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���� ��#$��%$�&�����'�($��(�)����!�������#)�$ �������������������������������������������������������������������������� 

���� �'$��*$�������(�$�$!����#���������($���!���������������������������������������������������������������������������+ 

�������!��$!�,�����$��!���%�(���$�$!�����(�)����!�����$�$!����#�����������������������������������������������+ 
������#)������$!����($!�)��!��$!���%�(���$�$!�����(�)����!�����$�$!����#����� ���������������������������� �� 
����
(������!����(�$�$!����#���������($���!��������-�����������!�./!��$!�������������������������������������� �� 

�

"���������#������)($�� ��$����������#)�$!���������������������������������������������������������������������������� �" 

0�������!�������#)�$ ����������������������������������������������������������������������������������������������������� �+ 

0��������!�������#)�$�)$�$������!�,�!��%����!�����$1$���#)(�1��$� ������������������������������������������� �+ 
0�������#)�$�$���$%2!�����3�(���#)�$�
4)��!! ���������������������������������������������������������������� �+ 
0��������#)�$�$���$%2!�������%����!����!�#���!����%�'����!����($���!�������� ����������������������������� �� 
0�������#)�$�$���$%2!����5�$����������$�$�����������$�#���������657��������������������������������������� 

0��������!�!������#)�$�)$�$������!�,�!��%����!����$(�$���#)(�1��$�������������������������������������������� �+ 
0�������#)�$�)���	����$������8�(��$������������������������������������������������������������������������������ �+ 
0�������#)�$�)���	����$��������%$�$ ����������������������������������������������������������������������������� �" 
0��������#�($���������$!�!���������������������������������������������������������������������������������������� �" 

9��
%$(�$��������($!�� ���$! ���������������������������������������������������������������������������������������������� �9 

9�����������!�����%$(�$������������������������������������������������������������������������������������������������ �9 
9���
%$(�$��������� ���$!�)$�$�)����!�!�����$1$���#)(�1��$���������������������������������������������������� �+ 
9���
%$(�$��������� ���$!�)$�$�)����!�!����$(�$���#)(�1��$� ��������������������������������������������������� �: 

������������������!�!������������������������������������������������������������������������������������������������������ "� 

��������$#���$��������($�����!���������#)�$��������������������������������������������������������������������� "� 
������#����$��!������!�(�$��!�,�$'�$����#�����! ���������������������������������������������������������������� "� 
����;�!�(�����������&�������! ���������������������������������������������������������������������������������������� "� 

+��;���)�������������!�,�!��%����! �������������������������������������������������������������������������������������� "� 
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����  ��3$� �:� ��� � ������� ����$� ��� %�'����$� �!��� 7$��$(� ��� )������#������ ���
$�&��!������!� )���#����� ��� ($� ��!�(������ �A��:9�� &��� !�� ����$� ��� ��#)(�#������ ��� (��
�!�$�(������������������ A������(�7���!���������
 $�����$�����#$,�����������&���#��� ��$�
;�'($#��������($�	�,��B��:�++9�����.$!�!�!����������$��!���#���!��$��%�!������#���!����,�
���!�$�����������%����!��
�

!���#$��$(� !�� �� ����� $� ����!� (�!� )������#�����!� ��($��%�!� $� ($� �����$�$������ $� �<��(��
�����!��� ��� �����!� �� !��%����!� )$�$� �(� ��!$���((�� ��� ($!�  �������!� ��� ($� ��!���������� �!�
������$����$!�($!�$�&��!������!�,������$�$�����!���'�($�$!�)���($�	�,��:�++9��
�

(���1���%������!���#$��$(��!��� �����($� ��#$������#8��&����!�$���!�����������$(�*$�(�!�
)����!�!������#)�$�,������$�$�����)$�$��(�$�$!����#��������������!�,�!��%����!�)$�$�!��
���#$(�  ������$#������� (�!� ���#)�!� ��� ��$�$1��� �������$����� ,� ��#����$������ ,� (�!�
��!)��!$�(�!�����$�$���$����($!���$)$!���(�)����!�����$�$!����#�������
�

!���#$��$(� !��/����������,�$)(��$���)�������!� (�!� ������$���!�,���$�$1$����!�����!�$�
��!����������



�
�
�

�
�

� "�

������
�
�
�����

�
�
�$�$� � ����� ��(� )��!�����7$��$(�� (�!� !�'������!� �����)��!� ������� �(� !�'�� ��$��� &��� !��
�����$�$��������$����-�
�
• ������-�
!)$���� <!������'$��*$�����!���$���$�$(#$���$��(�!�)�������!�����!��'����$(�

,����!�#�� ���������$�&������!����� ($� ��$(��$�����#$���������%�(�!������%���$���!�
����!$���!�)$�$��%��$��&������!����!���=����($�'�!��������$�$!����#������)�������$��

�
• ����������� �
�����-�����#�����#���$���(����������$�#���!��$��%��,?��(�'$(�&���������

��#�� ���������!)$(�$��(�!�$���!������#)�$!��,$�!�$�)$�$����!$��!�(�������!��(($#$��!�
$�(����$�����C!�����$�����($�� ���$D����#���$#��2��($�����)�������� ��#�������������
,?�� !��%����� C ��(� ��#)(�#������ ��� �����$��D�� 
�� �$!�!� ��� &��� �(� #����� ��� ($�
�����$�$�����!�$�!�)������$�657������!��/�!��#)����4�'��(���

 
• Convenio Marco: Procedimiento de contratación realizado par Ia Dirección de 

Compras y Contratación Pública, para procurar el suministro directo de bienes 
y servicios a las Entidades de la Administración del Estado, en Ia forma, plazo y 
demás condiciones establecidas en dicha convenio. 

�
• �����
�-�����#�����������$����&�����!)$(�$��(�)$'�����!)��������($�!�(������� ��$(����

)�������!���!��%����!��,�&����!�/�$!���$���$���$������������#)�$��
�
• � �������� �� ��!�-�����#�����������$����������'�!����������������(�*$���)$�$���$!($�$���

#���$���<$� ���$����($�����'$�3$��$�����!�(�'$��!����($���!����������
�
• Licitación o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de carácter 

concursable, previa resolución fundada que Ia disponga, mediante el cual Ia 
Institución invita a proveedores pare que, sujetándose a las bases fijadas, 
formulen propuestas, de entre las cuales seleccionará y aceptará la más 
conveniente. 

 
• Licitación o Propuesta Pública: Procedimiento administrativa de carácter 

concursar mediante el cual Ia Institución realiza un Ilamado público, 
convocando a proveedor pare que, sujetándose a las bases fijadas, formulen 
propuestas, de entre las cuales seleccionará y aceptará Ia más conveniente. 

 
• Licitación declarada desierta: Aquella así declarada mediante resolución 

fundada cuando no se presentan ofertas o las presentadas no resultan 
convenientes a los intereses de la Institución. 
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• " 
���� ��� ���  
�� #� ����
���-� ����#����� ��� ������ $�#���!��$��%�� ,� (�'$(� &���
�����#��$� �(� ��#)��#�!�� ������ ($� ����$�� ��#$��$���� ,� )��%������� ������ ��#��
 ���������!)$(�$�� (�!�$���!������#)�$!��������$�$��������!)��������($�!�(������� ��$(�
��� )�������!� �� !��%����!�� 
!��!� ����#����!� !��� %$(��$��!� ���� ($�  ��#$� ��� (�!�
��!)��!$�(�!� ��(� )����!��������$� !��#$'������� ,$� !�$�����(� ����#���������� ��#$�
�(��������$�!�'8��(���!�$�(�*�$��(�!�)������#�����!��

�
• 	������������� ���  
��-������!)�����$� ($� (�!�$� ��������!� ,?�� !��%����!� ��� �$�/�����

�� ������$(�� &��� ($� ��!��������� )($�� ��$� ��#)�$�� �� �����$�$�� ���$���� ��� $E��
�$(���$����� 	�!� )����!�!� ��� ��#)�$� !�� ������ �($���$�� ��� ��� ��#��$�� ,� ��� ($�
�)�������$�� �����#��$�$� ��� �(� �($�� $��$(� ��� ��#)�$!� �($���$��� )��� �$�$� 
����$��
	����$�������

�
• 	�
���� �!
�����  
�-� C@ @ @ ��3�(���#)�$��(D�� ��!��#$� ��� �� ��#$����� ��� ��#)�$!� ,�

�����$�$�����!� ��� ($� ��#���!��$������ $� �$�'�� ��� ($� ���������� ��� ��#)�$!� ,�
�����$�$������8�(��$������(�*$���)��� ($!�F;
���� �6� ����
���
���7�;��)$�$���$(�*$��
(�!� )����!�!� ��� ���(��$����� ,� �����$�$������ ��� �(� ��!$���((�� ��� (�!� )����!�!� ���
$�&��!���������!�!�.����!�,?�����%����!��

�
• $����

� 
����-�
!�($�#$�� �!�$����� ��#$(����($�����!��$��������)����������!��%�����

&����(�6!�$����;�&��������!�(����$�$(�F��$���6���$�������#)�$���(�� �'$��!#���
�
• $������
%�-������$�#���!��$��%������$���)��� ($�$������$����#)������������(���$(� !��

��������� ��$� ���($�$����� ��� %�(���$�� ��$(�*$�$� ��� �(� �1�������� ��� ��$� )���!�$��
)8�(��$��

�
• Solicitudes de compra: Corresponde a Ia petición formal de adquisición de un 

bien o contratación de un servicio de acuerdo al formato vigente, donde las 
distintas Unidades solicitantes formalizan sus requerimientos. 

 
• Trato o Contratación Directa: Procedimiento de contratación que por Ia 

naturaleza de Ia negociación, debe efectuarse sin Ia concurrencia de los 
requisitos señalados para Ia Licitación o Propuesta Pública y/o para Ia 
Licitación Privada. El cual debe regirse exclusivamente según lo señalado en el 
artículo 10° del Reglamento de Compras y Contrataciones Publicas. 

 
• &
����-��$�$�(�!�� ����!���(�)��!�������!���#������($!�!�'($!�&���!�������$�������/��(�!�

!�'������!�!�'�� ��$��!-�
�

• �> � � -� ��#���!��$�����> ����$(��
• ��G � � -� ��&��!�������
• �7� � -� ���%�����7$�����
• �3�(���#)�$� -� ���������������#)�$!�,������$�$������8�(��$��

���������������������������������������� ����
�����<��(��::�;�'($#��������($�	�,��:++9��
�����<��(���:�(�,������#)�$!��8�(��$!��:�++9�
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• 	�� � -� 	����$������8�(��$��
• 	
� � -� 	����$��������%$�$�
• � �� � -� � ����������#)�$�
• ��� � -� ���%������8�(�����
• 5�;� � -� 52�#���!����;� ������$��
• 6�� � -� 6���$�������#)�$��
�
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• 	�,��A�:�++9�����.$!�!� !����������$��!���#���!��$��%�!���� ��#���!���!�,����!�$�����

������%����!�����$��($����H	�,������#)�$!I�,�!�!�#��� ��$�����!��
�
• ���������A�0���������"����(�7���!���������
 $�����$��&���$)����$��(�;�'($#��������($�

	�,�� A�:�++9�����$��($����H�(�;�'($#����I��,�!�!�#��� ��$�����!��
�
• ��	��J��:�90��&��� �1$��(���4����� ���������������$���,�!�!��#$��*$������($�	�,��+�0�0�

� �'/���$����!��������$(����.$!�!�> ����$(�!����($���#���!��$�������(�
!�$����
�
• 	�,��B��:�++���&����!�$�(����.$!�!���� (�!��������#�����!���#���!��$��%�!�&�����'���

(�!�����!����(�!�K �'$��!����($���#���!��$�������(�
!�$����
�
• ;�!�(������ �A0���� ��� �::9�� ��� ($� �����$(��<$� > ����$(� ��� ($� ;�)8�(��$�� &���  �1$� �(�

��4��� �� �������� �������$��� ,� !�!��#$��*$���� &��� �!�$�(���� ���#$!� !����� �4�������
��(���/#�������5�#$����;$*����

�
• 	�,�������!�)��!�����(���������8�(����&���!������$��$�$�$E����
�
• ���#$!� �� ��!���������!� )$�$� ($� �1�������� ��(� ���!�)��!��� ,� !����� #$����$!�

�!)��< ��$!�� !$�����$�$!� )��� ;�!�(������ ,?�� �����($�� ��(� 7���!������ ��� 
 $�����$��
����#����!�(�!���$(�!�!����)�/�����!�,�����$��!�$E��$�$E������%������$�(�!����������!�
&��������)����($�	�,�������!�)��!������

�
• 	�,����������$���B��9�90���
�
• 	�,�!���������#����!��(���������!�� ��#$��(��������$�,�!��%����!��������� ��$��������

���3$� ��#$��A��:��::��
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%$(�$��������� ���$!�)$�$�)����!�!�����$1$���# )(�1��$��

�
�$�$������$�$�����!�����$1$���# )(�1��$���($��%$(�$��������($!�� ���$!�)��!���$�$!�)���(�!�
)��%������!������!�����$(�*$�$�)���($�6 ���$�����.����!�,����%����!��&����������(�%$��$��
($� �� ��# $�������� ($!� � ���$!�� ,� $)(��$�� $�2!�$!� (�!� ��������!� ����%$(�$�����)��%�$# �����
�� �����!����($!���!)����%$!�.$!�!���5�;��!�'8�������!)���$��
�
����($��� ��# $��������($!�� ���$!��������$!���(�>�!���������# )�$������'����$���(���$����
��# )$�$��%�� ��� �  ���$!�� ����# ����� &��� ��'�!��$� ($� �� ��# $����� ��� (�!� ��!�����!�
)$�/# ����!�$����!����$�����($��%$(�$��������($!�� ���$!��
�
��)$�������(���$������# )$�$��%������  ���$!���(�>�!���������# )�$!�$)(��$�(�!���������!����

%$(�$�����,� '����$��(� �� ��# �����
%$(�$������ ����# �����&�����'�!��$��(� )���$1�� ��$(�
���������)����$�$���$����($�� ���$!���� ����������(�!���������!����
%$(�$������,�&��������
�!�$�� $��4$��� $� ($� ;�!�(������ &��� �$� �����$� ��(� ��!�(�$���  ��$(� ��(� )����!�� ���
�����$�$������
�
�
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%$(�$��������� ���$!�)$�$�)����!�!����$(�$���# )(�1��$��

�

�� (�!� �$!�!� ��� �����$�$�����!� ��� $(�$� ��# )(�1��$��� ($� �%$(�$����� ��� ($!� � ���$!�
)��!���$�$!�)���(�!�)��%������!�!��/���$(�*$�$�)�����$���# �!�������
%$(�$������
�
����/�� ����'�$�� ($� ��# �!���� ��� 
%$(�$����� ��$� �� # /!� )��!��$!� ��(� ��)$��$# ����� ��
6 ���$�� $(� &��� )��������� �(� 6 !�$����;�&��������� ��$� �� # /!� )��!��$!� ��(� ��)$��$# �����
M��<������ ��$� �� # /!� )��!��$!� ��(� ��)$��$# ����� ��� ���$�*$!�� ��$� �� # /!� )��!��$!� ��(�
��)$��$# ����� ��� ��# ���!��$������ �4)����!� �4�����!�� ����$��!� �2����$!� �!)���$(�!�� ��
���$!�)��!��$!��!�'8��(�������# �����(������$������1�����%������� �������
�

(�M� �����($�6 ���$�����.����!�,����%����!������'$�/�$��$�$��������(�!�����'�$���!����($�
��# �!�������
%$(�$�����($��� ��# $�������# )(��$����($!�� ���$!��������$!���� ��# $���������
$(�&���($���# �!�������
%$(�$�����)�������/�$������$��!����$�$1���
�
	$� ��# �!���� ��� 
%$(�$������ $� ��$%2!� ��� # �����(�'<$� ��� )$��(� ��� �4)����!� �� ���$� &���
�� ��$� $(� � ������ )�������/� $� $)(��$�� (�!� ��������!� ��� 
%$(�$����� ,� '����$�� �(� ���$� ���

%$(�$����������# �����&�����1$����!�$���$������������!�$!)����!����-�

• 	�!�����'�$���!�&���)$�����)$��������(�)����!������%$(�$����R�
• 	$!�� ���$!��%$(�$�$!R�
• 	�!� ��������!�� )�����$�����!� ,� )���$1�!� �!�$�(�����!� ��� ($!� �$!�!� ,� &���

 ���������(�*$��!�)$�$�($��%$(�$����R�
• 	$!� !�(�������!� ��� $�($�$�����!�� )����$!� ,� ����� ��$�����!� ��� �� ����!�

 ��# $(�!�,�($!���!)��!�$!�$����3$!�!�(�������!R�
• 	$!��%$(�$�����!�����$�$�� ���$���(�)���$1�� ��$(����������)����$�$���$����

($�� ���$!���� ����������(�!���������!����
%$(�$�����,�($�����# ���$��������
$�1����$��������!������������($�$����������$�# �!���(��$��,�!��1�!�� ��$�������

�

(� ��!�(�$��� ��(� ��$�$1����$(�*$���)��� ($� ��# �!���� ���
%$(�$�����&���$�/���'�!��$������
��$����$����
%$(�$����� ��# $�$�)�������!�(�!�# ��# ���!����($���# �!�����%$(�$���$�,������
$��4$�!��$�($�;�!�(������&����$������$���(���!�(�$��� ��$(���(�)����!����������$�$������
�
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5��# ��$��� �(� )����!�� ��� �%$(�$����� ��� � ���$!� ,� '����$��� �(� �� ��# �� �� ���$� ���

%$(�$������ !�'8�������!)���$�� ($� 6 ���$�����.����!� ,� ���%����!�� �������$(�*$���(� �������
��(�)����!��������'$�������$�($��� ��# $���������!$��$�)$�$� ���$# ���$��($�����!���� ��$(�
��!)�������(� )����!����!�$�(�����# 2����!� )$�$� ��!�(%��� ($!� ��&�������!� ��� )��%������!�
��!)�������(�)����!��,�$'�$������($�)$�����)$��������)��%������!���
�
�

��������$# ���$��������($�����!���������# )�$�
�
�$�$� ����!���� ��� ��# )�$� ����� !���  ���$# ���$�$� ��� �(� �� ��# �� �� ���$� ��� 
%$(�$�����
!�'8�������!)���$������# �����&���������$�������$����� ��# $��($�$�,�$1�!�/���!��$�(�!�
��������!�)��%�$# ������!�$�(�����!����($!���!)����%$!�.$!�!���5�;����(���!�(�$��� ��$(���(�
)����!�!�,����($�����!���� ��$(����($���!����������,��&��� ����� !��� $��4$��� $� ($� ;�!�(������
&����!�$�(����($�����!���� ��$(���(�)����!���
�
	$�;�!�(������&����$������$���(���!�(�$��� ��$(���(�)����!��������!�$������������$���$�
���� �(� �� ��# �� �� ���$� ��� 
%$(�$������ ,� �!�$�(����� �($�$# ����� ($!� ����������!� ��� ($!�
��$(�!�!�������$�$�/�����(�!�)��%������!�$�1����$��!�������(�������$�����($!�����������!�
&���3$��������!$�������($�$����!�������������)$������(�)����!���
�
�
������# ����$��!������!�(�$��!�,�$'�$����# �����!�
�
6 �$�%�*�����(�������$(&�����)����!�����$�&��!��������� ($� ��!�����������(� N��)$��$# �����
��� ��# ���!��$����� �� ��$!����# �����O� ��%�$�/� ��� ��# ����$���� $� ��$%2!� ��� # $�(� �� �$��$�
 ��# $(��$���# ������(�M� ����(�N��)$��$# ����������# ���!��$���������$!����# �����O��$�(�!�
)��%������!� )$�����)$���!� ��(� )����!��� �� ��# $���� &��� !�� ��������$� ��!)����(�� ���
@ @ @ ��3�(���# )�$��(�($��� ��# $�������(��2�# ������(�)����!�����$�&��!�������
�

�� �(� ��# ����$��� $��# /!� !�� $'�$�����/� ($� )$�����)$����� ��� (�!� )��%������!� ��� �(�
)����!��� !�� �!�$�(����/� ($� )�!���(��$�� ��� # $�� �!�$�� $(� M� �� ��� ($� 6 ���$�� ��� .����!� ,�
���%����!���&�������!���!)��������($�����!���� ��$(����($���!��������������%��$�/�$��������$��
)$�����)$�������(�!�)����!�!����$�&��!������!�&���($���!�����������$(�����
�

���$!�����)����!�!�&������3����!���!������$(�*$��!�$���$%2!����@ @ @ ��3�(���# )�$��(�,�
)��� �$���� ��� !�$� )�!��(�� �������� �(� ��!�(�$��� ��(� )����!�� )��� �!$� %<$�� �(� ��# ����$���
�����/� ��������� ($� ;�!�(������ �����!)��������� &��� �$� �����$� ��(� ��!�(�$���  ��$(� ��(�
)����!���
�
�
�
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�
	$!���&�������!�&���(�!�)��%������!�# $�� ��!�������!)��������(�!�)����!�!����$�&��!������
&���($���!�����������$(�����!��/���������$!�)����(�M� ����(���)$��$# ����������# ���!��$�����
,� ���$�*$!�� 
�� �$!�� ��� &��� �����  ������$���� ��� ($� ��!��������� �����$� ������$# �����
���!�(�$!�����&�������!���!)��������$('8��)����!�����$�&��!���������($���!��������������/�
����%$�� �!�$� ���!�(�$� $(� M� �� ��� ($� 6 ���$�� ��� .����!� ,� ���%����!�� &����� '�!����$�/� ($!�
��!)��!�$!�$��$�$���$����($!���&�������!�,�����%$�/�($!����!�(�$!�$(���!)��!$�(������$�$�
�������(�!�)����!�!��
�

(� ��!)��!$�(�� ��� �$�$� )����!�� �����/� )��)$�$�� ($� ��!)��!�$� $� ($� ��&������� ��(�
)��%�������($�&��������/���# �����������$# �����$(�)��%�������%<$���������(���������������
��)�$�$(�M� ����(� ($�6 ���$�����.����!�,����%����!��	$���!)��!�$�$(�)��%�����������/�!���
��%�$�$�������)($*�����!�)������$�"+�3��$!�3/��(�!��
�

�� �$!�� ��� &��� !�� �����$�� ���($# �!� ��� )��%������!� ���  ��# $� ������$� �� $� ��$%2!� ��� ($�
)($�$ ��# $�������$������%$�����3�(���# )�$����!)��������$('8��)����!�����$�&��!���������
($���!����������(�!���!)��!$�(�!�����$�$�)����!�������/���$����!)��!�$��($!�&��������/��
!��� �$�$(�*$�$!� )��� �(� ��� ($� 6 ���$�� ��� .����!� ,� ���%����� $� ��$%2!� ��� ($�  ������$(��$��
��!)����(�����@ @ @ ��3�(���# )�$��(�$(�� ������
(����# )�������!)��!�$���������!�)��$��($!�
"+�3��$!��
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����� ������# �� ($!� $���%��$��!� &��� !�� ��&�������)$�$���������� ��# )���$���� �� ��# $�� ($�
�����'$����(�!�.����!�,����%����!�&���!��3$����&�������,�$�&��������
�
�$�$��!����(�)������# �������!��(�!�'������-�
�
	������
	$� ����$�� �� �$�'�� ��(� ���$�'$��� ��� ($� ����)����� ��� (�!� ��!�# �!� �����'$��!� )��� �(�
)��%�������!�($�6 ���$�����.����!�,����%����!��&�����$!�'�$�$�($�����)�����$(����$�'$������
����'$�&�������$(�*$�$��(�$(# $���$# ���������(�!���!�# �!���
�
	����'�

(����$�'$����������'$�%��� ��$�&���(�!�$��<��(�!������!)������$�(��!�(����$������($�� �����
��� ��# )�$� �� �����$��� ,� '����$� ����)����� ��� ��# �� $� ��$%2!� ��(� �����!)���������
 ��# �($�����'�<$������!)$�3��,?�� $����$��
�
	����1��
����4�!������ ��# ��$��������'$� ��# �($����$(�M� �����($�6 ���$�����.����!�,����%����!�&�����
)�������$���'��!$��(�!�)�������!�$(�!�!��# $������%���$����������$@ ����'����$��� ��# �����
����)����� ,� ��%�$�(�� $(� ���$�'$��� ��� ��# )�$!� )$�$� &��� $�1����� ($� ����# ���$�����
�����!)��������������%$�$�����$��(��$��)$�$�&���)�����$�$(�)$'���
�
��� ��� 3$,� ��� ��# ��$�� ���� (�!� )�������!� �� !��%����!� ��&������!�� � !�� �# ���� �� ��# �� ���
���3$*��,�!����%<$�$(�)��%�������
�
	����5��
�����!)$�3$��(�!�$��<��(�!�!�(����$��!�$�(�!���&�������!��
�
	����:�
��!������# �����!����'�!��$��(�!�$����������!�����(� ��# �($���������������
�
	����=�
��(����$�� �(� �� ��# �� ��� ����)����� ��� (�!� $��<��(�!� $� ($� ����$�� ��&�������� ,� �������� ($�
��� ��# ��$�����(�!�$��<��(�!������'$��!�����($� ��# $���(� ��# �($�����������)������
�
	����>�

%$(�$��� �(� )��%������� ����)��������� ��� ($� �$(� ��$����� &��� 2!��� �����'$�� �����/�
�# ����!���(������!)�������������# �����&�����!)$(�$��!�$��%$(�$������
�
	����?�

�%<�� ��(� ��)����� ���� ($� �$(� ��$����� �������$� $(� �1�����%�� ��� %���$!� ��� ($� �# )��!$�
)��%�����$��)��������!���%<$���������(�������������%<$�����������# $(��
���!�������# �����
!��(���� ��# $�/�($��$(� ��$������������$��
�
�
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5���� �(� )������# ������ ����� $����$�!�� $� (�� �!�$�(������ ��� ($� ��;�6 	�;� �A� �� ��(�
7 ���!���������
 $�����$��&����!�$�(����&���(�!�)$'�!�������!�����$(�*$��!�����������(�!����
�<$!���!���($�����)��������($� $����$��
�
���%���$�($��# �!�������($���!�(���������)$'����!)����%��!�������/���&��������# )(��$���(�
H���# �($���� ����1�������������# )�$!� ,������$��!I�� ��!)����(����� �$�)��$!� ��# )$�������
�����$# �����$)���$���,� ��# $���)����(�M� �������%�!����������)$��$# ����������$�'$���
��(�/��$�&�������)�������(��������%��� �����(���# )(�# ���������(�!�!��%����!������$�$��!���
�!�# �!# ��!�������/�$�1���$���� ��# �!���# )(���!�,���'���!�!�����$!�����$�&��!������!����
�����!�,�!��%����!����%$(���!�)������$���6 57 ��

:���;�!)$(�$���(�)$'�������(��� ��# �����;���)�������� ��# ��

�
���� �(� ��1���� ��� )����� # $����$(�*$�� ��� )$'�� $� ��� �������� !�� ��&�����/� !��# )���� !$(%��
$&��((�!�&���!����$(�����)����$1$��3��$����$�;�!�(�������$�($�&���!��$�1���$�/��(��� ��# ��
�������)�������������!�,�!��%����!��&���(��$�����*$����$�������$(���$# ��&���!���!�$�(����
$��������$����-�

:���;�$(�*$����!�(���������)$'��

�
o �$'�!��� ������!�$�6 57 ��������/��!���$�����*$��!�# ���$����;�!�(������!�!����$�)���

�(�M� ����(���)$��$# ����������# ���!��$�����,����$�*$!���!��!����'$������!�)(�����
!�'8�������!)���$��

�
o �$'�!�������6 57 ���,�6 57 ������($�;�!�(�����������/��!�$��!�!����$�)����(�M� ����(�

��)$��$# ����� ��� ��# ���!��$����� ,� ���$�*$!�� )��# ��� !����'$���� ��(� ������$����

1�����%��� ,� ��� �$!�� ���  $(�$�� �!��� 8(��# ��  ��# $�/� ($� $������$�� ��(�'$����� �(�
������$����
1�����%���)��%�$���%�!������(���)$��$# �����M��<��������($���!����������

�
o �$�$� )$'�!� !�)������!� $� 6 57 � ����� ($� ;�!�(������ !��/� !�!����$� )��� �(� ������$����


1�����%���)��%�$���%�!������(���)$��$# �����M��<��������($���!����������
�
	$!�)��!��$!�$�����*$�$!�)$�$�3$����)$'��!��-�
�

• M� ����(���)$��$# ����������# ���!��$�����,����$�*$!�
• M� ��6 ���$���������$��(��$��,����!�)��!���
• M� �����6 ���$�����;����!�!�
 �# $��!�

�

(� M� ����(� ��)$��$# ����������# ���!��$�����,����$�*$!� �����/�)��)$�$�� ($� �� ��# $�����
����$�(��,�($�)($��(($����)$'�������!)����������
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(���1���%��)�����)$(������$(�*$��������(������%���$���!���!�������($��)��# $����(�*$��������
(�!�)�������!�&���!��'�$��$���������'$��
�
>$�$���*$�� ($� ��!)�����(��$�� )��# $������ ��(� '��)�� ��� )�������!� �� �����!� ��# ��
�!��$�2'���!��$!�'��$�����(�$����$��� ������$# �������)��$����$(����($���!����������
�

!�$�(�����,������# ��$�� (�!�%�(8# ���!����)��������&��� !��# $��1$�/������(� ��%���$�����
$!�'��$���� &��� ���3�!� ��%�(�!� !�$�� �)��# �!� ,� &��� ��)��!������ ��� $����$��� ��!��� ���
�)��$������
�
������ ��$�� (�!� )����!� ��(� )����!�� $!���$��� $(� # $��1�� ��� ��%���$����� �� ��������
# ��$��!# �!� ��� ��'�!���� ,� ������(� ��(� # �!# ��� &��� )��# ��$�� $!�'��$�� ,� � ����$�� �(�
$����$��� ������(� ,� !�'��# ������� ,� ��!)����� ��� �(�# ����!� &��� $)�,��� ($� '�!����� ��(�
# �!# ���
�

������(�$����

�

(�$(�$�������($�)�(<���$������%���$�����!�$�/�$���$���$�(�!�)�������!�&���!�����(�*$��)$�$�
�(� ���# $(�  ������$# ������ ,� &��� !��� $�# ���!��$��!� )��� )$���� ��(� /��$� ��� ($� 6 ���$�� ���
.����!�,����%����!��$'��)/���!�������'��)�!����)�������!���� ���������(��!�-�$��<��(�!����
� ����$��$��<��(�!����$!�������!�# �!���# )��$����$(�!���
�

����������!�������%���$����

�

����������)$�$����������%���$����

�
	$!� $!�!�)�����)$(�!���(�)����!�������%���$����!���($!�!�'������!R��
�
• �����
(��
%�,�	��$(�*$�����,���!�����������������$����(�!�# $����$(�!�)$�$�&���)���$��

!��� /��(# �������%���$��$��!��
• �����
�
���
%�,� 
4$������� ��� ($� ������ ��$����� ��� (�!� ��# )������!� ,� !�($# ����� ���

�8# ������!����'�������)��!��$!�)����������� ��$�(�!��������$# ������
• ����
���
%�,� ����� �!�$�� ����� �� ����$� ($�  ������� ��� �$�$� $����� ��� �(� )����!�� ���

��%���$�����
• ��
� ��
%�,� 
!� ����!$����  ��# $�� ,� ������$�� $� (�!� $�����!� ��(� )����!�� ��� �(�

)������# �������)��# �������%���$�����
�
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(�)����!�������%���$��������������# ��$����$(�!�!��� ($!�)������$(��$��!�,� $(����$!���(�
��%���$��������!����$����(��!�'�������)$�$���# $��$������!���������%$!-�
�
• 
4��!�������%���$����
• ��!� �������$������%���$����
• ;����
• 7 ��# $!�
• ��!������
�

�� �(� )����!�� ��� ��%���$���� )$�����)$��  ���$# ���$(# ����� 0� $�����!-� (�!� �!�$���!�� �(�
���$�'$����������'$��($�6 ���$�����.����!�,����%����!���(����)��%�!���!������# )�$!�,�(�!�
���%������!��
�

(� ������(� ��� ��%���$���� !�� ����� ��$(�*$�� !����� ($� �$!�� ��� (�!� ��'�!���!� &��� !�� ������
# $���������
�
6 �$�%�*�$(�$E��������(� ��������������$��&���(�!�$��3�%�!����!���=!���)��!���$��(��&���!��
��������$��������'$��!����$(�*$�/��(�(�%$��$# ��������(���%���$�����
�
�$�$�# $��������(�������(����(�!���%���$���!�!�����(�*$�/��(�!�!�'������!� ��# $��!-�
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SOLICITUD DE MATERIALES DE STOCK N° 342 
 

PEDIDO  ENTREGA 
Fecha 24-10-2007  Fecha  
Funcionario(a) Karla Vasquez   Funcionario(a)  
Oficina OCR V Región  que despacha  
 

 
CÓDIGO UNIDAD DENOMINACIÓN CANTIDADES 

 DE MEDIDA  Solicitado Aprobado 

01-01-0008 Unidad Archivador Palanca Lomo Ancho Oficio 2 2 
01-01-0040 Unidad Cinta Adhesiva Transparente (scotch) 2 2 

02-01-0024 Caja (10 
unidades) Diskettes 2 0 

01-02-0021 Block Mensajes 50 Hojas 2 0 
01-03-0005 Resma Papel Fotocopia Carta 3 3 
01-03-0020 Unidad Sobre   Americano con Logo 200 200 
01-03-0024 Unidad Sobre Saco  Oficio con Logo 50 50 
01-03-0023 Unidad Sobre Saco Carta con Logo 50 50 
01-01-0141 Unidad Toner Lexmark x215 1 1 

     
 
 
 
 

     
Gerardo Hume  
Coordinador(a) 
OCR V Región 

 Rita Cisternas  
Jefe Unidad 

Bienes y Servicios 

  
Nombre, Firma y Fecha 

Funcionario(a) que recibe 
 

 
 

Hoja 1 de 1 
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(�$���!��$�($�����'$����# $����$(�!��!�/���!����'����$(�)��!��$(����$�'$����
�
	$!�# ���$���<$!��������!�$�������$�$!��,$�&����(�$��# �������($!�# ���$���<$!�$,��$�$�
������ ��� # �1��� ������(��  $��(��$� �(� ������� ,� (��$(�*$����� ��# ���$�$�� 6 �� # 2�����
����# ���$��� �!� �(� �
��� C���# ��$!� 
���$�$!� ���# ��$!� �$(��$!D�� 
!��� ����� !��� ��$(�*$���
�����$!��$�($��!�������$����($�.���'$���
�
������!)�����$(�������(����# ��# $!��!�������!��# )���������($�����# ���$�����&�����'�!����
�!���������(� �����������# ��$��($!��$�!$!�,���!�$�������������!��
�
�

�������;�)�!���������!���=�
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(����# )�����# )�!���������'$��!�$��!�$�(��������# ��# ��$�������<$!���
�
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	$� >�!����� ��� �����$��!� !�'�� ��$� ���
�

� ($!� ;
������ ��� �����
�<� ������ ($� �����$��
��# )�$���$�,�(�!�)��%������!�J�# ���# �*$����(�!����!'�!���(�)����!��J�,�# $��1$����
��.�+�
��
�
����� �����������  �
� 
������
�
��# )������ ($� ���$����� ��(� �����$���� !�� �1��������� ($� '�!����� ��� ($!� �����'$!� ��� (�!�
)�������!���!��%����!�,�($���($���������(�!�)��%������!��
�
6 �$�%�!��������'�$(����(�,��$��# /!� ($�'�!�����)�!�������'$�C��)�!��%���$D�� ($��%$(�$�����
��� (�!������$��!���(���'�!����,��!����� ($��� ��# $�����'����$�$�����$�$�$�&��!������)$�$�
)($�� ��$��($!���# )�$!�,���# $��# �1���!�����!����!��
�
	$�6 ���$�����.����!�,����%����!�� ((�%$�/���'�!����,�$���$(�*$��������# �!��$(��������!� (�!�
�����$��!� %�'����!� ��� ($� ��!���������� 
!���� ��� $������� $�  $# �(�$!� �($!� ��$�$!� ��� ($�
!�'�������# $���$-�
�

• ��# ���(�$���!�C$�������!D�
• 5�(���# ����$�����!�C��(� ��<$� �1$�,�# �%�(����������������������!D�
• 7 $���������,����%����!�>����$(�!�C$!����%�'�($���$��# $�������������� �$�!�������$��

����������!D�
• 7 $���������%�3<��(�!�,��&��)$# ������
• ���%����!�����)�,����
• � ���!�!��%����!�

�
�$�$���'�!������������������(�!�!�'������!��$��!-�
�

• 5��$!�($!������$�$�����!���'�($�$!�)��������$�����
• ���3$�������������������$����
• ����'U��$����(������$���C���$E�!�,�# �!�!D�
• 7 �����$��$(���������$���
• ����������(/�!�($��������%$�����$���# /���$�
• ����������(/�!�($�����2�# ����$�����)$����
• ���3$���������'$����)�������!�����# )(�# ���������3���!�
• ���3$����)$'��
• �������$�������($������$����!)��!$�(�����������$��������!�������$���
• >$�$��<$!�
• 7 �(�$!�
• �$(� ��$�����$(����%������
�

	$�6 ���$�����.����!�,����%����!�$���$(�*$�/�($��$!������$��!�����# $���$�&���������'$�($�
�� ��# $�������# )(��$�����$�$������$����
�

!�$� �� ��# $����� ����� !��� ���(�*$�$� )$�$� %��� ��$�� # ��!�$(# ����� !�� )�������� )$'�!�
����%$�������2�# ����������!�3���!���
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	$� �%$(�$����� ��� (�!� �����$��!� ����� !��� ��$(�*$�$� $���!� ��� ($�  ��3$� ��� �2�# ���� ��
����%$������!�$�(����$����(�!�# �!# �!�������������!����$��(�!�)($*�!����$%�!�!�$�����)$��!�
�!�$�(�����!����(�!������$��!��
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�� ����,�
�

o ����'���$��:�
o 
!)��� ����$��
o ��# )(�1��$�����(����$�(��
o �(/�!�($!�����2�# ������������$���
o ��# )(�# ��������(������$���)���)$������(�)��%������

�
	$�6 ���$�����.����!�,����%����!��� ����/�����$(���$�������$���%��$��!�����%$(�$������)$�$�
��$(�*$�� ($� �%$(�$����� �)�����$�� ���!����$���-�  ��3$!� ��� %����# ������ �����$����
����������!�����2�# �����$���'U��$����(������$����
�
	�!� ������$���!����($���!�����������!�'�$��!��������$����!���������$��!�,�(�!�&����!�2��$�
�$�'�����(�!�)$'�!��������($���(�'$�������������'$��$(� ������$�������$�'$������'�!����$��
(�!� �����$��!� ���$� ($� �� ��# $����� &��� 2!��� ��&����$� ���  ��# $� �)�����$�� ���� �(�  ��� ���
�%��$��)�!��(�!����($# �!����)$������(�)��%������������# )(�# ��������������$���)���)$����
���2!����
�
	��.�� �
���������
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�

(�)($*��)$�$�($�!�!���)�������(������$���!��/�$&��(�&���!�������# )(�����(�!��2�# ���!����
�� ������$������($!��$!�!���!)����%$!R�!���$�$�!�������������/�!���!�!������������)($*�����
!�)������$�����<$!��������!�$�)$��������($� ��3$����($����� ��$��������($�$�1����$�������
�

(� �����$��� �� �����%�� )���/� !��� !�!������ )��� # ����!� �(���������!�� ��� $������� $� ($�
(�'�!($�����!����� ��# $��(��������$���
�
6 �$� %�*� !�!������� ��� ��/�
B�  �/�
��
� ��� ��� &
���� �� ��� ����
� ��
%��
3��)-??@ @ @ ��3�(���# )�$��(��

���������������������������������������� ����
�:���# $,���$���'���$����!�����# ���$�(���%$(�$��($�)�!���(��$�������J(����$���
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