I. MUNICIPALIDAD DE LA FLORIDA
REGION METROPOLITANA

REGLAMENTO N 41

LA FLORIINA, 20 de mareo de 2008

VISTOS Y CONSIDERANDO

El Reglamento N 5, de 15 de Septiembre de 1999, sobre Licitaciones,
Contrataciones v Adquisiciones Municipales;

La necesidad de modificar dicho Reglamento N* 5, con el objeto de adaptar su
contenido a las disposiciones de la ley 19.886 ¥ su Reglamento, fijando de este modo
las normas generales y uniformes para regular las licitaciones municipales, v los
contratos referidos a estudios, proyectos, obras, servicios y adquisiciones;

El Acuerdo N 3.612, adoptado por ¢l Concejo Municipal adoptada en Sesidn
Ordinaria N3 352 de 19 de marzo de 2008,

Lo establecido en los artficulos 8, 56, 63 letra i) y 66 de ln Ley 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades; la Ley 19.886 ¥ su Reglamenio, Decreio N® 250
del Ministerio de Hacienda, publicado en el Diarie Oficial de 24 de septiembre de
2004; o decreto N° 1429 de fecha 20 de noviembre de 2007 del Ministerio de
Hacienda, que establecié para las municipalidades, ¢ dia 30 de marzo de 2008 para
elaborar y publicar el Manual de Procedimientos de Adquisiciones;

Las disposiciones de la Ley N®19.880, sobre Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado,

apruéhase ¢l siguiente:

GLAMENTO SOBRE L

5 NICIP

TITULO |

AMBITO DE APLICACION

Articule 1%~ El presente reglamento regula las contrataciones v adquisiclones que
celebre la Municipalidad de La Florida, a titule oneroso, para el suministro de bienes
muebles, ¥ de los servicios que se requicren para el desarrollo de sus funciones.

Serin aplicables a los sefialados contratos y adquisiciones, las disposiciones de la Ley
N* 19.886, de Bases sobre Contratos Administratives de Suministro ¥ Prestacion de
Servicios, ¢l Decreto Supremo N' 250 de 9 de marzo de 2004, del Ministerio de
Hacienda, que aprobé el reglamento de dicha ley; el articulo 8° de la Ley 18.695,
Orgdnica Constitucional de Municipalidades, cuando corresponda, v las disposiciones
del presemte reglamento.
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Quedarin excluidos de la aplicacion del presente reslamento, los siguientes
contralos:

1) Las contrataciones de personal municipal y los contratos u honorarios que se
celebren con personas naturales para que presten servicios a In Municipalidad,
cualquiera que sea la fuente legal en gque se sustenten,

Z) Los convenios que celebre la Municipalidad con otros organismos piblicos.

3] Los contratos efectuados de acuerdo con el procedimiento especifico de un
organismo internacional, asociados a créditos o aportes que éste slorgue.

4) Los contrates relacionados con la compravents v la transferencia de valores
negociables o de otros instrumentos financieros.

5) Los contrates relacienados con la ejecucién y concesion de obras piihlicas,

6) Los contratos que se suscriban en conformidad & la ley 19.865, sobre
Financiamiento Urbano Compartido.

Sin perjuicio de lo sealado precedentemente, se deberd publicar en ¢l Sistema de
Informacion de Ia Direccién de Compras y Contratacién Piblica, en adelante ¢l
“Sistema de Informacién®, la informacion basicn relutiva a lus contrataciones

indicadas en este articulo, conforme a lo dispuesto en el articulo 20 inciso primero
de b ley 19.886.

TITUEO 11
N i Al - :

Articulu 2°.  El presente replamento establece lng condiciones ¥ ¢l procedimiento
que uplicard la municipalidad en los Hamadeos a licitacion pithlica ¥ privada v
contratacion directa referentes a estudios, provectos, servicios y adguisiciones de
bienes muebles a titulo onervso, y a los respectives contratos que de ellos se
derivan ¥ que se requieran para el desarrollo interno de sus funciones,

A su ver, se aplicard a los contratos cuyo fin sen atender las necesidades de la
comunidad local, como asimismo el otorgamiento de concesiones para Ia prestacién
de determinados  servicios municipales o pars la  administracien  de
establecimientos o bienes especificos que posean o tengan a cualguier titulo, Esto
sin perjuicio de las disposiciones especificas que sobre la materia, estipula el
articulo 8" de la ley N* 18,695 Orginica Constitucional de Municipalidades

Articulo 3°.  Para una correcta interpretacion de este Reglamento, el sentido v
aleance de los conceptos utilizados serdn los definidos en la Ley 19.886 y su

reglamento; o falts de éstos, se estard a lo sefalido en los Bases de la respectiva
licitaciin o contratacion.,

TITULO 11

DE ] RIZACE k]
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Articulo 4°. Toda adquisiciin o contratacion a titulo oneroso deberd ser solicitada
o requerida por los directores municipales v Jueces de Policia Local al
Departamento de Adquisiciones, para su cotizaciin ¥ posierior imputacion
presupicstaria por la unidad pertinente,

Articulo 5°. Corresponderi ul Director de Administracion y Finanzas, autorizar
todas aquellas adquisiciones y contrataciones cuyo monto no supere las 25 L.T.M,

Articulo 6°. Existird un comité téenico financiero presidido por ¢l Administrador
Municipal cuyo objetivo principal seri evaluar ¥ aprobar el plan anual de compras
¥ contratacion y sus modificaciones, de acoerdo @ la propuesta presentada en
conjunio por la Secretarin Comunal de Planificacién, la Direccién de
Administracién y Finanzas.

Ademis, deberi evaluar la pertinencia y sutorizacién de toda compra, adguisicidn
o contratacidn superior a 25 U.T.M,

Articulo 7°. El Comité Técnico Financiero sefalado en ¢l articulo 6° precedente,
estari integrado por el Adminisirador Municipal, ¢ Director de Administracién ¥
Finanzas o su subrogante, el Secretario Comunal de Planificacion o su subrogante
¥ el jefe del Departamento de Adquisiciones o su subrogante. Este daltimo,
desempedard la funcién de secretario técnico del comité ¥ deberd preparar los
antecedentes necesarios para el estudio de la pertinencia ¥ aulorizacion o rechazo,
de las adquisiciones y contrataciones referidas en of articulo anterior, En ausencia
del Administrador Municipal, el comité guedara integrado por el director de la
Secretaria Comunal de Planificacion, quién a su ver, serd recmplazado por ¢l
director subrogante de dicha unidad,

El Comité Técnico Financiero, sesionard de acuerdo con las necesidades de la
entidad,

Articulo 8. Se requerira ¢l acuerdo del Concejo Municipal para celebrar los
convenios y contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente a
508 unidades tributarias mensuales. Asimismo, se requericd ¢ acuerdo del

Concejo Municipal, para storgar concesiones municipales, renovarias y ponerles
térming,

Articulo 9%, Los contratos regidos por la Ley 19886 v su Reglamenio no
requeriran acuerdo del Concejo Municipal para proceder a licitacién privada o
contratacion directa en caso de urgencia, emergencia o imprevisto, situacion fque
serd culificads por ¢f Alealde mediante decreto fundado, Los demas contratos, en
estas mismas circunstancias, se regirin por el articulo 8 de la Ley 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades,

Las resoluciones fundadas que autoricen la procedencia del trato o contratacion
directa, deberdn publicarse en el Sistema de Informacion de Compras y

Reglamento livitaciones, comtratuciones y sdqguisiciomes municipales, pig. 3



L MUNICIPALIDAD DE LA FLORIDA
REGION METROPOLITANA

Contratacion Piiblica, a mds tardar dentro de las 24 horas de dictadas, y antes de
su ejecucion material.

Articulo 10°. Serd requisito para toda compra, adquisicion y contratacion, contar
con ¢l certificado de imputacién presupuestaria, emitido por la Direccitn de
Administracidn v Finanzas,

Articulo 11% Todas las contrataciones y adquisiciones a que se refiere el articulo 17
del presente reglamento, se ajustaran o los procedimientos administrativos
establecidos en la Ley N° 19.886 v su reglamento.

Articulo 12° Las adguisiciones o contrataciones de bienes ¥ servicios regulados por
la ley N 19.886, serin efectuadas por la municipalidad o través de las siguientes
maodalidades:

Convenio Marco

Licitacion Piblica

Licitacion Privada

Trato o Contratacion Directs

ARTICULO 13°. La Municipslidad podrs celebrar directamente sus contratos de
suministro o servicios por medio de los Convenios Marco, licitados v adjudicados
por la Direceidn de Compras v Contratacidn Piblica, cualguiers gue sea el monto
de la contrataciin,

ARTICULO 14%. Cuande se resuelva no proceder a la contrataciin a iravés de un
Convenio Marco, la Municipalidad celebrard sus contratos de suministros yio
servicios, o través de una Licitacién Piblica, a menos que concurra alguna de las
circunstancias que se¢ expresan en el articulo siguiente.

Cuando las contrataciones superen las 1.000 unidsdes tributarias mensuales
(LU'TM), Ia licitacién piblica seca siempre obligatoria,

También proceders licitscién piblica para los casos que seiala ¢l articuls 8 de la
ley N* 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades,
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En las situaciones en donde mo sea posible estimar el monto efective de la
confratacion, se procederd mediante una licitacion piblica, para asegurar el
cumplimiento de la Ley de Compras,

Articulo 15", Se proceders mediante Licitacion Privada o Trato o Contrataciin
Directu, con cardeter excepcional, en los siguientes casos fundados:

I} Si en las Licituciones Pihblicas respectivas mo se hublieren presentado
interesados. En tal situacién, procederd primere la Licitaciin Privada v, en caso de
no presentarse de nuevo interesados se procederi mediante Trato o Contratacién
Directa. Las contrataciones, convenlos y concesiones establecidas en el articulo 87
de la ley N' 18.695, se regirdn por las disposiciones que sobre la materia, dicho
precepio legal contiene,

2) Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacion o terminacién de
un contrato gue haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de

cumplimiento del comtratante v oleas causales, ¥ cuyo remanente no supere las
LO0 UTM.

3) En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante Decreto
Alcaldicio fundado.

4) Si sélo existe un proveedor del bien o servieio, lo que deberd ser certificado
previamente por el Departamento de Adquisiciones,

%) 5i se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas
Juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6 Si se trata de servicios de naturaleza confidencial, determinados por Decreta
Supremo,

7) Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable recurrir al traio o
contratacién directa, en los casos y de acuerdo a los eriterios que se seialan a
continuacion:

) 5i se requicre contratar la privroga de un contrate de suminisiro o servicios, o
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad, por
considerarse indispensable pura las necesidades del Municipio, y s6lo por ¢l thempo
0 que se procede 3 un nuevo proceso de compras, siempre gue ¢l monto de dicha
proreoga ie supere las 1000 UTM.

b) Cuando la contratacién se financie con gastos de representacion en conformidad
a las instrucciones presupuestarias correspondientys,

¢) Cuando pueda afectarse la seguridad o integridad personal de las autoridades

siendo necesario contratar directamente con un proveedor probudo gque asegure
disereciin v conflanza,
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di Si se requiere contratar consuliorias cuyas materins se encomiendan en
consideracion especial de lus facultades del proveedor que otorgari el secvicio por
lo cual no pueden ser sometidas a un proceso de compras piblico,

En este caso se procurard efectuar cotizaciones de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 185 del Reglamento de la Ley de Compras.

¢} Cuando la contratacién de gue se trate sélo pueda realizarse con los proveedores

que sean fitulares de Jos respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial,
licencias, patentes ¥ otros,

! Coando por la magnitud ¢ importancia que implica la contratacién se hace
indispensable recurrir @ un proveedor determinado en ruzén de la confianza v
seguridad que se derivan de su experiencia comprebada en la provision de los
bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente fue no
existen otros proveedores que otorguen esa seguridad ¥ confianza,

gl Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamientio o servicios
accesurios, que deban necesarismente ser compatibles con los modelos, sistemas o
infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad,

h) Cuando el conocimiento pablico que generaria el proveso licitatorio previo a la
contratacion pudiera poner en serio riesgo ¢l objeto v la eficacia de la contratacion
de gque se trata,

Articulo 16% En todos los casos senalados en el articulo anterior, deberd efectuarse
el procese de compras y contratacion u través de Chile Compras, salvo en ¢l N 6,
en el que dicho sistema sera facultative para el Municipio.

Articulo 17".- S¢ podri efectuar la contratucién cusndo, habiéndose efectuado lns
invitaciones, se recibe una o més ofertas ¥ ¢l resto de los invitados se excusa o no
muestra interés en participar

Articulo 18%- Cuando se proceda mediante trato o contratacion directa, Ia
Municipalidad deberd elaborar los Términos de Referencia, consistentes en un

pliego de condiciones gue regula el proceso de compra y la forma en gue deben
formularse las eotizaciones

Articulo 19°, En el caso de las contrataciones iguales o inferiores a 100 UTM, se
seguirdn las siguientes reglas:

a) Se podri recurrir al trato o contratacion directa, efectuando las cotizaciones a
través del Sistema de Informacitn de Chile Compras.

b Les contratos se formalizarin mediante la emision de la orden de compra ¥ la
aceptacion de ésta por parte del proveedor, En caso que una orden de compra no

Reglvmento licitaciones, contrataciones v adeeisiciones municipates. pig. &
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haya sido aceptada, la Municipalidad podrd solicitar su rechazo, entendiéadose
definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha solicitud,

b El plazo de validez de las ofertas sera de 40 dias corridos, salve que las Bases
establezcan algo distinto,

d) La resplucion fundada que autoriza la contratacién directa silo se debera
referir al monto de la misma,

¢} Las cotizaciones que realice la municipalidad a través del Sistema de
Informacién de Chile Compra serin siempre abiertas a todos los proveedores,

i Excepcionalmente se podra invitar a un minimo de tres proveedores del rubro
de manera selectiva, guienes deberin estar directamente involucrados en negucios
relacionados con los bienes y servicios objeto de los Términos de Referencia. La
Municipalidad debers seleccionar 3 los proveedores con los cuales tenga una cierta
expectativa de recibir respuestas a las cotizaciones solicitadas,

£ La municipalidad podrs contratar cuando habiéndose solicitado colizaciones
abiertas solo recibe o lo menos una oferta y el resto de los invitados se excuss o ng
muesira interés en participar.

hi En todo case, el decreio que adjudique deberd especificar los eriterios de
evaluacion que, estando previamente definidos en los Términos de Referencia,
hayan permitido al oferente obtener la calificacion de oferta mis conveniente.

i) El plazo minimo que debe mediar entre la publicacidn de la cotizacion ¥ Ia
recepcion de las ofertas serd de cinco diss corrldos anteriores a la fecha de
recepeion de las ofertas,

No ohstante, ¢l plazo sefalado podrd rebajarse hasta 48 horas en ¢ evento gue s¢
trate de la contratacitn de bienes v servicios de simple y ohjetiva especificacion, y
que razonablemente conlieve un esfuerzo menor en la preparacion de las ofertas.
En esie caso, el plazo no podri vencer en dias sabados, domingos o festivos, ni un
dia lunes antes de medio dia cuando la adquisicion se ha publicade el dia viernes
anterior,

Articulo 20,  Podrin efectuarse fuera del Sistema de Informacién de Chile
Compra, en los tdrminos establecidos en ¢l articalo 33 del Reglamento de la Ley de
Compras, las siguientes contrataciones:

al Las contrataciones de bienes y servicies cuyos montos sean inferiores a 3
UTM.

b Las contrataciones directas, inferiores a 100 UTM, con cargo a los recursos
destinades a operaciones menores (caja chica).

¢ Las contrataciones que se financien con gastos de representacion
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Articulo 21.- En los casos contemplados en el articulo anterior, con excepoidn del

senalado en su letra a), la Municipalidad procurars realizar la contratacion
mediante ol menos tres cotizaciones privadas,

Artieulo  22°. Queda estrictamente  prohibido fragmentar lns  compras o
contrataciones, con el propésito de variar los procedimientos v madalidades de
contriafaciin,

Loy

DEL PROCEDIMIENTO Erﬁii ;': iﬁ%ﬂ A LICITACION Y SU

Articulo 23°, Las bases administrativas, especificaciones técnicas, el presupuesto
oficial ¥ los demds antecedentes de la licitacion deberin ser preparadoes por la
Secretaria Comunal de Planificacién, con las asesorias especializadas que se
precisen para los efectos de la confeccion de estos instrumentos ¥ serdan aprobados
por Decreto Alcaldicio o Resolucidn,

Serd responsabilidad de b municipalidad estimar el monte de las contrataciones a
ohjeto de determinar el procedimiento de contratacion que corresponda. En easo
contrarie, de no ser posible estimar ¢l monto efective, dicha contratacion deberd
electuarse mediante Licitacion Piblica o a través de un Convenio Marco si asi se
estimare conveniente,

Pura ello, el presupuesto estimativo se dard a conocer en el Hamado a licitacion.

Articulo 24°% El Hamado a licitacién piblica se hard previo Decreto Alcaldicio o
Resolucidn que asi lo disponga, una vez que se haya verificado la disponibilidad
presupuestaria y ohjetivo del proyecto por la Secretaria Comunal de Planificacion,
¥ una yez aprobades los documentos a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 25%, El lamado a licitacion de los contratos repidos tanto por la Ley
19.886 como por otras normativas se hard a través del Sistema de Informacion
existente en Internct, en el sitio denominado “chilecompras.el®, con Jas
formalidades que seiula el articulo 24° del Reglamento de la Ley 19.886.

En el mismo decreto o resolucion en gue se apruehen las bases administrativas se

podra disponer por ruzones fundadas que se publique sdemés uno o mds avisos en
un perigdice de circulacidn nacional ¥'o en un periddico electrinica,
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El primer aviso, en estos casos. deberd publicarse a lo menos con 10 dias corridos
de anticipaciin a la fechn de la apertura de la propuesta si se iratase de
contrataciones menores a LO00 UT.M y de 20 dias corridos, si éstas superan
diche monto.

Articulo 26°, Las consultas formuladas por los interesados mediante el Sistema de
Informacién, o en soporte papel si asi se ha autorizado en las bases
administrativas, serin dadas a conocer a todos los proveedores interesados ¥
respondidas mediante un documento comiin, que deberd comunicarse dnicamente
& través del Sistema de Informacidn,

Articulo 27°. Las propuestas econdmicas se presentarin el dia ¥ la hora senalados
en las bases administrativas publicadas en el sistema de informacion ¥ su apertura
se redlizard en dicho Sistema,

Respecto a los antecedentes anexos o Ia propuesta econdmica, estos se recibirin y
se realizard su apertura en soporte papel,

Dicha recepeion s¢ realizari en un sobre cerrado, donde se indicard ¢l nombre,
teléfonn ¥ domicilio del proponente, como asi también a la leitacién a gue se
presenta, en el lugar v fecha que indiquen las bases administrativas,

Articulo 28", Los proponentes deberdn presentar en ¢l sobre “Documentos
Anexos”, sin perjuicio de otras exigencias que fijen las bases administrativas de la
licitacidn, una boletn bancaria o vale vista, segfin lo delerminen las respectivas
bases, 4 mombre de la Municipalidad de La Florida o quien determinen las bases,
a fin de garantizar la seriedad de In propuesta.

Articulo 29" La apertura del sobre cerrado gue contiene los documentos anexos ¥
demiis antecedentes solicitados se hard en un solo acto o en dias diferentes segin lo
establezcan las Bases, ante ¢l Director o Jefe correspondiente, ¢l Secretario
Municipal y los oferentes que concurran, levantindose un acta de apertura.

Articule 30" Las bases de licitacion no podrin modificarse, bajo ninguna
circunstancia, salvo en las aclaraciones, que podrin aclararlas, enmendarias,
rectificarlas o adicionarlas respetando la igualdad de los proponentes v sin
establecer cambios sustanciales de las bases, supeditadas siempre al respecto de
los principios de estricta sujecidn a las bases ¢ igualdad de los oferentes. Las
parfidas relevantes deberdn ser determinadas y aprobadas lormalmente con
anterioridad al acto de apertura de cada propuesia, sin perjuicio de gue sean
detalladas ¥ especificadas en las Bases,

Articulo 31°.  La Comisién de Apertura no pedra realizar mayores exigencias que
las senaladas expresamente en las Buses y deberi exigir de maners uniforme a los
proponentes gue completen los antecedentes faltantes dentro del plazo de 24 horas,
gue s¢ suspenderd los dias sabado, domingo y festivos,
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No se podri impedir a un propenente participar en una licitacion, sin perjuicio de
Io que posteriormente resuelva la Direccién Juridica.

CAPITULO 11
E [k}

Articule 32°- La Comision Evaluadora elaborard un informe comparativo ¥
fundado de las propuestas, proponiendo al Alcalde Ia fue sea mas conveniente al
interés municipal, senalando el orden de precedencia de dichas ofertas, de acuerdo
8 los resuitados de la aplicacion de un sistema de evaluacion técnica ¥o economica,
segan los criterios minimos establecidos en las Bases,

Articulo 33" El Alcalde, teniendo presente las bases de la propuesta, podra
rechazar, mediante Decreto o Resolucién fundada, todas las propuesias o aceptar
cualesquiera de ellas, i esto o5 conveniente para los intereses municipales,

Articulo 34°- El Decreto Alcaldicio o Resolucion de adjudicacion, o cualgquier otro
acto pdministrative del proceso de liciiaciin o contratacién, incluide el gue
disponga su terminacion, se entenderdn notificados 24 horas después publicados
en el Sistema de Informaciin,

La adjudicacién dard lugar a la celebracién de un contrato firmado por las partes,
¢l que podri o no reducirse a eseritura piblica, segin lo estime ln Direccidn
Juridica..

LC 0 PR T

Articulo 35°.- El adjudicatario no podra dar inicio a sus obligaciones, sino una vex
suscrito el contrato por ambas partes y cumplidos los requisitos que establecidos
en las Bases,

Articulo 36"- El adjudicatario, salve gue las Bases Especiales establercan lo
contrario, tendrd un plaze mdximo de 10 dias corridos, a contar de la fecha de
notificacién de la Municipalidad para suscribir ¢l contrato, salvo que las bases
establezcan un plaze menor, estimindose desistido si asi no lo hiciere.

Si ¢l adjudicatario no cumpliere con esta obligacion, I Municipalidad hara
efectiva la garantia de seriedad de la oferta exigida.

Reglaments leltaciones, contratacionss y adquisiciones municipales, pag. 10
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Articule 37°- Si el adjudicatario no suscribe el contrate respectivo en el plien
senalado en el articulo anterior, por causs no imputable a la Municipalidad, ésta
podra dejar sin efecto el Decreto o Resolucion de adjudicacion, ¥ dictari un nuevo
Decreto o Resolucion adjudicando la licitacién al proponente que esté ubicado en
segundo lugar en la proposicion de adjudicacion o, si éste no acepta, al tercero y asi
sucesivamente, o rechazari todas las propuestas si ello resulta conveniente para los
imtereses municipales,

Articulo 38° Cuando los contratos superen las 1,000 UTM, no podrin establecerse
chiusulas de renovacién automitica v opeiones de renovacién para alguna de las
partes, 4 menos gque existan motivos fundados para establecer dichas clinsulas, y
asi s¢ hubiese senalado en las Bases,

.

CAPITULO 1L
DE s (34 s

Articulo 39°, Todo ofcrente debe hacer entrega de una caucién o boleta de garantia
por &l monto establecido en las bases, con ¢l objetn de garantizar la seriedad de la
oferta, monto, vigencia, glosa ¥ unidad monetaria que serd determinada por la
municipalidad, Dicha garantin debe ser igual para todos los oferenies, no
pudiende establecerse diferencias entre ellos.

Es obligacion de todo adjudicatario garantizar el fiel cumplimiento del contrato
mediante una caucidn o garantia, Esta entrega debe produciese una vez
formalizada la adjudicacion. En el evento de tratarse de ejecucion de obras, la
garantia de ficl cumplimiento debe extenderse por todo ¢l periodo de la buena
ejecucion de ellas, plazo que serd determinado en las bases que regalan la
contratachin,

El monto de la garantia serd fijada en las bases administrativas o en el contrato
segiin corresponda. No obstante, este deberd oscilar entre wn 5% minimo ¥ un
0% mdximo del monto contratado correspondiente a un afio. En el evento ue
dicha garantia deba ser superior a  ese porcentaje, ésla exigencia debe ser
debidamente fundada, el caso de los contratos de suministro o prestacion de
SErVICION.

Dichas garantias deben ser iguales para todos los oferentes, no pudiendn
establecerse diferencias entre ellos, atendido el principio de igualdad de los
oferentes,

Articulo 40°. Todas lus personas que contraigan obligaciones contractuales con la

municipalidad, deberdn rendir caucidn de acuerdo con lo establecide en el articulo
38" de 1 ley N® 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.
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CAPITULO 111
DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Articulo 41° El contratista sélo podré subcontratar purte di las actividades del
contrale con expres:a autorizacion del Municipio, y hasta un miximo de un S0%
del valor del contrato, salve que las Bases Administrativas fijen un porcentaje
menor, estubleciéndose su responsabilidad respecto de todas las ohligaciones
contraidas, tanto con el Municipio como con terceros,”

Articulo 42. Si durante la ejecucitn de las actividades del contralo o concesign, se
produjeran atrasos parcizles scasionados por fuerza mayor o caso fortuito, el
vontratista deberd presentar a la Inspeccién Técnica su Justificacién por escrito
mntes de que transcurvan 1) dias corridos desde que se bayan producido, sulvo que
las Buses estipulen otro plazo, pasado este periodo no se aceptara justificacion
alguna. La Municipalidad estudiard ¢ informe presentado por la Enspeccidn
Téenica y las razones invocadas por ¢l contratista par justificar el atraso, y
resolverd la aceptacion o rechazo.

Articulo 43, El plazo que se estipule en los contrates o concesiones para su
cjecucion, salvo que las Bases determinen lo contrario, se entenderi de dias
corridos. La Municipalidad podrd ampliarto, en caso de cualquicr modificacién del
contrato gue lo afecte y siempre que sea por causa no imputable al contratista.

Articulo 4%, En caso gue el contratista no cumpla con ¢l ohjeto contratado en el
plazo fijado para su terminacidn, pagara la mulia diarig que s& sefale en fa Bases,
la que se aplicari sobre ¢l monto total del contrato,

El monto total por concepto de multas no podri exceder del 15% del valor del
contrate. En este caso la Municipalidad podrd poner término al mismo ¥ hacer
electiva las garantiag,

Articulo 45°. La inspeccién o supervision técnica de los contratos v ohras,
corresponders al funcionario designado formalmente por la autoridad v tendrd la
responsabilidad de velar directamente por la adecuada y estricta ejecucién del
contrato. ef cual se denvminard Inspector para los efectos del presente reglamento,

Se llevard un libro folisdo en duplicado demominado “Libro de Control de
Actividades o de Obras™, el que deberd encontrarse permanentemente en el lugar
de Ia obra o prestacion de servicios,

En diche libro se anotarin los siguientes antecedentes:
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a-  Fecha de entrega del terreno o inicio de las actividades, segiin corresponda;

b Todas las resoluciones y observaciones de s Inspeccidn  Técnica,
espevialmente las multas;
G- Las multas que segin las bases procedan.

¢~ (Mras ohservaciones que sehalen las Bases, o que pudieran estampar los
contratistas,

Articulo 46". El contratista debera someterse a las instrucciones del Inspector, que

se impartirin siempre por escrito en el Libro de Control de Actividades o de
Obras,

El incumplimiento de estas instrucciones podrd ser sancionado en la forma
establecida en el presente Reglamento y/o en las Bases Especiales. En caso de
reincidencia, ¢l Inspector daird cuenta s la autoridad correspondiente.

Articule 47 Toda solicitud de los contratisias gue se relacione con el
cumplimiento de sus obligaciones, debers anotarse en el Libro de Control e
Actividades, o de Obras en su caso, ¥y presentarse por escrito al Director para
consideracion y resolucion de la Municipalidad.

CAPITULO V
E LOS PAGOS ¥ NCIONES

Articulo 48°. Los pagos se realizarin contra presentacién de factura o boleta,
segan corresponda, previa presentacion del Estado de Pago por obra, estudio o
servicio efectivamente realizado, contratade y aceptado por la Inspecciin Técnica,
de acuerdo con los montos y oportunidad de pago indicados en las bases de
licitaciin, debiendo verificarse el cumplimiento oportuno de la legislacion laboral ¥
previsional,

Laos estados de pagos debersin llevar la firma del Inspector técmico, del Contratista
¥ del Director o Jefe Municipal correspondiente en su caso, quen dejard
constancia de la fecha de su firma, salvo gue én las bases s¢ establerca otra
modalidad.

C. OV
A TIC L C(
Articulo 49" La  Maunicipalidad podri  poner término @ un contrato,
administrativamente en forma anticipada ¥ sin forma de juicio, én los casos

sedalados en el articulo 37 del Reglamento de la Ley 19.886, v en todos los
siguientes casos, siempre que asi se consignare en las bases respectivas:
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a) Si ¢l contratista ne concurriera, dentro de la fecha establecida en las bases,
a la entrega del terreno en caso que procediera o no iniciare las obras o
servicios dentro del plaze que se hubiere estipulado en las Bases.

bi Si el comtratista fuere declarado en quiebra,

¢} i el contratista o alguno de los socios administradores fuera condenado por
algn delito gue merezea pena aflictiva, o tratindose de una sociedad
andnima lo fuere algin miembro del directorio o del titular en el evento de
tratarse de ona empresa individual de responsabilidad limitada.

d)  5i el contratista no cumpliere con Jo establecido én e Capitulo 1V de este
Reglamento sobre Ia Inspecciin Técnica.

€) 5i la obra o los servicios se paralizaran sin causa Justificada por un tiempo
superior al 20 % del plazo de ejecucidn del mismo. Sin perjuicio de lo
anterior, las Bases Especiales podrin fijar un plazo diferente,

f}  Sise produjera atrasos injustificados a juicio de la Municipalidad, de un
30 % o mds con respecto sl avance de las actividades consultadas,

£ En los demis casos que sehalen las Bases o ln leves aplicables.
Articulo 50°. Si s¢ pone término anticipado s un contrato por cualguiera de lay

causas sefaladas en este Reglamento o las Buses, se liguidari el contrato y se hardin
efectivas las garantiss ¥ retenciones del mismo,

Articulo 51° Una vez terminadas las sctividades y teniendo presente lis bases, el
contratista solicitard por escrito al Director o Jefe respective, la recepcion del
ohjeto contratado. Este iiltimo verificari el fiel cumplimiento de los antecedentes,

especificaciones ¥ normas, dejando de ello en un acta que se extenders al efecto, ln
gue remitiva o aguél,

Articulo 52°%- Si de ln supervisién o inspeccion de las actividades contratadas o
concedidas, resulta gue no estin terminadas o no estdn ejecutadas de scoerdo a las
especificaciones técnicas correspondientes, se dard corso a la recepcion provisaria
de ellus, fijindose un plazo para que ¢l contratisia ejecute, 2 su costo, los trabajos o
reparaciones que ella determine sin perjuicio de las multas ¥ demis sanciones que
fueren procedentes,

Si el contratista no hiciere los trabajos, enmiendas o reparaciones que se

ordenaran dentro del plazo fijado, la Municipalidad podra llevar a cabo su
tjecucion por cuenta de éste y con cargo a lus garantiss del contrato,

Reglaments leliachones, contrataciones v adguisiciones munfcipales. piz. 14
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Articulo 53".- La recepcién final es ¢l acto por el cual el contratista hace entrepa
del total del estudio, obra, servicio o bien a la Municipalidad y ésta la recibe
conforme. Como consecuencia de lo anterior, el Municipio debe efectuar la
liquidacién correspondiente, requerir el finiguito y devolver las garantias, si
procediere.

Articulo 54"~ Cuando el contrato se liguida anticipadamente v de acuerdo con lo
establecido en las bases, la Municipalidad evaluars el monto v calidad de las obras
cjecutadas, estudios realizados, servicios prestados o bienes entregados hasta ese
momento, dejindose constancia de ello en una acla, la que  se remiticd al
contratista para su conocimiento y flines consiguientes.

Articulo 55°- Una vez realizada la recepcién final, se procederd a clfectuar Ia
liquidacion del contrato, la que deberi ser efectuada por lo Direccion o la Unidad
respectiva y notificada al contratista. Los reclamos u observaciones del contratista
a la liguidacién del contrate deberdn formularse dentro de 12 dias habiles
contados desde la fecha de notificacion,

Articulo 56°- Si la Direccidn o la Unidad respectiva declara que las ohras o bienes
han tenido un buen comporiamiento, transcurrido ¢l plazo de garantia fijado en
las Bases Administrativas sobre la calidad del objeto contratado o concedido,
procederi a efectuar la liquidacién del contrato, la que serd notificada por carta
certilicada notificada al contratista,

Vencido el plazo sefalado sin que se planteare observaciones o reclamaciones o
habiéndose resuelio éstas, en su caso, se suscribira el finiquito correspondiente.,

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES

Articalo 57°-La adguisicion o compra de los clementos necesarios para ol
funcionamiento municipal se efectuard por el Departamento de Adguisiciones,
procurando satisfacer en forma oportuna la necesidad de que se trate y adoptando
lus medidas destinadas a cautelar los intereses municipales, en especial, en lo
refativo a precio, duracién, garantias, servicio de manutencién, plazos de entrega ¥
otres de similar naturalezs.

Articulo 58°.- El Departamento de Adquisiciones sélo dard curso al proceso de
adquisiciones una ver que haya verificado In existencia de disponibilidad en ¢l

Reglumento licltaciones, contratuciones y sdquisiciones municipales, pag, 15



L MUNICIPALIDAD DE LA FLORIDA
REGION METROPOLITANA

respectivo item del Presupuesto Municipal. Dichas adquisiciones se efectuardn a
peticion escrita de los Directores, Jueces de Policia Logal, Administrador
Municipal y del Alealde,

Articulo 59° Seri responsabilidad de los Directores v Jefes de Departamentos,
efectuar los pedidos de materiales, dtiles o elementos que reguiere paru su
funcionamiento en las fechas establecidas,

Articulo 60°. Queda estrictamente prehibido que los Directores ¥ Jefes de unidades
mumnicipales compren, soliciten facturas, coticen o retiren materiales o Gtiles
directamente de la industrin o comercio, salvo aguellos autorizados para ser
pagados con recursos correspondicntes a gaslos menores,

Igualmente queda prohibido fragmentar las contrataciones ¥ adguisiciones con el
ohjeto de modificar sus montos y por tanto, su modalidad de contratacion,

En caso de incumplimiento de esta norma reglamentaria, ¢l Departamento de
Adquisiciones no cursari el pago e informara al Administrador Municipal para su
ponderacion y posterior resolucién,

Articulo 61°. El Departamento de Adquisiciones  siempre consignari mediante
Informe fundado las razones que lleven a ka eleccién de un determinado proveedor,
debiendo aplicar uniformemente sus criterios, Ademsds, debersd exigir la
presentaciin de patente municipal, respecto de aquellas empresas domiciliadas en
la comuna.

Articule 62°.  Tratindose de propuestas privadas, los proponentes invitados
deberin remitir sus propuestas a través del Sistema de Informacion, salvo que la
contratacion estuviere excluida de dicho Sistema,

En lo demis se aplicarin las normas relativas a la propuesta piiblica, en cuanto
fueren aplicables.

Articulo 63".- Cuando se trate de adquisiciones de materiales, titiles o productoy
considerados especificos o técnicos, el Director  solicitante serd el @nico
responsable de la adeudada especificacion y podra sugerir fundamentalmente Ia
ndquisicién a un determinado proveedor por razones técnicas o de calidad, lo cunl
mo serd vinculante,

Articulo 64%  Si la demora en la adguisicién de materiales, itiles o elementos
puede significar un entorpecimiento o paralizacién de un servicio municipal o bien,
en situaciones de emergencia, e funcionario solicitante conferivd al pedido el
cardcter de extrema  urgencia, previn aprobacién formal en tal sentido otorgada
por ¢l Alcalde o ¢l Administrador Municipal,

Articulo 65%. Todas lus adquisiciones se harin por medio de 6rdenes de compra
debidamente, suscritas por ¢l Jefe del Departamenta de Adguisiciones 4 nombre
del proveedor elegido, numeradas en forma correlativa, ¥ serin copia fiel de la
colizaciin favorecida,
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Articuls 66°,  El Jefe del Departamento de Abastecimiento ¥ Bodepga deberd
resguardar los bienes gue se encuentren en dicha dependencia, debiendo Hevar
todos los registros y estadisticas que hagan posible conocer en forma perinanente
b existencia de los diversos elementos.

Articulo 677, La recepeion de materiales se efectuars en b Bodega designada por ln
Municipalidad, bajo la responsabilidad del jefe del Departamento  de
Abastecimiento y Bodega y deberd ajustarse estrictamente 2 la orden de COmpra.

No s¢ podri recibir materiales u otros elementos que no cuenten con la
correspondiente orden de compra.

Sale por excepcién, y siempre que se cuente com la awtorizacién del Jjefe
Departamento de Adguisicién, los materinles o elementos podrdn ser recibidos
directamente en las reparticiones solicitantes, bajo Ia responsabilidad del Director
o Jefe de la Unidad, Este dltimo remitird, dentro del dia, las facturas ¥ guias
correspondientes al Departamento de Adminisiracion de Recursos, con firma ¥
timbre del responsable de la respectiva unidad, certificando la recepoitn conforme
a las mercaderias

En el casu de no existir conformidad entre la orden de compra y la factura, ya sea
en cuanto a la calidad o precio de los articulos o elementos, €l Director o jefe de la
Unidad receptorn no visard s Factura ¥ I devolverd directamente ol proveedor
con las observaciones del caso v dard cuanta inmedista al jefe o Encareado de
Administraciin de Recursos,

Articale 68°. La distribuciin de los elementos o materiales recibidos se hard tan
pronto como éstos sean anotades en el correspondiente registro v emitida Ia orden
de entrega firmada por el jefe del Departamenio de Abastecimiento ¥ Bodega y por
el funcionario awtorizado para retfirar el materfal requerido, acreditando este
Gltimo su recepeion conforme,

Articulo 69°. La Direccién de Servicios Generales, debera registrar ¥ mantener
debidamente actualizado el inventario de bienes de la municipalidad,
DE LOS PAGOS
Articulo 70°. El page de toda compra se cefiird al siguiente procedimiento:
it El proveedor remitivi la factura, adjuntando la respectiva orden de
compra, al Departamento de Adguisiciones, unidad que remitira expediente

de compra al Departamentio de Abastecimiento y Bodega gue a su ves,
verificard que la factura corresponda a les elementos que se hayan
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recepiionado en dicha dependencia. Seguidamente, elaboraci el certificado
de recepeidn respective para la firma conforme de la unidad solicitante.
Una vez efectuado dicho trémite, se remitird la documentucién a la
Direccion de Administracion ¥ Finanzas.

by Una vez efectuada la validacién y verificacion pertinente, se procederi a
dictar ¢l correspondiente libramiento de pago v a realizar lus rehajas
presupuestarias pertinentes, segiin la imputacion consignada en ¢l propio
documento. La Direccién de Administracion y Finanzas v la Direccién de
Control procederdn o su visaciin,

CAPITULO IV
DE LA DISTRIBUCION O ENTREGA Y DE LOS F1 INCIONARIOS
RESPONSARBLES

Articulo T1% La Secretaria Comunal de Planificacion, tratindose de licitaciones
pihlicas o privadas, y ¢l Jefe de Administracién de Recursos en las contrataciones
directas, velarin especislmente por lu estricta aplicacion del presente reglamento,
Lo anterior, sin perjuicio de las facultades fiscalizadoras ¥ de anditoria interna de
la Direecion de Control,

Articulo 72% Un ejemplar de este Reglamento deberd estar disponible en forma
permanente para su consulta en todas las unidades municipales invelucradas en los
procesos de contratacion y en la pigina web del municipio.

Articulo 73, Derdgase cualquier otra norma interna gue sed contraria a lo
establecido en el presente Reglamento,

ANOTESE, COMUNIQUESE A LAS DIRECCIONES V¥
DEPARTAMENTOS MUNICIPALES, PUBLIQUESE EN EL DIARIO OFICIAL
ANTES DEL 30 DE MARZO DE 2008 , MANTENGANSE COPIA INTEGRA A
DISPOSICION DE LA COMUNIDAD EN LA OFICINA DE PARTES Y
RECLAMOS, SUGERENCIAS Y ARCIIIYDSW‘IIIYESE.

) ALCALDE
o L
Distribucidn;
- Alcaldia - Jurgados de Policia Local- Tedas las Direcciones- Todes los
Departamentos.- Todas las Oficinas v demas unidades — Oficina de Partes -
Archivo,

Reghimento leltaclones, contratuclones y adquisicviones munlcipaies, pig, 18




