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c) Licitaciones publicas para contrataciones, iguales o superiores a 1000 UTM. Implica 10
dias minimos de publicacion en el Portal antes del cierre del proceso.

d) Licitacion Privada. Esta modalidad procedera especialmente cuando habiéndose efectuado
una propuesta publica esta resultase desierta. Facultativamente se podra pasar entonces a una
propuesta privada, debiendo invitarse a participar a un minimo de tres proveedores (Articulo
44° del Reglamento de la Ley). Las bases utilizadas para la propuesta publica que precedid,
deberan ser mantenidas en el llamado a Privada. Los plazos en que esta debe estar publicada
antes del cierre, se ajustaran a los montos involucrados como ya se ha sefialado.

e) Convenio Marco. Esta modalidad de compra o contratacion esta explicada en detalle en los
Articulos 14° y 63° del Reglamento de la Ley de Compras Publicas. No obstante, se trata de la
compra directa a que la Municipalidad puede optar discrecionalmente, con los Proveedores que
la Direccion de Compras Publicas ha licitado previamente.

f) Trato o Contratacion Directa. Esta referida a la compra o contratacion dirigida a un
proveedor especifico en razén de circunstancias especiales, las que deben estar fundadas y
ajustarse a lo establecido en el articuio 10° del Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

Esta modalidad siempre debera estar aprobada mediante una Resolucién Fundada
(Decreto Alcaldicio) de quien tenga la delegacién, 'y sus caracteristicas de procedimiento interno
se detallaran a continuacion en el presente Reglamento.

Articulo 7°: En el caso de ser dudosc bajo qué limite queda el monto de la compra, debera
optarse por la modalidad del rango inmediatamente superior.

Articulo 8°: No podra producirse el cierre del proceso de compra en dias sabados, domingos o
festivos; se podra adjudicar si solo existe un oferente y se estima que es conveniente a los
intereses municipales. Todo proveedor que presente ofertas o sea invitado a participar debera
estar previamente inscrito en el Portal y tener la calidad de habilitado.

Articulo 9°: Los Proveedores que podran participar en las propuestas de compras o
contrataciones que el Municipio deba realizar a través el Portal, seran todos aquellos inscritos y
habilitados por la Direccion de Compras Publicas.

Articulo 10° Serd una obligacion de las Unidades de Compras municipales informar al
Administrador del servicio, los problemas o reclamos que se presenten en contra de un proveedor
que no haya cumplido a cabalidad con un contrato; la prestacion de un servicio o la entrega de un
producto, a fin de determinar la interposicién de una queja formal en el Portal, y a tenerlo en
cuenta en proximas licitaciones. .

Articulo 11°: No se podran dividir las compraé a fin de variar la modalidad de éstas.

Articulo 12°: La Autoridad municipal nombrara al Administrador del Sistema de Mercado Pubiico,
lo cual sera comunicado por Oficio a la Direccion-de Compras Publicas.

Dicha funcién comprendera principalmehie la coordinacion de las actuaciones de las
Unidades Compradoras, el uso de claves, nive‘le? de acceso a los procedimientos y toda otra
materia pertinente. P T ee

Articulo 13°:  El Plan de Compras debera ser publicado anualmente por ia SECPLA en el portal
de Mercado Publico. Para su confeccién, dicha Unidad requerira en el semestre anterior al periodo
en que deba regir, la informacién necesaria de |a proyeccion de adquisiciones a cada una de las
Unidades Municipales que procedan. Recibida la infermacion procedera a consolidar y determinar
las principales compras o proyectos a ejecutar por la Municipalidad durante el ejercicio siguiente.

Dicha planificacion estard sujeta a ias modificaciones que procedan, y en ningin caso
obligara al servicio a efectuar los procesos de compras en conformidad a él.

[
Articulo 14°; Para los efectos de establecer los Criterios de Evaluacion que permitan seleccionar
la mejor oferta, se podran considerar como criterios técnicos o econdmicos el precio, la
experiencia, la metodologia, la calidad técnica, la .asistencia técnica o soporte, los servicios de
post venta, los plazos de entrega, los recargos por flete, consideraciones medioambientales, de
eficiencia energética, los consorcios entre oferentes, el comportamiento contractual anterior, el



cumplimiento de los requisitos formales de la '_'oferta, asi como cualquier otro criterio que sea
atingente de acuerdo con las caracteristicas de los bienes o servicios licitados y con los
requerimientos de la entidad licitante. -

También podran considerarse como criterios técnicos las condiciones de empleo y
remuneracion, la extensidn y flexibilidad de la jornada de trabajo, la duracion de los contratos, la
existencia de incentivos, la contratacion de discapacitados etc.

Es requisito indispensable para adjufdi"éar cualquier licitacion el incorporar a los
antecedentes de la licitacion un certificado de disponibilidad presupuestaria o de pre compromiso,
ya sea del Jefe de Finanzas o del Tesorero Munjcipal, dependiendo del origen de los fondos y

dependiendo del monto, el cual debera elaborarse dentro de las 24 siguientes a que sea
requerido.

Articulo 15°. Siempre las Unidades Solicitant.esnp_é'drén requerir la presentacién de Garantias por
parte de los Oferentes. Estas deberan ser, "por la seriedad de la oferta” y/o "por el fiel

cumplimiento del contrato o prestacion de servicios’, dependiendo de las necesidades municipales
y las caracteristicas de lo solicitado.

No obstante seran siempre obligatorias las boletas de fiel cumplimiento cuando se trate de
una obra de construccién, desde un monto de 2 UTM., y para cualquier tlpO de adqulsmlén desde
un monto de 100 UTM. Se excluye de este requisito Ias compras hechas via convenio marco.

Articulo 16°: El monto de las Garantias por Fiel Cumplimiento debera ser entre un 5% y un 30%
del precio del contrato (con las salvedades de los Art. 42° y 69° del Reglamento de Compras
Publicas), y teniendo en consideracion las caracteristicas de la adquisicion.

La garantias podran presentarse por medio de Boletas de Garantia, Vales Vista, u otros
que la ley autorice, extendidas a nombre de la Municipalidad y con indicacién del plazo de
vigencia, no pudiendo ser este inferior al del contrato mas 60 dias. Se podra, sin embargo,
disminuir dicho plazo por causa justificada pero nunca podra ser menor al plazo del contrato.

Finalmente debera sefalarse en las Bases, en la Solicitud o Ficha de la Adquisicion, la
oportunidad en que éstas deben ser presentadas por el oferente.

En los demas aspectos administrativos, Ias garantias se regirdn por lo dispuesto en Ia
Instruccion Municipal N° 8 de fecha 07 de julio de 2010.

Articulo 17°: La Unidad solicitante, y en particular su Jefe o Director, seran corresponsables de
los procesos licitatorios hasta su término, razén por la cual deberan responder las consultas de la
Unidad de Compras y mantenerse atentos ante posibles atrasos en los procesos licitatorios.

Sin perjuicio de la obligacién de la Unidad Compradora de mantener informada a la Unida
Solicitante de los sucesos importantes que se deriven de la Licitacion,
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B) DE LA SOLICITUD PARA ADQUISICIONES MENORES A 100 UTM:

Articulo 18°: Toda adquisicion de productos o servicios {excepto obras de construccidén) que se

estime de un monto inferior a 100 UTM sera realizada por la Unidad de Compras del
Departamento de Adquisiciones.

El inicio de todo proceso, requerird la confeccién de una Solicitud de Pedido, las cuales
sdlo podran ser generadas por los Directores Municipales, ya sea a través del formato de solicitud
establecido al efecto, o a través de Memorandum dirigido a la autoridad competente.

En el caso de 1a Solicitud presentada en forméto papel al Departamento de Finanzas, para
el inicio del tramite, esta debera estar firmada por el Director del area.

Articulo 19°: En dicha Solicitud 0 Memorandum, se deberan indicar o adjuntar los Términos de
Referencia de la adquisicion, en ellos se indicaran como minimo: motivo explicito de la peticion;
especificaciones del producto o servicio (podra sefialarse marca de producto, agregando la frase
‘o similar"); cantidad solicitada; criterios minimos de evaluacion que la Unidad Solicitante
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considere indispensables o necesarios {precio, plazo, experiencia, propuesta técnica, etc.) y su
porcentaje de ponderacion; nombre y teléfono de la persona de contacto municipal, monto
aproximado de la compra, plazo (si es pertinente), y garantias, tanto de seriedad de la oferta como
de fie! ejecucion, si son necesarias. Se entendera como responsabilidad de cada Direccion el
hacer sus solicitudes con la debida anticipacion.

Sera responsabilidad de la Unidad $Q||c1tante determinar si excepcionalmente es
conveniente o necesario que se firme un contrato.:No obstante, estas adquisiciones se entienden
formalizadas mediante la emisién de la respectiva’ ‘Orden de Compra por el Portal.

Articulo 20°: Dicha solicitud debera previamente ser registrada en el Departamento de Finanzas,
para posteriormente pasar a procedimiento de cotizaciones a la Unidad de Adquisiciones.
Articulo 21°: E| Departamento de Finanzas asignara la imputacion que le corresponde al gasto
solicitado, verificard |la disponibilidad de fondos y pre comprometera la compra o contratacion.
Posteriormente Finanzas enviara la Solicitud al Departamento de Adquisiciones para que asi este
proceda a cotizar a través del Portal el producto o servicio solicitado.

Articulo 22° El Departamento de Adquisiciones publicara la Solicitud en el Portal Mercado
Publico a efectos de recibir las ofertas o cotizaciones respectivas. Para ello, aparte de consignar
en la compra las caracteristicas definidas por la Unidad Solicitante, también debera especificar los
requisitos administrativos que exija el Reglamento de ia Ley de Compras Publicas.

Una vez recibidas las cotizaciones, remitird los antecedentes (principalmente Cuadro
Comparativo de Precios, Cuadro de Evaluacién y Proposicion de Adjudicacion) al Jefe de

Gabinete ¢ quién tenga la delegacidon de autorizar las compras, a fin de que se proceda a su
aprobacién o rechazo.

Aprobada la solicitud, ésta sera devuelta al Departamento de Adguisiciones para que ésta
Unidad emita la Orden de Compra correspondiente, remitiendo copia de ella a Finanzas para
registro de compromiso definitivo, a la Unidad Solicitante para conocimiento y posterior
certificacion si se tratase de servicios, y a la Unidad de Bodega para la posterior recepcion de ios
productos.

Articulo 23°: El Departamento de Finanzas no debera proceder a la realizacion de un registro de
Orden de Compra si no existe un Pre-compromiso en la cuenta respectiva. No obstante de ocurrir
el caso, debera verificar que la compra, o gasto solicitado, tenga los V°B® previos pertinentes de ia
Unidad Solicitante o aquella relacionada con la compra y posea la disponibilidad presupuestaria
suficiente, con lo que procedera a registrar el compromiso o {a Orden de Compra,

C) DE LA RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Articulo 24° Una veZ que el Departamento de"A'dquisiciones a través de la Bodega Municipal
reciba conforme los productos, remitira al Departamento de Finanzas copias del Comprobante de
Recepcion de Bodega, Solicitud de Pedido, Orden ae Compra y cuadro de cotizaciones.

También debera remitir la Ficha de Cicitacién, Acta de adjudicacion, y todo documento
relacionado y necesario de adjuntar al posterior proceso de pago.

Articulo 25° Los bienes seran recibidos en la 'BOdega Municipal como regla general, salvo se
indique otra cosa en la Orden de Comgpra, Términos, de Referencia c Bases de la Propuesta.

Cuando se trate de servicios, estos seran recibidos por la Unidad que corresponda

dependiendo del area municipal relacionada, quién certificara su correcta prestacion para los
efectos de su pago.

Articulo 26°: Por regla general, la Unidad de Adquisiciones debera exigir a los proveedores, tanto
en las especificaciones de la compra, como al momento de la entrega de los productos, el uso de
la Guia de Despacho.

Como asimismo, debera también exigir, que los Proveedores entreguen la Factura
directamente en la Oficina de Partes de la Municipalidad.



Articulo 27°: Sera responsabilidad de Adquisiciénes a través de la unidad de Bodega Municipal,

comunicar a las dependencias munlmpales correspondlentes las adquisiciones que hallan
ingresado a bodega.

Una de dichas comunicaciones debe corresponder a la Unidad de Archivos e Inventarios, a
fin de que ésta proceda con el registro del inventario del bien si correspondiere (bienes no
fungibles). Procedimiento que deberd quedar consignado mediante timbre en la Factura y/o
Recepcion de Bodega acompafiantes de la Resolucmn de Pago. Dicho timbre debe consignar a lo
menos el numero de inventario asignadoe a la especne fecha, y Unidad Municipal que lo requirid.

Articulo 28%: Finalmente en este punto, la Unidad de Bodega Municipal debera efectuar el
correspondiente registro de las especies ye‘bepcionadas en su Control de Inventario
Computacional, debiendo mantener este al dia. :‘ .

Asimismo en dicho sistema se deberan registrar diariamente las salidas o retiros de
productos desde |la Bodega, de manera que se reflejen las existencias reales de la bodega en
tiempo oportuno.

D) DE LAS COMPRAS O CONTRATACIONES SOBRE 100 UTM:

Articulo 29° Las Unidades Solicitantes cuyas adquisiciones representaran un monto superior a

100 UTM, deberan indicarlo en el formato de Solicitud o en el Memo que deberan remitir al Jefe

de Gabinete o quién tenga la delegacidén de autorizar, con toda la informacién necesaria respecto

de la pertinencia de la contratacion, el item de gasto correspondiente, la disponibilidad
. presupuestaria, y el registro del Pre Compromiso por parte de Finanzas.

Dichas adquisiciones requeriran obligatoriamente I|a elaboracién de Bases o
Especificaciones tipo o bien, elaboradas o aprobadas por parte de la SECPLA, lo anterior
dependiendo de las caracteristicas del bien o servicio, en especial de sus particularidades, en

cuya elaboracién debera cooperar y aportar los antecedentes necesarios la Unidad que genera la
solicitud. ;

Las Bases se cefiran a lo dispuesto en -detalle en el Reglamento de Compras Publicas,
Articulos 19° al 43° a las Bases Generales establecidas por la Municipalidad, y a lo dispuesto en
el presente Reglamento y en todo caso, deberan ser siempre aprobadas mediante Decreto
Alcaldicio conjuntamente con el llamado a licitacion. La Unidad de Compras que le corresponda la

publicacién de contrataciones sobre 100 UTM se establece en el cuadro G.3) de este
Regiamento.

Articulo 30°: Una vez aprobada la solicitud, y remltlda por la Autoridad Municipal que posea la
delegacion a la SECPLA para la elaboracion defimtlva de las Bases, dicha Unidad podra solicitar
antecedentes complementarios a la Unidad de .origen, a fin de elaborar la propuesta de Bases

. (Generales, Especiales y/o Tecnicas), de acuerdo:con las normas estipuladas en el Reglamento
de Compras Publicas. -

En todo caso las Bases siempre deberan estipular, o solicitar, los plazos de cumplimiento
de la entrega de los bienes licitados o ejecucion de los contratos, las garantias a presentar por los

oferentes y la necesidad formal de firmar un contrato con la Municipalidad antes de producirse los
efectos de la adquisicion. Lo,

E! Decreto Alcaldicio de adjudicacion debera incluir el numero de ID de la plataforma
Chilecompra de la licitacion correspondiente. Debera confeccionarse y firmarse contrato con la
Municipalidad cuando la materia adjudicada exceda las 100 UTM, impuestos incluidos; ello no
obstante que la publicacion se haya realizado bajo las 100 UTM.

En caso de licitacion publicada bajo los parametros de aquellas que exceden las 100 UTM
y que sea adjudicadas por debajo de esa cantidad, sera siempre necesario un decreto de
adjudicacion y las garantias que correspondan, bastando para formalizar la contratacion la
aceptacion de la orden de compra por parte del adjudlcatano

Articulo 31: Los Contratos seran elaborados por fa Direccion Juridica municipal y visados por la
misma, por la Direccion de Administracion y Finanzas y la Direccién de Control, para pasar a su



firma posterior por las partes contratantes. Ef texto de éste debera contener las principales
especificaciones y conceptos que se hubieren establecido en |las Bases.

Articulo 32° Siempre que se deba realizar ur, contrato se debera incluir en las bases o en la
solicitud de pedido la frase “La municipalidad se reserva el derecho a aumentar o disminuir la
adjudicacién en hasta un 50% (o un porcehtaje menor) del valor original adjudicado, no
procediendo por esto ninguna indemnizacién al adjudicatario”.

Ademas se debera sefialar en todas aquellas licitaciones publicas, privadas,
contrataciones directas o solicitudes de pedido en las cuales se tenga que reemplazar, eliminar o
modificar bienes municipales con algun valor pecuniario, que dichos bienes deben ser devueltos al
Municipio y depositados en la Bodega Municipal o en el lugar que determine la Municipalidad. En
caso de duda si la especie tiene o no un valor pecuniario, el Jefe de Gabinete decidira el destino
de dichos bienes. '

Articulo 33° Podran contemplarse en las condiciones de los contratos clausulas de renovacion
automatica del plazo de éstos, siempre y cuando dlChOS contratos no superen el valor de 1.000
UTM y exista fundamento para ello. L

Articulo 34°: La celebracion de contratos que involucren montos superiores a 500 UTM debera
contar con la aprobacion del Concejo Municipal en los términos referidos en la letra i) del Articulo
65° de fa Ley N° 18.695 Organica de Municipalidades.

Articulo 35° [La SECPLA debera preocuparse de establecer en las Bases, criterios de evaluacién
claros y objetivos, pertinentes con el bien o servicio a contratar y con la necesidad municipal a
satisfacer. La ponderacién de cada concepto dependera de la propuesta de que se trate y de los
intereses municipales.

Como minimo se debera estipular, salvo argumento en contrario, la evaluaciéon del monto
de |a oferta, los aspectos técnicos ofrecidos y los plazos estipulados. Otros criterios a considerar

podran ser la experiencia, el nivel de remuneracmnes mano de obra con residencia en Renca,
visita a terreno, etc.

Las certificaciones, declaraciones juradas, y toda documentacion destinada a acreditar la
correcta existencia legal y/o situacion econdmica financiera de los oferentes, debera considerarse

principalmente como requisitos para participar en'las propuestas publicas objeto de Bases, en la
parte concerniente a los Anexos Administrativos.

Es deber de la SECPLA enviar la propuesta definitiva de Bases al Jefe de Gabinete o
quien tenga la delegacion para tat efecto. N 1
Articulo 36°: Con ef objeto de aprobar la propugsta de Bases, se remitiran los antecedentes a la
Secretaria Municipal (incluida la transcripcion de las Bases) a fin de elaborar el Decreto Alcaldicio

que llame a Propuesta y apruebe las Bases correspondientes al proceso licitatorio.

Para el caso de Bases que digan reldcion con el tratamiento de residuos soélidos
domiciliarios comprendiendo dentro de este las siguientes etapas: recoleccion (que comprende la
recogida de basura domiciliaria, barrido de calles; y recogida de papeleros publicos, barrido y
limpieza de ferias libres, y recoleccion de escombros y desechos vegetales), transporte
(correspondiente al traspaso de la estacion de transferencia y/o lugar de disposicion final de los
desperdicios soélidos), Disposicion final o tratamiento de la basura en el vertedero o rellenc
sanitario, sera obligacién de la SECPLA remitir las bases a la Fiscalia Nacional Econdmica con a
lo 30 dias de anticipacion a la fecha de su publicacion a fin de subsanar cualquier observacion
que dicha entidad realice. El llamado a licitacién en este caso debera publicarse con a lo menos
60 dias habiles de anticipacion a la recepcion de las ofertas en dos diarios de circulacién nacional
o uno de circulacion nacional y otro de circulacion regional y en el Portal Chile Compra, sefialando
los requisitos que deberan cumplir los interesados. A la fecha de las publicaciones las bases

deberan estar disponibles. El plazo para formular observaciones a las bases no podra ser inferior
a 15 dias.

Articulo 37°: Recibida copia del Decreto de ,:Ilamado por la Unidad Compradora municipal,
procedera a publicar este en el Portal, conjuntamente con el texto de las Bases.



Articulo 38° Se debera procurar establecer en las Bases, que el mayor nimero posible de
documentacién que deben presentar los oferentes, o su totalidad, se realice a través del Portal,
debiendo subir a éste los oferentes siempre, y Gomo minimo, la oferta econémica en el formato o
formulario que exija la Municipalidad, y hasta la-hora que estara fijada en las Bases y/o que fije el
portal Mercado Pdblico. Esto en el caso de requerirse una apertura presencial por algin tipo de
imposibilidad técnica que presente el Portal. t

Solo podran excusarse de la realizacién de este tramite, los oferentes que acrediten a
satisfaccion de la Municipalidad, algun tipo de indisponibilidad técnica segun se establece en el
Articulo 62° del Reglamente de Compras Publicas: Y que realicen en definitiva el sefialado tramite
por cualquier medio antes de los plazos establecidos para todos los oferentes en las Bases.

Articulo 39°. Una vez cerrado el proceso Iicitétorio {(segun fecha estipulada en el Portal
Chilecompra), la Unidad de Compradora procedera a abrir el listado de ofertas que se hayan
presentado previo examen de la concurrencia de los requisitos administrativos para la postulacion.

Posteriormente esta Unidad procedera a elaborar &l Informe de Evaluacion para el visto bueno de
la Comisién Evaluadora.

Articulo 40° Sera obligacion de la Unidad Solicitante, participar en la Comision Evaluadora de las
ofertas.

Articulo 41° La comisién evaluadora de la Propuesta, indicada en el texto de las Bases o en
Instruccién interna, se abocara dentro de los plazos establecidos a analizar los documentos
presentados por los oferentes, las ofertas entregadas, los aspectos técnicos, y otros a que haya
lugar de acuerdo a las Bases y a las caracteristica de la contratacion de que se trate, remitiendo
finalmente su propuesta de contratacion a la Autoridad municipal.

En dicho documento debera sefalar si el acto licitatorio debe cumplir con la exigencia del
articulo 35 del presente Reglamento.

Articulo 42°: Una vez aprobada la propuesta.realizada por la Comision, se decretara la
adjudicacién correspondiente, se obtendran “las visaciones de las Unidades Municipales
pertinentes, remitiéndose copia del Decreto a la Unidad Compradora a fin de notificar la
Resolucién en el Portal Compras Publicas, para que emita 1a respectiva Orden de Compra y envie
copia de ella a Finanzas para registro de compromiso definitivo.

E) DE LAS COMPRAS O CONTRATACIONES POR EXCEPGION O TRATO DIRECTO:

Articulo 43°: Los Directores podran solicitar “compras por excepcion”, dirigidas a un proveedor,
marca o producto determinado, o por alguna, situacion excepcional de acuerdo con los
fundamentos que establece el Articulo 10° del Reglamento de la Ley de Compras Publicas,
mediante un Memorandum enviado al Jefe de Gabinete o de quién tenga la delegacion, para
pasar una vez aprobado, a la elaboracion del Decreto Alcaldicio. Dicho Memo conductor debera
contener, a lo menos la calificacion o el motivo que genera la peticion por excepcion, el Articulo,
numero y/o letra del Reglamento de la Ley gn que se funda la peticion, la disponibilidad
presupuestaria de la cuenta presupuestaria pertinente, la constancia del Pre Compromiso
realizado por el Departamento de Finanzas (que acredita la disponibilidad presupuestaria), el
nombre y Rut del proveedor, y la cotizacion obtenida de éste.

De acuerdo con las caracteristicas de ia adquisicion, se sugiere analizar la necesidad de
requerir garantias, firma de un contrato y la aprobacion de la adquisicion por parte del Concejo
Municipal si esta es de un monto que sobrepasa las 200 UTM.

Articulo 44°. Dicha compra sera autorizada pc}r el Jefe de Gabinete, o en quien se delegue,

mediante resolucién fundada (Decreto), donde se consignaran los datos ya sefalados para el
memo conductor. :

Articulo 45° Una vez que la Unidad Compradora pertinente reciba copia del Decreto o de la
autorizacion para comprar o contratar, ejecutara la compra o contratacion en los términos ya
descritos en el Portal Chilecompra. W

Articulo 46° Las condiciones de contratacidén y de entrega de los productos o servicios segun
corresponda, se regiran por las normas y articulos anteriores del presente Reglamento.

R SISLER
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G) CUADROS DE FUNCIONES Y OBLIGACIONES EN PROCESO DE ADQUISICIONES

G.1) b

4

l FUNCIONARIGS RESPONSABLES DE COMlSlONﬂSéE APERTURA Y DE EVALUACION DE OFERTAS

ACTO DE APERTURA

LICITACIONES ENTRE 100 Y - +]LICITACIONES SOBRE 1000 ’
PUBLICACIONES BAJO 106 UTM__ |1000 UTM » U™
- EN CASOS DE
¢ ADQUISICION DE
g MATERIALES, SOLO EL
COMISION DE AL MENOS 3 COMISION DE AL MENOS 3 ggm?gzggg)
FUNCIONARIOS DE DISTINTAS ||[FUNCIONARIOS DE DISTINTAS ’
SOLO EL FUNCIONARIO DIRECCIONES (Se escancara acta y || DIRECCIONES (Se escaneara acta y | UALQUIERA SEA EL
COMPRADOR se publicara en el portal) J|se publicard en el portal) MONTO.

COMISIONES DE EVALUACION DE OFERTAS

OTRAS PUBLICACIONES BAJO
COMPRA DE MATERIALES BAJO |COMPRA DE MATERIALES 100 UTM (NO ADQUISICION DE |[LICITACIONES SOBRE 100

100 UTM SOBRE {00 UTM MATERIALES) UTMm

. ] COMISION ACTUALMENTE
PROPOSICION DEL JEFE DE LA COMISION DE AL MENOS 3 COMISION DE AL MENOS 3 DESIGNADA DE ACUERDO A
UNIDAD SOLICITANTE O DE LA FUNCIONARIOS DE DISTINTAS  |FUNCIONARIOS DE DISTINTAS {DECRETO N* 1832 DE JULIO DE
UNIDAD COMPRADORA A DIRECCIONES (Se escaneara Memo |DIRECCIONES (Se escaneara 2009 {Se escaneara Memo y se
AUTORIDAD y se publicara en el portal) Memo y se publicara en el portal) ublicard en el portal)
G.2)

PFLAZOS MAXIMOS PARA FIRMA DE DOCUMENTOS POR DIRECCION
DECRETO DE LLAMADO 3
. Implica revision de bases administrativas y antecedentes de la e

licitacion 48 Horas corridas por Direccidn

MEMO DE COMISION EYALUADORA

Implica revision y aceptacion (o en su defecto rechazo) de -
antecedentes de las ofertas y proposicion de adjudicacidn Segin sea la propuesta

CERTIFICADG DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

v o
P

ira adjunto al Memo de la Comisiéon Evaluadora 48 Horas corridas, una vez recepcionado por Finanzas o Tesorero Municipal
DECRETO DE ADJUDICACION

{lmpiica constatar simplemente que los datos del Memo de e

Comision Evaluadora y Certificade de Disponibilidad PO

Presupuestaria se encuentren correctamente plasmados en el T

Decreto 48 Horas corridas por Direccion

G.3)
[ OBLIGACIONES Y FACULTADES DE UNIDADES COMPRADORAS RESPECTQ DEL TIPO DE ADQUISICION
L]
‘QEPAR’I‘AMENTO OBLIGACIONES o FACULTADES
B
: GENERACION DE ORDENES DE
ADQUISICION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS POR MEDIO DE CONVENIO COMPRA PRODUCTO DE

MARCO, CUALQUIERA SEA EL MONTO DE ESTOS Y. DANDO
CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO EN EL REGLAMENTO DE LA LEY DE
COMPRAS PUBLICAS. (ORDENES DE COMPRA CON SIGLA CM)

CONTRATACIONES DIRECTAS
ORDENADAS POR MEDIO DE DECRETO
ALCALDICIO

PUBLICACION DE SOLICITUDES DE PEDIDO DE BIENES BAJO 100 UTM
ADQUISICIONES | b1 ICACIONES CON LA SIGLA L1 Y ORDENES DE COMPRA SE)

PUBLICACION DE SOLICITUDES DE PEDIDO QUE IMPLIQUEN SERVICIOS
AUTOMATICOS SIN MAYOR REQUERIMIENTO DE SUPERVISION,
[EXCLUIDO OBRAS, BAJO 100 UTM. (PUBLICACIONES CON LA SIGLA L1 Y
ORDENES DE COMPRA SE}

LICITACIONES PUBLICAS Y PRIVADAS DE COMPRAS DE PRODUCTOS
(BIENES) SOBRE 100 UTM QUE REQUIERAN DECRETO DE LLAMADQ
(PARA LO CUAL SECPLA ELABORARA BASES TIPO DE LICITACION PARA
TALES EFECTOS). (LICITACIONES CON SiGLA LE Y LP CON ORDENES DE
COMPFPRA CON SIGLA SE)

PUBLICAR Y/O LICITAR SOLICITUDES
QUE LA AUTORIDAD LE ENCARGUE
DIRECTAMENTE, SIN IMPORTAR LO
INDICADO EN "OBLIGACIONES" DE

CADA UNIDAD COMPRADORA

g
A




il
g

DEPARTAMENTO

OBLIGACIONES s

FACULTADES

SECPLA

LI

PUBLICACIONES PUBLICAS Y PRIVADAS QUE IMPLIQUEN LA
REALIZACION DE OBRAS DE CONSTRUCCION, CHALQUIERA SEA SU
MONTO (PUBLICACIONES CON SIGLA L1, LE ¥ LP Y ORDENES DE
COMPRA CON SIGLA SE)

GENERACION DE ORDENES DE
COMPRA PRODUCTO DE
CONTRATACIONES DIRECTAS
ORDENADAS POR MEDIO DE DECRETO
ALCALDICIO

"

LICITACIONES PUBLICAS O PRIVADAS DE SERVICIOS Y SUS AUMENTOS
RESPECTIVOS, QUE REQUIERAN SEGUIMIENTO DE UNA UNIDAD
SUPERVISORA (PUBLICACIONES CON SIGLA LE Y LP Y ORDENES DE
COMPRA CON SIGLA SE) -

PUBLICACION DE SERVICIOS BAJO 100 UTM QUE HAYAN TENIDO COMO
UNIDAD SOLICITANTE A LA SECPLA (PUBLICACIONES CON SIGLALL Y
ORDENES DE COMPRA CON SIGLA SE)

ELABORACION DE BASES TIPO DE SERVICIOS AUTOMATICOS SIN MAYOR
REQUERIMIENTOQ DE SUPERVISION, EXCLUIDO OBRAS, BAJO 100 UTM,
QUE PUBLICARA ADQUISICIONES.

ELABORACICN DE BASES TIPQ DE SERVICIOS SOBRE (00 UTM QUE
REQUIERAN SEGUIMIENTO DE UNA UNIDAD SUPERVISORA

ELABORACION DE BASES TIPO DE ADQUISICION DE PRODUCTOS
(BIENES) SOBRE 100 UTM QUE PUBLICARA ADQUISICIONES

PUBLICAR Y/Q LICITAR SQOLICITUDES

ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA, CUALQUIERA SEA EL MONTO,
GENERADAS A PARTIR DE LA ADJUDICACION DE UN CONTRATQ DE
SUMINISTRO PREVIAMENTE LICITADQ. (ORDENES DE COMPRA CON

QUE LA AUTORIDAD LE ENCARGUE
DIRECTAMENTE, SIN IMPORTAR LO
INDICADO EN "OBLIGACIONES” DE

SIGLA SE) CADA UNIDAD COMPRADORA

H) PARTE FINAL:

Articulo 52° El presente Reglamento tiene por principal finalidad el establecer las rutinas que
internamente deberan seguir las Unidades Municipales involucradas en los procesos de
adquisiciones, Todo otro aspecto sobre el proceso de compras que haya sido omitido por
encontrarse latamente descrito en el Reglamento de la Ley de Compras Publicas, o sobre el cual
existan dudas, debera ser consultado en la Ley de Compras Pdlblicas, en su Reglamentacién, en
los dictamenes que al efecto dicte Contraloria General de la Republica, en la Mesa de Ayuda de la
Direccion de Compras Publicas (sector Municipalidades), o por escrito a la Direccion Juridica
Municipal.

Articulo 53% Y, finalmente, debe tenerse presente que todas las Unidades municipales
involucradas en el proceso de compras procuraran siempre actuar con la mayor agilidad posible
en todos los tramites que les correspondan, no .ulvidandose de remitir en forma inmediata los
antecedentes a la Unidad que siga en la ejecucidn‘de determinado tramite una vez gque el proceso
se concrete, se reciban los antecedentes o na exista nada mas que resolver, dejandose
constancia escrita de la fecha, y de hora si es r]ef:e’sario, de todos los despachos realizados.

Articulo 54°: Derogase el Decreto Alcaldicio N° 1.975 dictado el 8 de agosto del afio 2008, sobre
procedimientos de compras y contrataciones, y toda otra norma sobre la materia.

Articulo 55° Publiquese por ia SECPLA el presente Reglamento en el Portal MERCADO
PUBLICO.

Articulo 56°: El presente Reglamento rige in actum desde su publicacion y los precedimientos de
compras y contrataciéon ya iniciados se ajustaran en’lo pertinente en la etapa que se encuentren
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