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REPUBLICA DE CHILE

RIO VERDE, 20 de mayo de 2010.

Nim _677 / (SECCION “B”).- VISTOS: El acuerdo N0169, adoptado en la 522 Sesidén Ordinaria
de Concejo de fecha 19.05.2010, en el que se aprueban las meodificaciones al Reglamento de
Compras Publicas (ex Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones); el Decreto N°1763 del
Ministerio de Hacienda, publicado en el Diaric Oficial del 6 de octubre del 2009; el Decreto
Alcaldicio N°479 del 13 de septiembre de 2007, que aprobé las modificaciones al Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones de la Ilustre Municipalidad de Rio Verde; el Decreto Alcaldicio N°85
del 02 de marzo de 2005, que aprobd el Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la
Ilustre Municipalidad de Rio Verde; el acuerdo N¢ 17, adoptado en la 63 Sesion Ordinaria de
Concejo de fecha 28.02.2005, en el que se aprueban las modificaciones al Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones; el presupuesto municipal vigente; las atribuciones que me
confiere la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades y el Acta de Constitucién
del Concejo Municipal de fecha 06 de diciembre de 2004.

DECRETO

1. APRUEBESE, la modificacién al Reglamento de Compras Publicas (ex Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones) de la Ilustre Municipalidad de Rio Verde, cuyo texto refundido
es del siguiente tenor literal:

REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS
INTRODUCCICN

Ei 3 de mayo del 2007 se publico en el Diario Oficial el Decreto N°20, del Ministerio de Hacienda que modifica el Reglamento de la Ley
N°19.886 sobre Compras Publicas. Con el acuerdo de Concejo N°130, adoptado en la 93 Sesién Ordinaria de Concejo de fecha
12.09.2007, se dan por aprobadas las madificaciones al Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones vigentes hasta ese momento
(Decreto Alcaldicio N°85 del 02 de marzo de 2005, que aprobo el Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la llustre
Municipalidad de Rio Verde; el acuerdo N°17, adoptado en la 6 Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 28.02.2005). Posteriormente el
Decreto N°1763 del Ministerio de Hacienda, publicado en el Diario Oficial del 6 de octubre del 2009, modifica dicho reglamento, por lo
cual se hace imprescindible su actual modificacion.

Los contenidos minimos de este Manual son: planificacion de compras, formulacion de bases y términos de referencia, criterios y
mecanismos de evaluacion, gestion de contratos y de proveedores, recepcion de bienes y servicios, procedimientos de pago, politica de
inventarios, uso del sistema www.chilecompra.cl, autorizaciones que se requieran para las distintas etapas del proceso de compra,
organigrama de la municipalidad y de las areas que infervienen en los mismas, con sus respectivos niveles y flujos. Ademas, se
introdujeron las siguientes modificaciones: 1. Agregé los conceptos de usuario oferente y usuario ciudadano, y se reemplazo el de
usuario por el de usuario comprador. 2. Obligh a las municipalidades licitantes a contar con las competencias técnicas suficientes para
operar en el sistema de informacion. 3. Obligo a las municipalidades regidas por esta ley a publicar en sus poriales electronicos Ia
informacion de sus procesos de compras, los cuales contaran con un vinculo al sistema de informacion. modificacion formulario de
ordenes de compras, modificacion al formulario de licitacion, fecha de adjudicacién obligatoria, mecanismos de resolucion de empates,
mecanismos para solucionar las consultas respecto de las adjudicaciones, presentacion de antecedentes omitidos por los oferentes,
identificacion de la comisién evaluadora y modificacion proceso de aclaraciones. En el presente documento se indican, en forma
sistematizada, los principales procedimientos refacionados con las modificaciones al Decreto Supremo N° 250, del 2004, que aprobd el
Reglamento de la Ley N° 19.886 y decreto 1763 que lo modifics,

1. NIVEL DE APLICACION DEL MANUAL.
Se aplicara en toda la llustre Municipalidad de Rio Verde, y en los Servicios Incorporados de Salud y Educacion.

2. EVALUACION Y CONTROL.

El cumplimiento de las normas contenidas en el presente Manual serd responsabilidad de cada una de las Unidades Municipales, y
cumplimiento sera verificada a través del Administrador Municipal y en su defecto del Comité Técnico Municipal.

3. PRINCIPALES LEYES, REGLAMENTOS Y NORMAS SOBRE COMPRAS O ADQUISICIONES:

Ley 18.695 Organica Canstitucional de Municipalidades.

Ley 19.886 de Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios {"Ley de compras Piblicas”

Ley 19.880 de Procedimientos Administrativos.

Decreto N*250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N°19.886, en adelante “el Reglamento”, y
sus modificaciones decreto N°1763.

Ley de Presupuesto del Sector Plblico que se dicta cada afio.

Normas e Instrucciones para la ejecucién del Presupuesto y sobre materias especificas, sancionadas por Resolucion y/o Circular del

Ministerio de Hacienda, documentos los cuales son practicos y dictados afio a afio, en virtud a los contenidos que incorpore la Ley de
Presupuesto.

Ley de Probidad N°19.653.

Ley Transparencia N*20.285.

Politicas y condiciones de uso del Sistema www.chilecompra.dl, instruccién que la Direccién de Compras Publicas emite para uniformar
la operatoria en el Portal Chile Compra.

MODIFICACIONES:
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Decreto 1562/05, Hacienda, publicado en el Diario Oficial de 20.04.06 (vigencia: 30 dias después de fa fecha de su publicacién en el
Diario Oficial).

Decreto 20/07, Hacienda, publicado en el Diario Oficial de 03.05.07.

Decreto 620/07, Hacienda, publicada en el Diario Oficial de 13.07.07.

TITULO I: DE LAS NORMAS GENERALES.

ARTICULO 1°.- El presente Manual establece las condiciones ¥ procedimientos que regiran el proceso de suministro de bienes muebles,
y de los servicios, que la llustre Municipalidad de Rio Verde, requiera para el desarrollo de sus funciones cualesquiera sea su
financiamiento, el que se ajustara a las normas y principios que establece la Ley N°19.886 “Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suminisiro de Bienes Muebles, Contratos Prestacion de Servicios: Servicios Generales, Servicios Personales y
Habituales™, su Reglamento y posteriores modificaciones.

ARTICULO 2°.- El Encargado de Chilecompra tendra como funcién, la adquisicién o compra, registro y distribucion de los materiales y
elementos necesarios e indispensables para el uso exclusivo de los servicios municipales y, en general, de todo bien mueble que
ingrese al patrimonio municipal.

ARTICULO 3°- La Adquisicién o Compra se efectuara procurando satisfacer en forma rapida y oportuna la necesidad requerida y
cautelar los intereses municipales en cuanto a adquirir los productos de menor costo, debiéndose tomar en cuenta no sélo su precio,
sino también, y fundamentalmente, su calidad, probable duracion, garantias, servicios de mantencion, plazos de entrega y olros de
similar naturafeza. )

ARTICULO 4°- Los fondos que deba emplear el Encargado de Chilecompra estaran destinados en los items respectivos del
presupuesto municipal.

Para adecuar dichos fondos a las necesidades de las diversas reparticiones municipales, el Encargado de Chilecompra analizara
anualmente antes del 21 de Sepliembre de cada afio junto al Comité Técnico de Compras, integrado por los Directivos y Jefes de
Departamento del municipio, un Programa de Adquisiciones de bienes de uso y consumo habitual en las labores municipales, a fin de
que se contemplen los fondos necesarios en el presupuesto municipal del afio siguiente o se adecuen los gastos a las disponibilidades
aprobadas.

ARTICULO 5°.- El programa a que se refiere el articulo precedente, se basara en los pedidos de estos bienes efectuados en el afio
anterior y en lo que vaya corrido del afio en que se formula, como asimismo, en las adquisiciones que las diversas reparticiones
proyecten para el proximo afio.

En caso, que fos fondos consultados en el Presupuesto Municipal resultaren insuficientes para las adquisiciones programadas, el Comité
Técnico de Compras prapondré al Alcalde las soluciones que estime convenientes, quien en definitiva resolvera.

ARTICULO 6°.- Definiciones: Para los efectos del presente Manual de Procedimientos los siguientes conceptos tienen el significado que
se indica a continuacién, ya sea en plural o singular:

1. Municipalidad: llustre Municipalidad de Rio Verde.

2. Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente selecciona a uno o mas Oferentes para la
suscripcion de un Contrato de Suministro o Servicios, regido por la Ley N°19.886, en adelante, también, la "Ley de Compras”.

3. Adjudicatario: Oferente al cual fe ha sido aceplada una oferta 0 una cotizacion en un Proceso de Compras, para la suscripcion del
contrato definitivo.

4. Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen ef conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones,
establecidos por la Municipalidad, que describen los bienes y servicios a confratar y regulan e Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas o Términos de Referencia.

9. Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen, de manera general yfo particular, las
etapas, plazos, mecanismos de consulta ylo aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion, modalidades de
evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso de Compras.

6. Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que confienen de manera general y/o particular las
especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a contratar.

7. Catalogo de Convenios Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes condiciones de contratacion, previamente
licitados y adjudicados por la Direccion de Compras Publicas, a través del Sistema de Informacion, a disposicion de las Municipalidades.
8. Certificado de Inscripcion Registro de Proveedores: Documento emitido por la Direccion Compras Publicas, que acredita que una
determinada persona natural o juridica se encuentra inscrita en el Registro de Proveedores o en alguna de sus categorias.

9. Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios z las Municipalidades, en virtud de la Ley de Compras y del presente Manual
de Procedimiento de Adquisiciones.

10. Contrato de Suministro y Servicio: Contrato que tiene por objeto la contratacion o ef arrendamiento, incluso con opcion de compra,
de bienes muebles o servicios.

11. Convenio Marco: Procedimiento de contratacién realizado por la Direccion de Compras, para procurar el suministro directo de bienes
ylo servicios a los Organismos del Sector Pablico y Municipalidades, en la forma, plazo y demés condiciones establecidas en dicho
convenio.

12. Direccion de Compras o Direccion: La Direccion de Compras y Contratacion Publica,

13. Formutario Solicitud de Adquisiciones: Este formulario esta destinado al requerimiento de cualquier tipo de suministro de bienes
muebles y a la prestacion de servicios, En cada pedido se especificara con claridad y detalladamente cuando proceda, la clase,
cantidad, tipo. peso, medidas, calidad y detalles técnicos de los materiales, Utiles o elementos que se solicitan. Asimismo, sera
obligatorio que adjunto al formulario de pedido se acompafien a lo menos los siguientes criterios de evaluacion: a) precio, b) calidad
tecnica de los bienes y, c) Plazo de entrega, sin perjuicio de incluir criterios adicionales a la adquisicion, por parte def Administrador de 1a
Unidad Compradora, en conformidad a lo sefialado en el Art. 3° del presente reglamento.

14. Ley de Compras: Ley N° 19.886 de Bases sobre Coniratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios.

15. Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa resolucion fundada que lo dispenga,
mediante el cual la Administracion invita a determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

16. Licitacién o Propuesta Pablica: Procedimiento administrativo de caracter concursal mediante el cual la municipalidad realiza un
llamada publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases fiiadas, formulen propuestas, de entre las cuales
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seleccionara y acepiara la mas conveniente.

17. Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o cotizacién.

18. Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes yfo servicios, a través de algun mecanismo
establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento, incluyendo los Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitacion Privada y Tratos
o Contratacion Directa.

19. Proveedor: Persona nalural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacién de las mismas, que puedan proporcionar bienes y/o
servicios a la Municipalidad.

20. Proveedor Inscrito: Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del Registro de Proveedores.

21. Registro de Proveedores: Registro elecironico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccion de Compras Publicas de conformidad
a lo establecido por la Ley de Compras.

22. Sistema de Informacion: Sistema de Informacion de compras y condratacion publicas y de otros medios para la compra vy
contratacion electronica de las Municipalidades, administrado y licitado por la Direccién de Compras y compuesto por software,
hardware e infragstructura electronica, de comunicaciones y soporte que permite efectuar los Procesos de Compra.

23. Terminos de Referencia: Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o Confratacion Directa y la forma en que deben
formularse las cotizaciones.

24. Trato o Contratacién Directa: Procedimiento de contratacion que por la naturaleza de la negociacion debe efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacion por Propuesta Piblica o Privada.

25. Usuario comprador: Funcionario que participa directa y habitualmente en los Procesos de Compra de la Municipalidad en los
términos previstos en el articulo 5° de Reglamento de la Ley de Compras.

26. Usuario oferente: Persona natural o juridica que utiliza el Sistema de Informacion con el fin de participar en los Procesos de Compra
que se realizan a través de él.

27. Usuario ciudadano Persona natural o juridica que requiere informacion de los Procesos de Compra a través del Sistema de
Informacion.

28. Autorizaciones presupuestarias:

La Municipalidad debera contar con las autorizaciones presupuestarias que sean pertinentes, previo a la publicacién en el portal
www.chilecompra.cl y/o a la resolucion de adjudicacion del contrato en conformidad a la Ley de Compras y a su Reglamento.

29. Competencias de los usuarios de la Municipalidad de Rio Verde. Los usuarios compradores de la municipalidad deberan contar con
las competencias técnicas suficientes para operar en el Sistema de Informacién, de acuerdo a lo establecido en las Politicas ¥
Condiciones de Uso del Sistema de Informacion y Contratacion Electrénica. Tales competencias técnicas estaran referidas a los
distintos perfiles de usuarios y comprenderan materias relacionadas con gestion de abastecimiento, uso del portal, aplicacién de la
normaliva y conceptos de ética y probidad en los Procesos de Compra, entre ofros. Los usuarios a que se refiere este punto se indican
en el Titulo IV De las Unidades de Compras Municipales.

30. Notificaciones: Todas las notificaciones, salvo las que dicen relacion con lo dispuesto en el Capitulo V de la Ley de Compras, que
hayan de efecluarse en virlud de las demas disposiciones de dicha ley y en virtud del presente Manual, incluso respecto de la resolucion
de Adjudicacion, se entenderan realizadas, luego de las 24 horas transcurridas desde que la Municipalidad publique en el Sistema de
Informacion el documento, acto o resolucion objeto de fa nofificacion.

31. Monto de la contratacién: Cada Direccion solicitante de la Municipalidad sera fesponsable de estimar el posible monto de las
contrataciones, para los efectos de determinar el mecanismo de contratacion que corresponda. En situaciones en donde no sea posible
estimar el monto efectivo de la contratacion, la Municipalidad debera efectuar dicha contratacién a traves de una Licitacién Publica.

32. Renovaciones y opciones: La Municipalidad no podra suscribir Contratos de Suministro y Servicio aue contengan clausulas de
renovacion automatica u opciones de renovacion por alguna de las partes, cuyos montos excedan (as 1.000 UTM, a menos que existan
motivos fundados para establecer dichas clausulas y asi se hubiese sefialado en tas Bases,

33. Fragmentacion: La Municipalidad no podra fragmentar sus contrataciones con el propésito de variar el procedimiento de contratacién
34. Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcion de compra,
de productos o bienes muebles. Un contrato sera considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere contener es
inferior al cincuenta por ciento del valor total 0 estimado del contrato.

35. Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de la Administracién del Estado encomiendan a una persona natural o
juridica la ejecucion de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato sera considerado igualmente de
servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta par ciento del valor total o estimado de}
contrato.

Para efectos del presente reglamento, los servicios se clasificaran en generales y personales, los que a su vez podran tener el caracter
de servicios personales propiamente tal y personales especializados segiin lo sefialado en el capitulo Xl (Reglamento Ley 19.886
modificado)

36. Servicios Generales: Aquellos que no requieren un desarrolio intelectual intensivo en su gjecucion, de caracter estandar, rutinario o
de comun conoacimiento,

37. Servicios Personales: Son aquelios que en su ejecucién demandan un intensivo desarrollo intelectual.”.

38. Servicios Habituales: Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan personal de manera intensiva y directa para la
prestacion de lo requerido por la entidad licitante, tales como servicios de aseo, seguridad, alimentacion, soporte telefonice, mantencion
de jardines, extraccion de residuos, entre ofros.

39. Cotizacion: Requerimiento de informacion respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio,

40. Documentos Administrativos: Se entiende por documentos administrativos las ceriificaciones, antecedentes y en general, aquellos

que dan cuenta de la existencia legal y situacién econdmica y financiera de los oferentes y aquelios que los habilitan para desarrollar
actividades econémicas reguladas.

TITULO Il : DE LA PLANIFICACION DE COMPRAS.

ARTICULO 7°.- Plan Anual: Cada Unidad Municipal debera elaborar un Plan Anual de Compras que debe contener las compras de
bienes y/o servicios que se realizaran a fravés del sistema www.chilecompra.cl durante el afo siguiente, con indicacion de la
especificacién a nivel de articulo, producto o servicio, cantidad, periodo y valor estimado, el que debera ser entregado al Administrador
Municipal en el mes de agosto de cada afio.
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ARTICULO 8°- Sujecion al Plan Anual: Los Procesos de Compras y contratacién deberan formularse de conformidad y en fa
oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras elaborado por la Municipalidad, previa consulta de |a respectiva disponibilidad
presupuestaria, a menos que circunstancias no previstas al momento de la elaboracién del Plan Anual de Compras hagan necesario
dejar de cumplirle o se haya efectuado una modificagién al mismo.

ARTICULO 9°.- Publicacion y registro publico: La Municipalidad publicara su Plan Anual de Compras en el Sistema de Informacién, en la
forma y plazos que establezca la Direccion de Compras Pablicas.

ARTICULO 10°.- Actualizaciones y modificaciones: La Municipalidad podra fundadamente modificar el Plan Anual de Compras en
cualquier oportunidad, informando tales modificaciones en el Sistema de Informacion

TITULO IIl : DE LA SELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS,

ARTICULO 11°.- Los contratos que celebre la Municipalidad, a titulo oneroso, para el suministro de bienes muebles, y de los servicios
que se requieran para el desarrollo de sus funciones, se ajustaran a la Ley de Compras, su Reglamento, sus principics y al presente
Manual de Procedimientos.

ARTICULQ 12°.- Las adquisiciones o contrataciones de bienes o servicios seran efectuadas por la Municipalidad a través de Convenias
Marco, Licitacién Publica, Licitacion Privada o Trato o Contratacion Directa, de conformidad a la Ley de Compras, a su Reglamento y
Modificaciones y al procedimiento establecido en el presente Manual,

ARTICULO 13°.- Procedimiento para solicitar suministro de bienes muebles o prestacion de servicios: El suministro de bienes muebles y
la prestacion de servicios, se efectuara a peticion escrita de los jefes de las distintas Unidades Municipales y del Alcalde, cuando éste lo
requiera. Para estos efectos se debera usar el siguiente formulario:

Solicitud de Pedido: Formulario que se utilizara por cada bien o servicio que se requiera adquinir o confratar y que debera contener las
especificaciones técnicas y criterios de evaluacion segun se indica en el punto 13 del Articulo 6° Titufo | de este Manual.

ARTICULO 14°.- Plazos minimos que deben considerarse entre la solicitud de pedido y la obtencion del bien o servicies: Los Jefes de
las Unidades Municipales deberan tener presente que los plazos minimos que deben cumplirse entre Ia publicacidn y la aperiura de las
ofertas en el Sistema de Informacion www.chilecompra.cl sera:

a) Para adquisiciones menores a 100 UTM, 5 dias a 48 Hrs.

b) Para adquisiciones mayores a 100 UTM y menores de 1.000 UTM, 10 a 5 dfas corridos.

¢) Para adquisiciones mayores a 1000 UTM, 20 a 10dias corridos.

Los plazos indicados anteriormente no incluyen sabados domingos y festivos.

ARTICULO 15°.- Los Jefes de las Unidades Municipales deberan planificar el suministro de los bignes muebles o servicios que
requieran considerando los plazos sefialados en el Articulo 14° precedente. Los supervisores sefialados en el Articulo 28° del Titulo IV
dispondran, para adjudicar las licitaciones, de un plazo de: a) Para adquisiciones menores a 100 UTM, 5 dias habiles, como minimo, a
contar de la fecha de cierre de la licitacion. b} Para adquisiciones mayores a 100 UTM y menores de 1.000 UTM, 10 dias habiies, como
minimo, a contar de la fecha de cierre de la licitacion. ¢) Para adquisiciones mayores a 1.000 UTM, el plazo que indique el Decreto
Alcaldicio que nombrg ta comisién evaluadora. Para el cumplimiento sefialado en las letras a) y b) Los Jefes de las Unidades
Municipales requirentes, deberén aportar al usuario supervisor jos informes t&cnicos por éste solicitados, en el mas breve plazo.
ARTICULO 16°.- Asignacion presupuestaria y disponibilidad de fondos: Sofo se dara curso ala adjudicacion del contrato definitivo con la
"Autorizacién Presupuestaria Previa”

ARTICULO 17°.- Procedimiento para definir Ja forma de efectuar el suministro de bienes muebles y la prestacion de servicios: Las
adquisiciones o contrataciones de bienes muebles o servicios seran efectuadas por la Municipalidad, segun la Unidad de Compradora
que corresponda, a través de los Convenios Marcos, Licitacion Publica, Licitacion Privada o Trato Directo de conformidad a la Ley de
Compras y su Reglamento.

ARTICULO 18°.- Circunstancias en que procede la utilizacion de un Convenio Marco: Los Convenios Marco vigentes, suscritos por la
Direccion de Compras Publicas, se traducen en un Catalogo, que confiene una descripcién de los bienes y servicios ofrecidos, sus
condiciones de contratacion, y la individualizacién de los Proveedores a los que se les adjudica el Convenic Marco. La Municipalidad
podra consultar dicho Catalogo antes de proceder a llamar a una Licitacion Publica, Licitacién Privada o Trato o Contratacién Directa. Si
el Catalogo contiene ef bien yfo servicio requerido, la Municipalidad podra adquirirlo emitiendo directamente al proveedor respectivo una
orden de compra. Las ordenes de compra que se emitan en virtud del Catalogo, deberan ajustarse a las condiciones y beneficios
pactados en el Convenio Marco y se emitiran a través del Sistema de Informagion,

ARTICULO 19°.- Circunstancias en que procede la Licitacion Publica: Por regla general la I. Municipalidad de Rio Verde celebrara sus
Contratos de suministro y/o servicios a través de una Licitacién PUblica. Cuando fas contrataciones superen fas 1.000 unidades
tributarias mensuates (UTM}, la Licitacién Publica sera siempre obligatoria, sin perjuicio de lo establecido en el Art. 8° de la Ley de
Organica Constitucional de Municipalidades, en el senfido de cuando se supere las 200 UTM. también debera ser publica. Lo anterior
debera sujetarse a las normas y Reglamento de la Ley de Compras Publicas. No obstante, y en casos fundados, la Municipalidad podra
realizar sus proceses de contratacion a través de la Licitacion Privada o Trato o Contratacian Directa, en conformidad a | estabtecido en
la Ley de Compras y el Articulo 10 y siguientes de su Reglamento.

ARTICULO 20°.- Circunstancias en que procede la Licitacién Privada o Trate o Confratacion Directa; La Licitacion Privada o Trato o
Contratacion Directa proceden, con caracter de excepcional, en las siguientes circunstancias:

1. Si en las licitaciones publicas respectivas no se hubieren presentado interesados. En tal situacion, procederé primero la licitacion o
prapuesta privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados, sera procedente el tralo o contratacidn directa.

2. Si se fratara de confratos que correspondieran a la realizacion o terminacion de un contrato que haya debido resolverse o terminarse
anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

3. En casos de emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucién fundada del jefe superior de la entidad contratante,
sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe contenida en la legislacion pertinente.

4., Si s6lo existe un proveedor del bien o servicio.

5. St se tratara de convenios de prestacién de servicios a celebrar con personas juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del
territoric nacional.

6. Si se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya difusion pudiere afectar la seguridad o el interés nacional, los gue seran
determinados por decreto supremo.

7. Cuando por la naturaleza de la negociacion existan circunstancias o caracteristicas del contrato gue hagan del todo indispensable
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acudir al Trato o Contratacién Directa, de acuerdo a los casos y criterios que se sefialan a continuacion:

a) Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, o contratar servicios conexos, respecto de un contrato
suscrito con anterioridad, por considerarse indispensable para las necesidades de la Entidad y s6lo por el tiempo en que se procede a
un nuevo Proceso de Compras, siempre que el monto de dicha prorroga no supere las 1.000 UTM.

b) Cuando la contratacion se financie con gastos de representacion en conformidad a las instrucciones presupuestarias
correspondientes, se deberan de generar todo tipo de respaldos necesarios para justificar el gasto a realizar {Invitaciones, Fotos,
Filmaciones, Programas, Etc.,), tanto documentales, como electrénicos, sirviendo estos de sustento para la emisidn det respectivo
Decreto Alcaldicio que lo autorice.

¢) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo necesaric contratar directamente con un
proveedor probado que asegure discrecion y confianza.

d) Si se requiere contratar consultorias cuyas materias se encomiendan en consideracion especial de las facultades del Proveedor que
otorgara el servicio o ellas se refieran a aspectos claves y estratégicos, fundamentales para el cumplimiento de las funciones de la
entidad publica por lo cual no pueden ser sometidas a un Proceso de Compras publico.

e} Cuando la contratacion de que se trate solo pueda realizarse con los proveedores que sean titulares de los respectivas derechos de
propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

f) Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén
de la confianza y sequridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de los bienes o servicios requeridos, y Siempre
que la autoridad edilicia estime fundadamente, que en virtud de los antecedentes tenidos a la vista, no existen olros proveedores que
otorguen esa seguridad y confianza.

g) Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento o servicios accesorios, que deben necesariamente ser
compatibles con los modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida por la respectiva Entidad.

h} Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la contratacion pudiera poner en serio riesgo ef objeto y la
gficacia de la contratacion de que se frata.

iy Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles a oferentes extranjeros, para ser utilizados o consumidos fuera de Chile, en el
cumplimiento de las funciones propias de la entidad adquirente, y en las que por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema
economico o culturales, u otra de similar naturaleza, sea del todo indispensable acudir a este tipo de contratacion.

j) Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista financiero o de utilizacién de recursos humanos, resulta
desproporcionado en relacién al monto de la contratacion y ésta no supera las 100 Unidades Tributarias Mensuales.

k) Cuando se trate de la compra de bienes yio contratacion de servicios que se encuentren destinados a la ejecucion de proyectos
especificos o singulares, de docencia, investigacion o extension, en que la utilizacion del procedimiento de licitacion publica pueda poner
en riesgo el objeto y la eficacia del proyecto de que se trata. En estos casos, las entidades determinaran por medio de una resolucion,
disponible en el Sistema de Informacién, los procedimientos intemos que permitan resquardar la eficiencia, transparencia, publicidad,
igualdad y no discriminacion arbitraria en esta clase de adquisiciones.

) Cuando habiendo realizado una licitacién publica previa para el suministco de bienes o contratacian de servicios no se recibieran
ofertas o éstas resultaran inadmisibles por no ajustarse a los requisitos esenciales establecidos en las bases y la contratacién es
indispensable para el crganismo.

m) Cuando se trate de la contratacion de servicios especializados inferiores a 1.000 UTM, de conformidad con lo establecido en el
articulo 107 del reglamento ley 19.886.

ta Municipalidad determinard por medio de una resolucién, los procedimientos internos que permitan resguardar la eficiencia,
fransparencia, publicidad, igualdad y no discriminacién arbitraria en esta clase de adquisiciones.

8. Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 Unidades Tributarias Mensuales. En este caso el fundamento de la resolucion que
autoriza dicha contratacion se referira Unicamente al monto de la misma,

En todos los casos sefialados anteriormente, debera efectuarse el Proceso de Compras y Contratacion a traves del Sistema de
Informacién, salvo en los casos sefialados en el articuto 62 (ley19.886), en los que podra utilizarse voluntariamente.

Los tratos directos que se realicen en virtud de lo dispuesto en el articulo 10 requeriran de un minimo de tres cotizaciones de diferentes
proveedores, con excepcion de aquellos iratos o contrataciones directas contenidas en los nameros 3, 4, 6 y7.

ARTICULO 21°.- Cuando se trate de adquisiciones y/o contrataciones iguates o superiores a 200 UTM el reemplazo de una licitacion
publica por una licitacion privada o trato directo debera contar con el Acuerdo expreso del Concejo Municipal, conforme o establece el
articulo 8° de la Ley 18.695 “Organica Constitucional de Municipafidades”

ARTICULO 22°.- Toda licitacion privada requerira de un Decrelo Alcaldicio fundado que la disponga, el que debera ser publicado en el
Sistema de Informacion, en conformidad a lo establecido en la Ley de Compras y su Reglamento.

ARTICULO 23°.- La invitacion efectuada por la Municipalidad, en los casos que proceda una Licitacion Privada, debera enviarse a un
minimo de tres posibles proveedores interesados que tengan negocios de naturaleza similar a los que son objeto de la Licitacion
Privada, los que seran seleccionados a través del Sistema de Informacion. La Municipalidad podra efectuar la contratacién, cuando
habiéndose efectuado las invitaciones sefialadas anteriormente recibe una o dos ofertas y el resto de los invitados se excusa o no
muestra interés en participar.

ARTICULO 24°.- El trato o contratacion directa procedera sélo cuanda concurran las causales establecidas en el articulo 40° del
Reglamento de Compras Publicas. La Municipalidad podra autorizar el Trato o Contratacién Directa, a través de un Decreto Alcaldicio
fundado, acreditando la concurrencia de la circunstancia que permite efectuar una adguisicion o contratacion por Trato o Contratacion
Directa.

Para la dictacion del Decreto Alcaldicio fundado que ordene un trato directo, sera obligacion del Jefe de la Unidad Municipal
correspondiente, elaborar un informe que justifique la dictacién del sefialado Decreto, &l que pasara a formar parte de éste.

ARTICULO 25°.- Publicacion de la Resolucién: La Municipalidad debers publicar en ef Sistema de Informacién, el Decreto Alcaldicio
fundado que autoriza la procedencia del Trato o Contratacion Directa, especificando el bien ylo servicio contratado y la identificacién del
proveedor con quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24 horas desde la dictacién de dicha resolucién, a menos que el
Trato o Confratacion Directa sea consecuencia del caso establecido en la letra f} del Articulo 8 de la Ley de Compras.

ARTICULO 26°.- Exclusion del sistema: Las adquisiciones y/o contrataciones podran efectuarse fuera del Sistema de informacion
cuando: a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM. b) Las contrataciones directas, inferiores a
10 UTM, con cargo a los recursos destinados a operaciones menores {caja chica), siempre que el monto total de dichos recursos haya
sido aprobado por resolucion fundada y se ajuste a |as instrucciones presupuestarias correspondientes. c) Las contraiaciones que se
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financien con gastos de representacion, en conformidad a la Ley de Presupuestos respectiva y a sus instiucciones presupuestarias, d)
Los pagos por conceptos de gastos comunes o consumos basicos de agua potable, electricidad, gas de cafieria olros similares,
respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razonables, e) Contrataciones de personal de la Adminisfracién def Estado
requladas por estatutos especiales y los comtratos a honorarios cualquiera sea la fuente legal en que se sustenten, f) Convenios
celebrados entre organismos piblicos, g) Contratos seguin procedimiento especifico de un organismo internacional, asociados a créditos
0 aportes otorgados por él. h) Compraventas y transferencia de valores negociables y i) Ejecucion y concesion de obras. Con todo, las
contrataciones sefialadas precedentemente podran efectuarse de manera voluntaria a través del Sistema de Informacion.

ARTICULO 27°.- Licitaciones en soporte papel: La Municipalidad podra efectuar los Procesos de Compras y la recepcion total o parcial
de ofertas fuera del Sistema de Informacion, en las siguientes circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no cuentan con los medios tecnolégicos para
utilizar los sistemas electrénicos o digitales establecidos de acuerdo al Reglamento, todo lo cual debera ser justificado por Ia
Municipalidad en la misma resolucion que aprueba el llamado a licitacion.

2. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion, circunstancia que debera ser ratificada por la Direccion de Compras
Publicas,

3. Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los Procesos de Compras a través del Sistema de
Informacién,

4. Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna correspondiente a la municipalidad licitante para acceder u operar a
través del Sistema de Informacién

5. Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal 0 por decrelo supremo como de naturaleza
secreta, reservada o confidencial. En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que no
esten disponibles en formato digital o electronico, podran enviarse a la Municipalidad Licitante de manera fisica, de acuerdo a lo que
establezcan en cada caso las Bases. Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios a ejecutarse en el extranjero, indicadas en
el articulo 10 numeros 5 y 7 letra i) del Reglamento de la Ley de Compras. Sin perjuicio de ello, las municipalidades deberan publicar en
el Sistema de Informacion, los términos de referencia, las ordenes de compra y 13 resolucion de adjudicacién en los casos que
corresponda.

TITULO IV : DE LAS UNIDADES DE COMPRAS MUNICIPALES,

ARTICULO 28°.- Unidades Compradoras Municipales: Les correspondera realizar todo o parte de los procesos de adquisiciones,
ajustadas a fa normativa legal e interna, para proveer de productos y servicios a todas las dependencias, para el narmal funcionamiento
de la Municipalidad. Estas unidades elaboraran o colaboraran en la preparacion de bases, térmings de referencia, solicitud de
cotizaciones, necesarias para generar la compra de un bien y/o servicio. Existiran en la Municipalidad de Rio Verde las siguientes
Unidades Compradoras:

1.- UNIDAD ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE RIO VERDE, RUT, 69.251.400.9. Usuario comprador:  Encargada de Chilecompra,
Encargados de Solicitudes de Adquisicion por Area: Alcalde (Alcaldia), Administrador Municipal (Gestion Municipal, Unidad de Obras
Municipales y Encargado del Servicio Incorporado de Salud Municipal), Jefe de Contabilidad y Finanzas (Departamento de Contabilidad
y Finanzas y Encargado del Servicio Incorporado de Educacion Municipal), Jefe del Departamenio de Planificacion, Desarrollo Social y
Foemento Productivo (Departamento de Planificacion, Desarrollo Social Y Fomento Productivo), Secretaric Municipal (Secretaria
Municipal y Oficina de Partes) Encargada Unidad Social (Unidad Social), Usuario supervisor: Administrador Municipal.

2- UNIDAD ADMINISTRACION MUNICIPAL: Usuario Comprador: Administrador Municipal, Encargada de Chilecompra, Usuarig
Supervisor: Administrador Municipal.

TITULO V : DE LAS AUTORIZACIONES QUE SE REQUIERAN PARA
LAS DISTINTAS ETAPAS DEL PROCESO DE COMPRAS.

ARTICULO 29° - Los Perfiles de las personas encargadas del proceso de compra en la Municipalidad de Rio Verde, corresponden a:

1.- Alcaide - Responsable de generar candiciones para que las 4reas de la organizacion realicen los procesos de compra y contratacion
de acuerdo a la normativa vigente, preservando maxima eficiencia y transparencia, y de las decisiones adoptadas en los procesos de
compra, sean directas o delegadas. Asi también es responsable de la elaboracion, publicacién y control del cumplimiento del presente
Manual.

2.- Administrador Municipal: Nombrado como Administrador del Sistema Chile Compra, responsable de ;

Crear, modificar y desactivar usuarios

Determinar perfiles de cada usuario, como supervisores y compradores

Crear, desactivar y modificar Unidades de Compra

Modificar y actualizar la informacion instituciona registrada en el Sistema.

No obstante lo anterior, este perfil permite desarrallar todas las funciones del perfil supervisor y usuario comprador

3.- El Jefe del Departamento de Contabilidad y Finanzas: Sera nombrado como Administrador Suplente del Sistema Chile compra, en
ausencia de la titular, cuyo perfil es de usuario Supervisor- Comprador.

4.- Usuario Supervisor : Funcionario encargado de revisar y de validar los requerimientos de compra para posteriormente publicarlos en
www.chilecompra.cl.

Ademas, una vez cerrados los procesos y recibidas las oferlas a través de www.chilecompra.cl, este Supervisor debe realizar ef proceso
de adjudicacién, en virtud de los criterios de evaluacién definidos o respecto de la recomendacién de adjudicacion de la comision de
evaluacion. Asimismo, este perfil fe permite autorizar y enviar las respectivas érdenes de compra y desarrollar todas fas funciones del
nivel usuario- comprador. Los Supervisores corresponden a los funcionarios que se indican en el Articulo 28° de! Titulo IV y 29° del
Titulo V, por cada Unigad de Compra.

5.- Usuario Comprador: Funcionario responsable de:

Crear las adquisiciones de bienes y/o servicios, en el portal.

Crear las 6rdenes de compra que correspondan a contratos de Suministros, ya suscritos.

Crear las ¢rdenes de compra que correspondan a adquisiciones a través de trato directo, con Decreto Alcaldicio fundado.

Consolidar la informacion de los las Unidades Municipales para conformar ef Plan Anual de Compra.
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Ingresar at Sistema www.chilecompra ¢l la informacion del Plan Anuat de Compras.

6.- Usuario Requirente: Funcionario responsable de solicitar al Administrador de Chilecompra, a través de un Formulario Solicitud de
Adquisiciones, los bienes y/o servicios que requiera su Unidad, considerando los plazos sefialados en este Manual. Este perfil de
usuario recae solo en: a) Alcalde, b)Administrador Municipal, c)Jefe de Contabilidad y Finanzas, d)lefe del Departamento de
Planificacion, Desarrolfo Social Y Fomento Productivo, e)Secretario Municipal, y f} Encargada Unidad Social.

ARTICULO 30°.- Estaran autorizados para desarrollar los procesos de suministro de bienes muebles y prestaciones de servicios los
funcionarios que forman parte de las Unidades Compradoras, sefialados en el Titulo IV de este Manual, de acuerdo con el perfii que
cada uno de ellos tenga asignado

ARTICULO 31°.- Las Propuestas publicas o privadas o cotizaciones menores o iguales a 200 UTM efectuadas a través del portal
www.chilecompra.cl seran resueltas por el supervisor o quien lo subrogue, de acuerdo a lo indicado para cada Unidad Compradora en el
articulo 28°. No obstante, e supervisor podra solicitar al Jefe del Departamento u/o Unidad Municipal que efectlo la solicitud de pedido
un informe que contenga su proposicién fundada que permita un mejor resolver.

ARTICULO 32°.- Las Propuestas publicas o privadas mayores a 200 UTM y menores a 500 UTM efectuadas a través del portal
www chilecompra.cl serén resueltas por el Alcalde, mediante Decreto Alcaldicio, en atencion al informe de proposicion de agjudicacion
elaborado por los funcionarios que a continuacion se indican, segin corresponda, o los que se sefialen en las respectivas Bases de
Licitacion. Administrador Municipal. Jefe de Departamento u/o Unidad que origind la adquisicion. Las anteriores designaciones, sin
perjuicio de las asesorias técnicas que en cada caso se requiera para un mejor resolver.

ARTICULO 33°.- Las Propuestas Publicas o Privadas iguales o mayores a 500 UTM efectuadas a través del portal www chilecompra.cl
requeriran siempre de una Comisién Evaluadora designada por Decreto Alcaldicio, que proponga la adjudicacion de la oferta, que
cumpliendo con los requisitos establecidos en las Bases, represente mejor los intereses municipales.

ARTICULO 34°.- Los contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias mensuales (UTM),
requesiran el acuerdo de Ja mayoria absoluta del Concejo Municipal y aquellos que comprometan a la Municipalidad por un plazo que
exceda el periodo Alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios de dicho Concejo.

TITULO VI : DE LA FORMULACION DE BASES Y TERMINOS DE REFERENCIA.

ARTICULO 35°.- Las Bases de cada licitacion publica o privada seran aprobadas por acto administrativo de la autoridad competente. £n
caso que las Bases sean modificadas antes del cierre de recepcion de ofertas, debera considerarse un plazo prudencial para que los
Proveedores interesados puedan conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones.

ARTICULO 36°.- Determinacion de fas condiciones de las Bases: Las Bases de licitacion deberan establecer ias condiciones que
permitan alcanzar la combinacién mas ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos sus costos asociados,
presentes y futuros. La Municipalidad no atendera solo al posibte precio del bien y/o servicio, sino a todas las condiciones que impacten
en los beneficios o costos que se espera recibir del bien yfo servicio. En la determinacion de las condiciones de las Bases, Ia
Municipalidad debera propender a la eficacia, eficiencia, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y ahorro en sus
contrataciones. Las Bases no podran afectar el trato igualitario que la Municipalidad debe dar a todos los Oferentes ni establecer
diferencias arbitrarias entre éstos.

ARTICULO 37°.- Contenido minimo de las Bases: Las Bases deberan contener, en lenguaje precise y directo, a lo menos las siguientes
materias:

1. Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus oferias sean aceptadas.

2. Las especificaciones de los bienes ylo servicios que se quieren contratar, las cuales deberan ser geneéricas, sin hacer referencia a
marcas especificas. En el caso que sea necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo €aso, bienes ¢
servicios equivalentes de olras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida la frase "o equivalente”.

3. Las etapas y plazes de la licitacion, los plazos y modalidades de aclaracion de las bases, la entrega y la apertura de las ofertas, ia
evaluacion de las ofertas, la adjudicacién y la firma del Contrato de Suministro y Servicio respectivo y el plazo de duracion de dicho
contratc.

4. La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el ¢ los pagos del Contrato de Suministro y Servicio, una vez recepcionados
conforme los bienes ¢ servicios de que se trate

5. El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

6. La naturaleza y el monto de las garantias que la municipalidad licitante estime necesarias para asegurar la seriedad de las oferias
presentadas y el fiel y oportuno cumplimento del contrato definitivo, asi como la forma y oportunidad en que se restituiran a los oferentes
dichas garantias que no excederdn de diez dias. Los montos de las garantias deberan ser suficientes, de manesa de asegurar fa
seriedad de las ofertas y el cumplimiento del contrato definitivo, podran ser montos totales o parciales conforme se va dando
cumplimiento al confrato, permitiendo hacer efectiva eventuales multas y sanciones, pero sin que desincentiven la participacion al
llamado de licitacion o propuesta. Este requisito ser obligatorio para las contrataciones que superen las 1.000 UTM,

7. Los criterios objefivos que seran considerados para decidir la adjudicacion, atendido la naturaleza de los bienes y servicios que se
licitan, la idoneidad y calificacion de fos Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la Adjudicacion.

8. El nombre completo del funcionario de la Municipalidad encargado del Praceso de Compras y el medio de contacto, si fuese
procedente,

ARTICULO 38°.- Contenido adicional de las Bases: Las Bases deberan contener, en fenguaje preciso y directo, las siguientes materias’
1. El mecanismo de designacion e identificacion de la persona o comision encargada de la evaluacion de las ofertas,

2. La prohibicion de subcontratar impuesta al proponente adjudicado y las circunstancias y alcances de tal prohibicion.

3. Puntajes o ponderaciones que se asignen a los Oferentes, desivados del cumplimiento de normas que privilegien el medioambiente,
contratacion de discapacitados y demas materias de alto impacto social. Estos puntajes o ponderaciones no podran, en caso alguno, ser
los inicos que se consideren para determinar la adiudicacion de 1a oferta mas conveniente,

4. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y el Reglamento,

ARTICULO 39°.- Llamado: El llamado a presentar ofertas debera publicarse en el Sistema de Informacion y debera contener al menos la
siguiente informacién:

1. Descripcion del bien ylo servicio a licitar.

2. Nombre de la Direccién Municipal Licitante.

3. Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases.
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4. Fecha y hora de la recepcion y apertura de las ofertas. En los casos fundados en que la aperiura se efectie respecto de sobres en
Soporte Papel y se admita Ia presencia de los Oferentes, se debera indicar el fugar en que se llevara a cabo la apertura.

5. Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

8. Ef nombre completo y correo electronico del funcionario encargado del Proceso de Compras.

ARTICULO 40°.- Plazos minimos entre llamado y recepcion de ofertas: Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se
fjaran por la Municipalidad atendiendo al monto y complejidad de la adquisicion, considerando particularmente ef tiempo requerido para
que los proveedores preparen sus ofertas. Con todo, cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 1.000 UTM, el llamado
debera publicarse en el Sistema de Informacion con una antelacién de a lo menos 20 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion de
las ofertas.

No obstante, el plazo sefialado precedentemente podra rebajarse hasta 10 dias corridos en el evento de que se lrate de la contratacion
de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en fa preparacion de
ofertas. A su vez, cuando el monto de la contratacion sea inferior a 1.000 UTM. el llamado debera publicarse en el Sistema de
Informacion de la Direccion de Compras Publicas con una antelacién de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de recepcion
de las ofertas. No obstante, el plazo sefialado precedentemente podra repajarse hasta 5 dias corridos en el evento de que se trate de ja
contratacion de bienes o servicios de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlieve un esfuerzo menor en la
preparacion de ofertas. Lo anterior es sin perjuicio de las normas que sobre el particular se establecen en los acuerdos comerciales
suscritos por Chile y se encuentren vigentes.

Se exceptua de eslos plazos la concesion de residuos domicifiarios por estar sujeto a las disposiciones de la Fiscalia Nacional
Econemica

ARTICULO 41°. Llamado en otros medios: Ei medio oficial de publicacion de los llamados a licitacion sera el o los Sistemas de
Informacion u otros medios o sistemas que establezca la Direccién de Compras Piblicas. Ademas, con el objeto de aumentar la difusion
al llamado, la Municipalidad podra publicarlo por medio de uno o mas avisos en diarios o medios de circulacion internacional, nacional o
regional, segun sea el caso.

ARTICULOQ 42°.- Aclaraciones: Las Bases estableceran la posibilidad de efecluar aclaraciones, en donde fos Proveedores podran
formular preguntas, dentro del periodo establecido en ellas. Las preguntas formuladas por los Proveedores deberan efectuarse a través
del Sistema de Informacién. La Municipalidad pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los proveedores interesados, a
través del Sistema de Informacion, sin indicar el autor de las mismas. La Municipalidad debera dar respuesta a las preguntas a través
del Sistema de Informacion dentro del plazo establecido en las Bases.

Los funcionarios municipales encargados de la licitacion no podran tener contactos con los Oferentes, salvo a traves del mecanismo de
las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualquier otro contacto especificado en las Bases.

ARTICULO 43°- Publicidad y gratuidad de los documentos de la licitacion: Las Bases, sus modificaciones y aclaraciones, fa
Adjudicacion y el Contrato de Suministro o de Servicio deberan estar siempre disponibles al pablico en el Sistema de Informagién en
forma gratuita. Lo anterior, sin perjuicio de lo previsto en los casos del articuio 62 del Reglamento de la Ley de Compras Pblicas.
ARTICULO 44°.- [doneidad Técnica y Financiera: La idoneidad técnica y financiera sera acreditada en cada caso, de acuerdo a los
antecedentes disponibles en el Registro de Proveedores.

ARTICULO 45°.. Recepcion de las Ofertas: Las ofertas deberan ser enviadas por los Oferentes y recibidas por la Municipalidad a través
del Sistema de Informacion. Excepcionatmente, en fos casos del Articulo 62 del Reglamento de la l.ey de Compras Piblicas, se podran
recibir en soporte papel, en el domicilio de la Municipalidad, hasta el ultimo dia del plazo establecido en las bases para presentacion de
las ofertas, en el horario de atencion de fa Municipalidad, o en el acto publico de apertura de las ofertas.

ARTICULO 46°.- Garantia de Seriedad: Los Oferentes deberan hacer entrega de una caucion o garantia, por el monto total establecido
por la Municipalidad en las Bases, para garantizar la seriedad de la oferta. La Municipalidad establecera en las Bases el monto de la
garantia, su plazo de vigencia, la glosa que debe contener y si la garantia debe expresarse en pesos chilenos, otra moneda o unidades
de fomento. La garantia debera otorgarse fisicamente.

Las Bases podran establecer que la caucion o garantia sea otorgada a traves de vale vista, deposilo a plazo o cualquier otra forma que
asegure el pago de la garantia de manera répida y efectiva La Municipalidad soficitara a todos los Oferentes la misma garantia, no
pudiendo establecer diferencias entre los distintos Oferentes. Este requisito sera obligatorio en las contrataciones que superen las 1.000
UTM. Las garantias de seriedad de la oferta y de cumplimienio det contrato tienen por objeto resguardar el correcto cumplimiento, por
parte del proveedor oferente y lo adjudicado, de las abligaciones emanadas de la oferta ylo del contrato. En el caso de la prestacién de
servicios la garantia de fiel cumplimiento asegurara ademas el pago de las obligaciones laborales y sociales de los trabajadores del
contratante

ARTICULO 47°.- Contenido de las ofertas: La Municipalidad establecera para cada Proceso de Compra el formulario de oferta, a lravés
de la cual recibira la informacion que solicita a los Oferentes Las oferlas deberan efectuarse a través de los formularios respectivos,
cumpliendo todos los requerimientos exigidos en ias Bases y adjuntando todos y cada uno de los documentos solicitades en ellas, en
soporte electrénico.

ARTICULO 48°.- Apertura de las ofertas: Ef acto de la apertura se efectuara a través del Sistema de Informacion, fiberandose
autométicamente las ofertas en el dia y hora establecido en las Bases. Excepcionalmente podran efectuarse aperturas en las
dependencias de la Municipalidad en los casos previstos en el articulo 62 del Reglamento de la Ley de Compras Publicas. A las
aperturas de ofertas en soporte papel podran asistir los representantes de los Oferentes. Los propcnentes podran efectuar
observaciones dentro de las 24 horas siguientes a ta aperiura de las ofertas. Estas observaciones deberan efectuarse a través del
Sistema de Informacion. En el caso de aperiuras de ofertas en Soporte Papel podran solicitar que se deje constancia de dichas
observaciones o quejas en el acta que se levantara especialmente al efecto.

ARTICULO 49°- Licitacion en una etapa o en dos etapas: Las Bases podran establecer que la licitacion sera en una o dos etapas. La
licitacion en una etapa consiste en que en el acto de la apertura se procede a abrir tanto la oferta técnica como |a oferta econamica. La
licitacion en dos etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de ofertas; una de las ofertas tecnicas y ofra respecto de las

ofertas econémicas. En este caso, la aperura de las ofertas econdmicas solo se efectuara en relacion a los Oferentes que hubiesen
calificado su oferta técnica.

Ademas, la Municipalidad podra exigir una etapa de precalificacion técnica si lo desea.

ARTICULO 50°.- Preseleccion: Las Bases podran establecer mecanismos de preseleccion de los Oferentes que pueden participar en
dicha licitacion.

ARTICULO 51°. Custodia de las ofertas: En el caso que la municipalidad reciba fisicamente documentacion de parte de tos
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proveedores, designara a una persona encargada de la custodia de las ofertas, archivos digitales y documentos acompafados,
debiendo disponer las medidas que aseguren su inviotabilidad y correcta conservacion.

ARTICULO 52°.- Contactos durante ia evaluacion: Durante el perfodo de evaluacién, los Oferentes no podran mantener conlacto alguno
con tos funcionarios encargados de ia evaluacion, salva excepcién de solicitud de aclaraciones y pruebas que pudieren serle requeridas,
sclo a fraves del Portal Chile Compra.

ARTICULO 53°- Ermores u omisiones detectados durante fa evaluacion: La Municipalidad podra solicitar a los oferentes que salven
errores u omisiones formales, siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una
situacion de privilegio respecto de los deméas competidores, esto es, en tanto no se afecten los principics de estricta sujecion a las bases
y de igualdad de los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes a través del Sistema de Informacion.

ARTICULO 54°.- Adjudicacion de la oferta y notificacion: La Municipalidad aceptara la propuesta mas veniajosa, considerando los
criterios de evaluacion con sus correspondientes puntajes y ponderaciones, establecidos en las Bases de Licitacion la Municipalidad
aceptara la oferta mediante Decreto Alcaldicio debidamente notificado al adjudicatario y al resto de los oferentes. En dicho acto deberan
especificarse los criterios de evaluacion que, estando previamente definidos en las bases, hayan permitido al adjudicatario obtener fa
calificacion de oferta més conveniente. No se podra adjudicar la licitacién a una oferla que no cumpla can las condiciones y requisitos
establecidos en las Bases.

MONTO GARANTIA FIEL CUMPLIMIENTO:

Para garantizar el fiel y oporiuno cumplimiento del contrato una vez producida la adjudicacion, el adjudicado entregara tas cauciones o
garantias que correspondan, a favor de la entidad licitante, cuyos montos ascenderan entre un 5% y un 30% del valor total del contrato,
salvo lo dispuesto en los articulos 42 y 69 del Reglamenio de Compras Publicas. Las bases administrativas que regulen contratos de
ejecucion sucesiva podran asociar el valor de las garantias a las etapas o hitos de cumplimiento y permitir al contratante la posibilidad
de sustiluir la garantia de fiel cumplimiento, debiendo en todo caso respetarse los poreentajes precedentemente indicados en relacion
con los saldos insolutos del contrato a la época de |a susltitucion.

ARTICULO 55°.- Aumento de garantia: Cuando el precio de la oferla presentada por un Oferente sea menor al 50% del precio
presentado por el Oferente que le sigue, y se verifique por parte de la Municipalidad de Rio Verde que los costos de dicha oferta son
inconsistentes economicamente, la Municipalidad de Rio Verde podra a través de una resolucion fundada, adjudicar esa oferta,
solicitandole una ampliacion de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del precio con la oferta que le sigue.

Las boletas de garantia seran recepcionadas por el Jefe del Departamento de Planificacién, Desarrollo Comunitario y Fomento
Productivo y remitidas al Jefe de Contabilidad y Finanzas o quién lo Subrogue para su custodia y ser4 esta unidad quien velara porsu
vigencia informando a la unidad correspondiente de sus vencimientos con un mes de anticipacion a dicha fecha lo anterior para su
rengvacion.

ARTICULO 56°.- La devolucion de las garantias de seriedad a aquellos oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas inadmisibles o
desestimadas, se efectuara dentro del plazo de 10 dias contados desde la notificacion de la resolucion que dé cuenta de la in
admisibilidad, de la preseleccion de los oferentes o de la adjudicacion, en la forma que se sefale en las bases de licitacion. Sin
embargo, esle plazo podra extenderse cuando en las bases se haya contemplado la facuitad de adjudicar aquella ofera que le siga en
puntaje a quien haya obtenido la mejor calificacion, para el caso que este Gltimo se desistiera de celebrar el respectivo contrato.

TITULO VII: DE LOS CRITERIOS Y MECANISMOS DE EVALUACION.

ARTICULO 57°.- Para deferminar los Criterios Evaluacion se debera tener claridad respecto de los objetivos de la contratacion, fos que
estaran asociados a variables cuantificables. Estas variables deben estar asociadas a ponderaciones, en funcion de la relevancia de
cada una de ellas para el proceso de contratacion. Estos criterios seran explicitados en las respectivas Bases, estableciéndose los
puntajes y ponderaciones que se asignan a cada uno de ellos. Sera obligatorio que todos los procesos de contratacién de bienes y/ o
servicios cuenten alo menos con dos criterios de evaluacion.

ARTICULO 58°.- Los criterios de evaluacion se clasificaran en:

Criterios Economicos, referidos al precio de los productos o servicios.

Criterios Técnicos, referidos a la garantia de post venta de los producios, experiencia del oferente y del equipo de frabajo. asistencia
técnica, plazos de entrega, infragstructura, solidez financiera, calidad técnica de fa solucion propuesta, cobertura, etc.

Criterios Administrativos, relacionados con el cumplimiento de presentacion de los antecedentes administrativos y legales que se
solicitan a Jos oferentes, constitucion de la sociedad, vigencia de la sociedad, certificado de la inspeccion del trabajo, declaraciones
juradas o simples de diversa indole, boletas de garantia, entre otros. Estos elementos, en general, no tienen ponderacion en la
evaluacion de la oferta sino que, mas bien, se consideran requisitos de postulacion, debido a que si alguno se omite, la oferta quedara
incompleta.

ARTICULO 59°.- Para realizar la evaluacion de las ofertas debera haberse verificado que las mismas incluyan las exigencias y requisitos
solicitados en las Bases o términos de referencia de la Licitacion. De esta manera, el Supervisor yfo la Comision Evaluadora solo podran
analizar aquellas ofertas que hayan sido presentadas oportunamente ¥ que cumplan con las exigencias establecidas en las Bases.
Cuando procediere, debera dejarse constancia en el Informe de Proposicion de Adjudicaci6n de las razones por las cuales un oferente
no fue evaluado.

ARTICULO 60°.- EI supervisor y/o la comisioén encargada de evaluar cada propuesta, debera hacerio en la forma y en el tiempo
establecido en las bases y bajo ninguna circunstancias podra sustraerse de las pautas de evaluacion para hacer la proposicion de
adjudicacion. En el informe de Proposicion de Adjudicacion, respectivo, el supervisor /o la comision debera dejar constancia de las
ofertas desechadas y de sus causales, de las observaciones de los oferentes, de las respuestas o comentarios que ellas le merecen, de
los criterios ulilizados en fa evaluacion de las ofertas y de los lugares que ocupen las ofertas resueitas, en la evatuacion. La adjudicacion
de 1a licitacion recaera siempre a favor de la oferta que reuniendo las condiciones legales, administrativas y técnicas exigidas en las
Bases sea considerada la mas conveniente para los intereses municipales. No obstante, La Municipalidad se reserva siempre el derecho
fundado a desestimarlas todas o algunos de ellas. En todo caso, la propuesta se declarara desierta si las ofertas son inadmisibles es
decir, ninguro de los oferentes cumple con lo requisitos establecidos en las Bases, o si no se presentaran ofertas.

TITULO VIII: DE LA GESTION DE CONTRATOS Y DE PROVEEDORES.

ARTICULO 84°.- El contrato de suministro ¥ servicios se usara en |os casos que se desee contratar un producto o servicio por un tiempo
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determinado con niveles de tarifas, a uno 0 méas proveedores.

ARTICULO 62°.- El contrato de suministro y servicios debera contener la individualizacién del contratista, la identificacion de la
adquisicién a través del Portal Chile Compra (ID), las caracteristicas del bien o servicio contratado, el precio, el plazo de duracién, las
garantias, causales de término y demas consideraciones establecidas en las Bases. El contrato definitivo sera suscrito entre la
municipalidad y el Adjudicatario dentro del plazo establecido en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacion. Si nada se
indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias corridos contados desde la notificacion de la
Adjudicacion. EI contrato definitivo podsé ser suscrito por medios electrénicos, de acuerdo a la legislacion sobre firma electronica. Las
6rdenes de compra emitidas de acuerdo a un contrato vigente, deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion.

ARTICULO 63°.- Existiran dos contratos tipos, uno para la adquisicion de bienes muebles y otro para la prestacion de servicios
generales, personales, habituales que seran elaborados por el Secretario Municipal.

ARTICULO 64°.- La Unidad Chilecompra, sera la encargada de requerir el confrato y su respectivo Decreto Alcaldicio al Departamento o
Unidad solicitante, con el propdsito de ingresarlo al Sistema www.chitecompra.cl para la posterior emision de las correspondientes
ordenes de compra.

TITULO IX : DE LA RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS.

ARTICULO 65°.- La recepcion de bienes muebles se efectuara en las dependencias de |la Municipalidad bajo la responsabilidad del
Administrador de Chilecompra y/o a quien este designe para tal efecto, y lo recibido debera ajustarse estrictamente a la Orden de
Compra. En caso de no existir conformidad entre la Orden de Compra y la Factura, ya sea en cuanto a la calidad o precio de los
articulos, este no recibira los productos y no visara la factura, devolviendo los bienes directamente al proveedor con las observaciones
del caso. La distribucion de los elementos y materiales recibidos se hara tan pronto como estos sean anotados en el correspondiente
registro y emitidas la orden de entrega firmada por el jefe o encargado de la bodega, y por el funcionario autorizado para refirar el
material por el servicio a que estd destinado, acreditando este Gltimo su recepcién conforme. Tanto el registro del material como la
entrega de fos elementos se distribuiran en el menor tiempo posible.

ARTICULO 66°.- EI Administrador de Chilecompra, podra disponer que los maleriales o elementos sean recibidos directamente en las
reparticiones solicitantes, bajo la responsabilidad del Jefe o Encargado de dicha Unidad, quién en el plazo de dos dias remitira al
Departamento de Adquisiciones las facturas y guias correspondientes, con la firma y timbre del responsable de la respectiva Unidad.
ARTICULO 67°.- La recepcion de los servicios se efectuara en conformidad a las condiciones que en cada caso se sefialen en las
Bases y Términos de Referencia y deberé contar con los respectivos V° B® del Jefe del Departamento o Unidad Municipal requirente-

TITULO X : DEL PROCEDIMIENTO DE PAGO.

ARTICULO 68°.- El pago de toda compra o servicio, se efectuara contra factura correspondiente, la que debera ser entregada por el
proveedor a traves de la Oficina de Partes de la Municipalidad, quién ta remitira a la Unidad Chilecompra para su correspondiente V°B® y
posterior envio al Departamento de Contabilidad y Finanzas para su contabilizacién y pago respectivo.

ARTICULO 69°.- Todos los pagos serén realizados dentro de los 30 dias siguientes a la recepcion de ta factura, conforme a lo
establecido en la Circutar N° 3 del Ministerio de Hacienda de fecha 3 de mayo det 2007

TITULO XI : DE LA POLITICA DE INVENTARIOS.

ARTICULO 70°.- La municipalidad establece como politica no acumular stock de producios salvo aquellos que por estrategia deban
estar siempre disponibles para satisfacer las necesidades de la Municipalidad.

ARTICULO 71°.- EI encargado de bodega debera llevar un registro de los bienes que asegure un adecuado control y seguimiento de los
mismas, disponiendo de los elementos que aporten esta gestion.

ARTICULO 72°- Cada Departamento Municipal sera responsable del refirar en el menor tiempo posible los bienes adguiridos con el
proposito de evitar su deterioro y obsolescencia,

TITULO Xil : DEL USO DEL SISTEMA www.mercadopuhico.cl.

ARTICULO 73°.- La Municipalidad de Rio Verde debera desarrollar todos sus Procesos de Compras utilizando solamenie el Sistema
Electronico de Compras Péblicas www.mercadopublico.cl, incluyendo fodos los actos, documentos y resoluciones relacionados directa o
indirectamente con los Procesos de Compras. Lo anterior se efectuara a través de la utilizacién de los formularios elaborados por la
Unidad Chilecompra y del ingreso oportuno de la informacion requerida en el Sistema de Informacién en conformidad al Manual de
comprador del sistema de informacion electronica de compras publicas.

ARTICULO 74°.- La Municipalidad no podra adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas a través del Sistema de Informacion, salve Jo
dispuesto en este Manual,

ARTICULO 75°.- Sera responsabilidad de la Municipalidad mantener actualizada la informacion que se publica en el Sisterna
www.mercadopubiico.ci, asi como también, respetar las politicas o condiciones de uso del Sistema que establezca la Direccion de
Compras Publicas.

TITULO XIll CLASIFICACION SERVICIOS PERSONALES Y SU CONTRATACION.

ARTICULO 76°.- Tipos de servicios: Los servicios personales a requerir se clasificaran dentro de las categorias que se sefialan a
confinuacién:

1) Servicios Personales propiamente tales, definidos en ef Articulo 2 N° 12 del Regtamento Compras Plblicas, a los cuales se les
aplica las reglas generales establecidas en el presente Reglamento.

2) Servicios Personales Especializados: Aquélios para cuya realizacion se requiere una preparacion especial, en una determinada
ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimientos, o habilidades muy especificas.
Generalmente, son intensivos en desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestaran fos servicios, stendo particularmente
imporiante la comprobada competencia técnica para la ejecucion exitosa del servicio requerido. Es el caso de proyectos de arquitectura,
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arte o disefio; proyectos tecnoldgicos o de comunicaciones sin oferta estandar en el mercado: asesorias en estrategia organizacional ¢
comunicacional; asesorias especializadas en ciencias naturales o sociales; asistencia Juridica especializada y la capacitacidn con
especialidades unicas en el mercado, entre otros.
ARTICULO 77°.- Clasificacion de Servicios por la entidad:
Cada entidad sera responsable de clasificar los servicios a contratar segiin sus caracteristicas en Servicios Personales y Servicios
Personales Especializados, utilizandose los procedimientos de Convenio Marco, Licitacion Pablica, Privada y Trato Direclo, con las
particularidades que se precisan en los articulos siguientes en el caso de los servicios especiatizados.
La resofucion que apruebe las bases de licitacion o autorice el trato direcio, segin corresponda, debera expresar los motivos que
justifican la clasificacion de un servicio como especializado y las razones por las cuales esas funciones no puedan ser realizadas por
personal de la propia entidad.
ARTICULO 78°.- Contratacion de Servicios Personales Especializados:
Las entidades efectuaran licitacion publica de conformidad al siguiente procedimiento:
1- Preseleccion: Para estos efectos se realizara, a lo menos, lo siguiente:
Publicacién a fravés del Sistema de Informacion de las bases y del llamado piblico a presentar antecedentes para proveer los servicios
requeridos. Las bases contendran lo indicado en e} Articulo 22 del Reglamento Compras Publicas, los mecanismos de seleccion técnica
de los proveedores y los plazos de esta fase.
- Se requerira documentacién acerca de los antecedentes de los proveedores que permitan su seleccion.
- Durante esta fase se podra establecer un periodo de consulias de los proveedores.
- Recibidos los antecedentes, la entidad verificar4 Ia idoneidad técnica de los proveedores que participen en el proceso de seleccion,
segun la complejidad técnica requerida, la que abordara los distintos aspectos relevantes y afines a la provision del servicio segin lo
establecido en las bases. Se consideraran, entre otros criterios, la revisién de antecedentes académicos relacionados al servicio
requerido, la trayectoria laboral afin, las referencias de servicios similares, encuestas a clientes que recibieron servicios comparables,
pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos para medir conacimientos y habilidades acorde a los servicios solicitados.

Se seleccionara a los mejores puntajes en conformidad a la metodologia establecida en las bases, cuyos resultados seran notificados
de conformidad al Articulo 6 del Reglamento Compras Piblicas.
2.- Presentacion de ofertas, seleccion y negociacién:
-Presentacion por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas técnicas y economicas dentro del plazo establecido en las
bases. El plazo minimo para presentar tales ofertas sera de 10 dias contados desde la notificacion a los proveedores seleccionados, de
conformidad a lo establecido en el articulo 6 del presente reglamento.

Evaluacion de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las bases. Del resultado de esta evaluagion se establecera un
ranking segun los puntajes obtenidos por cada proveedor.
- Se podra negociar con el proveedor que haya obtenido el mas alto puntaje aspectos especificos de su oferta. En lodo caso, estas
modificaciones no podran alterar el contenido esencial de los servicios requeridos, ni superar el 20% del monto total oferiado. De lo
anterior, debera darse cuenta en la resolucién de adjudicacion. Sino se llegare a acuerdo con el proveedor, se podra negaciar con uno o
mas sucesivamenie en orden descendente segin el ranking establecido, o bien declarar desierto el proceso.

El resultado del praceso debera publicarse en el Sistema de Informacién.
Excepcionalmente, tratandose de servicios especializados de un monto inferior a 1.000 UTM, las enfidades podran efectuar una
contratacion directa con un determinado proveedor, previa verificacion de su idoneidad. La resofucidn fundada que autorice este trato
directo debera sefialar la naturaleza especial del servicio requerido, la justificacion de su idoneidad técnica y la conveniencia de recurrir
a este tipo de procedimiento, la que deberé publicarse en el Sistema de Informacion. Para estos efectos se realizara, a lo menos, lo
siguiente;

Elaboracion de los términos de refesencia de los servicios a contratar y de las competencias requeridas al proveedor.
- Elaborar un presupuesto del servicio a requerir o bien contar con estimaciones referenciales del valor de los servicios a contratar.
- Invitar a través del Sistema de Informacion a un proveedor que se estime pudiera contar con las competencias necesarias para
ejecutar el servicio y realizar una verificacion de su idoneidad, segin la complejidad técnica requesida, que abordara los distinlcs
aspectos relevantes y afines a la provision del servicio segun lo establecido en los términos de referencia, tales como revision de
antecedentes academicos relacionados al servicio requerido, trayectoria laboral afin, referencias de servicios similares, encuestas a
clientes que recibieron servicios comparables, pruebas técnicas yfo entrevistas a los candidatos para medir conacimientos y habilidades
acorde a los servicios solicitados. Para todos l0s elementos subjetivos se procurara considerar |a mayor cantidad de antecedentes
provenientes de fuentes dislintas.
- Si el proveedor no fuese idoneo o no se presentare, se podra invitar a ofro proveedor en las mismas condiciones sefialadas.
- La oferta Econdmica y Técnica del proveedor seleccionado se enviara a través del Sistema de Informacién y se evaluara si cumple
con las especificaciones técnicas establecidas en los términos de referencia y con el presupuesto del servicic requerido. Se podra
solicitar al proveedor mejorar su oferta técnica o econdmica, en base a las especificaciones requeridas o bien a los valores o
prestaciones referenciales.
- Una vez alcanzado un acuerdo, debera publicarse en el Sistema de Informacion el contrato respectivo, si lo hubiere,
ARTICULO 79°.- La regulacion contemplada en et presente capitufo se aplicard también a los servicios contratados con personas
juridicas de conformidad a lo establecido en el articulo 16 del decreto ley N°1.608, de 1976,
ARTICULO 80°.- Convenios para la prestacion de servicios persanales por personas naturales.
Los convenios que se celebren con personas naturales, que involucren la prestacion de servicios personales de! contratante, deberan
ajustarse a las normas del decreto supremo N°98 del Ministerio de Hacienda, de 1991; el articulo 11 del decreto con fuerza de ley N°29,
de 2004, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N°18.834, en su caso, y 33 del

decreto ley N°249, de 1974, o del articulo 13 del decreto ley 1,608, de 1976, y demas disposiciones que complementan o reglamentan
dichos texios legales.

&BA&E&ES O 88&BEARE

2. INFéRMESE, a todos los Departamentos y Unidades de la Municipalidad de Rio Verde,
mediante copia del presente decreto.
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3. APLiQUESE, el contenido del presente Reglamento a contar de la fecha de notificacion del
presente decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y UNA VEZ HECHO, ARCHIVESE. )

FDO, TATIANA VASQUEZ BARRIENTOS - Alcaldesa - JOSE M. LLANCABUR
VELASQUEZ - Secretario Municipal.-
Lo gue comunico a Ud., para su conocindi

e haya lugar.

5
o
. K _Js
M. LLANCABUR VELASQUEZ
SECRETARIO MUNICIPAL

TVB/ILV/]lv.

Distribucidn:

1. Administrador Municipal

2. Secretaria Municipal.

3. Dpto. de Contabilidad y Finanzas.
4. Depto. de Planificacion, Des. Comunitario y F. Productivo.
5. Unidad de Obras Municipales.

6. Unidad Chifecompra.

7. Unidad Social.

8. Antecedentes.

9. Oficina de Partes.



