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1. Introduccion

La Direccibn ChileCompra pone a disposicion de las entidades usuarias de
www.mercadopublico.cl, en el marco de una puesta en marcha gradual, el Aplicativo de
Licitacion Simplificada, la cual esta construida a partir de las necesidades levantadas por las
entidades y bajo una metodologia de disefio centrado en los usuarios. Esta metodologia pone en
practica la implementacion de pruebas sistematicas de las distintas versiones de los aplicativos
gue estan siendo desarrollados por la Direccién ChileCompra a través de las que se va recibiendo
retroalimentacion sobre usabilidad y otros aspectos por parte de los usuarios, con el objetivo de
realizar mejoras en el uso de forma continua.

El aplicativo, permite llevar a efecto las compras por licitacion menores a UTM 100 (L1), de una
manera mas simple y automatizada, permitiendo una mayor eficiencia en el proceso que esto
involucra. Con el tiempo, abarcard todos los tramos de licitacion y la oferta por parte del
proveedor. Ademas, contempla la construccion de acto administrativo directamente en el
formulario electrénico y su firma, por la autoridad correspondiente, utilizando la firma electrénica
avanzada.

Con todo, esta Guia busca acompafar graficamente a las Entidades en el uso del Aplicativo, por
lo cual sugerimos conservarlo como material de consulta y referencia futura.

2. Marco normativo general

El fundamento legal del proyecto descansa en las siguientes normas, consideradas desde un
inicio por el equipo integrado por la Direccién ChileCompra, la Contraloria General de la Republica
y el Ministerio de Economia.

a. Los procesos de compra se realizan en el sistema www.mercadopublico.cl

El articulo 18 de la ley N° 19.886 dispone: “Los organismos publicos regidos por esta ley deberan
cotizar, licitar, contratar, adjudicar, solicitar el despacho y, en general, desarrollar todos sus
procesos de adquisicion y contratacion de bienes, servicios y obras a que alude la presente ley,
utilizando solamente los sistemas electrénicos o digitales que establezca al efecto la Direccion
de Compras y Contratacién Publica”.

Por consiguiente, existe un mandato legal que obliga a desarrollar todo el proceso licitatorio a
través de www.mercadopublico.cl, entendido este ultimo como el sistema electronico establecido
por la Direccién ChileCompra. En este sentido, la jurisprudencia de la Contraloria General ha sido
consistente con dicha obligatoriedad para los 6érganos compradores.

b. Las caracteristicas de las bases de licitacion se determinan en el Reglamento.
Por otra parte, el articulo 10 de la ley N° 19.886 dispone que “el reglamento determinara las
caracteristicas que deberan reunir las bases de las licitaciones”.

c. La Direccion ChileCompra debe crear formularios electrénicos de bases.
El reglamento de la ley N° 19.886 (en adelante el Reglamento), haciéndose eco de la remision
aludida en el péarrafo anterior, en su articulo 21, inciso primero, le impone a la Direccién

3


http://www.mercadopublico.cl/
http://www.mercadopublico.cl/

ChileCompra el deber de disponibilizar en el Sistema de Informacion, formularios electronicos de
bases. A este respecto, la citada norma dispone: “La Direccidn, siguiendo las pautas establecidas
en la Ley de Compras y el Reglamento, elaborara uno o mas Formularios de Bases, que estaran
Sistema de Informacién”. A este respecto, el articulo 2 numeral 18 del Reglamento define al
“Formulario” como el “formato o documentos elaborados por la Direccion, los cuales deberan ser
completados por las Entidades interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través del
Sistema de Informacién y de otros medios para la contratacion electrénica”.

En cumplimiento de este mandato, la Direccién ChileCompra ha trabajado conjuntamente con la
Contraloria General de la Republica y el Ministerio de Economia, en la propuesta de un proyecto
de simplificacion para establecer un formulario electrénico de bases, acorde con el actual estado
de la tecnologia en la Administracion del Estado.

d. Justificacion para el establecimiento de un formulario electrénico de bases:

A la época de la promulgacion de la ley N° 19.886 y de su reglamento, no existia una utilizacion
de firmas electronicas avanzadas para suscribir actos administrativos directamente en el portal
de compras. Si bien la legislacién sobre firma electronica data de 2002, aun en 2017 no se
observa una utilizacion masiva de tales herramientas. Por lo tanto, resulta comprensible que hasta
la fecha la forma de operar en el portal transaccional haya sido a través de la generacién de
documentos originales en papel, cuyas copias escaneadas luego se cargan en el portal o cuyos
contenidos se digitan en fichas electronicas.

Sin perjuicio de lo anterior, en los ultimos afios ha cambiado la realidad tecnolégica de las
entidades compradoras, lo que ha sido favorecido por distintos proyectos en los que se debe
utilizar firma electrénica avanzada, por ejemplo, en materias tributarias y de personal. Por tal
motivo, se considera que hoy es un momento propicio para lograr la simplificacion de los procesos
de compra a través del establecimiento de formularios electrénicos de bases en el Sistema de
informacién, susceptibles de ser completados por los compradores a través de esa plataforma y
de ser suscritos digitalmente.

Todo lo anterior, a su vez, se ve sustentado por la plena validez juridica de tales actos
administrativos electrénicos, reconocida en la Ley N°19.799 (sobre firma electrénica), la Ley
N°19.880 (sobre procedimientos administrativos) y en la propia jurisprudencia de la Contraloria
General de la Republica.

e. Obligatoriedad del uso del formulario electrénico de bases.
Al respecto, el articulo 21, inciso segundo, del Reglamento dispone que “cada Entidad debera
completar el o los Formularios que al efecto establezca la Direccion”.

Es mas, el articulo 54 del Reglamento preceptia que “las Entidades deberan desarrollar todos
sus Procesos de Compras utilizando solamente el Sistema de Informacion de la Direccion,
incluyendo todos los actos, documentos y resoluciones relacionados directa o indirectamente con
los Procesos de Compras.

Lo anterior se efectuara a través de la utilizacion de los formularios elaborados por la Direccién y
del ingreso oportuno de la informacion requerida en el Sistema de Informacioén.”



En definitiva, la obligacion de licitar en el Sistema de Informacién y de hacerlo a través de los
formularios electrénicos de bases dispuestos por la Direccion ChileCompra en dicho Sistema,
encuentra su sustento juridico tanto en la ley N° 19.886 como en su reglamento. Ello constituye
una justificacion suficiente en orden a entender que la utilizacion de los mencionados formularios
electronicos de bases, luego de una fase de pilotaje hasta mediados de 2017, inicie un paso
gradual hasta fin de afio, con el objeto de que en 2018 su utilizacion sea obligatoria para toda la
Administracion Publica, respecto de licitaciones inferiores a 100 UTM, sin que para esos efectos
se requiera de una modificacion legal o reglamentaria.

Lo anterior se enmarca, por lo demas, en el cumplimiento de la disposicion del articulo 18 de la
ley N° 19.886, que obliga a todos los organismos publicos regidos por dicha ley a “desarrollar
todos sus procesos de adquisicion y contratacion de bienes, servicios y obras a que alude la
presente ley, utilizando solamente los sistemas electrénicos o digitales que establezca al efecto
la Direccion de Compras y Contrataciéon Publica”.

f. Valor juridico de la Firma Electronica Avanzada

El valor juridico de los documentos electrénicos se encuentra reconocido, en términos amplios,
en la Ley N°19.799, sobre Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de
Certificacion de dicha firma, y por su reglamento, aprobado por decreto N°181, de 2002, del
Ministerio de Economia. En dicha norma se establece que los documentos electronicos suscritos
con firma electrénica valen lo mismo y producen los mismos efectos que los documentos firmados
en papel.

Ademas, dicha ley distingue un tipo genérico de firma (conocido como firma electrénica simple) y
una especie denominada firma electronica avanzada (FEA).

Se entiende la firma electrénica avanzada, como aquella certificada por un prestador acreditado
ante la Subsecretaria de Economia, que ha sido creada usando medios que el titular mantiene
bajo su exclusivo control, de manera que se vincule Gnicamente al mismo y a los datos a los que
se refiere, permitiendo la deteccién posterior de cualquier modificacion, verificando la identidad
del titular e impidiendo que desconozca la integridad del documento y su autoria.

En este sentido, para los 6érganos publicos resulta obligatorio utilizar FEA en sus instrumentos
publicos, tales como decretos, resoluciones, certificados, dictAmenes y contratos.

Esa normativa establece una regla especial para la generacion de los certificados de las firmas
avanzadas de los 6rganos del Estado, permitiendo que la certificacion se realice por los ministros
de fe de cada érgano. Sin embargo, también se indica una contra excepcion a esta regla especial
que permite a las instituciones contratar los servicios de certificacion de firmas electrénicas con
entidades certificadoras acreditadas, si ello resultare méas conveniente, técnica o
economicamente, en términos de calidad de servicio y precio de éste.



3. Delegacion de Facultades (si correspondiera)

En cuanto a la resolucién electrénica que se genera con este nuevo aplicativo, cabe tener
presente que el articulo 2, N° 3 del Reglamento de la Ley de Compras, define las Bases de
Licitacion como documentos administrativos aprobados por la autoridad competente y que
contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad
Licitante.

Por su parte, el articulo 5 del mismo cuerpo normativo, establece que las Entidades deberan
efectuar sus procesos de compra a través de la autoridad competente, o las personas a las cuales
ésta haya delegado el ejercicio de facultades suficientes, en conformidad con la normativa
aplicable a la delegacion. Ello implica respetar lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley N°18.585,
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

Por lo tanto, como primer paso en la implementacién del formulario se sugiere que los érganos
compradores revisen, dicten y/o actualicen sus procedimientos de autorizacion interna y
delegaciones de firma, aplicables a las resoluciones aprobatorias de bases de licitacion, los que
en esta primera etapa corresponden a los procesos por montos inferiores a 100 UTM (L1).

De este modo, estaran en condiciones de identificar a aquellos funcionarios que deberan contar
con los dispositivos que les permitiran firmar electronicamente.

4, Beneficios

El Aplicativo de Licitaciéon Simplificada tiene como objetivo apoyar la gestion de compra de las
Entidades, facilitando el proceso relacionado con licitaciones menores a UTM 100 principalmente.
Entre sus beneficios destacan:

COMPRADOR

« Considera la construccion del acto administrativo directamente en el formulario de bases
de licitacion.

* Permite reducir tiempos y costos operativos que implica la redaccién y tramitaciéon de
bases de licitacion para licitaciones menores a 100 UTM.

* Permite reducir los tiempos de realizar un alto nimero compras simples y estandarizadas,
correspondientes a montos menores a 100 UTM.

+ Permite acceder a clausulas estandarizadas, previamente aprobadas por Contraloria
General de la Republica, las cuales mejoraran la comprension por parte de proveedores
del Estado.

* No exige la incorporacion de anexos adicionales al proceso.

+ Permite realizar el proceso de forma totalmente digital, sélo requiere la firma electrénica
del acto administrativo para operar.

+ Contribuye a la transparencia del sistema de compras publicas.

* Reduce el uso de recursos materiales como el papel, lo cual ademés lo hace que las
compras sean sustentables al proteger el medioambiente.



PROVEEDOR
* Permite contar con bases mas estandarizadas a nivel de Estado, facilitado la revision y
comprension de las mismas, pudiendo realizar sus ofertas en tiempos méas acotados.

5. Obtencion de la Firma Electronica Avanzada (FEA)

Para obtener su Firma Electrénica Avanzada, el érgano comprador puede obtener los dispositivos
necesarios adquiriéndolos directamente desde el convenio marco de “Hardware, Licencias de
Software y Recursos Educativos Digitales”, a empresas certificadoras acreditadas, o bien, puede
optar por la solucion tecnolégica que ofrece gratuitamente el Ministerio Secretaria General de la
Presidencia.

a. Firma Electronica MINSEGPRES:

Podra acceder a la Firma Electronica Avanzada (FEA), a través del aplicativo que ofrece
gratuitamente el MINSEGPRES. Para ello, es necesario que el Ministerio respectivo del cual
depende o con el que se relaciona el 6rgano publico que adquirira la firma electrénica, suscriba
previamente un acuerdo de colaboracion con MINSEGPRES. Con ello, las partes se obligan
mutuamente, una a proveer un repositorio publico de firmas y la otra, al correcto uso del aplicativo,
entre otras obligaciones. Las Instituciones dependientes de los Ministerios deben emitir una
resolucion para adherir al respectivo convenio firmado con MINSEGPRES.

En el caso que el 6rgano publico, no dependa de un Ministerio, deberéa suscribir directamente el
acuerdo de colaboracion indicado precedentemente.

Para acceder a mas informacion sobre este modelo, por favor visite:

https://firma.digital.qgob.cl/footer/informacion-para-instituciones/

Si desea formular consultas o ponerse en contacto con MINSEGPRES, por favor visite:

https://firma.digital.gob.cl/footer/contacto/

A diferencia de la Firma Electrénica Avanzada provista por empresas certificadoras acreditadas,
este modelo de firma es gratuito y opera a través de un aplicativo (APP) que se descarga en el
Smartphone del Firmante. Esta APP, denominada “Autenticador GobCl”, puede ser, descargada
gratuitamente desde AppStore (Teléfonos IPhone) o Google Play (Teléfonos con SO Android)

autenticador 0

@ Autenticador GobCL * ABRIR
ABRIR

. - . v -

Avweenbs Ader -

'..‘.'."' y 373045
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En dicho teléfono recibird una clave 3.0 (similar al aplicativo que se usa en las transacciones
bancarias), la que sera requerida para firmar en www.mercadopublico.cl, el modelo operativo del
transito de informacién queda reflejado en el siguiente esquema:

Repositorio
centralizado de firmas

MercadoPublico

Titular de
FEA

Una vez ha configurado la Firma Electronica Avanzada Segpres y la ha pareado con la APP
“Autenticador GobCl”, cada vez que requiera obtener la serie de 6 digitos, debera abrir el
aplicativo en el teléfono smartphone y presionar sobre la serie de lineas. Aparecera durante un
minuto, una serie de 6 digitos, con la cual podra firmar.

Editar Autenticador ®  Editar Autenticador a5

343
@) [oomm— 5 981139
oo isliacs rgisroCerticads

241 nalafHminseg

b. Firma Electrénica provista por empresas certificadoras acreditadas:

Actualmente existen 6 empresas certificadoras acreditadas para proveer dispositivos de Firma
Electronica Avanzada: E-Cert Chile, Acepta.com, ESign S.A., Certinet S.A., E-Partners S.A. y
TOC.

Como ya se adelant6, puede adquirir la FEA por intermedio del Convenio Marco de “Hardware,
Licencias de Software y Recursos Educativos Digitales”, disponible en www.mercadopublico.cl.
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En términos generales, debera adquirir un certificado digital y un dispositivo para firmar (token u
otro). Luego, dependiendo del periodo de validez contratado, requerird la renovacion del
mencionado certificado digital.

En cuanto al procedimiento para adquirir tales firmas, cuenta con dos mecanismos de validacion:
presencial y no presencial.

¢ En la alternativa presencial, por lo general debera completar un registro Web y luego realizar
la validacién presencial en la oficina de la empresa respectiva, donde le sera entregado su
dispositivo (token u otro) y el certificado electrénico, inmediatamente.

e En cambio, por la via no presencial debera llenar un formulario, firmarlo ante notario y
enviarlo por correo postal a la empresa certificadora. De vuelta recibira su dispositivo (token
u otro), con el certificado electrénico.

Cuando ingrese a la opcion “Previsualizar firma” después de haber completado los pasos previos
para la generacién de las bases de licitacion, se le requerird la instalacion de algunos
componentes para firmar electronicamente el acto administrativo que aprueba las bases de
licitacion.

c. Componentes requeridos segun el browser o navegador, para la Firma Electrénica
provista por empresas certificadoras acreditadas:

Para Chrome:
- Extension para Firma Electrénica Avanzada “Agile Extension ChileCompra”.
(https://chrome.google.com/webstore/detail/agile-extension-
chilecomp/gcahmggjcjnfeooafedhffdcgjdljnjc).

- Instalador Maquina virtual de Java
(Ultima versién: https://www.java.com/es/download/).

- Instalador para Sistema Operativo Windows “Agile ChileCompra Firma Digital. Version
1.4.0.3".
(http://www.mercadopublico.cl/Licitacion/Scripts/plugins/Agile/resources/setupAgile.exe)

Para Internet Explorer 10y 11:
- Instalador M&quina virtual de Java (Ultima version: https://www.java.com/es/download/).

Informacion Importante:
El sistema no esta optimizado para otros navegadores, distintos a IExplorer o Crome.

El usuario debe verificar que su antivirus o firewall del sistema operativo no bloquee la instalacion
de componentes, si es necesario, desactive su antivirus antes de continuar con la instalacion.
(Caso particular, usuarios con Antivirus Avast).


https://chrome.google.com/webstore/detail/agile-extension-chilecomp/gcahmggjcjnfeooafedhffdcgjdljnjc
https://chrome.google.com/webstore/detail/agile-extension-chilecomp/gcahmggjcjnfeooafedhffdcgjdljnjc
https://www.java.com/es/download/
http://www.mercadopublico.cl/Licitacion/Scripts/plugins/Agile/resources/setupAgile.exe

6. Carga operativa de la FEA en el computador institucional

En el caso que opte por comprar la FEA a una empresa certificadora acreditada, se recomienda
contar con privilegios de administrador sobre el equipo u obtener la asesoria de la Unidad de
Tecnologia correspondiente, para realizar la carga operativa.

Para firmar estos actos administrativos electrénicos necesita contar con un dispositivo (ej. token
u otro) para Firma Electronica Avanzada, comprado en alguna entidad certificadora acreditada.

Ademas, el usuario debe seguir los pasos indicados por el proveedor del dispositivo para su
instalacion y correcto funcionamiento.

Informacion Importante:

El usuario debe verificar que su antivirus o firewall del sistema operativo no bloquee la instalacion
de componentes, si es necesario, desactive su antivirus antes de continuar con la instalacion.
(Caso particular usuarios con Antivirus Avast)

7. £Qué licitaciones se gestionaran en el Aplicativo Simplificado?

* En esta primera etapa, se podran gestionaran todas aquellas licitaciones menores a UTM
100.

« Paulatinamente, a contar del 2018 se iran incorporando otros procesos licitatorios de mayor
cuantia.

8. ¢Qué roles intervienen en el aplicativo?

. Usuario Comprador o Supervisor
Es quien se encarga de realizar el proceso de manera operativa en el sitio
www.mercadopublico.cl. Debe posee Acreditaciéon de Competencias en Compras Publicas
vigente. No requiere Firma Electrénica Avanzada.

Q

O

. Autorizador Registrado

Es quien se encarga de autorizar el proceso enviado por el Usuario Comprador. Podria
referirse al abogado, al usuario requirente y otro que, segun el producto o servicio, que se
requiere comprar, deba incluirse en el proceso. Es un simil de quien hoy visa la resolucién
gue autoriza la publicacién de una licitacion. Requiere ser usuario de MercadoPublico. Si bien
es deseable, si solo actuara como Autorizador o Firmante, no requiere poseer Acreditacion
de Competencias en Compras Publicas vigente, por lo cual puede ser creado o habilitado
como Observador?; No requiere Firma Electrénica Avanzada.

c. Firmador Autorizado
Es quien posee firma electrénica avanzada y facultad para aprobar el acto administrativo que
autoriza el proceso de compra que se realizard. Si bien es deseable, si solo actuara como

1 En el caso que se detecte, en cualquier momento, que un usuario infringe, lo estipulado en el Art. 5 bis del
Reglamento de la Ley de Compras, los Términos y Condiciones de Uso de MercadoPublico y la Guia de Acreditacion
de Competencias, se procedera a su bloqueo en el Sistema de Informacion, hasta que apruebe la Prueba de
Acreditacion correspondiente, informando de esta situacidn a la Institucién respectiva.
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Autorizador o Firmante, no requiere poseer Acreditacion de Competencias en Compras
Publicas vigente, por lo cual puede ser creado o habilitado como Observador; Si, requiere
Firma Electronica Avanzada.

d. Usuario Supervisor
Es quien publica el proceso licitatorio, una vez el firmante autorizado ha firmado la respectiva
licitacion. Debe posee Acreditacion de Competencias en Compras Publicas vigente. No
requiere tener Firma Electronica Avanzada.

El esquema de creacion de una licitacion simplificada y sus usuarios intervinientes se puede
observar en el siguiente cuadro:

)
7 : ) =7
o . 0 Q @ o - publicacion
_J = e d en mercado

Firmar pablico
Revision y Aprobacion
= e electronica (]
licitacion C:':,elcdm Resohucion o avanzada del -
juridica Decreto | jefe de servicio

Firmante

Supervisor (Requirente, abogade, otro) (M:';::“u, mm:‘:,f“f',,,’:,"“

Autorizador

9. Creacion de Licitacion Menor a UTM 100
Para acceder al aplicativo de Licitacion Simplificada, debe ingresar en primera instancia a
www.mercadopublico.cl, con su nombre de usuario y clave.

En la barra de Menu debera hacer clic en “Licitaciones” y luego en “Crear Licitacion”. No esta
disponible la opcion de acceder a generar Licitacion Simplificada desde el Icono “Crear Licitacion”
del escritorio

Uettacionss » Administraciin + Acditorts «+ Contratos »+ Cotblage +  Ovdenda Compea « Gaatsdn
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Durante el proceso de incorporacién gradual del formulario simplificado de bases de licitacion, el
sistema permitir crear un proceso simplificado o un proceso utilizando el formulario habitual.

N

7,
Selecciona el tipo de licitacion que deseas crear

@ Crear licttacion Pblica menor a 100 UTM

Beneficios de crear una licitacion L1 a través
del proceso simplificado:

@ Reducirds tiempo y COStoS ODSraTTv0s 2N L3 recaCCon J0e Dates

ments ogtal Frmards 2l acto administrativo

013 Gal Sstema os compras poblicas

Al seleccionar la opcion de “Crear licitacion Publica menor a 100 UTM”, con el formulario
simplificado, accedera a un menu que contempla 6 pasos

o Antecedentes generales 2 Cronograma k] Evaluacion 4 Requisitos 5 Otras clausulas [ Autorizar

10. Especificaciones
a. Antecedentes generales de la licitacion
En esta etapa es necesario identificar con nombre y descripcion de licitacion, ademas de ingresar

el monto de la compra.

Debera indicar si requerira hacer publico o no el monto de la contratacion, si éste es “Estimado”
o “Disponible”, el tipo de moneda a emplear, sirequiere o no la suscripcion de contrato y si permite
0 no la readjudicacion.
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. Antecedentes generales 2 Crenograma 3 Evaluacion 4 Requisitos 5 Otras clausulas 6 Autorizar

Antecedentes generales de la licitacion

Entidad licitante: * Ingresa nombre de la licitacion:

DCCP-Operacionas-Prusbs Comprader |

v
RUT.
BB0 234 ) * Ingresa descripcion de licitacion:
Direccion: S ks
" 2@ TequISra i3 provision o8 aimenics pars aCtvica0es nstucionsies « Hacer este monto pl]bll(o O
v Pesg Chileno (5 v

Tipo de monto
Estimado (e) Disponibie

éSe requiere contrato? ¢Permite readjudicacion?
Si (@) No e 5 No

[l Crear nimero de licitacién

Si se indica que el presupuesto es “Disponible” el monto de la licitacién sera siempre publico; si
se indica que el monto es “Estimado” el monto de la licitacion puede o no ser publico, dependiendo
de la opcién que se seleccione.

Moneda Moneda
« Hacer este monto pablico © Hacer este monto plblico 9

En la esquina superior derecha aparece un icono —— que indica la cantidad de lineas de
productos o servicios que se han incorporadado a esta licitacion. Sirve posteriormente para
acceder directamente a ellos, para editarlos y para eliminarlos.

Una vez ha completado la informacién requerida, el aplicativo ira indicando en color verde,

mediante un visto bueno ¥ , que se ha completado el paso respectivo.

Antecedentes generales de la licitacion

Etiiad Lonsnre Ingresa nembre de s Ucitacién Moato de s Licitechin

v v
Wt

*Ingrera ARerpeitn de Hicacan Meoede
Direceibn o Mecer asts mando piblics  €)
v
v
T ¢ mame
.
£%a roguiers comtrats? (Mrmits eefussacien?
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En caso de incorporar un texto con falta de ortografia, aparecera la palabra subrayada. Haciendo

clic con el boton derecho del mouse, se listaran alternativas al texto escrito.

* Ingresa nombre de la licitacion:

Antecedentes generales de la licitacién

Entidad licitante:

* Ingresa nombre de la licitecién

RUT.

Direccion

* Ingresa descripcién de |}

apre——

Froyetares

Madle ¥ du om0

Jbtarer wugerencs de Joogle

Bustar Profectores en Google
o

Sopa

Pege

P OCON N

12 Grear nimmern o ficltarid

Al presionar sobre el boton

creara el ID respectivo, y podra incorporar

aquellas lineas de producto o servicio que correspondan al proceso licitatorio.

Bl Numero de licitacon 749218-9-1117

0 b atemctode) usamisatal

Antecedentes generales de la licitaclén

Entided DHOtante * iIngresa vonsee de in Hotecion

* Moo @ i Homaotn

v| :
L I o v
* Iagrese deslipcido de DORaciin
Direraitm s, Mooedn
naarces 392, fve P Saroage Lame = o Hecor wate mnto gt €
v - . v

Tipo de momn

(5% reguibere Continie?

Btimmrn (@) Dnsontie

chetmne renddicacnin
.
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b. Seleccion y Descripcién del Producto o Servicio
Al mismo tiempo en que se genera el nhimero de licitacion, se libera debajo el buscador de
productos y servicios, el cual permite indicar aquello que se requiere comprar. Se sugiere ingresar

una palabra exacta o relacionada.

Busca y setectiona o3 productas o 1ervicios que vas 3 a0Guiris

Si la Unidad de Compra tiene asociada mas de una direccion de despacho, podra requerir la
entrega de cantidades especificas a mas de una direccién. Para ello debera seleccionar la opcion
“‘Despachar a multiples direcciones”

Busca y selecciona los productos o servicios que vas a adquirir

VigeD proyector

Despachar productos a:
Monjitas 392, 8vo. Piso - Region Metropolitana de Santiago - Santiago Centro v | Despachar a miltiples dgirecciones

Se desplegaran aquellas opciones, asociadas a la palabra empleada para la busqueda.

Busca y selecciona los productos o servicios que vas a adquinir

H|

Despachar productos X

Monjmas 302 Sco Pug - Repitn Metropoinsna de Ssamiszo - Sasviago Censo v D

Dusqueda 02 “Wides proyector”

%
i
\
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Al presionar sobre el signo se desplegara la pantalla, permitiendo incorporar la Unidad de
medida, la Descripcion general de lo requerido, la cantidad que se requerira entregar en cada
direccién de despacho configurada y las “Especificaciones Técnica” del bien o servicio que desea
adquirir. Adicionalmente y de ser necesario, podra agregar alguna imagen (.JPG)

. . ., . . P = Agregar item .
Al terminar de llenar la informacion deberé presionar el boton. En la esquina

superior derecha aparecera el ticket 9 gue indica que el producto o servicio ya esta considerado
en el proceso.

v
Proyectores de video @
* Unidad de medida ma
Unidaa v v
P
* Direccion de despacho * Cantidad (& caracterss ma
Monjitas 392, 8vo. Piso - Region Metropolitana de Santiago - Santiago Centro v ‘ 1C v
‘ Agregar nueva direccion
* Especificaciones técnicas
E (E| - Estlo - | Fuente - | Temale - | B J |L|E 3= |22 === 8 F

Video proyector Full HD a 4K, con tecnologia LCoS, fluminacion igusl o superior s 2.000 Kimenes ANSI, 820 x 1080 pixels, con contraste igusal o superior s

25.000:1, conectividad 3 x HDMI, con soporte MHL, slta voz incorporado, accedo Blustooth

11. Cronograma de la Licitacion
En esta etapa se definen la fecha de publicacién y plazos para cada etapa del proceso, pudiendo
seleccionarse si seran considerados dias habiles o corridos.

En la primera parte del menu “Cronograma” se permite mantener o modificar fecha de publicacion
utilizando el calendario emergente que se visualiza al seleccionar la fecha y la hora estimada de
publicacion.

Podra seleccionar la alternativa de desarrollar la licitacién en dos etapas, en cuyo caso, se
agregara la apertura técnica de las ofertas.
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CX

Cronograma de la licitacion

o Estimado(a) usuario(a):

[2] Nimero de licitacion: 500977-339-L117

Debe considerar que en la parte inferior del calendario

iz

y al presionar el boton © se despliega

la posibilidad de configurar la hora estimada de publicacion.

- acalcular fechas 1
I v ‘ 8 Recalcular fecha | v | B2 Recalcular fechas
< : > §
.
: A A L
- 18 30
v v

Luego de determinar la fecha estimada de publicacion, se encuentra el panel, donde se debe
seleccionar la cantidad de dias que se ocupara en cada etapa del proceso, para que se haga el

céalculo de manera automatica posteriormente.

Adicionalmente existen 2 pestafias que permiten determinar si la apertura se realizar4 en una o

dos etapas.

En la parte inferior de cada etapa, se indica la fecha especifica en funcion de la cantidad de dias
considerados. Una fecha depende de la anterior y se va actualizando automaticamente en funcion

de la otra.
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Para el ejemplo, se dispone de 2 dias corridos posteriores a la fecha de publicacion (02/06/2017),
para realizar consultas (04/06/2017) y el plazo de Publicaciébn de respuestas vence 5 dias

después (09/06/2017)

Ingresa fecha estimada de publicacion

requasttos minmos pass pot

00 2 p Licitacikdn en dos etopas

Realizado el ingreso de dias para cada etapa, y teniendo determinada fecha de publicacion, si se
consideraran dias corridos o habiles, en la parte superior del item se encuentra el boton
“Recalcular fechas”, lo que permitird recalcular fecha de cada etapa ingresada de manera

automatica en el sistema.

o

Cronograma de la Licitacion

0 Estimado usuario:

[l Namero de Licitacion: 500977-154-1117

Ingrese fecha estimada de publicacion

requerimientos minimos nara

Recalcular fechas

18



Una vez ha configurado las fechas de la licitacion, podra indicar configurar los plazos extras del
proceso: Visita a terreno, entrevista, entrega de muestras.
Plazos extras

| Incluir visita a terreno al calendario

Dia y hora Lugar
28/09/2017 1300 V‘ =] ":'3'15:351:'::2 [v 4

Incluir entrevista
Incluir entrega de muestras

+ Ampliar fecha de clerre en dos dias en caso de recibir dos o menos ofertas @

Guardar y continuar

Podra presionar sobre la opcion de “Ampliar la fecha de cierre en 2 dias en caso de recibir 2 o
menos ofertas”, en cuyo caso, el sistema extendera el plazo cierre de recepcién de ofertas en 2
dias, en caso de que ello ocurriera.

Notese que la clausula “Ampliar fecha de cierre en dos dias de recibir dos o menos ofertas”,
puede agregarla o no en sus bases de licitacion, pero no puede editarla.

Para ir a la seccion “Evaluacion”, debe presionar sobre el boton

12. Criterios de Evaluacion
En esta seccibén, es posible incorporar los criterios que seran considerados al momento de evaluar
las ofertas ingresadas por los proveedores del producto o servicio requerido.

Los criterios se presentan en distintos colores, considerando aquellos econémicos en celeste, los
técnicos en amarillo, los administrativos en gris y los sustentables en verde.
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Criterios de evaluacion

“" tmo‘ o ~ )
.

y—

b e wnts

+ "
Cumplsmiento de ‘ Sustentatsticad: Inctusion
b requsitos formales Laboral

Adicionalmente a los “Criterios sugeridos”, es posible agregar y mantener sus propios criterios de
evaluacion, a los cuales puede acceder seleccionando pestana “Mis criterios”.

Para incorporar un criterio a la evaluacion, debe indicar en el cuadro respectivo, el peso relativo

de él (en nimero entero y hasta con un decimal) y luego presionar el bot()nn. En la parte inferior,
gquedaran contenidos aquellos criterios agregados, quedando reflejado su incorporaciéon y el
porcentaje total considerado, en el gréfico de torta dispuesto.

Sustentabilidad: Fomento

de buenas practicas

ambientales
F
[tem: Huslla Chile
Contenido: EL proveedor cuantifica sus
ermiziones de gases de efecto invernadero.
H . . . . . w7
Medio de verificacion: Registro de inscripcidn
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Porcentaje total de criterios:

20.5%

$ Precio (regla de 3 simple)

205

Para |z evaluacion de este criterio s considerara la
siguiente formula

Puntaje = (precic minimo ofertado/Precic Ofertal™100

Porcents|e total de criterios:

25.0%

Sustentabilided Fomenty
AN Duenas IrActicns
anbentales

Porcentaje total de criterios:

Sustantabihicad inciunon
Laboral

s Precin Unjgia de 3 cimple) 20,5

Sustantahilidsd Fomento

‘ du buwnas practicas

aminentstes

Cumplimeento de
requisitos formales

Dentro del mismo cuadro de cada criterio puede ser modificado su texto, la formula y la forma de

como sera calculado el criterio.
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Si desea utilizar criterios de evaluacién distintos a los propuestos, puede crear nuevos,
presionando en “Crear nuevo criterio”. Luego debera llenar cada celda de la pantalla emergente
que aparecera.

Criterios de evaluacion

[3) Agregar criterio
Criterios sugeridos Mis criterios | e SO IVEVD LTI |

Sustentabilidad: Inclusién
de género

Deberé indicar el nombre, porcentaje, tipo de criterio y su formula de calculo.

#
Crear nuevo criterio

Titulo de criterio

Seleccione tipo de criterio Porcentaje

Ingrese formula

Agregar criterio

a. Mecanismo de resolucion de empates

Luego de seleccionados o creados los criterios de evaluacion, atingentes a la licitacion que se
esta creando, debe especificar el mecanismo de resolucion de empates. El sistema, propone un
orden de prelacion, el cual puede ser cambiado presionando sobre el botén ¥.
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Con todo, en el texto de bases, se incorpora adicionalmente que, de mantenerse el empate, se
tendra en consideracién aquella oferta que ingresé antes en www.mercadopublico.cl

» Mecanismo de resolucion de empates

| ]
Si desea incorporar otra formula de desempate, debe presionar en “Otros” y escribir el mecanismo
respectivo.
Selaccions tus criterios
.
@ Otroz
v

b. Integraciéon de la Comision Evaluadora
En la parte inferior, luego de los mecanismos de resolucion de empates, el sistema propone una

cladusula de designacion de la comision evaluadora, la cual puede ser utilizada o no, si
correspondiera. Notese que el texto estd en fundo blanco, ello nos indica que puede ser

completamente editada.

Si ocupara la clausula propuesta, no olvide rellanar las lineas puntuadas, respetando el sentido
de las oraciones.
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http://www.mercadopublico.cl/

« Comisidn Evaluadora

Para finalizar esta seccidn, se propone una clausula de “Solicitud de aclaraciones y
antecedentes”. Es un texto que no puede ser editado.

Recuerde que en conformidad a lo estipulado en el articulo 40 del Reglamento de la Ley de
Compras, de permitirse salvar errores no esenciales de la oferta, deberé incorporar como
criterio de evaluacién el “Cumplimiento de requisitos formales”

¢ Solicitud de aclaraciones y antecedentes

13. Requisitos
En esta seccion debera aquellos requisitos obligatorios y opcionales para el ingreso de ofertas y

para contratar.

(=

Obligatorios

Estimadola) usuariola):

Plazo de validez de ofertas (&)

Opcionales

Garantin de serledad de In oferts
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Opclonales

« Gorantia de serfedad de ls aferta

No olvide rellanar las lineas puntuadas, respetando el sentido de las oraciones.

Requisitos obligatorios

Estimadola) usueriola)

iRequiere el proveedor estar habil en Chileproveedores?

Opcionates

Saldos insolutos de remuneracionss o cotizacionas da seguridad social (4)

Sigulente |

Opclanates

o Saldos insolutos de rermuneraciones 0 cotizeclone: de segurided tociel l_-—)

Podra seleccionar si para contratar el proveedor debe o no estar habil en ChileProveedores. Si
indica que no, debera especificar qué condiciones se requeriran respecto de los proveedores
persona natural y persona juridica
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¢Requiere el proveedor estar habil en Chileproveedores?
SI @) No

Opcionales

Persona natural =

N3 00e TomEnTacas 20 gl moac &2
QETS TRRIREETIATA 13

14. Otras Clausulas
En esta seccion se listan una serie de clausulas. Las primeras, en color celeste, son obligatorias
y las segundas, en color blanco son opcionales. Podran desplegarse y editarse presionando el

signo.

a. Clausulas por defecto

Si en la primera parte seleccioné que la licitacion no tendria contrato, apareceran 7 clausulas por
defecto; si, por el contrario, indicd que la licitacion si tendria contrato, el formulario incluye 10
clausulas por defecto que debe contener el texto de bases.

Clausulas por defecto “Sin contrato”

Documentos integrantes

Pago

Efectos derivados de incumplimientos del proveedor

Procedimiento para la aplicacion de medidas derivadas de incumplimientos

Término Anticipado
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Clausulas por defecto “Con contrato”

Elector durivedm de Incmpliminntoe del provesdor
Procedimiento pors in aplicacion de medidns darfvadas de mcumplieninntos

Tinmime Anticipede

Recuerde que, aquellas clausulas en fondo de color blanco, pueden ser editadas en su totalidad;
aguellas en fondo completamente gris, no pueden ser editadas y, aquellas en fondo gris, pero
con algun espacio en fondo blanco, puede ser editada sélo en aquel espacio en blanco.

Ejemplos:
Clausula propuesta en fondo blanco. Si bien se propone un texto, este puede ser editado
completamente.

Documentos integrantes

L& refacion contractual gue 58 genere entre La entidad icitante y el adjudicataric se cefirg a Los siguientes documentos:

i) Bases de licitacicn
il Aclaraciones, respuestas y medificacionss a las Bases
fiit Oferta
vl Cortrato gefinitivo suscrito entre Las partes v}
vl Orden de compra.
4397 caracteres restantes.

Clausula sin texto propuesto, en fondo blanco. Debe ser llenado con el texto correspondiente.

S

Plazo de Entrega

Ingresa

Este campo es cbligatoric

4995 caracteres restantes.
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Clausula con texto estandar, en fondo gris y con ventana editable. Puede ser editada sélo en el
campo con fondo blanco.

Suscripcion del contrato

El respectivo contrato debers suscribirse dentro de los | 2 a@ias habiles siguientes a la notificacion de la resolucion oe agjudicacion.

Clausula con texto estandar no editable. Podria o no incorporarse dentro del texto final, para ello
debe hacer clic en el cuadro respectivo@.

[z Emision de la orden de compra @

b. Clausulas opcionales
Dependera de cada proceso de compra, si se requiere 0 no incorporarlas en el texto de bases de

licitacién. Al igual que lo plantado previamente, hay algunas que pueden ser editadas y otras no.
Clausulas opcionales

+ Garantia de fiel cumplimiento de contrato
Para garantizar e ¥ Oportunc cumplintiento del contrato, el acjudicado debe prasentar una o Mas garantias, equivalentes en total al 9% gel monto ECj'. dicade

bein

Modificacion del contrato @

Coordinador del contrato
Continuidad del personal
Acreditacion de cumplimiento de obligaciones laborales

Normas Laborales
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Propiedad de la informacién

Confidencialidad

Estandares de probidad

Pacto de Integridad

+| Garantia por anticipo

Domicilio y jurisdiccion

En la parte inferior de la seccion, se podra agregar clausulas, las cuales puedes desplegar

presionando sobre el signo

c. Agregar clausulas

. Si desea redactarla debera presionar sobre el boton ©

Otras clausulas agregadas

Q.

Ot clisutas utiizadas

Guardar y contviuar

Deberéa escribir el “Titulo” y la “Descripcion” de la clausula. Para finalizar presione el botén

Descripoon ety
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15. Autorizar - Acto Administrativo

En este item debera incorporar los datos correspondientes al acto administrativo: “Vistos”,
“Considerandos” y “Resuelvo”. Para publicar el proceso licitatorio, deberd ser autorizado, de
acuerdo con lo previsto en el proceso respectivo y luego ser firmado, por la autoridad competente

0 por quien cuente con la delegacién de facultades, con Firma Electrénica Avanzada.

El texto de los vistos, considerandos y resuelvo puede ser adaptado a la necesidad de la entidad

compradora.

a. Numeracién del acto administrativo

Para preservar la integridad del documento, firmado con Firma Electrénica Avanzada, el “Numero
de Acto administrativo”, debe ser incorporado hasta el momento inmediatamente anterior a
lafirma de la Autoridad o de quien tenga delegada la facultad de firmar procesos menores

a 100 UTM.2

Ndmerp e licitacion 500977-609-1118

Acto administrativo

Feche documento:
|

vie

Vistes:

Cantidersnde

Niumere de acto sdministrative

Como ya veremos, mas adelante, la Autoridad competente podra agregar hasta el momento de

la firma respectiva el nimero de acto administrativo. (ver punto 18 Firmar una licitacion)

° Estimado(a) usuario(a):

Ingrese el nimero de acto administrativo

ar tu firma electronica y realizar el acto administrativo legal.

gene

* Nimero de acto administrativo

Firmar con firma electronica Segpres Frmar con dispositivo externo

seleccione el modo de firma. Esta licitacion ha sido autorizada por DANIEL MARAMBIO. 4 continuacion, puedes

2 Cada Entidad deberd re-estudiar sus procedimientos internos, pudiendo considerar entre otras medidas, como

Autorizador a un funcionario de la Oficina de Partes respectiva.
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b. Incorporacion y envio de la licitacion a Autorizador y Firmante

En la parte inferior del paso N° 6 “Autorizar”, debera agregar a los autorizadores y firmantes

respectivos.

maxime un encargado

Autorizador{es) seleccionado(s)

Firmante seleccionado

,% Agregar autonzadores registrados % Agregar firmante autorzado

Enwviar a Autonzar

Podra enviar a autorizar una licitacion a aquellos usuarios registrados en la Unidad de Compra
respectiva en Mercado Publico. Debera hacer clic sobre el cuadro al costado derecho del nombre

respectivo y luego presionar el botén “Guardar”

Agregar autorizadoces registrados

Busca ol autortzador a agreger

losefing Montané Luis Faundez Marmolejo

Arturo Vidal

Pedro Ugalde

Gary Medel

Guardar

Aparecerd una pantalla emergente que indica que se ingresaron correctamente los usuarios

autorizadores.
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tamente los usuarios autonzadores.

Para seleccionar un Firmante, debera hacer clic sobre el cuadro “Agregar firmante autorizado”,
aparecera una pantalla con el nombre de aquellas personas que cuentan con la posibilidad de
firma, dentro de la cuales debe escoger aquella que tiene la delegacion de firma y la Firma
Electronica Avanzada.

méximo un ancargedo

Seleccione a aquel firmante registrado, haciendo clic en el cuadro de seleccién ®

Pedro Gonzalez Marambio Juan Pérez Figueroa

Una vez seleccionada la persona firmante debe hacer clic en “Guardar”, aparecera una pantalla
emergente que indica que se ingreso correctamente el Usuario firmante.

i

Se ingreso correctamente el usuario firmante

Al revisar la informacion contenida en el paso N° 6 “Autorizar’, aparecera el nombre de las
personas seleccionadas como “Autorizador” y como “Firmante”. Para enviar a autoriza y firmar

debe presionar el botén
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% Ngrogar sutarizadores tegistrados % Agrugar femante autocizado

mkximo un encargado

Autorizador(es) seleccionadols)

Luis Faundez Marmolejo

Firmante seleccionado

Padro Gonzilaz Marambio
|

Jefe de Abastecimiento

Erwtar & Autortzan

Se desplegarad una ventana emergente que indica que la licitacion fue envidad a autorizar.
Presione “Aceptar”

La licitacion fue enviada para autorizar,

16. Ingreso de documentacion adjunta

Para ingresar documentacion adjunta, debera ir al Menu principal del “Escritorio del comprador”,
en “Licitaciones”, seleccionar la opcién “Busqueda y gestion de licitaciones”, incorporar el ID de
la licitacion y presionar el boton “Ver”.

Licttaciones o Administracién o Auditoria 4 Contrates , O

Croar Licitacion

Bisqueda y Gestidn de Licitaciones
‘ Autorizer Licitaciones
| Coplar Licitacion

‘ BUsqueda de Provesdans

Toma de Razon

| icrbinislieto b e idad de Compra | HoOperacionesC

Readjudicacion de Licitacionss
Ordenar Por | Namere

Consulta al Mercado
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En la parte inferior de la pantalla aparecera la linea de licitacion y la columna de “Acciones”, el
icono “Adjunto”

Meu. the s Adiqurivicsdn Moy du le Addeparnie b Usicdaet dhe Comyra (Howtas Roctsiilas Foctas she Clurrw Extiad Actiomen
Doseta MEGperacionest 0 02042018 1%:00.00 Trwindn o Aunactzar pars Publicacton I - 21 f
I e 3
- sasccw e Theww  Per  hen
7551118 g -
~

Deberé seleccionar desde su equipo, aquellos documentos adjuntos necesarios para su proceso
licitatorio. Para finalizar, presione el botén “Ingresar Archivo”

Adjuntar Documentos en Licitacion

IMPORTANTE: Se recomienda subir archivos no modificables (Fermates PDF firmados o imagenes
escaneadas del documento original).

Mo existen archivos adjuntos.

Seleccionar Tipo de Otros v

Archivo

Archivo Seleccionar archivo | No se eligis archivo
| S ————— |

Tamano maximo permitido para el archivo, en Kbytes: 20450
El largo maxima del nombre de archivo debe ser de 70 caracteres.

Descripcidn

17. Autorizar y observar una licitacion
Las acciones de Autorizar y Firmar, deberan ser efectuadas por aquellas personas a las cuales
se les solicitd dar su aprobacion y firma respectiva.

a. Observar
Corresponde a la interaccion que se da entre quien confeccioné las bases de licitacion (Operador
y Supervisor) y el Autorizador (Requirente, abogado u otro).

La persona que fue designada como Autorizador, debera ingresar a www.mercadopublico.cl, con
su Usuario y Clave, luego desde el Menu principal del “Escritorio del comprador”, en Licitaciones,
seleccionar la opcion “Busqueda y gestion de licitaciones”, incorporar el ID de la licitacion y
presionar el botén “Ver”.
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Uchiscienes , Administrecién ., Auditaria , Contratss , O

Crear Licmacon
Bingueda y Cestion de Licttatones
Aurizar Letsannes

‘ Coptar Lickaotn
Toma de Randn

Blagumda Ow Proveedores

Retrcorporas Ofertas idad de Comprs  MoCoeraciones(

Readiudcacon o& Lotationes
Dedetar Py phivwre

Consmtia #t Mercado

En la parte inferior de la pantalla aparecera la linea de licitacién y la columna de “Acciones”, el

icono “Observaciones”

Unidad de Congra Ofortn Recilrides Fecha de Clerre

Mro. de s Adguinichin Moo de la Adguinicion

S e uloe ackoresl 0 0004 2008 150000 Doviads » Atorion pws Pabboncion

oo s =
s =

WOVTT S 4118

En la pantalla que se desplegard, podra realizar sus observaciones en todas aquellas clausulas
editables. Podra, asimismo, “Descargar” el documento de bases en formato .PDF

Observacion Cldusulas Licitacion

I Numery o Lenncion 500977.958-L118

......

Caintdneres

Por ejemplo, en la clausula “Plazo de validez de oferta”, el “Observador” no esta de acuerdo con
qgue la oferta tenga una validez de 60 dias corridos. En este caso, debera hacer clic sobre

“Publicar observacion”

¢ Plazo de validez de ofertas

Las 07ertas tendran una validez minima de bU dias Corrdos, contados desde (8 notincacion de 3 aajudicacion
0 hay observacicnes - J/ Fublica servacic
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Aparecerd en la parte inferior, un cuadro de texto de hasta 500 caracteres. En este cuadro podra
realizar sus observaciones. Al presionar el botén “Publicar’ quedara ingresada su observacion.

» Plazo de validez de ofertas

3 arva es - S F erva
De zcusrdo 2 13tiva interna, el plazo de validez pars e3te tipo de trataciones es de 45 dia

La observacion ingresada, podra ser Eliminada o Editada.

» Plazo de validez de ofertas

Observaciones

Daniel Marambio 24/03/2018 11:05

@ Eliminar # Editar
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b. Trabajo de una observacion

Todos los Autorizadores pueden hacer sus observaciones. Puede editarse, eliminarse o “Marcar
como resuelto”, ante lo cual, por medio de una pantalla emergente, se solicita confirmar que la
observacion fue resuelta. N6tese que queda registro del dia y hora en fue realizada cada
observacion.

Observaciones @

Caniel Marambio

Andres Castro 23/03/2018-11:41

¢Estas seguro que deseas marcar la observacion como resuelta?

Cerrar Resolver

c. Edicion del formulario

Cuando el funcionario que creo la licitacién quiera resolver las observaciones que le formularon,
y ajustarse a la observacién que le presentaron, debera ir Menu principal del “Escritorio del
comprador”, en ‘“Licitaciones”, seleccionar la opcién “Busqueda y gestiéon de licitaciones”,
incorporar el ID de la licitacion y presionar el botén “Ver”.

En la parte inferior de la pantalla aparecera la linea de licitacion y la columna de “Acciones”, el
icono “Editar”

l Acciones

Editar  Eliminar AGjuNtO  Cb:ervaciones

Como la observacion del ejemplo, respecto del “Plazo de validez de ofertas”, esta contenido en
el paso 4 “Requisitos”, debera dirigirse al punto indicado y corregir el texto segun lo acordado.

37



Plazo de validez de ofertas

Al terminar de corregir todas las observaciones que se presentaron, debera nuevamente enviar
a Autorizar y Firmar. Este proceso seratan complejo o simple, como cada entidad lo defina.

d. Autorizar unalicitacion

En el escritorio de MercadoPublico, en el menu “Licitaciones”, seleccione la opcion “Busqueda y
Gestion de Licitaciones”

. c ) www.marcadopubilico.cl

Kl Fecebook | MercadoPublica' e | ChieCompen -Pare’ | Cargs Informe por [Y Imico - ftranet Che  BY Mome - Inicio [nara n REGISTRO DF ASES

N
O MercadoPublicocl
S—

Ucitaciones + Administracién «+ Auditorls «+ Contratos + Catblogo «+ Ordende Compra «  Gestidn «  Recepcidn +

Cruae Lictacon

Slagueda y Gestidn de Licitaciones
Autonize Licitaciones

Coplar Lienacdn

Soma de Razdn

Bisguetda de Proveedores
Reicomorar Ofertas
Readiudicaciin de Licitacsanes

Conndta al Mercado

Busque el ID de la licitacién o utilice el buscador de adquisiciones.

[liscedsr de Licitacicnes

Voo Ldguivicien

L]
b a Abgusn beres
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En las acciones, seleccione el icono “Autorizar”

X =) Q) &)

Editar  Eliminar Foro Autorizar

P—

En ventana emergente apareceran las bases de licitacion, podra revisarlas directamente en

pantalla o descargarlas en PDF

Autorizar Licitacion

[Z] Nomero de Licitacion 749218-10-1117

Exemia N® f

Facha

Vistos

Contviterande

Rervelve

(Imagen de la visualizacién en pantalla)
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Gobierno
. de Chile que indica.

Fecha: 21/06/2017
Exento N°: 325 B

Vistos:

La Ley N°®19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios el Decreto
N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento del citado cuerpo legal la Resolucion
N°1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre exencion del tramite de toma de
razon y Decreto/Resolucion N° ..., de afio, de Servicio Publico, que actoadministrativo que designa a la autoridad
competente para suscribir la resolucion.

Considerando:

1. La necesidad de contar con

2. Que, en virtud de lo sefialado en el considerando anterior, Direccion de Compras y Contratacion Publica requiere

contratar

3. Que lo requerido no se encuentra en el catalogo electronico de Convenio Marco y resulta necesario para el
cumplimiento de los fines del Servicio.

Resuelvo:
| - APRUEBENSE las bases de licitacion y sus anexos, correspondientes a la propuesta publica ID 749218-10-L117,

para la contratacion de Video proyector .

I. ANTECEDENTES GENERALES DE LA LICITACION

Nimero de Adquisicion|749218-10-L117

Entidad Licitante|Direccion de Compras y Contratacion Puablica

Unidad de Compra|Departamento Compradores

Materia: Aprucba Bases de licitacion

Rut|60.808.000-7

(Imagen de la visualizacién en PDF)

En la parte inferior de la visualizacion en pantalla, debera ingresar clave de usuario. Recuerde,
es la misma clave que ocupa para ingresar a www.mercadopublico. Luego presione el boton

“Autorizar”

Ingrese su contrasefia para autorizar licitacion

Usueario

Pessword

Autorizar
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Aparecera una ventana emergente, que indica que la licitacién fue autorizada con éxito.

18. Firmar una licitacion
La autoridad competente o quien ésta haya delegado la facultad de firma, debera ingresar con su
usuario y clave de acceso en www.mercadopublico.cl,

En el escritorio de MercadoPublico, en el menu “Licitaciones”, seleccione la opcidon “Busqueda y
Gestion de Licitaciones”

€« C @ www.mercadopublico.s
Bl Faceioooh | MecadcPubics: L CrinComges - Pas Cargs Inkorme por N Irico - lrtrenet X BT Home - Inciclnee-  [B] REGSTRO DF ASES
O MercadoPublico.cl

P—

Administracién « Auditoria v Contratos + Catdlogo + OrdendeCompra + Gestidn + Recepcién «

Actorizar Uenacones

Cogtar Lotacdn

loma de Rartn

Binguedy e Proveodones
Retncorpor Otertan
feaiudcacyin de Ucnacones

Conoeitts al Merrado

Ofertas Reoliibes

28033218 13:30:00 Ancrioeds pera Fyrae Sactrurkes -

[ b o kgl s
X g g
i = o

Nota: Se sugiere ingresar en este momento el dispositivo Token en el puerto
USB respectivo. Recuerde que debe estar ya configurado en su equipo, de
acuerdo a las instrucciones contenidas en la pagina 4 de este documento
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Para firmar, en el cuadro de acciones, seleccione el icono “Firma Electrénicamente”

‘ Acciones

Edtar  Eliminar Foro Adjunto

= O

Firmar uTvacianes
electrincaments Qbsarvacianes

En ventana emergente apareceran las bases de licitacién, podra revisarlas directamente de la
pantalla o descargarlas en PDF.

Firmar licitacion

Exenta N® £

Fecha

Viston:

Comiderando:

Para firmar, en la parte inferior de la pantalla emergente podra firmar con “Firma con Firma
electréonica Segpres” o “Firmar con dispositivo externo”. Recuerde que hasta este instante podra
agregar el “Numero del acto administrativo”, si se agreg6 antes el nimero, viene precargado
sino debe ingresarlo en la celda dispuesta:

O Estimado(a) usuario(a):

cto administrativi leccione el mode de firma. Esta licitacién ha sido autorizada por DANIEL MARAMBIO. & continuacién, puedes

Ingrese el nimero de

administrativo L

generar tu firma electrénica y realizar e

* Nimero de acto administrativo

Firmar con firma electronica Segpres Firmar con dispositivo externo
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a. Firmar con firma electrénica Segpres

Al presionar el boton “Firmar con firma electrénica Segpres”, el sistema validara que el Firmante

posea efectivamente la Firma Segpres.

° Estimadola) usuariola)

Ferrar con firmia electitnmca Segpras Furrv con dspostive sxtamn

[ y— ocemecn ) {iztsevon por fr wte ol RCIEN (3 SUtwrtyr-actde

Ingresar tidigo de sutanticecidn (8 digitos)

VAl y generae i slectionica

2 oo DANIEL MARAMSIO,

En este momento, debera abrir el aplicativo “Autenticador GobCl”, en el teléfono Smartphone
y presionar sobre la serie de lineas. Aparecera durante un minuto, una serie de 6 digitos, que

debera ser ingresado en el cuadro correspondiente.

Editar Autenticador 88 Editar

registroCertificados )

Kinal@minsegpres gob.c)

Autenticador

981139

registroCertificados

Kinataf@dminsegpras gob.cl

Al presionar el boton “Validar y generar firma electronica” usted habra firmado las bases de

licitacion.

o Estimadodal usuariofal

Firmar con frma electronica Sogpras Firmar con oesposTtvn extormn

Ingresar codige de sutanticscion (& cigitos)
r 1
| vaticar y gonerar firma electionea

DANIEL MARAMIBIO. i contin
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b. Firmar con dispositivo externo
Habiendo presionado el botén “Firmar con dispositivo externo”, en una ventana emergente,

debera ingresar la contrasefia del Token. Al ingresar la clave y presionar el botén “OK”. Habra

realizado la Firma respectiva.

En una pantalla emergente,
Presione el boton aceptar.

=
-

f e -

.\
_‘S.J;h&lrt SafaNet Authentication Chent

. ety .

-

Fas on s s e b s e e S o -

Senfsdifasalied $ Seesssese
e e

se indicara que se ha “firmado con éxito las bases de licitacion”.

Si de acuerdo con lo indicado en el Instructivo para la Obtencion y Uso de la Firma Electrénica
Avanzada en www.mercadopublico.cl, fue cargada la rubrica de la autoridad, en la parte inferior

del documento de bases, aparecera el nombre y la rabrica del firmante. Ademas, en el extremo

inferior izquierdo, se indican las siglas de aquellas personas que autorizaron la licitacion.

MD/RM/ADAP/SC

Anotese, Rogistrese vy Comuniquese,

JUAN PEDRO DONOSO GARCIA
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Si, por el contrario, no informé a la Direccion ChileCompra, la rubrica de la autoridad aparecera
en la parte inferior del documento de bases, una imagen que indica que el documento ha sido
“Firmado Electrénicamente con Firma Avanzada®, y el nombre del firmante. Ademas, en el
extremo inferior izquierdo, se indican las siglas de aquellas personas que autorizaron la licitacién.

O3 Giecom

Documento firmado con
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

Anotese, Reqistrese v Comuniquese,

JUAN PEDRC DONOSO GARCIA

MINRM/AD/IPISC

19. Publicar una licitacion
Una vez la licitacion ha sido firmada, por la autoridad competente o por quien éste ha delegado
esa facultad, es posible publicar el proceso licitatorio. Para ello, debera buscar la licitacién por su

ID.

/Mi recuerde que en el Paso “Cronograma”, se indicé una fecha estimada
de publicacién. Podria respetar dichos plazos y publicar de acuerdo a
lo estipulado, o podria Publicar inmediatamente, en cuyo caso, debera
cambiar la fecha de publicacién en “Cronograma” y presionar el botén

\ “Recalcular”
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Al presionar el botén “Publicar’, aparecera una ventana emergente confirmando si esta o no

seguro de publicar la licitacion.

Woo. e e Adquinichin

Nty e dw e AADIIEx oo (Nthdad do Comvgrra (owtan B Baddan F e v Corre

— evma de apecta e lwpmtwrwats Corge stw e 9 046072017 0N

| ¢ EETEEEE Moraddsucs La itz Pare | Coge Of asp
umses se el DL mercadopublco o dicw TSR
Assutin on
£1242 >egure e paticw @
Etadde  Guarcads . Or ey
eI
Acoptar e

Focha dw i

AnEcas pas Tulis = wn

Nelargre bemw

=

S b farss

Al momento de “Aceptar” el sistema desplegara un cuadro resumen de las fechas respectivas,

considerando el momento de la publicacion.

Ucitacionas « Administraciin « Auditoris + Contrates «

Cathloge + Orden de Compra «

O Estimadola) uvunrlota)

Cronograma

Fecha de publbicacitn

Feche \nicie de proguevtat publicacian

Fethm 1eemine de progusias publicecian

Frate do pubbiancian de reapunines

Facha de sctn de aperturs thonies

Ffuche o acte de aperture scondmiza referencist)
Feachu de adjudlicacion

Fachae du clarre

Casthén «

Recepcidn «

Utilizando la busqueda de la licitacion por el ID respectivo, vera que la licitacion ha sido publicada.
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20. Visualizacion de una licitacion L1 en estado publicada

Es importante indicar, que la ficha de licitacién, cuando estd en estado Publicada es
distinta a aquellas tradicionales de cualquier licitacion, y sélo se visualiza hasta el
calendario de la licitacion. Para ver el texto completo de las bases, debe presionar
sobre el texto “"Descargar bases”, ubicado al costado superior derecho.

Licitacion 10: 2345-331-1117

Responsable de esta licitacion: llustre Mun
DEPTO. ADMINISTRACION

] Om -

Adpdcaca

| Dejar un reclamo sobre
esta licitacién

td 2|6 R @ (4]0 g

Ver Pregunzas  Historial Apertura Cuadro A:Ia x-on Adjudicacion Orsm- d« Registro Contratos
adjuntos lictacion  Icitacion de ofertas

Productos o servicios

Strenas

Etapas y plazos

Fecha de cierre de recepcion de la oferta: 20-09-2017 160000

Fecha de Publicacion: 13-09-2017 17394

Fecha inicio de preguntas: 13-05-2017 00000

Fecha final de preguntas. 12-09-2017 200000

Fecha de publicacidn de respuestas: 15-0

Fecha de acto de apertura téenica: 20-09-20

Fecha de acto de apertura econdmica (referencial); 20-09-2017 160100
Fecha de Adjudicacion: 10-10-2017 120313

Fecha de entrega en soporte fisico No hay informacion

Fecha estimada de firma de contrato No hay informacidr

Tiempo estimado de evaluacion de ofertas 0 Dias
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Al presionar sobre “"Descargar bases”, se descarga un archivo adjunto en formato
PDF.

o Materia: Aprueba Bases de licitacion
erno

@« de Chile que indica.

Fecha: 13/09/2017
Exento N°: 2345-331-L117

Vistos:

La Ley N°19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios el Decreto
N°250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento del citado cuerpo legal la Resolucion
N°1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre exencion del tramite de toma de
razén y Decreto Secc 17 N° 5351, de afio 2016, de la Municipalidad de las Condes, acto administrativo que designa a

la autoridad competente para suscribir la resolucion.

Considerando:

|. La necesidad de contar con la Adquisicion de 10 Balizas Externas modulo single con base montaje para vehiculos.

2. Que, en virtud de lo sefalado en el considerando anterior, Ilustre Municipalidad de Las Condes requiere adquirir 10
Balizas Externas para vehiculos, para la Direccion de Seguridad Publica, segin PM: 93260

3. Que lo requerido no se encuentra en el catdlogo electréonico de Convenio Marco y resulta necesario para el
cumplimiento de los fines del Servicio.

Resuelvo:
1.- APRUEBENSE las bases de licitacion y sus anexos, correspondientes a la propuesta piblica ID 2345-331-L117,
para la contratacién de ADQUISICION DE BALIZAS EXTERNAS PARA VEHICULOS.

I. ANTECEDENTES GENERALES DE LA LICITACION

Numero de Adquisicion|2345-331-L117
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