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EXENTA N° :
SANTIAGO, 31 D|( 2020
VISTOS:

Que el Manual de Procedimientos es una herramienta de gestion administrativa en el cual
se describen las distintas actividades que se llevan a cabo en una organizaciéon, dando
cuenta en forma ordenada y detallada de todo lo referente a las funciones, politicas,
responsabilidades y procedimientos, lo que permite el control interno del quehacer
institucional. Por lo que es necesario revisarlo de forma periédica y actualizarla al menos
cada 3 afnos, con el fin de adecuarse a las nuevas exigencias e instrucciones impartidas
desde las superioridades pertinentes, dandole calidad a las prestaciones de salud
entregadas a la poblacién usuaria; Conforme a lo dispuesto y en uso de las facultades
que me confiere la Resolucién Exenta N° 116395/554, de fecha 05 de diciembre 2019, del
Director del Servicio de Salud Metropolitano Occidente que me designa como Director
Titular del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda vy, lo previsto en la Resolucion N°07/19 de la
Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre exencion del tramite de Toma
Razén, dicto lo siguiente:

RESOLUCION:

1.- APRUEBASE: la actualizacion del Manual Administrativo del Departamento
Abastecimiento, del Hospital Clinico Félix Bulnes, vigente para el periodo 2021-2023,
encontrandose en la presente Resolucion y se entiende forma parte de ella para todos los
efectos legales.

2.- DESIGNANSE como responsable del cumplimiento de lo estipulado en el presente
Manual Administrativo del Departamento Abastecimiento, a su jefatura respectiva.

3.- REMITASE el original de la presente resolucién para su archivo, a la Subdireccién de
Desarrollo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

A WARIA MOROKI

DIRECTORA
HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA
FIEL M ENTE
7 m&ﬁmt&
Distribucion: 4 YA
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I. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos de Adquisiciones se establece en cumplimiento de lo
dispuesto por el articulo 4°, del decreto supremo N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el reglamento de la ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestacién de Servicios, con el propdsito de sistematizar los procedimientos internos e
instrumentos administrativos que actualmente el Departamento de Abastecimiento del Hospital Dr.
Felix Bulnes Cerda utiliza para realizar las compras y/o contrataciones, a titulo oneroso, de bienes
muebles o prestacidon de servicios, los tiempos de trabajo, coordinacidon, comunicacién, y los
responsables de cada una de las etapas del proceso de abastecimiento. En el mismo sentido, el
presente manual tiene como objetivo describir las diferentes actividades involucradas en los
procesos de adquisiciones, contrataciones y recepcion y custodia para el abastecimiento dé bienes
y servicios que realiza la institucion.

El Departamento de Abastecimiento del Hospital Dr. Felix Bulnes Cerda depende de la Subdireccidon
Administrativa, cuenta con tres Unidades bajo su dependencia administrativa:

1. Unidad de Contrataciéon Publica
2. Unidad de Bodega.
3. Unidad de Adquisiciones y Gestion de Documentos Tributarios Electrénicos
Este Manual serd conocido y aplicado por todos los funcionarios del Departamento de

Abastecimiento y los funcionarios involucrados en cada proceso, teniendo como exigencia de
cumplimiento la siguiente normativa:

a. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios

b. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda que aprueba el Reglamento de la
Ley 19.886.- en adelante “el Reglamento” y sus modificaciones.

c. Constitucién Politica de la Republica de Chile.

d. DFL 1/2005 en virtud del cual se fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del
Decreto Ley 2.763/ 79 y de las leyes 18.933 y |la Ley 18.469.

e. Ley18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

f. Ley N2 19.653 de Probidad Administrativa, y sus respectivas modificaciones vy
reglamentaciones.

g. Ley N2 20.730 que regula el lobby y las gestiones que representen intereses particulares
ante las autoridades y funcionarios.

h. Ley N2 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
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i. Ley20.285 de Transparencia de la Funcidn Publica y el Derecho de Acceso de los Ciudadanos
a la Informacion de la Administracion del Estado.

j- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio vigente, (Normas e Instrucciones para la
ejecucién presupuestaria del Sector Publico que se dicta cada aio por el Ministerio de
Hacienda).

k. Dictamenes de Contraloria General de la Republica.

I. Instructivos del Ministerio de Salud.

m. Normas e Instrucciones para la ejecucién del Presupuesto y sobre materias especificas,
sancionadas por Resolucién y/o Circular del Ministerio de Hacienda, documentos los cuales
son practicos y dictados afio a afio, en virtud de los contenidos que incorpore la Ley de

Presupuesto.

n. Directivas de Contratacion Publica emitidos por las Direccién de Compras y Contratacién
Publica.

0. Politicas y condiciones de uso del Sistema Chile Compra, instruccién que la Direccién de
Compras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal Chile Compra.

p. Resolucidn N° 7 del 2019 de la Contraloria General de la Republica que fija normas sobre el
tramite de toma de razén.

g. Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento y Distribucidn para
Droguerias y Depdsitos de Productos Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el
Decreto Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd el Reglamento de
Farmacias, Droguerias, Almacenes Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

r. Ley21.131 que establece el pago a 30 dias.

s. Ley 19.983 que regula la transferencia y otorga merito ejecutivo a la copia de la factura
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I1. VISION, MISION INSTITUCIONAL Y MISION DEL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO
Y SUS UNIDADES:

Visidn Institucional:

“Ser un hospital clinico de excelencia altamente resolutivo en sus especialidades en coordinacion con
la red asistencial para entregar una atencion oportuna, acogedora y de calidad a los usuarios de la
red occidente.”

Misidn Institucional:

“Satisfacer las necesidades de salud de nuestros usuarios de la red occidente en forma oportuna,
acogedora y de calidad, integrando las actividades asistenciales con las docentes.”

Mision del Departamento de Abastecimiento:

“Gestionar las necesidades de bienes y/o servicios del Hospital Dr. Felix Bulnes Cerda, con el fin de
otorgar todo lo necesario para una atencion de salud de los pacientes asignados a nuestro Hospital.”

Misiéon Unidad de Contratacion Publica

“Generar procesos de compra de bienes y/o servicios eficientes, eficaces, econdmicos, transparentes
y con un alto estdndar de probidad y legalidad, con el fin de conseguir condiciones técnico —
economicas ventajosas para la atencion de nuestros pacientes”.

Misién Unidad de Adquisiciones

“Crear ordenes de compra y consolidar la documentacion necesaria para la recepcion conforme del
Documento tributario electrénico”

Misidn Unidad de Bodega.

“Gestionar la logistica de recepcion y despachos de insumos clinicos, insumos generales y productos
farmacéuticos. Coordinar lo que ha sido adquirido a través de la Ley de compras gestionado por el
Hospital (6rdenes de compra de convenio Marco u Ordenes compra originadas de una licitacion y/o
contratos. Ademds, de tramitar lo relacionado a programas ministeriales, Ley Ricarte Soto entre
otros”
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lll.- ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Jefe Departamento
de Abastecimiento

Jefe Unidad
Contratacion
Publica

Jefe Unidad de
Adquisiciones y
Gestion de DTE

Jefe Unidad de
Bodega

Bodega Insumos
Clinicos

Compra de
Servicios

Compras

Licitaciones y

m Bodega Farmacos
Grandes Compras =

= Documental para

Regularizacion y
Trato Directo

Bodega Insumos

Generales
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IV.- PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO:

I. UNIDAD DE CONTRATACION PUBLICA

1. PROCEDIMIENTO DE COMPRA, ARRIENDO U ARRIENDO CON OPCION DE COMPRA ViA
LICITACION PUBLICA

2. PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE FARMACOS (CON UNIDAD DE BODEGA)
3. PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE DISPOSITIVOS MEDICOS

4. PROCEDIMIENTO DE COMPRAS A TRAVES DE TRATO DIRECTO

5. PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION DE PAGO

6. PROCEDIMIENTO DE PRORROGA, RENOVACION O AUMENTO DE CONTRATOS
7. PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE SERVICIOS PERSONALES POR SUBTITULO 22

8. PROCEDIMIENTO DE USO DE SISTEMA DE INFORMACION DE MERCADO PUBLICO (CON
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y GESTION DE DTE)

Il. UNIDAD DE ADQUISICIONES Y GESTION DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS
1. PROCEDIMIENTO GESTION PLAN ANUAL DE COMPRA

2. PROCEDIMIENTO DE RECEPCION CONFORME DE BIENES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS Y
GESTION DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS
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Il. UNIDAD DE BODEGA
1. GESTION DE PEDIDOS DE INSUMOS CLINICOS Y GENERALES

2. GESTION DE RECEPCION, ALMACENAMIENTO Y MEDIOS DE DISTRIBUCION DE INSUMOS
CLINICOS Y GENERALES

3. GESTION DE PRESTAMOS POR VIA LOGISTICA COLABORATIVA

4. RECEPCION, REGISTRO Y ALMACENAMIENTO DE FARMACOS

5. GESTION DE SOLICITUDES DE MEDICAMENTOS UNIDAD DE FARMACIA

6. PICKING Y REGISTRO POR SISTEMA DE PEDIDOS MENSUALES, EXTRAS Y OCASIONALES

7. DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS DESDE LAS BODEGAS DE LA UNIDAD DE FARMACIA A LA
BODEGA DE FARMACOS

8. RECHAZO Y DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS AL PROVEEDOR

9. INGRESO, CONTROL, GESTION Y REGISTRO DE PROGRAMAS MINISTERIALES

10. GESTION DE ORDENES DE COMPRA Y PROVEEDORES

11. GESTION DE CARTAS DE CANJE Y OTRO DOCUMENTOS

12. PREVENCION DE MERMA Y ELIMINACION DE MEDICAMENTOS VENCIDOS O MERMADOS

13. GESTION DE PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES DE FARMACOS CON OTROS CENTROS
ASISTENCIALES

14. GESTION CONFIABILIDAD DE INVENTARIO
15. GESTION NIVELES DE INVENTARIO: STOCK MINIMO Y MAXIMO DE BODEGA DE FARMACOS

16. CONTROL DE CONDICIONES DE ALMACENAMIENTO Y MANEJO DE MEDICAMENTOS
REFRIGERADOS

17. PROGRAMACION, RE-PROGRAMACION Y ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS A TRAVES
DE CENABAST.
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I. UNIDAD DE CONTRATACION PUBLICA.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | COMPRA, ARRIENDO O ARRIENDO CON OPCION DE COMPRA DE BIENES
Y SERVICIOS ViA LICITACION PUBLICA

1. Introduccion: El procedimiento para la Compra, Arriendo o Arriendo con Opcidn de
Compra de Bienes y Servicios via Licitacion Publica, efectuado por el
Departamento de Abastecimiento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda,
gue abarca el requerimiento de compra, seleccion de mecanismo de
compray su ejecucion.

2. Objetivo: El objetivo del presente procedimiento es estandarizar el procedimiento
de compra a través del mecanismo Licitacién Publica, contemplado en la
ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios, en adelante “Ley de Compras” y sus
modificaciones, con el fin de obtener procesos de compra mas eficientes,
eficaces y transparentes.

3. Alcance: El alcance del presente procedimiento contempla los Servicios, Unidades
y/o Departamentos requirentes, como también la Subdireccion
Administrativa, el Departamento de Finanzas, el Departamento de
Comercializacion y el Departamento de Abastecimiento, todos del
Hospital Dr. Felix Bulnes Cerda.

4. Definiciones: a) Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la
autoridad competente selecciona a uno o mas oferentes para la
suscripcidn de un Contrato de Suministro o Servicios, regido por
la Ley N° 19.886.

b) Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o
una cotizacién en un Proceso de Compras, para la suscripcion del
contrato definitivo.

c) Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen el conjunto de requisitos, condiciones y
especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso
de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases
Administrativas y Bases Técnicas.

d) Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad
competente que contienen, de manera general y/o particular, las
etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones,
criterios de evaluacidn, mecanismos de adjudicacion,
modalidades de evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y
demas aspectos administrativos del Proceso de Compras.

e) Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad
competente, que contienen de manera general y/o particular las
especificaciones,  descripciones, requisitos y demas
caracteristicas del bien y/o servicio a contratar.

f) Catalogo de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente
licitados y adjudicados por la Direccion de Compras vy

10
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h)

j)

k)

m)

n)

Contrataciéon Publica y puestos, a través del Sistema de
Informacién, a disposicion de las Entidades.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las
Entidades, en virtud de la Ley de Compras y del presente
Reglamento.

Comision de Evaluacion: Grupo de funcionarios publicos o
personas ajenas a la administracién (en los casos y condiciones
en que la ley lo permite) encargados de evaluar imparcial y
objetivamente las propuestas de los oferentes, de acuerdo con
los criterios de evaluacion establecidos en las correspondientes
bases licitatorias, con el fin de proponer la adjudicaciéon o
desercion del proceso de un determinado bien o servicio dentro
del proceso concursal, al Jefe Superior de Servicio.

Cotizacion: Informacién respecto de precios, especificaciones y
detalles del bien o servicio e identificacion del proveedor.

Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene por
objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcién de
compra, de productos o bienes muebles. Un contrato serd
considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que
pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del valor
total o estimado del contrato.

Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de
Administracion del Estado encomiendan a una persona natural o
juridica la ejecucion de tareas, actividades o la elaboracién de
productos intangibles. Un contrato sera considerado igualmente
de servicios cuando el valor de los bienes que pudiese contener
sea inferiores al cincuenta por ciento del valor total o estimado
del contrato.

Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la
Direccién de Compras, para procurar el suministro directo de
bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho convenio.

Evaluacion Técnica: Analisis y revision de los antecedentes
técnicos presentados por los oferentes en el marco de una
licitacién publica o privada, la cual es llevada a cabo por una
comision de evaluacién o funcionario evaluador, seguln
corresponda.

Dispositivo Médico: Cualquier instrumento, aparato, aplicacién,
material o articulo, incluyendo software, usados solos o en
combinacion y definidos por el fabricante para ser usados
directamente en seres humanos, siempre que su accion principal
prevista en el cuerpo humano no se alcance por medios
farmacoldgicos, inmunoldégicos o metabdlicos, aunque puedan
concurrir tales medios a su funcion; con el propdsito de
diagndstico, prevencién, seguimiento, tratamiento o alivio de
una enfermedad, dafio o discapacidad; de investigacion o de

11
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p)

a)

r)

s)

v)

reemplazo o modificacion de la anatomia de un proceso
fisiolégico, o de regulacidn de la concepcidn.

Farmaco: Toda sustancia natural o sintética o mezcla de ellas,
que se destine a la administracién al hombre o a los animales,
con fines de curacién, atenuacién, tratamiento, prevencién vy
diagndstico de las enfermedades y sus sintomas.

Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de
caracter concursal mediante el cual la Administracion realiza un
llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre
las cuales seleccionard y aceptara la mas conveniente.

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras,
presentando una oferta o cotizacién.

Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y
contratacion de bienes y/o servicios, a través de algun
mecanismo establecido en la Ley de Comprasy en el Reglamento.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o
agrupacion de estas, que puedan proporcionar bienes y/o
servicios a las Entidades.

Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de
Proveedores, a cargo de la Direccidon, de conformidad a lo
prescrito por la Ley de Compras.

Sistema de Informacién: Sistema de Informacion de compras,
contratacién publica y de otros medios para la compra vy
contratacion electrénica de las Entidades. Se encuentra
administrado vy licitado por la Direccion de Compras vy
Contratacién Pulblica. Compuesto por software, hardware e
infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte que
permite efectuar los Procesos de Compra.

5. Documentacion
Referencia:

de 1.

Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacidn de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

Ley N° 18.575 Orgéanica Constitucional de Bases de Ia
Administracién del Estado.

Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los drganos de la
Administracién del Estado.

12




SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE | C4digo:

. HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA
.‘;‘1} N° Edicion: 1
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE |
FélixBulnes FARMACOS DEL HOSPITAL DR. FELIX | Paginas: 30

BULNES CERDA Fecha elaboracion: 31-12-2020

Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
RESOLUCION APROBATORIA

5. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

6. Directivas emitidas por la Direccidn de Compras y Contratacién
Publica.

7. Resolucidon Exenta N2 4865/2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del
Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Responsables ejecucion del
Procedimiento:

1. Jefatura de la Unidad de Contratacion Publica del Departamento
de Abastecimiento

7. Desarrollo del
Procedimiento:

FASE 1: REQUERIMIENTO DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS

ETAPA 1: El funcionario requirente o solicitante de una compra, arriendo
u arriendo con opcion de compra de bienes y/o servicios (desde ahora “la
compra”), puede efectuar su solicitud a través de dos vias:

1.1) Para Compras Habituales: El requerimiento debe efectuarse por
Sistema ERP del Hospital.

1.2) Para Compras No Habituales y Compras de Bienes y/o Servicios que
no posean cddigo interno en el Sistema ERP del Hospital: El
requerimiento debe efectuarse a través del Formulario de Compra de
Bienes o Servicios No Habituales (Anexo N° 1) y para el caso de
medicamentos a través del formulario de medicamentos de uso
ocasional.

ETAPA 2: Una vez contemplado el requerimiento sefialado en el punto
1.2 este debera ser firmado por el Jefe o Enfermera Coordinadora o
Supervisora o Matrona Gestora o Supervisora, segun corresponda.

ETAPA 3: Posteriormente el requerimiento debe ser visado por el
Subdirector del Area correspondiente.

ETAPA 4: Luego, el documento debe ser visado por la Subdirectora
Administrativa.

ETAPA 5: Finalmente, el requerimiento sera firmado por la Jefatura del
Departamento de Abastecimiento, quién a su vez lo derivara al Jefe de la
Unidad de Contratacidon publica para la eleccion de modalidad de
compra.

Sin perjuicio de lo anterior el requerimiento también nacerd a raiz de
contratos proximos a vencer o a ejecutarse presupuestariamente, para
lo cual el Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, revisara y asignara
de manera mensual dichos contratos en virtud de la planilla de ejecucion
presupuestaria que le remita la Unidad de Gestion de Convenios del
Departamento de Comercializacion.

EJECUCION PROCESO DE LICITACION PUBLICA.
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ETAPA 6: El Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, asignara el
procedimiento de la siguiente manera:

a) En caso de dispositivos médicos, a la Enfermera Técnica del
Departamento de Abastecimiento para busqueda de los productos en el
Catalogo de Convenio Marco

b) En caso de medicamentos solicitados a través de formulario de
solicitud de medicamentos de uso ocasional: al Quimico Farmaceutico de
la Unidad de Contratacidn Publica.

c) Para insumos generales o que no se puedan encasillar como un
dispositivo medico o un farmaco y para servicios: Efectuard el
procedimiento de forma personal o lo asignard a un ejecutivo de
licitaciones.

ETAPA 7: Para el caso de medicamentos o dispositivos médicos que se
requieran y que en razon del tiempo y monto de la contratacion se haya
decidido efectuar por licitacién publica, o se haya decidido comprar una
cuota de estos por trato directo para luego celebrar un convenio de
suministro a través de licitacidon publica, la Enfermera del Técnica del
Departamento de Abastecimiento o el Quimico Farmaceutico de la
Unidad de Contratacidon Publica, deberan remitir al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica las respectivas bases técnicas y proyeccién de gasto
del proceso licitatorio, en los términos contemplados en los
procedimientos de compra, arriendo u arriendo con opcién de compra
de dispositivos médicos o de compra de farmacos, segun corresponda.

En los casos de insumos generales o que no se puedan encasillar como
un dispositivo médico o un farmaco y para servicios el respectivo
ejecutivo de licitacién o el Jefe de la Unidad de Contratacidén Publica,
segln corresponda trabajaran las bases técnicas con los referentes
correspondientes.

ETAPA 8: Una vez efectuadas las bases técnicas, el requirente debera
emitir formulario de solicitud de licitacién publica conforme al Anexo N°
2.

En el caso de licitaciones sobre 5.000 UTM (LR), la Enfermera del
Departamento de Abastecimiento o el Quimico Farmaceutico de la
Unidad de Contrataciéon Publica elaboraran un informe técnico -
econdmico, en comunidn con el referente técnico del proceso, con la
finalidad de analizar la informacidn relacionada con las caracteristicas de
los bienes y/o servicios que son requeridos por la institucion, dentro de
los cuales se destacan los costos econdmicos o informacién adicional
para la elaboracién de las bases. En este deben indicarse los siguientes
puntos:

1. Analisis econdmico: Detallar descripcién del insumo, valor
unitario neto, promedio mensual, promedio valor unitario neto
mensual y proyeccidn monto bruto para un periodo estipulado.

2. Andlisis técnico: Descripcion de los criterios que se utilizaran para
evaluar las ofertas, con su respectiva justificacion.
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En el caso de insumos generales o que no se puedan encasillar como un
dispositivo médico o un farmaco y para servicios el respectivo ejecutivo
de licitacidon o el Jefe de la Unidad de Contratacidon Publica, segun
corresponda trabajaran dicho informe en comunién con el o con los
referentes técnicos del proceso.

ETAPA 9: el formulario de solicitud de licitacidn publica debera ser visado
por el Jefe del Servicio, Unidad o Departamento requirente, el
Subdirector del Area correspondiente, la Subdirectora Administrativa, la
Jefatura del Departamento de Abastecimiento y la Directora del Hospital.

ETAPA 10: Una vez visado el formulario de solicitud de licitacién publica
por los funcionarios sefialados en la etapa 9, el Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica procederd a asignar el proceso al ejecutivo de
licitaciones que corresponda o a autoasignarselo, cuando ocurra esto,
ademas de las bases técnicas y proyecciones de gasto efectuadas debera
sefalar, conforme al Anexo N° 3:

a) Nombre del Proceso Licitatorio
b) La existencia o no de comisién de evaluacion, conforme a lo sefialado
en el articulo 37° inciso 4° del D.S. 250/2004 que aprueba el reglamento

de la ley 19.886, desde ahora “el reglamento”

c) Si se requerira garantia de seriedad de la oferta, conforme al articulo
31° del reglamento.

d) Si se requerird de garantia de fiel y oportuno cumplimiento del
contrato, conforme al articulo 68 del reglamento.

e) Si el o los contratos se perfeccionaran con aceptacién de la Orden de
Compra o suscripciéon del respectivo contrato, conforme a lo sefialado en

el articulo 63° del reglamento.

f) Plazo de publicacion de las bases, conforme a lo sefialado en el articulo
25° del reglamento.

g) Plazo para efectuar preguntas y para responderlas.

h) Dia y hora de apertura de la licitacion

i) Si la apertura serd en 1 o 2 etapas.

j) Plazo para evaluar las ofertas

i) Plazo para adjudicar o desertar la licitacion, segin corresponda.

ETPA 11: el ejecutivo de licitaciones procedera a la confeccion de las
bases de licitacidn, las cuales incluyen, bases administrativas, bases

técnicas y Anexos, el documento resultante debera ser remitido al Jefe
de la Unidad de Contratacion Publica. Las bases deberan comprender:
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Las bases que comprendan servicios habituales estaran regidas por las
normas de subcontratacidn del articulo 183-A del cédigo del Trabajo, a
modo de ejemplo los trabajadores de una empresa de aseo o seguridad,
qgue en forma regular realizan labores en el Hospital.

En lo referente al derecho de retencién que tiene el Hospital, este debe
ser ejercido cuando el contratista o subcontratista no acredite la forma
oportuna, el integro cumplimiento de las obligaciones laborales y
previsionales de sus trabajadores, debiendo la Jefatura del
Departamento de Finanzas retener las sumas adeudadas y pagar
directamente a los trabajadores o a la institucién previsional, seguin
corresponda.

Todas las bases de licitacion deberan llevar el Anexo N° 4 A o B, segln
corresponda, del presente procedimiento, el que debera ser completado
por los oferentes, el cual se traduce en una declaracién jurada de:

a) Que, el oferente, dentro de los dos afios anteriores al momento
de la presentacion de la oferta, no ha sido condenado por
practicas antisindicales o infraccidn a los derechos fundamentales
del trabajador, o por delitos concursales establecidos en el Codigo
Penal. (Personas naturales y juridicas).

b) Que, el oferente, no tiene entre sus socios a una o mas personas
que sean funcionarios directivos del Hospital Dr. Félix Bulnes
Cerda, ni a personas unidas a ellos, por vinculo de parentesco de
los descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N° 18.575
Organica Constitucional del Bases de la administracion del Estado.
(Personas naturales y juridicas).

c) Que, el oferente no es una sociedad de personas de las que
formen parte los funcionarios directivos y personas mencionadas
en el punto anterior, ni es una sociedad comandita por acciones o
andénima cerrada en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una
sociedad andnima abierta en que aquéllos o éstas sean duefios de
acciones que representen el 10% o mas del capital. (Personas
naturales y juridicas).

d) Que, el oferente no se encuentra afectado por la prohibicién de
celebrar actos y contratos con organismos del Estado, por haber
sido condenado en virtud de lo dispuesto por la ley N° 20.393,
sobre responsabilidad penal de las personas juridicas. (personas
juridicas). Este ultimo se refiere a proveedores condenados por
lavado de activos, financiamiento de terrorismo y cohecho.
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ETAPA 12: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, revisara las bases
de licitacion, efectuando las correcciones y complementos pertinentes,
luego serdn enviadas al ejecutivo de licitaciones via correo electrdnico,
copia a la Jefa (S) de la Unidad de Contrataciéon Publica, al Quimico
Farmaceutico de dicha unidad en caso de farmacos y a la Enfermera
Técnica del Departamento de Abastecimiento en caso de dispositivos
médicos.

ETAPA 13: El ejecutivo de licitaciones imprimira dos copias de las bases
de licitacidn, las cuales deberan ser visadas de la siguiente manera:

a) Para dispositivos médicos:

1) Funcionario quien efectud las bases

2) Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento
3) Jefe Unidad de Contratacion Publica

4) Jefe Departamento de Abastecimiento

5) Referentes Técnicos del Proceso

6) Jefe Departamento de Asesoria Juridica

7) Subdirectora Administrativa.

8) Directora

b) Para Farmacos

1) Funcionario quien efectud las bases

2) Quimico Farmaceutico Unidad de Contratacion Publica
3) Jefe Unidad de Contratacion Publica

4) Jefe Departamento de Abastecimiento

5) Jefe Unidad de Farmacia o Q.F. quien designe

6) Jefe Departamento de Asesoria Juridica

7) Subdirectora Administrativa.

8) Directora

c) Para insumos generales o que no se puedan encasillar como un
dispositivo médico o un farmaco y para servicios: Efectuard el
procedimiento de forma personal o lo asignard a un ejecutivo de
licitaciones

1) Funcionario quien efectud las bases

2) Jefe Unidad de Contratacién Publica

3) Jefe Departamento de Abastecimiento

4) Referentes Técnicos

5) Jefe Departamento de Concesiones y Operaciones (para el caso de
requerimientos solicitados desde dicho departamento)

6) Jefe Departamento de Asesoria Juridica

7) Subdirectora Administrativa.

8) Directora

ETAPA 14: El Ejecutivo de adquisiciones procedera a la completar los
datos de las bases de licitacion en el Portal de Mercado Publico,
cumpliendo especialmente con el principio de estricta sujecion a las
bases y conforme al procedimiento de uso de Portal de Mercado Publico,
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que se efectuard para estos y otros efectos. Una vez efectuado lo anterior
enviard la licitacidon a autorizar al Jefe de la Unidad de Contratacion
Publica.

ETAPA 15: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, procederd a
revisar los campos llenado para la publicacidon de las bases, poniendo
especial énfasis en lo siguiente:

1) Que el cronograma sefialado en las bases sea concordante al publicado
2) Que los bienes y/o servicios a licitar sean acordes a las bases de
licitacion

3) La existencia de garantias

4) La Unidad de Compra en que se publica la licitacion.

Una vez revisado lo anterior autorizara la publicacion de las bases.

ETAPA 16: El ejecutivo de licitaciones a cargo del proceso procederd a la
publicacidn de las bases de licitacidn, una vez efectuada, remitira correo
informando la publicaciéon a la comisidn de evaluacién o funcionario
evaluador, segun corresponda, conforme al Anexo N° 5, ademas de
adjuntar:

1) Las bases de licitacion

2) La Guia Para Comisiones de Evaluacion emitida por el Departamento
de Abastecimiento del Servicio de Salud Metropolitano Occidente.

3) Carta de Publicacién de la Licitacion conforme al Anexo N° 6 del
presente procedimiento

ETAPA 17: en los casos que exista comisidon de evaluacion, esta deberd
ser informada a la Encargada de Transparenciay ley del lobby del Servicio
de Salud Metropolitano Occidente, con el fin de que los miembros de la
comision de evaluacidon sean inscritos como sujetos pasivos.

ETAPA 18: Respuesta a las consultas efectuadas por los posibles
oferentes: el ejecutivo de licitaciones a cargo del proceso, sera
responsable de dar respuesta en tiempo y forma a las preguntas
efectuadas por los potenciales oferentes a través del foro de Mercado
Publico. Las preguntas administrativas deberan ser remitidas al Jefe de la
Unidad de Contratacién Publica, mientras que las preguntas que versen
sobre aspectos técnicos deberdn ser remitidas a la Comisidn de
Evaluacién de la licitacién, o funcionario evaluador, seglin corresponda,
las respuestas en este Ultimo caso deben contar con el visto bueno del
Jefe de la Unidad de Contratacion Publica.

ETAPA 19: En caso de que las bases de licitacidon contengan la entrega de
muestras mientas el proceso esta en estado “publicado”, el ejecutivo de
licitaciones debera llevar un registro de las muestras entregadas por los
proveedores conforme al Anexo N° 7, las cuales posteriormente remitira
a la Comision de Evaluacién.

ETAPA 20: Apertura del Proceso: el ejecutivo de licitaciones a cargo del
proceso deberd efectuar la apertura de la licitacion, conforme al dia y
hora contemplado en el cronograma de actividades de las bases de
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licitacidon, descartando aquellas ofertas que no hagan entrega de garantia
de seriedad de la oferta o que habiéndola entregado esta no cumpla con
los requisitos establecidos en las bases de licitacién, esta Ultima
circunstancia serd revisada por la abogada de la Unidad de Contratacion
Publica.

ETAPA 21: Evaluacion de las Ofertas: el ejecutivo de licitaciones a cargo
del proceso citard a la comisién de evaluacién o al funcionario
responsable de la evaluacidn, seglin corresponda, a través de correo
electronico, con el fin de que esta se relina para efectuar la evaluacion
de las ofertas recibidas o efectué la evaluacion de las ofertas, segun
corresponda.

ETAPA 22: Una vez evaluadas las ofertas por los miembros de la comision
de evaluacidon o funcionario responsable, y completando y suscribiendo
las pautas de evaluacidn, segln corresponda, el ejecutivo de Licitaciones
redactard la correspondiente acta de evaluacion y resolucién de
adjudicacion o desercion, segun corresponda, y las remitira a revisién a
la abogada de la Unidad de Contratacion Publica con copia al Jefe de
dicha Unidad.

ETAPA 23: Dado el visto bueno por la abogada del Departamento de
Abastecimiento, debera remitirlas al ejecutivo de licitaciones, con copia
al Jefe de la Unidad de Contratacién Publica.

En caso de encontrar errores insalvables en el proceso de publicacion,
preguntas y respuestas, apertura, y evaluacion, la abogada de la Unidad
de Contratacion Publica comunicara dicha situacion al Jefe de dicha
Unidad, quien en definitiva decidird si el proceso licitatorio debe ser
revocado o no.

ETAPA 24: Una vez suscrita el acta de evaluacion o desercién por la
Comisidn de Evaluacion y aprobada la adjudicacidén o desercion por la
directora del hospital, el ejecutivo de licitaciones procederd, segun
corresponda a adjudicar o desertar, para lo cual debe acompafiar:

1) Resolucién de Adjudicacién o Desercion, la cual debe ir con el visto
bueno del Subdirector Administrativo, El Asesor Juridico del Hospital, El
Abogado del Departamento de la Unidad de Contratacién Publica, la
Jefatura del Departamento de Abastecimiento y la Jefatura de la Unidad
de Contratacion Publica.

2) El Acta de Evaluacidn, visada por los miembros de la comisién de
evaluacidn o funcionario a cargo de ésta

3) Pautas de Evaluacion
4) Declaracién de Jurada de no tener conflicto de intereses suscrita por

los miembros de la Comision de Evaluadora o el funcionario a cargo de la
Evaluacion. Anexo N° 8
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5) Certificado de Disponibilidad Presupuestaria, el cual debe ser
solicitado previamente a los ejecutivos de presupuesto del
Departamento de Finanzas.

ETAPA 25: Una vez adjudicado el proceso el ejecutivo de licitaciones
comunicard esta circunstancia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones, al
Jefe del Departamento de Abastecimiento, al Jefe de la Unidad de
Bodega, a la Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento
(para dispositivos médicos) o al Quimico Farmaceutico de la Unidad de
Bodega y Quimico Farmaceutico de la Unidad de Contratacion Publica
(para farmacos), todos con copia al Jefe de la Unidad de Contratacion
Publica.

ETAPA 26: De la misma manera el ejecutivo de licitaciones remitira este
correo a la abogada del Departamento de abastecimiento quien revisara:

1) Que no existan inhabilidades para contratar conforme al Registro de
Contratistas y Proveedores de Chile Proveedores, para ello:

a) Deberad ingresar a la pagina http://www.chileproveedores.cl/

b) En consulta publica al registro deberd ingresar el RUT del proveedor

Clave Gnica @1 @ @

Conoce las tarifas Sube tus Conoce las
vigentes documentos en inhabilidades para
linea contratar con el
Estado

¢Ya estés registrado?  >QuéesChileCompra Consulta publica al Registro

Conoce mas sobre @l >Qué es Mercado Pablico
sistema de compras  >Preguntas frecuentes
plblicas  >:QuéeselselloEmpresa Mujer?

Revisa si un determinado proveedor se
registrado en

BUSCAR POR

D> © RuTChileno

O ID Extranjero

O Proveedor MOP

c) al ingresar el RUT se abrira la siguiente pagina:

20




oy

FélixBulnes

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE |
FARMACOS DEL HOSPITAL DR. FELIX | Paginas: 30

SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE | C4digo:

HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA

N° Edicion: 1

BULNES CERDA Fecha elaboracion: 31-12-2020

Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
RESOLUCION APROBATORIA

Resultado de Busqueda PUblica B

Datos del Proveedor

Rut: 59.043540-6
. - MERCK SHARP DOHME (1.A) LLC AGENCIA EN
Razan Social: Glle

Registrado con contrato vigente en
Estado Contrato: i
ChileProveedores
e HABIL (Cumple con los Requisitos de Inscripcion
Estado Habilidad: J
en el Registro)
FABRICACION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
SUSTANCIAS QUIMICAS MEDICINALE| OTRAS
Giro: ACTIVIDADES PROFESIONALES, CIENTIFICAS Y
TECNICAS N.CP| OTRAS ACTIVIDADES DE

SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS N.CP

Cerrar

2) Que no existan inhabilidades para contratar segun lo informado por
la pagina de Chile Compra y Direccion del Trabajo.

- Inhabilidad por haber sido condenado por practicas
antisindicales o infraccidon a los derechos fundamentales del
trabajador (art. 92 N°7 del Reglamento de la Ley 19.886)

Para conocer si un proveedor se encuentra inhabilitado de contratar con
la Administracidn, en el sitio web de Chile Compra se encuentra
disponible el listado actualizado (para descarga) con la informacion por
RUT, razén social, tribunal, rol de la causa y fecha de ejecutoriedad de la
sentencia en que fueron condenados por practicas antisindicales e
infraccion a los derechos fundamentales del trabajador. Para acceder al
listado, hay que dirigirse a www.chilecompra.cl > Centro de
Documentacién > Normativa > Proveedores Inhabilitados para contratar.
LINK DIRECTO: https://www.chilecompra.cl/category/centro-de-
documentacion/normativa/proveedores-inhabilitados-para contratar/
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chilecompra.clfcategory/centro-de-documer -int -para-contratar/

ChileCompra  MercadoPiblico  ChileProveedores  Capacitacion  Datos Abiertos  Centrode Ayt

G ChileCompra

Inicie Quiénes Somos Compra Eficiente Vende al Estado Centro de Documentacion

Initin / Centres e Dbturhentation / Mormativs

Normativa

Normativa Proveedores inhabilitados para contratar
ormath e Cometas Piblices En esta seccion podra descargar Las listados de proveedores inhabilitados para contratar con la Administracion
Directivas de Compra del Estado.

Proveedares inhabilitados por condenas por pricticas antisindicales v infraceion a Los derechos fundamentales

habilitados para

del trabajador. Fuente: Direccion del Trabajo Se aplica a proveedores condenados por practicas antisindicales,

dentro de los dos afios anteriores al momento de presentar [ oferta, formular 3 propuesta o suscribir el

Términos y Condiciones de Uso
contrato (art.4, ley 19.886),

Manuales y Guias Legales Proveedores inhabilitades por condenas de acuerdo a a lay 20.393, sobre Responsabilidad Penial de (s Persoras

P — Juridicas. Fuente: Tribunales de Justicia. Se aplica a proveedores condenados por delitos de lavado de activos,

financiamiento del terrorismo v cohecho fart, 10, ley 20.393)
Manuales de Procedimientos de
Adquisiciones del Sector Piblico Proveedores inhabilitados por condenas por delitos concursales, segiin a nueva ley de quiebras fart, 461, lay

) . 26.720), dentro de Los dos afios anteriores al mementa de presentar la oferta, formular Lz propuesta o suseribir
Rasolucionss proyactos docencia,
investigacion o extensitn el contrato. Fuente: Tribunales de Justicia,

Dictamenes Contraloria General de
bl

Lz Feplblica Responsabilidad Penal de Las Personas Juridicas 30/11/2015

Auditorias Contraloria General dela

Segun se informa en el sitio, la informacién es recogida desde la Direccidon
del Trabajo y se aplica a proveedores “condenados por prdcticas
antisindicales, dentro de los dos afios anteriores al momento de
presentar la oferta, formular la propuesta o suscribir el contrato (art.4,
ley 19.886)".

En relacion a lo anterior, el articulo 294 bis del Cédigo del Trabajo
establece que “La Direccion del Trabajo deberd llevar un registro de las
sentencias condenatorias por prdcticas antisindicales o desleales,
debiendo publicar semestralmente la ndémina de empresas y
organizaciones sindicales infractoras. Para este efecto, el tribunal enviarad
a la Direccion del Trabajo copia de los fallos respectivos.”

Respecto a esta obligacién, la Direccién del Trabajo presenta
semestralmente, un informe de empresas y organizaciones sindicales
condenadas por practicas antisindicales. Dichos informes, se encuentran
disponibles en la pagina de la Direccion del Trabajo y en ellos se indican
las empresas y organizaciones sindicales condenadas por Razén Social o
Nombre de Fantasia, Juzgado y Rol de la causa, monto de la multa, fecha
de ejecutoria de la sentencia y los hechos sancionados. El enlace de
consulta es: https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-article-94445.html y
en él se encuentran todos los informes emitidos.

- Inhabilidad por registrar deudas previsionales o de salud por mas
de 12 meses por sus trabajadores dependientes (art. 92 N°3 del
Reglamento de la Ley 19.886)

Para verificar que el proveedor con quien se contrata no registre
deudas de cotizaciones salud por mas de 12 meses, no existe un registro
publico, general, para conocer dicho estado, por lo que se debera
solicitar a cada proveedor un certificado que acredite dicha condicidn,
tal como seiiala el articulo 92 N°3 del Reglamento de la Ley 19.886.
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Respecto de las deudas previsionales, la Superintendencia de Pensiones
dispone de un canal de consultas para conocer sobre las deudas
previsionales que mantienen los proveedores, en su calidad de
empleadores, en el siguiente link:
https://www.spensiones.cl/apps/certificados/formConsultaDeuda.php

C &

g, gsuwﬂnm"de"mde Quiénes Somos  Educacion Previsional  Fiscalizacion y Regulacion  Estadisticas e
Pensiones

Una vez revisado lo anterior, y constatando que todos los proveedores
adjudicados no presentan inhabilidades para contratar con el estado, se
procedera a la siguiente etapa, en caso de presentar inhabilidades, se
readjudicara conforme lo dispongan las bases de licitacion.

Sin perjuicio de lo anterior los proveedores, ya sean personas naturales
o juridicas, deberan acompafiar DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO
ENCONTRARSE DENTRO DE LAS INHABILIDADES PARA CONTRATAR CON
EL ESTADO, contenida en el Anexo N° 4A o 4B, del presente
procedimiento.

ETAPA 27: Solicitud de Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del
Contrato: Si corresponde, conforme a lo prescrito por las Bases de
licitacidon, el ejecutivo de licitaciones a cargo del proceso licitatorio
notificara via correo electrénico al proveedor que ha sido adjudicado,
solicitando la Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato,
conforme a correo del Anexo N° 9. Una vez recibida esta sera visada por
la Abogada de la Unidad de Contratacion Publica.

ETAPA 28: Formalizacion del Contrato, en esta etapa se debe distinguir
entre:

1) Contrato sin Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento y
Perfeccionado mediante la emisidn y aceptacién de la correspondiente
orden de compra: 48 horas después de publicada la correspondiente
resolucién de adjudicacién en el Portal de Mercado Publico, el ejecutivo
de licitaciones a cargo del proceso, emitira una Orden de Compra por el
monto de $1 al proveedor adjudicado, sefialando en sus observaciones,
que es para efectos de hacer entrar en vigencia el respectivo contrato,
salvo que se requiera de forma inmediata la compra, para lo cual el Jede
de la Unidad de Adquisiciones notificara dicha circunstancia al ejecutivo
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de licitaciones con el fin de no efectuar la orden de compra de inicio de
contrato.

2) Contrato con Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento vy
Perfeccionado mediante la emisidn y aceptacién de la correspondiente
orden de compra: Al momento de recepcionar la correspondiente copia
de la Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato, y previo
visto bueno de esta por parte del Abogado del Departamento de
Abastecimiento, el ejecutivo de licitaciones, emitira una Orden de
Compra por el monto de $1 al proveedor adjudicado, sefialando en sus
observaciones, que es para efectos de hacer entrar en vigencia el
respectivo contrato, salvo que se requiera de forma inmediata la compra,
para lo cual el Jede de la Unidad de Adquisiciones notificara dicha
circunstancia al ejecutivo de licitaciones con el fin de no efectuar la orden
de compra de inicio de contrato

3) Contrato sin Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento vy
Perfeccionado mediante la suscripcion del correspondiente convenio: El
Abogado de la Unidad de Contratacién Publica debera redactar el
correspondiente contrato y remitirlo al ejecutivo de licitaciones quien lo
remitira al proveedor adjudicado.

Una vez devuelto el contrato con la correspondiente firma, el profesional
a cargo del proceso licitatorio debera redactar la correspondiente
resolucién que aprueba el contrato, la cual debera enviar para su visto
bueno al abogado de la Unidad de Contratacion Publica.

4) Contrato con Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento vy
perfeccionado mediante la suscripcién del correspondiente contrato: Al
momento de recepcionar la correspondiente Garantia de Fiel y Oportuno
Cumplimiento del Contrato, proveniente de Oficina de Partes, el
ejecutivo de licitaciones remitira dicha caucién al Abogado de la Unidad
de Contratacién Publica.

Previo visto bueno de la Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del
Contrato, el Abogado de la Unidad de Contratacidon Publica, deberd
redactar el correspondiente contrato y remitirlo al ejecutivo a cargo del
proceso, para su envio al proveedor. Una vez devuelto el contrato con la
correspondiente firma, el ejecutivo de licitaciones debera redactar la
correspondiente resolucién aprobatoria del mismo, la cual una vez
completamente tramitada sera visada por el Abogado de la Unidad de
Contratacién Publica, una vez tramitada se procedera a su publicacion.

ETAPA 29: Ingreso el Convenio y Productos Asociados al Sistema ERP:

1) En el caso de los puntos 1y 2 de la etapa 28 el ejecutivo de licitaciones
debera remitir la resolucion de adjudicacién y o6rdenes de compra
aceptadas al Jefe de la Unidad de Gestion de Convenios del
Departamento de Comercializacién para su ingreso al sistema ERP del
Hospital. Dicho correo debera ser con copia al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica, Jefe de la Unidad de Adquisiciones, Quimico
Farmaceutico de la Unidad de Bodega y Quimico Farmaceutico de la
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Unidad de Contratacidn Publica, en el caso de farmacos. Para el caso de
dispositivos médicos debera copiarse a la Enfermera Técnica del
Departamento de Abastecimiento.

2) En el caso de los puntos 3y 4 de la etapa 27, una vez recepcionada la
garantia alli sefalada o suscrito el respectivo contrato, segun
corresponda, el ejecutivo de licitaciones deberd remitir el
correspondiente contrato y garantia al Jefe de la Unidad de Gestion de
Convenios del Departamento de Comercializacion para su ingreso al
sistema ERP del Hospital, en razén de que conforme al modelo de
contrato actual, este entra en vigencia desde la suscripcidén del contrato,
la cual corresponde a la fecha de emisiéon de la Garantia del Fiel y
Oportuno Cumplimiento del mismo.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

LICITACIONES PUBLICADAS AUTORIZADAS PREVIAMENTE POR EL JEFE DE LA UNIDAD DE CONTRATACION

PUBLICA

Establecer un control respecto de las publicaciones de bases de licitacién, en

PROPOSITO el sentido que estas sean publicadas dando cumplimiento al principio de
estricta sujecion a las bases.
N° de Bases publicadas
FORMULA con autorizacion previa
X100
N° Total de Bases
publicadas
UMBRAL
100%
PERIODICIDAD
SEMESTRAL

METODOLOGIA
¢Como se mide?

informe elaborado por jefe de la unidad de contratacion publica donde
consten los print de pantalla del historial de la licitacidn

FUENTE DE Portal Mercado Publico.
INFORMACION

RESPONSABLES Jefe Unidad de Contratacion Publica

AREAS DE APLICACION Licitaciones Publicas y Privadas.
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<% FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

LICITACIONES ADJUDICADAS O DESERTADAS DENTRO DEL PLAZO SENALADO EN EL CRONOGRAMA DE LAS

BASES DE LICITACION.

Que los procesos licitatorios sean eficaces y eficientes.

PROPOSITO
N° de Licitaciones
FORMULA adjudicadas dentro de
X 100
plazo
N° Total de Licitaciones
UMBRAL
100%
PERIODICIDAD
SEMESTRAL

METODOLOGIA
¢Como se mide?

informe elaborado por jefe de la unidad de contratacion publica donde
consten los print de pantalla del historial de la licitacidn y el cronograma de

actividades de la licitacion.

FUENTE DE INFORMACION

Portal Mercado Publico.

RESPONSABLES

Jefe Unidad de Contratacion Publica

AREAS DE APLICACION

Licitaciones Publicas y Privadas.
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ANEXO N° 1:

FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE INSUMOS Y/O SERVICIOS NO HABITUALES

LEER ANTES DE COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO:
EL HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA SE RIGE POR LA LEY N° 19.886, CONOCIDA COMO LA LEY DE COMPRAS, ESTO IMPLICA QUE
PARA EFECTUAR UNA COMPRA, EL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO SOMETER EL PROCESO DE COMPRA A DICHA LEY QUE
CONTEMPLA 4 MECANISMOS DE COMPRA, CON LOS SIGUIENTES TIEMPOS ESTIMADOS ASOCIADOS.

1) CONVENIO MARCO: 5 DIAS HABILES (DEPENDIENDO DEL PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN Y O SERVICIO.)

2) LICITACION PUBLICA: MENORES A 100 UTM => 20 DiAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA OFERTADO

MAYORES O IGUAES A 100 Y MENORES A 1.000 UTM = > 30 DiAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA
MAYORES A 1.000 E IGUALES O ONFERIORES A 5.000 UTM => 40 DiAS HABILES. + PLAZO DE

ENTREGA.

3) LICITACION PRIVADA: MISMOS TIEMPOS QUE LICITACION PUBLICA

4) TRATO DIRECTO (MECANISMO EXCEPCIONAL DE COMPRA QUE AFECTA INDICADOR E.A.R.): 5 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA
* CON EL OBJETO DE HACER MAS RAPIDO, EFICAZ Y EFICIENTE EL PROCESO DE COMPRA SE RECOMIENDA:

1) ESPECIFICAR DE LA MANERA MAS DETALLADA POSIBLE EL INSUMO Y/O SERVICIO REQUERIDO

2) ADJUNTAR FICHA TECNICA DEL BIEN REQUERIDO

3) ADJUNTAR COTIZACIONES DEL BIEN Y O SERVICIO REQUERIDO

COMPRA PUNTUAL: INSUMO SE REQUERIRA SOLO UNA VEZ
SUMINISTRO CONTINUO: INSUMO SE REQUERIRA DE MANERA PERMANENTE.

N° INTERNO DPTO.
ABASTECIMIENTO

NOMBRE SOLICITANTE

FIRMA
SOLICITANTE

DEPARTAMENTO /
UNIDAD O SERVICIO

SUBDIRECCION

CONTRAPARTE

TECNICA

ANEXO Y CORREO

CONTRAPARTE

TECNICA

FECHA DE EMISION DE
LA SOLICITUD

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO A ADQUIRIR

CANTIDAD VALOR APROXIMADO

JUSTIFICACION DE LA COMPRA

SE REQUIERE UNA
COMPRA:

PUNTUAL

SUMINISTRO/SERVICIO CONTINUO

V°B° JEFE DE
SERVICIO/DPTO

V°B° SD DEL AREA

V°B° SDA

V°B° JEFE DPTO. DE
ABASTECIMIENTO
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ANEXO N° 2:
FORMULARIO DE SOLICITUD DE LICITACION PUBLICA

LEER ANTES DE COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO:

EL HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA SE RIGE POR LA LEY N° 19.886, CONOCIDA COMO LA LEY DE COMPRAS, ESTO IMPLICA QUE
PARA EFECTUAR UNA COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS DEBE SER CON SUJECION ESTRICTA A ESTA LEY Y SU REGLAMENTO, EXISTEN
LOS SIGUIENTES MECANISMOS DE COMPRA CON LOS SIGUIENTES PLAZOS ASOCIADOS DESDE LA ENTREGA DE ESTE REQUERIMIENTO
AL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO, EN CUANTO A LA LICITACION PUBLICA SE MANEJAN LOS SIGUIENTES PLAZOS
APROXIMADOS DE COMPRA.

2) LICITACION PUBLICA: MENORES A 100 UTM => 20 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA OFERTADO.
MAYORES O IGUALES A 100 Y MENORES A 1.000 UTM = > 30 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA
OFERTADO.
MAYORES A 1.000 E IGUALES O ONFERIORES A 5.000 UTM => 40 DIiAS HABILES. + PLAZO DE
ENTREGA OFERTADO
MAYORES A 5.000 UTM => 60 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA OFERTADO

CON EL OBJETO DE HACER MAS RAPIDO, EFICAZ Y EFICIENTE EL PROCESO DE COMPRA SE RECOMIENDA:
A) ESPECIFICAR DE LA MANERA MAS DETALLADA POSIBLE EL INSUMO Y/O SERVICIO REQUERIDO.

|
&

PUNTUAL
SUMINISTRO/SERVICIO CONTINUO
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FECHA
V°B° JEFE DE SERVICIO/DPTO V°B° SD DEL AREA V°B° SDA \::;jSFI'FEEC:::I,I.L?\lT%E
FECHA FECHA FECHA FECHA
ANEXO N° 3:

FORMULARIO DE ASIGNACION DE LICITACION

CAMPO
NOMBRE PROCESO LICITATORIO

¢EXISTE COMISION DE EVALUACION?

¢SE REQUIERE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA
OFERTA?

¢SE REQUIERE GARANTIA DE FIELY OPORTUNO
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO?

FORMA DE PERFECCIONAR LOS CONTRATOS
PLAZO DE PUBLICACION DE LAS BASES
PLAZO PARA EFECTUAR PREGUNTAS

PLAZO PARA RESPONDER PREGUNTAS

DIA Y HORA EN QUE SE EFECTUARA LA
APERTURA DE LA LICITACION

¢LA APERTURA SE HARA EN UNA O DOS
ETAPAS?

PLAZO PARA EVALUAR OFERTAS

PLAZO PARA ADJUDICAR

DIAS EN QUE SE PUEDE AUMENTAR EL PLAZO
PARA ADJUDICAR.
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ANEXO N° 4A

DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO ENCONTRARSE DENTRO DE LAS INHABILIDADES PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO (PERSONAS NATURALES)

EN e , A dias del mes de ....voveeeveiinenes del afo .eeeevcriiie , comparece
.......................................................... , de nacionalidad e ——————————————. profesion
.................................. , RUT et e et stesraen) con domicilio en

.................................................................................................. , quien bajo juramento expone lo siguiente:

a) Que dentro de los dos afios anteriores al momento de la presentacion de la oferta, no ha
sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos fundamentales del

trabajador, o por delitos concursales establecidos en el Cédigo Penal.

b) Que no reviste la calidad de funcionario directivo del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, y no
tiene vinculo de parentesco con alguno de estos, de los descritos en la letra b) del articulo
54 de la ley N° 18.575 Organica Constitucional del Bases de la administracién del Estado.

¢) Que no es gerente, administrador, representante o director de una sociedad de personas de
las que formen parte los funcionarios directivos y personas mencionadas en el punto
anterior, ni de una sociedad comandita por acciones o anénima cerrada en que aquéllos o

éstas sean accionistas, ni de una sociedad andénima abierta en que aquéllos o éstas sean

duefios de acciones que representen el 10% o mas del capital.

FIRMA:

NOMBRE:

RUT:
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ANEXO N° 4B

DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO ENCONTRARSE DENTRO DE LAS INHABILIDADES PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO (PERSONAS JURIDICAS)

EN e , A dias del mes de ....voveeeveiinenes del afo .eeeevcriiie , comparece
.......................................................... , de nacionalidad e ——————————————. profesion
.................................. , RUT et e et stesraen) con domicilio en
.................................................................................................. , en representacién de

................................................................................ , quien bajo juramento expone lo siguiente:

a) Que, el oferente, dentro de los dos afios anteriores al momento de la presentacion de la
oferta, no ha sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos

fundamentales del trabajador, o por delitos concursales establecidos en el Cdodigo Penal.

b) Que, el oferente, no tiene entre sus socios a una o mas personas que sean funcionarios
directivos del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, ni a personas unidas a ellos, por vinculo de
parentesco de los descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N° 18.575 Organica

Constitucional del Bases de la administracién del Estado.

¢) Que, el oferente no es una sociedad de personas de las que formen parte los funcionarios
directivos y personas mencionadas en el punto anterior, ni es una sociedad comandita por
acciones o anénima cerrada en que aquéllos o éstas sean accionistas, ni una sociedad
andénima abierta en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que representen el 10% o
mas del capital.

d) Que, el oferente no se encuentra afectado por la prohibicién de celebrar actos y contratos

con organismos del Estado, por haber sido condenado en virtud de lo dispuesto por la ley N°

20.393, sobre responsabilidad penal de las personas juridicas.

FIRMA:

NOMBRE:

RUT:
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ANEXO N° 5

FORMATO CORREO ELECTRONICO QUE NOTIFICA LA PUBLICACION DE UNA BASE DE LICITACION.

Estimados:

Junto con saludar, comunico que ha sido designado como funcionario evaluador/miembro de
comision de evaluacion del proceso licitatorio ID. XXXX-XX-XXXX, denominado
XXXXXXXXXXXXXXXOOKKXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, cuya fecha de cierre es el
DIA/MES/ANO.

Les recuerdo que desde el momento de publicacién de las bases Ud. pasa a ser sujeto pasivo, por
ende, no debe tener contacto con proveedores, todas las dudas deben realizarse a través de
Mercado Publico sitio habilitado para consultas. (SOLO CUANDO EXISTA COMISION DE
EVALUACION)

Adjunto al presente correo la siguiente documentacion

- Guia para Comisiones de Evaluacion (solo cuando exista comisién de evaluacién)

- Carta de Publicacion Licitacion
- Bases de Licitacion

Lo anterior para su conocimiento.
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ANEXO N° 6

FORMATO DE CARTA DE PUBLICACION DE LICITACION.

Estimados

Junto con saludar, les informo que se encuentra publicado el proceso licitatorio ID XXXX-XX-XXXX,
denominado XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, se adjunta el cuadro de etapas y plazos.

Historial de la Adquisicion

Estado

Fecha de Creacion

Fecha de Publicacidn

Fecha de Cierre

Fecha de Acto de Apertura Electronica

Fecha Inicio de Preguntas

Fecha Final de Preguntas

Publicada

21-10-2020
21-10-2020
02-11-2020
03-11-2020
21-10-2020

26-10-2020

Se adjunta Guia para Comisiones de evaluacion- Ley 20.730, Ley del Lobby.

ATTE

NOMBRE EJECUTIVO DE LICITACION
PROFESIONAL DE UNIDAD DE CONTRATACION PUBLICA
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ANEXO N° 7:
PLANTILLA DE ENTREGA DE MUESTRAS
CAMPO INFORMACION

NOMBRE PROCESO LICITATORIO

ID. PROCESO LICITATORIO

NOMBRE PROVEEDOR

RUT PROVEEDOR

LINEAS DE OFERTA DE
MUESTRAS

LA QUE ENTREGA

CANTIDAD ENTREGADA POR LINEA

FECHA

HORA
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ANEXO N° 8:

DECLARACION JURADA SIMPLE RELATIVA A INTERESES, CONFIDENCIALIDAD Y PROBIDAD DE LOS MIEMBROS DE LAS
COMISIONES EVALUADORAS

Yo , cedula nacional de identidad

domiciliado para estos efectos en Holanda N2 060, Providencia, Santiago, Regién Metropolitana, de profesidon

y habiendo sido designado para integrar la Comision Evaluadora de la Licitacion N° ID.

, declaro bajo juramento, en conformidad con el articulo N° 37 de Decreto Supremo N°250

del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento de la Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro
y Prestacién de Servicios; los preceptos de la ley N° 20.730 que regula el Lobby y las gestiones que representen intereses
particulares ante las autoridades y funcionarios; y las demds normas aplicables sobre probidad administrativa y
transparencia, que:

1. No tengo conflicto de interés alguno en relacién con los actuales o potenciales oferentes de este proceso licitatorio, y

no he prestado Servicios directa o indirectamente, con personas juridicas o naturales, del sector publico o privado, sean o

no proveedores y/o contratistas del Hospital Doctor Félix Bulnes Cerda en este u otro proceso licitatorio.

2. Tengo conocimiento, que la no abstencidn de participar en la presente comision evaluadora en caso de que procediese,
dara lugar a las sanciones administrativas y penales que impone la legislacion vigente.

3. En el evento que un conflicto de intereses se hiciera patente con posterioridad a la fecha de apertura de las ofertas, y
no asi, al momento de ser designado como miembro de esta comisién evaluadora, me abstendré de participar y pondré
este hecho en conocimiento de mi superior jerarquico, con copia al Coordinador del proceso de licitacién.

4. He tomado conocimiento de las obligaciones que tendré mientras sea miembro de la presente Comisién Evaluadora,
que se traducen en las siguientes:

a) Participar en actividades establecidas para la preparacién y desarrollo de la evaluacidn de las ofertas que se presenten.
b) Responder las consultas y/o aclaraciones que se me indiquen.

c) Ajustarme estrictamente a los procedimientos y pauta de evaluacidn definida.

d) Fundar mis opiniones

e) emitir juicios de manera independiente

f) Fundar con claridad los aspectos que me llevan a efectuar la evaluacion, sean positivos o negativos, en conformidad a lo
establecido en las bases licitatorias, administrativas y técnicas de este ‘proceso.

g) Realizar la evaluacién dentro de los plazos que se me indiquen.

h) Mantener bajo custodia la documentacion e informacion obtenida a propdsito de la participacion en la comision, no
pudiendo entregarla a terceros ajenos a ésta.

5. No aceptaré ningun tipo de donativo de terceros (oferente o no), cualquiera sea su monto, mientras integre la presente

Comision.

FIRMA MIEMBRO COMISION EVALUADORA

CARGO

36




SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE | C4digo:

o] HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA
I‘z} N° Edicion: 1
.‘ PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE

FARMACOS DEL HOSPITAL DR. FELIX | Paginas: 30

Fehx Bu l nes BULNES CERDA Fecha elaboracién: 31-12-2020
Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
RESOLUCION APROBATORIA
ANEXO N° 9:
FORMATO CORREO SOLICITUD DE GARANTIA DE FIELY OPORTUNO CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

Estimados Sres. XXXXXXX:

De acuerdo, al proceso de licitacion publica [ID. XXXX-XXX-XXXX, denominado:
OXXXXXXXXXXRXXXXXXXXXXXXXX”, del cual vuestra empresa resulto adjudicado conforme al detalle
gue se sefala a continuacion, solicito a Ud. la entrega de garantia de fiel y oportuno cumplimiento
de contrato, conforme a lo establecido en el articulo 68° del D.S. 250/2004 del Ministerio de
Hacienda que aprueba el reglamento de la ley de compras, para ello usted debe presentar dentro
de 15 dias habiles desde la recepcion de este correo, la mencionada garantia, la que puede consistir
en Boleta de Garantia, Pdliza de Seguro (en caso de Pdliza de Seguro el documento debe contemplar
el pago de multas y/o de las obligaciones laborales y sociales con sus trabajadores, segun
corresponda), Vale Vista Bancario, Certificado de Fianza u otro instrumento financiero que permita
garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de las obligaciones del CONTRATO DE
XXXXXXXKKXXKXXXXXXXXXK

COSTO
CANTIDAD VALOR ~
BIEN O BIEN O SERVICIO COSTO (ANOS QUE
HINEA copico SERVICIO OFERTADO i::msi’: U':::?glo MENSUAL DURE EL
CONTRATO

MONTO ADJUDICADO
MONTO CON IVA
UTM

La garantia debe ser a nombre del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, RUT 61.608.205-1.
La vigencia de la garantia es igual a la duracién del contrato: aumentado en 60 dias habiles.
La entrega del documento debera realizarse en Oficina de Partes ubicada en el piso 2 del Hospital

Dr. Félix Bulnes Cerda, con direccion en Mapocho 7432 comuna de Cerro Navia o al correo
electronico xXxxxxxxxx@xxxxxx.cl en caso de ser electrdnica.

Monto de la Garantia: $30.000.000 (treinta millones de pesos), equivalentes a un 5% del monto
total del contrato

Plazo maximo para entrega de la garantia: 6/11/2020

Vencimiento minimo de la garantia: 23/06/201
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NOMBRE DE
PROCEDIMIENTO:

ADQUISICION DE FARMACOS

1. Introduccidn

El Procedimiento de Adquisicidon de FArmacos abordara desde el requerimiento de compra, el proceso
de compra (incluyendo intermediacién CENABAST) y la emision de la respectiva orden de compra, en
los casos que corresponda.

2. Objetivo:

El presente procedimiento se realiza con el objeto de estandarizar la adquisicién de farmacos del
Hospital con el fin de tener compras econdmicas, eficientes, eficaces y transparentes.

3. Alcance:

El procedimiento ser aplicado en todos los procesos de adquisicion de farmacos, salvo programas
ministeriales y los adquiridos por ley Ricarte Soto. Sera utilizado en el Departamento de Abastecimiento
y los Servicios o Unidades Clinicas o de Apoyo Clinico requirentes.

4, Definiciones:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente
selecciona a uno o mas Oferentes para la suscripcién de un Contrato de Suministro o Servicios,
regido por la Ley N° 19.886.

Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un Proceso
de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.

Arsenal Farmacoldgico: Listado de Farmacos aprobados para ser usados en el hospital, cuyo
objetivo es orientar la prescripcion.

Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que describen
los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato definitivo.
Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen,
de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacién, modalidades de
evaluacidn, cldusulas del contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del Proceso de
Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente, que contienen de
manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas
caracteristicas del bien y/o servicio a contratar.

Central Nacional de Abastecimiento (CENABAST): Institucion publica, descentralizada
dependiente del Ministerio de Salud, cuya misidn es asegurar la disponibilidad de
medicamentos, alimentos, insumos y equipamiento a la Red de Salud, mediante la gestion de
un servicio de abastecimiento, obteniendo precios mas ventajosos.

Canasta Esencial de Medicamentos: grupo de medicamentos que tienen un cierto porcentaje
de obligatoriedad de compra a través de CENABAST

Comisién de Evaluacién: Grupo de funcionarios publicos o personas ajenas a la administracion
(en los casos y condiciones en que la ley lo permite) encargados de evaluar imparcial y
objetivamente de acuerdo a los criterios de evaluacion establecidos en las correspondientes
bases licitatorias las propuestas de los oferentes, con el fin de proponer la adjudicacién o
deserciéon del proceso o un determinado bien o servicio dentro del proceso concursal, al Jefe
Superior de Servicio
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j)

k)

o)

p)

a)

Comité de Farmacia y Terapéutica: Organismo técnico — asesor, en materia relativas a la
seleccidn, disponibilidad, uso y de medicamentos e insumos terapéuticos en los
establecimientos de la red asistencial de salud publica.

Evaluacion Técnica: Andlisis y revisién de los antecedentes técnicos presentados por los
oferentes en el marco de una licitacién publica o privada, es llevada a cabo por una comision
de evaluacién o funcionario evaluador, segun corresponda.

Farmaco Antimicrobiano: Son productos sintéticos y bioldgicos constituidos por sustancias
secretadas por un microorganismo con capacidad antimicrobiana, es decir, se utilizan para el
tratamiento y prevencion de enfermedades producidas por bacterias.

Farmaco del Arsenal: aquel medicamento que se encuentra en el arsenal farmacolégico del
hospital

Farmaco de Uso Ocasional: aquel medicamento que no se encuentra en el arsenal
farmacoldgico del hospital y presenta un consumo esporadico.

Farmaco Estupefaciente: toda solucién o mezcla, en cualquier estado fisico, que contenga una
o mas drogas estupefacientes incluidas en las Listas Lista I; Il; pertenecientes al decreto
supremo 404/1983.

Farmaco Hemoderivado: Producto biolégico derivado de la sangre o plasma humano, obtenido
por procedimientos industriales, cuya materia prima sea la sangre o el plasma humano. Estos
medicamentos incluyen, especialmente, la albumina, los factores de coagulacién y las
inmunoglobulinas de origen humano, excluidos la sangre completa, el plasma y las células
sanguineas de origen humano.

Farmaco Psicotropico: toda solucion o mezcla, en cualquier estado fisico, que contenga una o
mas drogas psicotropicas incluidas en las Listas [; II; Ill; IV pertenecientes al decreto supremo
405/1983.

Farmaco Refrigerado: Son Medicamentos que deben mantener su temperatura de
almacenamiento y transporte siempre entre 22Cy 82C

Medicamento: Toda sustancia natural o sintética o mezcla de ellas, que se destine a la
administracion al hombre o a los animales, con fines de curacién, atenuacion, tratamiento,
prevencion y diagndstico de las enfermedades y sus sintomas.

Medicamento General: Producto farmacéutico o medicamento es cualquier sustancia, natural
o sintética, o mezcla de ellas, que se destine al ser humano con fines de curacién, atenuacion,
tratamiento, prevencién o diagndstico de las enfermedades o sus sintomas, para modificar
sistemas fisioldgicos o el estado mental en beneficio de la persona a quien le es administrado.
Se consideran productos farmacéuticos las materias primas activas, los preparados
farmacéuticos, las especialidades farmacéuticas y los medicamentos herbarios tradicionales.

Preparados Citostaticos: son farmacos capaces de inhibir el crecimiento desordenado de
células, alteran la divisidon celular y destruyen las células que se multiplican rapidamente.
incluyen una serie de sustancias quimicas, que se utilizan para el tratamiento de enfermedades
neopldsicas, como terapia Unica o asociados a otras medidas como son cirugia, radioterapia,
inmunoterapia, u hormonoterapia.
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v) Preparado Magistral: es aquel que se elabora en forma inmediata, conforme a una férmula
magistral prescrita por un profesional habilitado para ello, a un paciente determinado o sobre
la base de la simple divisidn de una materia prima activa o producto farmacéutico registrado en
el pais, también prescrito profesionalmente, elaborados, en ambos casos, con un periodo de
validez asignado y bajo la responsabilidad de un Quimico Farmacéutico

w) Sobre Stock: Nivel de inventario de un farmaco que sobrepasa el stock maximo registrado en
un periodo definido.

x) Quiebre de Stock: Nivel de inventario de un farmaco igual a cero, y que no permite cubrir el
consumo habitual.

5.Documentacion
de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases Sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios, en adelante “Ley de Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la
Ley 19.886.- en adelante “el Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la Administracién del Estado

4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los actos
de los 6rganos de la Administracion del Estado.

5. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen sobre la Materia

6. Manual de Clientes de la Central Nacional de Abastecimiento,
http://aplicacionesweb.cenabast.cl/inicio.asp

7. Resolucion exenta N2 0134/2018 que aprueba Protocolo de reposicion y control de stock de
medicamentos en bodega de abastecimiento de farmacos con definicion de stock minimo
maximo y critico.

8. Resolucion exenta N2 5815/2016 “Actualizacion de Reglamento de Organizacion vy
Funcionamiento del Comité de Farmacia y Terapéutica del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda”

6. Responsables
de ejecucion:

1. Jefe Unidad de Contratacién Publica
2. Q.F. Encargado de Farmacos Unidad de Bodega.

7. Desarrollo del
procedimiento:

I. INTRODUCCION

En la actualidad los medicamentos pueden ser adquiridos a través de tres vias, a saber: intermediacion
CENABAST, licitacidon publica o privada y trato directo. A la fecha de aprobacion del presente
procedimiento no existe un Convenio Marco de Medicamentos.

Il. ADQUISICION DE MEDICAMENTOS A TRAVES DE INTERMEDIACION POR CENABAST.
Este proceso se hace basado en una programacion que el hospital efectia una vez al afo, previa
calendarizacién entregada por CENABAST, esta programacién consiste en el listado y cantidad de

medicamentos que la institucién requiere para su consumo.

La programacién es realizada en la pagina web www.cenabast.cl conforme a una planilla electrénica
previamente entregada por dicha institucién.

ETAPA 1: Homologacidon de glosas y cdédigos de medicamentos del catdlogo de CENABAST a
medicamentos del Arsenal Farmacoterapéutico del Hospital Félix Bulnes Cerda:

a) Q.F. Encargado de la Unidad de Bodega del Departamento de Abastecimiento sera el responsable de

mantener actualizada |la Base de datos de Medicamentos intermediados a través de CENABAST. Para
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esto, debera descargar de la pagina web de CENABAST, el catdlogo completo y realizar un andlisis de
cada uno de ellos. http://aplicacionesweb.cenabast.cl/inicio.asp

CENABAST =

Sistemas «

Butevenndo - & Usuario ~

AVISO
Estimado Usuano, b recordamos que s Senvcios de Saiud., los hosptales . los hospitales e Senicios de Salud y los establecimientos creados por los DF L N's 29, 30 y 31, estén afectos ol cumplimiento de 13 glosa de 1a
Ley de presupuestos, debiendo programar para el %0 2019 “al menos un 80% del gasto en medicamentos de una canasta definida por la Central de Abastecimuento del Sisterna Nacional de Senicios de Salud  La Subsecretaria de Redes Asistenciales”

Reprogramacion 2019 Confirmacion Ayudas Técnicas 2019.2020 Programacion 2019 Canasta de Productos

Plataforma que permite reakzar o
padido de productos para el alo

Plataforma que permite realizar la
confiemacién de a programacién

Plataforma que permite reslizar ol
peacido de productos para el aflo

En este punto podrd descargar en
formato excel la canasta de

G G

=

2019 de ayudas técricas para ol 2019 - 2019 productos comespondiente 3 cada
Intermeciacién  [Elanad 220 Intermediacién Proceso de programacida
P Ministenaies P Ministenales [
Pedido especial (I A Técncas  (EEED
Documentos e Instructivos Informe Cumplimiento Progresivo Nota de Pedido Ayudas Técnicas

En este punto podra descargar los Plataforma que entrega una Plstaforma que permie sclicitar * Plataforma que permite realizar
GOCUMentos @ INSLIUCINGS estadistica clara de como PrOGUCLos PRCORIGEICOs Y P/ pedidos de productos dentro de la
relevantes sobre ol sistema de CENABAST va cumgliendo con of estupefacientes programados c, canasta de Ayudas Técnicas
Abastecimiento de Cenadast abastecimiento

Suspension de entrega Preguntas Frecuentes

Participacion en Canasta Esencial de

Medicamentos
G

Esta plataforma muestra la ista
e productos con suspensiones
e eetrega sobctadas por los
proveedores.

En este punto encoetrard las
respuestas 3 las preguntas mas
fecumentes de NUASLIOS USUANOS

En este reporte se muestra la
participacién con CENABAST de
1os establecimientos en la
Canasta Esencial de
Medicamantos

G

CANASTA DE PRODUCTOS

2019
|+ canasta Productos Intermediacion 2019
= Canasta Proguctos Programas Minsteniales 2019
* Canasita Productos CEM 2019

2018
« Canasta Intermediacién 2018
 Canasta Salas de Acogida 2018
+ Canasla Ulceras Venosas 2018
« Canasta Ayudas Técnicas 2018
* Canasta Productos CEM 2018

b) La Homologacién debe indicar:

. Cdadigo Cenabast

. Glosa Cenabast

. Cadigo Interno HFBC

. Glosa Interna HFBC

. Clasificacidn (Farmaco, Refrigerado, Suero o Psicotrépico)
. Clasificacién CEM

c) La informacion debe estar en una planilla Excel en forma ordenada (Anexo N° 1)
d) La Homologacion sera validada por la Unidad de Farmacia.

ETAPA 2: Programacion Anual de Medicamentos
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Referencialmente, cada mes de Marzo se realiza la programacién anual de medicamentos del afo
siguiente. Para ello CENABAST envia y carga en la pagina web el listado completo de su catdlogo
disponible, con la cartera de proveedores adjudicados de cada insumo y medicamento. El plazo para la
programacion oscila entre dos y tres semanas, para llevar a cabo este proceso:

a) El Q.F Encargado de la Unidad de Bodega del Departamento de Abastecimiento serd quien
procese la informacién entregada por CENABAST y la entregue a los referentes correspondientes.

b) Con el fin de simplificar el andlisis y realizar el proceso de forma eficaz, se definird en conjunto
con la Unidad de Farmacia los medicamentos criticos y no criticos.

c) Los medicamentos no criticos seran programados en un 100% segun su consumo histérico o
antecedentes de disminuciones o alzas de usos. Sin perjuicio de lo anterior, seran revisados de forma
individual de acuerdo al proveedor que adjudicd CENABAST y analizando previamente aspectos de
espacio-volumen, consumos, stock y fechas de vencimiento en Bodegas.

d) Los medicamentos criticos seran definidos como aquellos que poseen alguna “salvedad técnica”
y seran analizados en forma individual y enviados a consultar ya sea, en un Comité de Farmacia
exclusivo, un Comité de Adquisiciones o en conjunto con la Subdireccién Médica y Unidad de Farmacia
definiendo equipos de trabajo de acuerdo con la especialidad del farmaco. Si la decisidn consiste en la
no programacién de un medicamento de la canasta esencial, la Subdireccion Médica o quien se designe
debera remitir un Memorandum con los antecedentes técnicos o de alertas en farmacovigilancia que
respalden tal decisién.

e) Una vez definidos los medicamentos a programar, se realizara el andlisis estadistico de cada
medicamento en los siguientes items:

. Consumos del afio anterior y de los tres ultimos meses. Para ello el Q.F. Encargada de la
Unidad de Bodega de Farmacos del Departamento de Abastecimiento debera extraer la
informacién desde el sistema informatico del Hospital, actualmente Experto. Esta
informacién se obtendra desde Bodega de Abastecimiento, que es la que consolida los
requerimientos de todas la Bodegas de la Unidad de Farmacia. La informacién debera ser
descargada en formato Excel y ser cruzada con la homologacién de cédigos del ANEXO 1y
visada por la Jefatura de la Unidad de Farmacia:
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Sistema G.1.S. Hospitalario (Version de Produccion) [l Maria Soledad Sepulveda Brito
':'} Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 3 encargada de Bodega de Férmacos
Sesién de Usuario | Farmadia/Bodega di D Ayuda
Ingreso/Edicién de Articulos
Ordenes de Compra

Codificacién Masiva 0.C.
Recepcién de Articulos

Recepcién de Consumo Inmediato
Historial de Recepcién
Movimiento de Articulos

Ajustes de Stock

Realizar Preparaciones , .
Recetario NPT

Consultas Receta NPT

Bincard de Articulos

[ mdice de Rotacién de Articuios
Listado Conteo Selectivo

Informe General de Gastos
Stock Critico/Pedido

Valorizacién de Articulos

Crear Solicitudes de Compra
Pedido de Articulos »

Sistema G.1.S. Hospitalario (Version de Produccion) [ Maria Soledad Sepulveda Brito

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 3 encargada de Bodega de Fémacos
Sesion de Usuario  Farmacia/Bodega 6 di Ayuda

I © Indice de Rotacién por Bodega

Ubicacion: Bodega Abastecimiento Farmacos -
Fecha Inicio: 01/01/2018 -4
Fecha Final: 31/12/2018 "
Informe: "Informe de Rotacién [+] [ Con Filtro de Seguimiento de Articulos
Informe de Rotacién 3porte...... — | [ - Fitro de Seguimiento... - | 44 Articulos Filtrad
[« lidado de Requer
Calcular Puntos de Pedido
Informe de Promedio de Stock (Balance Score Card)

Consumo por Servicio/Articulo

Porcentaje de Uso del Arsenal Farmacolégico
Histograma Consumo de Productos

ABC

Perfil Farmacoldgico por Paciente

Analisis de stocks minimos, maximos y rotaciones, en funcién de los tiempos de reposicién,
y de la disponibilidad de convenio vigentes de cada medicamento. Para este andlisis se hara
uso de la Resolucion exenta N2 0134/2018 que aprueba Protocolo de reposicion y control
de stock de medicamentos en bodega de abastecimiento de farmacos con definicién de
stock minimo maximo vy critico. Los convenios vigentes seran extraidos del sistema
informdtico por el Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos. Esta informacion debera ser
descargada en formato Excel y ser cruzada con la homologacién de cddigos del Anexo N° 1.
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:' Sistema G.I.S. Hospitalario (Version de Produccion) Bl Maria Soledad Sepulveda Brito
':' Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda % encargada do Bodega de Férmacos
Sesion de Usuario  Farmada/Bodega cion | Estadistica: Doc Ayuda
Informes Abastecimiento
Informes Farmacia oS
Informes Generales —_
Informes Convenios I

Informes Controlados

Informes Activo Fijo |
Contratos sin Garantias
Informe General de Convenios

Informe Complementario de
Garantias

B e e =

Sesién de Usuario  Farmacia/Bodega i Ayuda

odega ¢ 0

il Estadisticas Convenios

| Prod En Convenio

Informe de Multas
Informe de Vencimientos
Convenios Gastos Py [ a
Contratos sin Garantias

Informe General de Convenios Comvenio Q

Informe Complementario de Tipo V] Apoyo Clinico [¥/Recursos Fisicos V] Prestacion de Senicios
Garantias Cantera: Clinicos

Visualizar: En Pantaka -

|| Crear Informe.

Evaluacién de los stocks de medicamentos a nivel Hospital (se debe considerar el stock de
la Bodega de Abastecimiento mas el stock de las diferentes Bodegas de la Unidad de
Farmacia). La Unidad de Farmacia debera informar el consolidado de stocks de sus Bodegas
al Q.F. Encargado de la Unidad de Bodega de Farmacos, con el analisis de los sobrestocks,
el que serd sumado a los stocks presentes en la Bodega de Abastecimiento. Con este
consolidado, se logra un acercamiento del stock real del Hospital y por ende se hace un
manejo mas eficaz de los recursos al momento de realizar las intermediaciones. La
informacién de los stocks de las Bodegas se debe extraer del sistema informatico. Esta

informacién deberd ser descargada en formato Excel y ser cruzada con la homologacién de
codigos del Anexo N° 1.
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Sistema G.I.S. Hospitalario (Version de Produccién) Bl Maria Soledad Sepulveda Brito
Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda % encargada do Bodega de Fémacos
Sesién de Usuario  Farmacia/Bodega A istracién distica: Doc Ayuda
I Informes Abastecimiento '[
Informes Farmacia JitoIBodegas

Informes Generales

Informes Convenios Score Card)

Informes Controlados Ba

Informes Activo Fijo )
[ Precio Promedio Por Articulos
Consumo Por Proveedor
Numeros de serie por Articulos
Pedidos Bodegas
Compras Por Item Presupuestario
Proveedores
Articulos Sin Movimiento
Atticulos en Punto de Pedido x Fecha
Pedidos / Enviados
Ordenes de Compra Atrasadas con Recep.
Ordenes de Compra Atrasadas sin Recep.
Ordenes de Compra Documentos Recep.
Total Ordenes de Compra Por Funcionarios
Totales Ordenes de Compra
Donaciones Por Ubicacin
Informes ordenes de compra ABAST
Stock Actual por Bodega

Ao

m

Sistema G.1.S. Hospitalario (Version de Produccién) B Maria Soledad Sepulveda Brito

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 5 encargada de Bodega de Fémacos
Sesion de Usuario  Far deg A di Ayuda
|-IJE“"' o /Bodeg
por o =

Consumo Recepciones(PROVEEDORES) [ Stocks Actuales
Precio Promedio Por Articulos )
Consumo Por Proveedor Ubicacién: Bodega Insumos Generales v
Numeros de serie por Articulos Visualizar:  Bodega Insumos Generales
Pedidos Bodegas Bodega Insumos Clinicos
P E— [ sodesn Abastecimiento Farmacos [
Proveedores &)
Asticulos Sin Movimiento
Asticulos en Punto de Pedido x Fecha
Pedidos / Enviados

Ordenes de Compra Atrasadas con Recep.

Ordenes de Compra Atrasadas sin Recep. E
Ordenes de Compra Documentos Recep.

Total Ordenes de Compra Por Funcionarios

Totales Ordenes de Compra

Donaciones Por Ubicacin

Informes ordenes de compra ABAST

ABC
Pedido / Enviados Por 3 Grandes Bodegas
Informes General de Bodegas -

Revision de las fechas de vencimiento de los medicamentos con sobrestock. Esta
informacién puede ser extraida de la siguiente pestafia del sistema informatico que ademas
aporta la informacion del stock actual:
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s

Sesién de Usuario

Farmadia/Bodega

Sistema G.1.S. Hospitalario (Version de Produccion)
Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda

Ingreso/Edicién de Articulos
Ordenes de Compra
Codificacién Masiva 0.C.
Recepcién de Articulos
Recepcién de Consumo Inmediato
Historial de Recepcién
Movimiento de Articulos
Ajustes de Stock

Realizar Preparaciones
Recetario NPT

Consultas Receta NPT

Bincard de Articulos

Indice de Rotacién de Articulos
Uistado Conteo Selectivo
Informe General de Gastos

Stock Critico/Pedido

Ayuda

B Maria Soledad Sepulveda Brito

% encargada de Bodega de Férmacos

Valorizacién de Articulos

Crear Solictudes de Compra
Pedido de Articulos

| _ Valorizacién de Stock

| Fittrar Listado ]
Ubicacion: Bodega Abastecmiento Farmacos -
Filtrar Cédigos
tem
Presupuestano: (Todos...) d
Clasificacion: (Todas...) ~
Rf,:,‘.”:cr 28/02/2019 4
Ordenar por: C6digo Intemo v
Orden: (V] Orden Ascendente
Valorizacién Valor Minimo Visualizar
Valor Medio Clasificacion
Valor Méximo Forma
Ultimo Valor Farmacéutica
9 No Valorizar Item
Presupuestano
Priondad
Transversal
Especial
7 Fecha de
Vencimiento
Asticulos
sin Saldo
Solamente
Asticulos sin
Saldo

Esta informacion debera ser descargada en formato Excel y ser cruzada con la homologacién de cédigos
del Anexo N° 1. Para una revision mas eficiente, solo se debe analizar los medicamentos con sobrestock
y rotaciones reducidas con fechas de vencimiento cercanas. Esta labor debe ser realizada tanto para las
Bodegas de la Unidad de Farmacia como la de Abastecimiento.

J Volumen que utiliza en la Bodega (para realizar agenda de despacho con ejecutivo de
CENABAST) y forma de almacenamiento (temperatura ambiente o cadena de frio). En este
aspecto se debe tener un cuidado especial con farmacos que requieren cadena de frio, por
el espacio disponible en los refrigeradores tanto de Abastecimiento como Farmacia.

f) Una vez definidos los consumos, el Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos debera realizar la carga
de datos en la plataforma web de CENABAST

Pt

CENABAST o

P

Programacion 2019

A
Nota de Pedido
estu

P

Canasta de Productos

2 usuario ~
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C E N A B A S T Inicio Sistemas ~
Filtr rogramacion
Rut Solicitante iltros de busqueda Estado de programacioi
HOSPITAL FELIX BULNES CERDA
61608205 Descripcién/Codigo Peticion de confirmacion  Ya se encuentra
realizada
Rut Destinatario Tipo de Productos ~SELECCIONE OP( E]
HOSPITAL FELIX BULNES Confirmacion Director (=)
e =
201435
Linea de Programacién & &
INTERMEDIACION i Descargar Descargar &
A Programacion Programacion Ver Resumen
Catalogo/Programa del Solicitante del Destinatario
FARMACOS 4 | Listado de Productos
B
ABIRATERONA 250 COMPRIMIDO O COMPRIMIDO RECUBIERTO ENVASADO EN BLISTER OFRASCO, HASTA 120
UNIDADES. PROGRAMAR POR COMPRIMIDO
ﬁlnclutr a Preferidos Codigo producto 100004700
PROGRAMAR PRODUCTO Producto revisado

Direccion de despacho

LEONCIO FERNANDEZ 2655,

QUINTA NORMAL

, Editar

Datos Director

IGNACIO ABUSLEME
IGNACIO ABUSLEME@REDSALUD. GQ\ACE TAZOLAMIDA 250 MG COMPRIMIDO ENVASADO EN BLISTER. PROGRAMAR PORCOMPRIMIDO.
(@ eatar ﬁlnclulr a Preferidos Codigo producto 100000010 Producto revisado: J

PROGRAMAR PRODUCTO @

Para la carga de la programacion, se debe “pinchar” el link de cada medicamento individualmente y se
desplegara el formulario a continuacion, donde se debe detallar las cantidades mensuales a programar:

ACENOCUMAROL 4 MG COMPRIMIDO RANURADO ENVASADO EN BLISTER. PROGRAMAR CON

COMPRIMIDO
DATOS REFERENCIALES
Precio 520 | Multiplo [ 20 |
Unidsd de medida
DATOS DE COMPRA
Estado Documento
Precio Adjudicado m Conversion 1CAJ->20 UN
Fecha Termino dic-2019 Mercado Publico [ 621-343-5€18 |
Proveedor LABORATORIOS LAFI LTDA

Mes Cantidad R‘m"?'::cm Cantidad original

Enero 0 Sin tope 0

Febrero [ Sin tope o

Marzo 0 Sin tope 0

Abril [/ Sin tope 0

Mayo ] Sin tope 0

Junio 0 Sin tope 0

Julio o Sin tope 0

Agosto 0 Sin tope 0

Septiembre 0 Sin tope 0

Octubre 0 Sin tope 0

Noviembre 0 Sin tope 0

Diciembre 0 Sin tope 0o

TOTAL PRODUCTOS 0

TOTAL VALORIZADO S0

PROCESO CERRADO

g) Una vez finalizada la carga de la programacion, se debe realizar la peticion de confirmacién de las dos
direcciones de despacho:




MOSPITAL CLINICO BULNES CERDA Fecha elaboracién: 31-12-2020

SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE | Cédigo:
HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA

N° Edicion: 1

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE |
Bulnes FARMACOS DEL HOSPITAL DR. FELIX | Paginas: 30

Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
RESOLUCION APROBATORIA

C E N A B A S T Inicio Sistemas v
Filtr rogram n
Rut Solicitante iltros de busqueda Estado de programacio
HOSPITAL FELIX BULNES CERDA
61608205 Descripcién/Codigo Peticion de confirmacion  Ya se encuentra
realizada
Rut Destinatario Tipo de Productos ~SELECCIONE OPt B
HOSPITAL FELIX BULNES Confirmacion Director B
o =3
201435
Linea de Programacion & 3
INTERMEDIACION i Descargar Descargar R
= Programacion Programacion Ver Resumen
Caulogol?rograma del Solicitante del Destinatario
~
FARMACOS :, | Listado de Productos
ABIRATERONA 250 COMPRIMIDO O COMPRIMIDO RECUBIERTO ENVASADO EN BLISTER OFRASCO, HASTA 120
UNIDADES. PROGRAMAR POR COMPRIMIDO.
Incluir a Preferidos Codigo producto 100004700
PROGRAMAR PRODUCTO Producto revisado

Direccion de despacho

LEONCIO FERNANDEZ 2655,

QUINTA NORMAL

(£ eotar

Datos Director

IGNACIO ABUSLEME

IGNACIO ABUSLEME@REDSALUD . GGWCE TAZOLAMIDA 250 MG COMPRIMIDO ENVASADO EN BLISTER. PROGRAMAR PORCOMPRIMIDO.

(& eatar < 7lnclu|r a Preferidos Codigo producto 100000010 Producto revisado: «
REARDRAMAD DOARNIIATA

h) La confirmacidn genera un correo automatico al Director del Hospital, donde se detalla el link donde
debe dirigirse a revisar los datos y confirmar.

De: CENABAST <programacon§cenabast.d>

Pary: mara. sepulvedad Gredsalud.gov.d

(<<

Asunto: CION Peticion de C 5 2019. Encargado-- Rut: 61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

St. Encargado de Programacion: MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

Hemos enviado un comeo al Durector del b on del proceso de én 2018
Detalle en mail precedente

Sefior Durector. IGNACIO ABUSLEME

Junto con saludar, mformo 2 d

Pr de y 3 y'o q alproceso én 2019
Para que esta Programacion tenga validez y CENABAST procese la gestion de compras, debe confirmar realizando clic en el link que se indica mis abajo.

La Confim areabizar a SR AMACION 2019
Establecimiento sobctante :61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA
Establecimiento Destinatario: 200975 HOSPITAL FELIX BULNES AV. HOLANDA

El Encargado de progamacion que reabzo el proceso comesponde a: MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

Descargue ¢l archivo pdf en el siguiente ink
Awchive Refrendacion Presupucstana

Descargue ol archivo Excel en ol sipsente ink
Detalle Progamacién

- - =
Camloge | o9 et loems hf::::cdu- 2019] 2015 et I ,‘ brepirry N D ion 3013 - Propramacion 2019 Comportmients
FARMACOS 0 1 $0 $8.500.000 $8.800.000 Alza
INSUMOS 106 106 $201256.325 $201256325 S0 -
SUEROS 153 153 $82009320 | $82.009320 50 -
PSICOTROPICOS 18 18 $15944.140 $15.897 680 $-46.460 Baja
REFRIGERADOS 0 0 50 50 ) -

i) Finalmente, se genera una confirmacién que es informada mediante un correo electrénico automatico
al Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos, donde culmina el proceso:
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De: CENABAST <programadon@cenabast.d>

Para: maria.sepulvedab @redsalud.gov.d

cC

Asunto: INTERMEDIACION ACEPTA Confirmacion 4° REProgramacion 2019. Encargado--- Rut: 61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

Sr. Encargado de Programacion:MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

El Director del Establecimiento ha efectuado la Confirmacion de la Rerogramacion Intermediacion 2019.
se adjunta mds abajo el Mensaje enviado al Director

Sefior Director. IGNACIO ABUSLEME

Su programacién se encuentra confirmada, la cual corresponde al proceso 4° REPROGRAMACION Intermediacién 2019.
La Confirmacién realizada corresponde a: TODOS LOS CATALOGOS

Establecimiento solicitante :61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

Establecimiento Destinatario:200975 HOSPITAL FELIX BULNES AV. HOLANDA

El Encargado de programacidn que realizé el proceso corresponde a: MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

Descargue el archivo pdf en el siguiente link:
Archivo Refrendacion Presupuestaria

Descargue el archivo Excel en el siguiente link:
Detalle Programacién

ETAPA 3: Re-programaciones de medicamentos mensual:

El proceso de reprogramaciones mensuales, es una importante herramienta para la gestién de
inventario. Esta se realiza generalmente en las quincenas de cada mes y contempla la variacion de las
cantidades programadas con un tope del 30% al alza o baja.

En esta instancia los farmacos programados ya se encuentran definidos, por lo que el analisis contempla
solo el nivel estadistico. De esta forma, se replica el trabajo realizado desde los puntos
e) ali).

lll. ADQUISICION DE MEDICAMENTOS VIA LICITACION PUBLICA O PRIVADA: Independiente de si un
farmaco se encuentra intermediado por CENABAST o no, se procederd a efectuar licitacién publica o
privada, segln corresponda, salvo que concurra alguna de las causales de Trato Directo, lo que sera
definido por el Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, teniendo en consideracién al plazo en que se
requiere el farmaco vy la eficacia, eficiencia y transparencia del proceso.

ETAPA 1: El Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacién Publica elaborara, en comunion con el
Q.F. de la Unidad de Farmacia que designe la jefatura de dicha Unidad y el respectivo referente médico,
las bases técnicas de los nuevos farmacos que ingresen al arsenal y farmacos de uso ocasional cuya
compra se efectle mas de una vez en un periodo de 3 meses, asi como también los farmacos que se
encuentren en contratos proximos a vencer o ejecutarse presupuestariamente de forma anticipada a
su vencimiento. En este ultimo caso el Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica, remitira con un plazo
de antelacién de a lo menos 3 meses de vencimiento del contrato o cuando estime que este se ejecutara
presupuestariamente al Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacién Publica la solicitud de
efectuar las bases técnicas que le senale.

ETAPA 2: El Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacidon Publica confeccionara una tabla
estimativa de costos y evaluacion técnica para un periodo de tiempo estipulado. Esta debe contener la
siguiente informacién:

A) Cédigo interno del farmaco
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B) Glosa: descripcidn detallada del farmaco

C) Valor unitario estimado

D) Cantidad solicitada mensual o anual

E) Valor estimado mensual o anual

F) Total estimado IVA incluido

G) Los requisitos obligatorios técnicos de admisibilidad de oferta
H) La pauta de Evaluacion de Oferta

I) Comisidn de Evaluacién o Funcionario Evaluador.

Los puntos G y H, seran conforme al Anexo N° 2,3,4,5,6 y 7 segun corresponda a:

I. Medicamento General (Anexo N° 2)

Il. Medicamento Hemoderivado (Anexo N° 3)

[ll. Medicamento Antimicrobiano (Anexo N° 4)

IV. Preparado de Recetario Magistral (Anexo N° 5)

V. Medicamento Citostatico (Anexo N° 6)

VI. Medicamentos Refrigerados (Anexo N° 7)

VIl. Medicamentos Sujetos a Control Legal (Anexo N° 8)

Siempre se otorgara un minimo 30 sobre 100 puntos al criterio de evaluacién técnico, salvo que existan
circunstancias excepcionales, como por ejemplo que se requiera dar una mayor ponderacién al plazo
de entrega.

En caso de someter a procedimiento concursal algin(os) medicamento(s) que no puedan ser
encasillados en las categorias anteriores se efectuara una pauta de evaluacion técnica por la Comisidn
de Evaluacién o funcionario evaluador, segun sea el caso.

Por otro lado, en licitaciones sobre 5.000 UTM (LR), el Quimico Farmacéutico de la Unidad de
Contratacion Publica elaborard un informe técnico - econdmico, en comunién con el referente técnico
del proceso y el Quimico Farmacéutico designado por la Jefatura de la Unidad de Farmacia, con la
finalidad de analizar la informacién relacionada con las caracteristicas de los farmacos que son
requeridos por la institucion, dentro de los cuales se destacan los costos econémicos o informacién
adicional para la elaboracion de las bases. En este deben indicarse los siguientes puntos:

3. Andlisis econdmico: Detallar descripcion del farmaco, valor unitario neto, promedio mensual,
promedio valor unitario neto mensual y proyeccién monto bruto para un periodo estipulado.

4. Analisis técnico: Descripcién de los criterios que se utilizardn para evaluar las ofertas, con su
respectiva justificacion.

Este serd anexado a la tabla estimativa y derivado al Jefe de la Unidad de Contratacién Publica.
ETAPA 3: El Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica asignard a un ejecutivo de licitaciones para la
ejecucion del proceso, para ello, remitira las bases técnicas sefialadas precedentemente, con la fecha

de vigencia de los contratos que entraran en vigor producto de la licitacion.

ETAPA 4: El ejecutivo de licitaciones tendra un plazo de 5 dias habiles para remitir las respectivas bases
al Jefe de la Unidad de Contratacién Publica.

ETAPA 5: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, tendra un plazo de 5 dias habiles para revisar la
base en cuestion y remitirla al ejecutivo de licitaciones.

ETAPA 6: El ejecutivo de licitaciones procederad a la publicacién de las bases.
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ETAPA 7: Las respuestas a las preguntas efectuadas por foro seran derivadas para su respuesta, segin
corresponda a:

a) Preguntas econdmico - administrativas: Jefe de la Unidad de Contratacién Publica.
b) Preguntas técnicas: Miembros de la Comisién de Evaluacién o funcionario evaluador.

ETAPA 8: Una vez cumplido el plazo para efectuar ofertas el ejecutivo de licitaciones deberd efectuar la
apertura de la licitacion, conforme al cronograma establecido.

ETAPA 9: Efectuada la evaluacién, en base a las pautas de evaluacién suscritas por la Comisién o
funcionario evaluador, se procedera a confeccionar por el ejecutivo de licitaciones el Acta de Evaluacion
o Desercidn, segun corresponda, la cual serd suscrita por los miembros de la Comisién Evaluadora o
funcionario evaluador.

ETAPA 10: Aprobada la adjudicacion o desercién por la Directora del Hospital, se procederd a adjudicar
o desertar en el Portal de Mercado Publico por parte del ejecutivo de licitaciones responsable.

ETAPA 11: El ejecutivo de licitaciones solicitara al o los proveedores adjudicados la garantia de fiel y
oportuno cumplimiento de contrato en los casos o emitird orden de compra de formalizacién de
contrato, segun corresponda.

ETAPA 12: Cuando el proveedor adjudicado haga entrega de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento
de contrato, en los casos que corresponda, el ejecutivo de licitaciones remitird dicho documento, junto
con la resolucidn de adjudicacién y bases a la abogada de la Unidad de Contratacidn Publica, para que
proceda a confeccionar el contrato.

ETAPA 13: Una vez efectuado el contrato, la abogada de la Unidad de Contratacién Publica lo remitira
al ejecutivo de licitaciones a cargo del proceso, el cual, a su vez lo enviara via correo electrdnico al
proveedor.

ETAPA 14: Recibido el contrato suscrito por el proveedor, el ejecutivo a cargo del proceso licitatorio
procedera a efectuar la resolucidn que aprueba el respectivo contrato.

ETAPA 15: Una vez suscrito el acto administrativo al que se alude en la etapa anterior y el respectivo
contrato, o aceptada la orden de compra de inicio de contrato, segliin corresponda, el ejecutivo de
licitaciones solicitara el ingreso del nuevo contrato a la Unidad de Gestion de Convenios del
Departamento de Comercializacion para su ingreso en el Sistema ERP del Hospital.

IV. COMPRA DE FARMACOS POR TRATO DIRECTO:

Una vez efectuado un requerimiento de compra de un farmaco. no estando este intermediado por
CENABAST ( o estando intermediado existe quiebre total o parcial de stock; o existe un aumento de
consumo interno del Hospital), no pudiendo esperarse los tiempos que conlleva una licitacion publica y
concurriendo alguna de las causales de trato directo contempladas en el articulo 10 del D.S. 250/2004
de Ministerio de Hacienda que aprueba el reglamento de la ley de compras publicas, y mientras se
efectua el procedimiento concursal respectivo, se procedera a través de trato directo, para ello:

ETAPA 2: El Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacién Publica revisard con el Quimico
Farmacéutico designado por la Jefa de la Unidad de Farmacia los requerimientos técnicos del farmaco
a adquirir, una vez acordado, solicitara al Jefe de la Unidad de Contratacién Publica la compra de dicho
dispositivo mediante el mecanismo de trato directo.

51




SERVICIO DE SALUD METROPOLITANO OCCIDENTE | C4digo:

o] HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA
ﬂ} N° Edicion: 1
“ PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE

FARMACOS DEL HOSPITAL DR. FELIX | Paginas: 30
BULNES CERDA Fecha elaboracion: 31-12-2020

FélixBulnes

Vigencia: 3 ANOS A PARTIR DE SU
RESOLUCION APROBATORIA

ETAPA 3: El Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, solicitara a la ejecutiva de trato directo mediante
correo electrdnico la confeccidon del acto administrativo que autorice proceder mediante trato directo,
con el siguiente formato:

NOMBRE DEL TRATO DIRECTO
FARMACO A ADQUIRIR

CANTIDAD

NUMERO DE PEDIDO ERP O
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
FARMACO DE USO OCASIONAL
SERVICIO O UNIDAD REQUIRENTE
CAUSAL DE TRATO DIRECTO

APLICABLE

¢éEL FARMACO PERTENECE AL
ARSENAL?

¢EL FARMACO ESTA INTERMEDIADO
POR CENABAST?

¢EXISTE UN  AUMENTO DE
CONSUMO AL INTERIOR  DEL
HOSPITAL?
¢EXISTE QUIEBRE O DISMINUCION
DE DESPACHOS POR PARTE DE
CENABAST?

ETAPA 4: Efectuada la resolucién que autorice proceder mediante trato directo, la ejecutiva de trato
directo remitird el acto administrativo a la abogada de la Unidad de Contratacion Publica, para su
revision.

ETAPA 5: Una vez dado el visto bueno de la resoluciéon por parte de la abogada de la Unidad de
Contratacion Publica, esta sera tramitada.

ETAPA 6: Con la resolucién tramitada, la ejecutiva de trato directo, remitira la correspondiente orden
de compra, la cual sera informada a la Unidad de Bodega para su reclamo.
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BASES DE LICITACION EFECTUADAS PREVIO INFORME TECNICO Y DE COSTOS EFECTUADO POR Q.F.

DE UNIDAD DE LICITACION PUBLICA.

Procesos licitatorios de farmacos con un presupuesto disponible,

PROPOSITO . . -
econdmicos y que resguarden la calidad del producto a adquirir.
N° de Licitaciones de
farmacos efectuadas
previo informe de técnico
FORMULA y de costos emitido por % 100
Q.F de Unidad de
Contratacion Publica.
N° Total de Licitaciones de
farmacos
UMBRAL
100%
PERIODICIDAD
SEMESTRAL
METODOLOGIA informe elaborado por Jefe de la Unidad de Contratacién Publica

¢Como se mide?

donde conste la ndmina de procesos licitatorios de farmacos con su
respectivo informe técnico y de costos.

FUENTE DE INFORMACION

1. Correos electréonicos que donde se notifica publicacién de
licitacion de farmacos.

2. Correos electrénicos donde se remite informe técnico y de
costos de parte del Q.F. de la Unidad de Contratacion Publica
al Jefe de dicha Unidad.

RESPONSABLES

Jefe Unidad de Contratacion Publica

AREAS DE APLICACION

Licitaciones Publicas y Privadas.
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ANEXO N° 2

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAJE DE CORTE TECNICO EN
LICITACIONES DE MEDICAMENTOS EN GENERAL

SUBFACTOR

FORMA DE EVALUACION

Adjuntar certificado de medicamento referente o equivalente terapéutico

Cumple certificado = 7 puntos

No cumple = 0 punto

Informe de actividades de cumplimiento de Farmacovigilancia emitido por
el ISP. Contando como fecha tope de solicitud JUNIO del afio 2019 o algin
mes posterior.

Con certificado del ISP cumplimiento
total en todos los items = 4 puntos

Con certificado del ISP cumplimiento
parcial en alguno de sus items = 2
puntos

Con certificado del ISP de
incumplimiento en alguno de sus
items= 0 puntos

No presentacion de certificado del ISP =
0 punto

El Medicamento ofertado (N° reg. sanitario) no presenta denuncias
constatadas a la calidad y/o no ha sido retirado del mercado anunciado por
ANAMED o no presenta denuncias al interior del HFBC. (Se verificara
informacién en el portal web ISP/ANAMED y con la Unidad de Farmacia del
HFBC al momento de la evaluacion técnica, se tomaran en cuenta las
denuncias contando desde el afio 2018 a la fecha de publicacidn de las
presentes bases)

Cumple =5 puntos

No cumple= 0 punto

Certificado GMP (buenas practicas de manufactura) vigente al momento de
publicacidon de estas bases, de la planta farmacéutica que elabora el
medicamento terminado y el principio activo ofertado.

Cumple con ambas certificaciones = 4
puntos

Cumple con solo una certificacion= 2
puntos

Sin certificacion= 0 punto

Carta de politica de canje tipo (Formulario N° 1) suscrita por el
representante legal o director técnico. En caso de que sea una distinta a la
del mencionado formulario, se otorgara puntaje.

Cumple =5 puntos

No cumple = 0 punto

Se privilegiara el envase primario que favorece la dosis unitaria. Adjuntar
imagen del envase primario, secundario. (Si es blister favorece: el
prepicado y/o alveolos dispuestos en forma horizontal).

Cumple con prepicado =5 puntos

Cumple con alveolos dispuestos para
facilitar dosis unitaria =2 puntos

No cumple = 0 punto

Las ofertas que no tengan al menos 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas inadmisibles y no

podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Numero de Registro ISP con estado vigente, el cual debe venir estipulado en la oferta del proveedor y ANEXO

N°5 (Econdmico)

b) En el caso de droguerias, laboratorios productores y/o acondicionadores, se debe adjuntar la resolucién de
funcionamiento del ISP o SEREMI, segun corresponda. Esta informacién sera validada con el registro que se

mantiene en la pagina del ISP

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda
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ANEXO N° 3
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE MEDICAMENTOS HEMODERIVADOS

SUBFACTOR FORMA DE EVALUACION

Adjuntar Certificado de aprobacién FDA de EEUU y/o
EMA para el fabricante y el producto farmacéutico
ofertado.

Con certificacion = 5 puntos

Sin certificacién = 0 punto

Adjunta ambos documentos = 3 puntos

Certificacidon de andlisis respectivos a la materia prima,

incluyendo lugar de origen de alguin lote vigente. Adjunta un solo documento = 1 punto

No adjunta = 0 punto

Certificado de Analisis de producto terminado de lote
vigente. Con certificacién = 3 puntos

Sin certificacién = 0 punto

Adjuntar Certificacion GMP vigente al momento de
publicacidn de las bases del fabricante del medicamento
ofertado

El Medicamento ofertado (N° reg. sanitario) no presenta
denuncias constatadas a la calidad y/o no ha sido
retirado del mercado anunciado por ANAMED o no
presenta denuncias al interior del HFBC. (Se verificard
informacién en el portal web ISP/ANAMED y con la
Unidad de Farmacia del HFBC al momento de la
evaluacidn técnica, se tomaran en cuenta las denuncias
contando desde el afio 2019 a la fecha de publicacién de
las presentes bases)

Carta de politica de canje tipo (Formulario N° 1) suscrita
por el representante legal o director técnico. En caso de
gue sea una distinta a la del mencionado formulario, se
otorgard puntaje.

Adjunta certificacion vigente = 3 puntos

No adjunta certificacién =0 punto

Cumple = 2 puntos

No cumple= 0 punto

Cumple = 3 puntos

No cumple = 0 punto
Con certificado del ISP cumplimiento total en todos los
items = 4 puntos

Informe de actividades de cumplimiento de
Farmacovigilancia emitido por el ISP. Contando como
fecha tope de solicitud Septiembre del afio 2019 o algln
mes posterior.

Con certificado del ISP cumplimiento parcial en alguno de
sus items = 2 puntos

Con certificado del ISP de incumplimiento en alguno de sus
items= 0 puntos

No presentacién de certificado del ISP = 0 punto

Sistema demostrado de trazabilidad desde obtencién y
origen de primas hasta el producto terminado. Adjuntar
certificado firmado por el director técnico.

Con certificado= 4 puntos

Sin certificado = 0 punto

Condicion de almacenamiento del producto ofertado,
de acuerdo con la temperatura requerida para su
conservacion.

-Menores de 252 C= 3 puntos

-Refrigerado entre 22y 82 = 0 puntos

Las ofertas que no tengan al menos 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas inadmisibles y no
podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Numero de Registro ISP con estado vigente, el cual debe venir estipulado en la oferta del proveedor y ANEXO
N°5 (Econdmico)

b) En el caso de droguerias, laboratorios productores y/o acondicionadores, se debe adjuntar la resolucién de
funcionamiento del ISP o SEREMI, segun corresponda. Esta informacién sera validada con el registro que se
mantiene en la pagina del ISP
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ANEXO N° 4

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE MEDICAMENTOS ANTIMICROBIANOS

SUBFACTOR

FORMA DE EVALUACION

Adjuntar certificado de medicamento referente o equivalente terapéutico

Cumple certificado = 5 puntos

No cumple = 0 punto

Informe de actividades de cumplimiento de Farmacovigilancia emitido por
el ISP. Contando como fecha tope de solicitud JUNIO del afio 2019 o alguin
mes posterior.

Con certificado del ISP cumplimiento
total en todos los items = 3 puntos

Con certificado del ISP cumplimiento
parcial en alguno de sus items = 1
puntos

Con certificado del ISP de
incumplimiento en alguno de sus
items= 0 puntos

No presentacion de certificado del ISP =
0 punto

El Medicamento ofertado (N° reg. sanitario) no presenta denuncias
constatadas a la calidad y/o no ha sido retirado del mercado anunciado
por ANAMED o no presenta denuncias al interior del HFBC. (Se verificara
informacién en el portal web ISP/ANAMED y con la Unidad de Farmacia
del HFBC al momento de la evaluacion técnica, se tomaran en cuenta las
denuncias contando desde el afio 2018 a la fecha de publicacién de las
presentes bases)

Cumple = 3 puntos

No cumple= 0 punto

Presenta certificacion FDA, EMA o de otra institucion homaloga, del
antimicrobiano ofertado.

Cumple certificado = 2 puntos

No cumple = 0 punto

Certificacidn que acredite potencia microbiolégica del medicamento
ofertado, realizado por centros autorizados por el ISP

Cumple certificado = 4 puntos

No cumple = 0 punto

Certificado GMP (buenas practicas de manufactura) vigente al momento
de publicacidn de estas bases, de la planta farmacéutica que elabora el
medicamento terminado y el principio activo ofertado.

Cumple con ambas certificaciones = 3
puntos

Cumple con solo una certificacién=1
puntos

Sin certificacién=0 punto

Carta de politica de canje tipo (Formulario N° 1) suscrita por el
representante legal o director técnico. En caso de que sea una distinta a la
del mencionado formulario, se otorgara puntaje.

Cumple = 3 puntos

No cumple = 0 punto

Estudio de estabilidad de la solucion reconstituida en uso por cada
solvente compatible a T2 ambiente, se debe especificar T2 de andlisis.

Cumple = 3 puntos

No cumple = 0 punto

Estudio de estabilidad de la solucién diluida en uso por cada solvente
compatible a T2 ambiente, se debe especificar T2 de analisis.

Cumple =4 puntos

No cumple = 0 punto

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda
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Las ofertas que no tengan al menos 15 puntos en el criterio técnico de evaluacién seran declaradas inadmisibles y no
podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Numero de Registro ISP con estado vigente, el cual debe venir estipulado en la oferta del proveedor y ANEXO
N°5 (Econdmico)

b) En el caso de droguerias, laboratorios productores y/o acondicionadores, se debe adjuntar la resoluciéon de
funcionamiento del ISP o SEREMI, segun corresponda. Esta informacion sera validada con el registro que se
mantiene en la pagina del ISP
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ANEXO N° 5
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE PREPARADOS DE RECETARIO MAGISTRAL

SUBFACTOR FORMA DE EVALUACION
Adjunta Carta de compromiso del Representante Legal o Cumple= 15 puntos
Director Técnico de disposicion de los registros que permitan No cumple= 0 punto

el seguimiento de pacientes y asegure la trazabilidad del
producto y otros informes de acuerdo al Decreto N° 79 del
Ministerio de Salud. (Formulario N° 1)

De cada medicamento adjunta imagen tipo, de etiquetas de
rotulacion de productos magistral y oficinal que contenga a lo
menos:

1) nombre del principio activo
2) Dosis
3) Fecha de Elaboracion

4) Fecha de Caducidad

Cumple=15 puntos

5) Lote No cumple= 0 punto

6) Presentacion
7) Excipientes

8) modo de preparacidn o uso (uso externo, oral, polvo a
disolver, etc.)

9)condicion de almacenamiento

10) Nombre de Paciente y Medico, cuando corresponda

Las ofertas que no tengan al menos 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas inadmisibles y no
podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:
a) Copia de Autorizacion de funcionamiento de recetario magistral, de acuerdo con la normativa del Decreto 79 del
Ministerio de Salud que establece el reglamento aplicable a la elaboracién de preparados farmacéuticos en recetarios de

farmacia

b) Fucha Técnica del producto farmacéutico ofertado, que debe detallar, composicién, descripcion fisico — quimica,
presentacidn, materias primas y excipientes utilizados, condiciones de almacenamiento y periodo de validez (estabilidad)
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ANEXO N° 6

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE PREPARADOS CITOSTATICOS

I. FACTOR CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PRODUCTO TERMINADO, 10 PUNTOS.

SUBFACTOR

FORMA DE EVALUACION

Medicamento equivalente terapéutico con estudios clinicos que
avalen eficacia clinica (estos estudios seran revisados por el Médico
especialista). A los medicamentos innovadores se les asignara la
totalidad del puntaje de este item, quienes deben adjuntar el
correspondiente documento que los valide como tal.

Con bioequivalencia= 4 puntos
Sin bioequivalencia= 0 punto

Copia de Certificacién FDA y/o EMEA del medicamento ofertado o
equivalente

Con certificacidon= 3 puntos
Sin certificacién= 0 punto

Resolucién de ISP de registro sanitario vigente del medicamento
ofertado.

Cumple= 3 puntos
No cumple= 0 puntos

Il. FACTOR CARACTERISTICAS TECNICAS EN LA PREPARACION DEL PRODUCTO, 20 PUNTOS.

SUBFACTOR

FORMA DE EVALUACION

El recetario cumple con norma ISO 14.644-1 para areas biolimpias y
gabinete de Bioseguridad otorgada por una entidad autorizada por el
Instituto de Salud Publica. Se requiere certificacion que lo acredite.

Cumple= 4 puntos
No cumple= 0 punto

Curso de Infecciones Intrahospitalarias y a lo menos 1 afio de
experiencia en Farmacia oncoldgica (manejo de protocolos PINDA y/o
PANDA) en el profesional QUIMICO FARMACEUTICO ENCARGADO de
la elaboracidn de los preparados. Adjuntar certificado del Director
Técnico del recetario magistral, que avale dicha informacidn.

Cumple= 4 puntos
No cumple:0 punto

La preparacion obligatoriamente debera ser realizada por Quimicos
Farmacéuticos, el oferente debe adjuntar documento con nombres,
RUT, y adjuntar titulos profesionales de los mismos.

Cumple= 4 puntos
No cumple= 0 punto

Adjunta copias de certificado las Ultimas 3 revisiones o las vigentes
segun el caso:

a) Monitoreo y Control Microbioldgico del producto terminado al
menos semanal: Test de esterilidad por 14 dias USP 27 por Laboratorio
autorizado por ISP.

b) Monitoreo y Control Microbiolégico mensual de aire, por
impactacion de placas — no sedimentacidn y superficies, por
Laboratorio autorizado por ISP.

c) Certificado vigente Monitoreo y Control Microbioldgico del
operador, por Laboratorio autorizado por ISP.

Cumple con las 3 copias requeridas= 8 puntos
Cumple sélo con 2 copias de las requeridas= 5 puntos
Cumple sélo con 1 copias de las requeridas= 2 puntos

No cumple= 0 punto

Las ofertas que no cumplan con un minimo de 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas

inadmisibles y no podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Autorizacion de recetario magistral por la SEREMI correspondiente
b) Autorizacién de Disposicion final de Residuos (Productos farmacéuticos medicamentos) por la SEREMI

correspondiente.

c) Certificado de no tener sumario sanitario ante el ISP por falla a la calidad de los productos y preparaciones
elaboradas en el recetario magistral del oferente en los ultimos 5 afios
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d) Para cada droga en sus distintas presentaciones debe ofertarse solo un laboratorio fabricante que cubra la
totalidad de las presentaciones. Por ejemplo, para Ciclofosfamida 200 mg, Ciclofosfamida 500 mg y
Ciclofosfamida 1 g deben ser fabricadas por el Laboratorio AAA.

e) Eloferente debe detallar todo el proceso involucrado en el transporte de las preparaciones terminadas, registros
de control de temperatura y la infraestructura que cuenta para estos fines (tipos de contenedores, marcas de
termdmetro, etc.)

f)  Presentar Carta de Compromiso que sefiale:

e  Cumplir con norma General Técnica N2 25 para la manipulacién de medicamentos antineopldsicos en las
farmacias de Hospitales y Preparacion de las quimioterapias antineoplasicas, segin Norma General Técnica N2
25 para la " Manipulacién de Medicamentos Antineoplasicos en las Farmacias de Hospitales, MINSAL, 1998".

e Cumplir con la Norma General Técnica N2 59, para la Manipulacidon de medicamentos estériles.

e Cumplir con la Norma de Buenas Practicas de elaboracion de preparados magistrales Citostaticos estériles en
recetarios magistrales, por DS 79).

e Cumplir con las exigencias técnicas internas establecidas por la Unidad de Oncologia ambulatoria. (Incorporadas
en las presentes bases técnicas).

e  Obligatoriedad por parte de la oferente externa de cotizar las lineas de fraccionamientos, indicadas en el punto
especificaciones técnicas Il de otras preparaciones estériles.
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ANEXO N° 7
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

SUBFACTOR FORMA DE EVALUACION

Presenta certificacion FDA, EMA o de otra institucidn Cumple certificado = 3 puntos
homodloga, del antimicrobiano ofertado. No cumple = 0 punto
Adjunta procedimiento de distribucidn y embalaje para Cumple =3 puntos
mantencion de cadena de frio en el traslado No cumple = 0 punto
Adjunta protocolo de monitorizacién de temperatura Cumple = 4 puntos

del traslado de producto refrigerado No cumple = 0 punto
Adjunta informe estudio de estabilidad luego de perder Cumple =2 puntos
cadena de frio No cumple = 0 punto

Con certificado del ISP cumplimiento total en todos los
items = 4 puntos

Informe de actividades de cumplimiento de
Farmacovigilancia emitido por el ISP. Contando como
fecha tope de solicitud JUNIO del aiio 2019 o algin mes
posterior.

Con certificado del ISP cumplimiento parcial en alguno de
sus items = 2 puntos

Con certificado del ISP de incumplimiento en alguno de sus
items= 0 puntos

No presentacion de certificado del ISP = 0 punto

El Medicamento ofertado (N° reg. sanitario) no
presenta denuncias constatadas a la calidad y/o no ha
sido retirado del mercado anunciado por ANAMED o no Cumple =4 puntos
presenta denuncias al interior del HFBC. (Se verificara
informacién en el portal web ISP/ANAMED y con la
Unidad de Farmacia del HFBC al momento de la
evaluacidn técnica, se tomaran en cuenta las denuncias
contando desde el afio 2018 a la fecha de publicacién
de las presentes bases)

No cumple= 0 punto

Certificado GMP (buenas practicas de manufactura) Cumple con ambas certificaciones = 2 puntos
vigente al momento de publicacidn de estas bases, de
la planta farmacéutica que elabora el medicamento

Cumple con solo una certificacion=1 puntos

terminado y el principio activo ofertado. Sin certificacion=0 punto
Representante Legal o Director Técnico debe firmar

acuerdo de politicas descritas. (Formulario N°1), en Cumple =4 puntos
caso de que la carta firmada no sea la del formulario N°

1, no se otorgara puntaje. No cumple = 0 punto

Adjunta imagen de ambos envases mas folleto: 4 puntos

. . L . Adjunta imagen de solo un envase mas folleto: 2 puntos
Adjunta imagen del envase primario, secundario (en

todas sus caras) y folleto informativo del medicamento Adjunta solo imagen del envase: 1 punto
ofertado (rotulo en espafiol)

Adjunta solo folleto informativo: 1 punto

No adjunta: 0 punto

Las ofertas que no cumplan con un minimo de 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas
inadmisibles y no podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Copia de Autorizacion de funcionamiento de recetario magistral, de acuerdo con la normativa del Decreto 79 del
Ministerio de Salud que establece el reglamento aplicable a la elaboracidn de preparados farmacéuticos en recetarios de
farmacia

b) Fucha Técnica del producto farmacéutico ofertado, que debe detallar, composicién, descripcion fisico — quimica,
presentacidn, materias primas y excipientes utilizados, condiciones de almacenamiento y periodo de validez (estabilidad)
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c) Certificado suscrito por el representante legal o director técnico que sefiale: “Que cumple con la Norma Técnica 208
(Almacenamiento) y Transporte de medicamentos refrigerados y congelados”
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ANEXO N° 8
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS, PAUTA DE EVALUACION Y PUNTAIJE DE ADMISIBILIDAD TECNICA
EN LICITACIONES DE MEDICAMENTOS SUJETOS A CONTROL LEGAL (PSICOTROPICOS Y
ESTUPEFACIENTES)

SUBFACTOR FORMA DE EVALUACION
Adjuntar certificado de medicamento referente o equivalente Cumple certificado = 8 puntos
terapéutico No cumple = 0 punto
Cumple con ambos certificados = 9
Certificado GMP vigente al momento de publicacién de estas puntos
bases, de la planta farmacéutica que elabora el medicamento| Cumple con una certificacion =4
terminado y el principio activo ofertado puntos

No cumple certificado = 0 punto
Con certificado del ISP cumplimiento
total en todos los items = 6 puntos
Con certificado del ISP cumplimiento
parcial en alguno de sus items = 4
puntos
Con certificado del ISP de
incumplimiento en alguno de sus
items= 0 puntos
No presentacion de certificado del
ISP =0 punto

Informe de actividades de cumplimiento de Farmacovigilancia
emitido por el ISP. Contando como fecha tope de solicitud enero
del afio 2019 o algun mes posterior.

El Medicamento ofertado (N° reg. sanitario) no presenta denuncias
constatadas a la calidad y/o no ha sido retirado del mercado Cumple = 4 puntos
anunciado por ANAMED o no presenta denuncias al interior del
HFBC. (Se verificara informacién en el portal web ISP/ANAMED y
con la Unidad de Farmacia del HFBC al momento de la evaluacion
técnica, se tomaran en cuenta las denuncias contando desde el
afio 2018 a la fecha de publicacidn de las presentes bases)

No cumple= 0 punto

Cumple =3 puntos

Adjuntar imagen del envase primario, secundario y folleto

informativo del medicamento ofertado (rotulo espafiol) No cumple =0 punto

Las ofertas que no cumplan con un minimo de 15 puntos en el criterio técnico de evaluacion seran declaradas
inadmisibles y no podran resultar adjudicadas.

DOCUMENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS PARA LA ADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS:

a) Copia de Autorizacion de funcionamiento de recetario magistral, de acuerdo con la normativa del Decreto 79 del
Ministerio de Salud que establece el reglamento aplicable a la elaboracidn de preparados farmacéuticos en recetarios de

farmacia

b) Fucha Técnica del producto farmacéutico ofertado, que debe detallar, composicién, descripcion fisico — quimica,
presentacidn, materias primas y excipientes utilizados, condiciones de almacenamiento y periodo de validez (estabilidad)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ADQUISICION DE DISPOSITIVOS MEDICOS.

1. Introduccidn:

El presente procedimiento abordard desde el requerimiento de
compra, el proceso de compra y la emisién de la respectiva orden de
compra.

2. Objetivo: El presente procedimiento se realiza con el objeto de estandarizar la
adquisicion de dispositivos médicos del Hospital, con el fin de tener
compras econdémicas, eficientes, eficaces y transparentes.

3. Alcance: El procedimiento ser aplicado en todos los procesos de adquisicién de

dispositivos médicos, salvo intermediacion CENABAST y programas
ministeriales. Sera utilizado en el Departamento de Abastecimiento y
los Servicios o Unidades Clinicas o de Apoyo Clinico requirentes

4. Definiciones:

a) Adjudicacion: Acto administrativo fundado, por medio del cual
la autoridad competente selecciona a uno o mas oferentes para
la suscripcion de un Contrato de Suministro o Servicios, regido
por la Ley N° 19.886.

b) Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta
0 una cotizacién en un Proceso de Compras, para la suscripcién
del contrato definitivo.

c) Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen el conjunto de requisitos, condiciones vy
especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso
de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases
Administrativas y Bases Técnicas.

d) Bases Administrativas: Documentos aprobados por la
autoridad competente que contienen, de manera general y/o
particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de
adjudicacion, modalidades de evaluacion, clausulas del
contrato definitivo, y demds aspectos administrativos del
Proceso de Compras.

e) Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad
competente, que contienen de manera general y/o particular
las especificaciones, descripciones, requisitos y demas
caracteristicas del bien y/o servicio a contratar.

f) Catalogo de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus
correspondientes condiciones de contratacion, previamente
licitados y adjudicados por la Direccion de Compras y
Contratacién Publica y puestos, a través del Sistema de
Informacidn, a disposicion de las Entidades.

g) Central Nacional de Abastecimiento (CENABAST): Institucidon
publica, descentralizada dependiente del Ministerio de Salud,
cuya misidn es asegurar la disponibilidad de medicamentos,
alimentos, insumos y equipamiento a la Red de Salud, mediante
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h)

i)

k)

o)

la gestidn de un servicio de abastecimiento, obteniendo precios
mas ventajosos.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o servicios a las
Entidades, en virtud de la Ley de Compras y del presente
Reglamento.

Comision de Evaluacién: Grupo de funcionarios publicos o
personas ajenas a la administracion (en los casos y condiciones
en que la ley lo permite) encargados de evaluar imparcial y
objetivamente las propuestas de los oferentes, de acuerdo con
los criterios de evaluacién establecidos en las correspondientes
bases licitatorias, con el fin de proponer la adjudicacién o
desercién del proceso de un determinado bien o servicio
dentro del proceso concursal, al Jefe Superior de Servicio.

Compra Agil: Modalidad de compra mediante la cual las
Entidades podran adquirir bienes y/o servicios por un monto
igual o inferior al fijado por el articulo 10 bis de este
Reglamento, de una manera dindmica y expedita, a través del
Sistema de Informacién, mediante el procedimiento de trato
directo, requiriendo un minimo de tres cotizaciones previas.

Cotizacion: Informacidn respecto de precios, especificaciones y
detalles del bien o servicio e identificacion del proveedor.

Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene
por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcion de
compra, de productos o bienes muebles. Un contrato sera
considerado igualmente de suministro si el valor del servicio
gue pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato.

Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de
Administracion del Estado encomiendan a una persona natural
o juridica la ejecucidn de tareas, actividades o la elaboracién de
productos intangibles. Un contrato serd considerado
igualmente de servicios cuando el valor de los bienes que
pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento del
valor total o estimado del contrato.

Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por
la Direccion de Compras, para procurar el suministro directo de
bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo y demas
condiciones establecidas en dicho convenio.

Dispositivo Médico: Cualquier instrumento, aparato,
aplicacion, material o articulo, incluyendo software, usados
solos o en combinacidn y definidos por el fabricante para ser
usados directamente en seres humanos, siempre que su accion
principal prevista en el cuerpo humano no se alcance por
medios farmacoldgicos, inmunoldgicos o metabdlicos, aunque
puedan concurrir tales medios a su funcidn; con el propdsito de
diagndstico, prevencidn, seguimiento, tratamiento o alivio de
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p)

a)

t)

una enfermedad, dafo o discapacidad; de investigacidon o de
reemplazo o modificacion de la anatomia de un proceso
fisiolégico, o de regulacién de la concepcion.

Evaluacidon Técnica: Anadlisis y revision de los antecedentes
técnicos presentados por los oferentes en el marco de una
licitacidn publica o privada, la cual es llevada a cabo por una
comision de evaluacién o funcionario evaluador, segun
corresponda.

Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo
de caracter concursal mediante el cual la Administracién realiza
un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre
las cuales seleccionard y aceptard la mds conveniente.

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras,
presentando una oferta o cotizacién.

Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y
contratacién de bienes y/o servicios, a través de algln
mecanismo establecido en la Ley de Compras y en el
Reglamento.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o
agrupacion de las mismas, que puedan proporcionar bienes
y/o servicios a las Entidades.

Registro de Proveedores: Registro electronico oficial de
Proveedores, a cargo de la Direccién, de conformidad a lo
prescrito por la Ley de Compras.

Sistema de Informacién: Sistema de Informacién de compras,
contratacién publica y de otros medios para la compra y
contratacion electrénica de las Entidades. Se encuentra
administrado vy licitado por la Direccion de Compras vy
Contratacién Publica. Compuesto por software, hardware e
infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte que
permite efectuar los Procesos de Compra.

5. Documentacion de Referencia:

Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la
Administracion del Estado.
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4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los d6rganos de la
Administraciéon del Estado.

5. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

6. Directivas emitidas por la Direccién de Compras y Contratacion
Publica.

6. Responsables de ejecucion:

1. Jefe Departamento de Abastecimiento
2. Jefe Unidad de Contratacion Publica

7. Desarrollo del procedimiento:

FASE 1:
REQUERIMIENTO DE COMPRA

El funcionario requirente o solicitante de la compra, arriendo u arriendo
con opcidon de compra de dispositivos médicos (desde ahora “la
compra”), podra efectuar su solicitud a través de dos vias:

1.1) Para Compras Habituales: El requerimiento debe efectuarse por
Sistema ERP del Hospital.

El ejecutivo de compras designado por el Jefe de la Unidad de
Adquisiciones, efectuara un consolidado de pedidos por cada Unidad,
Departamento y/o Servicios sefialando si los dispositivos médicos
solicitados se encuentran con convenio vigente, previa revision de estos
en el sistema ERP. Para los requerimientos que no cuenten con
convenio vigente, solicitard a la Enfermera del Departamento de
Abastecimiento los ID activos en el Catalogo de Convenio Marco,
utilizando el siguiente formato:

A) ID CONVENIO MARCO
B) SI EL DISPOSITIVO MEDICO ES O NO PARA PACIENTES COVID
C) OBSERVACIONES

. CODIGO CANTIDAD 1D

PEDIDO | SERVICIO GLOSA COVID |OBSERVACIONES

INTERNO SOLICITAINA | CONVENIO
—

La Enfermera del Departamento de Abastecimiento revisara si los
insumos cuentan con un ID activo. Finalmente, la informaciéon sera
remitida al Jefe de la Unidad de Adquisiciones.

1.2) Para Compras No Habituales y/o Adquisiciones Puntuales: El
requerimiento debe efectuarse a través del Formulario de Compra de
Bienes o Servicios No Habituales (Anexo N° 1), el cual sera
recepcionado, registrado vy digitalizado por la Secretaria del
Departamento de Abastecimiento, previa visacidon de la Jefatura de
dicho Departamento, posteriormente sera remitido al Jefe de la Unidad
de Contrataciéon Publica para su designacion.

FASE 2:

SELECCION DEL MECANISMO DE COMPRA
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Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

2.1) Para solicitudes de compra de dispositivos médicos que se
encuentren con convenio vigente por licitacion publica, privada o
trato directo, el procedimiento de compra se efectuara a través de
dicho contrato, para lo cual el ejecutivo de compra responsable, emitira
y enviara a autorizar al Jefe de la Unidad de Adquisiciones la
correspondiente Orden de Compra.

Para solicitar la autorizacion de la correspondiente orden de compray
conforme a Ordinario N° 153 de fecha 22 de Enero del afio 2019 de la
Subsecretaria de Hacienda el ejecutivo de compras debera seleccionar
el icono de “validar presupuesto” y seleccionar las siguientes opciones:

Disponibilidad presupuestaria

Cerrar

Disponibilidad presupuestaria

¢Como desea validar el presupuesto?

Cerrar
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Paso 4:

Disponibilidad presupuestaria

Para validar y crear el compromiso presupuestario de esta orden de
compra, debe seleccionar el folio del requerimiento y el concepto
presupuestario de SIGFE

ID de orden de compra: 1002772-981-SE19
Monto de orden de compra: $ 542.640
Proveedor: 76.087.971-1 - CAISSA S.A
Tipo de presupuesto: Anual

Folio del requerimiento

Folio: "1 —22 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO PRESUPUESTO INICIAL LEY 21.125 RES ¢

Concepto Presupuestario

Seleccione. v

[[] Cuento con mas de un concepto presupuestario, seleccionaré otra opcion de
validacién presupuestaria

Cerrar Aceptar
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Disponihilidad presupuestaria =

Para validar y crear el compromiso presupuestario de esta orden
de compra, debe seleccionar el folio del requerimiento y el
concepto presupuestario de SIGFE

ID de orden de compra: 1002772-2943-5E20

Monto de orden de compra: § 1.151.920

Proveedor: 76.236.180-9 - HOSPIRA CHILE LIMITADA
Tipo de presupuesto: Anual

Area Transaccional: 1646007 - Hospital Félix Bulnes

Titulo del Compromiso

Descripcion del compromiso

Orden de Compra : 1002772-2943-5E20

Folio del requerimiento

Falio: "2° — 22 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO PRESUPUESTO INICIAL LEY 2199

Concepto Presupuestario

Serd funcién de Jefe de la Unidad de Adquisiciones autorizar la
correspondiente orden de compra, velando por su correcta emisién y
publicacion de documentos que corresponda.

2.2) Para solicitudes de compra de dispositivos médicos, ya sea por
Sistema ERP o Solicitud de Compra no Habitual, que se encuentren sin
convenio vigente o que correspondan a dispositivos incluidos en un
contrato préximo a vencer:

2.2.1) Compras de Dispositivos Medicos a Través de Convenio Marco:
La Enfermera del Departamento de Abastecimiento verificara la
existencia de dichos bienes en el Catalogo Electrénico de Convenio
Marco, la cual siempre sera la primera opciéon de compra, salvo que
concurran condiciones mds ventajosas conforme a lo sefialado por el
articulo 8 del D.S. 250/2004 del Ministerio de Hacienda ante lo cual se
procedera de la siguiente forma:

ETAPA 1: la Enfermera del Departamento de Abastecimiento ingresara
a la plataforma www.mercadopublico.cl, seleccién de |la opcién “Tienda
Convenio Marco” en la esquina superior derecha.
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Licitaiones publicadas Licitaciones publcadas Liciaciones publcadas
0 1Uor0 e Construceion de . 7 11610 de Revestimientos 0 0010 de Gasfiteria,

ETAPA 2: En plataforma Convenio Marco, seleccionard el item “Otros
Convenio Marco”.

Selecciona el Convenio Marco que necestas

lokie s (§) oo chigine Ol R fmhmmlﬁnde
Compra de

@ Computadores > @ Cambusibes 3 tosConverios e

Nueva Tienda de Convenios Marco ’ —
: ()
" W/
g
sobrmis \ =

ETAPA 3: Luego, ingresara en la descripcién del dispositivo médico en
“Buscar por categoria”, posteriormente seleccionara la opcién buscar

(lupa).

(' MercadoPablico

Encuentra [0S producto:]s

S porctgaris

Tienda ChileCompra Express

ETAPA 4: Al desplegarse los distintos convenios, seleccionara
“Ortesis, protesis, endoproétesis e insumos de salud”.
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ETAPA 5: Luego, efectuara la busqueda del ID Convenio Marco
correspondiente al insumo clinico o instrumental quirdrgico solicitado
por el referente. Si el producto requerido se encuentra disponible “ID
activo” en la plataforma y es comercializado por mas de un proveedor,
se escogera la oferta mas conveniente para la institucion, segun los
siguientes parametros: precio por compra, condiciones y cobertura de
despacho.

En caso de que se requiera, creara un codigo para dicho dispositivo en
el sistema ERP del Hospital. De la siguiente forma:

1. Ingresard a la pestafia de Farmacia/Bodega, categoria de
Ingreso/Edicidn de articulos.

2. En “Cddigo Int.”: Efectuarad la busqueda de un cddigo de 10
digitos que no cuente con una glosa designada.

3. En “Nombre”: Designara un nombre genérico que describa el
insumo y sus caracteristicas (color, dimensiones, entre otros).

4. “ltem  presupuestario”: Denominard la  clasificacidn
presupuestaria de ingresos y gastos.

5. “Forma”: Seleccionard del factor de empaque.

6. “Prioridad”: Establecerd la precedencia o superioridad del
dispositivo, segun las categorias vital, esencial o necesario.

7. “Tipo de articulo”: Designard si corresponde a transversal o
especial. Se escogerd la categoria de transversal, cuando el
insumo o instrumento serd utilizado por tres o mas servicios
dentro del Hospital.

8. “Punto de Pedido/Critico”: Seleccionara la ubicacién en bodega
a la cual serd destinado (Bodega Insumos Clinicos o Bodega
Insumos Generales).

9. “Ingresar Articulo Nuevo”.

< O @ hitpsfeliexperthis.cl/produccion/interface.php * *= & @
Sistema G.L.S. Hospitalario (Versi

0 e Produccion)
':‘:' Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda

Sesinde Vo Foma

| ingresotEicion e Articuios

Listado de Articulos | Datos de Producto

i

ETAPA 6: Una vez obtenido el ID del Catdlogo de Convenio Marco y el
cdédigo en sistema ERP la Enfermera del Departamento de
Abastecimiento procederd a enviar la informacidn obtenida al Jefe de
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la Unidad de Adquisiciones. Dicha informaciéon debe ser dirigida
completando los siguientes campos:

a) PEDIDO

b) SERVICIO

c) CODIGO INTERNO

d) GLOSA

e) CANTIDAD SOLICITADA
f) 1D CONVENIO

g) COVID

h) OBSERVACIONES

CODIGO CANTIDAD 1D
PEDIDO | SERVICIO GLOSA COVID | OBSERVACIONES
INTERNO SOLICITADA | CONVENIO

En caso de ser necesario, la Enfermera del Departamento de
Abastecimiento, debera coordinar la presentacién y/o entrega de
muestras de los insumos clinicos o instrumental quirdrgico para su
evaluacidn por parte de la unidad de IAAS y el requirente, utilizando la
pauta de evaluacion de insumos clinicos validada por el Hospital (Anexo
N° 2), con el objeto de efectuar una compra que satisfaga los
requerimientos técnicos establecidos por el solicitante.

ETAPA 7: El Jefe de la Unidad de Adquisiciones del Departamento de
Abastecimiento designara los funcionarios responsables de la compra
para lo cual les remitira correo electrdonico, adjuntando la tabla
sefalada en el punto anterior.

ETAPA 8: El ejecutivo de compra designado deberd emitir la
correspondiente Orden de Compra, la cual serd enviada a autorizar al
Jefe de la Unidad de Adquisiciones.

ETAPA 9: El Jefe de la Unidad de Adquisiciones revisard la
correspondiente Orden de Compra, prestando especial atencidn a:

a) Unidad de Compra

b) Glosa del Dispositivo Médico
¢) Cantidad a Comprar

d) Valor de la Compra

Una vez efectuado lo anterior autorizard la correspondiente Orden de
Compra.

ETAPA 10: El ejecutivo a cargo de la compra, remitird la orden de
compra al proveedor, ademas informara a la Gestora de Proveedores
de Dispositivos Médicos de la Unidad de Bodega y al Jefe de dicha
Unidad, la emisidn de la Orden de Compra, para su reclamo.

En caso de adquisiciones de dispositivos médicos superiores a 1.000
UTM, esta se efectuard por el proceso de Gran Compra, conforme al

articulo 14° bis del D.S. 250/2004 del Ministerio de Hacienda.

2.2.2 COMPRA POR LICITACION PUBLICA O PRIVADA:
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En caso de que el dispositivo no se encuentre en el Catdlogo de
Convenio Marco, se procedera a efectuar licitacidon publica o privada,
segln corresponda, salvo que concurran alguna de las causales de Trato
Directo, lo que serd definido por el Jefe de la Unidad de Contratacion
Publica, teniendo en consideracion al plazo en que se requiere el
dispositivo médico.

ETAPA 1: La Enfermera del Departamento de Abastecimiento
elaborard, en comunién con el Referente Técnico que se designe, las
bases técnicas de los requerimientos de compra, arriendo o arriendo
con opcién de compra de los dispositivos médicos, asi como también
las de dispositivos que se encuentren en contratos proximos a vencer o
ejecutarse presupuestariamente. En este Ultimo caso el Jefe de la
Unidad de Contratacién Publica, remitird con un plazo de antelacién de
a lo menos 3 meses de vencimiento del contrato o cuando estime que
este se ejecutara presupuestariamente a la Enfermera del
Departamento de Abastecimiento, la solicitud de efectuar las bases
técnicas que le sefiale.

ETAPA 2: La Enfermera del Departamento de Abastecimiento
confeccionard una tabla estimativa de costos para un periodo de
tiempo estipulado. Esta debe contener la siguiente informacion:

J) Cddigo interno del dispositivo médico

K) Glosa: descripcién detallada del dispositivo médico
L) Valor unitario estimado

M) Cantidad solicitada mensual o anual

N) Valor estimado mensual o anual

O) Total, estimado IVA incluido

Ademas, se indicaran los requisitos para que el proveedor pueda
resultar adjudicado, tales como:

A) Documentacion obligatoria

B) Compatibilidad con insumos y/o equipos

C) Solicitud de muestras y/o reunion de presentacion para
evaluacidn del requerimiento solicitado

D) Solicitud de equipos en comodato y sus caracteristicas, si aplica

E) Planes de capacitacion

F) Uso de pauta de evaluacidon estandarizada (anexo N°3) o
especial, conforme requerimiento del referente técnico

G) Datos de comision de evaluacidon (nombre, rut y cargo de los
miembros), cuando corresponda

La Comision de Evaluacidon estard compuesta por al menos 3 miembros
y se asignara de la siguiente manera:

A) DISPOSITIVOS PROPIOS DE LA GESTION DE ENFERMERIA: Ejemplo:
sondas, apositos de curacion, bajadas de infusidn, etc.

1) Enfermero Supervisor o Coordinador Referente.
2) Enfermero (propuesto por Subdirectora de Gestion del Cuidado).
3) Enfermero Encargado P.C.I.
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B) DISPOSITIVOS USADOS POR PERSONAL MEDICO E INSTRUMENTAL:
Ejemplo: insumos de cirugia vascular, insumo de cirugia uroldgica, etc.

1) Jefe del Servicio Requirente
2) Medico Referente Técnico del dispositivo solicitado
3) Enfermero Encargado P.C.I

C) DISPOSITIVOS PROPIOS DE LA GESTION DE MATRONERIA:

1) Matrona Gestora del Servicio de Obstetricia y Ginecologia

2) Matrén/a de la especialidad del o los dispositivos requerido
(propuesto por Matrona Gestora)

3) Enfermero Encargado P.C.I

D) ANTISEPTICOS:

1) Enfermero Encargado P.C.I.

2) Jefa Departamento de Calidad

3) Enfermera o Matrona referente del servicio clinico en el cual sea
utilizado el dispositivo médico (A proposicion de la Subdirectora de
Gestidn del Cuidado o Subdirector Médico, segun corresponda).

E) DISPOSITIVOS USADOS EN UNIDADES DE APOYO CLINICO:

1) Jefe del Servicio Requirente

2) Referente Técnico del Servicio Requirente (propuesto por Jefe del
servicio requirente)

3) Referente Técnico del Servicio Requirente (propuesto por Jefe del
servicio requirente)

En el caso de licitaciones sobre 5.000 UTM (LR), la Enfermera del
Departamento de Abastecimiento elaborard un informe técnico -
econdmico, en comunién con el referente técnico del proceso, con la
finalidad de analizar la informacién relacionada con las caracteristicas
de los bienes y/o servicios que son requeridos por la institucion, dentro
de los cuales se destacan los costos econdmicos o informacion adicional
para la elaboracidn de las bases. En este deben indicarse los siguientes
puntos:

5. Andlisis econdmico: Detallar descripcién del insumo, valor
unitario neto, promedio mensual, promedio valor unitario neto
mensual y proyeccién monto bruto para un periodo estipulado.

6. Andlisis técnico: Descripcion de los criterios que se utilizaran
para evaluar las ofertas, con su respectiva justificacion.

Este serad anexado a la tabla estimativa y derivado al Jefe de la Unidad
de Contratacién Publica.

ETAPA 3: El Jefe de la Unidad de Contratacién Publica asignara a un
ejecutivo de licitaciones para la ejecucidon del proceso, para ello,
remitira las bases técnicas sefialadas precedentemente con la fecha de
vigencia de los contratos que entraran en vigor producto de la licitacién.
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ETAPA 4: El ejecutivo de licitaciones tendrd un plazo de 5 dias habiles
para remitir las respectivas bases al Jefe de la Unidad de Contratacién
Publica.

ETAPA 5: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, tendra un plazo
de 5 dias habiles para revisar la base en cuestion y remitirla al ejecutivo
de licitaciones.

ETAPA 6: El ejecutivo de licitaciones procedera a la publicacién de las
bases.

ETAPA 7: Las respuestas a las preguntas efectuadas por foro seran
derivadas para su respuesta, seglin corresponda a:

a) Preguntas econdmico - administrativas: Jefe de la Unidad de
Contratacioén Publica.

b) Preguntas técnicas: Miembros de la Comisién de Evaluacion.

ETAPA 8: Una vez cumplido el plazo para efectuar ofertas el ejecutivo
de licitaciones debera:

a) Si en las bases de licitacidn se solicité solamente ficha técnica y foto
de los empaques de el o los dispositivos médicos licitados: Remitir los
antecedentes a la comisién de evaluacion.

b) Si en las bases de licitacion se solicitaron muestras de los dispositivos
licitados: Entregar a los miembros de la Comision de Evaluacién las
muestras recibidas.

c) Si en las bases de licitacidn, se solicitd reunién de presentacién de los
dispositivos, previa consulta a la Comision Evaluadora, citard mediante
foro inverso a los proveedores para efectuar la presentacién de los
productos licitados.

ETAPA 9: Una vez efectuada la evaluacién, en base a las pautas de
evaluacidn suscritas por la Comision, se procedera a confeccionar por
el ejecutivo de licitaciones el Acta de Evaluacién o Desercidn, segun
corresponda, la cual serd suscrita por los miembros de la Comision
Evaluadora.

ETAPA 10: Aprobada la adjudicacidon o desercion por la Directora del
Hospital, se procedera a adjudicar o desertar en el Portal de Mercado
Publico por parte del ejecutivo de licitaciones responsable.

ETAPA 11: El ejecutivo de licitaciones solicitara al o los proveedores
adjudicados la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato en
los casos o emitird orden de compra de formalizacién de contrato,
segun corresponda.

ETAPA 12: Cuando el proveedor adjudicado haga entrega de la garantia
de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, en los casos que
corresponda, el ejecutivo de licitaciones remitira dicho documento,
junto con la resolucidn de adjudicacidon y bases a la abogada de la
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Unidad de Contratacion Publica, para que proceda a confeccionar el
contrato.

ETAPA 13: Una vez efectuado el contrato, la abogada de la Unidad de
Contratacién Publica lo remitira al ejecutivo de licitaciones a cargo del
proceso, el cual, a su vez lo enviara via correo electrdnico al proveedor.

ETAPA 14: Recibido el contrato suscrito por el proveedor, el ejecutivo a
cargo del proceso licitatorio procedera a efectuar la resolucién que
aprueba el respectivo contrato.

ETAPA 15: Una vez suscrito el acto administrativo al que se alude en la
etapa anterior y el respectivo contrato, o aceptada la orden de compra
de inicio de contrato, segun corresponda, el ejecutivo de licitaciones
solicitara el ingreso del nuevo contrato a la Unidad de Gestidon de
Convenios del Departamento de Comercializacién para su ingreso en el
Sistema ERP del Hospital.

2.2.3 COMPRA DE DIPOSITIVOS MEDICOS POR TRATO DIRECTO:

Una vez efectuado un requerimiento de compra de un dispositivo
médico conforme a la fase 1 del presente proceso y no encontrandose
dicho producto en el Catalogo de Convenio Marco, ni pudiendo ser
posible efectuar licitacion publica en base a los tiempos asociados y
concurriendo alguna de las causales de trato directo contempladas en
el articulo 10 del D.S. 250/2004 de Ministerio de Hacienda que aprueba
el reglamento de la ley de compras publicas, y mientras se efectta el
procedimiento concursal respectivo, se procedera a través de trato
directo, para ello:

ETAPA 2: La Enfermera del Departamento de Abastecimiento revisara
con el requirente del dispositivo médico las especificaciones técnicas
del mismo, posterior a esto, solicitara al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica la compra de dicho dispositivo mediante el
mecanismo de trato directo.

ETAPA 3: El Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, solicitara a la
ejecutiva de trato directo mediante correo electrénico la confeccién del
acto administrativo que autorice proceder mediante trato directo, con
el siguiente formato:

NOMBRE DEL TRATO DIRECTO
DISPOSITIVO MEDICO A ADQUIRIR
CANTIDAD

NUMERO DE PEDIDO ERP O DE
FORMULARIO DE SOLICITUD DE
BIENES NO HABITUALES

SERVICIO O UNIDAD REQUIRENTE
CAUSAL DE TRATO DIRECTO
APLICABLE
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ETAPA 4: Efectuada la resolucion que autorice proceder mediante trato
directo, la ejecutiva de trato directo remitira el acto administrativo a la
abogada de la Unidad de Contratacién Publica, para su revision.

ETAPA 5: Una vez dado el visto bueno de la resolucién por parte de la
abogada de la Unidad de Contratacién Publica, esta sera tramitada.

ETAPA 6: Con la resolucién tramitada, la ejecutiva de trato directo,
remitira la correspondiente orden de compra, la cual serd informada a
la Unidad de Bodega para su reclamo.

2.2.4. INTERMEDIACION DE DISPOSITIVOS MEDICOS A TRAVES DE LA
CENTRAL NACIONAL DE ABASTECIMIENTO:

ETAPA 1: Dependiendo de la calendarizacion de programacién de
dispositivos médicos para adquirirlos a través de CENABAST, la Jefatura
del Departamento de Abastecimiento citard con a lo menos 2 semanas
de anticipacion a la fecha limite de programacién a Comité de
Adquisiciones a los siguientes miembros:

1) Subdirector Médico

2) Subdirectora de Gestion del Cuidado

3) Enfermero Encargado PCI

4) Jefe del Departamento de Finanzas

5) Subdirectora Administrativa

6) Enfermera del Departamento de Abastecimiento

7) Jefe de Unidad de Bodega del Departamento de Abastecimiento

ETAPA 2: En dicho Comité el Departamento de Abastecimiento
efectuard una propuesta de dispositivos médicos a intermediar, en base
al consumo del afio anterior, convenios vigentes y precios ofrecidos.

ETAPA 3: El Comité deberd aprobar por unanimidad cada uno de los
dispositivos a intermediar, lo que se dejara en un acta.

ETAPA 4: La intermediacidn sera aprobada por la Directora del Hospital
en el Portal CENABAST.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

BASES DE LICITACION EFECTUADAS PREVIO INFORME TECNICO Y DE COSTOS EFECTUADO POR

ENFERMERA DE DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO.

Procesos licitatorios de dispositivos médicos con un presupuesto

PROPOSITO
disponible, econédmicos y que resguarden la calidad del producto a adquirir.
N° de Licitaciones de
dispositivos médicos
efectuadas previo informe
. de técnico y de costos
FORMULA .
emitido por Enfermera X100
Departamento de
Abastecimiento.
N° Total de Licitaciones de
farmacos
UMBRAL
100%
PERIODICIDAD
SEMESTRAL
METODOLOGIA informe elaborado por Jefe de la Unidad de Contratacién Publica donde

¢Como se mide?

conste la ndmina de procesos licitatorios de dispositivos médicos con su
respectivo informe técnico y de costos.

FUENTE DE INFORMACION

1. Correos electrénicos que donde se notifica publicacidn de licitacion
de dispositivos médicos.

2. Correos electronicos donde se remite informe técnico y de costos
de parte de Enfermera del Departamento de Abastecimiento al Jefe
de la Unidad de Contratacién Publica.

RESPONSABLES

Jefe Unidad de Contratacion Publica

AREAS DE APLICACION

Licitaciones Publicas y Privadas.
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ANEXO N° 1:
FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS NO HABITUALES

LEER ANTES DE COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO:
EL HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA SE RIGE POR LA LEY N° 19.886, CONOCIDA COMO LA LEY DE COMPRAS, ESTO IMPLICA QUE, PARA
EFECTUAR UNA COMPRA, EL DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO SOMETER EL PROCESO DE COMPRA A DICHA LEY QUE CONTEMPLA
4 MECANISMOS DE COMPRA, CON LOS SIGUIENTES TIEMPOS ESTIMADOS ASOCIADOS.
1) CONVENIO MARCO: 5 DIAS HABILES (DEPENDIENDO DEL PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN Y O SERVICIO.)
2) LICITACION PUBLICA: MENORES O A 100 UTM => 20 DiAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA OFERTADO
MAYORES O IGUAES A 100 Y MENORES A 1.000 UTM = > 30 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA

MAYORES A 1.000 E IGUALES O ONFERIORES A 5.000 UTM => 40 DiAS HABILES + PLAZO DE

ENTREGA.
3) LICITACION PRIVADA: MISMOS TIEMPOS QUE LICITACION PUBLICA
4) TRATO DIRECTO (MECANISMO EXCEPCIONAL DE COMPRA QUE AFECTA INDICADOR E.A.R.): 5 DIAS HABILES + PLAZO DE ENTREGA
* CON EL OBJETO DE HACER MAS RAPIDO, EFICAZ Y EFICIENTE EL PROCESO DE COMPRA SE RECOMIENDA:
1) ESPECIFICAR DE LA MANERA MAS DETALLADA POSIBLE EL INSUMO Y/O SERVICIO REQUERIDO
2) ADJUNTAR FICHA TECNICA DEL BIEN REQUERIDO
3) ADJUNTAR COTIZACIONES DEL BIEN Y O SERVICIO REQUERIDO

COMPRA PUNTUAL: INSUMO SE REQUERIRA SOLO UNA VEZ
SUMINISTRO CONTINUO: INSUMO SE REQUERIRA DE MANERA PERMANENTE.

SE REQUIERE UNA PUNTUAL
COMPRA: SUMINISTRO/SERVICIO CONTINUO
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ANEXO N°2
PAUTA DE EVALUACION MUESTRAS DE INSUMOS CLINICOS

SERVICIO/UNIDAD FECHA

PRODUCTO Numero de Muestras

NOMBRE DEL PRODUCTO Nuevo | Enuso
NOMBRE DEL PROVEEDOR

Calidad General
Rotulado Adecuado
Empaque adecuado
Dimensiones apropiadas,
medidas

Manejo del Producto
Seguridad del producto
Funcionalidad

Asesoria técnica

Post Venta del Producto

APROBADO RECHAZADO

Observaciones:

Nombre:

Profesion:

Nombre:

Fecha:
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ANEXO N°3: PAUTA ESTANDAR EVALUACION DE DISPOSITIVOS MEDICOS EN EL MARCO DE LICITACION PUBLICA

Factor

Bueno
Recomendable

Regular Aceptable

No Recomendable

Puntaje

Observaciones/
Fundamentos

1. Funcionalidad del

Producto

(5 puntos)

Producto resulta
practico en su uso,
cumpliendo con la
utilidad para la que

fue disefiado.
(5 puntos)

Producto resulta
satisfactorio en cuanto
a su utilidad basica,
sin embargo, no
cumple con todas las
caracteristicas
esperadas para su uso
optimo.

(3 puntos)

Producto no resulta
préactico, ni util para el
uso especifico que
debe prestar, en base a
las necesidades del
Hospital Dr. Félix
Bulnes Cerda.

(0 puntos)

2. Medidas, dimensiones
y especificaciones

Producto cumple con
las medidas,

Producto no cumple
con las medidas,

Adecuadas dimensiones y dimensiones y

(5 puntos) especificaciones especificaciones
solicitadas. solicitadas.
(5 puntos) (0 puntos)

3. Calidad y Manejo del

Producto

(5 puntos)

Producto cumple con
lo especificado en su
ficha técnica, no
presentandose durante
la prueba o
presentacion ningtin
indicio respecto a
defectos en la
fabricacion o detalles
que interfieran su uso
con otros productos
y/o procedimientos
(5 puntos)

Producto cumple con
lo especificado en su
ficha técnica, sin
embargo, se observa
al menos un aspecto
que afecta el uso
optimo del mismo.
(3 puntos)

La ficha técnica del
producto no satisface
los requerimientos de
la institucion respecto

al uso que se le
requiere dar y/o se

constataron defectos
de fabricacion en las

muestras o

presentacion
efectuada.
(0 puntos)

4. Seguridad Clinica
(5 puntos)

Producto no
representa en su
aplicacion y uso, un
riesgo adicional, tanto

Producto representa
en su aplicacion y uso
un riesgo adicional, en

pacientes y/o

en pacientes, como en usuarios.
usuarios. (0 puntos)
(5 puntos)

5. Seguridad del
Producto/Rotulado y
Empaque

(5 puntos)

Rotulacion del
producto informa
respecto a: método de
esterilizacion (si
corresponde), fecha
de vigencia,
denominacion del
producto en espaiiol,
codigo de barra,
namero de lote, libre
de latex y DEHP (si
corresponde).

(5 puntos)

Rotulacion del
producto no indica
alguna de las
especificaciones
técnicas requeridas:
método de
esterilizacion (si
corresponde), fecha
de vigencia,
denominacion del
producto en espafiol,
cédigo de barra y
numero de lote.
(3 puntos)

Rotulacion del
producto no indica
dos o mas de las
especificaciones
técnicas requeridas:
método de
esterilizacion (si
corresponde), fecha
de vigencia,
denominacion del
producto en espaifiol,
codigo de barra y
numero de lote.
(0 puntos)

6. Certificaciones (segin
corresponda): ISO-

FDA/CE-NIOSH -LIBRE

DE LATEX Y DEHP -
CERTIFICADO DE
ESTERILIZACION. (5

puntos)

Presenta dos o mas
certificados vigentes
(5 puntos)

Presenta un
certificado vigente (3
puntos)

No presentan ningiin
tipo de certificado o
no se encuentran
vigentes.

(0 punto)
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PARA QUE LA PROPUESTA DE UN OFERENTE PUEDA RESULTAR ADJUDICADA, DEBERA OBTENER
COMO MINIMO 15 PUNTOS EN EL CRITERIO TECNICO DE EVALUACION, DE LO CONTRARIO SERA
DECLARADA INADMISIBLE.

FUNCIONALIDAD DEL PRODUCTO: Conjunto de caracteristicas que hacen que algo sea practico y util,
el producto cumple con las funciones para las que fue disefiado y su manipulacion es practica para

el usuario.

CALIDAD Y MANEJO DEL PRODUCTO: El material de fabricacidn y el funcionamiento del insumo,
cumple con la especificacién de la glosa genérica, especificaciones técnicas y ademads asegura

duracion, resistencia, flexibilidad, ensamblaje apropiado de sus componentes, cuando proceda, y
no interfiere con la utilizacidn de otros productos o procedimientos.

SEGURIDAD CLINICA: El producto no ofrece al paciente ningln riesgo adicional en su aplicacién o
uso respecto del usuario, que pudiese ocasionar una situacién adversa no deseable, ya sea durante

la aplicacidn, tiempo de uso o permanencia del insumo, seglin corresponda.

La utilizacién del producto no causa riesgos como, por ejemplo: exposicién a fluidos corporales,
accidente corto punzante, u otros no deseables, durante la manipulacién, aplicacion, ensamblaje o
retiro del producto.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS MEDIANTE TRATO DIRECTO.

1. Introduccidn:

El presente procedimiento abordara las adquisiciones de bienes y/o
servicios efectuadas mediante el procedimiento de compra de trato
directo

2. Objetivo:

El presente procedimiento se efectia con el objeto de dar
cumplimiento a lo preceptuado en la Ley N2 19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacidn de Servicios, en
adelante “Ley de Compras” y su reglamento; aprobado por D.S.
250/2004 del Ministerio de Hacienda, en lo relativo a adquisiciones via
trato directo. con el fin de tener procesos de compra eficientes,
eficaces, econdmicos, transparentes y con estricto cumplimiento de la
legalidad.

3. Alcance:

El procedimiento ser aplicado en todos los procesos de adquisicidn via
trato directo, salvo compra de servicios de personas naturales y trato
directo por prorroga de un contrato. Debe ser utilizado por los servicios,
unidades o departamentos requirentes y el Departamento de
Abastecimiento, especificamente la Unidad de Contratacién Publica.

4. Definiciones:

Trato o Contratacidn Directa:

Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la negociaciéon
debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la
Licitacion o Propuesta Publica y para la Privada.

5. Documentacion de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la
Administraciéon del Estado.

4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los d6rganos de la
Administracién del Estado.

5. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

6. Directivas emitidas por la Direccién de Compras y Contratacion
Publica.

6. Responsables de ejecucion:

1. Jefe Unidad de Contratacién Publica

7. Desarrollo del procedimiento:

ETAPA 1: El requirente solicita a través de formulario de bienes /o
servicios no habituales, o a través del Sistema ERP con el que cuente el
Hospital; la compra, el arriendo o arriendo con opcidon de compra
bienes y/o servicios

ETAPA 2: En los casos que los bienes y servicios solicitados no cuenten
con un convenio vigente y no pudiendo ser posible efectuar licitacion
publica en base a los tiempos asociados en que se requiere la compray
concurriendo alguna de las causales de trato directo contempladas en
el articulo 10 del D.S. 250/2004 de Ministerio de Hacienda que aprueba
el reglamento de la ley de compras publicas, y mientras se efectula el
procedimiento concursal respectivo, en los casos que corresponda, se
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procederd a través de trato directo, para ello el Jefe de la Unidad de
Contratacién debera distinguir entre:

a) tratos directos inferiores a 100 UTM en que no se solicite garantia de
fiel y oportuno cumplimiento de contrato, conforme al articulo 68° del
Reglamento de la Ley de Compras

b) tratos directos inferiores a 1.000 UTM vy los bienes y servicios a
adquirir son de simple y objetiva especificacion conforme a lo
preceptuado por el articulo 63° de Reglamento de la Ley de Compras y
en que no se solicite garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
contrato, conforme al articulo 68° del mismo cuerpo normativo.

c) tratos directos inferiores a 100 UTM en que se solicite garantia de fiel
y oportuno cumplimiento de contrato, conforme al articulo 68° del
Reglamento de la Ley de Compras

d) tratos directos inferiores a 1.000 UTM y los bienes y servicios a
adquirir no son de simple y objetiva especificacion conforme a lo
preceptuado por el articulo 63° de Reglamento de la Ley de Compras y
en que no se solicite garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
contrato, conforme al articulo 68° del mismo cuerpo normativo.

e) tratos directos inferiores a 1.000 UTM y los bienes y servicios a
adquirir no son de simple y objetiva especificacion conforme a lo
preceptuado por el articulo 63° de Reglamento de la Ley de Compras y
en que se solicite garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato,
conforme al articulo 68° del mismo cuerpo normativo

f) tratos directos superiores a 1.000 UTM

Para las letras a y b, remitira a la ejecutiva de tratos directos de la
Unidad de Contratacién Publica lo siguiente:

1. Cuadro de solicitud de trato directo conforme al Anexo N° 1, si
se trata de un farmaco debe remitirse el Anexo N° 2.

2. Laolas cotizaciones que obtuviese.

3. Todos los antecedentes con que se cuenten para fundamentar
la causal de trato directo invocada.

Para la letra c, en primer término, solicitara via correo electrdnico la
garantia de fiel cumplimiento al proveedor contratado, una vez recibida
esta y constatado por la Abogada de la Unidad de Contratacion Publica
que se cumplen los requisitos de forma y fondo de la garantia, remitira
a la ejecutiva de tratos directos de la Unidad de Contratacién Publica lo
siguiente:

1. Cuadro de solicitud de trato directo conforme al Anexo N° 1, si
se trata de un farmaco debe remitirse el Anexo N° 2.

2. Laolas cotizaciones que obtuviese.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 86




Servicio de

: »
FélixBulnes

Ministerio de
Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

3. Todos los antecedentes con que se cuenten para fundamentar
la causal de trato directo invocada

4. Copia de la Garantia de Fiel Cumplimiento entregada por el
proveedor.

Para la letra d), en primer término, redactara el respectivo contrato, el
cual remitira via correo electrénico al proveedor contratado, una vez
recibido este, procedera a efectuar la resolucion que autoriza proceder
mediante trato directo y aprueba el respectivo contrato.

Para las letras e) y f), en primer termino redactard el respectivo contrato
y solicitard la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, una
vez entregadas los documentos mencionados procedera a efectuar la
resolucidn que autoriza proceder mediante trato directo y aprueba el
respectivo contrato.

ETAPA 3: La Ejecutiva de Tratos Directos en los casos de las letras a), b)
y c) de la etapa anterior, procederd a confeccionar la respectiva
resolucidn que autoriza proceder mediante trato directo, la que
remitira a la Abogada de la Unidad de Contratacion Publica, con copia
al Jefe de dicha Unidad.

ETAPA 4: La Abogada de la Unidad de Contratacion Publica, hara las
correcciones o complementaciones que estime y remitird el documento
a la Ejecutiva de Trato Directo

ETAPA5: La Ejecutiva de rato directo dara tramite al acto administrativo
gue autoriza proceder mediante trato directo, el que debe ser suscrito
por Subdirector Administrativo, Jefe del Departamento de Asesoria
Juridica, Jefe Departamento de Abastecimiento, Jefe Unidad de
Contratacién Publica, Abogada de dicha Unidad, Ejecutiva de Trato
Directo; y suscrita por el Director del establecimiento.

En caso de laletrad), e) y f) el Jefe de la Unidad de Contratacion Publica
dard tramite al acto administrativo que autoriza proceder mediante
trato directo y aprueba el respectivo contrato, el que deberd ser
suscrito por los mismos funcionarios sefalados precedentemente,
salvo la ejecutiva de tratos directos.

ETAPA 6: Una vez recepcionado el acto administrativo desde oficina de
partes, dentro de las 24 horas siguientes a su dictacidn, la ejecutiva de
trato directo, debera crear la correspondiente orden de compra.

ETAPA 7: Dicha orden de compra debe ser autorizada por el Jefe de la
Unidad de Adquisiciones del Departamento de Abastecimiento, el que
debera observar que se haya publicado:

a) La(s) cotizaciones

b) La resolucion que autoriza proceder mediante trato directo o que
autorice trato directo y apruebe contrato, segin corresponda.

c) Los antecedentes que fundamenten la contratacién mediante trato
directo
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d) La Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento de Contrato, en los
casos que se haya solicitado.

ETAPA 8: Una vez autorizada la orden de compra, esta serd enviada a
proveedor por la ejecutiva de tratos directos.

ETAPA 9: Una vez enviada a proveedor, la ejecutiva de tratos directos
deberd remitir un correo electrénico dirigido a los siguientes
funcionarios:

a) trato directo de farmacos: a la gestora de proveedores de farmacos
y QF. a cargo de Bodega de Fdrmacos del Departamento de
Abastecimiento, con copia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones, Jefe
Unidad de Bodega, Jefe de Unidad de Contratacién Publica, Jefe del
Departamento de Abastecimiento.

b) trato directo de dispositivos médicos: a la gestora de proveedores de
dispositivos médicos y Enfermero de Insumos Clinicos de la Unidad de
Bodega del Departamento de Abastecimiento, con copia al Jefe de la
Unidad de Adquisiciones, Jefe Unidad de Bodega, Jefe de Unidad de
Contratacién Publica, Jefe del Departamento de Abastecimiento.

c) trato directo de insumos generales: a la gestora de proveedores de
insumos generales y Jede de Unidad de Bodega del Departamento de
Abastecimiento, con copia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones, Jefe
de Unidad de Contratacién Publica y Jefe del Departamento de
Abastecimiento.

d) trato directo de servicios o bienes que no sean recepcionados
directamente en Unidad de Bodega: al usuario requirente de la compra,
con copia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones, Jefe de Unidad de
Contratacién Publica y Jefe del Departamento de Abastecimiento

ETAPA 10: En caso de que los bienes y/o servicios a adquirir se
requieran o ejecuten parcializadamente y no de forma instantanea, la
ejecutiva de trato directo solicitard a la Unidad de Gestién de Convenios
del Departamento de Comercializacidn el ingreso al sistema informatico
del contrato, para ello acompanara:

a) la resolucién que autoriza proceder mediante trato directo

b) la resolucidn que aprueba el contrato, en los casos que corresponda
c) la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, en los casos
que corresponda.

REGISTRO TRATOS DIRECTOS.

El Jefe de la Unidad de Contratacién publica al asignar o efectuar un
trato directo deberd completar la planilla del Anexo N° 3 con los
siguientes datos:

a) Fecha de correo electrénico de solicitud

b) Funcionario responsable

c) Nombre del Trato Directo

d) Servicio/Unidad o Departamento requirente
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e) Causal conforme al Reglamento de la Ley de Compras

A su vez, la ejecutiva de trato directo, deberd completar los siguientes
datos:

a) Numero Interno del Acto Administrativo

b) ID. de la Orden de Compra

c¢) Fecha de Envio de la Orden de Compra

d) Proveedor Contratado

e) Numero de Resolucion

f) Fecha de Resolucion

g) Fecha de Publicacidn de Resolucién

h) N° de pedido ERP o de formulario de requerimiento

i) Si se adjunto a la orden de compra el formulario de requerimiento
j) Si se adjunto a la orden de compra la(s) cotizaciones.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

TRATOS DIRECTOS PUBLICADOS DENTRO DEL PLAZO DE 24 HORAS DESDE LA FECHA DE EMISION DE LA
RESOLUCION.

Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50° del D.S. 250/2004 del
PROPOSITO Ministerio de Hacienda, con relacién a la fecha de publicaciéon de la
resolucién que autoriza proceder mediante trato directo.

N° de resoluciones que
autorizan proceder
mediante trato directo
publicadas en el sistema
FORMULA de informacién dentro de

X 100
las 24 horas contadas
desde su emision.
N° total de resoluciones
que autorizan proceder
mediante trato directo.
UMBRAL
80%
PERIODICIDAD
SEMESTRAL
METODOLOGIA informe elaborado por Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica conforme
¢Como se mide? al Anexo N° 3.

FUENTE DE INFORMACION Informe, conforme al Anexo N° 3 del presente procedimiento

RESPONSABLES Jefe Unidad de Contratacién Publica

AREAS DE APLICACION Compras realizadas mediante trato directo.
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ANEXO N° 2:
FORMULARIO DE SOLICITUD DE TRATO DIRECTO FARMACOS

s _x__NO
s _x__NO
s __x_NO
x__Sl ___NO
x__SI ___NO

N x NO
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ANEXO N° 3:
REGISTRO DE TRATOS DIRECTOS

FECHA DE
FECHA CORREO FUNCIONARIO SERVICIO ID. ORDEN FECHA ENVIO PROVEEDOR N° INTERNO NUMERO FECHA PUBLICACION  N°PEDIDO O N° ADJUNTA ADJUNTA

ELECTRONICO NOMBRE TRATO DIRECTO CAUSAL ORDEN DE EXENTA RESOLUCI FORMULARIO DE
SOLICITUD RESPONSABLE REQUIERENTE DE COMPRA COMPRA CONTRATADO RESOLUCION RESOLUCION ON RESOIL)leCION FORMULARIO REQUERIMIENTO COTIZACION
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION DE PAGO.

1. Introduccidn:

El presente procedimiento abordara la regularizacion de pago de
documentos tributarios electrénicos de bienes y/o servicios, la cual
procederd en caso de que se hayan prestado servicios o suministrados
bienes muebles sin que se encuentre vigente un contrato.

2. Objetivo:

El presente procedimiento se efectia con el objeto establecer un marco
regulatorio que sustancie el proceso para el pago en razon de
suministro de bienes o prestacidon de servicios que se entregaron o
efectuaron sin tener un contrato vigente, resguardando el patrimonio
fiscal y dando certeza de la ejecucidn de servicios y suministro de
bienes. Este proceso tiene el caracter de excepcionalisimo.

3. Alcance:

El presente procedimiento debe ser utilizado por los Servicios,
Unidades o Departamentos Requirentes y en especial el Departamento
de Abastecimiento, especificamente la Unidad de Contratacién Publica.

4. Definiciones:

Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en virtud
de la Ley de Compras y su Reglamento.

Contrato de Servicios:

Aguél mediante el cual las entidades de la Administracidn del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucién de tareas,
actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato serd
considerado igualmente de servicios cuando el valor de los bienes que
pudiese contener sea inferior al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

Contrato de Suministro de Bienes Muebles:

Aguel que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con
opcion de compra, de productos bienes muebles. Un contrato sera
considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que
pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

Regularizacidn de Pago:

Acto Administrativo que tiene por objeto materializar el pago por
concepto de suministros o prestaciones efectuadas por un contratista,
sin la existencia de un contrato vigente que justifique la entrega de los
bienes y/o prestacién de servicios.

5. Documentacion de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la
Administracion del Estado.

4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los d6rganos de la
Administracion del Estado.

5. Ley 20.285 Sobre acceso a la Informacion Publica
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6. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

7. Circular N° 16 del Ministerio de Hacienda

8. Ordinario N° 20 del CAIGG

6. Responsables de ejecucion:

2. Jefe Unidad de Contratacion Publica

7. Desarrollo del Procedimiento

REQUISITO PARA LA PROCEDENCIA DE REGULARIZACION DE PAGO: La
regularizacidon de pago procedera en caso de que se hayan efectuados
servicios o suministrados bienes muebles sin que se encuentre vigente
un contrato que justifique la prestacidn o entrega de estos.

ETAPA 1: En caso de que se hayan suministrado bienes muebles y/o se
hayan prestado servicios, sin tener un contrato vigente, la Jefatura del
Servicio, Departamento o Unidad en donde se suministraron los bienes
y/o presté el servicio deberd remitir memorandum a su subdirector,
sefialando los motivos por el cual ocurrié la situacion descrita, debera
adjuntar a dicho documento:

a) Boleta o Factura del proveedor que presto los servicios o suministro
bienes muebles

b) Acta de recepcion de bienes muebles o de Servicios (Conforme a
Anexo N° 1).

c) En caso de ser servicios de personas naturales, certificado de
cumplimiento de horario, horas, prestaciones y/o consultas, seglin
corresponda (Anexo N° 2,3 0 4)

ETAPA 2: El respectivo Subdirector del Area deberd remitir
memorandum al Subdirector Administrativo, solicitando la
regularizacion de pago y acompafiando todos los antecedentes
precitados.

ETAPA 3: El Subdirector Administrativo deberd solicitar la
regularizacidn de pago al Jefe del Departamento de Abastecimiento, via
memorandum.

ETAPA 4: El Jefe del Departamento de Abastecimiento solicitara al Jefe
de la Unidad de Contratacidn publica la confeccién del respectivo acto
administrativo.

ETAPA 5: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, solicitara al
ejecutivo encargado de regularizaciones de pago, la confeccién del
mencionado acto administrativo

Para el caso de regularizaciones de pago por servicios prestados por
personas naturales, deberad remitir correo al Encargado de la Sub
Unidad de Compra de Servicios de la Unidad de Contratacion Publica,
con el fin de que este le informe si los servicios por los cuales se solicita
la regularizacién de pago tienen o no contrato vigente, para ello debera
completar el cuadro conforme al Anexo 6. En caso de que se encuentre
el contrato vigente lo remitird a la Sub Unidad de Compra de Servicios
para la emision de la correspondiente Orden de Compra.
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ETAPA 6: El ejecutivo de regularizaciones de pago procederd a redactar
el acto administrativo de regularizacion de pago, una vez terminado lo
remitirda al Abogado de la Unidad de Contratacion Publica para su
revision.

ETAPA 7: El Abogado de la Unidad de Contratacion Publica revisara el
acto administrativo y lo remitira al ejecutivo de regularizacion de pago.

ETAPA 8: El ejecutivo de regularizacién de pago dard tramite al
documento, el cual debera ser suscrito por él, Abogado de la Unidad de
Contratacion Publica, Jefe de Unidad de Contratacion Publica, Jefe
Departamento de Abastecimiento, Jefe Departamento de Asesoria
Juridica, Subdirector Administrativo y sera emitido por el Director de
este recinto hospitalario.

ETAPA 9: Una vez recibido el acto totalmente tramitado, el Jefe de la
Unidad de Contratacién Publica lo remitirda junto con todos los
antecedentes, via Memorandum al Jefe del Departamento de Finanzas.

REGISTRO ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE REGULARICEN PAGO POR
CONCEPTO DE SUMINISTRO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS
EN PORTAL DE TRANSPARENCIA.

ETAPA 10: el ejecutivo de regularizacién de pago deberd remitir dentro
de los 5 dias habiles de cada mes la planilla conforme al Anexo N° 7 de
Otras Compras y Adquisiciones.

ETAPA 11: el Jefe de la Unidad de Contratacién Publica, dara su visto
bueno y la remitird a la Encargada de Transparencia de la Unidad de
Comunicaciones Y RR.PP dentro de los 10 dias habiles de cada mes la
mencionada planilla.

REGISTRO ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE REGULARICEN PAGO POR
CONCEPTO DE SUMINISTRO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS
EN REPORTE CIRCULAR 16 DEL CONSEJO DE AUDITORIA INTERNA
GENERAL DE GOBIERNO

ETAPA 12: el ejecutivo de regularizacién de pago debera remitir al Jefe
de la Unidad de Contratacién Publica, dentro de los primeros 15 dias
habiles del mes planilla conforme a Anexo N° 5 de Mecanismos de
Adquisiciones, Tratos Directos no publicados en la Plataforma de
Mercado Publico, donde consten las regularizaciones de pago
efectuadas el mes inmediatamente anterior.

ETAPA 13: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, remitird al Jefe
del Departamento de Auditoria, a mas tardar el ultimo dia habil de
Enero, Abril, Julio y Octubre el consolidado trimestral de las
regularizaciones de pago efectuadas, conforme al Anexo N° 5.
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ANEXON°1
ACTA DE RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS

___NOMBRE , RUT , CARGO , procede a dar conformidad por el

suministro/ejecucion de los siguientes bienes/servicios:

DESCRIPCION DEL PRODUCTO SUMINISTRADO O SERVICIO:

FECHA DE ENTREGA DEL PRODUCTO O EJECUCION DEL SERVICIO:

PROVEEDOR:

FACTURA:

FIRMA
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE HORARIO CORRESPONDIENTE AL MES DE DEL ANO
En Santiago,a ___ del mes de del afio se certifica el siguiente cumplimiento de
horario ejecutado por , RUT: , de
profesidon u oficio , quien desempeiia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.
Fecha Horario Horario HORAS
entrada salida ADICIONALES

1 8:30 17:30

2 8:30 17:30

3 8:30 17:30

4 8:30 16:30

5 - -

6 N ) FIRMA PRESTADOR.

7 8:30 17:30

8 8:30 17:30

9 8:30 17:30

10 8:30 17:30

11 8:30 16:30

12 B B FIRMA REFERENTE TECNICO

13 - -

14 8:30 17:30

15 8:30 17:30

16 8:30 17:30

17 8:30 17:30

18 - - FIRMA SUB DIRECTOR DEL AREA

19 - -

20 - -

21 8:30 17:30

22 8:30 17:30

23 8:30 17:30

24 8:30 17:30

25 8:30 16:30

26 - -

27 - -

28 8:30 17:30

29 8:30 17:30

30 8:30 17:30

31

MONTO A PAGAR: $
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ANEXO N° 3

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS PRESTADAS EN EL MES DE DEL ANO

En Santiago,a ___ del mes de del afo se certifica el siguiente cumplimiento de

horas ejecutado por , RUT: , de

profesidon u oficio , quien desempeiia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

Fecha Horario Horf':lrlo N° HORAS
entrada salida

22:00 23:59
0:00 08:00 FIRMA PRESTADOR.

FIRMA JEFE DIRECTO
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TOTAL HORAS

MONTO A PAGAR POR HORA S

MONTO TOTAL A PAGAR S
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ANEXO N° 4
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE CONSULTAS Y/O PRESTACIONES

En Santiago,a___ del mes de del afo se certifica el siguiente cumplimiento DE
CONSULTAS MEDICAS Y/O PRESTACIONES ejecutadas por
, RUT: , de profesion u oficio
quien desempefia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.
CONSULTA/PRESTACION
FECHA DE EJECUCION (DETALLAR) MONTO ASIGNADO
TOTAL A PAGAR POR CONSULTAS Y/0 PRESTACIONES S

FIRMA PRESTADOR.

FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA SUB DIRECTOR DEL AREA
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ANEXO N° 5

INFORMES MENSUALES DE OTRAS COMPRAS Y ADQUISICIONES REMITIDOS UNIDAD DE COMUNICACIONES Y RR.PP
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO DE AUMENTO, RENOVACION Y PRORROGA DE
CONTRATOS DE SUMINISTRO DE BIENES Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS

1. Introduccidn:

El presente procedimiento abordara los procedimientos de aumento,
renovacion y prérroga de contratos, los cuales procederan a
requerimiento del respectivo referente técnico de los mismos, previa
alerta de la Unidad de Contratacion Publica del Departamento de
Abastecimiento.

2. Objetivo:

El presente procedimiento se efectua con el objeto establecer un marco
regulatorio que sustancie los procedimientos para aumento,
renovaciony prorroga de contratos, resguardando tanto la continuidad
de estos, como el sustento legal de la disponibilidad presupuestaria de
los contratos de bienes muebles y/o servicios que celebre el hospital a
titulo oneroso.

3. Alcance:

El presente procedimiento debe ser utilizado por todos los servicios,
unidades o departamentos requirentes y entre ellos el de
Abastecimiento, especificamente la Unidad de Contratacién Publica.

4. Definiciones:

Aumento de Contrato:

Acuerdo entre las partes que suscribieron un determinado contrato,
que tiene lugar cuando un este se encuentra préximo a ejecutarse
presupuestariamente antes que termine su vigencia, se trata de asignar
una mayor cantidad de presupuesto para su ejecucion, conforme se
haya establecido en las respectivas bases de licitacién o en el respectivo
contrato original, segln se trate de un proceso licitatorio o trato
directo.

Renovacidn de Contrato:

Acuerdo de voluntades entre las partes que suscribieron un
determinado contrato que dice relacidn con darle continuidad en el
sentido de extender su vigencia por el mismo periodo que el contrato
celebrado y en los mismos términos técnico —econdmicos, siempre que
se haya permitido en las respectivas bases de licitacion.

Prérroga de Contrato:

Forma de trato directo, establecida en el articulo 10 N° 7 letra a) del
D.S. 250/2004 en donde las partes convienen en darle mayor vigencia,
monto o ambas a un contrato celebrado precedentemente, mientras se
efectla el respectivo procedimiento de compra.

5. Documentacion de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la
Administraciéon del Estado.

4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los d6rganos de la
Administracion del Estado.

5. Ley 20.285 Sobre acceso a la Informacién Publica

6. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.
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6. Responsables de ejecucion:

3. Jefe Unidad de Contratacion Publica

7. Desarrollo del Procedimiento

I. AUMENTO DE CONTRATO

ETAPA 1: la Jefatura de la Unidad de Contratacion Publica debera
revisar de manera mensual dentro de los primeros 15 dias habiles del
mes la planilla de ejecucion y vencimiento de contratos remitida por la
Unidad de Gestion de Convenios del Departamento de
Comercializacion. Cuando estime en base al monto adjudicado o
contratado, que en un convenio existe el riesgo de que se ejecute el
presupuesto antes de cumplirse el plazo para ejecucion, remitird al
referente técnico del contrato el formulario contenido en el Anexo N° 1
del presente procedimiento, relativo a la solicitud de aumento,
renovacion o prérroga de contrato.

ETAPA 2: El referente técnico del contrato debera remitir la solicitud de
aumento de contrato a su Subdirector, fundamentando la ejecucion
presupuestaria anticipada del contrato.

ETAPA 3: El Subdirector correspondiente, visard o rechazarad dicha
solicitud, en caso de rechazarse debe remitirla de vuelta al referente
técnico, de lo contrario deberd enviarla al Subdirector Administrativo.

ETAPA 4: El Subdirector Administrativo, aprobard o rechazard el
requerimiento de aumento presupuestario de contrato, en caso de
rechazarlo, debera remitirlo al Subdirector correspondiente, si lo
aprueba debe enviarlo a la Jefatura del Departamento de
Abastecimiento.

ETAPA 5: El Jefe del Departamento de Abastecimiento visard el
aumento de contrato y lo remitira al Jefe de la Unidad de Contratacion
Publica.

ETAPA 6: El Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica, asignara la
ejecucion del proceso de al Abogado de esta Unidad.

ETAPA 7: El Abogado de la Unidad de Contratacion Publica, procedera
a:

a) Efectuar el correspondiente acto administrativo que aprueba el
aumento de presupuesto de contrato, si este es menor a 100 UTM, o si
es menor a 1.000 UTM vy los bienes y/o servicios del contrato
aumentado son de simple y objetiva especificacién y asi se haya
establecido en las respectivas bases de licitacién, en la resolucion que
autorizé proceder mediante trato directo, o en la respectiva intencion
de compra.

b) Efectuar el convenio de aumento de contrato y remitirlo al proveedor
para su firma, si este es igual o mayor a 100 UTM y menor a 1.000 UTM
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y los bienes y/o servicios del contrato aumentado no son de simple y
objetiva especificacion.

c) Solicitar la respectiva garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
contrato, en los casos de aumentos presupuestarios iguales o
superiores a 1.000 UTM, una vez recibida la caucidn, procedera a
efectuar el convenio aumento de contrato y remitirlo al proveedor para
su firma.

ETAPA 8: En el caso de la letra a) del nUmero anterior, una vez recibido
el correspondiente acto administrativo que aprueba el aumento de
contrato, el Abogado de la Unidad de Contratacion
Publica procedera a solicitar a la Unidad de Gestiéon de Convenios su
ingreso al Sistema ERP del Hospital, previa publicacién del documento
y requerimiento, en el Sistema de Informacién de Mercado Publico.

En el caso de aumentos de contrato provenientes de licitaciones,
debera publicar el acto administrativo en el respectivo ID del proceso,
en tratos directos en la respectiva orden de compra y en grandes
compras en el ID. del proceso de gran compra.

Para el caso de la letra b) y c), una vez recibido el aumento de contrato
suscrito por el proveedor, procedera a efectuar la resolucion que lo
aprueba, tramitada la publicara junto el requerimiento, en los términos
sefialados en el parrafo anterior, ademas de la respectiva garantia de
fiel y oportuno cumplimiento de contrato en el caso de la letra c),
posterior a eso, solicitarad su ingreso al Sistema ERP del Hospital a la
Unidad de Gestion de Convenios.

Il. RENOVACION DE CONTRATO.

ETAPA 1: la Jefatura de la Unidad de Contratacion Publica debera
revisar de manera mensual dentro de los primeros 15 dias habiles del
mes la planilla de ejecucidn y vencimientos de contratos remitida por la
Unidad de Gestion de Convenios del Departamento de
Comercializacion. En base a dicha revision, alertara al referente técnico
del contrato, en caso de que un proceso licitatorio o trato directo no
alcance a ser efectuado antes del vencimiento del respectivo contrato
0 en caso de que sea mas conveniente para los intereses del hospital
desde el punto de vista técnico — econdémico, proponiéndole la
renovacion de un determinado contrato, siempre y cuando dicha
posibilidad este contemplada en las bases de licitacidn o el respectivo
contrato, en caso de tratos directos.

ETAPA 2: El referente técnico del contrato, si lo estima, de manera
fundada, deberd remitir solicitud de renovacién de contrato (Anexo N°
1) a su respectivo Subdirector, sefialado los beneficios técnico-
econdmicos que conllevard proceder de la mencionada forma.

ETAPA 3: El Subdirector correspondiente, visard o rechazara dicha
solicitud, en caso de rechazarse debe remitirla de vuelta al referente
técnico, de lo contrario debera enviarla al Subdirector Administrativo.
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ETAPA 4: El Subdirector Administrativo, aprobard o rechazard la
renovacion de contrato, en caso de rechazarlo, debera remitirlo al
Subdirector correspondiente, si lo aprueba debe enviarlo a la Jefatura
del Departamento de Abastecimiento.

ETAPA 5: El Jefe del Departamento de Abastecimiento visard la
renovacion de contrato y lo remitird al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica.

ETAPA 6: El Jefe de la Unidad de Contrataciéon Publica, asignara la
ejecucion del proceso al Abogado de esta Unidad.

ETAPA 7: El Abogado de la Unidad de Contratacion Publica, procedera
a:

a) Efectuar el correspondiente acto administrativo de renovacion de
contrato, si este es menor a 100 UTM, o si es menor a 1.000 UTM vy los
bienes y/o servicios del contrato renovado son de simple y objetiva
especificacidon y asi se haya establecido en las respectivas bases de
licitacién o en la resolucidon que autorizé proceder mediante trato
directo.

b) Efectuar el convenio de renovacidon de contrato y remitirlo al
proveedor, para su firma, si este es igual o mayor a 100 UTM y menor
a 1.000 UTM y los bienes y/o servicios del contrato renovado no son de
simple y objetiva especificacion.

c) Solicitar la respectiva garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
contrato, en los casos de renovaciones iguales o superiores a 1.000
UTM, una vez recibida la caucidn, procederd a efectuar el convenio de
renovacion de contrato y remitirlo al proveedor para su firma.

ETAPA 8: En el caso de la letra a) del nUmero anterior, una vez recibido
el correspondiente acto administrativo que aprueba la renovacién de
contrato, el Abogado de la Unidad de Contratacion
Publica procedera a solicitar a la Unidad de Gestiéon de Convenios su
ingreso al Sistema ERP del Hospital, previa publicacion del acto
administrativo y requerimiento, en el Sistema de Informacion de
Mercado Publico.

En el caso de renovaciones de contrato provenientes de licitaciones,
debera publicar el acto administrativo en el respectivo ID del proceso,
en tratos directos en la respectiva orden de compra.

Para el caso de la letra b) y c), una vez recibido el convenio de
renovacion de contrato suscrito por el proveedor, procedera a efectuar
la resolucion que lo aprueba, tramitada la publicarda junto el
requerimiento, en los términos sefialados en el parrafo anterior,
ademas de la respectiva garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
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contrato en el caso de la letra c), posterior a eso, solicitard su ingreso al
Sistema ERP del Hospital a la Unidad de Gestion de Convenios.

lll. PRORROGA DE CONTRATO

ETAPA 1: la Jefatura de la Unidad de Contratacion Publica debera
revisar de manera mensual dentro de los primeros 15 dias habiles del
mes la planilla de ejecucidn y vencimientos de contratos remitida por la
Unidad de Gestion de Convenios del Departamento de
Comercializacién. En base a dicha revision, alertara al referente técnico
del contrato, en caso de que un proceso licitatorio o trato directo no
alcance a ser efectuado antes del vencimiento del respectivo contrato.

ETAPA 2: El referente técnico del contrato, si lo estima, de manera
fundada, debera remitir solicitud de prérroga de contrato (Anexo N° 1)
a su respectivo Subdirector, fundamentando las razones para ello.

ETAPA 3: El Subdirector correspondiente, visard o rechazara dicha
solicitud, en caso de rechazarse debe remitirla de vuelta al referente
técnico, de lo contrario debera enviarla al Subdirector Administrativo.

ETAPA 4: El Subdirector Administrativo, aprobard o rechazard la
solicitud de prérroga de contrato, en caso de rechazarlo, deberd
remitirlo al Subdirector correspondiente, si lo aprueba debe enviarlo a
la Jefatura del Departamento de Abastecimiento.

ETAPA 5: El Jefe del Departamento de Abastecimiento visard la
prorroga de contrato y lo remitira al Jefe de la Unidad de Contratacién
Publica.

ETAPA 6: El Jefe de la Unidad de Contrataciéon Publica, asignara la
ejecucion del proceso al Abogado de esta Unidad.

ETAPA 7: El Abogado de la Unida de Contratacion Publica, procedera a:

a) Efectuar el correspondiente acto administrativo que aprueba la
prérroga de contrato, si esta es menor a 100 UTM, o si es menor a 1.000
UTM vy los bienes y/o servicios del contrato renovado son de simple y
objetiva especificacién y asi se haya establecido en las respectivas bases
de licitacidon o en la resolucién que autorizé proceder mediante trato
directo.

b) Efectuar el convenio de prérroga de contrato y remitirlo al
proveedor, para su firma, si este es igual o mayor a 100 UTM y menor
a 1.000 UTM y los bienes y/o servicios del contrato renovado no son de
simple y objetiva especificacion.

ETAPA 8: En el caso de la letra a) del nimero anterior, una vez recibido
el correspondiente acto administrativo que aprueba la prdrroga de
contrato procedera a publicarlo en el ID. de licitacién del contrato
prorrogado, junto con el correspondiente requerimiento.
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Para el caso de la letra b), una vez recibido el convenio de prérroga de
contrato suscrito por el proveedor, procedera a efectuar la resolucion
que lo aprueba, tramitada la publicara junto el requerimiento, en los
términos sefialados en el parrafo anterior, ademas de la respectiva
garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, en caso de que
se haya requerido.

ETAPA 9: la ejecutiva de trato directo, una vez efectuada las
publicaciones a la que alude la etapa anterior, procederd a efectuar la
correspondiente orden de compra producto de la prérroga del
contrato, a la cual adjuntar:

a) la resolucién que autoriza la prérroga del contrato

b) el convenio de prorroga de contrato, en los casos que corresponda
c) el requerimiento que solicité la prérroga del contrato

d) la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, en los casos
que corresponda.

ETAPA 10: la ejecutiva de trato directo solicitara a la Unidad de
Convenios el ingreso de la prorroga al Sistema ERP que mantenga el
Hospital.
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ANEXON°1
FORMATO SOLICITUD DE AUMENTO, RENOVACION O PRORROGA DE CONTRATO.

N° INTERNO DPTO.
ABASTECIMIENTO

FIRMA
NOMBRE SOLICITANTE SOLICITANTE

DEPARTAMENTO / UNIDAD
O SERVICIO

SUBDIRECCION

CONTRAPARTE TECNICA

ANEXO Y CORREO
CONTRAPARTE TECNICA

NOMBRE DEL PROCESO DE
COMPRA

ID LICITACION O ID ORDEN
DE COMPRA

NOMBRE PROVEEDOR

TIPO DE REQUERIMIENTO D
PRORROGA RENOVACION AUMENTO

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

V°B° JEFE DPTO. DE

V°B° JEFE DE SERVICIO/DPTO V°B° SD DEL AREA V°B° SDA ABASTECIMIENTO

FECHA FECHA FECHA FECHA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE SERVICIOS DE PERSONAS
NATURALES IMPUTABLES A SUBTITULO 22.

1. Introduccidn:

El presente procedimiento abordara la compra de servicios de personas
naturales, la cual procederd a requerimiento de los Jefes, Enfermeras o
Matronas Supervisoras de cada Servicio, Unidad o Departamento.

2. Objetivo:

El presente procedimiento se efectua con el objeto establecer un marco
regulatorio que sustancie el proceso de compra de servicios de
personas naturales, resguardando el patrimonio fiscal y contencién del
gasto, dando certeza de la ejecucidon de servicios, como asi también
contar con el recurso humano necesario para la ejecucidon de las
prestaciones encomendadas a nuestro hospital.

3. Alcance:

El presente procedimiento debe ser utilizado por los Servicios,
Unidades o Departamentos requirentes y; el Departamento de
Abastecimiento, especificamente la Unidad de Contratacién Publica y
Sub Unidad de Compra de Servicios.

4. Definiciones:

Proveedor que suministra bienes o servicios a las Entidades, en virtud
de la Ley de Compras y su Reglamento.

Contrato de Servicios:

Aguél mediante el cual las entidades de la Administracidn del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucién de tareas,
actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato serd
considerado igualmente de servicio cuando el valor de los bienes que
pudiese contener sea inferiores al cincuenta por ciento del valor total o
estimado del contrato.

Registro de Proveedores:
Registro electrénico oficial de Proveedores, a cargo de la Direccidn, de
conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

Sistema de Informacion:

Sistema de Informacién de compras y contratacion publica; y de otros
medios para la compra y contratacidn electrénica de las Entidades,
administrado vy licitado por la Direccién de Compras y compuesta por
software, hardware e infraestructura electrénica, de comunicaciones y
soporte que permite efectuar los Procesos de Compra.

Trato o Contratacidn Directa:

Procedimiento de contratacién que por la naturaleza de la negociaciéon
debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la
Licitacion o Propuesta Publica y para la Privada.

5. Documentacion de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases de la
Administraciéon del Estado.
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4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los d6rganos de la
Administraciéon del Estado.

5. Dictdmenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

6. Responsables de ejecucion:

Jefe Unidad de Contratacidon Publica y Encargado de Sub Unidad de
Compra de Servicios.

7. Desarrollo del Procedimiento

Se explica cdmo deben contabilizarse horas adicionales (en caso de que
estén aprobadas y contempladas en el respectivo contrato), descontar
atrasos, como debe completarse el acta de recepcidn de servicios en
caso de que exista cuarto turno, finalmente como deben contabilizarse
las horas en los contratos pagados bajo dicha modalidad.

a) Horas Adicionales en contratos con retribucién fija mensual y
horario definido; siempre y cuando el contrato establezca el pago de

horas adicionales.

I. Se pagaran horas enteras efectuadas dentro de un mismo dia (solo
en hora de salida) sin sumar el remanente de minutos.

Il. Se sumaran todas horas enteras efectuadas en el mes calendario

Ej. Prestaciones de lunes a jueves 8:00 a 17:00 hrs y Viernes de 8:00 a
16:00

HORA
ENTRADA SALIDA DIFERENCIA  |ADICIONAL
PAGADA
LUN 8:00 17:38 0:38 0:00
MAR 7:50 18:15 1:15 1:00
MIER 8:00 19:00 2:00 2:00
JUE 8:00 18:05 1:05 1:00
VIER 7:44 18:55 2:55 2:00
TOTAL 6:00 horas.

SE PAGAN 6 HORAS ADICIONALES.

b) Descuentos en contratos con retribucion fija mensual y horario
definido:

I. Se sumardn todos los atrasos de cada dia del mes (incluyendo
minutos)

Il. El descuento final se efectuarda por hora completa (sin sumar
minutos)

Ej. Horario lunes a jueves 8:00 a 17:00 hrs. Y viernes de 8:00 a 16:00

ENTRADA SALIDA TOTAL
DESCUENTOS
LUN 8:05 17:30 0:05
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MAR 8:25 17.00 0:25
MIER 8:50 17:00 0:50
JUE 8:00 17:20 0:00
VIER 8:55 16:00 0:55
TOTAL 2:15 horas

AL SER 135 MINUTOS DE ATRASO SE LE DESCUENTA 2 HORAS.

Para calcular el monto a descontar por hora debe dividirse la
retribucién bruta mensual por 176 en caso de tener jornada completa.
En caso de ser contrato por hora se le descuenta conforme al valor hora.

c) Cuarto Turno

Debe llenarse el acta de recepcidn de servicios de la siguiente forma:

DIA ENTRADA SALIDA
LUN 20:00 23:59

MAR 00:00 08:00

MIER

JUE 20:00 23:59

VIER 00:00 08:00

Si el prestador sale y entra a turno el mismo dia, debe repetirse el
mencionado dia en el certificado de cumplimiento de la siguiente

manera:

DIA ENTRADA SALIDA
LUN 20:00 23:59

MAR 00:00 08:00

MAR 20:00 23:59

MIE 00:00 08:00

JUE

VIER 20:00 23:59

d) Contratos pagados por hora.

Para el pago se sumardn todas las horas enteras efectuadas cada dia sin
sumar los remanentes de minutos.

Ej:
ENTRADA SALIDA HORAS A
PAGAR

LUN 8:00 17:30 9:00

MAR 8:00 17.40 9:00

MIER 8:30 13:00 4:00

JUE 8:00 18:20 10:00

VIER 8:00 12:00 4:00
TOTAL 36:00
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*SE PAGAN 36 HORAS.

En casos de turnos de médicos que ademads cumplan horario
institucional, las medias horas se pagan cuando la entrada sea a las
13:30 o en otros casos que sean requeridos por el referente técnico del
convenio, especificdndolo mediante Memorandum dirigido al
respectivo subdirector, el cual deberd ser remitido junto con la
correspondiente boleta y certificado de cumplimiento.

e) Olvido de marcacion o falla en reloj biométrico.

No se aceptard Memorandum del referente técnico del convenio
justificando las no marcaciones, las cuales seran descontadas segun
corresponda, por lo que en caso de que un prestador de servicios tenga
problemas al marcar, debera llamar en forma inmediata al siguiente
anexo de la Sub Unidad de Compra de Servicios:

e 228683

Los funcionarios de la Sub Unidad de Compra de Servicios dejaran
constancia por escrito que el prestador de servicio asistio en el
determinado horario a ejercer sus labores.

En horario inhabil y dias festivos, el referente técnico debera justificar
las no marcaciones junto con la entrega de la correspondiente boleta a
través de Memorandum remitido a su correspondiente subdirector, la
validez de dicha informacidn sera evaluada por una Comisién Técnica
designada al efecto la cual estd compuesta por: Contralora Médica, el
Encargado de Compra de Servicios y un referente técnico de la
Subdireccién de Gestidon de las Personas que se designara al efecto.
Esta comision se reunira entre el 15 y 19° dia corrido de cada mes a
validar la informacion remitida.

En caso de que no esté registrada una marcacion de entrada o salida y
no se haya dado cumplimiento a lo mencionado precedentemente se
descontara media hora. En caso de que no cuente ni entrada ni salida,
se descontara el dia completo.

I. PROCEDIMIENTO
A) FASE DE CONTRATACION.

Etapa 1: La Jefatura del Servicio, Unidad o Departamento
correspondiente, efectuarda mediante formulario de Solicitud de
Compra de Servicios Personales Imputables Presupuestariamente al
Subtitulo 22 (Anexo N° 1), la peticion de contratacién de una persona
natural, para realizar prestaciones de auxiliar, administrativo, técnico,
profesional o médico, seguin corresponda, con un plazo maximo de 10
dias corridos contados desde la fecha de en qué el contratista
comience a ejecutar sus funciones, dicha solicitud debe ser remitida a
su correspondiente Subdirector, una vez aprobada, este ultimo debera
remitirla al Subdirector Administrativo y en caso de aprobarla, este
debera remitirlo al Encargado de la Sub Unidad de Compra de
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Servicios, en caso de rechazarla debera remitirla al Subdirector
correspondiente, quien le dara aviso al respectivo Jefe de Unidad,
Servicio o Departamento

En caso de que el plazo mencionado en el parrafo anterior no se cumpla
y de igual forma el contratista haya comenzado sus labores, se recurrira
al procedimiento de regularizacién de pago, con el fin de efectuar el
pago de los honorarios del mes correspondiente al que el contratista
efectud las prestaciones sin tener contrato vigente, sin perjuicio de que
se curse el respectivo procedimiento disciplinario.

La solicitud mencionada en la presente etapa deberd traer adjunta lo
siguiente:

a) Las solicitudes de contratacién de profesionales y técnicos:
e Copia simple de titulo o certificado de titulo.

b) Las solicitudes de contratacién de profesionales y técnicos de la salud
(no médicos), debera adjuntarse:

e Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional de
Prestadores Individuales, emitid por la Superintendencia de
Salud o copia de titulo.

c) Para las solicitudes de contratos de médicos deberd diferenciarse:
c.1) Médicos Generales:

e Certificado de Inscripciébn en el Registro Nacional de
Prestadores Individuales, emitido por la Superintendencia de
Salud en donde conste que aprobé el Examen Unico Nacional
del Conocimientos en Medicina o Certificado de examen de
aprobacion emitido por Asociacién de Facultades de Medicina
de Chile.

c.2) Medicos Generales Titulados en el extranjero:

e Certificado de Inscripciébn en el Registro Nacional de
Prestadores Individuales, emitido por la Superintendencia de
Salud en donde conste que aprobé el Examen Unico Nacional
del Conocimientos en Medicina o Certificado de aprobacion del
mencionado examen emitido por Asociacidn de Facultades de
Medicina de Chile.

c.3) Medicos Becados:

e Certificado de Inscripciébn en el Registro Nacional de
Prestadores Individuales, emitido por la Superintendencia de
Salud en donde conste que aprobé el Examen Unico Nacional
del Conocimientos en Medicina o Certificado de examen de
aprobaciéon emitido por Asociacién de Facultades de Medicina
de Chile.

e Certificado emitido por la instituciéon educacional que de fe que
el proveedor se encuentra cursando una especialidad médica.
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c.4) Medicos Especialistas o Subespecialistas:

a) Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de Prestadores
Individuales, emitido por la Superintendencia de Salud en donde conste
la especialidad que tiene.

Etapa 2: En caso de aceptarse la contratacidn, el funcionario Encargado
de Compra de Servicios o quien este designe procedera a la elaboracion
del respectivo contrato en un plazo maximo de 5 dias habiles, contados
desde la recepcion del formulario respectivo.

Etapa 3: Posteriormente, se notificara via correo electrénico dirigido al
contratista con copia al referente técnico del Servicio/Unidad o
Departamento requirente que el contrato se encuentra listo para su
firma, al igual que la declaracidn jurada de no estar sujeto a inhabilidad
alguna para la Inscripcion en Chile Proveedores (Anexo N°5) y
declaracion jurada de conflicto de intereses (Anexo N° 6). En caso de
que el contratista no firme el respectivo contrato en un plazo maximo
de 10 dias habiles, contados desde la fecha de envio del correo
electrénico y haya comenzado a ejecutar las prestaciones, se recurrird
al procedimiento de regularizacién de pago por el mes que el contrato
no alcance a cubrir, sin perjuicio de las eventuales responsabilidades
administrativas por este hecho.

Etapa 4: Suscrito el respectivo contrato y declaraciones juradas a que
alude el punto anterior, el funcionario Encargado de Compra de
Servicios o quien este designe elaborara la correspondiente Resolucidon
gue Autoriza el Trato Directo y Aprueba el Contrato.

Etapa 5: El Abogado del Departamento de Abastecimiento debera visar
tanto el contrato, como la resolucién que lo aprueba y autoriza el
correspondiente trato directo.

Etapa 6: Una vez revisado el contrato y la resolucién que lo aprueba vy
autoriza el trato directo, esta Ultima sera visada por el Jefe de la Unidad
de Licitaciones y Convenios, La Jefatura del Departamento de
Abastecimiento, el Abogado Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica y el
Subdirector Administrativo, posteriormente dicho acto administrativo
pasard a firma del Director del Hospital junto con el correspondiente
contrato.

Efectuadas las aprobaciones sefialadas en el parrafo precedente el
Funcionario Encargado de Compra de Servicios o quién este designe
publicard la respectiva resolucion junto con las ordenes de compra que
se generen.

Etapa 7: Para autorizar la correspondiente Orden de Compra, el
Funcionario Encargado de Compra de Servicios o quien este designe

debera adjuntar al Sistema de Informacién los siguientes documentos:

a) La solicitud de Compra de Servicios a la que alude la etapa N° 1.

b) Las Declaraciones Juradas sefialadas en la etapa N° 3.
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¢) El correspondiente contrato suscrito por el Director del Hospital y la
persona contratada.

d) La resolucién que autoriza el trato directo y aprueba el contrato.

e) El requerimiento de solicitud de modificacién de contrato y la
resolucidon que aprueba la modificacion requerida, en los casos que
corresponda.

Etapa 8: Una vez cumplido lo anterior, el funcionario de la Sub Unidad
de Compra de Servicio procedera al envié de la correspondiente orden
de compra al proveedor.

Etapa 9: El Funcionario Encargado de Compra de Servicios o quien este
designe deberd gestionar la aceptacidon de la respectiva orden de
compra, para ello enviara un correo electrénico al contratista con copia
al referente técnico del contrato. Se deja constancia que es obligacion
del proveedor aceptar la correspondiente orden de compra, en caso de
que lo haga no se procederd a su pago.

B) FASE DE PREPARACION Y ENVIO DE LOS ANTECEDENTES PARA
EFECTUAR EL PAGO.

Etapa 10: la Unidad de Compra de Servicios remitird dentro de los
primeros 3 habiles de cada mes al funcionario designado de cada
servicio, unidad o departamento las marcaciones del reloj biométrico
en formato PDF.

Etapa 11: La Jefatura del servicio, unidad o departamento requirente,
remitird, dentro de los primeros 5 dias habiles de cada mes a
respectivo Subdirector del Area las Boletas de Honorarios Electrénicas
de los contratistas, junto con el correspondiente Certificado de
Cumplimiento de Horario (emitido por el Sistema de Reloj Biométrico),
Cumplimiento de Horario (Anexo N° 2) y/o Cumplimiento de Horas
(Anexo N° 3), o prestaciones y/o consultas (Anexo N° 4), segun
corresponda. Dicha nomina debe ser remitida via Memordandum
indicando:

a) Nombre del contratista
b) RUT

c¢) N°deBoleta

d) Monto de Boleta

Para las horas adicionales, debe emitirse un certificado de
cumplimiento y boleta de honorarios por separado.

Etapa 12: El Subdirector correspondiente aprobard o rechazara el
respectivo certificado de cumplimiento. En caso de aprobarlo lo
remitird dentro del octavo dia habil de cada mes al Encargado de
Compra de Servicios o a la Contralora Médica, segun corresponda. En
caso de rechazarla por errores y/u omisiones lo devolvera al Jefe de
Servicio, Unidad o Departamento requirente.
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En los casos que la boleta deba ser remitida al Encargado de Compra de
Servicios y no se cumpla con el plazo sefialado en el parrafo anterior,
esta sera igualmente recibida y se le pondra por timbre la fecha de
entrega, quedando rezagada para el segundo pago, esto es al 15° dia
corrido del mes subsiguiente al que se prestaron los servicios.

Etapa 13: La Contralora Medica, en los casos que corresponda,
aprobara o rechazari el respectivo certificado de cumplimiento y pago
de la boleta de honorarios dentro del décimo primer dia habil de cada
mes. En caso de aprobarlo lo remitird al Funcionario Encargado de
Compra de Servicios y en caso de rechazarla lo devolvera al Subdirector
del Area.

En los casos que la boleta deba ser remitida al Encargado de Compra de
Servicios y no se cumpla con el plazo sefialado en el parrafo anterior,
esta sera igualmente recibida y se le pondrd por timbre la fecha de
entrega, quedando rezagada para el segundo pago, esto es al 15° dia
corrido del mes subsiguiente al que se prestaron los servicios.

Etapa 14: El Encargado de Compra de Servicios aprobard o rechazara el
respectivo certificado de cumplimiento y pago de la boleta de
honorarios. En caso de aprobarlo lo remitird al Subdirector
Administrativo y en caso de rechazarla lo devolvera al Subdirector del
Area.

Etapa 15: En caso de que el Subdirector Administrativo apruebe el
certificado de cumplimiento y pago remitira la boleta al Encargado de
Compra de Servicios.

Etapa 16: El Encargado de compra de Servicios remitira las boletas a la
Jefatura del Departamento de Finanzas dentro de los primeros 20 dias
corridos de cada mes o dia habil siguiente.

Si se presentan boletas de honorarios electronicas por concepto de
pago de prestaciones ejecutadas con fecha anterior al mes que
corresponda, estas deberdn venir acompafiadas con un Memorandum
dirigido por el Subdirector correspondiente al Subdirector
Administrativo solicitando el pago, con expresion de la causa de la no
entrega en el periodo correspondiente. Si el contratista pertenece a la

Subdireccién Administrativa, el Memorandum sefialado
precedentemente debera ser remitido por el Jefe del respectivo
Departamento.

C) MODIFICACION O TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO.

Etapa 17: en caso de que se requiera la modificacién o término
anticipado de contrato, el referente técnico de la contratacion debera
solicitarlo, conforme a los Anexos N° 7 y 8 segln corresponda, las que
deberan acompafiiar todos los antecedentes con que se cuente y ser
aprobadas por las personas sefialadas en el mismo documento.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

ORDENES DE COMPRA ENVIADAS CON DOCUMENTACION DE RESPALDO PUBLICADA EN EL SISTEMA DE
INFORMACION DE MERCADO PUBLICO

p Dar cumplimiento a la normativa vigente y al principio de publicidad que
PROPOSITO . . .
rige en materia de compras publicas.
N° de 6rdenes de compra
enviadas por concepto de
compra de servicio de
personas naturales con la
documentacion
. publicada, conforme a la
FORMULA
etapa 7 del presente
procedimiento
N° total de 6rd d
ota eo.r enes de X 100
compra enviadas por
concepto de compra de
servicio de personas
naturales
UMBRAL
100%
PERIODICIDAD
Mensual
METODOLOGIA
s . Informe realizado por Jefe de Unidad de Contratacion Publica
¢Como se mide?
FUENTE DE INFORMACION Sistema de Informacién de Mercado Publico
RESPONSABLES Jefe Unidad de Contratacién Publica
AREAS DE APLICACION Tratos Directos no publicados en la plataforma de Mercado Publico.
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ANEXO N° 1
SOLICITUD DE COMPRA DE SERVICIOS PERSONALES

SOLICITUD DE COMPRA DE SERVICIOS PERSONALES

1.- DATOS SOLICITANTE Y FECHA
NOMBRE:
CARGO:
DEPARTAMENTO/UNIDAD/SERVICIO:
FECHA DEL REQUERIMIENTO:

2.- DATOS PERSONA CONTRATADA
NOMBRE:

RUT:

PROFESION U OFICIO:
DOMICILIO:

CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

3.- DATOS CONTRACTUALES

MONTO MAXIMO A EJECUTAR DURANTE ELANO | $
2021:

¢TIENE CONTRATO VIGENTE COMPRA DE
SERVICIO ANO 2020? S| NO

FUNDAMENTO DE LA CONTRATACION:

1)

FUNCIONES QUE EJERCERA EL PRESTADOR: 2)

3)
VIGENCIA DEL CONTRATO: INICIO: TERMINO:
FORMA DE PAGO: HORA, MENSUAL, ___ PORHORA

PRESTACION (MARCAR CON UNA X)
___ MENSUAL

___POR PRESTACION

VALOR PROPUESTO A PAGAR: 1.$ POR HORA

2.5 MENSUAL

EN CASO DE SER MENSUAL SENALAR SI CONTEMPLA HORAS
ADICIONALES (___SI___ NO). EN CASO DE CONTEMPLAR HORAS
ADICIONALES SENALE LA CANTIDAD MAXIMAS ESTIMADAS
MENSUALES ___ HORAS NO FESTIVAS

3.$ POR PRESTACION (DETALLAR TODAS LAS
PRESTACIONES)
FIRMA SOLICITANTE:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:
FIRMA SUBDIRECTOR DEL AREA:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:

FIRMA SUBDIRECTOR ADMINIISTRATIVO
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ANEXO N° 2
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE HORARIO CORRESPONDIENTE AL MES DE DEL ANO
En Santiago,a__ del mes de del afio se certifica el siguiente cumplimiento de
horario ejecutado por , RUT: , de
profesidon u oficio , quien desempeiia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.
Fecha Horario Horario HORAS
entrada salida ADICIONALES

1 8:30 17:30

2 8:30 17:30

3 8:30 17:30

4 8:30 16:30

5 - - FIRMA PRESTADOR.

6 - -

7 8:30 17:30

8 8:30 17:30

9 8:30 17:30

10 8:30 17:30 FIRMA JEFE DIRECTO

11 8:30 16:30

12 - -

13 - -

14 8:30 17:30

15 8:30 17:30

16 8:30 17:30 FIRMA ENCARGADO COMPRA

17 8:30 17:30 DE SERVICIOS PERSONALES

18 - - IMPUTABLES A SUBTITULO 22

19 - -

20 - -

21 8:30 17:30

22 8:30 17:30

23 8:30 17:30 FIRMA SUBDIRECTOR

24 8:30 17:30 ADMINISTRATIVO

25 8:30 16:30

26 - -

27 - -

28 8:30 17:30

29 8:30 17:30 FIRMA SUB DIRECTOR DEL AREA

30 8:30 17:30

31

HORARIO INSTITUCIONAL:

MONTO A PAGAR CONFORME A HORARIO FIJADO
POR CONTRATO: >
MONTO A PAGAR POR HORA ADICIONAL SEGUN s
CONTRATO:

TOTAL A PAGAR POR HORAS ADICIONALES: $
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ANEXO N° 3
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS PRESTADAS EN EL MES DE DEL ANO

En Santiago,a __ del mes de del afio se certifica el siguiente cumplimiento de

horario ejecutado por , RUT: , de

profesidon u oficio , quien desempeiia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

Fecha Horario Horf':lrlo N° HORAS
entrada salida

22:00 23:59
0:00 08:00

FIRMA PRESTADOR.

O |IN([OOjL|h [WIN|F
1
1

8:00 20:00 FIRMA JEFE DIRECTO

[
o

[EEY
[EEY

[N
N
'
'

[N
w
'
'

[N
S

FIRMA ENCARGADO COMPRA
DE SERVICIOS PERSONALES
IMPUTABLES A SUBTITULO 22
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MONTO A PAGAR POR HORA S

MONTO TOTAL A PAGAR S
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ANEXO N° 4

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE CONSULTAS Y/O PRESTACIONES MEDICAS

En Santiago,a ___ del mes de del afo se certifica el siguiente cumplimiento DE

CONSULTAS MEDICAS Y/O PRESTACIONES ejecutadas por

, RUT: , de profesién u oficio

quien desempefia funciones en el (SERVICIO/UNIDAD O
DEPARTAMENTO) del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.
CONSULTA/PRESTACION MONTO ASIGNADO
fddlaibialzi e udloly (DETALLAR) POR CONTRATO
TOTAL A PAGAR POR CONSULTAS Y/0 PRESTACIONES S

FIRMA PRESTADOR.

FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA ENCARGADO COMPRA
DE SERVICIOS PERSONALES
IMPUTABLES A SUBTITULO 22

FIRMA SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA SUB DIRECTOR DEL AREA
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE NO ESTAR SUJETO A INHABILIDAD ALGUNA PARA LA INSCRIPCION EN
REGISTRO CHILEPROVEEDORES.

El firmante, en su calidad de proveedor, de nombre ,

cédula de identidad N° con domicilio en
, Comuna de
, cuidad de declara bajo juramento que:

No presenta ninguna de las causales de inhabilidad para inscribirse en el Registro de Proveedores,
detalladas a continuacion:

e Haber sido condenado por cualquiera de los delitos de cohecho contemplados en el titulo
V del Libro Segundo del Cédigo Penal.

e Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM por mas de
un afio, o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM por un periodo superior a 2 afios, sin
gue exista un convenio de pago vigente. En caso de encontrarse pendiente juicio sobre la
efectividad de la deuda, esta inhabilidad regirda una vez que se encuentre firme o
ejecutoriada la respectiva resolucion.

e Registrar deudas previsionales o de salud por mas de 12 meses por sus trabajadores
dependientes, lo que se acreditard mediante certificado de la autoridad competente.

e La presentacidn al Registro Nacional de Proveedores de uno o mdas documentos falsos,
declarado asi por sentencia judicial ejecutoriada.

e Haber sido declarado en quiebra por resolucidn judicial ejecutoriada.

e Haber sido eliminado o encontrarse suspendido del Registro Nacional de Proveedores por
resolucidn fundada de la Direccion de Compras.

e Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador.

e Registrar condenas asociadas a responsabilidad penal juridica (incumplimiento articulo 10,
Ley 20.393).

FIRMA
NOMBRE:
RUT:
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ANEXO N° 6

DECLARACION JURADA DE CONFLICTO DE INTERESES.

El firmante, en su calidad de proveedor, de nombre ,
cédula de identidad N° con domicilio en
, Comuna de

, cuidad de declara bajo juramento que:

1. No es funcionario directivo de ningln 6rgano de la Administracion del Estado, asi como de
ninguna empresa o corporacion del Estado o en que éste tenga participacion;

2.  No esta unido a uno o mas funcionarios directivos de alguna de las entidades indicadas en el
punto N° 1 anterior, por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la
Ley N° 18.575, ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado,

y

3. Noesgerente, administrador, representante o director de alguna de las siguientes sociedades:

- Una sociedad de personas en la que los funcionarios directivos de alguna de las entidades
indicadas en el punto N° 1 precedente, o las personas unidas a ellos por los vinculos de
parentesco descritos en la letra b) del articulo 56 de la Ley N° 18.575, formen parte;

- Una sociedad comandita por acciones o andnima cerrada en que aquéllos o éstas personas
sean accionistas;

- Una sociedad andénima abierta en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que
representen el 10% o mas del capital.

4. La informaciéon contenida en la presente declaracion se encontrard permanentemente
actualizada.

FIRMA
NOMBRE:
RUT:
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ANEXO N° 7
SOLICITUD DE MODIFICACION DE CONTRATO

FORMULARIO MODIFICACION DE CONTRATO

1.- DATOS SOLICITANTE Y FECHA
NOMBRE:

CARGO:
DEPARTAMENTO/UNIDAD/SERVICIO:
FECHA DEL REQUERIMIENTO:

2.- DATOS PERSONA CONTRATADA
NOMBRE:

RUT:

PROFESION U OFICIO:
DOMICILIO:

CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

3.- DATOS CONTRACTUALES ACTUALES

MONTO MAXIMO A EJECUTAR DURANTE ELANO | $

2021:
VIGENCIA DEL CONTRATO: INICIO: TERMINO:
FORMA DE PAGO: HORA, MENSUAL, ___PORHORA

PRESTACION (MARCAR CON UNA X)
___ MENSUAL

____POR PRESTACION

VALOR PROPUESTO A PAGAR: 1.$ POR HORA

2.8 MENSUAL

EN CASO DE SER MENSUAL SENALAR SI CONTEMPLA HORAS
ADICIONALES (___SI___ NO). EN CASO DE CONTEMPLAR HORAS
ADICIONALES SENALE LA CANTIDAD MAXIMAS ESTIMADAS
MENSUALES ____ HORAS NO FESTIVAS

3.5 POR PRESTACION (DETALLAR TODAS LAS
PRESTACIONES)

4.- DATOS MODIFICACION CONTRACTUAL

MONTO MAXIMO A EJECUTAR DURANTE ELANO | $

2021:
VIGENCIA DEL CONTRATO: INICIO: TERMINO:
FORMA DE PAGO: HORA, MENSUAL, P ___ PORHORA

RESTACION (MARCAR CON UNA X)
___ MENSUAL

____POR PRESTACION

VALOR PROPUESTO A PAGAR: 1.$ POR HORA

2.$ MENSUAL

EN CASO DE SER MENSUAL SENALAR SI CONTEMPLA HORAS
ADICIONALES (___SI___ NO). EN CASO DE CONTEMPLAR HORAS
ADICIONALES SENALE LA CANTIDAD MAXIMAS ESTIMADAS
MENSUALES HORAS NO FESTIVAS
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3.5 POR PRESTACION (DETALLAR TODAS LAS
PRESTACIONES)
JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION
CONTRACTIAL:
FIRMA SOLICITANTE:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:
FIRMA SUBDIRECTOR DEL AREA:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:
FIRMA SUBDIRECTOR ADMINIISTRATIVO:
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ANEXO N° 8
SOLICITUD DE TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO

SOLICITUD DE TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO

1.- DATOS SOLICITANTE Y FECHA
NOMBRE:
CARGO:
DEPARTAMENTO/UNIDAD/SERVICIO:
FECHA DEL REQUERIMIENTO:

2.- DATOS PERSONA CONTRATADA
NOMBRE:

RUT:

PROFESION U OFICIO:
DOMICILIO:

CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

3.- DATOS CONTRACTUALES ACTUALES

MONTO MAXIMO A EJECUTAR DURANTE ELANO | $

2021:
VIGENCIA DEL CONTRATO: INICIO: TERMINO:
FORMA DE PAGO: HORA, MENSUAL, ___PORHORA

PRESTACION (MARCAR CON UNA X)
___ MENSUAL

____POR PRESTACION

VALOR PROPUESTO A PAGAR: 1.$ POR HORA

2.8 MENSUAL

EN CASO DE SER MENSUAL SENALAR SI CONTEMPLA HORAS
ADICIONALES (___SI___ NO). EN CASO DE CONTEMPLAR HORAS
ADICIONALES SENALE LA CANTIDAD MAXIMAS ESTIMADAS
MENSUALES ____ HORAS NO FESTIVAS

3.5 POR PRESTACION (DETALLAR TODAS LAS
PRESTACIONES)

4.- CAUSAL APLICABLE Y FUNDAMENTOS TERMINO ANTICIPADO DE CONTATO

CAUSAL APLICABLE:

FUNDAMENTO:
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FIRMA SOLICITANTE:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:
FIRMA SUBDIRECTOR DEL AREA:
APRUEBA RECHAZA
FECHA: FECHA:
FIRMA SUBDIRECTOR ADMINIISTRATIVO:
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO:

USO DE SISTEMA DE INFORMACION DE MERCADO PUBLICO.

1. Introduccion:

El presente procedimiento abordara el uso del Sistema de Informacidon de Mercado Publico

2. Objetivo:

El presente procedimiento se realiza con el objeto de estandarizar el uso del Sistema de Informacion
de Mercado Publico para los siguientes procesos de compra:

1. Licitacion Publica
2. Trato Directo

3. Convenio Marco
4. Grandes Compras
5. Compra Agil.

3. Alcance:

El procedimiento debe ser aplicado en todos los procesos de compra mediante el Portal de Mercado
Publico que lleve a cabo el Departamento de Abastecimiento.

4, Definiciones:

a) Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente
selecciona a uno o mas oferentes para la suscripcion de un Contrato de Suministro o
Servicios, regido por la Ley N° 19.886.

b) Adjudicatario: Oferente al cual le ha sido aceptada una oferta o una cotizacién en un
Proceso de Compras, para la suscripcion del contrato definitivo.

c) Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato
definitivo. Incluyen las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

d) Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que
contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta
y/o aclaraciones, criterios de evaluacidén, mecanismos de adjudicacién, modalidades de
evaluacidn, cldusulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso
de Compras.

e) Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente, que contienen de
manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas
caracteristicas del bien y/o servicio a contratar.

f) Catalogo de Convenio Marco: Lista de bienes y/o servicios y sus correspondientes
condiciones de contratacién, previamente licitados y adjudicados por la Direccién de
Compras y Contratacion Publica y puestos, a través del Sistema de Informacidn, a
disposicion de las Entidades.

g) Comisién de Evaluacion: Grupo de funcionarios publicos o personas ajenas a la
administracién (en los casos y condiciones en que la ley lo permite) encargados de evaluar
imparcial y objetivamente las propuestas de los oferentes, de acuerdo con los criterios de
evaluacidn establecidos en las correspondientes bases licitatorias, con el fin de proponer la
adjudicacion o desercidén del proceso de un determinado bien o servicio dentro del proceso
concursal, al Jefe Superior de Servicio.

h) Compra Agil: Modalidad de compra mediante la cual las Entidades podran adquirir bienes
y/o servicios por un monto igual o inferior al fijado por el articulo 10 bis de este Reglamento,
de una manera dindmica y expedita, a través del Sistema de Informacion, mediante el
procedimiento de trato directo, requiriendo un minimo de tres cotizaciones previas.
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j)

k)

o)

p)

q)

t)

u)

v)

Cotizacidn: Informacién respecto de precios, especificaciones y
detalles del bien o servicio e identificacion del proveedor.

Contrato de Suministro de Bienes Muebles: Aquel que tiene por objeto la compra o el
arrendamiento, incluso con opcidn de compra, de productos o bienes muebles. Un contrato
serd considerado igualmente de suministro si el valor del servicio que pudiere contener es
inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

Contrato de Servicios: Aquél mediante el cual las entidades de Administracion del Estado
encomiendan a una persona natural o juridica la ejecucion de tareas, actividades o la
elaboracion de productos intangibles. Un contrato serd considerado igualmente de servicios
cuando el valor de los bienes que pudiese contener sean inferiores al cincuenta por ciento
del valor total o estimado del contrato.

Convenio Marco: Procedimiento de contratacion realizado por la Direccion de Compras,
para procurar el suministro directo de bienes y/o servicios a las Entidades, en la forma, plazo
y demas condiciones establecidas en dicho convenio.

Cotizacidn: Informacidn respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio
e identificacién del proveedor.

Evaluacion Técnica: Andlisis y revision de los antecedentes técnicos presentados por los
oferentes en el marco de una licitacion publica o privada, la cual es llevada a cabo por una
comision de evaluacion o funcionario evaluador, segln corresponda.

Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios.

Licitacion o Propuesta Privada: Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa
resolucién fundada que lo disponga, mediante el cual la Administracion invita a
determinadas personas para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de
entre las cuales seleccionard y aceptara la mas conveniente.

Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual la Administracidn realiza un llamado publico, convocando a los interesados
para que, sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales
seleccionara y aceptara la mas conveniente.

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o
cotizacién.

Proceso de Compras: Corresponde al Proceso de compras y contratacion de bienes y/o
servicios, a través de algin mecanismo establecido en la Ley de Comprasy en el Reglamento.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, o
agrupacion de las mismas, que puedan proporcionar bienes
y/o servicios a las Entidades.

Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de Proveedores, a cargo de la
Direccidn, de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras.

Sistema de Informacion: Sistema de Informacién de compras, contratacién publica y de
otros medios para la compra y contratacion electrénica de las Entidades. Se encuentra
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administrado y licitado por la Direccién de Compras y Contratacidn Publica. Compuesto por
software, hardware e infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte que permite
efectuar los Procesos de Compra.

w) Trato o Contratacién directa: Procedimiento de contratacion que por la naturaleza de la
negociacion debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para la Licitacidon
o Propuesta Publica y para la Privada

x) Usuario comprador: Funcionario que participa directa y habitualmente en los Procesos de
Compra de una Entidad Licitante en los términos previstos en el articulo 5° del reglamento
de la ley de compras.

5. 6. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Documentacion Servicios, en adelante “Ley de Compras” y sus modificaciones.
de Referencia: 7. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley

19.886.- en adelante “el Reglamento” y sus modificaciones.
8. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
actos de los érganos de la Administracion del Estado.
Directivas emitidas por la Direccion de Compras y Contratacién Publica.

Jefe Departamento de Abastecimiento
Jefe Unidad de Contratacion Publica
Jefe Unidad de Adquisiciones

6. Responsables
de ejecucion:

vk wio

7. Desarrollo del | I. LICITACION PUBLICA.
procedimiento:
PUBLICACION BASES DE LICITACION.

ETAPA 1: El ejecutivo a cargo de la licitacion ingresa con su usuario al portal
www.mercadopublico.cl, debe ingresar a la unidad de compra correspondiente a los productos o
servicios a adquirir.

v
Cambiar unidad ]

Filtra

N

ETAPA 2: se dirige a la pestafia “LICITACIONES” e ingresa al campo “CREAR LICITACION”
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Q MercadoPiblico.cl

‘ Licitaciones y Administracion y Auditorin vy Catdlogo y COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestidn vy

Licitaciones

Accesos Directos a Aplicaciones

\\"‘J'\ > >4 S
| Bisqueday Gestién de Crear Licitacion Greer Kicitacién Biisqueda y Gestidn de
Licitaciones Simplificada Licitaciones

w W 4

Autorizar Licitaciones Copiar Licitacién Busqueda de Provesdores

ETAPA 3: El portal www.mercadopublico.cl nos dirige a crear la licitacién en 3 pasos: Buscar los
productos, seleccionar el tipo de licitacién y crear licitacion

Cnecompra
U MercadoPiblico.cl

[  Licitaciones y Administracion v Auditoria v Catalogo v COMPRAAGIL Ordende Compra vy Gestién v

Crear Licitacion

Seleccionar items y Completar formulario Autorizar y publicar
tipo de adquisicin de adaquisicion

Seleccionar los productos Seleccionar el tipo de Crear Licitacién
o servicios que va a adquirir licitacion a realizar

ETAPA 4: Al presionar el botéon “BUSCAR PRODUCTOS” el portal www.mercadopublico.cl
despliega una ventana emergente en donde deben ser ingresados los productos solicitados en las
bases de licitacion.

[ Blisqueda de productos - Google Chrome.

& mer /Procurement/Modules/RFB/SearchGoodsAndServices.aspx

[ Buscar por Bien / Servicio || Navegar por Rubros | Cerrar

Busqueda de productos o servicios

Utilice este buscador para encontrar los rubros de los productos o servicios que requiere.

Texto o ID de Rubro a buscar |SPERIDONA

Importante: Para refinar su busqueda puede utilizar los siguientes comandos:
- "Texto": Busqueda exacta

- Texto* : Palabras que comienzan con

- *Texto®: Palabras que contienen

Se encantraron 1 rubros para su biisqueda

[l Medicamentos y productos farmacéuticos / Medicamentos para el sistema nervioso central / Agentes antipsicético....
2 51141704 Risperidena

ETAPA 5: Luego del ingreso de los productos o servicios a adquirir segun las bases de licitacion, el
portal www.mercadopublico.cl nos solicita el detalle de estos mismos, ingresando codigos (si
procede), especificaciones del producto a adquirir y cantidad solicitada por el convenio completo.
Luego presionar “CREAR”
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crear un Proceso de Compra?
Autorizar y publicar

o Crear Licitacién

Crear ]

Especificaciones del producto/servi

Producto/Servicio

51141704 Risperidona Unidad v 120 0270060024 RISPERIOONA 25 1G POLVO < =Gl
PARA SUSPENSTON INVECTABLE DE LISERACION )
o cimnar
51141722 Fumarato de quetiapina Unidad v (4080000 ‘ezwaswu QUETIAPINA 100 1G CH ‘ Lj [o)|
4 J
...........

51141722 Fumarato de quetiapina [Unidad v (1240000 | ‘927%6%25 QUETIAPINA 25 MG CH ‘

51141715 Clozapina [Unidad v (288000 | ‘927%53525 ARIPIPRAZOL 10 MG O ‘

51141715 Clozapina Unidad v] 360000 | ‘527%53629 ARTPIPRAZOL 15 MG CH ‘

ETAPA 6: se debe ingresar en el portal www.mercadopublico.cl el nombre de la licitacidn, objeto
de la contratacidn, estimacién del presupuesto, monto bruto estimado y moneda a utilizar.

Tipo y Nambrs do Licitacién {Seccién con datas Obligatoriaz)

Fécha de Creacldn Lines, 16 3¢ ovienibre de 2020
Demandante FARMACIA
# Hombee de la Licitacidn SUMINISTRO DE MEDICAWENTOS ANTIFSICOTICOS

& Objeta de la Cantratackén

 Estimarion en fase Frecio Faferencial £l

& Monto Bruo Estimada TR w0 ]

& Moneda a Utifizar en las Ofertas [P Chitern

ETAPA 7: Se debe estipular el tipo de licitacion (tramo) de las bases a publicar y si posee clausulas
de readjudicacion
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+ Estimacién en Base a [Precio Referencial ~]
# Monto Bruto Estimado [158.000.000 J

# Moneda a Utilizar en las Ofertas [Peso Chileno 2

Econdmicas

# Tipo de Licitacidn Oicitacidn Publica izual o superior a 100 UTH e inferior a 1.000 UTH (L) =/

Olicitacién Pablica igual o superior a 1,000 UTH ¢ inferior a 2.000 UTh (LP) 2!
@Licitacidn Pablica igual o superior a 2.000 UT e inferior a 5.000 UTM (L0 %)
Ohicitacion Publica fguat o superior a 5.000 UTh (LR) 2!

Oliettacisn Publica Servicios persanales especializados (15) 2

Oicitacin piblica para contratar y proyectos d tectura o urbanismo (LS)

Permite readjudicacién

# Clausula de Readjudicacion [Este su oferta. &

Para el caso que el oferente adjudicatario no
entregue la garantia de fiel cumplimiento del
contrato dentro del plazo establecido en las
presentes bases administrativas, procedera
inmediatamente a readjudicar al oferente mejor
levaluado y que mantenga su oferta.

162972000

ETAPA 8: Al presionar “GUARDAR” el portal www.mercadopublico.cl nos otorga el ID de la licitacidn
con la cual podremos identificar el proceso en curso, es necesario mencionar si las bases de licitacidn
contemplan la apertura en una o dos etapas, si corresponde o no a una licitaciéon de contrato de
obray si queremos que la publicidad de las ofertas técnicas sea de publico conocimiento.

Seviianes o Complote: N»or;\br‘e_yrl}‘artos Basicos (Seccion con datos Oblrgitcl:ws)
P e Céme Completar|

= Especificaciones Administrativas
@ Nombre y Datos Bisicos o
© Datos el Organismes Demandante

© Etapas y Plazos ce 1a Licitacion

Niimero de Adquisicion 1559790020

Nombre de la Licitacién [SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS ANTIFSICOTICOS

@ Antecedentesparaincluiren lacferta @) % Objeto de la contratacion Las presentes Bases de Licitacidn Piblica td
© Feauistas para contratar al proveedar Finalidad de garantizar el CONVENIO DE SUMINISTRO DE
adjudicadn [ MEDICAVENTOS ANTIPSICOTICOS, para satisfacer de manera
© Crierios de Fralvacién adecuada y eficiente la labor ssistencial.
@ Mantos, Duracion y Delegacion del Contrato €3 =
© Garantias Requeridas Tipo de Licitacion Licitacién Publica igual o superior a 2,000 UTM ¢ inferior a 5.000 UTM (LQ)
. Especificaciones Técnicas Bienes y Servicios
Requeridos
@ i i v e: @ Maneda a Utilizar en las Ofertas

© Feuerimientos Tecricosy otres Ciusulas @ | LoOnOmieas

@ otros Anees
@ Tipos de Empresas Participantes
= Documento y Personas que Autcrizan la

*

FHpEid prcRa iR Bt @ En una Etapa (Un solo Acto de Apertura)

OEn dos Etapas (Un acto de Apertura Técnica y otro de Apertura Econdmica)

@ Documento que Autoriza la Adguisicin @

Toma de Razdn por
Contraloria

lo requiere toma de razén por contraloria
i requiere toma de razdn por contraloria

»

Licitacién contrato de obra Segin la Contralorfa General de la Repuiblica, “Se entendera por contrato

de obra aquel por el cual se encarga la construccisn, conservacion,
modificacién, restauracin, mejoramiento o demolicion de un bien
inmueble, salvo las mantenciones y reparaciones de edificaciones

si 0 5u equivalente,

sabre bienes y servici

En todo caso, se asumird siempre ese cardcter respecto de todo aquel
contrato financiada total o parcialmente con cargo al subtitulo 31, item 02.
asignacion 004, del referido clasificador

@®No es licitacicn de contrato de obra
OSi es licitacién de contrato de obra

¥/ Pubfced Ofartas TéEnicas AL seleccionar La opcion S/, las ofertas técnica:

conocimiento una vez realizada la apertura téc;

n de publico
de las ofertas.
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ETAPA 9: El portal www.mercadopublico.cl nos solicita la regién de la Unidad Compradora.

R  Ucitaciones v Administracién v Auditoria v Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestién +

T ——— e
o de adquiskcion adquisicion

Secciones a Completar Datos adquisicién:  Mimero de Adausicide: 1559791020
Nombre de Adquskcén: SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS ANTRSICOTICOS

=~ E5pecicaciones ASTinGLatves Objeto de Contratacides: Las presentes Banes de Licackin Piblica tienen L finalidad de garantiza
© Momore y Dstos Bisices ° el CONVENIO OE SUMINISTRO DE MEDICAMENTCS ANTISICOTK0S, pars
@ Dstos o Organiomcs Demandente satisfacer de manera adecusda y efickente La Labor mistencial.

Regidn de la Adquisicién (]

Ostos det Contacto ©  Ubicacion de la Region Unidad Compradora
© tons y Placos de b Lictackn
©Q Mtecesotespan ik enlacteta © ® Datos CRgatones
© Frauisnos pars contratar M proveedor °
© Crierios de Laiuacién o ¢ Moedh i (Regitn ietropostara de Sortioge v ] @
@ Montos, Durackin y Delegacidn del Contrato Q)

© Garantias Pequendes
e e m m
Fequerisos

© Litaco de Bieves y Servicics Requeriss @
@ Fequerimientos Téonkoos y otras Cldundes ©
@ Otros Avence.

@ Tigos de Empresas Particpantes

o Documento y Perscnas que Actortzan la
AN

@ Documento que Atorta s Asqusicdn Q)

ETAPA 10: Se deben ingresar los datos del ejecutivo responsable del proceso licitatorio detallando
nombre, cargo, teléfono y email institucional correspondiente.

[k Llicitaciones v Administracién v Auditoria v Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestién v

Seleccianar items y Completar formulario Auterizar y publicar
tipo de adquisicion adquisicion

Secciones a Completar
= Especificaciones Administrativas

@ Hombre y Datos Basicos
@ Datos del Organismos Demandante:

Region de la Adquisicidn
Datos del Contacto
© Etapas y Plazos ce ta Licitacién
@ Antecedentes para fnclur en (a oferta
1@ Requisitos para contratar al provesdor
‘adjudicado

Nombre del Responsable de la Licitacion (3] :Cémo Ingresar Datos del Contacto?

# Datos Obligatorios

00 © 00 O

© Criterios de Evaluacién % Seleccione Responsable [Befén Tapia ~ @
@ Montes, Duracidn y Delegacion del Contrato ()
10 Garantios Requeridas Cargo Profesional de licitaciones ] @
. Especificacionss Técnicas Bienes y Servicios G e 3
L Teléfono 0z 25681801 (7]
© Lstaco ceienes yServicios Reeris @ [ Joz [faseeieot |
@ Requerimientas Técnicos y otras Clausulas ) EaSmpk 55 VT
@ce o —— °
. [, B
ejemplo: 56-02.3415011
= Documento y Personas que Autorizan la
#  E-mail [ belen tapi gov.c ]
@ Documento que Autoriza la Adquisicion @)

S

ETAPA 11: A continuacion, el portal, nos solicitara ingresar las etapas y plazos obligatorios en
relacidn a las bases de licitacidon que serdn publicadas, se debe dar estricto cumplimiento a lo que
indique el cronograma de actividades de las bases de licitacion.
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Seleccionar ftems Completar formulario Autorizar y publicar
tipo de sdauisicion Gautsicio B
Secciones a Completar Datos adquisicién:  Nimero de Adquisicidn: 1559-79-1020
= Especificaciones Administrativas ‘Objeto de Contratacidn: Las presentes Bases de Licitacién Publica tienen la finalidad de garantiza.
@ Nombre y Datos Basicos (-] rel CONVENIO DE SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS ANTIPSICOTICOS, para
! Satisfacer de manera adeciaday eficiente a labor asistencial.
@ Ditos el Orgarismes Demandant :
Region e (s Adguincicn )
i ey © | Etapas y Plazos Obligatorios e ;
o pas y s © icomo completar las etapas y plazo
Etapas y Plazos. o # Datos Obligatorios:
Exapas y Pizos Optatives
e =
@ it i e
Sdadisds —
o e ke e o
© Criteics = Evaluacicn o e e teiiames 16MBes - = °
@ ontos, Durscion  Delegaciin del Contrato @)
e it et =
10 Garantias Requeridas k- ASHR020 (= 200 ] @
. Especifcacionss Tecricas Bienes y Servicios ——
=g e it )
@ Listado de Bienes y Servicios Requeridas @) Besmuipstay
© Reauermentos Técniory ot Cuass @ 4 Fecha de Cierre de Recepeidn de a0 = Hora
® ovs s Ofertas - s | @
O s i
_ Documentoy Personas que Autorizan la (7]
B O Sialafechace 20 .

° ampliara automaticaments en 2 dias habiles, por una sola vez, bajo las condiciones establecidas por el articulo 25,
inciso final, del reglamento de la ley 19.886.

® Decumento aue Autoriza la Adauisicién

¢ e rtodespmioe o
Electronica 0 o
*  Fecha de Adjudicacion 2610172021 =) Hor

|

ETAPA 12: En caso de que las bases de licitacion contemplen plazos y etapas optativos como por
ejemplo visitas a terreno deben quedar estipuladas en el recuadro que se muestra a continuacion:

Paso 2
Seleccionar items y Completar formulario Autorizar y publicar
tipo de adquisicin adquisicin

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas
) Nombre y Dates Basicos (]
@ Datos del Organismos Demandante
Regién de la Adquisicion (-]
Datos del Contacto. (/]
@ Etapasy Plazos de la Licitacion
Etapas y Plazos Obligatarios -]
Etapas y Plazos Optativos
© Antecedentes para incluir en lacferta (@
(]
o
(<]

Etapas y Plazos Optativos

Fisico

Fecha de Entrega de Antecedentes en Soporte 161112020 7]

Requisitos para contratar al proveedor
adjudicado

@ Criterios de Evaluacidn

@ Montos, Duracidn y Delegacidn del Contrato
O Garantias Requeridas

_ Especificaciones Técnicas Bienes y Servicios

'~ Requeridos
@ Listado de Bienes y Servicios Requeridos @)
D Requerimientos Técnicos y otras Clausulas )
@ Otros Anexos Focha

Hora
@® Tipos de Empresas Participantes /1112020

— Documento y Personas que Autorizan la
= il

Tiempa Estimado de Evaluacion de Ofertas O [7]
Fecha Estimada de Firma de Contrato 161172020 (2]
=

Agregar otras fechas

Descripeidn I |

D Documento que Autoriza la Adquisicién %]

Agregar Fecha

ETAPA 13: Se debe ingresar el articulo de las bases de licitacion en donde se mencionan los criterios
administrativos, técnicos y econdmicos, pulsando el boton “AGREGAR” por cada item.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 135




Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente
Region Metropolitana

Ministerio de
Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Regidn de (a Adguisicidn (-]
Datos del Contacto (]
© Etapas v Plazos ge (a Licitacion
Etapas y Plazos Obligatorios (]
Etapas y Plazos Optativos
@ Antecedentes para incluir en la oferta ()
@ FRequisitos para contratar al provesdar
adjudicado [x]
© Criterios de Evaluacion [«]
@ Hontes, Duracidn y Delegacidn del Contrato €3
© Garantias Requeridas

Especificacianes Técnicas Bienes y Servicios

Fequeridos

@ Listado de Bienes y Servicios Requeridos @
@ Regquerimientos Téenicos y otras Cléusulas €
@ Otros Anexos

@ Tipos de Empresas Farticipantes

_, Documento y Personas que Autorizan la
Adquisicidn
@ Documento que Autoriza la Adquisicién [<]

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas

@ tombre y Datos ésicos

1@ Datos cel Organismos Demandante
Regién de la Adquisicion

Antecedentes para incluir en la Oferta

anexos administr:

S6lc Les que seran utilizados para evaluar |a oferta durante el proceso de apertura col
oe
Tipo de documento | Descripeion
Present ion io condenado por practicas
antisindic: infraccidn a los rabajadores.

O NUMERO § DE L&S
N

Administrativo
para que e proveedor lo descax

Eaicar

©Asresar nuevo

JsEGUN ARTICULG NUMERD 11| DE
LAS BASES DE LICITACTON

En caso e qua sea nacesario, suba U anexn

Técnico
© Agregar nuevo
SEGUN ARTICULO HUMERO 10 DE LAS
BASES DE LICITACION
€ cazo de que sea necesario, suba 5u aneko.
para que el proveedor lo descargue
Eanar
Econdmico

© Agreger nuevo

Datos del Contacto

@ Etapas v Plazos de la Licitacidn
Etapas y Plazos Obligatorios
Etapas y Plazos Optativos
Q) Antecedentes para incluir en la oferta
@ Reauisitos para contratar al proveedor
adiudicado

00 0 O 00 O

Criteries de Evaluacion
@ Hontos, Duracin y Delegacion del Contrato )
© Garantias Requerids

. Epecificaciones Técnicas Bienes y Servicios
Requeridos

1@ Listado de Bienes y Servicios Requerides @)
& Requerimientos Técnicos ¥ otras Cléusulas )
@ Otros Aesos

@® Tipos de Empresas Participantes

_ Documento y Rersonas que Autorizan s
iquisicicn

@ Documento que Autoriza la Adauisicion )

quisitos para al proveedor

Persona Natural

ar habil
eedores

Encontrarse habil en ChileProveedores, registro que verificara NO haber incurrido en las siguientes causales de
Fnhabilidad:

Registrar una o mas d
superior a 5

supe
e inferio

Condenas por practicas antisindicales o infraccién a los

derechos de los trabajadores

por practicas
fundamentale:

20 el Trabajo
6o condenado por practicas antisindicales o
infraccidn a los derechos fundamentales del trabajador
i

raco por cusiquiera .
et Libra Segunde cel

Sentencia por presentacién de decumetos fasos
facional de Provesdorss de U o més
50354 par savtenca juciisl.

infraccidna los

racticss seindiales o infracciin

et travajador

denada por pricticas antisidicales o infraccidn 2
bajador

3 resporsabildad penal jurcica
039,

ETAPA 14: El portal www.mercadopublico.cl solicita por defecto requisitos para contratar con
estado por lo tanto se presiona “SIGUIENTE”

e ceve scred

2 2 oy 19,82, en ol sl 5 stablace que Tingin drgand
e s sdminitracin del Estado pocd s -

ereonas nics 3

el

ETAPA 15: El portal www.mercadopublico.cl posee criterios predefinidos, nos entrega un listado de
posibles criterios a utilizar, sin embargo en este item deben ser ingresados los criterios de evaluacion
estipulados en las bases de licitacion del proceso a publicar; En ellos se detalla el criterio a evaluar,
porcentaje asignado y articulo exacto de las bases de licitacién, se debe presionar “AGREGAR
CRITERIO PREDEFINIDO”
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Criterios de Evaluacion

@ Etopos y Finscs de e Licitackin
Etapes y Piazes Obligatorios
Thuons y Piatos Optatras

@ iriccedentes paa nclsr enlactera. @)

@ o0

¥ :Csimo Completar los Criterios de Evaluacidn?

UAPORTANTE Debe selecchonar al menas 2 criterios. {a suma de todes los criterdos selecclonades debe ser igus! a
o 1005
Duracidn y Defegackin el Contrato )

Saleccione los criterios de evaluacion propuestos
Bequendss

Métada de Pualuacicn y Subcriterios

Comportariento contractus anterior o [
Zoedicines de empies y renuineraclin [0
CONSOITIO ANtre CRrEntes 0

© Documenls cos Autoriza La Adeuiicion. @)

Cankrataciin de Ferscras Discepactiades [ [

O Cumplimients de las requisizas om
g Efichencis enegética o
Euperlencia oz los Ofersntes il
Impacts Medioamiental fa I
sesosaicgin E |
0 Dtres isterias e Alto impacta Sacial o] |
s Recarya par Flets ol
Sersicio o Asistencia Técnica ‘\L |
Servicty Fust Venta [ |[Emmcrowmem s ae l

ETAPA 16: En el caso de que las bases de licitacidn soliciten criterios que no se encuentran en los
criterios predefinidos que arroja el portal, este nos da la opcidén de agregarlos manualmente, se
deben agregar descripcion (nombre del criterio), porcentaje asignado, tipo de criterio (técnico-
administrativo- econdmico) y en los comentarios se debe estipular el articulo exacto donde se
encuentra detallado el criterio en las bases de licitacion. Se presiona el botén “AGREGAR CRITERIO”

Agregar nueveo Criterio de Cvaluacien

. .

. ro

. Tiow de critevin Selecciore v
et

Criterios Agregades Cvaluacion

[ % Wetocks dhe | vahancsion y Sberitorion Acxworwes

Cangng Toomica Ge s Baves © Sericos » SEGN ARTICOA0 NITRO 18 D LAS BASES OF -
VCTACON

TACK o,

Pax de trtreps s SECN MTCULO MINERO 18 DE LAS BASES OC =
UOTAOON O,

e 80 e Preci miwme oferiage * 300 Prece Ofets X (-
“ o,

ETAPA 17: En el siguiente paso se especifican los montos de la licitacién a publicar y si queremos
que estos sean publicos, el portal nos pide como datos obligatorios agregar el plazo de pago y la
justificacion de este si es que fuera mas de 30 dias.
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Autorizar y publicar

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas
@ Nombre y Datos Bisicos
© Dsto: cel Orgen

Montos, Duracion y Subcontratacion © iComo comnetar los Montos y Duracién del
Contrate?

& Datos Obligatorics

Estimacion en Base

Monto Bruto Estimado T

0 000 O 00 O

Hacer piiblico este

@ ovossrercs
@ Tives e Empresas Paticipantes

~ Documentoy Persons que Autorizan Moneda Peso Chilens
Adquisicion
@ Documento que Autoriza s pdauiicin © Observaciones

Plazos de Pago [

* Justificacion Pago Mayor  [SEGUN GLOSA PRESUPUESTARTA SECTOR SALUD | J
30 dias

[ p——————

IMPORTANTE Los pagos a
E

los
efectuarse por éstas
factura o del respectivo instrumento tributario de cot
podra establecerse un plazo distinto en las bases, trs

ienes y ser las Entidades, debersn
tro de los treinta dias corridos siguientes a la recepcion de la
Sin perjuicio de o anterior,
jose de licitaciones pablicas

Contrato Renovable o

ETAPA 18: Ademas de la informacién anterior nos pide datos de facturacion, opciones de pago,
encargados del proceso y si el proceso permite o no readjudicacion, la cual debe ser justificada y
corroborada segun las bases de licitaciéon a publicar, indicando al igual que lo mencionado
anteriormente el articulo donde se encuentra estipulado.

al
o privadas, o en los contratos, tratandose de tratos directos, circunstancia que
deberd sustentarse en motivos fundados. Con todo, para proceder a los mencionados

pagos, se requerir que previamente la respectiva Entidad certifique la recepcidn
conforme de los bienes o servicios adquiridos por aquélla.

Contrato Renovable o

=
Opclones:de Faga ¥ B wansrerencia Blectrénica B cheque

Fuente de ‘ ‘
4+ Duracién del Contrato [Seleccione ~]
& Categorias Tipo [Seleccione v

Contrato
& Tipo Contrato [Seleccione ~]
# Hombre Responsable de  [Roberlo Benavides J

Pago
% Email Responsable de [roberto benavides@redsalud gov.cl ]

ago
% Nombre Responsable [Belen Tapia |

Contrato

w Gl [belen govel |

* Teléfono 56 ‘- 02 32537368 ||

SubContratacién
Prohibicion de ®3 Owo
Subcontratacion
*  Circunstancias y Aleances SEGUN ARTICULO WUMERD 33 DE LAS BASES DE LICITACION |

de la Prohibicion

Siguiente >>>

ETAPA 19: Independientemente del tramo de la licitacion a publicar, el portal
www.mercadopublico.cl solicita ingresar las garantias de la licitacion, en este caso se debe
especificar el beneficiario, el monto que estipulan las bases, la glosa (nombre del proceso e Id) y
forma de restitucion.
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Si las bases no contemplan garantia de seriedad de la oferta presionamos “SIGUIENTE” sin llenar los
datos mencionados anteriormente

Seleceionar items y Completar f Autorizar y publicar

< 3 formulario
tipo de adquisicion adquisicion

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas

@ tombre y Datos Sasicos
© Dsto: el Orgarismes Demandsnte

(]

Regién de L
Datos del Cantacto

]

©  Garantias de Seriedad de Ofertas #Como completar las Naturalezas y Montos de las

© Etapas y Plazos de (o Licitacidn Garates
Etapas y Plazos Obligatorios o
Etapas y Plazos Optatives
Q) Antecedentes para incluir en (& oferta @ * Beneficiario [HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA
@ Requiitos para contratar al proveedor
adudicado & Monto 300,000 | [fonto ] [Peso Chileno ~
© Criterios de Evaluacicn o = T
% " Efemplo masta: {0000
@ !ontos, Duracion y Delegacidn del Contrato )
© Garantias Requeridas
Garantias de Seriedad de Ofertas © & Fecha de Vencimiento 25104 =
Garantia de Fia! Cumplimiento del
Contrato [
Otras Garantias *  Glosa Garantizar seriedsd de 1a oferta “CONVENIO DE SUMINISTRO DE
. Espeaitcathaies Técc B Srvicion [MEDICAMENTOS ANTIPSICOTICOS” o indicar ID de la licitacisn
Requeridos
© Listado e Bienes y Servicios Requeridos @ 4
@ Requerimientos Técnicos y otras Cléusulas @) MEaseam
@ otros nexos Descripcién
@ Tipcs de Empresas Participantes
. Documento y Personas que Autorizan la
Adquisicién A
@ Documento que Autoriza la Adauisicidn @) Wi 2000 Caractor
#  Formay Momento de desercin cel proceso licitatorio si 1a licitacién Z
Restiticin quecase desierta r falta de oferentes por quadar
|todas 125 oferte isivles o

ETAPA 20: De la misma forma que la garantia de seriedad de la oferta, para la garantia por fiel y
oportuno cumplimiento de contrato el portal nos solicita ingresar los datos de las garantias
solicitadas, en este caso el monto es requerido en porcentaje. ademads, se deben ingresar
beneficiario, la glosa (nombre del proceso e Id) y forma de restitucion.

Para agregar la garantia por fiel y oportuno cumplimiento de contrato es necesario presionar
“GUARDAR GARANTIA”

Autorizar y publicar

Seleccionar items y Completar formulario
tipo de adauisicion e adquisicion

Secciones a Completar

= Espectficaciones Adminfstrativas
© rombre y Datos Basicos
@ Defos el Organiroes Dsmardante
Regidn Ge La Adquisicidn
Datos del Contacto
© Etapas y Plazos ce ta Licitacin
Etapa: Obligatorios
Etapas y Plazos Optativas
© Antecedentes para incluir en la oferta

© Reauisitos para contratar al provesdor
adiudicado

© Criterios de Evaluzcion
© rontos, Duracidn y Delegacion det Contrato
Garantias Requeridas
Garantias de Seriedad de Ofertas
Garantia de Fiel Cumplimiento del
Contrato

Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato 4Cémo completar las Neturalezas y Montos de las

arantias?

*  Beneficiario [HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA

* Monto | [Porcentaj | [Pesa Chitens v

o 000 0 O 00 O

#  Fecha de Vencimiento

15152023 =

% Glosa

¥ Oportuno Cumplimiento de Contrato
TRO DE MEDICAMENTOS ANTIPSICOTICOS o

Otras Garantias

del CONVENIO

cas Bienes y Servicios ~
3 ingicer el Id de 1z

@ Listado de Bienes y Servicios Requeridos  §)
@ Reauerimientos Tecnicos y otras Clausulas ()

@ otros Aneos rE———
@ Tipos de Emprasas Participantes

. Documento y Personas que Autorizan la
Adquisicisn
@ Documento que Autoriza laAdautsicien @)

% Formay Momento de
Restitucién

Vencido los 6@ dias habi

de vigencia del contrato, previa Certi
Conformidad donde consta el Acta de 1
del contrate suscrito por los integrant

|__Beneficiario | Monto | _TipoMonto __| ___Moneda | Fecha Vencimiento| ___Acciones __|
5

HOSPITAL DR, FELIX Porcentaje Peso Cileno 157512023 = fr
BULNES CERDA v

ETAPA 21: En el caso de que las bases de licitacidn contemplen otras garantias estas deben ser
ingresadas de la misma forma que las mencionadas anteriormente, de lo contrario presionar
“SIGUIENTE”
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Seleccionar items y Completar formulario Autorizar y publicar
tipo de adaquisicion adquisicion

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas

@ tombre y Dates Basicos

@ Datos del Organismos Demandante.
Regicn de la Adquisicion
Datos del Contacts

@ ftapasy Plazos de la Licitacicn
Etapas y Plazos Obligatorios

Agregar nueva Garantia :Cémo completar las ¥t Montos de las Garantias?

Beneficiario
Etapas  Plazos Optatives [ ‘
@) Antecedentes para incluir en la oferta

@ Requisitos para contratar al proveedar
adjudicad

@ Criterios de Evaluacion
1@ Hontos, Duracin y Delegacidn del Contrato
© Garantias Requeridas

Garantias de Seriedad de Ofertas

Mente [ | [Porcentaje v | [Peso Chileno v
sresniie 10

Fecha de Vencimiento

Garantia de Fiel Cumplimiento det * Glosa
Contrato

Dtras Garantias

 Especificaciones Técricas Bienes y Servicios
Requeridos

@ Listado de Bienes y Servicios Requeridos @)

@ Requerimientos Tecnicos y otras Clausulas (@) Descripcién
@ Otros Anexos

@ Tipos de Empresas Participantes

. Documento y Personas que Autorizan a
Adauisicién
@ Documento que Autoriza la Adquisicion )

Q0 000 0 O 00 O

Forma y Momento de
Restitucion

ETAPA 22: El portal nos mostrara el resumen de las lineas de adjudicacion ingresadas en la etapa 5,
deben ser corroboradas con las lineas de las bases de licitacidn a publicar, en el caso de existir alguin
error pueden ser editadas manualmente pulsando “EDITAR” o “BORRAR” de ser necesario.

ETAPA 23: En el caso de que nos faltaran lineas de adjudicacién pueden ser agregadas pulsando
“AGREGAR PRODUCTO”

Selecrionar items y Completar formulario Autorizar y publicar
tipo de adauisicion le adquisicion

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrativas

@ Hombre y Datos Basicos

@ Datos del Organismos Demandante
Regién de la Adquisicién

Datos del Contact
@ Etapasy Plazos de la Licitacion
Etapas y Plazos Obligatorics

Listado de Bienes y Servicies Requeridos Como editar el detalle de un Producte?

Etapas y Plazos Cptatives
@ Antecedentes para incluir en la oferta

@ Fequisitos para contratar | proveedor
adjudicado

© Criterios de Evaluacion
@ HMontos, Duracién y Delegacion del Contrato
© Garantias Requeridas

Garantias de Seriedad de Ofertas

Provuctorservico— " bescrpion - Canviuau  Dnioaa | Jesones |
Risperidona 0270060024 RISPERIDONA 25 MG POLVO PARA SUSPENSION INYECTABLE DE 120 Unidad -
LIBERACION PROLONGADA |

Fumarata de 0270060014 QUETIAPINA 100 MG O 4080000 | Unidad
quetiapina

Garantia de Fiel Cumplimiento del Fumarato de 0270060025 QUETIAPINA25 MG Cit 1440000 | Unidad
Contrato quetiapina
Otras Garantias

0 000 0 O 00 O

= %;F\ﬁ';"égg‘“m Tecnicas Bienes y Servicios Clozapina 0270063028 ARIPIPRAZOL 10 MG T 288000 | Unidad

© Listado de Bienes y Servicios Requeridos (5
@ Requerimientos Técnicos y otras Clausulas )
@ otros Anexos

@ Tipos de Empresas Participantes.

Clozapina 0270083029 ARIPIPRAZOL 15 G T 360000 | Unidad

= Documento y Personas que Autorizan la
Adquisicion

@ Documento que Autoriza la Adguisicion )

En este paso se deben seleccionar las clausulas que las bases de licitacién estipulen, marcandolas
con un ticket.

ETAPA 24: En el caso de que necesitaramos ingresar alguna clausula que el portal no contemple, nos
da la opcién en la parte inferior, es ese caso se debe estipular el nombre de la clausula y su
descripcién para luego “AGREGAR NUEVA CLAUSULA”
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=TT :
Restuctin ge N 9-0- %Dl B2 U A rotnme -] [

€ : —
Faviat N 9-0- % am[re. [ B 2 U A fortrome -l [[o

G

2 Registross Obtenidos

Ingreso de criterio técnico o clausula

# Datos Obiigatorios
* Nombre Cliusula
. Descripcion
Clausula

Siguiente >>>

En esta etapa es necesario subir las bases de licitacion en formato pdf y los anexos en formato Word
indicando el tipo de documento (otros — comisidn evaluadora) para esto se debe “SELECCIONAR
ARCHIVO” y posteriormente presionar “INGRESAR ARCHIVO”

000 oo

ienesy v
@ Requerimientes Téenicos  otras Cliusulas @
@ Otros Anexos

© Tipos de Empresas artic

Anexos Ingresados

P
© Documento que Autoriza la Adqisicien @)

]| ANEXOS WORD ANTIPSCOTICOS,docx Otros Anes ce AEOSENFORMTO | 86K
- adisicen WoRD

o BASES MEDICAVENTOS Otros Anexos de. 545E5 DE LCITACION
d ANTIFSICOTICOS.pdf adquisicion

OSeleccionar Todos

FO%gHpP
Q R
i s i i
[ ]
Slgmenle >>>

ETAPA 25: El portal solicita ingresar tipos de empresas participantes para ello es necesario presionar
el botén “BUSCAR RUBROS”, el cual despliega una ventana emergente que nos permite buscar el
rubro de manera singular o plural.
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ion v Auditoria y Catlogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra y Gestion v

Seleccionar items y Completar formulario Autorizar y publicar

tipo de adquisicion adauisicion

Secciones a Completar

= Especifcaciones Administrtivas o B
© romre y Dates Bisicos % hrome - o x
@ Dstos del Organismos Demandante =
Region e la Adauisicién L 2 d L LT !
o el GOty Difusion Adicional [(Buscar Nombre Rubro | [ Navegar por Rubro
@ tapasy Plazos ce la Licitacién e
isque ro

tapas  Plazos Obtgatorios
Etapasy Plazos Optatves Seleccione rubros relevantes segin el tip

@ intecedentes para incluic en la oferta

Nombre Rubro [MEDICAMENTOS

© feastos v cototr e s ey —
@ crteios deriaciln s == VENTADE FARMACOS Y MEDICAMENTOS
Agregar Rubros a Partcipar TN VENTA DE FARMACOS ¥ MEDICAMENTOS

@ tntos, Durciiny Delegacén gl Contato
© GarantasRecusricas
Garantiss deSeredad e Ofertas
Garantia e i Cumpimieto de.

IMPORTACION DE MEDICAMENTOS O FARMACOS
EXPORTACION DE MEDICAMENTOS O FARMACOS

90 0000 0 00 O

Proveedores initsdor
Otras Garantias i——— |
. Especificaciones Técricas Bienes y Serviics

© Listado e Bienesy Servicos Requerdos @
@ Fequerimientos Técnicos y otra Ciusias @
@ Otros Anercs

® Tics de Empresas articipantes

Documento y Personas que Autorizan ta
Adquiscion

@ Documento que Autoriza la Adquisicion @)

Pulsando la flecha amarilla se agregan los rubros que deseamos ingresar.

Seleccionar items Completar formuiario Autorizar y publicar
o de sdauiscion dcuisicion e

Secciones a Completar

= Especificaciones Administrathves

@ tombre y Datos Bisicos

© Dstos cel Organsmes Demandante
Regidn e la Adauisicién
Dotos del Contacto

© Etapasy Plazos de ia Licitacidn
tapas y Plazos Oblgatorios
Etapas y Plazos Optativos Seleccione rubros relevantes segn el tipo de proveedor que necesita

© intecedentes parancu enlacterta @

Difusién Adicional

o 00 o

© Feauisitos paracontatar al proveedor or
adiidicado
Q) Criterios de Evaluacién @ | |Agregar Rubros a Participar
@ Hontos, Duracén y Detegacien del Contrato €
© Garantis Requericas
Garanissde Seredad de Ofertas °
Garanta d Fil Cumplimiento et
oot O rrovecdores invitados

Otras Garantias

VENTADE HEDICAVENTO
VENTADE FARIACOS Y HEDICAUENTOS

i bty ey Bl in VENTADE FARAACOS Y MEDICAVENTOS
@ Lot o< yredin ma K ° IMPORTACION DE MEDICAMENTOS O FARMACOS
© Reauerimientos Ténicosy tras Cliulas. @) | |EYDORTACION DE HEDICAMENTOS O FARMACOS
® o neics
© Tipos ce Empresas Participantes.
 Documento  Peronss aue Auorzan

dauscen

. Especificaciones Técnicas Bienes y Servicios

@ Documento que Autoriza la Adquisicen @)

Se debe seleccionar el tipo (autorizacidn -resolucién- acuerdo — decreto- otros), ingresar el nimero,
la fecha del documento, vistos, considerando y resuelvo de las bases de licitacion a publicar, ademas
mencionar a la persona quien firma y el cargo que este posee.

Se presiona el boton “ENVIAR A AUTORIZAR”

@ Datos del Organismos Demandante
Regién de la Adauisicién
Datos dl Contacto

© ctapasy lazos e a Lictacin
tapasy lazos Obligatorios
Etapasy lazos Optatives # Datos Obiigatorics

© Antecedentes parancluir en lacferta @)

© feasste pars contr l provesr

© Criteios e Exauacién o

@ tontos, Duracién y Delegacién del Contrato ©)

© Garantis Requerides * Tio (st v
Garantas de Seiedad de Ofertas o
Garantia e Fiel Cumplimiento cel

Documento que Autoriza el proceso i o

o 0o

to: del Document
‘Aorobacion de Bases

H
q

[feae5 ]
O Garatis + Focm T =

. Especfcaciones Tcricas Bienesy Services

egueridos

© Listado e Bienesy Services Requeridos )

@ Reauerimientas Tecricos  otres Clausulas @)

@ Otrs anescs

@ Tipos de Empresas Particpantes

 Documento y Persons que Autorizan 1
Adqiscién

® Documento que Autoriza la Adaisicién @

[occigente, aue nombra a 1a Ora. Ana Marda floroni

lde 1a Repiblic 1
[tramite de tome de razsn. 4

# Considerando

+ Resuelvo cefirse a 1o dispuesto en €1 Art: er B
45250 que apructan Reglamento de 1o Ley Ne19.885. -

4

# MNombre de la persona que firma  [Ana Maria Moroni Lavanderos ]

G [RECToRA )

Enviar a Autorizar

ETAPA 26: El portal muestra los usuarios registrados, se debe seleccionar al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica y presionar “AGREGAR REGISTRADO".

Luego el botdn ver “ENVIAR A AUTORIZAR”.
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Datos adquisicién:

Definir Lista de Autorizadores

Mostrar Usuarios Registrados 1Quién es Usuario Registrade?

Unidaddecompra (FARMACR )

B Agregar Usuario No Registrado

Usuarios Autorizadores Seleccionados

ETAPA 27: El Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica con su usuario debe ingresar a el portal,
utilizando la unidad compradora en cuestién se dirige a “LICITACIONES” — “AUTORIZAR LICITACION”

U MercadoPablico.cl

ik  Licitaciones , Administracién y Auditoria , Catilogo y COMPRAAGIL OrdendeComprs v Gastién v

Crear Licitacion

Bosqueda y Gestion de Licitaciones

Autorizar Licitaciones
Copar Licitacion
Toma de Razon
Basqueda de Proveedores
Reincorporar Ofertas
Readjudicacion de Licitaciones

Consulta al Mercado

ETAPA 28: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica luego de revisar que lo ingresado al portal
concuerde con las bases de licitacidn, asi como también los plazos del cronograma de actividades,
debe presionar “FIRMAR SELECCIONADOS” autorizando asi la publicacidn del proceso.

|k  Licitaciones , Administracion v Auditoria v Catilogo y COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestion v

Autorizar Licitaciones

Buscar Licitacién por Numero

Meo-delictaciin 150701020 | v

Ej.: chilecompra-475-C107

Buscar Licitaciones

Nombre Desde [fari02020 ] Hasa [fB712020 ™
Unidd de Compra e <l Etado de Autaizacién (To305 =
Ordenadas por Fecha de creacion v]

Se encontré 1 resultado para su bisqueda

e T 7 S A

-6 SUNNISTRO DE MEDICAHENTOS, oy e " v " & | o
N STRO DENEDCAENTOS | 10540 CCIDENTE OSPTAL IR FELXBULNES CR0A| 161120001016 ot ke Pl S S8\
15557300

o

ETAPA 29: Luego de que el Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica autorice la licitacidn, el
ejecutivo a cargo debe dirigirse a “LICITACIONES” ingresar en “NOMBRE O ID DE LA ADQUISICION”
el ID que genera la licitacion al ser publicado y presionar “BUSCAR”

ETAPA 30: Una vez que aparece la licitacién se debe presionar “SELECCIONE” y seleccionar
“PUBLICAR”
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inistracion v Auditoria y  Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestion v

Nombre 0D de la adquisicién Unidad de compra Estado
1559-79-1g20 FARMACIA v | Gurdada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por
16/10/2020 L 16/11/2020 ® | Nodelaadquisiion v | | Fechade Creacin v

0O Licitacion Informada

Nro. dela “Nombre y descripcién de la Unidad de Ofertas e
S7LG0 | SUINSTRODE EDIHENTDS | ARG o | v | i
plisisr fetor o

El estado de la licitacion cambiara automaticamente a publicada como queda detallado en el cuadro
a continuacion:

98 Descargar Exce o Bsqueda

| Nro. dela Hombre y descripeinde a | Unidad de ‘ Ofertas. |“‘,,m | c | |
1559794020 | SUMNISTRODE MEDICAMENTOS FARMACIA 0 2611200 Publicada
“ANTIPSICOTICOS 16:00:00 Seleccione v

Luego de esto la licitacidén se encuentra en estado publicada.

APERTURA LICITACION PUBLICA:

ETAPA 31: Una vez cerrada la licitacién, en la fecha y hora indicada en el cronograma de actividades
de las bases de licitacion, el ejecutivo a cargo ingresa con su usuario al portal
www.mercadopublico.cl, debe ingresar a la unidad de compra correspondiente a los productos o
servicios a adquirir.

Cambiar unidad ]

Filtrar

ulta

Seleccione nombre

ESCRITORIO, ASEQ Y OTROS

FA

INSUMOS CLINICOS

PRESTACION DE SERVICIOS

IR 2R 2R 2R

RECURSOS FiSICOS

ETAPA 32: Se dirige a la pestafia “LICITACIONES” e ingresa al campo “BUSQUEDA Y GESTION DE
LICITACIONES”
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I  Licitaciones v  Administracion v  Auditoria v  Catélogo v

Licitaciones

COMPRAAGIL  Orden de Compra v

Gestion v

Accesos Directos a Aplicaciones

“BUSCAR"”

COMPRAAGIL  Orden de Compra v

| Licitaciones v  Administracién v  Catélogo v

Buscador de Licitaciones

Gestion v

ETAPA 33: Luego el portal www.mercadopublico.cl despliega el menu de busqueda, en donde se
ingresa el ID de la licitacion (ID generado al momento de publicar las bases), se debe presionar

Nombre o ID de la adquisicién

1559-78-1e20

Fecha desde

25/10/2020 &

(0 Licitacion Informada

Fecha hasta

25/11/2020

Unidad de compra

FARMACIA

Estado

v Guardada v
Buscar por

v| | Fecha de Creacién v

[ Licitaciones y  Administracion vy Catélogo y COMPRAAGIL Orden de Compra v

Buscador de Licitaciones

Gestién v

ETAPA 34: A continuacion, se visualiza la licitacion identificada bajo el ID que ingresamos

Nombre o ID de la adquisicion Unidad de compra Estado
1559-78-1e20 FARMACIA v Guardada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar pe Buscar p
25/10/2020 & 25/11/2020 & Nro de la adquisicién v Fechade Creacion v
[ Licitacién Informada a——
{88 Descargar Excel Resultado Busqueda
‘GASTROINTESTINAL | 16:00:00 Selec .

ETAPA 35: A través de la pestafia “SELECCIONAR” se debe presionar “APERTURA”
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i  Licitaciones y  Administracion v Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

Buscador de Licitaciones

Nombre o ID de la adquisicién Unidad de compra Estado

1559.78.1620 FARMACIA v| | Guardada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por

25/10/2020 & 25/11/2020 B Nro de la adquisicién v | Fecha de Creacién v

(] Licitacion Informada
Limpiar Buscar

(@8 Descargar Excel Resultado Busqueda

Nro. de la Nombre y descripeidn de la Unidad de Ofertas | - W
‘ Adauisiion ’ “adauisicion Compra | Rocibidas |FechedeClemre | Estado o
1559-78-LE20 'MEDICAMENTOS DE USO FARMACIA 10 24-11-2020 Cerrada
CASTRONTES AL B

El portal www.mercadopublico.cl genera una ventana que muestra las ofertas recibidas en la
licitacion.

i Licitaciones y Administracion v Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

Apertura de Ofertas en una etapa

Ciiaditide/OTertas Numero de Licitacion [Nombre de Licitacion ‘Organismn Demandante |
1555.78. 620 [WEDICAMENTOS DE i [SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA |
@ T
~ &
@ Avertura de ofertas @) Aceptacion de ofertas @) Resumen de ofertas
Aceptacién de ofertas
Aceptar ud. podra evaluar todos los documentos enviados en (as ofertas ingresadas
Rechazar os requisitos presentados en esta etapa implica descartar la oferta dejéndola fuera del proceso de lcitacién.
Antes de rechazar una oferta, recuerde que usted puede solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales.
Rut Proveedor Proveedor Nombre Oferta Acoptar/Rechazar
76.830.090.9 ‘Caribean Pharma Ltd AND 1559.78.LE20
76.389.3839 DROGUER SHARMASSA | DROGUER AR
76.956.140-4 ETHON PHARIACEUTICALS 59 i
76.055.804-4 INVERSIONES PHARUAVISAN 5.4, £y CHC

Direccion de Compras y Contratacion Piblica Chilecompra

Mesa de ayuda: &, 6007000600 [J +56 44 2201003 (6N)

ETAPA 36: Conforme a las garantias de seriedad de la oferta recibidas a la licitacién en curso es que
se aceptan o rechazan las ofertas por proveedor, esto dependiendo del tramo de la licitacidn y si
esta exige o no la mencionada caucion.

Si el proveedor cumple con el documento solicitado se deberd marcar “OFERTA ACEPTADA”.
En el caso de que el proveedor no cumpla con el documento solicitado o acompafidndolo no cumple

con los requisitos establecidos en las bases, se debe marcar “OFERTA RECHAZADA” vy justificar el
rechazo.
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[  Ucitaciones v  Administracin v  Catblogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v  Gestién v

Apertura de Ofertas en una etapa

Ty rerTr—
Cuadro de Ofertas e TSR S W0 RS AT O OR TELE S GOk
- ! e ) v

Qroen

Aceptacion de ofertas

Antes a3 b cler .
Proweodor Acoptar Rochasar ewnon
AR Cactieas Pacsa Lide ® ~
4G AR L€
L203000 CuceM Praina S8 08y
- L Pt o 2 (4 (4 i)
PORE I AT 9, 0N frhon Phacmacegicat Son.
AR L
) ROLERONES FARMATIAN SA. Boox ~ —

[ Ucitaciones v Administracin v Auditorfs v Catblogo v COMPRAAGIL Orden de Compra v  Gestidn +

Apertura de Ofertas en una etapa

Nombre de Licitackia

Cuadro de Ofertas

4 hact i ()

SUMINES TRO KT D€ ASSWRACION MANUAL DNOOUTURINA TOENTL WOSPITAL O F ULOX BULNLS CURDA

e

Aceptacion de ofertas

Luego se debe presionar el icono que se encuentra en la parte inferior izquierda “CONFIRMAR
ACEPTACION DE OFERTAS” y se despliega un cuadro de texto que nos advierte que se generard un
acta y serd publicada en la licitacion.

Se debe presionar “ACEPTAR”.

ChllaComg: - Con esta accién ud. confirmaré la apertura de las ofertas.
MercadoPablico.cl 9 P
—— A continuacién se generars un acta con esta informacién que Belén Tapia | Corrarsesion @)

NEURIOS CLINICOS Y.

serd publicada en el Documento Electrénico de la Licitacién.

‘ Licitaciones v Administracién v Auditoria v Catilogo v COMPRAAGIL Orden de Com|

Apertura de Ofertas en una etapa

Gisdio:de Ofertas [Mamero de Licitacién |Nombre de Licitacion Organismo Demandante ]
[orzssien SURNISTRO KIT DE ASPIRACION MANUAL ENDOUTERINA SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA |

@

@ Apertura de ofertas @)

©Resumen de ofertas

ion de ofertas
Aceptar ud. podra evaluar todos los documentos enviados en las ofertas ingresadas.

Rechazar los requisitos presentados en esta etapa implica descartar la oferta dejandola fuera del proceso de licitacion.

Antes de rechazar una oferta, recuerde que usted puede solictar a los oferentes que salven errores u omisiones formales.

Con esto la apertura se encuentra realizada.

ADJUDICACION LICITACION PUBLICA.

ETAPA 36: El ejecutivo a cargo ingresa con su usuario al portal www.mercadopublico.cl, debe
ingresar a la unidad de compra correspondiente a los productos o servicios a adquirir.
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FARMACIA W

Cambiar unidad ]

Filtrar resultados

Seleccione nombre

ESCRITORIO, ASEQ Y OTROS
FARMACIA
INSUMOS CLINICOS

PRESTACION DE SERVICIOS

IR 2R 2R 2R |

RECURSOS FiSICOS

ETAPA 37: Se dirige a la pestafia “LICITACIONES” e ingresa al campo “BUSQUEDA Y GESTION DE
LICITACIONES”

@ Licitaciones y  Administracion v Auditoria y Catdlogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

Licitaciones

ETAPA 38: Luego el portal www.mercadopublico.cl despliega el menu de busqueda. En donde se
ingresa el ID de la licitacion (ID generado al momento de publicar las bases), se debe presionar
“BUSCAR”.

[ Licitaciones y  Administracion v Auditoria v Catdlogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestién v

Buscador de Licitaciones

Nombre o ID de la adquisicion Unidad de compra Estado

1559-64.-1q20 FARMACIA v| | Guardada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por

3/11/2020 F 3/12/2020 B Nro de la adquisicién v | Fecha de Creacion v

[ Licitacion Informada —
Limpiar Buscar l

ETAPA 39: A continuacion, se visualiza la licitacion identificada bajo el ID que ingresamos
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COMPRAAGIL Orden de Compra v Ges

Buscador de Licitaciones

Nombre o ID de la adquisicién Unidad de compra Estado

1559-64-120 FARMACIA v | Guardada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por

3/11/2020 & 3/12/2020 & Nro de la adquisicién v| | Fecha de Creacién v

] Licitacién Informada

38 Descargar Excel Resultado Bisqueda

1559-64-.020 NUTRICIONES PARENTERALES FARMACIA 3 2310200 cerrada i
ADULTO BOLSAS PRELLENADAS 15:30:00 Seleccione v

ETAPA 40: A través de la pestafia “SELECCIONAR” se debe presionar “ACTA DE ADJUDICACION”

g0 v COMPRAAGIL Orden deCompra v Ge:

Buscador de Licitaciones

Nombre o ID de la adquisicién Unidad de compra Estado

1559-64-1q20 FARMACIA o Guardada v
Fecha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por

3/11/2020 & 3/12/2020 -1 Nro de la adquisicion - Fecha de Creacion v

[ Licitacién Informada

Buscar

8 Descargar Excel Resultado Bisqueda

1559-64-LQ20 NUTRICIONES PARENTERALES. FARMACIA 3 23-10-2020 cerrada i
ADULTO BOLSAS PRELLENADAS 15:30:00 Seleccione v

Seleccione
Copiar

Acta de adjudicacion!

Direccién de Compras y Contratacion Pablica Chilecompra

Mesa de ayuda: §, 6007000600 [] +5644 2201003 (4N)

El portal www.mercadopublico.cl genera una ventana que muestra las lineas de la licitacion a
adjudicar.

COMPRAAGIL Orden de Compra v Ge:

2) c6mo Adjudicar o Desertar una Adquisicién?

5 PROCESO DE ADJUDICACION
Seleccionar Lineas para Adjudicar
Ingresar Monto Estimado del Contrato
Adjuntar Archivos Anexos
Datos de Aprobacion de la Adjudicacién 51191603
Acta de Adjudicacion
Autorizar

5 ls1iot60s _[F160053075 EAULSION LIPIDICAMCT/LC /ONEGA 3/AAC/GLUCOSA ¢
[BOLSA PRE-LLENADA 3 COMPARTIHENTOS VA PERIFERICA (>1200Kcal)

Se debe agregar al menos 3 evaluadores para la Comision Evaluadora

Cancelar Adjudicadas Comisidn Evaluadora

ualizar Certificado de Declara Desierta TODAla Cancela TODAS tas tineas ya
Adauisicién ‘dauisicé Adiudicades

Datos de la Adquisicion 1559-64-LQ20

Nimero de Adquisicion 1559-64-0020

Nombre de Adquisicion NUTRICIONES PARENTERALES ADULTO BOLSAS PRELLENADAS

Tipo de Adjudicacion pocr adjudicar cada

djuc itiple sin Emisic L
to.0 mss de un provesdor y por cantidades inferiores a {as offecidas, U, puede ofrecer la cantidad o
Recuerde que gon tp

o de impuesto.
Tipo de Convocatoria ABIERTD
Tipo de Adquisicion Pibiica
Etapas de Procesos de Apertura En una Etapa (Un solo Acto de Apertura)
Estado Cerrata
Moneda Peso Cheno
Comprador £ UD OCCIDENTE HOSPITAL DR FE|
Fecha de Publicacion 13/10/2020 10:44
Fecha de Cierre 2311072020 15:30
Fecha de Adjudicacién 21/1272000 17:30

ETAPA 41.: El portal www.mercadopublico.cl nos exige ingresar la comision evaluadora del convenio,
por ende, presionamos el boton “COMISION EVALUADORA”.
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Luego se despliega una ventana que nos permitira buscar a los miembros de la comisién por nombre

o RUT en el caso de que estos se encuentren ingresados al sistema; de no ser asi se debe presionar
el boton “AGREGAR NUEVO”.

[ Licitaciones v  Administracion v Auditoria v Catalogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestién v

¥4 Comision Evaluadora - Google Chrome

& merc:

T —_— iy @)seleccionar Lineas para Adj
Comisién Evaluadora
Lineas de Productos/Servicios de la Adqui

PAp—

e - |

[ssrn

Se debe agregar al me es pat

Nimero de Adquisicion

1
Nombre de Adquisicidn i
Tipo de Adjudicacién 1
Tipo de Convocatoria 4
Tipo de Adquisicién 7

Etapas de Procesos de Apertura
Estado

Moneda ]

Comprador ‘SERVICIO SAUUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BUINES CERDA
Fecha de Publicacién

Fecha de Cierre

Fecha de Adjudicacién

La ventana nos pide ingresar datos como: nombre, apellido paterno, apellido materno, RUT, Email,
Ocupacioén (datos que deben ser llenados con la comision mencionados en la resolucidon que nombra
la comisién de evaluacidn).

Una vez ingresados los datos presionamos “AGREGAR”

[ Ucitaciones v Administracién v  Auditoris v Catilogo v COMPRAAGIL Ordende Comprs v  Gestién v

Comistn Exmadsrs - Google Cvome - 0 x
& mercasgublco

€)Seteccionar Lineas para Adj
Comisién Evaluadora

Nomdee

Apelsdo Paterno
| oo Comiia B 0

Datos de la Adquisicion 15594 Rw

ETAPA 42: Se visualizan los datos de la comisién ya agregados. Dependiendo del tramo de la
licitacidon y si se nombré o no miembros de la comision de evaluacion.
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jones v  Administracion v  Auditoria y Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

] Comisién Evalusdors - Gaags Crrome. - o x
0 o ep

T ©Seleccionar Liness para Adj

Comisién Evaluadora

Seleccionar Lineas para Adjudicar
Lineas de Productos/Servicios de la Adquit

Ingresar Honto Estimado del Contrato

Adjuntar Archivos Anexos

Datos de Aprobacion de la Adjudicacién

Acta de Adjusicacion

Autorizar

Agregar Nuevo Evaluador

Nombre [cracieLa

res pat

Apellido Paterno DE LA FUENTE
Deci  Apellido Materno soo |
Datos de la Adquisicién 1559+ Rut 7203883 |-[5_|
Weimieto'de Adqlsieldn ! Email [Graciela.delafuente@redsalu
(ombre de Adauisicion \ .
ot do gy Ocupacién [REFERENTE TECNICO NUTRICION CLINICA
Tipo de Adjud 4
H —_—
Listado Comisién Evaluadera
Tipo de Convocatoria 1
Tipo de Adquisicin » Nombre E | Eliminar |
TA00935 | GRACIELADE LA FUENTE SOTO | REFERENTE TECHCO NUTRIION CUNCA - Gracit desfoetedredisucs | ]
Etapas de Procesos de Apertura &
Estado <
Moneda "
Comprador HOSPITAL DR

Fecha de Publicacion

Fecha de Cierre

Fecha de Adjudicacion

Fecha de Apertura

En este caso, la comisidon evaluadora se componia por 3 miembros los cuales fueron agregados
correctamente como se muestra a continuacion.

| Licitaciones v  Admini v Catdlogo v COMPRAAGIL Or le Compra v  Gestién v

25 Conien Evaluadors - Google Ghrome = E %
L] el Steps| e C
& PROCESO DE ADJUDICACION E)seleccionar Lineas para Adj
Seleccionar Lineas para Adjudicar Comisién
Ingresar Honto Estimado del Contrato uscar Nombre
Adjuntar Archivos Anexos obuscarrat ||| T

Datos de Aprobacién de la Adjudicacién
Acta de Adjudicacion
Autorizar

Agregar Nuevo

Agregar Nuevo Evaluador

Nombre (GABRIEL

Apellido Paterno [avGee ]
- ey Apellido Materno T —
Datos de la Adquisicién 1559~ Rut 7269613 _|-[3_]
Mimero de Adquisicion | |

Hombre: i hiclon ! Ocupacién [Q.F UNIDAD DE CONTRATACION PUBLICA
Tipo de Adjudicacion 4
5‘4 Agregar
q

Listado Comision Evaluadora
Tipo de Convocataria

Tibo de Adquisicin Cargo
TA03835 | GRACKLADE LAFUENTE SOTO | REFERENTE TECNICONUTRICION CLINCA. | Grciel.delafuenebredalu.s

Etapas de Procesos de Apertura E 707417435 MARIAASTUDILLO CISTERNAS 'Q.F JEFA UNIDAD DE FARMACIA ‘maria. astudilloBredsalud. gov.c
Estado § [FPESTSS GRNELAGELGARAL O UNDAD OF CONTRAIACON FUBLCA | g angelbvedatod govel.
Moneda ? Cerrar

Comprador HOSPITAL DR

Fecha de Publicacién

Fecha de Cierre 2311012020 15:30
Fecha de Adjudicacion 201272000 17:30
Fecha de Avertura 27110200 9:00

Luego de cerrar la ventana de comisién evaluadora:

ETAPA 43: cuando las ofertas recibidas son admisibles, debemos presionar el botén “INGRESAR
ADJUDICACION” que se caracteriza por tener una estrella amarilla y un signo peso.

cion v Auditoria v

%) Cémo Adjudicar o Desertar una Aduisicién?
5 PROCESO DE ADJUDICACION
Seloccionar Lineas para Adjudicar
Ingresar Hanto Estimsdo del Contrato
Adjuntar Archivs Anescs
Datos de Aprobacién de ta Adjudicacion
Acta de Adjudicacien
Surorizar

Datos de la Adquisicién 1559-64-LQ20

Nimero de Adauisicion 559.64.020

Tipo do Convocatoria sserro
Tipo de Adquisicien s

Ftapas de Procesos de Apertura [P ————
Estado Cematn

Moneda Peso e

Comprador SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL
Fecha de Publicacion 2102000 1004

Fecha de Cierre 000 1530

ETAPA 44: En el caso en que las ofertas recibidas a la linea fueran declaradas inadmisibles se debe
presionar el boton “DESERTAR”
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aciones v Administracién v Auditoria v Catilogo vy COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

2 ;¢6mo Adjudicar o Desertar una Adquisicién?

D ANDIEAGN E)seleccionar Lineas para Adjudicar
Seleccionar Lineas para Adjudicar
Lineas de Productos/Servicios de la Adguisicién

Ingresar #onto Estimado del Contrato Clasificacion

Especificaciones del Comprador Monto| Ofertas|

Adjuntar Archivos Anexos

Datos de Aprobacién de la Adjudicacion " lu2z72408 0110020115 DREMAJE PLEURAL SIN PUNZGN 24 FR so |3 & 9
P — e e 5 h ] ol o=
Autorizar e
42272404 (0110020121 DRENAJE PLEURAL SIN PUNZON 32 FR 50 4 &) S|
- 0110020664 CATETER DE DRENAJE PLEURAL BAJ0 TECNICA DE
L [(2295420 SELDINGER 12 FR B &0
= 0110020661 CATETER DE DRENAJE PLEURAL 5A10 TECNICA DE
i e SELDINGER 14 7R = LIS
(0720040377 TALCO E5TERIL MICROPARTICULAS PRESENTACION 4 Desierta (oart. 365
3 11101518 e o o s

Se debe agregar al menos 3 evaluadores para la Comision Evaluadora

Canceo s R ComisinEvlanior

Visualizar Certificado de Declara Desierta TODA L2 Cancela TODAS las lineas ya
Adquisicion Adquisicién Adjudicadas

Datos de la Adquisicién 1002772-100-LP20

ETAPA 45: Si las ofertas recibidas fueron aceptadas (etapa 43), el portal nos muestra por linea los
proveedores que postularon a la licitacidon en cuestidn; en este paso debemos agregar la cantidad
del producto solicitado seguin bases de licitacion y presionar “ADJUDICAR” (conforme a la resolucion
de adjudicacion y acta de evaluacion confeccionadas)

[k  Uckaciones v Administracién + Auditoris v Catblogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v  Gestién +

Adjudicar Ofertas a Linea
5 PROCES0 OC ADADKACKN 199l
Seteccionar Liness pars Adjucicar
Ingresa orto Gatimass e Conrate
[ —

MUTRICIONES PARENTERALES ADULTO BOLSAS PRELLENADAS.
Aspaicacsin Witipie sia Unisién de OC

uton de Apvotacit de s Adjuscackin
Acta do Adpaticaciin

e

Y o adidicae s Lioeal

Tota
Cantstot Cantided | TotalMoto| (|

Nrto do
Ofrecida| M40 % | Adjuticads | Adputicado

[ s 5 ac b Gk Prcreehon

ETAPA 46: Al presionar adjudicar, el portal cambia de estado la linea a estado adjudicada y
continuamos presionando “GUARDAR Y VOLVER”

Humero de Adquisicion 15541020
Hombre de Adquisicldn HUTRICIONES PARENTIRALES ADULTD BOLSAS PRELLENADAS

Esporificaciones dol Camprador

Cantidad emandada

Cantidad que falta por afudicar 0

Unidad

e R S (] o acttienr

D nomwEr
e e
swsgee

s ressrione |0 o Astudicar

acta da e riene un andiis
Justifica lo que se pagard por el bisn o serviclo

| vaiver |

Se debe realizar dicho proceso en cada una de las lineas licitadas, en el caso de que la linea
no presente ofertas, el portal automaticamente las declarara desiertas.
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ETAPA 47: Luego el portal nos muestra un resumen de las lineas a adjudicar, en este punto
es importante comparar y corroborar las cantidades y montos con los de las resoluciones
gue hacemos, si se encuentran correctas presionamos “SIGUIENTE”

bordo
Cantidad | Total Neto
Unkrio| (S0 Aipadcads

Expecificacionss del Proveedor

Total Linea $ 100.800.000)

ETAPA 48: Se ingresan los documentos al sistema, resolucidon de adjudicacion, acta de adjudicacion
y declaracion jurada comision evaluacidén en relacion a no presentar conflicto de intereses, en el
boton “ADJUNTAR DOCUMENTOS” y certificado de disponibilidad presupuestaria en el botdn
“ADJUNTAR CERTIFICADO”

ik Licitaciones y  Administracién v Auditoria v Catilogo y COMPRAAGIL OrdendeCompra vy Gestion v

©Adjuntar Documentos B e e o =E
& PROCESO DE ADJUDICACION {/proa Zenc=BH,
Seleccionar Lineas para Adjudicar IMPORTANTE: Se recomienda subir la documentacion complem¢
Ingresar Wonto Estimado del Contrato de evaluzcion, entre otros Ingresar Anexos

. IMBORTANTE: Recuerde que, de acuerdo con La ley N°19.628, sobre Proteccion de la
Vida Privada, por ningin motivo puede incluir datos personales de terceros en la
orden de compra o en los antecedentes relacionados con un trato directo, porque
ingresarian a un portal die acceso publico. Por ejemplo:
» X Datos personales de menores de edad (e]. nombre, RUT y domicilio)
IMPORTANTE: Es requisito para poder adjudicar este proceso li{ patos sensibles relativos a la salud (. nombre y RUT de pacientes, el tratamiento o la
presupusstaria, segin lo dispussto en el articulo 3 del Reglame| enfermedad)

Datos de beneficiarios de programas asistenciales (&j. nombre, RUT, condicion social,

nacionalidad o direcci6n).
Revisar més informacién.
Descargue aqui certificado tipo
Selaccioiar
Tipo de
“Archivo I Tipo | Archivo
MODIFICA CONISION EVALUADORA.  Anex
1D 1559-64-LQ20.pdf activor Ningtin archivo seleccionado
Taman Koytes: 300000
£ lars r e 70 caracteres

RO NUTRICIONES | Otros Anexos de adauisicion |
PARENTERALES EN BOLSAS Descripcion
PRELLENADAS.docx

BASES NUTRICIONES. Otros Anexos de adquisicion |
PARENTERALES EN BOLSAS

Pty T

ETAPA 49: Luego de ingresar los documentos, presionar “SIGUIENTE".
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= PROCESD DE ADIUDICACIGH

CO0 1559 54 Q20 COP 0 1835 84 L0 €
ALACIEN 1 1559 24 0T e LRGN § 55 6400 r
CECACE WO T

COMSIN 10 1559 500300t
R €
Lt

SOOI (55941830 s r
TGO e i T Y e
10 15951035 pe D 13354020 €
T r
BASES B LICTTACIGNR T

ETAPA 50: A continuacion, se debe seleccionar el tipo de aprobacién (autorizacién -resolucién-
acuerdo — decreto- otros), ingresar el numero, la fecha del documento, vistos, considerando y
resuelvo de la resolucidn de adjudicacién, ademds mencionar a la persona quien firma y el cargo
gue este posee.

Se presiona el botén “ENVIAR A AUTORIZAR”

P VU VPN
& PROCESO DE ADJUDICACION © ;como completar tos datos del Documento e Aprobacién de (a
Seleccionar Lineas para Adjudicar
Ingresar Monto Estimado det Contrato @)Datos de la Aprobacion de la Adjudicacién
Adjuntar Archivos Anexcs

R T # Datos Obligatorios
Acta de Adjudicacion
Autorizar

* Tipa de Aprobacién

[Resolucisn v] @

* Namero i 1@
* Fecha (0271272020 3 @

del servicio de Salud Metropolitano Occidente, que nombra ala Dra. =
|Ana Maria Moroni Lavanderos como Directora, en calidad de titular, del ™| __

* Vistos
Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

de la adjudicacion, conforme a los criterios de evaluacion establecidos =

 Considerando
len las bases de licitacion mencionada precedentemente

49

de 2020 correspondiente a § 50.674, por un periodo de 24 meses, en
raz6n de lo indicado en Acta de Evaluacién N* 196 defecha09de 7| _

# Resuelvo
Noviembre del afio 2020

8 Nambee de la Persona.que Firma. | o e s

+Carso = 1@

ETAPA 51: El portal despliega un resumen de las lineas a adjudicar y sus respectivos montos, si todo
corresponde a lo indicado en la resolucion de adjudicacion se presiona “SIGUIENTE”
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Especificaciones del Comprador 0N LcT,

GLUCO
cantidad : 3600 ( >1800KCal)

Monto |
e | Cantidad | Total Neto
IAdjudicada Adjudicado
oferta Y i
ol s3000 [ 30 | 111600000 |Aciucicace
TADA [BOLSES HARCA FRESENIUS KAB. SE BONIFICARA CON BOLSA PROTECTORA,
FLTRO D 1,2 4 Y ETIQUETA AUTOADHESIV.
56,756,507 &
RAUN NEDICAL 3548541 NUTRIFLEX ONEGA SPECIALNSC 1875 ML CAIAYS ssmo [ o o
spa
78.366.570
emariar " [D0DBWPIG Ot 1 2,0 Nutrcon Prentera Cetral Prlenada 3 e 1.
COMERCIAL s, apicgens e nmuno neutra. - ENPAQUE POR 4 UN. swen| 0 o
jsaxTeR D
(cHE oA

[Clasificacion ONU : 51191603 jones de nutricion o de nutric
 J>=<iceciones del Comprador 5 IPIDICA MCT/LCT,
LLENADA 3 CC
cantidad : 3600

Proveedor | Especificaciones del Proveedor o | Cantid S
|Adjudicada [Adjudicado
Oferta "% 2
1831512350 SHOFKABIVEN PERIFERICO 1300 KCAL. 19041 NUTRICION
PARENTERAL PRELLENADA solucén parenteral para infusién endovenoss

5 KA [l LISPF- | S25000 | 3600 | 100800000 [Adjudicads
IHITADA (1920617 CAJA X4 BOLSAS HARCA FRESENIUS KABI. SE BONIFICARA CON BOLSA
[PROTECTOR, FILTRO DE 1,2 /41 Y ETIQUETA AUTOADHESIVA.

196.756.540.7 &
IBRAUN MEDICAL|3548333 NUTRIFLEX OMEGA SPECIAL N3C 1250 ML CAIAYS 530500 o o
sea

178.365.9706
INDUSTRIAL Y
ICOMERCIAL
IBAXTER DE
(CHILE LTDA

IDODB3VIF1F PeriOtimet NaE 1,5L Nutrcion Parenteral Feriférica Prellenada 3

Jen 1. Ester, apirigena e inmuno neutra. - ENPAQUE POR4 UM, sw0| 0 0

al Linea $ 100.800.000}

Monto Total AdjudicadofNE PR PIPTIONNI1]

ETAPA 52: El portal muestra los usuarios registrados, se debe seleccionar al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica y presionar “AGREGAR REGISTRADO".

Luego el botdn ver “ENVIAR A AUTORIZAR”.

imero de doisice:

cion: Objea decs

Datos ada

Tioo de disicié:

Definir Lista de Autorizadores

Seleccione desde la lista de i 2 los usuarios del o
Si desea agregar a un Autorizador que no es usuario del sistema, debers completar (os datos de a seccién siguiente "Agregar Usuario no Registrade.

Mostrar Usuarios Registrados Quién es Usuario Registrade?
Unidad de compra [FARMAGA ]

et i ‘ == W
: Soinges

Profesional de Convenios

00|

Tepi 2
Herrada Hacaya o
o
a
o
Ejecutiva e compra 5}
cesor Entemmera en comprasy contratacidn publica s}
dministrativo Unidad de Conversos o
o
Danicta Pz sbogaca a
AUDITOR o -
B Agregar Usuario No Registrado
Usuarios Autorizadores Seleccionados
Nombre Perfil Email Comentario E-mail
SeténTapia (o)

ETAPA 53: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica, con su usuario debe ingresar a el portal,
utilizando la unidad compradora en cuestion se dirige a “LICITACIONES” — “AUTORIZAR LICITACION”

CeCompen

U MercadoPiblico.cl

Licitaciones v Administracién y  Auditoria v Catdlogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

Crear Licitacion

Blsqueda y Gestion de Licitaciones

Autorizar Licitaciones
Copiar Licitacion

Toma de Razon » !

Basqueda de Proveedores

Craar Licitacién Cresrlicitacisn
Reincorporar Ofertas Simplificada

Readjudicacion de Licitaciones
Consutta al Mercado
P 2

Autorizar Licitaciones Copior LictaciGn  Bisqueda de Provesdores
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ETAPA 54: El Jefe de la Unidad de Contratacion Publica luego de revisar que lo ingresado al portal
concuerde con la resolucion de adjudicacién, debe presionar “FIRMAR SELECCIONADOS”

autorizando asi la adjudicacién del proceso.

& Licitaciones +  Administracion v Auditoria v Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v  Gestion v

Autorizar Licitaciones

Buscar Licitacién por Numero

Ej.: chilecompra-475-C107
Buscar Licitaciones
Nombre ) Desde ] tasta [0 [
Unidad de Compra Todos vl Estado de Autorizacién v
Ordenadas por Fecha de creacion v
Se encontré 1 resultado para su busqueda
ha Ramire dela o1 Sobeane e L e hutoizadorc_bsads
F S
= SUNNISTEO DE HEDCAVENTOS | <ol 5pn) OCCIENTE HOSPTAL 08 FEUK BULNES CEROA| 16112620 10465 [—————— sténTp - Perente e Atorizacién
2 z
e

ETAPA 55: Luego de que el Jefe de la Unidad de Contratacién Publica autorice la publicaciéon de la
licitacidn, el ejecutivo a cargo debe dirigirse a “LICITACIONES” ingresar en “NOMBRE O ID DE LA
ADQUISICION” el ID que genera la licitacién al ser publicado y presionar “BUSCAR”

Una vez que aparezca la licitacion se debe presionar “SELECCIONE” y seleccionar “ADJUDICAR”

[ Ucitaciones v  Administracién + Auditorfs + Catblogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v  Gestidn +

Buscador de Licitaciones

Nombre o 1D de la adquisicion Unidad de comprn Citado
Focha desde Fecha hasta Ordenar por Buscar por
= = B v
UcRacktn Informada
A
]
Wo.dels | Mumbreydecripckadels | Unidedde | Ofertss
’ Adquicién saqusiciin Comprs | Rechid [fohadeConre | Ctado [

NES PARENTERALES FARMACIA
XSAS PRELLENADAS

El estado de la licitacion cambiara automdticamente a adjudicada como queda detallado en el
cuadro a continuacion:

Nro. de la Nombre y descripcion de la Unidad de Ofertas s s -
dmiisicion e S cibidas Fecha de Cierre Estado Acciones
1559-64-LQ20 MUTRICIONES PARENTERALES FARMACIA 3 23-10-2020 Adjudicada ;
ADULTO BOLSAS PRELLENADAS 15:30:00 Seleccione v

Il. TRATO DIRECTO.

ETAPA 1: El Jefe de la Unidad de Contratacidn Publica envia correo electrénico a la ejecutiva de trato
directo solicitando que se realice dicha forma de contratacion respecto de determinados bienes y/o
servicios, detallando lo que se debe comprar a través de un cuadro que indica lo siguiente:

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 156




Servicio de

e B
FélixBulnes

Ministerio de

Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

a) nombre del bien o servicio a adquirir

b) cantidad del bien o servicio a adquirir

c) N°de Formulario de Compra de Bienes o Servicios No Habituales y/o Pedido o N° de pedido
a través del Sistema ERP (adjuntando dicho formulario)

d) Servicio, Unida o Departamento requirente

e) Causal legal aplicable que autorice proceder mediante trato directo

f) Una o 3 cotizaciones segun corresponde

g) Demas antecedentes que fundamenten la adquisicion por trato directo

ETAPA 2: El funcionario responsable confecciona la resolucion en base a la informacidn entregada y
una vez efectuada se envia a Abogada de la Unidad de Contratacién Publica para revision.

ETAPA 3: Una vez revisada la resolucion por Abogada, se remite nuevamente a la ejecutiva de trato
directo para su tramitacién.

ETAPA 4: La resolucién deberd ser firmada por funcionario quien efectud la resolucidn, Abogada de
la Unidad de Contratacidon Publica, Jefe Unidad de Contratacién Publica, Jefatura del Departamento
de Abastecimiento, Jefe de Unidad de Asesoria Juridica, Subdirectora Administrativa y Directora del
Hospital.

ETAPA 5: Una vez visada la resolucidn por los funcionarios sefialados en la etapa 4, se envia a oficina
de Partes para ser foliada con niumero y fecha.

ETAPA 6: Una vez que Oficina de partes envia resolucién se debe emitir orden de compra, la que
debe ser enviada a proveedor dentro del plazo maximo de 24 hrs. Contadas desde la fecha del acto
administrativo que autoriza proceder mediante trato directo.

ETAPA 7: La ejecutiva de trato directo solicita presupuesto a los funcionarios encargados del
Departamento de Finanzas via correo detallando a través de un cuadro Nombre del Bien o Servicio
o adquirir, Nombre de proveedor, Rut de Proveedor, monto y una propuesta de imputacion
presupuestaria.

ETAPA 8: El ejecutivo a cargo de otorgar presupuesto del Departamento de Finanzas, libera el monto
solicitado, corrigiendo o no la imputacion presupuestaria.

CONFECCION DE ORDEN DE COMPRA

ETAPA 1: Para crear Orden de Compra se debe ingresar al portal www.mercadopublico.cl con Ruty
contrasefa.
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11 Mercado publico - La pltafo

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

€ c a tabs2 - a % 6

ChileCompra

BE@

D MercadoPablico

¢Estas registrado? &No estds registrado?

Ingresa atu escritorio Por qué registrarse como proveedor

e 3 Facilita la participacion de los proveed | mercad
e P micgs B S e e pe

Los servicio de ChileP s estan orientados a la
nanana validacion en lineay as n de proveedores del
Estado.

Contrasefia

Concentrando en un sdlo lugar toda la informacion
necesaria que las empresas hecesitan para hacer negocios
con el Estado.

Cada proveedor dispone de una ficha electrénica donde
poda mantener toda u nformacion comercial egal y
inanci

Registrate como proveedor del Estado

 Goblerno de Chile
antiago de Chile (5N)

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 2: Primero se debe seleccionar la Unidad de Compra que corresponda al bien o servicio que
se esta comprando, luego en la pestana que dice Orden de compra se despliega una lista y se debe
hacer clic en “crear orden de compra”

[ Metcado publico la e pltel X - 8 X

€« C @ mercadopublico.dl/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx ~a % @ :

dopiblico.cl

Daniela Rojas Gajardo | Cerrarsesion @)
FARMACIA W/

Licitaciones v

Administracion y  Auditoria v Catilogo y COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

Crear Orden de Compra
Bisqueda  Gestion de Ofdenes de Compra
Autorizar Odenes de Compra

B Cotzaciones

COMPRA AGIL

Invitaciona servicios especializados

2= -
el
FARMACIA T

Monto total transado Monto planificado PAC Monto transado y
2020 2020

asociado al PAC 2020

$2021423714 $4.178.089.624 $3.335.346.999

Accesos directos.

isa aqui Directivas de Pro\
tratacion inhé
cont

Mis reclamos

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 3: Se ingresa nombre del bien o servicio que se estd comprando y entre paréntesis se indica:
TD (Trato Directo), iniciales de servicio requirente, N° de item presupuestario sin guion e iniciales de
funcionario quien confecciona orden de compra y también se indica el nombre en el cuadro de
descripcidn, luego hacer clic en “guardar”.
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- =] X
& 5 G & mercadopublicoc)Portal/Modules/Menu/Menuaspe a % @ :
(T Mercadopablicoct

Daniels Rojas Gajardo )

Ik Licitaciones , Administracion v Auditoria v Catilogo y COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

Tipo y Nombre de Orden de Compra

1701172020
SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA

RG)

# Descripcién de la Orden de Compra

Por Sjempl:

#Corresponde a una Compra Coordinada?

#Corresponde a una Compra Agit? o

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 4: El cuadro de descripcién se completa con los siguientes datos: Direccién de despacho,
nombre de contacto y niumero de teléfono para coordinar despacho, se indica que proveedor acepte
orden de compra, asi también correo donde deben enviarse los documentos tributarios electrénicos
(FORMATO XML A LA CASILLA: dipresrecepcion@custodium.com) vy condicién de pago “crédito”.
Luego se selecciona tipo de compra.

adopublico.cl/Portal/Modules/Menu/M: a % @ :
(9’ Mercadopablicot SR R i
F v

&  Licitaciones +  Administracién v  Auditoria v  Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

1. Informacicn de la Orden de Compra

o 17-11-2020 11:33:43
o o
o
° ——pe—
o
[
o o
o
o 9
o ]
3 . e e
o
| Asrcear |

" Guardar Siguiente-

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 5: Si el bien o servicio no se encuentra dentro del plan anual de compras se debe seleccionar
“fuera del plan de compras”, de lo contrario se debe seleccionar el afio que corresponde, tipo de
compra, bien o servicio que corresponda; se hace clic en “agregar” y luego “siguiente”
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G Mercado publico la nueva platel: X =

- a X
< c @ ) 2 . a*x 0
C] MercadoPablico.cl Daniela Rojes Gajardo | [x]

Catilogo v COMPRAAGIL Orden de Compra v

1. Informacion de la Orden de Compra

° Adquisicién N°
9 47
e e ’ ;

([ Hormat

10 Compromia —
it L =

# Plan De Compra (0] Fuera de Plan De Compra 7

Seleccione Afo...
Seleccione Afo.
016
2017

2018 % | Aoreear |

2019

= E—

H P Escribe aquf para buscar

Mercado publico la nueva plats. X o

- x

¢« 5 c s Menu/M ax @
MercadoPablico.ct

O ercadoPiblico.c Daniela Rojas Gajardo | o

E o w

Licitaciones v Administracién v Auditoria v Catilogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestién v

Secciones a completar

1. Informacion de la Orden de Compra

Fecha de Creacién 17-11:2020 11:33:43
° Adquisicion N°
# Nombre de Orden de Compra BLEOWICINA 0-15 G (TD,FAR,22040040010]

Descripcion de Ia Orden de Compra /BLEOWICINA 015 /4G SOLICITADO POR UNIDAD DE FARMACIA DE ACUERDO A PEDIDO
144520

IDESPACHO A:CALLE MAPOCHO #7432, INGRESO POR GALVARINO CERRO NAVIA
(CONTACTO:0DETTE OSES  FONO:226126832

Q soos e sproaciin
@ s

000 ©
N

# Tipo de compra evento extraordinario

Normal

# Plan De Compra. (7] Fuera de Plan De Compra

200

3.PC20 /1 INSUMOS

1002772
CLINICOS 2020 PARTE 2
1559-1-PC20 // FARMACOS 2020

1060714-1-PC20 // SERVICIOS
PERSONAS NATURALES 2020

5188-2-PC20 // COMBUSTIBLE 2020
5188-3-9C20 // ALUMENTACION
;

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 6: En la siguiente etapa se debe hacer clic en “seleccionar producto” se despliega una pantalla
en la que se debe ingresar el nombre del bien o servicio a adquirir y se debe seleccionar codigo ONU.
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adopublico.cl/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx a % @ :

©00 ©

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 7: Se despliega un cuadro en el que se debe ingresar cantidad a comprar, monto unitario,
descripcién de proveedor del bien o servicio y descripcidn de comprador, por ultimo se debe indicar
si es mas IVA o exento de IVA, se hace clic en siguiente

Merca

B x
<« C @ mercadopublico.cl/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx a % 6 :
Nombre Productos o Servicios : Sulfato de bleomicina
" Codigo ONU : 51111701
Contidad [ Unicad (Gridad no defnda ]
o (Uridad o defnda ] Sarssag Descuentas
[ J Cargos
Jttoneda [Peso Chieno v]
4
TOTAL ITEN
Especificaciones|
& Comprador
( o
4
(|
Ill. Editar Especificaciones y Precio de los Bienes o Servicios
Total Net: 0
Descuent Observacione: ] [Co—
Cargos Observacones ) (.
Honeda [PesoChilens ] Sub Total OC 50
S0
TOTAL OC k 50
3 n Ag BP 1220
H £ Escribe aqui para buscar i o B2 e

ETAPA 8: Se ingresa direccidon de despacho y luego se hace clic en siguiente
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5 Mercado publico la nueva plat = =] X
€ 5 C @ me d </Menu/Menu.asp a % @ :

MercadoPublico.cl =
O ercadoPiblico. Daniela Rojas Gajardo | Cera (<]

% Licitaciones +  Administracion v Auditoria +  Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra +  Ge

Secciones a completar

Fecha de Entrega Productos [ |

©00 ©

1. Otros Requerimientos para

Agregar nuevas clausulas con r

Requerimientos Agregados

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 9: Se deben adjuntar en “otros” Cotizacion(es), N° de pedido ERP y/o Formulario de
Requerimiento de preferencia formato PDF, y cualquier otro documento que funde proceder a la
compra via trato directo, en “Resoluciéon fundada” se adjunta la Resolucidn de Trato Directo con
fecha y numero.

Mercado publico la ueva plata’ X | 4 - X
<« C & mercadopublico.cl/Portal Q% @ :
Secciones a completar .

DATOSDELA

ORDEN DE COMPRA

Ingresar Anexos

? enl ed in trato

°
o

o Seleccionar Tipo de Archivo
° .

Archivo

H R Escribe aquf para buscar i oz M i

ETAPA 10: Datos del comprador se hace clic en siguiente
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logo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

plet
DATOS DE LA
(GROEN DE COMPRA
5. Datos del Comprador
Organismo Demandante SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
Unidad de Compra FARIACIA
Razén Social SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
RUT 61.608.205-1
Direccién de Unidax , por para que
ot - | Siwionta |
°
o
H R Escribe aquf para buscar =1} 9 ® g o =M

ETAPA 11: En datos de contacto se hace clic en “siguiente”

¢« > cCc e a % @ :

(Y’ Mercadopablicoct

6n v Auditoria y Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestidn v

— Cargo
° o E— -
-
s e —
: 0
- T

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 12: En esta etapa se debe seleccionar forma de pago “45 dias contra la recepcién conforme
de la factura” y en justificacién “Por corresponder a Servicio de Salud”, se deben ingresar nombre
de Jefe del Departamento de Finanzas, numero de teléfono, correo y direccion de facturacion.
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Mercado publico la nueva platei. X | 4

- =] X
¢ > c a JPortal = a % @ :
(' Mercadopablicoct .

Daniela Rojas Gajardo | Ce (<]
4

Catilogo v COMPRAAGIL Or

Secciones a completar o deorden de compr
DATOSDE LA Nomore os orden de comprs:
‘ORDEN DE COMPRA Tipo ce orden de compret

P 7. Datos de Pago y Facturacion

Sy = .
: oo e comtact s o B 0 TSR & A [Por ser servico de salud
e s
y

9 =

o ke ol d s
e s ]

e =

“Cormeo del responsable de pago [robsrobenavisss@redsavagove |

#honeda

o o, G acas e e
Razdn Social SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
RUT. 61.608.205-1
*Direccion de facturacion
*Regién e S v

Region Hletropolitana de Santiago

o o —
Voo | G| [ S|

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 13: En esta etapa se debe hacer clic en siguiente

Mercado publico la nueva platei. X | 4

- 8 X
« > c i/Portal/ P a % 0

MercadoPablic &
O rcadoPablico.cl Daniela Rojas Gajardo | Cerra (<]

Catilogo v COMPRAAGIL Or

DATOS DE LA i derten o compr
CRECHPE CONPRA, oo e orcen e compe

8. Datos Licitacion

@ s avoes Nombre de la Adausi
@ oo st compracer

Nombre Organizacidn
@ ovor o comtaco s st comors

@ sercerue
© et e ictacitn Datos Licitacion
@ ovon et

Q) ovoscesprtacts
@ st

Fecha Publicacion

e | Sisenee |

©00

H P Escribe aquf para buscar

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 164



Servicio de
Salud

Metropolitano

Occidente

Region Metropolitana

FélixBulnes

HOSPITAL CLINICO

Ministerio de
Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

ETAPA 14: Hacer clic en “seleccionar proveedor” y se despliega un cuadro para buscar proveedor
por Rut o por nombre se hace clic en “buscar” y cuando aparece el nombre del proveedor se
selecciona, por ultimo se despliegan los datos del proveedor y se hace clic en “siguiente”.

G Mercado publico la nueva plate!. X | -8
<« c 7 o - a % @ :
MercadoPabl &
O ercadoPablico.cl Daniela Rojes Gajardo | Cer <]
. SERLY

+ Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestion

Secciones a completar

©0000000000 |

©00

H P Escribe aquf para buscar

¢« > c e a % @ :

OMM}.WP“mmm e = ot
— Daniela Rojes Gajardo | Cerarsesion @)

A Licitaciones Administracién y  Auditoria v  Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v  Gestién v

Secciones a completar

9. Datos del Proveedor

b [ Seccoonarprovescor |

le Chrome - o x

121 Proveedores Adjud

& mercadopublic

der/Modules/PO/PopUpPOSellers.aspx

Proveedores

©0000000000 ;

1

H P Escribe aquf para buscar
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£ Mercado publico la nueva platai. X + = =] X

€ > C & mercadopublico.c/Portal/Modules/Menu/Menuaspx ax @ :
MercadoPablico.cl

T Maread Denieta Rojes Gajrd o

Ik Licitaciones , Administracion v Auditoria v Catilogo y COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestion v

Secciones a completar

DATOS DE L&
‘ORDEN DE COMPRA
9. Datos del Proveedor

Proveedor

Seleccionar Proveedor

Farls 54
w0530
[RECETARIO WAGISTRAL

[Av_ Apoauindo 5841 local 29

Region Metropoitana de Santiago

Las Condes

Roco

Contreras Fuentes

Santiago

56-02-22028134

Ehail T

e R CoardarS I | siuiente ]

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 15: Se debe seleccionar la causal correspondiente al Trato Directo y en el cuadro de
“justificacién” escribir la justificacidn de la causal invocada, luego hacer clic en “siguiente”.

st x|+ - 8 X

mercadopublico.cl/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx a#x @ :
O proveniente de licitacién pibica

O proventente de i

©0C

impacto socal

(O Adauisicién producto de una ticitacin pivada declarada desierta s oferente (Debe presentar 3 cotizaciones)

o uat e 1000 UTH (Debe presentar 3 cotizaciones)

(O Emergencia, urgencia o imprevisto

cotizaciones)

O Contratacién con cargo a gastos de representacién

del proveedor

(O Contratacién con titulares de derecho de propiedad intelectual o ndustrial.

¥por 100U

I Fundamento del Trato Directo

# Justificacion

il Documento que Aprueba la Orden de Compra

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 16: Se selecciona nombre de quien autoriza la orden de compra, que en este caso
corresponde al Jefe de la Unidad de Adquisiciones del Departamento de Abastecimiento y se hace
clic en “agregar registrado” inmediatamente hacer clic en “enviar a autorizar”
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6n v Auditoria y Catilogo v COMPRAAGIL OrdendeCompra v Gestion

Secciones a completar 11. Definir Lista de Autorizadores
e S R T T e T e e e

[ Unidad Compradora [FARMACIA ¥
e G 7
: Mostrar Usuarios Registrados
H T S - S ST
H 5 = %
o Alvare o
2 Bar o
o o
] ] o

o

(=}

Agregar Usuario No Registrado

* Nombre [ ]

H P Escribe aquf para buscar

ETAPA 17: Al aparecer numero de orden de compra hacer clic en “Aceptar”, para que esta quede
creada a la espera de su autorizacion.

www.mercadopublico.cl dice
seene ofizaria Ofden'ds Compra (D 1359:1429:5€20 _
E=2

510 e s ey s o s s e eyl 51 08568 S5TEEAT 8 Un AUtorizador GUe 1 € UsUario Gel sistems, deberd completar (os datos de a seccion siguiente "Agregar

ion v Auditoia v Catilogo v COMPRAAGIL Orden deCompra v Gel

| {eormaciode aoxden e comprd. Unidad Compradora [FARMACIA v

° -

g Mostrar Usuarios Registrados

° I - S

° oargue: oesiora de Comencs o

o a - o

° 0

© o o

o ° o
o
o

Esperando s bam-cellnr-datanet.

P Escribe aquf para buscar

ETAPA 18: Cuando la OC se encuentra autorizada y con presupuesto se debe enviar a proveedor
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Salud i F ER N | C
Mer latai X + = a X
<« C @ mercadopublico.c/Portal/Modules/Menu/Menu.aspx o % @ :
Busqueda y Gestion de Ordenes de Compra
Ver Orden de Compra
Nro. de OC/Licitacion de Origen| 1559-1429-5e20
5. oAy
2)eCémo buscar Ordenes de Compra?
Buscar Orden de Compra
Nombre{ | Ordenar Por{ Fecha de creacion v
Provecdor] | Desdd9/11/2020 ]
Estado| Todos v Hasta 9/12/2020 é
Unidad Compradora FARMACIA |
| buscar_|
mbes(avgav Excel Resultado Busqueda.
Nimero OC | Nombre OC | Unidad compradora Fecha de creacidn Acciones
BLEOMICINA 0-15 MG (TD,FAR, 220400400102,0RG) FARMACIA Farplus SA 1711172020 5 956,760 Autorizada S ==

)

£l a i
mmmmmm

1559-1429-5520

1 Registrols Obtenidos

H P Escribe aquf para buscar

lll. CONVENIO MARCO
ETAPA 1: El Jefe de la Unidad de Adquisiciones, asignara el procedimiento de la siguiente manera:

a) En caso de insumos clinicos solicitados via ERP del hospital o por formulario de requerimiento, a
la Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento para busqueda de los productos en el
Catalogo de Convenio Marco.

b) Para insumos generales o que no se puedan clasificar como dispositivo medico: se solicitara a
Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento para busqueda de los productos en el
Catalogo de Convenio Marco o en su defecto a Ejecutivo de Adquisiciones para que realice la
busqueda de la misma forma.

ETAPA 2: La Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento enviara al Jefe de la Unidad
de Adquisiciones los insumos encontrados en el catalogo de convenio marco. Luego este los asignara
a un ejecutivo de la Unidad de Adquisiciones para la emisidn de la respectiva orden de compra en la
plataforma www.mercadopublico.cl. Si es un insumo general que es asignado directamente al
ejecutivo de la Unidad de Adquisiciones, el ID de convenio marco debe ser validado por el Jefe de
dicha Unidad, para la posterior emisidn de la orden de compra.

ETAPA 3: |la emisidn de la orden de compra via convenio marco se realizara de la siguiente forma:
Seleccion del convenio marco. Aca se elije la categoria segln el ID de convenio marco asignado

Selecciona el Convenio Marco que necesitas

i : Administracin d
Ferreterfa N @ A.sec.vehlglene > @ Er‘r_\ejlg_.encm N @ Be:;';;':i;:c'on e 5

Compra de

Desarrollo de Software Combustibles Otros Convenios Marco
@ Computadores > 223941R2 % R 4 A 4

ETAPA 4: ingreso de cédigo de convenio marco. Aca se ingresa el ID de convenio marco
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e D g s pl o pravesihe o suscar

ETAPA 5: eleccidon de proveedor; se selecciona el proveedor que entregue las condiciones mas
ventajosas de acuerdo a criterio de calidad, precio y tiempos de despacho.

Resultado de proveedores

1 proveedores encontrados para una compra estimada de 1 unidades, para todas las regiones

B8 Descargar listado como archivo Excel

Precio por compra
{No incluye despacho)

Condiciones de despacho

o
D Reportes stock Recargo por despacho - m
OGV, 1, 11 115 IV, V, RN, VI VIL XV, VIIL X, XIV, X, XI, XID) 49 Agregar ™
CEGAMED P
B Preciocaro Ver condiciones Dias habiles (st i
Reportar provesdor 3a10 Ver descuentos Guardar en mi lista

Volver

ETAPA 6: confirmacién de datos de orden de compra; se confirma que el monto total, la cantidad
requerida, el proveedor y la region de despacho estén correctas. La glosa de la Orden de Compra
debe ser la siguiente: CM (Convenio Marico), iniciales de servicio requirente, N° de item
presupuestario sin guion e iniciales de funcionario quien confecciona orden de compray también se
indica el nombre en el cuadro de descripcidn.

DIPROMED S.A. OrZesis, Protesss, Endoprotesis E Insumos De Salud

ELIMINAR PROVEEDOR %

s TROCAR PUNCION LUMBAR DR JAPAN 22 X 90MM UNIDAD Precic unitario sin descuentos:  Total producte

- 1D: 1352510 8997 $9.970

Despachar a Cantidad: 10 Recargo despacho unitario @ Total recargo despacho Subtotal por region
Seleccions una regien v 10 50 m $0 $9.970

+ AGREGAR OTRA REGION DE DESPACHO

Total del convento™ $9.970

Subtotal $9.970

IVA 19% $12894

Impuestos espectficos: 30
TOTAL FINAL: $11.864

Recuerda cumplir con el monto de despacho minimo dispuesto por el proveedor.

Guardar cambios Ir a generar orden de compra

ETAPA 7: generacion de orden de compra; se ingresa el nombre de la orden de compra, direccion
de despacho, plazo de entrega y observaciones de despacho.
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1. Despacho

Nombre de la Orden de Compra
2239-16-LR15 OHESIS‘ Protesis, EHGODFGIES\S & Insumos de Salud
Regidn Metropolitana de Santiago
Observacién de despacho {opcional)

Direccion Ingresar observaciones o indicaciones para el despacho

MAPOCHO 7432 CERRO NAVIA (INGRESO PROVEEDORES GALVARINO #1509 CERRO NAVIA PISO -1), Santiago
(Cambiar direccion

Plazo de entrega

Tus productos serén entregados en un plazo de 3 dias habiles, segin condiciones de despacho para esta regién

ETAPA 8: Pago; se ingresa el plazo de pago (45 dias corridos por corresponder a Servicio de Salud),
contacto para la compra realizada, contacto para pago, informacion para envio de factura y
observaciones de la orden de compra.

2. Pago
Plazo de pago Observaciones de la orden de compra (opcional)
(_) 20 dias contra |a recepcin conforme de la factura BRI R i eCa i I e

) Mayer a 30 dias

Contacto para esta compra

Ingresa el rezponsable de la recepeion conforme del producte o senvicio

Nombre Apsliido
Sebastidn Szpilveda

Teléfono E-mail
56-2-25622150 setastian s.cordero@redsalud.gov.c

Contacto para pago

Ingresa el responsable del pago

Mombre Apellida

Teléfono E-mail

Informacidén para envio de factura

ETAPA 9: Plan de compra: indicar si el insumo estd asociado al plan de compra.

3. Plan de Compra

;Desea asociar al Plan de Compras?

O si

@ Mo, esta compra esta fuera del Plan de Compras

ETAPA 10: Documentos asociados a la orden de compra: se adjunta formulario de requerimiento de
servicios o insumos de uso no habitual o pedido a través del Sistema ERP.
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4.Documentos asociados a la orden de compra

£Qué documento desea adjuntar?
) Resolucién o decreto

(® oOtro documento anexo

Adjuntar (Formatos permitidos: PDF. Peso maximo del archivo: 20 Megabytes)

ETAPA 11: Autorizacién de la orden de compra; se indica quien autorizard la orden de compra. Para
todos los efectos, las 6rdenes de compra se enviardn a autorizar al Jefe de la Unidad de
Adquisiciones o a quien este designe, para su autorizacion.

5.Autorizacion

i Quién autoriza esta Orden de Compra?
) Yo autorizo esta Orden de Compra

(") Otros autorizadores lo haran

ETAPA 12: Luego de que la orden de compra es autorizada por el Jefe de la Unidad de Adquisiciones,
el Ejecutivo de Adquisiciones debe solicitar via correo electrénico el presupuesto al funcionario
responsable del Departamento de Finanzas, indicando en el correo lo siguiente:

- TIPO DE PRESUPUESTO

- TIPO DE COMPRA

- SI DEBE COMPROMETERSE O NO

- PROPUESTA DE IMPUTACION PRESUPUESTARIA
- DESCRIPCION DEL BIEN A ADQUIRIR

- MONTO TOTAL

ETAPA 13: El funcionario responsable del Departamento de Finanzas otorga presupuesto,
modificando o no la propuesta de imputacidn presupuestaria.

ETAPA 14: Una vez se otorga presupuesto, el ejecutivo de adquisiciones envia la orden de compra
al proveedor.

ETAPA 15: Luego de enviada la orden de compra al proveedor, el ejecutivo de adquisiciones debera
revisar diariamente la orden de compra para asegurarse de que esta sea aceptada por el proveedor
en el portal www.mercadopublico.cl. Si en un plazo de 5 dias habiles el proveedor no acepta la orden
de compra en el portal www.mercadopublico.cl, el ejecutivo de adquisiciones podra cancelar la
orden de compra, lo cual debera ser informado al Jefe de la Unidad de Adquisiciones y se volverd a
desarrollar el proceso desde la etapa 1.

IV. GRAN COMPRA

ETAPA 1: Jefe de Unidad de Adquisiciones envia listado de insumos a ejecutivo de adquisiciones con
su respectivo ID de gran compra.
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ETAPA 2: ejecutivo emite orden de compra de acuerdo con el siguiente procedimiento:

ETAPA 3: Crear orden de compra. En la barra menu superior se ingresa a Orden de compra y luego

crear orden de compra de acuerdo a la siguiente imagen:
ChileCompra T
MercadoPiblico.cl

Licitaciones v  Administracidn v Auditoia v Catélogo v COMPRAAGIL Ordende Compra v Gestidn v

Crear Orden de Compra
M 1esC "tono Bissqueda y Gestion de Ordenes de Compra

Autorizar Ordenes de Compra

(] e
Cotizaciones

Invitacidn a servicios especializados

m Servicio

ETAPA 4: En el nombre de la orden de compra se describe de forma resumida el o los bienes y/o
servicios que se estdn comprando y se agrega también en forma abreviada el tipo de compra, en
este caso gran compra (GC), las iniciales del servicio que lo solicita, el item presupuestario (sin guién)
y las iniciales del ejecutivo de adquisiciones que emite la orden de compra. En la descripcién de la
orden de compra se informa el nimero de pedido ERP o el nimero de formulario de requerimiento
no habitual de bienes/servicios junto con el servicio requirente y la cantidad solicitada. También se
indica la informaciéon de despacho (direccion y contacto de bodega de abastecimiento) y se agrega
la siguiente informacion:

a) Favor enviar los documentos tributarios electrénicos (factura) en el formato XML a la casilla
dipresrecepcion@custodium.com
b) Estimado proveedor favor facturar con condicion de pago “crédito”

Tipo y Nombre de Orden de Compra

Fecha de Creacion 16/11/2020
Organismo Demandante SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
* Nombre de la Orden de Compra |2

Ejemplo: Compra de Equipos computacionales, escuela rural
Méximo 50 caracteres.

# Descripcion de la Orden de Compra

Méximo 1000 caracteres.

;Corresponde a una Compra Coordinada? O
Las compras coordinadas son una modalidad de compra, a traves de la cual dos o mds entidades pueden
;Corresponde a una Compra Agil? 0
Compra .digl'f- .mda!idgd de compra mediante la cuol las Entidades podrdn adquirir bienes /o servicios
Siztema de Informacion, requiriendo wn minimo de tres cotizociones previas.
[ Guardar |

Ejemplo de Nombre de Orden de Compra y Observaciones:
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ORDEN DE COMPRA  N°: 1002772-3203-SE20

SEROR (ES) : NIPROMEDICAL CORPORATICN (AGENCIA EN CHLE) ASr(a) : Nicole Diaz
DIRECCION : Av.Nueva Providencia Regién Metropolianade ~ FOND  : (56)(02) 4987800
Providencia 2353, Santiago
Pisa 12
RUT . 59.077.2909 FAX . (56)(02) 4987802

NOMBRE ORDEN DE COMPRA:  TUBO TAPA CELESTE CON CITRATO DE NA 3.2% 1ML Y 2ML (LC,UPC-ADULTO, 2204005003 MZR)

Observaciones:

insumo para botiquin upc-adulto de acuerdo a pedido n*146199

TUBO TAPA CELESTE 2 ML C/CITRATO DE NA 3,2% (15.000)

Transversal: TUBO TAPA CELESTE CON CITRATO DE NA 3.2% 1ML (3.000)

ESTIMADO PROVEEDOR FAVOR FACTURAR CON CONDICION DE PAGO “CREDITO".

Despacho solo con factura y orden de compra aceptada. a: Galvarino #1509, cerro Navia, piso -1 bodega de abastecimiento
contacto: Odette oses

fono: 226126832

favor enviar documentos electronicos en formatos XMLa la casilla dipresrecepcion@custodium.com

ETAPA 5: Especificacion de Bienes y Servicios. En este paso se ingresa el bien o servicio que se
encuentra en la gran compra, con su respectivo cédigo interno, conforme al Sistema ERP (en caso

de tener).

2. Especificacion de Bienes y Servicios

|. Seleccionar Bienes o Servicios que se va a Adquirir

ETAPA 6: Otras Especificaciones. En este paso se ingresa la informacion adicional relacionada al
método de despacho y direccidon de despacho (opcional). También se ingresan otros requerimientos
para entrega de bienes y servicios que debe cumplir el proveedor.

3.0tras Especificaciones

1. Especificaciones para la entrega de bienes (opcional):

Método de Despacha [seleccione... v|

Direccién de Despacho [seteccione... v]

Fecha de Entrega Productos _‘E

Il. Otros Requerimientos para entrega Bienes y Servicios:

Agregar nuevas clausulas con requerimientos que debe cumplir el proveedor

Titulo | |

ETAPA 7: Archivos Anexos. Se agregan los documentos anexos a la orden de compra segln
corresponda. En caso de Grandes Compras debe adjuntarse:

a) El formulario de requerimiento de bienes y/o servicios no habituales: o el pedido ERP
b) La resolucién que selecciona la gran compra
c) La resolucién que aprueba el acuerdo complementario
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Ingresar Anexos

IMPORTANTE: Recuerde que, de acuerdo con la ley N*19.628, sobre Proteccién de la Vida Privada, por ningin motive puede incluir datos
personales de terceros en la orden de compra o en los antecedentes relacionados con un trato directo, porque ingresarfan a un portal de acceso
plblico. Por ejemplo:

Datos personales de manores de edad (ej. nombre, RUT y domicilio)

Datos sensibles relativos a la salud (ej. nombre y RUT de pacientes, el tratamiente o la enfermedad)

Datos de beneficiarios de programas asistenciales (e]. nombre, RUT, condicidn social, nacionalidad o direccién).

Revisar mas informacién.

Seleccionar Tipo de Archivo |Tod05 ~
Archivo Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionade

Tamafio maximo permitide para el archivo, en Kbytes: 300000
El largo maximo del nombre de archivo debe ser de 70 cardcteres.

Descripcidn

ETAPA 8: Datos del comprador. En este paso se informa los datos del organismo demandante, la
unidad de compra en la que se crea la orden de compra, la razén social de la institucién emisora de
esta, el RUT y la direccidn de la unidad de compra.

5. Datos del Comprador

Organismo Demandante SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
Unidad de Compra INSUMOS CLINICOS

Razdn Social SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
RUT. 61.608.205-1

Direccidn de Unidad de Compra  Sin direccidn registrada para unidad de compra, por favor comuniquese con el administrador para que asigne
direccion a unidad de compra.

ETAPA 9: Datos del Contacto para esta Compra. En este paso se ingresa la informacién de contacto
asociada a la orden de compra, en este caso, la informacion del ejecutivo que la emite.

6. Datos del Contacto para esta Compra

*
Dates Obligatorios

# Nombre |Margarila |
* Apellido |Zeleme |
Cargo |Ejeculiva de compras |
* Teléfono [56-2-23253769 |

Teléfono Movil | |

Fax | |

#* E-Mail |ma[garila zeleme@redsalud.gov.cl

ETAPA 10: Datos de Pago y Facturacién. Se ingresa la informacién relacionada al pago de la factura
asociada a la orden de compra.
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7. Datos de Pago y Facturacion

* ’ :
Datos Obligatorios

#Plazo de Pago | Seleccione... V|

#Nombre responsable de pago | |

#Teléfono del responsable de pago | |

#Correo del responsable de pago | |

#Moneda Seleccione... »
5i dez=a cambiar la moneda, debe hacerlo desde el paso 2
Razdn Social SERVICIO SALUD OCCIDENTE HOSPITAL DR FELIX BULNES CERDA
R.U.T. 61.608.205-1
#*[Direccion de facturacion seleccione... i, |
#Regidn [ seleccione... v
*Comuna | ~|

ETAPA 11: Datos Licitacion. En este paso se ingresa el ID de la licitacidn asociada a la compra. En
este caso, al tratarse de una gran compra, se deja en blanco.

8. Datos Licitacion
Buscar Adquisicién N° | | m

Nombre de la Adquisicidn

Nombre Organizacion
Fecha Publicacidn

Datos Licitacion

ETAPA 12: Datos del proveedor: Se ingresa el RUT del proveedor donde dice “SELECCIONAR
PROVEEDOR” el cual desplegara toda la informacidn asociada al proveedor de acuerdo a la siguiente
imagen:

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 175




Servicio de

Salud
Metropolitano
Occidente
Region Metropolitana

FélixBulnes

Ministerio de
Salud HOSPITAL CLINICO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

9. Datos del Proveedor

Proveedor Seleccionar Proveedor

Razdn Social

R.U.T.

Sucursal

Direccion

Regidn

Comuna

Nombre Contacto Proveedor

Cargo

Teléfono

Fax

\ |
\ |
\ |
\ |
\ |
Apellido Contacto Proveedor ‘ |
\ |
\ |
\ |
\ |

E-Mail

ETAPA 13: Datos de aprobacidn. En este paso se ingresa el tipo de orden de compra, en este caso
“Proveniente de convenio marco” ya que es una gran compra

10. Datos de Aprobacion

I. Tipo de Orden de Compra

* Tipo
() Proveniente de licitacién publica
) Proveniente de licitacién privada
O Proveniente de convenio marco

Excepciones a la licitacion contempladas en la normativa

ETAPA 14: Autorizar/Aprobar. En este paso se agrega al funcionario que autorizard la orden de
compra, en este caso el jefe de la Unidad de adquisiciones y luego se envia la orden de compra a
autorizar:
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11. Definir Lista de Autorizadores

Seleccione desde |a esta lista de posibles autorizadores, a los usuarios del sistema que autorizaran este proceso. 5i desea agregar a un Autorizador que
no es usuario del sistema, debera completar los datos de la seccidn siguiente "Agregar Usuario no Registrada”.

Unidad Compradora [INSUMOS CLINICOS v|

Mostrar Usuarios Registrados

[ e T i
Alejandra Rodriguez Profesional de Convenios D
Alvaro Ramirez Profesional de apoyo D
Barbara Carvajal Profesional de Convenios D
Belén Tapia Profesional de licitaciones D
Carlos Herrada Macaya Ejecutivo de compras D
Carlos Agustin Castillo Mufioz Ejecutivo set documental de pago O
Carmen Gloria Manzano ABASTECIMIENTO g0
Carolina Castro Jefe de Abastecimiento ]
Carolina Banda Ejecutiva de compra D

-

ETAPA 15: Envio de orden de compra al proveedor. Una vez autorizada la orden de compra por parte
del Jefe de la Unidad de Adquisiciones, el Ejecutivo de Adquisiciones solicitara el presupuesto via
correo electrénico al funcionario responsable del Departamento de Finanzas, quienes deberan
validar via correo electrénico, el presupuesto y el subtitulo presupuestario propuesto por el
ejecutivo de adquisiciones.

Una vez asignado el presupuesto, este se cargara en la orden de compra y se enviara a proveedor
de acuerdo con la siguiente imagen:

it o

‘ ESPONJA VAC [NSUMOS CLINICOS SERVICIOS ¥ MAQUILA SERVICE LIMITADA
k_(y\ (CM,PAB, 2204003003, MIR)
Yer OC
1002772-3205-CH20

V. COMPRA AGIL
ETAPA 1: El Jefe de la Unidad de Adquisiciones, asignara el procedimiento de la siguiente manera:

a) En caso de dispositivos médicos, a la Enfermera Técnica del Departamento de Abastecimiento
para busqueda de la descripcidon técnica de los productos requeridos.

b) En caso de medicamentos solicitados a través de formulario de solicitud de medicamentos de uso
ocasional: al Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacién Publica para la busqueda de la
descripcidn técnica del farmaco.

c) Para insumos generales o que no se puedan encasillar como un dispositivo médico o un farmaco
y para servicios: Efectuara el procedimiento de forma personal o lo asignara a un ejecutivo de
adquisiciones.

ETAPA 2: Para el caso de medicamentos o dispositivos médicos que se requieran, la Enfermera del
Técnica del Departamento de Abastecimiento o el Quimico Farmacéutico de la Unidad de
Contratacién Publica, deberan remitir al Jefe de la Unidad de adquisiciones la descripcidon técnica,
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en los términos contemplados en los procedimientos de compra, arriendo u arriendo con opcidn de
compra de dispositivos médicos o de compra de farmacos, segln corresponda.

En los casos de insumos generales o que no se puedan encasillar como un dispositivo médico o un
farmaco y para servicios el respectivo ejecutivo de adquisiciones o el Jefe de la Unidad de
Adquisiciones, segln corresponda trabajaran las descripciones técnicas con los referentes
correspondientes.

ETAPA 3: Una vez definidas las especificaciones técnicas y la cantidad requerida, el Jefe de la Unidad
de Adquisiciones asignara la Compra Agil a un ejecutivo de adquisiciones.

ETAPA 4: el ejecutivo de adquisiciones procederd a publicar la compra agil en el portal
www.mercadopublico.cl con las especificaciones técnicas entregadas y adjuntando informacidn
adiciones como fotos referenciales en caso de ser necesario.

Los pasos para publicar la gran compra son los siguientes:

ETAPA 5: Acceder a ment Compra Agil. Se accede a la compra &gil a través del menu de acuerdo a
la siguiente imagen:

ChileCompra
MercadoPiblico.cl

@ Licitaciones y Administracion v Auditoria v Catilogo v COMPRAAGIL

ETAPA 6: Creacion de solicitud. Se crea la solicitud de cotizaciones a los proveedores de acuerdo a
la siguiente imagen:

Cotizay compra de forma aqily simple

Revisa el detalle de las cotizaciones realizadas. |-

ETAPA 7: Ingresar datos de solicitud. Se ingresan toda la informacidn asociada a la solicitud, estas
son:

a) Nombre de la cotizacion

b) Descripcion de la cotizacidn

c) Fechay horade cierre

d) Direccién de entrega de los bienes y/o servicios
e) Plazo de entrega requerido

f)  Nombre del contacto para enviar la cotizacién
g) Teléfono de contacto para enviar cotizacion

h) Mail de contacto para enviar cotizacion

i) Producto a cotizar

j)  Notificacidon a proveedores de acuerdo con la regién y al tipo de empresa
k) Monto disponible para la compra agil

I)  Adjuntar archivo (opcional)
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ETAPA 8: Enviar cotizacién. Luego de ingresada toda la informacidn requerida en el paso 3, se envia
la solicitud de cotizaciones que a su vez tiene un ID asociado de acuerdo con la siguiente imagen:

ID de cotizacion 1002772-23-COT20

Con esto la compra agil queda publicada en la plataforma www.mercadopublico.cl.

ETAPA 9: Una vez cerrado el proceso de compra agil, el ejecutivo de adquisiciones revisara el listado
de cotizaciones recibidas. Para el caso de insumos o dispositivos médicos se los remitird a la
Enfermera del Departamento de Abastecimiento para que revise los antecedentes con el referente
que realizd la solicitud de compra para determinar la alternativa que mds se acomoda a las
necesidades del hospital. Para el caso de los fdrmacos se realizara la misma metodologia, pero con
el Quimico Farmacéutico de la Unidad de Contratacién Publica. Para el caso de insumos generales o
servicios, los antecedentes seran revisados por el Jefe de la Unidad de Adquisiciones o el mismo
ejecutivo que publicd la compra agil con el referente que realizé la solicitud de compra.

ETAPA 10: se envia la orden de compra al proveedor elegido en la etapa anterior. Al ser una compra
menor a 1000 UTM, el vinculo contractual se generard con la aceptacion de la orden de compra por
parte del proveedor en el portal www.mercadopublico.cl.
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Il. UNIDAD DE ADQUISICIONES Y GESTION DE DTE

NOMB

1. Introduccidn

El Procedimiento de Gestion del Plan Anual de Compras del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda, que abordard desde el proceso de solicitud de
bienes y/o servicios desde los departamentos/unidades servicios, hasta
la consolidacién de los requerimientos y la publicaciéon del plan de
compras en el portal www.mercadopublico.cl con su respectiva
resolucién aprobatoria.

2. Objetivo: El presente procedimiento se realiza con el objeto de Estandarizar el
proceso de Formulacién y Control de Ejecucidon del Plan Anual de
Compras, consolidando las demandas de bienes y/o Servicios de cada
Unidad, Servicio o Departamento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

3. Alcance: El alcance del procedimiento de Gestidn del Plan Anual de Compras del

Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, efectuado por el Departamento de
Abastecimiento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, abarca desde la
recopilacion del consumo histdrico de bienes y/o servicios de los
diferentes departamentos/unidades/servicios del hospital, la
consolidacion de informacion entregada desde los mismos, hasta la
publicacion del plan de compras.

4. Definiciones:

a) Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

b) Sistema de Informacion: Sistema de Informacién de compras,
contratacién publica y de otros medios para la compra y
contratacion electrénica de las Entidades. Se encuentra
administrado vy licitado por la Direccion de Compras vy
Contratacién Publica. Compuesto por software, hardware e
infraestructura electrénica, de comunicaciones y soporte que
permite efectuar los Procesos de Compra.

c) Plan Anual de Compras: Corresponde al listado de bienes y/o
servicios de caracter referencial, que una determinada entidad
planifica comprar o contratar durante el afio calendario.

5. Documentacion de Referencia:

1. Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, en adelante “Ley de
Compras” y sus modificaciones.

2. Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda, que
aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.- en adelante “el
Reglamento” y sus modificaciones.

3. Ley N° 18.575 Orgéanica Constitucional de Bases de |la
Administracién del Estado.

4. Ley 19.880 que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los organos de la
Administracion del Estado.
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5. Ordinario N° 153 de fecha 22 de Enero del afio 2019 de la
Subsecretaria de Hacienda.

6. Dictamenes de Contraloria General de la Republica que versen
sobre la Materia.

7. Directivas emitidas por la Direccién de Compras y Contratacion
Publica.

8.

6. Desarrollo del Procedimiento:

ETAPA I: Procedimiento elaboracion del Plan Anual de Compras

Para elaborar el Plan Anual de Compras cada Servicio, Unidad o
Departamento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda debera registrar en
una planilla estandar, que serd entregada por la Jefatura de la Unidad
de Adquisiciones, el detalle de sus requerimientos anuales, sefialando;
el nombre de los bienes y o servicios requeridos, cantidades unitarias
mensuales, anuales, montos unitarios por insumo y valores totales
estimados. Para el caso de los bienes que se encuentran ingresados en
el ERP del hospital, deben sefalar el cddigo interno asociado a esos
bienes.

Para ayudar determinar los requerimientos de compras de las unidades
requirentes, se les entregard la informacion correspondiente al
consumo registrado en el afio inmediatamente anterior.

Esta propuesta se entregara por cada departamento/servicio/unidad al
jefe de la Unidad de Adquisiciones para elaborar el plan anual de
compras del establecimiento, la cual debera ser revisada con el objeto
de analizar y justificar los cambios respecto del consumo histdrico.
Una vez entregada la informacion por los respectivos
departamento/servicios/unidades, se consolidara la informacién en
planilla Excel estandarizada que luego sera cargada en el portal
www.mercadopublico.cl para la autorizacion de la jefatura de
abastecimiento.

ETAPA II: Aprobacion del Plan Anual de Compras

El Jefe de la unidad de adquisiciones solicitara la aprobacién del Plan a
cada Subdirector, una vez efectuado esto, se emitird la correspondiente
resolucién que aprueba el Plan, la que debera ser visada por el
Subdirector Administrativo, la Jefatura del Departamento de
Abastecimiento y La Jefatura de la Unidad de Adquisiciones.

Luego su publicara en la plataforma www.mercadopublico.cl en los
plazos establecidos para su publicacidn.

ETAPA llI: Ejecucidén del Plan Anual de Compras

La evaluacién de la ejecucion y cumplimiento del plan anual de compras
se realizard peridédicamente a través de las herramientas que la jefatura
de la unidad de adquisiciones estime convenientes y se reprogramaran
las compras y contrataciones de acuerdo con las desviaciones que se
produzcan si estas fueran pertinentes. Para ello es responsabilidad de
cada unidad requirente informar a la unidad de adquisiciones cuando
estas decidan modificar su planificacion de compras.

ETAPA IV: Modificacién del plan anual de compras
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Serd responsabilidad del jefe de la unidad de adquisiciones, la
modificacion del plan anual de compras y su respectiva publicacion en
el portal www.mercadopublico.cl.

Esta modificacién serd realizada a lo menos 2 veces en el afo, previo
analisis de las desviaciones al plan anual de compras y segun las
modificaciones solicitadas por las unidades requirentes.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO:

RECEPCION CONFORME DE BIENES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS Y
GESTION DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS

1. Introduccidn

El Procedimiento de Recepcion Conforme de Bienes y Servicios
Adquiridos y Gestion de Documentos Tributarios Electronicos del
Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda, que abordara desde el proceso de
recepcion de documentos tributarios electrdnicos, gestion de recepcién
conforme de bienes y servicios y la entrega de la documentacion al
departamento de finanzas.

El Servicio de Impuestos Internos culmind el proceso de implantacién
de Documentos Tributarios Electrénicos y hoy se encuentra el 100% de
los proveedores bajo este esquema.

La Direccion de Presupuestos ha impulsado iniciativas de integracion de
las plataformas de sistema a objeto de simplificar y automatizar
procesos manuales en las instituciones publicas del Gobierno Central.
Dentro de las iniciativas esta la implementacién relacionada con la
recepcion centralizada de Documentos Tributarios Electrénicos (DTE),
la cual permitird la generacidn de transaccion de devengo automatico
en los aplicativos financiero-contables en uso en las instituciones
publicas, sea SIGFE u otro ERP, evitando el ingreso manual de dichos
documentos y reduciendo tiempos de pago de facturas.

Para lo anterior se hace necesario contar con un servicio de recepcién
digital de documentos tributarios electrénicos que emiten los
proveedores del estado; servicios provisto a través del Sistema de
Gestion de Documentos Tributarios electronicos del Estado.

El Objetivo principal es reemplazar la funcidon de digitalizacion de
facturas en SIGFE o ERP por un sistema dinamico y automatico que
procese los documentos y permita contar con un mejor control del ciclo
de pago a proveedores, integrando los sistemas de emision de DTEs
validados por el Servicio de Impuestos Internos con SIGFE.

2. Objetivo:

El presente procedimiento se realiza con el objeto de estandarizar el
proceso de proceso de negocio asociado a un Documento Tributario
Electrénico (DTE), la recepcion conforme de bienes y servicios en el
portal www.mercadopublico.cl y la entrega de la documentacion en el
departamento de finanzas.

3. Alcance:

Este procedimiento abordard el flujo, funciones y responsabilidades
para la Recepcidon Conforme de Bienes y Servicios Adquiridos y Gestién
de documentos tributarios electrénicos

4. Definiciones:

a) Documento Tributario Electrénico (DTE): documento digital
que tiene validez legal tributaria como medio de respaldo de
las operaciones comerciales entre contribuyentes.

b) Ley de Compras: Ley N2 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

¢) Recepcion conforme: documento entregado por referente o
encargado de velar por la correcta entrega de los bienes y
servicios adquiridos.
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d)

f)

Sistema de Informacién: Sistema de Informacién de compras,
contratacién publica y de otros medios para la compra y
contratacién electrénica de las Entidades. Se encuentra
administrado vy licitado por la Direccion de Compras vy
Contratacién Publica. Compuesto por software, hardware e
infraestructura electrdnica, de comunicaciones y soporte que
permite efectuar los Procesos de Compra.

SIGFE: Sistema de informacién para la gestion financiera del
Estado.

Sistema de Gestion de Documentos Tributarios Electronicos
del Estado: Plataforma de recepcién, validacién vy
procesamiento de los DTE (documentos tributarios electrénicos
recibidos por las instituciones de gobierno central, para su
registro como devengo en SIGFE.) o también llamado
plataforma ACEPTA.

5. Documentacion de Referencia:

Ley N° 19.886 sobre Contratos Administrativos de Suministro y
Prestacion de Servicios.

Decreto Supremo N° 250/2004 del Ministerio de Hacienda que
aprueba el reglamento de la ley 19.886.

Ley N° 19.983 que regula la transferencia y otorga merito
ejecutivo a la copia de factura

Ley N° 20.956 que establece medidas para impulsar la
productividad

Circular N° 35 del Servicio de Impuestos Internos que
complementa la circular N° 4 de fecha 11/01/2017 que
establece requisitos para hacer uso del crédito discal contenido
en la factura electrénica

Ley N°21.131 que establece el pago de facturas a 30 dias
Dictamen N° 7561 de fecha 19 de marzo del afio 2018 emitido
por Contraloria General de la Republica que Imparte
instrucciones sobre el pago oportuno a los proveedores en los
procesos de contratacidon publica regulados por la ley N2
19.886.

6. Desarrollo del Procedimiento:

1) PROCESO DE REVISION DE FACTURAS EN SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS DEL ESTADO (PORTAL
ACEPTA)

Etapa 1: los ejecutivos de la sub unidad de gestion de documentos
tributarios electrénicos deberan revisar en un plazo maximo de 1 dia
habil contado desde su recepcion en el portal de Sistema de Gestidn de
Documentos Tributarios electrdnicos del Estado, en adelante portal
ACEPTA, los DTEs ingresados.

1) PROCESO DE RECEPCION CONFORME EN MERCADO PUBLICO.
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Una vez aceptada la correspondiente orden de compra por parte del
proveedor los funcionarios Encargados de Gestién Documental para el
Pago efectuaran la recepcién conforme de la misma en el Sistema de
Informacién de Mercado Publico, conforme al siguiente proceso:

Etapa 1: Se debe distinguir:

1.1) Si los bienes fueron recepcionados por la Unidad de Bodega del
Departamento de Abastecimiento: la jefatura de dicha Unidad o quien
este designe, remitira a los funcionarios Encargados de la sub unidad de
documentos tributarios electrdnicos en un plazo no superior a 4 dias
corridos, contados desde la recepcidon de los bienes, los siguientes
documentos:

a) Factura Electrdnica

b) Acta de recepcidn extraida de Sistema ERP con la correspondiente
firma de funcionario que efectud la recepcion

¢) Guia de despacho, si corresponde.

d) Orden de Compra aceptada por el proveedor

En caso de cumplirse el plazo en un dia inhabil, la documentacién
debera ser remitida dentro del siguiente dia habil.

1.2) Si los bienes no fueron recepcionados por la Unidad de Bodega y
existe Orden de Compra previa: los funcionarios Encargados de la sub
unidad de documentos tributarios electrénicos, inmediatamente
después de la revisidén sefialada en el PROCESO DE REVISION DE
FACTURAS EN EL PORTAL ACEPTA, deberan remitir correo electrénico a
la Jefatura, Enfermera/o Supervisor o Coordinador, Matrona Gestora o
Supervisora, del Departamento, Unidad o Servicio en que fueron
recibidos los bienes, con copia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones del
Departamento de Abastecimiento, con la solicitud de emitir acta de
recepcién conforme de los bienes recibidos, para ello adjuntaran en el
mencionado correo electrénico:

a) La correspondiente Orden de Compra
b) La Factura Electrdnica
c) El Acta de Recepcion conforme de bienes

Transcurridos tres dias corridos, contados desde que se remitid el
correo, sin tener respuesta por parte del funcionario a quien se solicité
la emisidn de la respectiva Acta, requerirdn el mencionado documento
de manera presencial.

1.3) Si los bienes no fueron recepcionados por la Unidad de Bodega y
no existe Orden de Compra previa: los funcionarios Encargados de la
sub unidad de gestiéon de documentos tributarios electrénicos
inmediatamente después de la revision sefialada en el PROCESO DE
REVISION DE FACTURAS EN EL PORTAL ACEPTA, deberan remitir correo
electrénico a la Jefatura, Enfermera/o Supervisor o Coordinador,
Matrona Gestora o Supervisora, del Departamento, Unidad o Servicio
en que fueron recibidos los bienes, con copia al Jefe de la Unidad de
Adquisiciones y al Jefe de la Unidad de Contratacidon Publica del
Departamento de Abastecimiento, con la solicitud de emitir acta de
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recepcion conforme de los bienes y Memorandum conforme
solicitando el proceso de regularizaciéon de pago del DTE, para esto
deberan adjuntar:

a) La Factura Electrénica
b) Acta de Recepcidn conforme de bienes
¢) Memorandum de solicitud de regularizacion de Pago

Transcurridos tres dias corridos, contados desde que se remitid el
correo, sin tener respuesta por parte del funcionario a quien se solicitd
la emision de la respectiva Acta y activacion del proceso de
regularizacion de pago, requeriran el acta de manera presencial y
comunicaran la situacidn de regularizacién de pago al jefe de la Unidad
de Contratacion Publica y al jefe de la Unidad de Adquisiciones del
Departamento de Abastecimiento para agilizar el proceso de
regularizacidn con los referentes involucrados.

Una vez ocurrida esta etapa, serd aplicable el PROCEDIMIENTO DE
REGULARIZACION DE PAGO.

1.4) Servicios prestados con orden de compra previa: los funcionarios
Encargados de Gestion Documental para el Pago, inmediatamente
después de la revisién sefialada en el PROCESO DE REVISION DE
FACTURAS EN EL PORTAL ACEPTA, deberan remitir correo electrdnico a
la Jefatura, Enfermera/o Supervisor o Coordinador, Matrona Gestora o
Supervisora, del Departamento, Unidad o Servicio en que respecto del
cual fueron ejecutados los servicios, con copia al Jefe de la Unidad de
Adquisiciones del Departamento de Abastecimiento la solicitud de
emitir acta de recepciéon conforme de los servicios, para ello
adjuntaran:

a) La correspondiente Orden de Compra

b) La Factura Electrodnica

c) El formato de Acta de Recepcion conforme de servicios

d) la prefactura de los servicios prestados previamente aprobada por el
referente técnico.

Transcurridos tres dias corridos sin tener respuesta por parte del
referente técnico del servicio, solicitaran el mencionado documento de
manera presencial.

1.5) Servicios prestados sin orden de compra previa: los funcionarios
Encargados de la unidad de gestion de documentos tributario
electrénicos, inmediatamente después de la revisién sefalada en el
PROCESO DE REVISION DE FACTURAS EN EL PORTAL ACEPTA, deberan
remitir correo electrénico a jefa de Unidad de Gestidn de Pacientes con
copia a la Contralora Médica (en caso de facturas provenientes de
derivaciones por extrasistema), Jefatura, Enfermera/o Supervisor o
Coordinador, Matrona Gestora o Supervisora, del Departamento,
Unidad o Servicio respecto del cual fueron ejecutados los servicios, con
copia al Jefe de la Unidad de Adquisiciones y al Jefe de la Unidad de
Contratacién Publica del Departamento de Abastecimiento la solicitud
de emitir acta de recepcion conforme de los servicios y Memorandum
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conforme solicitando la regularizacidon de pago de la factura, para esto
deberan adjuntar:

a) La Factura Electrdnica

b) El formato de Acta de Recepcidn conforme de servicios

¢) Memorandum de solicitud de regularizacion de Pago

d) documentos de respaldo de la derivacion al extrasistema, si procede.

Transcurridos tres dias corridos, contados desde que se remitid el
correo, sin tener respuesta por parte del funcionario a quien se solicitd
la emision de la respectiva Acta y activacion del proceso de
regularizacion de pago, requerirdn el acta de manera presencial y
comunicaran la situacidn de regularizacién de pago al jefe de la Unidad
de Contratacion Publica y al jefe de la Unidad de adquisiciones del
Departamento de Abastecimiento.

Una vez ocurrida esta etapa, serd aplicable el PROCEDIMIENTO DE
REGULARIZACION DE PAGO.

Etapa 2:
Tenidas a la vista las actas de recepcién conforme, los funcionarios

Encargados de la sub unidad de gestion de documentos tributarios
electréonicos procederdan a efectuar la recepcion conforme de la
respectiva orden de compra en un plazo de 1 dia habil desde recibida el
acta de recepcién conforme:

Acta de recepcion extraida de Sistema ERP con la correspondiente firma
de funcionario de la Unidad de Bodega del Departamento de
Abastecimiento que efectudé la recepcién o Acta de Recepcidn
conforme de bienes o servicios que maneje cada Unidad, Servicio o
Departamento, segun corresponda.

Etapa 3: Una vez recepcionados los documentos senalados
precedentemente los funcionarios Encargados de la sub unidad de
gestién de documentos tributarios electrénicos buscaran la orden de
compra correspondiente y dentro del menu seleccionara la opcion
“RECEPCION CONFORME”.

Acciones
€ll|@

Historial Copiar Cancelar

t‘ ——

g p—
adjunto imgrirmir
Recepcin
VN Conforme
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Etapa 4: Se abre una ventana emergente donde se debe indicar que se
trata de una recepcion conforme por el total de la compra o que cuenta
con hitos de entrega o pagos diferidos seglin bases de licitacion,
contrato o acuerdo complementario segun corresponda.

Recepcion conforme

Orden de compra n®: 804378-27-SE18
Maonto: UF 10
Proveedor, 96 556 940-5 - Proveedores integrales PRISA

(Oue tipo de receplson desea reakizar?

Recepcién conforme total

Recepeién confarme par hitos
Mate b e avtregan debe rulide o or dodo paite kan Pt por o aer

Cancelar

Etapa 5: En caso de seleccionar recepcién conforme total aparecera el
detalle de la orden de compra que se esta recibiendo, el monto total
recibido, se da la opcidn de incorporar fecha de facturacion, establecida
segln contrato, ademads se deben incorporar los documentos que
acrediten la recepcidon conforme, segun lo seiialado en la etapa N° 2 del
presente procedimiento.

Recepcion conforme

Oudory e corngprs 0™, BO4I 8- 7
Prdrwanger | B G R0 & - P
L T . 1 .

SE18
e d e s FECILA
Wi

it tpo de recepossn desras reabose?

=

Recapoidn conforme total
MasEte Tolal Kes Ml
uE e

Tdbiien P LA

p— . o I

B b RS pratOs Sdpariied kot ondod Febd O Swancs W O §eCEeD s
Far s ¢Bo debd D Sl &F un SO0 GOCuimeinlo #a fod st peod

- Prrmmas, g rrenmia gl
Elimrggas sy Frisis = T

Etapa 5.A: En caso de efectuar la recepcién conforme por hitos, se debe
agregar el monto del hito recibido o prestado, calculdndose el saldo que
resta por recibir o prestar, segun el valor total de la orden de compra,
se da la opcidn de incorporar fecha de facturacion, establecida segun
contrato, ademas se deben incorporar los documentos que acrediten la
recepcion conforme, segun lo sefialado en la etapa N° 2 del presente
procedimiento.
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Recepcion conforme

Ovden de compra o™ BOLITH- 278118

(Que tpo de recepon desea realza?

on conforme tota

Recepcion Conforme Hito

Monto Hito Recibido:

Saldo restante
UF $ deun total de 10

Fecha de facturaceon

r~
—

Documentos adpuntos (opcsonal)

S 10 desea puede afuntar los nformes de avance y de recepcon

Par 3 elio debe preparar un 3040 docurmento on formato pdf

Formatos permitidos: pdf
Tamafio maximo 20 mb

e

Cargar archivo

Etapa 6: Estando todo ingresado de manera correcta, incluidos los
archivos sefalados en la etapa N° 2 del presente procedimiento se
selecciona: “RECEPCIONAR CONFORME”

Concretada la recepcion conforme el Sistema de Informacion sefiala
que se ha realizado con éxito y entrega los detalles de los recibido o
prestado, segun si se trate de un contrato de suministro o prestacion
de servicios.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 189




Servicio de

Salud

> Metropolitano
Occidente
on Metropolitana

Ministerio de
Salud HOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Comprobante recepcion conforme
©  Recepceon corforme realzada con esno

Orden de compea n™: BO4A3ITE-27-SE19
Proveedor: 96 556 9405 - Proveedores mtegrales PRISA
Monto de la orden de compea: UF 10

Recepcion conforme total

1D de recepcson conforme
BO4A3ITE-1-RCY9

Recibido por:
RUT y Nombre del comprador o supervisor
Fecha de O 1} e

19-01-2019

Monto Total Recibido:
UF 10

Saldo restante

U o

Fecha de facturaceon
29-01-2019

Documentos adyjuntos

En caso de recepcién conforme por hitos:

Comprobante recepcion conforme

o -

Owdan do comngea " BOAITR J7T 588
Provesdor ¥ LA RAD L Noweedires ety shes ©TEA
Mante de La orden de comngera ¥ 10

Recepcién Conforme Hito
1D S recopsvim «owlosvne

BOAYTE Y -NCYY

Recibido por:

RUT y Nombre del comprador o supervisor

T o< ha Be ro< O~ O Pow e
19.01.20%

Monto Total Reabido:
ws

Lakds restarte
LN S S v otel g 10

ot B Lot p -
2TV 20N 8

e L SR B

Habiendo sido exitosa la recepcidon conforme se puede obtener y
descargar el comprobante generado.
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Comprobante recepcion conforme

Orden de compen 0" BOLIT8-27-SE19
Proveedor 90 556 340-5 - Proveedores wtag ses PRISA
Monto de la orden de compra UF 10

Recepcion conforme total

10 de recepcion conforme

S04378- 1 -RCYH

Recibido por:

RUT y Nombre del comprador o supervisor

Fecha de receparon condorme
1012000

Monto Total Recibido:
Wi

wo

Fecha de factraceon
Mo

-

En el caso de recepcién conforme por hitos se mostrard el detalle con
hitos recibidos en la respectiva orden de compra y si existe saldo
pendiente. Se puede seleccionar cada hito para ver su comprobante.

Listado de recepciones conformes

Orden de compea n*: BOLITE-27-S£18
Proveedor: 96 556 940 5 - Proveedores mtograles PRISA
Monto de la orden de compra LT 10

Recepcion Conforme Detalle Hitos

10 de recepcion Monto Recibido: Fecha
804378 2-F ) s 2009

4 w2 00119
BOMITE-4-RC1Y v 05-02-19

Monto Total Recibido:

s

Saldo restante
UF 2deuntotal de 10

Corrae Agregar nuevo hito de recepcion

lll. PROCESO DE ACEPTACION O RECLAMACION DE DOCUMENTOS
TRIBUTARIOS ELECTRONICOS EN EL PORTAL ACEPTA
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a) Reclamar un Documento Tributario Electrénico

Etapa 1: Al seleccionar el documento y cliquear el botén “RECLAMAR”,
aparecerda una ventana con campos que podra llenar con los datos del
tipo de reclamo, una glosa de recibo y la clave de certificado digital.

Etapa 2: Se debe seleccionar un tipo de reclamo

a) Por contenido del documento: toda informacién que este errada o
que falte informacién

b) Por falta parcial de mercaderia/servicio, incluyendo si la mercaderia
esta defectuosa

c) Por falta total de mercaderia/servicio: si no llega mercaderia o no fue
recibido el servicio.

Para los casos de reclamo contemplados en la letra b) y c) los
funcionarios Encargados de Gestion Documental para el Pago deberan
hacer la consulta previa respectiva al Jefe de la Unidad de Bodega o
quien este designe o a la Jefatura de la Unidad de Adquisiciones
mediante correo electrénico, adjuntando la respectiva factura y orden
de compra.

Etapa 3: Escribir la glosa “RECLAMADA”

Etapa 4: Digitar la clave de certificado digital
Etapa 5: Elegir a quién notificarle

a) Notificar al emisor: se realiza rechazo comercial

b) Notificar al Sll: se realiza reclamo ante el SlI, es obligacion notificar al
Sll si el reclamo es por falta de mercaderia/servicio.

Etapa 6: Hacer clic en declaracién jurada, lo que implica que el usuario
conoce la normativa y reconoce que esta realizando la opcion de
manera consiente.

Etapa 7: Presionar el botén “OK”
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Etapa 8: En el caso excepcional que no se pueda dar por acreditado la
recepcion de bienes o prestacidn de servicios, por falta de alguna de las
actas de recepcion o por emision erronea del documento tributario,
eeste deberd ser reclamado al octavo dia contado desde la recepcion
en el portal ACEPTA.

Etapa 9: remitir correo al proveedor con copia al Jefe de la
Adquisiciones y al Jefe del Departamento de Finanzas notificando el
reclamo de la factura y su motivo.

b) Aceptacion de un Documento Tributario Electrénico:

Etapa 1: En los casos que se cumplan los pasos del PROCESO DE
RECEPCION CONFORME EN MERCADO PUBLICO la factura se entendera
aceptada al octavo dia corrido desde su recepcidn en el portal ACEPTA.

IV. PROCESO DE CONFIRMACION Y ENVIO DE DOCUMENTOS PARA EL
PAGO.

Etapa 1: los funcionarios Encargados de la sub unidad de gestién de
documentos tributarios electrénicos, dentro del plazo de un dia habil
luego de realizada la recepcion conforme en el portal
www.mercadopublico.cl, deberan remitir fisicamente al jefe del
Departamento de Finanzas o quien este designe los documentos que
respaldan el pago de la respectiva factura mencionados en la etapa N°
2 del PROCESO DE RECEPCION CONFORME EN MERCADO PUBLICO.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS DEVENGADOS EN PLATAFORMA ACEPTA

Mantiene el equilibrio presupuestario y financiero, definido como el
equilibrio que debe existir entre los ingresos y gastos devengados y que el
PROPOSITO pago de las obligaciones devengadas y no pagadas se efectle en un plazo
no superior a sesenta dias y que dichas obligaciones deben contar con el
respaldo presupuestario correspondiente.

FORMULA N¢ total de DTE devengados en la plataforma DTEACEPTA/N® total de DTE
devengados en la plataforma DTE ACEPTA y SIGFE)*100.

UMBRAL 90%
PERIODICIDAD
MENSUAL
METODOLOGIA Documentos tributarios electrénicos devengados en la plataforma acepta
¢Como se mide? con respecto al total de documentos tributarios electrénicos devengados.

FUENTE DE INFORMACION Plataforma ACEPTA y SIGFE

RESPONSABLES Jefe Unidad de Adquisiciones y Jefe Departamento de Finanzas

AREAS DE APLICACION Unidad de Adquisiciones y Departamento de Finanzas
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lll. UNIDAD DE BODEGA

NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE PEDIDOS DE INSUMOS CLINICOS Y GENERALES

1. Introduccidn

Gestion de pedidos de insumos clinicos y generales que abordara el
despacho de insumos clinicos y generales a los diferentes Servicios.

2. Objetivo: Asegurar la disponibilidad de insumos clinicos y generales a través de la
preparacion y gestién de pedidos.
3. Alcance: Aplicable por todos los Requirentes, Jefaturas de Servicios Clinicos y

Unidades de apoyo clinico que conforman el Hospital Félix Bulnes
Cerda.

Las excepciones de gestién, estarian dadas por normativas de
excepcion instruidas desde el MINSAL, a través de ISP, y SSMOCC.

4. Definiciones:

O

Bodega: Sera un recinto de uso exclusivo para el almacenamiento
de dispositivos médicos o insumos clinicos

Almacenamiento: Accién o resultado de ordenar y guardar algin
producto.

FRE: Formulario de Requerimientos o Servicios no Habituales

ERP: Abreviatura del inglés “enterprise resource planning” que
corresponde al sistema de informacion “EXPERTOS” plataforma
informatica a través del cual se gestionan los requerimientos de
insumos clinicos desde las Unidades y/o Servicios Clinicos al Depto.
de Abastecimiento.

5. Documentacion de Referencia:

O

Ley N2 19.886.- de Bases Sobre Contratos Administrativos de
Suministros y Prestacion de Servicios, en adelante “lLey de
Compras” y sus modificaciones.

Ley de Probidad N2 16.653.

Decreto N2 250 del 2004 del Ministerio de Hacienda y sus
modificaciones, que aprueba el Reglamento de la Ley 19.886.-
en adelante “el Reglamento” y sus modificaciones.

Normas e Instrucciones para la ejecucién de presupuesto y sobre
materias especificas sancionadas por Resolucién y/o Circular del
Ministerio de Hacienda, documentos los cuales son practicos
y dictados afio a afio, en virtud alos contenidos queincorpore
la Ley de Presupuesto.

Manual de Abastecimiento del SSMOCC, Resolucién Administrativa
N° 0258, del 05 de Febrero de 2018.

Decreto Supremo 825/1998 del Ministerio de Salud “Reglamento
general de dispositivos médicos”

6. Desarrollo del Procedimiento:

ETAPA I: Inicio del procedimiento:

a)

El procedimiento se inicia con la solicitud de insumos de parte de
Unidades y Servicios Clinicos del hospital a través de Sistema ERP.

ETAPA II: Recepcion del Pedido.

a)

b)
c)

El personal de bodega de insumos clinicos recibe solicitud de
pedido y revisa si el producto se encuentra en stock.

Si existe stock se realiza picking (preparacién de pedido).

Si no existe stock, Enfermera Coordinadora revisa en sistema
ERP/Mercado Publico disponibilidad de Orden de compra, de no
tener, envia solicitud de compra a unidad de Adquisiciones.
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d) Una vez emitida la Orden de Compra, gestora de proveedores
debera comunicarse con proveedor via correo institucional para
establecer despacho de insumos, manteniendo informado a
jefaturas.

ETAPA lll: Proceso de despacho pedidos disponibles

a) Todo despacho de pedidos debera ser realizado tanto fisica como a
través del sistema ERP, recolectando los articulos (picking)
disponibles y traspasando stock en el sistema a la unidad destino
por funcionario de Bodega.

ETAPA IV: Almacenamiento de insumos clinicos en bodega:

Para el correcto almacenamiento de insumos se deben seguir las
siguientes recomendaciones generales:

1.- Area de almacenamiento, debe ser un sector restringido “poco
transito” y solo para personal autorizado.

2.- Debe ser de material que evite el ingreso de vectores.

3.- Debe ser un ambiente libre de polvo, con superficies lisas, y lavables.
4.- Debe contar con la cantidad de estanterias necesarias para
almacenar cada producto, de manera separada y de acuerdo a sus
caracteristicas, debiendo ser de material lavable.

5.- Debe contar con pasillos amplios y transitables.

6.- Debe mantener una temperatura ambiente entre 18°y 20°, con una
humedad de un 35% a un 55%.

7.- Se deben almacenar por separado los insumos clinicos estériles de
los insumos clinicos no estériles.

8.- Debe contar con una buena iluminacion.

9.- Se debe mantener las recomendaciones de almacenamiento tal
como lo indican los laboratorios fabricantes, sean estos como;
humedad, temperatura, proteccion de la luz, cantidad de cajas
apilables.

10.- Se debe realizar un aseo completo, una vez por semana, o cuando
se requiera de los muebles, repisas y suelo, utilizando pafios adecuados
para evitar la suspensién de polvo.

11.- Se deben almacenar los insumos clinicos a una distancia de 15 cm
de paredes, 50 cm del piso y 100cm del techo, o que no se encuentre
directamente en el suelo.

12.- Se debe guardar el material mas pesado abajo, y el mas liviano
encima, con esto se busca evitar el deterioro de los empaques. En lo
posible se deben mantener en su empaque original.

13.- Se deben ordenar por volumen de empaque de manera tal que los
productos del mismo tipo queden juntos.

ETAPA VI: Evaluacién

Se evaluard trimestralmente el cumplimiento del protocolo en base a
formula de % de despacho de pedidos que corresponde al nodo critico
del proceso.
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¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

PORCENTAIJE DE CUMPLIMIENTO DE PEDIDOS

PROPOSITO Obtener procesos de picking con el mayor cumplimiento.
. N° de pedidos con cumplimiento de 100% x100
FORMULA . . ,
N° Total de pedidos realizados en el periodo
UMBRAL Sin linea base
PERIODICIDAD Trimestral
METODOLOGIA

¢Como se mide?

Control de % de cumplimiento de pedidos

FUENTE DE INFORMACION

Informes de cumplimiento extraido de sistema informatico.

Planilla Excel de los pedidos

RESPONSABLES

Jefe Unidad de Bodega

AREAS DE APLICACION

Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE RECEPCION, ALMACENAMIENTO Y MEDIOS DE
DISTRIBUCION DE INSUMOS CLINICOS Y GENERALES

1. Introduccidn

Gestion de recepcion, almacenamiento y medios de distribucion de
insumos clinicos y generales que abordara todo el proceso desde el
ingreso de insumo hasta la entrega a los usuarios internos.

2. Objetivo: Estandarizar la gestién de recepcién, almacenamiento y medios de
distribucion de insumos clinicos y generales, solicitados en su
adquisicion por los requirentes de servicios clinicos y unidades de apoyo
(clinico- administrativo) para garantizar su funcionamiento éptimo.

3. Alcance: Este procedimiento cubre la gestion de recepcidn, almacenamiento y

medios de distribucién de bienes y/o productos y/o insumos clinicos
y/o medicamentos.

El procedimiento no presenta excepciones, sin embargo puede estar
afecto a contingencias producto de hechos fortuitos o fuerza mayor que
genere la institucion.

Y tiene exigencia de cumplimiento en Jefatura de la Unidad de Bodega
de Abastecimiento, en Jefaturas de Servicios Clinicos, Jefaturas de
Unidades de Apoyo Clinico y Administrativo, en Requirentes validados
con Resolucidn Administrativa.

4. Definiciones:

o Unidad de Bodega: dependiente del Departamento de
Abastecimiento, encargada del almacenamiento, registro y control
de los stocks de articulos, materiales e insumos, que se requiere
para el normal funcionamiento de la Institucion.

5. Documentacion de Referencia:

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depdsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobé
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

6. Desarrollo del Procedimiento:

ETAPA I: Recepcion de insumos

a) Todo articulo deberd ser recepcionada por funcionario de
recepcion de bodega, quien tendra la responsabilidad de asegurar
que lo recepcionado corresponda a lo indicado en la Orden de
Compra, verificando principalmente los antecedentes referentes
con:

N2 orden de compra

N° Factura

Proveedor

Producto

Cantidad

Precio

o Fecha de vencimiento.

b) En el caso de ser una entrega parcializada, el valor de la factura
debera ser menor a la orden de compra y deberd cuadrar los
montos entregados de forma proporcional.

c) El personal de bodega, previa revisién de los productos y su
embalaje, recepciona los insumos almacenandolos en un lugar
transitorio o definitivo, determinado su cubicacion en sistema ERP.

d) Cualquier discrepancia que exista entre los articulos recepcionados
y lo registrado en la orden de compra, facturas/ guia de despacho
0 que sus embalajes estén mermados, sera motivo de rechazo.

O 0O O O O O
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e)

f)

g)

h)

a)

b)

d)

e)

f)

a)

b)

d)

En el caso de recepcionar insumos clinicos refrigerados, éstos
deben entregarse inmediatamente a la unidad o servicio clinico
solicitante, para que sean almacenados en los refrigeradores
respectivos, y asi no perder la cadena de frio.

Una vez aceptada la recepcion, se timbraran hojas cedibles del
proveedor con timbre de recepcién institucional mas timbre y firma
personal para luego proceder a ingresar los insumos al sistema
informatico ERP.

Se imprime comprobante de ingreso de la existencia y se adjuntara
la Factura con la Orden de Compra.

Este comprobante de ingreso se enviara a Unidad de Set de Pago
para seguir su debido proceso en sistema ACEPTA.

ETAPA II: Almacenamiento

Luego de terminado el proceso de recepcion, los insumos deben ser
custodiados y ubicados en los lugares designados previamente por
la Jefatura de la Unidad de Bodega, considerando la técnica FEFO,
(primero que vence, primero que sale) para que se entreguen
primero los mas préximos a vencer.

Los articulos deben almacenarse ordenados, segun tipo o
descripcién, lo que permitira una mejor localizacién para el
despacho y distribucion.

Se deben almacenar los insumos sobre estanterias o en su defecto
sobre pallets debidamente acondicionados, evitando la luz directa,
protegidos de la humedad y altas temperaturas.

También se debe tener especial cuidado de ubicar adecuadamente
bultos o cajas cuando estas se almacenen en los niveles superiores
de las estanterias, con la finalidad de evitar caidas en las cuales se
produzca dafios a los productos o a las personas.

Deben segregarse, tener claramente identificados y ubicados en un
lugar especial de transicidon (jaula, acopio o bodega externa),
aquellos productos los cuales tengan la fecha de vencimiento
cumplida, estén obsoletos o que estén dafiados o deteriorados,
mientras se tramita su resolucidn para eliminacion.

La preparacion de pedido se realizard de manera ordenada sobre
estanterias o pallets designados para su posterior entrega a servicio
requirente.

ETAPA IlI: Despacho de los Productos

La planificacién de requerimientos deberd ser realizado por cada
Servicio tomando en consideracién sus necesidades locales como
también programaciones habituales para adelantarse a situaciones
como: Feriados prolongados, campafias, brotes, etc.

Cada pedido se preparara de acuerdo a lo solicitado y se despachara
de acuerdo a instructivo institucional de despacho de bodega
(pedidos realizados antes de las 12:00 en 24hrs y pedidos realizados
después de las 12:00 en 48hrs).

En el caso de los productos transversales, estos seran evaluados de
manera diaria para coordinacion de proveedores y gestion con
Unidad de Adquisiciones.

Cuando se entregan los pedidos, el servicio que retira firma
recepcion conforme posterior a su revision, frente a
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disconformidad o necesidad de devolucién, se debera realizar en el
mismo momento para su descuento correspondiente.

e) Este documento contiene: Detalle y cantidad de lo solicitado,
nombre del responsable del despacho, nombre de la persona que
retira el despacho, nimero de pedido, nombre del servicio que
solicita y la fecha de entrega.

ETAPA 1V: Devolucidn de Articulos desde Unidades a Bodega Central

a) Sisedetectan insumos que presenten defectos al momento de ser
utilizado por el servicio, la jefatura reportard a la Unidad de Calidad
para iniciar gestiones de tecnovigilancia y a Unidad de Bodega de
Abastecimiento para coordinar devolucidn si es que amerita el
caso.

ETAPA V: Inventarios y Control de Existencias

a) Para la elaboracién de inventarios, se contard con formularios del
sistema ERP, donde se contrastara la informacion entregada por el
ERP versus lo fisico.

ETAPA VI: Eliminacién de Insumos:

a) Los insumos seran eliminados segun instructivo institucional de
eliminacion de insumos y farmacos vencidos y/o mermados.

b) La Unidad de Bodega, a través de su jefatura solicitard la baja
insumos (posterior a la segregacién de insumos esterilizados por
oxido de etileno para su recuperacion), a través de una Resolucién
Administrativa elaborada por el Departamento Juridico del
hospital, informando:

e Fecha de la solicitud.

e Unidad en la cual se requiere la baja.
e Nombre y descripcion del producto.
e Cantidad.

e Costo Unitario.

e Costo Total.

e Motivo de la baja.

e Fecha de vencimiento.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE PRESTAMOS POR ViA LOGISTICA COLABORATIVA

1. Introduccidn

Gestion de préstamos por via Logistica Colaborativa que abordara
todo el proceso de gestidn de préstamos y donaciones de insumos.

2. Objetivo:

Establecer el procedimiento para efectuar Adquisicién de Insumos
especiales y transversales a través de la gestidon de la red asistencial
creando vinculos de colaboracidn con otras entidades de salud chilenas.

3. Alcance:

Las situacién que norma el siguiente protocolo son la de incorporacién
de insumos de -caracter critico (vital para el paciente o del
funcionamiento de los servicios) a través de estrategias de logistica
colaboracién con otras entidades de salud chilenas. Deben cumplir con
este procedimiento la jefatura del Departamento de Abastecimiento y
Jefe Unidad de Bodega.

4. Definiciones:

o Logistica Colaborativa: Mejorar al maximo la gestion de los flujos de
materiales e insumos en toda la cadena logistica de la red
asistencial. A través de soluciones efectivas entregadas por los
integrantes de la cadena de colaboracidn reduciendo los gastos
hospitalarios y tiempos de espera de usuarios.

o Red Asistencial: Conjunto de establecimientos publicos o privados
que suscriben convenio con el Servicio de Salud. Quienes
componen la red, deben colaborar y complementarse entre si para
resolver de manera oportuna y efectiva las necesidades de la
poblacién chilena.

5. Documentacion de Referencia:

o Ley N°45y D.LN°359 art. 11 — Donaciones al Estado

o D.F.L. N° 01, DE 2005 art.29 — Financiamiento Servicio Salud por
Donaciones.

o Manual de Abastecimiento del SSMOCC, Resolucion Administrativa
N° 0258, del 05 de Febrero de 2016.

6. Desarrollo del Procedimiento:

ETAPA I: Revision de inventario:

a) El ejecutivo de Bodega recibe la solicitud de pedido y revisa el
inventario en el sistema ERP, si el stock es 0, corroborara su
inexistencia en bodega de correspondiente de manera fisica.

b) Siefectivamente el insumo no se encuentra a disposicidon informara
a encargados de bodegas sobre quiebre de stock.

ETAPA IlI: Revision de Situacion de Proveedores:

a) Gestor/a de proveedores revisa existencia de orden de compra, en
el caso que exista se activara y se realizara seguimiento de entrega.

b) En el caso de que el proveedor informe retencién por deuda o
quiebre de stock, se realizard informe dirigido a Jefatura de
Licitaciones y Convenios con copia a Sub-direccién administrativa,
Jefatura de Abastecimiento, Jefe de Bodega y Jefe de Finanzas.
Luego informa a encargado de bodega sobre situacién del insumo
para su busqueda y gestion.

ETAPA lll: Busqueda de Insumo en la red:

a) Encargados de bodega informaran a la Unidad de Adquisiciones la
no disponibilidad de stock, retencidn por pago o quiebre de stock.
b) Si el articulo no se encuentra disponible o el tiempo de entrega
informado por el proveedor supera las necesidades reales del
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a)

b)

a)

b)

a)

servicio (necesidades de caracter critico) se activara la cadena de
logistica colaborativa en la red asistencial.

ETAPA IV: Logistica Colaborativa:

Jefatura de Bodega, Encargados de bodega y Gestores de
proveedores activaran la cadena logistica en la red asistencial con
establecimientos de salud que sean participes de forma voluntaria
al proceso complementario.

Dicha participacion debera ser respaldada con actas de reunién
donde se estableceran vinculos de participacion, colaboracion,
asistencia y asesoria para resolver de manera oportuna y efectiva
las necesidades criticas de los hospitales.

El insumo deberd cumplir de forma estricta con las normas de
calidad del Hospital ademdas de corresponder con todas las
especificaciones técnicas requeridas por el servicio.

ETAPA V: Transporte del Insumo

Una vez logrado gestionar el insumo, éste debera ser transportado
via terrestre por servicio previamente determinado por la Direccién
del hospital exclusivamente para fines clinico-administrativos.

Se tomaran en consideracion todas las medidas de seguridad y de
calidad para asegurar el buen despacho del insumo y la integridad
de las personas que sean participe del proceso de traslado.

ETAPA VI: Documentacion

El insumo se ingresara al sistema ERP en calidad de donacién con
impresion de respaldo archivado en carpeta fisica en Unidad de
Bodega.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO RECEPCION, REGISTRO Y ALMACENAMIENTO DE FARMACOS

1. Introduccién Recepciodn, registro y almacenamiento de farmacos que abordara todo
el proceso de ingreso de un medicamento hasta la entrega a la Unidad
de Farmacia.

2. Objetivo: Estandarizar todos los pasos de la recepcion de farmacos en la Unidad
de Bodega, revisando estrictamente fecha de vencimiento, lote,
cantidad, cadena de frio (si corresponde), factura de acuerdo a orden
de compra e integridad del farmaco a recibir.

Registrar los documentos contables.

3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de la
Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones: o Factura: documentos tributarios que los proveedores envian
usualmente al Servicio, con el detalle de la mercaderia vendida, su
precio unitario, el total del valor cancelable de la venta vy, si
correspondiera, la indicacion del plazo y forma de pago del precio.

o Proveedor: Persona Natural o Juridica, chilena o extrajera, o
agrupacion de las mismas, que puedan proporcionar bienes y/o
servicios a las entidades.

o Orden de compra: solicitud escrita de determinados productos a un
precio acordado y con ciertas condiciones de pago y entrega. Se
trata de una autorizacion que el comprador concede a que le
presenten una factura por la compra de productos y/o servicios.

o CENABAST: Central de Abastecimiento del Sistema Nacional de
Servicios de Salud, es una institucién gubernamental que tiene por
objetivo abastecer de fdrmacos e insumos clinicos a los
establecimientos del Sistema Nacional de Servicios de Salud.

o Carta de canje: documento extendido por el proveedor donde
declara que el medicamento entregado en la Bodega de Farmacos
puede tener, en caso de no rotacion, cambio por otra partida con
fecha de vencimiento mas extensa.

o Fecha de vencimiento: Fecha detallada en el envase de los
medicamentos donde posterior a ella no se puede garantizar
seguridad ni eficacia.

o Lote: es un codigo de identificacion de los medicamentos que han
sido elaborados con un mismo proceso de fabricacion.

o Envase secundario: es aquel que contiene uno o varios envases
primarios (definido como el material que esta en contacto directo
con el farmaco), otorgandole proteccién para su distribucion
comercial.

o Envase terciario: es el agrupamiento de envases primarios o
secundarios en un contenedor que los unifica y protege a lo largo
del proceso de distribucién comercial (transporte).

o Cadena de frio: cadena de almacenamiento donde la temperatura
siempre esta controlada (2°- 8°C)

o SSMOC: Servicio de Salud Metropolitano Occidente

Farmaco Ley Ricarte Soto: son farmacos pertenecientes a la Ley
20.850 que busca asegurar el financiamiento de medicamentos
de alto costo con efectividad probada

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
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5. Documentacion de Referencia:

Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobé
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo del Procedimiento:

Etapa I: Revisidon de documentos de ingreso e integridad del farmaco.

a) Se debe verificar que la(s) factura(s) corresponda(n) al Hospital

Félix Bulnes Cerda, y sean concordantes con la informacién de

la orden de compra a la cual hacen referencia. Si las facturas no

vienen con una orden de compra, se debe revisar que estas
correspondan a los despachos programados a cenabast.

b) Esde exclusiva responsabilidad de quién recibe verificar que los
medicamentos recepcionados coincidan con lo plasmado en la
factura:

v" Fecha de vencimiento: Mayor a un afio. De no ser asi, el
proveedor debe presentar carta de canje y se debe
consultar al quimico farmacéutico encargado de Bodega si
se procede a recepcion conforme.

v"  Lote: debe coincidir con el indicado en factura (si procede).

v" Cantidad: deben corresponder fisicamente al total de los
bultos detallados en la factura.

v" Cadena de frio: si procede, proveedor debe garantizar que
medicamento es entregado con la temperatura adecuada.

v" Estado fisico del fdrmaco: la presentacién de los envases
terciarios y secundarios debe venir integra.

En caso que no se cumplan algunos de estos items, el funcionario de
bodega deberd informar al Quimico Farmacéutico encargado de
bodega y efectuar las gestiones respectivas con el proveedor.

Etapa II: Firma de documentos y almacenamiento del medicamento
recibido.

a) Una vez aceptado los fadrmacos con recepcion conforme,
funcionario de Bodega debe firmar las facturas y timbrar los
documentos con el membrete oficial de la Bodega de Farmacos
que indica la recepcion conforme y la fecha en que esta se
realizd. Se debe entregar la copia cedible al proveedor y se deja
segunda copia en la Bodega de Farmacos.

b) Inmediatamente, el funcionario debe almacenar el
medicamento en el lugar destinado en la Bodega a los
medicamentos que aun no han sido ingresados al sistema
informatico.

¢) En caso que proveedor se presente con una guia de despacho,
funcionario de bodega deberd consultar a Quimico
Farmacéutico encargado para tomar una decision.

Etapa lll: Registro de factura y stock de farmaco recibido a sistema
informatico.
a) Funcionario debe ingresar en sistema informatico cada uno de
estos item:
R/

+» Bodega Ingreso: Bodega Abastecimiento Farmacos
¢ Intermediacion:
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o Sin Intermediacién: en caso de ingreso por
compra directa a proveedor.

o CENABAST: en caso de ingreso por compra por
intermediacién.

o SSMOC: en caso de ingreso de programas
ministeriales otorgados por el Servicio de
Salud.

o Programa Ministerial: en caso de ingresos de
programas ministeriales como Gullian Barré o
Ley Ricarte Soto.

%+ Orden de compra: este campo es obligatorio cuando el
medicamento es ingresado por compra directa. Al
digitar la orden de compra, aparecen por defecto todos
los farmacos pendientes por recibir. No se pueden
recibir rdenes de compra que no estén en estado
“ACEPTADO” en el portal de mercado publico.

+* Rut de proveedor: Ingreso obligatorio de rut y que se
detalla en extremo superior derecho de una factura o
guia de despacho.

++» Documento asociado: se debe especificar el tipo de
documento con el que se recepciona.

o Guia de despacho: sélo en caso excepcionales
de urgencia o medicamentos de programas
ministeriales como Ley Ricarte Soto.

o Factura: documento contable valido.

o Boleta: en caso de compra por fondo fijo.

< Numero de documento: se debe registrar el folio del
documento a ingresar.

% Informacién: se debe detallar las cantidades, precios y
series de los medicamentos a medida que se vayan
ingresando.

%+ Observaciones: funcionario debe anotar cualquier
aclaracion referente a la entrega (carta de canje, mes
de intermediacidn, problema con farmaco, etc).

+*» Fecha de recepcidn fisica: debe colocar el dia que se
recepcionaron los farmacos. Nunca se debe dejar pasar
mas de un dia para el ingreso por sistema, salvo en
ocasiones especiales de problemas asociados al
despacho erréneo o calidad del medicamento.

b) Luego de completar todos los items, el funcionario debe
ingresar articulos al sistema y cargarlos a la Bodega de
Farmacos. Debe imprimir una copia de recepcion.

Etapa IV: Envio de documentacion contable a Unidad de Set de Pago.

a) Administrativo de bodega debe entregar en forma diaria una
copia de la recepcion del medicamento con la factura asociada
a la Unidad de Set de Pago en un plazo no mayor a dos dias.

Etapa V: Almacenamiento del farmaco recibido:

a) Unavez que se ingresa el medicamento al sistema informatico,
el funcionario de Bodega debe inmediatamente almacenar el
farmaco en el lugar destinado para ello (estanterias o
refrigeradores). Este almacenamiento debe ser respetando la
siguiente regla:
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v" Dejando para el despacho en primer lugar a aquel farmaco
que tenga la fecha de vencimiento mds cercana.
Si el medicamento es urgente, el Funcionario de Bodega debe revisar
de inmediato el pedido al cual fue solicitado por la Unidad de Farmacia,
informar a Quimico Farmacéutico de la llegada de este farmaco y
despacharlo de inmediato a la Bodega correspondiente de la Unidad de
Farmacia.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE SOLICITUDES DE MEDICAMENTOS UNIDAD DE FARMACIA

1. Introduccidn

Gestidon de solicitudes de medicamentos unidad de farmacia que
abordara todo el proceso de abastecimiento a la Unidad de Farmacia.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de gestidon logistica y de compra de
medicamentos de los pedidos de la Unidad de Farmacia, que garantice
la entrega oportuna del medicamento.

3. Alcance: El alcance del procedimiento esta dirigido a la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Noaplica

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo del Procedimiento:

PEDIDOS SEMANALES

Etapa I: Programacion de pedidos de la Unidad de Farmacia

La Unidad de Farmacia deberd informar la programacion de pedidos
semanales todos los dias lunes. Para ello debera cargar sus solicitudes
a sistema informatico y ademas enviar un correo electrénico al Quimico
Farmacéutico Encargado de Bodega con copia a todos los Funcionarios
de la Bodega, detallando el nimero de pedido de cada solicitud que se
realizo.

Etapa Il: Consolidacion de pedidos y analisis.
El Quimico Farmacéutico encargado de Bodega debera consolidar los
pedidos el mismo dia lunes a la Unidad de Adquisiciones del
Departamento de Abastecimiento. Para ello, debera confeccionar tres
planillas de compras detallando el cddigo, farmaco, cantidad, precio y
convenio:

v Planilla de solicitud de medicamentos con y sin convenio.

v Planilla de solicitud de medicamentos controlados

v" Planilla de solicitud de medicamentos preparados magistrales

Etapa lll: Envio de informacién a Unidad de Convenios y proceso de

compra.

a) Estas planillas seran revisadas por la Unidad de Convenios y
Licitaciones y visadas por la Jefatura de Abastecimiento.

b) La Ejecutiva de compras deberd emitir las érdenes de compra (si
procede) dentro de la semana.

c¢) La Ejecutiva de compras debera enviar correo a la Unidad de
Bodega, detallando el nimero de las érdenes de compra para su
posterior gestidn de despacho.

PEDIDOS EXTRAS:

Etapa I: Solicitud de un pedido extra por la Unidad de Farmacia.

a) LaUnidad de Farmacia podra realizar pedidos extras a la Bodega de
Farmacos, de forma exclusiva, cuando se registre un aumento de
consumo de algun farmaco que se programo y la proyeccion no
logré solventar el mes, o cuando existe la falta de algun
medicamento y existe alguna alternativa terapéutica para suplir el
quiebre de dicho farmaco.

b) La Unidad de Farmacia debe realizar el pedido por sistema experto
e informar mediante correo electrénico la autorizacidn del pedido
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extra al Quimico Farmacéutico Encargado de Bodega. Ademas, la
Unidad de Farmacia debe consolidar este tipo de pedidos para las
primeras quincenas de cada mes, y asi no afectar el picking de los
pedidos mensuales ni la consolidacion de las solicitudes mensuales
que se haran a la Unidad de Convenios y Licitaciones. Sin perjuicio
de ello, en caso de presentarse una urgencia debidamente
fundamentada, Bodega debera despachar el pedido.

Etapa Il: Consolidacion de pedidos y analisis.

a) EL Quimico Farmacéutico encargado de bodega debera consolidar
los pedidos extras y autorizar el despacho de los medicamentos que
se encuentren con stock disponible.

b) Aguellos medicamentos que no se encuentren en stock, debera
informarlos a la Unidad de Convenios y Licitaciones y Jefatura de
Abastecimiento, para proceder a compra y licitaciones segun
corresponda.

PEDIDOS DE FARMACOS DE USO OCASIONAL:

Etapa I: Solicitud de un farmaco de Uso Ocasional por la Unidad de

Farmacia.

a) Los requerimientos de Farmacos de Uso Ocasional que reciba la
Unidad de Farmacia, deberdn ser enviados mediante correo
electronico a la Bodega de Farmacos, donde se especifique el
numero de pedido y el formulario de solicitud, con copia a las
Jefaturas de Abastecimiento, Bodega y Convenios.

b) El Quimico Farmacéutico encargado de bodega debera consolidar,
verificar si hay stock, despachar e informar aquellos medicamentos
que se deben comprar a la Unidad de Convenios vy Licitaciones y
Jefatura de Abastecimiento, para que se defina la via de compra.

PEDIDO DE FRACCIONAMIENTO DE PRAPARADOS MAGISTRALES U
OTRO DE LA MISMA CATEGORIA QUE SE ENCUENTRE SIN CONVENIO:

Etapa I: Solicitud de un farmaco de recetario magistral por la Unidad

de Farmacia

a) Los requerimientos de preparados magistrales que se encuentren
fuera de convenio, deberdn ser enviados a Bodega mediante correo
electrénico con la respectiva receta escaneada.

Etapa Il: Solicitud de un farmaco de recetario magistral por la Unidad

de Farmacia

a) El Quimico Farmacéutico encargado de Bodega consolidard la
informacién e informara a la Unidad de Farmacia el estado,
probable via de adquisicion y tiempo de respuesta de aquel
preparado.

b) Para el caso especial del jarabe de Hidrato de Cloral, se requiere
qgue ademas la Unidad de Farmacia envie la receta original a la
Bodega de Farmacos. Ya que esta es enviada al proveedor de
acuerdo a la normativa sanitaria vigente para poder proceder a la
elaboracion.

PEDIDO DE PROGRAMAS MINISTERIALES:

a) Esresponsabilidad de la Unidad de Farmacia dirigir la programacién
de programas ministeriales y dar a conocer la necesidad a la Bodega
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de Farmacos. De esta forma y actualmente, se tienen los siguientes
programas ministeriales:

v" Programa Ministerial TBC, IVE y Oseltamivir: Unidad de
Farmacia debe informar mediante correo el requerimiento
y autorizacidn por parte del servicio de salud. Una vez con
esta informacién, la Bodega de Farmacos calendariza un
retiro con movilizacién, recepcion y entrega tanto
fisicamente como por sistema a la Unidad de Farmacia.

v" Programa Ministerial Inmunoglobulinas Guillian Barré: La
Unidad de Farmacia debe informar a la Bodega de
Abastecimiento la solicitud y autorizacion del despacho de
estos farmacos, mediante correo a la Asesora de la Red de
Salud Occidente. En este caso, el medicamento llega
mediante CENABAST. Una vez recibido en la Bodega de
Farmacos, este debe ser informado y despachado de
inmediato a la Bodega de Farmacia de Hospitalizados.

v" Programa de Chagas: Unidad de Farmacia debe informar la
variacion de consumo de este medicamento para que
Bodega de Farmacos haga las correcciones en la plataforma
de cenabast.

v" Programa de la Mujer (Implante etonorgestrel): Unidad de
Farmacia debe informar mediante correo el requerimiento
y autorizacidn por parte del servicio de salud. Una vez con
esta informacién, la Bodega de Farmacos calendariza un
retiro con movilizacién, recepcion y entrega tanto
fisicamente como por sistema a la Unidad de Farmacia.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 209




Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente

Region Metropolitana

Ministerio de
Salud

2

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

NOMBRE PROCEDIMIENTO

PICKING Y REGISTRO POR SISTEMA DE PEDIDOS MENSUALES, EXTRAS
Y OCASIONALES

1. Introduccidn

Picking y registro por sistema de pedidos mensuales, extras y
ocasionales que abordara todo el proceso de despacho de farmacos a
la Unidad de Farmacia.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de distribucidon de farmacos a la Unidad de
Farmacia.
3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de la

Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

O

Picking: consiste en la preparacion de pedidos, que estan
constituidos por unidades de uno o varios medicamentos
almacenados en distintas ubicaciones de la Bodega de Farmacos y
gue deben destinarse a la preparacién de uno varios pedidos.
Pedido Mensual: pedido de farmacos del arsenal
farmacoterapéutico, correspondientes a la programacion mensual
que realiza la Unidad de Farmacia a la Bodega de Farmacos. Estos
pedidos son cargados a sistema expertos.

Pedido Extra: pedido de farmacos del arsenal que realiza la Unidad
de Farmacia y que no fueron considerados en la programacion
mensual. Estos pedidos son cargados a sistema expertos.

Pedido Ocasional: pedido que realiza la Unidad de Farmacia a la
Bodega de Farmacos de medicamentos que no corresponden al
arsenal y que fueron solicitados por clinicos previa autorizacién de
la Subdireccién Médica.

Farmaco de Uso Ocasional: medicamento que no corresponde al
arsenal farmacoterapéutico del Hospital, por ende, para su
adquisicion se debe hacer un requerimiento especial por parte del
clinico mediante el llenado de un formulario de uso ocasional
visado por la Subdireccion Médica y la Unidad de Farmacia.
Posteriormente se procesa la compra.

Farmaco Preparado Magistral: es aquel que se elabora en
forma inmediata, conforme a una férmula magistral prescrita por
un profesional habilitado para ello, a un paciente determinado o
sobre la base de la simple divisién de una materia prima activa o
producto farmacéutico registrado en el pais, también
prescrito profesionalmente, elaborados, en ambos casos, con
un periodo de validez asignado y bajo la responsabilidad de un
Quimico Farmacéutico.

Farmaco de Programa Ministerial: son fdrmacos pertenecientes a
un grupo de Problemas de Salud en los que la gestidn de adquisicion
se realiza en forma centralizada desde el MINSAL. Los
establecimientos hospitalarios registran mensualmente a través del
referente farmacéutico, los consumos y stock de medicamentos por
Programa. El Quimico Farmacéutico del Servicio de Salud valida la
informacién y asi el MINSAL gestiona los requerimientos
considerando los stock a nivel pais.
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5. Documentacion de Referencia:

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

Resolucién Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del
Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda

6. Desarrollo del Procedimiento:

PICKING DE PEDIDOS MENSUALES: La Unidad de Bodega de Farmacos

solo despachard medicamentos a la Bodega de Hospitalizados de la
Unidad de Farmacia, la que se encargara de la distribucién a cada una
de sus subunidades.

Etapa I: Picking semanales.

a) El Técnico en Farmacia comenzara a trabajar en el armado de
pedidos todos los lunes (fecha en la que se reciben por correo
y por sistema, los pedidos programados por la Unidad de
Farmacia).

b) El Técnico en Farmacia deberd preparar los pedidos a la
Farmacia de Hospitalizados con plazo hasta los miércoles de la
misma semana, labor en la que se apoyara con el
Administrativo de Bodega.

c) Las cajas de picking, a medida que vayan siendo
confeccionadas, deberan ser identificadas con etiquetas que
detallen lo siguiente:

v" Medicamentos que contiene la caja
v" Cantidades de cada farmaco que contiene la caja
v" Numero de pedido al que hace referencia

Etapa lll: Envio de los pedidos mensuales.

a) Una vez preparado el pedido, técnico de Bodega debera avisar
mediante correo electronico a la Unidad de Farmacia, la
culminacién del pedido para que esta se acerque a retirar.

b) Cuando se presente la Unidad de Farmacia a retirar el pedido:

1. Funcionario de Unidad de Farmacia junto con el
Técnico de Bodega deberan revisar el pedidoe n
conjunto.

2. El funcionario de Bodega de Farmacia Hospitalizados
debe firmar las guias con recepcidon conforme, de lo
contrario deberd anotar las diferencias encontradas y
avisar a su jefatura para que se contacte con Quimico
Farmacéutico encargado de la Bodega.

Etapa IV: Envio de medicamentos faltantes del pedido semanal.

a) Diariamente el Técnico en Farmacia debera revisar en sistema
experto si hay medicamentos disponibles para seguir
completando la entrega en los pedidos mensuales, de esta
forma la entrega se realiza de forma progresiva

b) Nunca se deberd dejar un medicamento almacenado en
Bodega de Farmacos si este se encuentra solicitado en los
pedidos semanales.

PICKING DE PEDIDOS EXTRAS, FARMACOS DE USO OCASIONAL,

PROGRAMAS MINISTERIALES Y PREPARADOS MAGISTRALES:
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Cuando se recibe un pedido extra en la Bodega de Farmacos, Técnico
en Farmacia deberda despachar todos los farmacos que estén
disponibles para solventar el pedido, mientras el resto se envian al
proceso de compra por el Quimico Farmacéutico encargado de Bodega.

a) Envio de farmacos de Uso Ocasional.
Para los farmacos de uso ocasional, el Técnico en Bodega llevara un
registro impreso de estos pedidos que despachara a medida que vayan
ingresando los medicamentos a la Bodega de Farmacos. Si los
medicamentos no estan solicitados por la Unidad de Farmacia, se debe
comunicar de inmediato mediante correo electrénico y teléfono dando
a conocer el ingreso de los farmacos para que dicha Unidad los solicite.

b) Envio de farmacos de Programas Ministeriales.
Los farmacos ingresados como programa ministerial, también deberan
ser despachados por completo a la Unidad de Farmacia,
inmediatamente apenas ingresen en la Bodega de Farmacos.

c) Envio de farmacos de Recetario Magistral
Al igual que los casos anteriores, los fdrmacos de recetario magistral
deberan ser ingresados a la bodega de farmacos e inmediatamente ser
despachados a la Bodega de Unidad de Farmacia que los solicito, dado
las acotadas fechas de vencimiento que poseen es imprescindible que
Bodega de Farmacos sea solo una estacion de transito para estos
medicamentos y asi prevenir merma

d) Registro del despacho a través de sistema informatico

Todos los medicamentos entregados a la Unidad de Farmacia (pedidos
mensuales, extras, uso ocasional, magistrales, controlados, programas
ministeriales, Ley Ricarte Soto, etc) deberan ser despachados mediante
registro en sistema informatico. Ningun medicamento sera entregado
sin esta documentacidn oficial que debe contener como minimo la
siguiente informacion:

++» Origen: Bodega de Abastecimiento de Farmacos

++ Tipo: Despacho a Bodegas

** N°de Pedido

++ Cantidad de cada farmaco a enviar asegurandose que

efectivamente serd despachado en forma fisica:
+»* Impresion de comprobante de entrega.

e) Despacho de medicamentos Ley Ricarte Soto
Se debe mencionar que para la entrega de medicamentos Ley Ricarte
Soto, la Unidad de Farmacia debe realizar sus pedidos dirigidos hacia
esta bodega.
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PORCENTAJE DE ERROR EN PEDIDOS ENTREGADOS
PROPOSITO Obtener procesos de picking con el minimo de errores posibles.
FORMULA N° de items con errores

% de Pedidos entregados en forma correcta =
9 f N° total de items entregados|

UMBRAL Menor a un 5%

PERIODICIDAD Mensual

METODOLOGIA Control de nimero de errores de los pedidos semanales de la Unidad de
é¢Cémo se mide? Farmacia

Informe de controversias enviado por la Unidad de Farmacia de los pedidos

FUENTE DE INFORMACION | €ntregados.

Planilla Excel de los errores.

RESPONSABLES Q.F. Bodega de Abastecimiento de Farmacos

AREAS DE APLICACION Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS DESDE LAS BODEGAS DE LA
UNIDAD DE FARMACIA A LA BODEGA DE FARMACOS

1. Introduccidn

Devolucién de medicamentos desde las bodegas de la unidad de
farmacia a la bodega de farmacos que abordara todo el proceso de
devolucidn de Farmacos desde la Unidad de Farmacia.

2. Objetivo: Estandarizacién del proceso de devolucién de un farmaco a la Bodega
otorgando la posibilidad de recepciéon no conforme a la Unidad de
Farmacia.

3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de la

Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento y la Unidad de Farmacia.

4. Definiciones:

No aplica

5. Documentacion de Referencia:

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda

6. Desarrollo del Procedimiento:

La Unidad de Farmacia podra hacer la devolucién de medicamentos
enviados desde Bodega por no encontrarse conforme con la recepcion:
o Problema en integridad de envases
o Cantidad enviada no coincidente con la cantidad detallada en
guia de despacho
o Fechas de vencimiento cercanas.
Etapa I: Informacidn de devolucion a Bodega de Farmacos.
Para este fin, la Unidad de Farmacia, previo correo informativo a la
Unidad de Bodega, deberd realizar un movimiento de articulos a
Bodega de Farmacos.

Etapa Il: Devolucién fisica y por sistema informatico del stock
informado por Farmacia para devolver.

Unidad de Farmacia, debera devolver (si corresponde) fisicamente los
medicamentos recepcionados a la Bodega de Farmacos junto con el
comprobante de “movimiento de articulos”.

Etapa Ill: Corroboracion en Bodega de Farmacos del movimiento
realizado por Unidad de Farmacia.

Encargado de Bodega debera corroborar si el(los) farmaco(s) devueltos
corresponden a lo mencionado en el comprobante de movimiento,
procediendo a la recepcidon del movimiento de articulos por sistema.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

RECHAZO Y DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS AL PROVEEDOR

1. Introduccidn

Rechazo y devoluciéon de medicamentos al proveedor que abordard
todo el proceso de devolucidn de Farmacos desde Bodega de
Abastecimiento al proveedor.

2. Objetivo:

Estandarizacion del proceso de devolucidn de un farmaco al proveedor.

3. Alcance:

El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de la
Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Rechazo: proceso de no recepcién de un farmaco por presentar no
conformidad en los pardmetros de calidad evaluados al momento
del ingreso. El proceso se realiza in situ en el momento que el
proveedor hace la entrega.

o Devolucién: proceso en que el medicamento que ya fue
recepcionado en Bodega, es detectado con una falla en su
integridad o pardmetros de calidad. El proceso se realiza posterior
a la recepcion del medicamento y trae consigo la anulacion de un
documento contable o reposicion del mismo farmaco en las
condiciones dptimas.

o Canje: proceso en el que un farmaco es devuelto al proveedor (por
razones de no conformidad o vencimiento cercano) y este repone
el mismo medicamento y cantidad en las condiciones correctas.

5. Documentacion de Referencia:

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda

6. Desarrollo del Procedimiento:

RECHAZOS
Los medicamentos recibidos en la Bodega de Farmacos, pueden ser
devueltos al proveedor (rechazados) en los siguientes casos:

v" Presentar fallas en la calidad al momento de recepcién
(integridad del envase, pérdida de cadena de frio cuando
corresponda, quebrados, filtrados, etc).

Presentar fechas de vencimientos cercanas.

Despacho no solicitado a proveedor.

No coincidencia de la cantidad recibida con la facturada.
Cualquier otra situacion que altere la calidad o proceso
contable del medicamento.

Etapa I: Informacidn de situacién que amerita rechazo.

Técnico o Administrativo de Bodega deberd informar a Encargado de
Bodega la situacion irregular.

Etapa Il: Comunicacidn al proveedor sobre las razones de rechazo.
Encargado de bodega debera rechazar el pedido, anotando la razén en
el documento contable y sacar una copia de este.

Etapa lll: Activacion de vias de emergencia para la entrega del
farmaco.

ASENE NN
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Bodega

v

v

Etapal:
a)

b)

Etapa Il
Bodega

a)

Si el medicamento rechazado, se requiere a la brevedad, Técnico de

debera escanear la copia del documento contable al proveedor

y solicitarle el despacho correcto.

DEVOLUCIONES
Si un medicamento se recibié en Bodega, este puede ser devuelto al
proveedor en los siguientes casos:

Revision de las cajas y deteccion de algln problema con algunas
de ellas (filtros, roturas, cantidades menores, etc).

Proceso de canje de un medicamento recibido con fechas
inferiores a lo solicitado y que se encuentran sin movimiento
en la Bodega.

Sin perjuicio de lo anterior, se debe informar a la Unidad de
Gestidn de Convenio para que activen las vias de comunicacién
con el proveedor.

Informacion al proveedor de la situacién.

Técnico deberd contactarse con el proveedor para que este
retire el medicamento de la Bodega de Farmacos.

O debera comunicar a la Unidad de Gestidn de Contrato para
que esta informe a proveedor.

: Solicitud de notas de crédito una vez retirado el farmaco de

Técnico deberd exigir la nota de crédito a proveedor una vez
gue el medicamento haya sido retirado.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 216




Servicio de
Y
Metropolitano

Occidente

Region Metropolitana

Ministerio de
Salud

2

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

NOMBRE
PROCEDIMIENTO

INGRESO, CONTROL, GESTION Y REGISTRO DE PROGRAMAS MINISTERIALES

1. Introduccidn

Ingreso, control, gestion y registro de programas ministeriales que abordara
todo el proceso de gestidn de programas ministeriales.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de gestion e ingreso de medicamentos de programas
ministeriales.
3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el Departamento de
Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Farmaco de Programa Ministerial: Son fdrmacos pertenecientes a un
grupo de Problemas de Salud en los que la gestién de adquisicidn se realiza
en forma centralizada desde el MINSAL. Los establecimientos hospitalarios
registran mensualmente a través del referente farmacéutico, los consumos
y stock de medicamentos por Programa. El Quimico Farmacéutico del
Servicio de Salud valida la informacion y asi el MINSAL gestiona los
requerimientos considerando los stock a nivel pais

o Farmaco Ley Ricarte Soto: Son farmacos pertenecientes a la Ley 20.850 que
busca asegurar el financiamiento de medicamentos de alto costo con
efectividad probada

5. Documentacion
Referencia:

de

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de Procedimientos
del Departamento de Abastecimiento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo
Procedimiento:

del

PROGRAMA MINISTERIAL RECIBIDO DESDE CENABAST CON DOCUMENTO
CONTABLE (GUILLIAN BARRE, CHAGAS, IVE Y LEY RICARTE SOTO)
Etapa I: Informacién de la Unidad de Farmacia a Bodega.

a) Unidad de Farmacia debera programar los farmacos recibidos bajo la
categoria de “programa ministerial” e informar a Bodega de Farmacos
la préxima llegada.

Etapa Il: Registro del farmaco:

a) La llegada de un programa ministerial a bodega debera ser ingresado
como cualquier farmaco que se recepciona con factura o guia de
despacho, con la diferencia que el documento contable debe ser
revisado en el siguiente aspecto:

v" Medicamento viene facturado a Hospital Felix Bulnes: Debe
enviarse documentacién respectiva a oficina de partes.

v' Medicamento viene facturado a Servicio de Salud: Debe ser
archivado en bodega de farmacos para su custodia.

PROGRAMA MINISTERIAL RECIBIDO DESDE SERVICIO DE SALUD OCCIDENTE
(TBC, MUIJER):
Etapa I: Informacién de la Unidad de Farmacia a Bodega.

a) Unidad de Farmacia debera colocar al tanto de la autorizacidon de un
medicamento por programa ministerial por el Servicio de salud,
mediante un correo electrénico que acredite lo anterior.

Etapa Il: Coordinacidn de retiro.

a) Técnico de Bodega debera coordinar retiro del medicamento con
movilizacién, presentando el correo impreso como respaldo

b) Una vez que llega el medicamento a Bodega, debe ser ingresado al
sistema informatico.

¢) Medicamento se despacha a la Unidad de Farmacia.
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GESTION MODULO LEY RICARTE SOTO EN PLATAFORMA WEB
Etapa I: Recepcidn e ingreso de medicamentos Ley Ricarte Soto:

a) El técnico de bodega o administrativo, deberan realizar los mismo
procedimientos de detallados en el punto 5y 6 de este manual.

b) Una vez ingresados, deberan entregar una copia del ingreso por
sistema informatico y la factura correspondiente al Encargado de
Bodega de Farmacos.

¢) Encargado de Bodega de Farmacos debera ingresar el medicamento a
la plataforma Ley Ricarte Soto:

https://establecimientos.custhelp.com/app/utils/login_form/redirect/home
Pestafia reportes = distribuciones pendientes = Ingresar = completar datos
solicitados = Ingresar

i
F T

Fonasa

MARIA SOLEDAD SEPOLVEDA BRITO
HOSPITAL DR. FELIX BULNES CERDA (SANTIAGO, QUINTA NORMAL)

Distribuciones pendientes

o 10 | Fittro.  trast

Formulario de Ingreso

d) Unavezingresado los medicamentos en la plataforma, Encargado de
bodega deberd informar mediante correo electrdnico el detalle de los
medicamentos recibidos a la Unidad de Farmacia, Referente Ley
Ricarte Soto, Jefatura de Bodega y Jefatura de Abastecimiento. EL
correo debe incluir todo el stock de los medicamentos Ley Ricarte
Soto que se manejan a la fecha en Bodega.

Etapa Il: Egreso de medicamentos Ley Ricarte Soto a la Unidad de Farmacia:

a) El técnico de bodega o administrativo, deberdn realizar los mismo
procedimientos detallados en el punto 8.2 y 8.3 de este manual.

b) Una vez egresados los farmacos a la Unidad de Farmacia, el Técnico de
Bodega debera entregar una copia del egreso por sistema experto al
Encargado de Bodega.

¢) Encargado de Bodega de Farmacos debera realizar el egreso del
medicamento a la Unidad de Farmacia en la plataforma Ley Ricarte
Soto:

https://establecimientos.custhelp.com/app/utils/login_form/redirect/home
Pestafia egreso = completar formulario de egreso = terminar
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Formulario de Egreso

@ oesctens

@ stmano usuaro, e

Seleccione

Una vez egresado los medicamentos en la plataforma, Encargado de bodega
deberd informar mediante correo electrdnico el detalle de los medicamentos
enviados a la Unidad de Farmacia, Referente Ley Ricarte Soto, Jefatura de
Bodega y Jefatura de Abastecimiento.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE ORDENES DE COMPRA Y PROVEEDORES

1. Introduccidn

Gestion de 6rdenes de compra y proveedores que abordara todo el
proceso de solicitud de despachos a proveedores y gestion con los
mismos.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de activacién de érdenes de compra, asi como
potenciar la comunicacién y flujo de informacién con el proveedor.
3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por el gestor de proveedor de

Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

O

Facturas: Documentos tributarios que los proveedores envian
usualmente al Servicio, con el detalle de la mercaderia vendida, su
precio unitario, el total del valor cancelable de la venta vy, si
correspondiera, la indicacién del plazo y forma de pago del precio.
Guia de Despacho: Documento tributario, de registro interno,
utilizado para trasladar mercaderia desde el proveedor hacia el
Servicio, y desde el Servicio a otra institucion.

Orden de Compra: Solicitud escrita de determinados productos a
un precio acordado y con ciertas condiciones de pago y entrega. Se
trata de una autorizacion que el comprador concede a que le
presenten una factura por la compra de productos y/o servicios.
Licitacion o Propuesta Publica: Procedimiento administrativo de
caracter concursable, mediante el cual el establecimiento realiza un
llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas de entre las
cuales se seleccionara y aceptard la mas conveniente.

Proveedor: Persona Natural o Juridica, chilena o extrajera, o
agrupacion de las mismas, que puedan proporcionar bienes y/o
servicios a las entidades.

5. Documentacion de Referencia: | o

Resolucién Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo del Procedimiento:

Etapa |: Gestion de 6rdenes de compra.

a) Una vez que la Unidad de Adquisiciones envia por correo el
numero identificador de las drdenes de compra a la Bodega de
Farmacos, el gestor de proveedor debe comenzar a revisar la
solicitud de despacho de acuerdo a los niveles de inventario de
la Bodega.

b) El gestor de proveedor comienza la activacion de drdenes de
compra, tanto por correo electrénico como telefénicamente a
los proveedores e informa al resto de los funcionarios los
medicamentos que se van a recibir.

d) Para el caso de los medicamentos sujetos a control legal, el
gestor de proveedores debe enviar por correo electrdnico,
todas las drdenes de compra recibidas de medicamentos
controlados, a los Quimicos Farmacéuticos de la Unidad de
Farmacia encargado de este tipo de farmacos y solicitar el envio
de las notas de pedido segln corresponda. Una vez que el
gestor de proveedores recolecte las notas de pedido, podra
enviar un correo a los proveedores solicitando el despacho de
los medicamentos controlados.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 220




Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente

Regién Metropolitana

Ministerio de
Salud

2%

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

¥ FICHA TECNICA INDICADOR

FélixBulnes

EFICIENCIA EN LA ACTIVACION DE LAS ORDENES DE COMRPA

PROPOSITO Obtener un proceso de solicitud de despacho eficiente y trazable.
N° de ordenes de
FORMULA Eficiencia de la activaciéon de OC = compra activadas con desp.acho
N° de ordenes de compra activadas
UMBRAL Mayor a un 90%
PERIODICIDAD Mensual
METODOLOGIA Control de las solicitudes de despacho versus las recepciones de los mismos

¢Como se mide?

en los plazos adecuados.

FUENTE DE INFORMACION

Correos electrénicos
Informe de recepciones

RESPONSABLES

Q.F. Bodega de Abastecimiento de Farmacos y Gestor de Proveedores.

AREAS DE APLICACION

Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE CARTAS DE CANJE Y OTROS DOCUMENTOS

1. Introduccidn

Gestion de cartas de canje y otros documentos que abordara todo el
proceso de gestion documental en Bodega.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de archivo y gestion de documentos
importantes en Bodega de Farmacos.
3. Alcance: El procedimiento debe ser aplicado por todos los funcionarios de

Bodega de Abastecimiento de Farmacos y de conocimiento de todo el
Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Fecha de vencimiento o expiracidn: Fecha detallada en el envase
de los medicamentos donde posterior a ella no se puede garantizar
seguridad ni eficacia.

o Carta de canje: Documento extendido por el proveedor donde
declara que el medicamento entregado en la Bodega de Farmacos
puede tener, en caso de no rotacion, cambio por otra partida con
fecha de vencimiento mds extensa.

o Nota de crédito: Documento contable que anula una factura

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo del Procedimiento:

ARCHIVO Y GESTION DE CARTAS DE CANJES ENVIADAS POR EL
PROVEEDOR

Los medicamentos recepcionados en Bodega de Farmacos, no se
recibiran con fechas de vencimientos inferiores a 1 afio a excepcion de
las siguientes ocasiones:

v" Proveedor presenta carta de canje.

v" Rotacidn de las unidades recepcionadas se consumen antes del
vencimiento (para esto, Unidad de Farmacia deberd visar la
recepcion).

v" Medicamento que se requiere de forma urgente.

Etapa I: Administracion de cartas de canje:

a) Siproveedor presenta carta de canje, esta debera ser archivada
de inmediato por el Técnico de Bodega de Farmacos.

b) Una vez el medicamento esté a tres meses de vencer o vencido
(segun especificacion de cada proveedor), el Técnico de Bodega
debera contactarse con el representante del laboratorio para
exigir la devolucion o el cambio por unidades con fecha de
vencimiento posterior.

Etapa Il: Seguimiento de notas de crédito.

a) Las notas de crédito, deberdn ser solicitadas al proveedor
inmediatamente después que el medicamento haya sido
retirado. Para este proceso:

b) Gestor de proveedor deberd solicitar mediante correo
electronico y telefonicamente, la nota de crédito al proveedor
con copia a la Unidad de Set de Pago.

¢) Una vez que la nota de crédito es enviada por el proveedor, el
encargado de Bodega podra realizar un ajuste de inventario por
las unidades retiradas.

d) La nota de crédito, debera ser enviada a la Unidad de Set de
Pago junto a una copia del ajuste de inventario donde se haga
la observacion de la factura a la cual hace referencia.
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e) Una copia de estos documentos deberan ser archivados en la
Bodega para respaldo.

ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS DE LA BODEGA DE FARMACOS
Etapa I: Deteccion y gestion de archivos en Bodega.

a) La documentacion de Bodega de Farmacos, deberd ser
embalada por el Administrativo de Bodega una vez cada dos
meses en cajas de cartén que detallen su contenido.

b) Estas cajas serdn almacenadas en una Bodega de archivos del
departamento de Abastecimiento destinada para aquel fin.

¢) Los documentos deberdn ser guardados durante 5 afios.

d)

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 223




Servicio de
S

Occidente
Region Metropolitana

Ministerio de
Salud

2

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

NOMBRE PROCEDIMIENTO

PREVENCION DE MERMA Y ELIMINACION DE MEDICAMENTOS
VENCIDOS O MERMADOS

1. Introduccidn

Prevencion de merma y eliminacion de medicamentos vencidos o
mermados que abordara todo el proceso correcta eliminacién de los
medicamentos vencidos o mermados almacenados en la Bodega
posteriormente a un plan de gestién de posibles canjes o logistica
colaborativa con otras instituciones.

2. Objetivo:

Prevenir merma de farmacos, mediante procesos de gestidén sobre
productos que se encuentran con vencimiento cercano en la Bodega de
Farmacos, a través de herramientas de difusidon y rotacidn interna,
canjes con proveedores y logistica colaborativa con otros centros de
salud. Ejecutar correctamente la eliminacion de medicamentos no
utilizables (vencidos o mermados). Cumplir con las normas sanitarias de
eliminacion de medicamentos vigentes en el pais (Decreto 6, “Aprueba
reglamento sobre manejo de residuos de establecimientos de atencién
de salud (REAS)” y Circular N°B35/38 “Imparte instrucciones para el
adecuado proceso de eliminacidn de residuos de medicamentos en mal
estado y vencidos generados de establecimientos de salud, asi como los
originados de fdrmacos decomisados de lugares no autorizados”.
Establecer responsables de la eliminacién de medicamentos vencidos o
mermados en Bodega de Farmacos.

3. Alcance:

El alcance del procedimiento esta dirigido a la Bodega de
Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento vy
Departamento de Salud Laboral.

4. Definiciones:

o Fecha de vencimiento o expiracidn: Fecha detallada en el envase
de los medicamentos donde posterior a ella no se puede garantizar
seguridad ni eficacia.

o Medicamento vencido o expirado: Medicamento inhabilitado para
su uso por encontrarse con fecha posterior a la cual se garantiza su
seguridad y eficacia.

o Medicamento Mermado: Medicamento con alteraciones en su
envase primario (abiertos, contaminados con material extrafio,
roto, incompleto o daifado por factores ambientales externos).

o Proveedor: Empresa a la cual el Hospital compra los medicamentos
de los que se abastece.

o Carta de canje: documento extendido por el proveedor donde
declara que el medicamento entregado en la Bodega de Farmacos
puede tener, en caso de no rotacion, cambio por otra partida con
fecha de vencimiento mds extensa.

5. Documentacion de Referencia:

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depdsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobé
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Resolucion exenta N2 5658/2018 que aprueba Protocolo
prevencion de merma y eliminacién de medicamentos vencidos o
mermados de bodega de farmacos.
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O

Decreto 6, “Aprueba reglamento sobre manejo de residuos de
establecimientos de atencidn de salud (REAS)”

Circular N°B35/38 “Imparte instrucciones para el adecuado proceso
de eliminacion de residuos de medicamentos en mal estado y
vencidos generados de establecimientos de salud, asi como los
originados de farmacos decomisados de lugares no autorizados”.

6. Desarrollo del Procedimiento:

ETAPA I: Deteccion de medicamentos proximos a vencer y gestion de
prevencion de merma:

a)

b)

d)

f)

El Funcionario Administrativo debe revisar en forma mensual las
fechas de caducidad de los medicamentos de la Bodega de
Farmacos y debe avisar a Encargado de Bodega, mediante correo
electronico, los medicamentos que estan proximos a vencer (fechas
de caducidad de 6 meses o menos) en el formato del Anexol.

El Encargado de Bodega de Farmacos debe avisar mediante correo
electronico a Jefe de Bodega, Jefe de Abastecimiento, Jefe de
Farmacia y Subdirector Administrativo los medicamentos préximos
a vencer con el fin de poder dar una posible rotacién dentro de la
institucion.

El Encargado de Bodega de Farmacos debe revisar si estos
medicamentos cuentan con cartas de canje y si corresponde, el
Técnico de Bodega debe gestionar el proceso con el proveedor.

Si estos farmacos no poseen cartas de canje, Encargado de Bodega
debe dar a conocer a jefaturas, mediante correo electrdnico, los
medicamentos que estan préximos a vencer para solicitar
autorizaciéon de procesos de logistica colaborativa (préstamos,
intercambios y donaciones a otras Instituciones). (Anexo 1)

Tanto para procesos de canje o logistica colaborativa, los
medicamentos serdn trasladados por sistema informatico a la
“Bodega gestion de vencidos y mermas de medicamentos
abastecimiento” mediante la funcién “movimiento a bodegas” con
el fin de no intervenir en el flujo de despacho de farmacos a la
Unidad de Farmacia. En caso que se reactive la rotacién en el
Hospital, canjes con proveedores o intercambios con otras
instituciones, seran devueltos por sistema a la “Bodega de
Abastecimiento de Farmacos” de lo contrario quedardn en esta
bodega hasta concretar el proceso de eliminacién.

Luego de esta gestién, Encargado de Bodega deberd informar a
Jefatura de Bodega, Jefatura de Abastecimiento y Subdirector
Administrativo mediante correo electrénico los medicamentos que
no se lograron dar uso, y por ende la merma generada.

ETAPA Il: Deteccion de medicamentos vencidos o mermados:

a)

El Funcionario Administrativo de Bodega debera revisar y separar
fisicamente los medicamentos vencidos o mermados
mensualmente. Es decir, una vez detectados los medicamentos no
utilizables, deberdan ser resguardados en la jaula (bajo llave) que se
dispone en la Bodega de Farmacos.

ETAPA IlI: Eliminacion de medicamentos vencidos o mermados:

a)

Mensualmente el Funcionario Administrativo de Bodega debe
registrar los medicamentos a eliminar en el formulario de
eliminacion de medicamentos vencidos o mermados (Anexo 2).
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b)

c)

d)

f)

a)

b)

c)

d)

El Encargado y Jefe de Bodega de Farmacos deberan revisar los
medicamentos vencidos y/o mermados y dar su conformidad en el
formulario (anexol) para continuar con el proceso de eliminacioén.
El funcionario administrativo de Bodega debe depositar estos
medicamentos en bolsas de color rojo con rotulo de peligrosidad en
conformidad a la exigencia de la normativa legal vigente (REAS),
estas seran solicitadas por el Encargada de Bodega al Encargado de
REAS del Hospital y otorgadas por la empresa externa contratada
para estos fines. Luego el funcionario debe sellar y rotular la bolsa
con una de las copia del formulario (Anexo 2).

EL funcionario administrativo debe empacar en forma separada los
medicamentos inflamables (ejemplo: inhaladores) de los otros
medicamentos, con su respectiva bolsa y rétulo.

El Encargado de Bodega debe revisar que las bolsas de
medicamentos estén correctamente selladas y rotuladas. De igual
forma revisar que los formularios (Anexo 2) deben estar con todos
los datos solicitados. Posteriormente dar su conformidad a los
formularios recibidos y la recepcién de los medicamentos para
eliminar.

El Funcionario de Bodega debe entregar al Encargado de la Bodega
las bolsas y 1 copia de los formularios (Anexo2) y una formulario
resumen con los medicamentos eliminados del mes (Anexo 3).

ETAPA IV: Gestion para resolucion de eliminacién de medicamentos
vencidos o mermados:

El Encargado de Bodega gestionara la resolucién que autoriza
eliminacion y las autorizaciones correspondientes mediante correo
electrénico a Jefa de Unidad de Contratacion Publica.

Una vez que se obtiene la resolucion de eliminacién, el Encargado
de Bodega deberd generar la gestidon de retiro de los medicamentos
vencidos o mermados a la Unidad de REAS.

Finalmente, el Encargado de Bodega, debera realizar el ajuste de
inventario en el sistema experto detallando el n° de resolucién.

El Encargado de Bodega velaran por el resguardo de toda la
documentacioén de este Protocolo.
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VALORIZACION ANUAL DE MEDICAMENTOS ELIMINADOS

PROPOSITO Minimizacién de mermas de medicamentos.

FORMULA v d = Valorizacion de medicamentos eliminados
0 de merma anuar = Consumo total de medicamentos anual + Stock actuall
UMBRAL Menor a 1%
PERIODICIDAD Anual
METODOLOGIA

: C6mo se mide? Valorizaciones de inventarios y de eliminacién de medicamentos
é ?

FUENTE DE INFORMACION Informes extraidos de sistema informatico.

RESPONSABLES Q.F. Bodega de Abastecimiento de Farmacos y funcionarios de Bodega.

AREAS DE APLICACION Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION DE PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES DE FARMACOS CON
OTROS CENTROS ASISTENCIALES

1. Introduccidn

Gestion de préstamos y devoluciones de farmacos con otros centros
asistenciales que abordard todo el proceso de logistica colaborativa.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de gestién de préstamos y donaciones con
otras instituciones.
3. Alcance: El alcance del procedimiento esta dirigido a la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento vy
Subdireccién Administrativa.

4. Definiciones:

o Noaplica

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Ord: 1210 de Subsecretaria de Redes Asistenciales que “Instruye a
los establecimientos nuevo proceso de traspaso de medicamentos
e insumos entre los establecimientos de la red”

6. Desarrollo del Procedimiento:

Etapa I: Gestion de préstamos y devoluciones:

a) Se podraingresar un farmaco en calidad de préstamo, devolucién o
donacidn con otro centro de salud en las siguientes circunstancias:

v Medicamento con quiebre de stock que se requieren
urgente.

v Medicamento ofrecido por algin establecimiento en
calidad de donacién o intercambio por otro farmaco.

b) Se podrd hacer egreso un farmaco en calidad de préstamo,
devolucidon, donacién o intercambio en las siguientes
circunstancias:

v Medicamento es requerido con urgencia por otro
establecimiento de Salud y su préstamo no constituye
riesgo de desabastecimiento para el Hospital Félix Bulnes
Cerda.

v" Medicamento tiene una corta fecha de vencimiento y no
posee carta de canje con el proveedor.

v Medicamento se encuentra sin rotacion dentro del
Hospital, con riesgo de incurrir en merma por vencimiento.

v" Devolucién de un medicamento que habia sido prestado a
otro Establecimiento.

En ambos casos a) y b) Jefatura de Bodega y de Abastecimiento deberan

autorizar el movimiento de aquellos farmacos.

Etapa ll: Ingreso y egreso en sistema informatico:

a) Técnico en Bodega debera registrar todo movimiento (entrada
o salida) de farmacos a través de sistema informatico.

b) Técnico de Bodega, deberd imprimir una copia donde el
receptor o emisor debera firmar.

¢) Documento debera ser archivado para su resguardo.

d) Adicionalmente deberd completar el formulario instruido en el
Ord: 1210 de Subsecretaria de Redes Asistenciales que
“Instruye a los establecimientos nuevo proceso de traspaso de
medicamentos e insumos entre los establecimientos de la red”
(Anexo 4)
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BALANCE ENTRE ENTRADAS Y SALIDAS POR PRESTAMO/DONACION DE MEDICAMENTOS

Mantener un equilibrio financiero entre los préstamos recibidos vy

PROPOSITO . i
realizados por el Hospital.

, for = Valorizacion de medicamentos recibidos
FORMULA factor = Valorizacion de medicamentos entregados|
UMBRAL Tendenciaal
PERIODICIDAD Anual
METODOLOGIA

¢Como se mide?

Valorizaciones de salidas y entradas de medicamentos por concepto de
donacidn o préstamo.

FUENTE DE INFORMACION

Informes extraidos de sistema informatico.

RESPONSABLES

Q.F. Bodega de Abastecimiento de Farmacos y funcionarios de Bodega.

AREAS DE APLICACION

Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION CONFIABILIDAD DE INVENTARIO

1. Introduccidn

Gestion confiabilidad de inventario que abordara todo el proceso de
control y gestidn de inventario con confiabilidad elevada.

2. Objetivo: Estandarizar los procesos de control de inventario que permita disponer
de confiabilidades elevadas de los stocks de Bodega.
3. Alcance: El alcance del procedimiento esta dirigido a la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Noaplica

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

6. Desarrollo del Procedimiento:

PROCEDIMIENTO DE INVENTARIOS SELECTIVOS EN BODEGA DE
FARMACOS
a) Una vez a la semana, Quimico Farmacéutico Encargado de
Bodega entregard un listado de 10 farmacos al azar que los
funcionarios de bodega deberan contar.
b) Si se encuentran diferencias, quimico farmacéutico hard un
rastreo de forma de trazar el posible error, generar un informe
y ajustar si corresponde.
¢) Luego deberd elaborar un informe a la Jefatura de Bodega y de
Abastecimiento mediante correo electrénico de las diferencias
encontradas.

PROCEDIMIENTO DE INVENTARIO GENERAL DE BODEGA DE
FARMACOS:

a) Una vez al afio, se debe ejecutar un inventario de toda la
bodega de farmacos, que consiste en un barrido contable
general de la Bodega.

b) Bodega de Farmacos debe contar con tres dias de inventario,
donde la semana previa los funcionarios deben ordenar,
clasificar y pre-contar los farmacos que se encuentran
almacenados.

¢) Las Bodegas de la Unidad de Farmacia deberan planificar la
solicitud de pedidos de forma previa, ya que la Bodega de
farmacos se encontrara cerrada aquellos dias.

d) Bodega de farmacos tienen la obligacién de despachar todos
los medicamentos pendientes antes del inventario.

e) En caso de urgencias, la Jefa de la Unidad de Farmacia debera
comunicarse con el Jefe de Bodega para poder solicitar un
despacho exclusivo de algin farmaco que se requiera con
urgencia.

f) Larecepcion de farmacos se encontrara suspendida los dias de
inventario. El técnico de Bodega debera, con una semana de
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g)

h)

i)

a)

b)

anticipacion, conversar con los proveedores para que no
acudan al Hospital durante esas fechas.

Al dia del inventario, todas las facturas deben estar ingresadas
y enviadas a oficina de partes.

La Bodega serd dividida en tres partes, donde los funcionarios
de bodega elaboraran planillas que detallen, farmaco, cédigo,
lote, fecha de vencimiento, subcantidad por lote y cantidad
total.

Las planillas deberan ser entregadas al Quimico Farmacéutico
Encargado de Bodega, y este deberd elaborar el informe final.
El informe final debera ser enviado al Jefe de Bodega, Jefa de
Abastecimiento, y referente de sistema experto.

PROCEDIMIENTO DE AJUSTES DE STOCK EN BODEGA DE FARMACOS:

Si se encuentra una diferencia de inventario (ya sea por
inventarios selectivos o de forma aleatoria), el Quimico
Farmacéutico encargado de la Bodega debe realizar el rastreo
del error e informar del ajuste a la Jefatura de Bodega y de
Abastecimiento.
Para este proceso, Quimico Farmacéutico debera registrar la
siguiente informacion:
Tipo de movimiento:

+» Ajuste de stock: cuando medicamento registra una
diferencia de inventario. Deberd ir con comentarios
detallados y correo de respaldo acerca del descuadre
generado.
Ajuste por merma: cuando medicamento sufre un
deterioro en estanteria. Debera hacerse contra una
resolucién de eliminaciéon de medicamentos.
Ajuste por vencimiento: cuando medicamento se
encuentra imposibilitado para su uso ya que sobrepasé
su fecha de caducidad. Debera hacerse contra una
resolucién de eliminacion de medicamentos.
Los ajustes de stock realizados para cuadrar la misma cantidad
de medicamentos, en otras palabras que el stock fisico coincide
con el stock por sistema, y sélo se hace un ajuste de las fechas
de vencimiento que tienen las cantidades mencionadas, no
deben ser considerados como ajustes de stock. Ya que es parte
de un proceso de control de vencimientos y actualizacion de
ellos cuando el sistema no permite el despacho de algln
vencimiento en particular o hubo un error de digitacién al
momento de ingresar.

‘0

%

‘0

%
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PORCENTAJE DE CONFIABILIDAD DEL INVENTARIO

Mantener elevados niveles de confiabilidad de inventario que permiten

PROPGSITO
llevar procesos de gestion de compra y control de stock adecuados.
N° de item cuadrados (stock sistema = stock fisico)
FORMULA N° total de items contados
UMBRAL Sobre un 85%
PERIODICIDAD Mensual
METODOLOGIA

¢Como se mide?

Conteo de medicamentos en forma semanal.

FUENTE DE INFORMACION

Informes extraidos de sistema informatico.

RESPONSABLES

Q.F. Bodega de Abastecimiento de Farmacos y funcionarios de Bodega.

AREAS DE APLICACION

Unidad de Bodega
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

GESTION NIVELES DE INVENTARIO: STOCK MINIMO Y MAXIMO DE
BODEGA DE FARMACOS

1. Introduccidn

Gestion niveles de inventario: stock minimo y maximo de bodega de
farmacos que abordard todo el proceso de control y gestién de stocks
de todos los medicamentos en Bodega de Farmacos con el fin de
potenciar el uso de recursos y obtener un equilibrio financiero con la
maxima capacidad de respuesta al tratamiento oportuno de los
pacientes.

2. Objetivo: Estandarizar los niveles de inventario de los medicamentos del Arsenal
Farmacoterapéutico, con el fin de lograr un equilibrio entre el ambito
financiero y coberturas de tratamientos.

3. Alcance: El alcance del procedimiento esta dirigido a la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Stock minimo mensual: Stock de seguridad que debe tener un
medicamento para continuar ofreciendo el servicio de
abastecimiento a la Unidad de Farmacia, de acuerdo a los consumos
de los ultimos 12 meses y al tiempo de reposicién. Con ello se logra
disminuir los quiebres de stock por aumentos de consumo o
incumplimiento de proveedores

o Stock maximo mensual: Stock maximo que se ha registrado en los
ultimos 12 meses en la Bodega de Abastecimiento y que es factible
de almacenar en la Bodega.

o Stock critico: Punto de pedido de un farmaco que se encuentra
proximo en entrar en estado de “stock minimo”. Considera los
tiempos de despacho y el stock en Bodega.

o Sobrestock: Nivel de inventario de un farmaco que sobrepasa el
stock maximo registrado en un periodo definido.

o Quiebres de stock: Nivel de inventario de un farmaco igual a cero,
y que no permite cubrir el consumo habitual.

o Arsenal Farmacoterapéutico: conjunto de medicamentos de que el
hospital garantiza tener en stock para dar cobertura a las
necesidades de tratamientos realizados en el Hospital.

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depdsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobé
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

o Resolucion Exenta N2 0134 / 2018 Protocolo de reposicidn y control
de stock de medicamentos en bodega de abastecimiento de
farmacos: definicidon de stock minimo y maximo.

o Resolucién Exenta N2 07357 / 2020 Actualizacion del Arsenal
Farmacoterapéutico del Hospital Félix Bulnes Cerda.

6. Desarrollo del Procedimiento:

Etapa I: Control de stock mediante revision de planillas extraidas de
sistema informatico

a) De acuerdo a resolucion 0134/2018, los medicamentos de

Bodega de farmacos tienen un control de stock de acuerdo al
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consumo, valor, convenios y rotaciones. Este analisis se realiza

con los medicamento del Arsenal.

b) En base al Arsenal de Medicamentos (Res. 07357), se tiene un

total de 682 farmacos con rotacién (Anexo 5)

¢) Seidentificaron 6 grupos de medicamentos donde la Unidad de

Farmacia debe programar las entregas ya que Bodega de

Abastecimiento funcionard solo como transito (ingreso y

despacho inmediato):

e CONTROLADOS: medicamentos sujetos a control legal.
Estos son entregados directamente desde el proveedor en
la Unidad de Farmacia, las facturas son firmadas en la
Bodega conforme a las recepciones del Quimico
Farmacéutico de la Unidad de Farmacia, ingresadas y
despachadas por sistema de forma inmediata.

e MEDICAMENTOS DE PRECIOS ALTOS: donde el stock debe
ser resguardado en Unidad de Farmacia con el fin de una
utilizacidn eficiente de los recursos financieros del Hospital.

e MEDICAMENTOS CON BAJA ROTACION: donde el stock
debe ser resguardado en Unidad de Farmacia por riesgo de
merma en Bodega.

e REFRIGERADOS VOLUMINOSOS

d) Finalmente, con los farmacos restantes (que tienen mayor
rotacidon, menor costo y por ende menos riesgo de vencerse e
incurrir en merma por no uso) se generaron 2 grandes grupos
de medicamentos donde Ila Unidad de Bodega de
Abastecimiento debe programar las entregas de tal forma de
llevar un control de stocks mdaximos, minimos y puntos de
reorden.

e) Encargado de Bodega de Farmacos extrae la informacion
necesaria de sistema informatico para la confeccién de una
planilla de célculo base de los 682 medicamentos seleccionados
del Hospital:

e Consumo mensual de productos: determinacion de
periodo a consultar (Ultimos 12 meses)
e Convenios vigentes: productos con convenio.

Etapa Il: Consolidacion de informacion.
a) Encargado de Bodega de Farmacos consolida esta informacion
confeccionando una planilla con los siguientes items:
Cadigo Interno
Glosa
Consumo anual
Tiempo de reposicion en dias
Stock minimo
Stock mdaximo
Convenio actual
Cenabast

N kWM

Etapa lll: Uso de la informacidén obtenida.
a) Mensualmente la encargada de Bodega de Farmacos
actualizara informacion de la planilla y la entregara a los
funcionarios de la Bodega de Farmacos.
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b) Los funcionarios de la Bodega de Abastecimiento deberdn
avisar cuando se esté cerca del stock minimo para gestionar la
reposicion al stock maximo con la unidad de Adquisiciones,
para ello, deberan revisar en forma semanal el nivel del stock
en base a la planilla de calculo.

c¢) Encargado de Bodega de Abastecimiento de Farmacos
elaborara un informe quincenal de:

v Variaciones de consumo de los medicamentos de la
lista.

v' Sobrestocks generados en la Bodega de
Abastecimiento
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

CONTROL DE CONDICIONES DE ALMACENAMIENTO Y MANEJO DE
MEDICAMENTOS REFRIGERADOS

1. Introduccidn

Control de condiciones de almacenamiento y manejo de
medicamentos refrigerados que abordard todo el proceso de
almacenamiento de medicamentos.

2. Objetivo: Establecer un manejo adecuado de medicamentos refrigerados en la
Bodega de farmacos, lo que incluye la correcta recepcion,
almacenamiento y despacho de medicamentos asi como el control de
temperatura, mantenciones y contingencias con los equipos.

3. Alcance: El alcance del procedimiento estd dirigido a la Bodega de

Abastecimiento de Farmacos, Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o Caja refrigerante: caja de poliestireno donde se transportan los
medicamentos refrigerados.

o Unidades Refrigerantes: bolsas de gel que constituyen el medio
refrigerante de las cajas de poliestireno que transportan
medicamentos.

o Termoémetro digital: instrumento de medicion que permite
conocer la temperatura minima y maxima interna o externa segun
se requiera.

5. Documentacion de Referencia:

o Resolucion Exenta N2 4865 / 2017 que aprueba Manual de
Procedimientos del Departamento de Abastecimiento del Hospital
Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Normativa Técnica N° 147 de Buenas Practicas de Almacenamiento
y Distribucién para Droguerias y Depodsitos de Productos
Farmacéuticos de uso humano, relacionada con el Decreto
Supremo N° 466 de 1984 del MINSAL, mediante el cual se aprobd
el Reglamento de Farmacias, Droguerias, Almacenes
Farmacéuticos, Botiquines y Depdsitos autorizados.

6. Desarrollo del Procedimiento:

RECEPCION:

a) El Funcionario de Bodega debe recibir los medicamentos que entrega
el proveedor verificando que este contiene unidades refrigerantes y
que el termdémetro interno desechable se encuentra en estado “ok” o
en T° dentro del rango 2°C y 8°C, cuando corresponda. Cualquier
irregularidad debe avisar de inmediato a Quimico Farmacéutico
Encargado de Bodega, con el fin de notificar y rechazar la recepcion.

b) Funcionario de Bodega debera inmediatamente guardar el
medicamento recibido en el refrigerador procurando que estos queden
ordenados y pueda circular el aire frio entre los productos.

ALMACENAMIENTO:

a) Quimico Farmacéutico Encargado de Bodega de Farmacos debe
supervisar el correcto almacenamiento de medicamentos
asegurando lo siguiente:

b) Cada refrigerador debe contar con termémetro maxima y minima
calibrado.

¢) Lastemperaturas de los equipos deben mantenerse entre 2°Cy 8°C.

d) En los equipos deben almacenarse “exclusivamente”
medicamentos, en forma limpia y ordenada.

e) La distribucion de los medicamentos al interior del refrigerador
debe permitir la libre circulacion de aire frio.
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f) Se debe realizar control de y registro de la temperatura dos veces
al dia (mafiana y tarde).

ENTREGA DE MEDICAMENTOS REFRIGERADOS A UNIDAD DE
FARMACIA:

a) Unidad de Bodega debe informar la disponibilidad de los farmacos
refrigerados a la Unidad de Farmacia para que esta los retire (en caso
de Quinta Normal) y lo que ird en transporte (en caso de Providencia).
b) El funcionario de Bodega debe preparar el pedido de la siguiente
forma:

v" Colocar en el fondo de la caja de poliestireno unidades
refrigerantes de forma aislada (con capa de poliestireno o
cartén) para que no quede en contacto directo con el
medicamento.

v Guardar los medicamentos.

v' Colocar una capa aislante y nuevamente unidades
refrigerantes.

v Tapar la caja de poliestireno y rotular.

CONTROL Y REGISTRO DIARIO DE TEMPERATURA EN EQUIPOS:
a) Funcionario de Bodega debe controlar y registrar la temperatura de
ambos refrigeradores:
v' Leer la temperatura maxima y minima, verificado que se
encuentren entre 2°Cy 8°C.
v’ Llevar registro en una planilla de control de temperatura.

MANTENCION DE EQUIPOS:

a) La mantencidn de refrigeradores estara a cargo de Departamento
de Equipos Médicos.

b) Las mantenciones deberds ser agendada con anticipacion y con un
refrigerador a la vez para asegurar la conservacion de los
medicamentos al momento de vaciar uno de ellos.

CONTINGENCIAS:

a) En caso de emergencias por fallas en el sistema del equipo de
refrigeraciéon o cortes de suministro eléctrico donde no funcione el
grupo electréogeno o red de emergencia, el Quimico Farmacéutico
debera velar por mantener el refrigerador cerrado, lo que asegura la
mantencién de la temperatura por alrededor de 3 horas.

b) Una vez que llegue la energia eléctrica, no se debe abrir el
refrigerador hasta transcurrido una hora.

c) Si el corte de luz se prolonga a mas de tres horas, los medicamentos
deben ser trasladados a cajas refrigerantes y el Quimico Farmacéutico
deberd avisar a Jefaturas (de Bodega, de Abastecimiento y Subdirector
Administrativo) los que definiran conducta a seguir.

d) En caso que la contingencia ocurra un dia inhabil, se dara curso al
instructivo: “Contingencia de Bodegas de Abastecimiento en Horario
Inhabil” donde contempla los contactos a los cuales se debe dirigir el
personal de seguridad para dar aviso a las personas pertinentesy luego
tomar las medidas mencionadas.
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NOMBRE PROCEDIMIENTO

PROGRAMACION,  RE-PROGRAMACION Y  ADMINISTRACION  DE
MEDICAMENTOS A TRAVES DE CENABAST

1. Introduccidn

Programacion, re-programacion y administracién de medicamentos a través
de cenabast. La adquisicion de medicamentos en el Hospital Dr. Félix Bulnes
Cerda es un proceso esencial que busca abastecer de farmacos en forma eficaz
y oportuna, garantizando un equilibrio entre los estandares de calidad,
disponibilidad y costo. Este proceso se realiza mediante la intermediacion de
farmacos a la Central de Abastecimiento del Sistema Nacional de Servicios de
Salud (CENABAST) y licitaciones publicas.

La CENABAST, es una Institucion del Estado que tiene por funcidn velar por la
adecuada disponibilidad de medicamentos en el sector publico de salud al
precio mas conveniente y de abastecer a la red de los insumos, dispositivos
médicos y alimentos de acuerdo a los programas y orientaciones del
Ministerio de Salud.

En el afio 2017 el Ministerio de Salud y Ministerio de Hacienda desarrollaron
una Estrategia de Implementacién Glosa Ley de Presupuestos, donde al
menos un 60% del gasto en medicamentos e insumos médicos,
preferentemente los de alta rotacidn, de los Servicios de Salud,
establecimientos dependientes, establecimientos auto gestionados (EARs) y
establecimientos creados por los DFL N° 29, 30 y 31 del Ministerio de Salud,
afio 2001, deberdn ser provistos por la CENABAST. Para ello, la institucion creo
una Canasta Esencial de Medicamentos (CEM), conformada por alrededor de
180 farmacos, que dichos establecimientos debian programar.

De acuerdo al Ord 6096 enviado el 17 de Julio del 2018 desde la CENABAST a
los Servicios de Salud, y en el marco de la mejora del cumplimiento de la Glosa
Presupuestaria 2019, la CEM contemplara un universo de 818 medicamentos
con una obligatoriedad de compra del 80% del gasto total.

De esta forma, se hace necesario parametrizar y estandarizar el proceso de
programacion de medicamentos a través de CENABAST, siendo esta, la
primera opcion de compra del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda y reservando el
uso de los convenios para los casos improvistos o de emergencia

2. Objetivo:

Contar con una planilla Base de Medicamentos que permita homologar las
glosas y cddigos internos y de CENABAST. Realizar programacion anual de
medicamentos para abastecer el afio siguiente de acuerdo a andlisis de
consumos, clasificacion CEM y revision de glosas/calidad de medicamentos.
Realizar las re-programaciones mensuales de medicamentos que han sufrido
varianzas en sus consumos, de acuerdo a estadisticas de despachos, stock en
Bodega y comportamiento de CENABAST.Administracién de CENABAST.

3. Alcance:

El alcance del procedimiento estd dirigido a la Bodega de Abastecimiento de
Farmacos, Departamento de Abastecimiento.

4. Definiciones:

o CENABAST: Central de Abastecimiento del Sistema Nacional de Servicios
de Salud

o CEM: Canasta Esencial de Medicamentos con obligatoriedad de compra a
CENABAST.

o Arsenal Farmacoterapéutico: Grupo de medicamentos de un
Establecimiento necesario para poder otorgar la atencién del cuidado de
salud de los pacientes de acuerdo a la canasta de prestaciones que se
ofrece. Estd definido en el Comité de Farmacia.

o Comité de Farmacia y Terapéutica Asistencial: Es un organismo técnico-
asesor en materias relativas a la seleccion, disponibilidad, uso y utilizacion
de medicamentos en el Establecimiento.
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o Catdlogo CENABAST: Grupo de medicamentos e insumos que ofrece
CENABAST a los diferentes Establecimientos para que estos puedan
programar en forma directa.

o Licitacidn o Propuesta Plblica: Procedimiento administrativo de caracter
concursable, mediante el cual el establecimiento realiza un Illamado
publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases
fijadas, formulen propuestas de entre las cuales se seleccionaray aceptara
la mas conveniente.

o Sobrestock: Nivel de inventario de un farmaco que sobrepasa el stock
maximo registrado en un periodo definido.

o Quiebres de stock: Nivel de inventario de un farmaco igual a cero, y que
no permite cubrir el consumo habitual.

5. Documentacion
Referencia:

de

o Ord 6096 “Informa fecha de Reprogramacién Canasta Esencial de
Medicamentos CEM 2019 para establecimientos del S.N.S.S y aquellos
afectos a la Glosa Presupuestaria”

o Manual de Clientes CENABAST. Extraido de:
http://aplicacionesweb.cenabast.cl/inicio.asp

o Resolucion Exenta N2 4865/2017 que aprueba Manual de Procedimientos
del Departamento de Abastecimiento del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda.

o Resolucion exenta N2 0134/2018 que aprueba Protocolo de reposicion y
control de stock de medicamentos en bodega de abastecimiento de
farmacos con definicién de stock minimo maximo y critico.

o Resolucion exenta N2 5815/2016 “Actualizacion de Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento del Comité de Farmacia y Terapéutica del
Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda”

o Resolucidbn exenta N2 4566/2018 “Actualizacion de Arsenal
Farmacoterpéutico del Hospital Dr. Félix Bulnes Cerda”

6. Desarrollo
Procedimiento:

del

HOMOLOGACION DE GLOSAS Y CODIGOS DE MEDICAMENTOS DEL CATALOGO
DE CENABAST A MEDICAMENTOS DEL ARSENAL FARMACOTERAPEUTICO DEL
HOSPITAL FELIX BULNES CERDA:

a) Q.F.Encargado de Bodega sera el responsable de mantener actualizada la
Base de datos de Medicamentos intermediados a CENABAST. Para esto,
debera descargar de la pagina web de CENABAST, el catadlogo completo y

realizar un analisis de cada uno de ellos:
http://aplicacionesweb.cenabast.cl/inicio.asp
CENABAST o sistomas Siemvenido - & Usuario

b) La Homologacion debe indicar:
e (Coddigo Cenabast
* Glosa Cenabast
e (Coddigo Interno HFBC
* Glosa Interna HFBC
e C(lasificacion (Farmaco, Refrigerado, Suero o Psicotrépico)
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c)
d)

a)

b)

c)

d)

f)

e (Clasificacion CEM

La informacion debe estar en una planilla Excel en forma ordenada
La Homologacion sera validad por la Unidad de Farmacia.

PROGRAMACION DE MEDICAMENTOS ANUAL:

Referencialmente, cada Marzo se realiza la programacion anual de
medicamentos del aio siguiente. Para ello CENABAST debe enviary cargar
en la pagina web el listado completo de su catalogo disponible, con la
cartera de proveedores adjudicados de cada insumo y medicamento. El
plazo para la programacién oscila entre dos y tres semanas.
El Q.F Encargado de Bodega sera quien procese la informacion entregada
por CENABAST y la entregue a todos los referentes del proceso
nombrados en el presente protocolo.
Con el fin de simplificar el andlisis y realizar el proceso de forma eficaz, se
definira en conjunto con la Unidad de Farmacia los medicamentos criticos
y no criticos.
Los medicamentos no criticos seran programados en un 100% seguln su
consumo histdérico o antecedentes previos de disminuciones o alzas de
usos. Sin perjuicio de lo anterior, seradn revisados de forma individual de
acuerdo al proveedor que adjudicé CENABAST y analizando previamente
aspectos de espacio-volumen, consumos, stock y fechas de vencimiento
en Bodegas.
Los medicamentos criticos seran definidos como aquellos que poseen
alguna “salvedad técnica” analizados en forma individual y enviados a
consultar ya sea, en un Comité de Farmacia exclusivo o en conjunto con
la Subdireccion Médica y Unidad de Farmacia definiendo equipos de
trabajo de acuerdo a los medicamentos por especialidad. Si la decisidn
consiste en la no programacion de un medicamento de la canasta
esencial, la Subdireccién Médica deberda remitir un memo con los
antecedentes técnicos o de alertas en farmacovigilancia que respalden tal
decision.
Una vez definido los medicamentos a programar, se realizara el andlisis
estadistico de cada medicamento en los siguientes items (para mayor
detalle de la clasificacidn se debe consultar Manual de Procesos de
Bodega de Abastecimiento de Farmacos):
++ Consumos del afio anterior y de los tres ultimos meses. Para ello el
Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos debera extraer la informacion
desde el sistema informdtico. Esta informacién se obtendra desde a
Bodega de Abastecimiento, que es la que consolida los
requerimientos de todas la Bodegas de la Unidad de Farmacia.Esta
informacién debera ser descargada en formato Excel y ser cruzada
con la homologacién de cédigos.
+» Analisis de stocks minimos, maximos y rotaciones, en funcién de los
tiempos de reposicion, y de la disponibilidad de licitaciones de cada
medicamento. Para este analisis se hara uso de la Resolucién exenta
N20134/2018 que aprueba Protocolo de reposicidn y control de stock
de medicamentos en bodega de abastecimiento de farmacos con
definicidon de stock minimo maximo vy critico. Los convenios vigentes
seran extraidos del sistema informatico por el Q.F. Encargado de
Bodega de Farmacos, siendo responsabilidad del lJefe de
Abastecimiento y Jefe de Comercializacién mantener esta base datos
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al dia. Esta informacién debera ser descargada en formato Excel y ser
cruzada con la homologacién de cédigos.
Evaluacion de los stocks de medicamentos a nivel Hospital (se debe
considerar el stock de la Bodega de Abastecimiento mas el stock de
las diferentes Bodegas de la Unidad de Farmacia). La Unidad de
Farmacia deberd informar el consolidado de stocks de sus Bodegas al
Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos, con el anadlisis de los
sobrestocks, el que sera sumado a los stocks presentes en la Bodega
de Abastecimiento. Con este consolidado, se logra un acercamiento
del stock real del Hospital y por ende se hace un manejo mas eficaz
de los recursos al momento de realizar las intermediaciones.Esta
informacién debera ser descargada en formato Excel y ser cruzada
con la homologacién de cédigos.
* Revisidn de las fechas de vencimiento de los medicamentos con
sobrestock. Esta informaciéon puede ser extraida de la siguiente
pestafia del sistema informatico que ademas aporta la informacion
del stock actual. Esta informacién debera ser descargada en formato
Excel y ser cruzada con la homologacion de cddigos. Para una revision
mas eficiente, solo se debe analizar los medicamentos con sobrestock
y rotaciones reducidas con fechas de vencimiento cercanas. Esta labor
debe ser realizada tanto para las Bodegas de la Unidad de Farmacia
como la de Abastecimiento.
Volumen que utiliza en la Bodega (para realizar agenda de despacho
con ejecutivo de CENABAST) y forma de almacenamiento
(temperatura ambiente o cadena de frio). En este aspecto se debe
tener un cuidado especial con farmacos que requiere cadena de frio,
por el espacio disponible en los refrigeradores tanto de
Abastecimiento como Farmacia.
g) Unavez definido los consumos, el Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos
deberad realizar la carga de datos en la plataforma web de CENABAST:

3

A5

3

A5
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Sistemas~

CENABAST e

Rt Soiiciianis Filtros de busqueda

HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

61608205 DescripciéniCodigo

Rut Destinatario
HOSPITAL FELIX BULNES
GENERAL

201435

Tipo de Productos —~SELECCIONE OPX B

Linea de Programacion

~
INTERMEDIACION

Catalogo/Programa

Estado de programacién

Peticion de confirmacion

realizada
Confirmacion Director
& &
Descargar Descargar &

Programacion
del Solicitante

Programacion
del Destinatario

Ya se encuenira

verResumen

s
FARMACOS Listado de Preductos
IS

Limpiar datos

Direccion de despacho
LEONCIO FERNANDEZ 2655,
QUINTA NORMAL

C,: Editar

UNIDADES. PROGRAMAR POR COMPRIMIDO.

Incluir a Preferidos

ABIRATERONA 250 COMPRIMIDO O COMPRIMIDO RECUBIERTO ENVASADO EN BLISTER OFRASCO, HASTA 120

Codigo producto 100004700
PROGRAMAR PRODUCTO

Datos Director
IGNACIO ABUSLEME

E’. Editar

ﬁlﬂclulr a Preferidos

IGNACIO ABUSLEME@REDSALUD G\AOETAZOLAMIDA 250 MG COMPRIMIDO ENVASADO EN BLISTER. PROGRAMAR PORCOMPRIMIDO.
Codigo producto 100000010
PROGRAMAR PRODUCTO

Producto revisado:

Producto revisado: 4

Es importante mencionar

programacion por cada sede.

medicamento

programar:

COMPRIMIDO

DATO S REFERENCIALES

Frecio

Multiplo

Unidad de medida

DATOS DE COMPRA

Frecio Adjudicado

Facha Terminc
Proveedor
Mes Cantidad m?:t::mn Cantidad original
Enero 0 Sin tope o
Febrero 0 Sin tope 0
Marzo 0 Sin tope L]
Abril Q Sin fope o
Mayc o Sin fope 0
Junio a Sin tope a
dulic a Sin fope a
Agesto o Sin fope o
Septiembre 0 Sin tope 0
Cictubre a Sin tope 0
Moviembre O Sin tope {1}
Diciembre 0 Sin tope L¢]
TOTAL PRODUCTO S o
TOTAL VALORIZADO 20

PROCESCO CERRADO

ACENOCUMARCL & MG COMPRIMIDS RANURADD ENVASADD EN BLISTER, PROGRAMAR CON

qgque la carga, tanto de insumos como
medicamentos, es individual. Y para el caso de nuestro Hospital se realiza una

h) Para la carga de la programacién, se debe “pinchar” el link de cada
individualmente y se desplegara el
continuacién, donde se debe detallar las cantidades mensuales a

formulario a

i)  Una vez finalizada la carga de la programacion de ambas sedes, se debe
realizar la peticion de confirmacidn de las dos direcciones de despacho:
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CENABAST oo sitemas-

RSt Filtros de busqueda Stado ge programacion

HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

61608205 Descripcién/Codigo Peticion de confirmacion  Ya se encuentra
realizada

Rut Destinatario Tipo de Productos ~SELECCIONE OF¢ B

HOSPITAL FELIX BULNES Confirmacion Director

GENERAL

201435

Linea de Programacion

Descargar &

>
INTERMEDIACION

x Programacion Ver Resumen
el Destinatario

Catalogo/Programa

~
FARMACOS Listado de Productos

ABIRATERONA 250 COMPRIMIDO O COMPRIMIDO RECUBIERTO ENVASADO EN BLISTER OFRASCO, HASTA 120

Limpiar datos. UNIDADES. PROGRAMAR POR COMPRIMIDO.

ihdiuiea Bretiriios Codigo producto 100004700 4
PROGRAMAR PRODUCTO Producto revisado: ]
Direccion de despacho

LEONCIO FERNANDEZ 2655, -

Q;LNTANORMAL NOCUMARGL 4 MG €O NURADO ENVA

(& earar . S Codigo producto 100000009
Incluir a Prefe

ﬁ" v e PROGRAMAR PRODUCTO

Datos Director
IGNACIO ABUSLEME
IGNACIO ABUSLEME@REDSALUD GQAACETAZOLAMIDA 250 MG COMPRIMIDO ENVASADO EN BLISTER PROGRAMAR PORCOMPRIMIDO.

(& eatar 7 ineiir a preeridos odiag producto 100000010, Producto revisado: e

j)  Estas dos confirmaciones generan dos correos automaticos al Directo del
Hospital, donde se detalla el link donde debe dirigirse a revisar los datos y
confirmar.

D CENABAST <programacon @cenabst.c>
Pars maia.sepulvedabGredsalu gov.d
Asunto s 19, Encargado- FELICBULNES CERDA

Sr.Encargado de Programacion:MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

al Director del o1
Detalle enmailprecedente

Seior Director. IGNACIO ABUSLEME

formo 3 e

Para que est

La 5 201
Establecimiento solicitante :61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA
75 HOSPITAL FELIX BULNES AV. HOLANDA

2t MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

Descargue el archivo pdf en l siguiente ink:
‘Axchivo Refrendacion Presupuestaria
Descargue el archivo Excel en el siguiente lnk:
Detalle Progamacion

P Conidad | Canidad 2 Valorizado Diferencia Valorizada _ F——
019 2019 Inicial
FARMACOS 0 1 0 $5.500.000 $8.500.000 Ala
INSUMOS 106 106 5201256325 5201256325 0 =
SUEROS 13 13 82009320 | $52009320 0 =
PSICOTROPICOS. 13 1 15944140 | $15897680 546460 Baja
REFRIGERADOS 0 o 0 0 0 =

k) Finalmente, se generan dos confirmaciones que son informadas mediante
un correo electrénico automatico al Q.F. Encargado de Bodega de
Farmacos, donde culmina el proceso:

De: CENABAST <programacion @cenabast.d>

Para: maria.sepulvedab @redsalud. gov.d

(<]

Asunto: INTERMEDIACION ACEPTA C I3 gramacion 2019, E do--- Rut: 61608205 HOSPITAL FELTX BULNES CERDA

Sr. Encargado de Prugra.maaon'MARiA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

El Director del Establecimiento ha efectuado la Confirmacion de la Rerogramacion Intermediacién 2019.
se adjunta mas abajo el Mensaje enviado al Director

Sefior Director. IGNACIO ABUSLEME

Su programacion se encuentra confirmada, la cual corresponde al proceso 4° REPROGRAMACION Intermediacién 2019.
La Confirmacién realizada corresponde a: TODOS LOS CATALOGOS

Establecimiento solicitante :61608205 HOSPITAL FELIX BULNES CERDA

Establecimiento Destinatario:200975 HOSPITAL FELIX BULNES AV. HOLANDA

El Encargado de programacién que realizd el proceso corresponde a MARIA SOLEDA SEPULVEDA BRITO

Descargue el archivo pdf en el signiente link

Archivo Refrendacion Presupuestaria

Descargue el archivo Excel en el siguiente link:
Detalle Programacién

RE-PROGRAMACIONES DE MEDICAMENTOS MENSUAL:

Los procesos de re-programaciones mensuales, es una importante
herramienta para la gestidn de inventario. Esta se realiza generalmente en las
quincenas de cada mes y contempla la variacion de las cantidades
programadas con un tope del 30% al alza o baja.
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En esta instancia los farmacos programados ya se encuentran definidos, por
lo que el analisis contempla solo el nivel estadistico. De esta forma, se replica
el trabajo realizado desde los puntos g) al k).

Se deben abordar de manera exhaustiva los medicamentos sujetos a control
legal.

ADMINISTRACION DE CENABAST.
a) Comunicacion efectiva con la Institucion CENABAST:
El Hospital tiene designado un ejecutivo CENABAST, el Q.F. Encargado de
Bodega serd el responsable de mantener un flujo de informacidn efectiva con
él, abordando los siguientes puntos:

e Consultas de adjudicaciones.

e Reclamos por no despacho.

® Peticion de informes.

e Solicitudes especiales.

* Consultas de reclamos en la OIRS de CENABAST.

e Coordinacién de reuniones.

b) Participacion en Comité de Usuarios CENABAST:

El Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos debera participar en el Comité de
Usuarios que realiza CENABAST. Esta instancia es importante para resolver
problematicas especificas de cada Estabelecimiento y generar mesas de
trabajo donde se planifican mejoras futuras con respecto a la distribucién de
medicamentos, evaluacion de precios, exigencias técnicas de cada farmaco y
estandarizacién de procesos con miras a mejorar tanto el cumplimiento de la
Glosa Presupuestaria como de la disponibilidad de medicamentos en el sector
publico.

c) Monitoreo de los cumplimiento despachos de CENABAST:

El Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos sera el responsable de monitorear
el cumplimiento de CENABAST.

Mensualmente (dia final del mes) la Institucidn carga en su pagina web los
cumplimientos de la entrega de medicamentos del mes siguiente.

La entrega de Farmacos ha sido definida para el Hospital para la primera
semana de cada mes, de esta forma el Q.F. debera llevar un control de los
medicamentos que CENABAST informa que despachara, informando al

ejecutivo (cuando corresponda) la no entrega de los productos informados:
CENABAST ico  sstenas- Blemenido: & Usuario

aviso

Programacion 2019 Canasta de Productos

a que pemite
el pedido de

Inte
e

Jieesino)
A Tecncas

Nota de Pedido Ayudas Técnicas

con el abastecimento.

ﬁ CENABAST va cumpliendo
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El Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos debera informar al Jefe de
Abastecimiento los medicamentos que CENABAST incumplié. Es
responsabilidad del Departamento de Abastecimiento generar vias
secundarias y de contingencia para el abastecimiento de medicamentos que
CENABAST incumple o no tiene en su catalogo.

d) Monitoreo de CEM:

Es de responsabilidad de la Direccién del Hospital, mantener a todas las partes
participantes de este protocolo informado sobre los cumplimientos de la
Glosa Presupuestaria., para asi ir realizando las mejoras y observaciones
pertinentes.

e) Ajuste de indicador EAR A.1.1 Cumplimiento de compras a través de la
Cenabast (SICEM)

Dentro del marco del cumplimiento de la compra de medicamentos de la
Canasta Esencial de Medicamentos (CEM) a la Cenabast, se gestiona el
indicador de Establecimientos Autogestionados en Red (EAR) que exige que
un 80% de las compras realizadas de esta canasta de medicamentos sea a
Cenabast (lo que garantiza una optimizacidn de recursos financieros).

Todos los meses el Q.F. Encargado de Bodega de Farmacos debera ingresar a
la pagina de Cenabast y corregir los valores informados por los mismos de las
compras realizadas dos meses atras con el fin que el indicador se cumpla de
la forma mas veridica posible:
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ANEXO 1
MEDICAMENTOS PROXIMOS A VENCER
cODIGO MEDICAMENTO FECHA DE VENCIMIENTO CANTIDAD
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ANEXO 2

FORMULARIO DE ELIMINACION MEDICAMENTOS
VENCIDOS/MERMADOS (ROTULO DE BOLSA)

FECHA:
z FECHA DE VALOR VALOR
CODIGO MEDICAMENTO CANTIDAD VENCIMIENTO | UNITARIO TOTAL
TOTAL VALORIZADO
OBSERVACIONES:

FUNCIONARIO RESPONSABLE BODEGA DE ABASTECIMIENTO DE FARMACOS:

ENCARGADA DE BODEGA DE ABASTECIMIENTO DE FARMACOS:

JEFE DE UNIDAD DE BODEGA:
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ANEXO 3
FORMULARIO DE ELIMINACION MEDICAMENTOS
VENCIDOS/MERMADOS (LISTA DE RESOLUCION)

LISTADO MENSUAL DE MEDICAMENTOS VENCIDOS Y MERMADOS

FECHA:

z FECHA DE VALOR | VALOR
CODIGO | MEDICAMENTO VENCIMIENTO CANTIDAD UNITARIO | TOTAL OBSERVACIONES
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ANEXO 4

FORMULARIO DE TRANSFERENCIA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS

FECHA:

ANTECEDENTES DEL ESTABLECIMIENTO DONANTE

Razoén social

RUT

Direccién

Comuna

Teléfono de contacto

Correo electrénico

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

Motivo de Donacion

T . logia ( o P Caducidad
indicar nombre y posologia (mg,mg/m . antidad a indi
. %, etc) ype 9 9.mg Unidad* transferir #::g::;,'; Excedente | Rotacion Otro
Unidad *: AM=ampolla, FA=frasco ampolla, CM=comprimido, FC=frasco, GG=gragea, TU=tubo, PT=pote , UN=unidad, etc.
Caducidad (indicar fecha)** : fecha de vencimiento (vencimiento cercano)
ANTECEDENTES DEL ESTABLECIMIENTO DE DESTINO
Razon social
RUT
Direccion
Comuna
Teléfono de contacto
Correo electrénico
OBSERVACIONES
FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE
(nombre, firma, timbre) (nombre, firma, fecha, timbre)
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

MAXIMO

N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- PR(:':;IZEODIO MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)
1 270010053 ABATACEPT 125 MG/ML SOL INY (LRS) 102 11 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
2 260040002 100004700 | ABIRATERONA ACETATO 250MG CM 1080 270 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
3 210020001 100000009 | ACENOCUMAROL CM 4 MG 40920 22410 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
4 160020001 100000010 | ACETAZOLAMIDA 250 MG CM 1720 660 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
5 170060004 100000016 | ACICLOVIR 250 MG SOL INY AM-FA 10 ML 200 45 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
6 170060007 100000013 | ACICLOVIR 400 MG CM 2240 1124 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
7 170060010 ACICLOVIR 400 MG/5 ML SUSP 100 ML 21 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
170063066 ACICLOVIR 5% CREMA 15 GR 25 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
9 170060005 100002072 | ACICLOVIR 500 MG SOL INY AM-FA 200 69 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
10 270010001 100000003 | ACIDO ACETIL SALICILICO 100 MG CM 111000 37625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
11 270010002 ACIDO ACETIL SALICILICO 500 MG CM 1100 325 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
13 210010001 100000021 | ACIDO FOLICO1 MG CM 36840 16040 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
14 210010002 100000022 | ACIDO FOLICO 5 MG CM 39450 21406 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
15 210010003 100002000 | ACIDO TRANEXAMICO 1000 MG SOL INY AM 10 ML 500 293 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
16 200050001 100000030 | ACIDO URSODESOXICOLICO 250 MG CM-CP 3200 1763 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO

N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

17 200050004 100002280 | ACIDO URSODESOXICOLICO 250 MG/5ML FCO 250 ML 25 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
18 270030001 100000034 | ACIDO VALPROICO 200 MG CM 28000 8750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
19 270030002 100000033 | ACIDO VALPROICO 250 MG CM 105000 29375 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
20 270030003 100002343 | ACIDO VALPROICO 300 MG/0,8 ML SOL GOTA ORAL 25 ML 224 66 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
21 270030021 100000035 | ACIDO VALPROICO 500 MG CM 19500 5688 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
22 270033030 100003445 | ACIDO VALPROICO 500 MG/5 ML SOL INY FA 150 38 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
23 220060013 100000036 | ACIDO ZOLEDRONICO 4 MG/5 ML SOL INY FA 5 ML 100 19 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
24 210020014 100003242 | ACTIVADOR DEL PLASMINOGENO HUMANO RECOMBINANTE 50 MG FA 32 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
25 190093010 ADALIMUMAB 40MG/0,8ML (LRS) 45 5 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
26 250010023 ADAPALENO 0,1% GEL 32 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
27 190020001 100000038 | ADENOSINA FOSFATO 6 MG/2 ML SOL INY FA 2 ML 284 77 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
28 280020001 ADRENALINA RACEMICA 2,25% SOL NEB 15 ML 9 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
29 160030001 AGUA BIDESTILADA 10 ML SOL INY AM 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
30 160030003 AGUA BIDESTILADA 1000 ML SOL INY MT NO COLAP 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
31 160030095 AGUA BIDESTILADA 500 ML MT NO COLAP 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
32 170010001 ALBENDAZOL 200 MG CM 70 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
33 160030005 100000085 | ALBUMINA HUMANA 20% SOL INY FA 50 ML 708 514 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO
N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

34 210030007 ALMIDON HIDROXIETIL 6% SOL INY MT COLAP 500 ML 130 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
35 240020001 100000100 | ALOPURINOL 100 MG CM 10025 7386 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
36 240020002 100000101 | ALOPURINOL 300 MG CM 2700 1138 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
37 270100002 ALPRAZOLAM 0,5 MG CM 21000 5238 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

38 190090001 100000104 | ALPROSTADIL (PROSTAGLANDINA) 0,5 MG/ML SOL INY AM 23 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
39 200010006 100000107 | ALUMINIO HIDROXIDO/MAGNESIO HIDROXIDO/185 MG/200 MG/5ML SUSP FC 180 ML 635 263 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
40 270050010 100003475 | AMANTADINA 100MG CP-CM 1350 169 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
41 170020002 100000112 | AMIKACINA 100 MG/2 ML SOL INY AM-FA 300 95 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
42 170020003 100000113 | AMIKACINA 500 MG/2 ML SOL INY AM-FA 700 390 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
43 160030009 AMINOACIDO PEDIATRICO 10% SOL INY FA 250 ML 50 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
44 280020002 100000115 | AMINOFILINA 250 MG/10 ML SOL INY AM 10 ML 402 113 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
45 190020002 100000118 | AMIODARONA 150 MG/3 ML SOL INY AM 3 ML 400 200 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
46 190020003 100000119 | AMIODARONA 200 MG CM 3000 873 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
47 270040001 100000120 | AMITRIPTILINA 25 MG CM 19046 5875 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
48 190010008 100003239 | AMLODIPINO 5 MG CM 31000 21489 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
49 170020006 100002322 | AMOXICILINA 250 MG/S ML POLV SUSP 60 ML 125 47 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
50 170020004 100000122 | AMOXICILINA 500 MG CM 5500 2250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO
N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

51 170020005 100000124 | AMOXICILINA 500 MG/5 ML POLV SUSP 60 - 100 ML 360 113 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
52 170020009 100002001 | AMOXICILINA-ACIDO CLAVULANICO 400/57 MG/S ML SUSP 70 ML 120 39 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
53 170020007 100000125 | AMOXICILINA-ACIDO CLAVULANICO 500/125 MG CM REC 2870 1488 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
54 170020107 AMOXICILINA-CLARITROMICINA-LANSOPRAZOL 500/500/30 MG CP-CM-CP LIB SOST 742 230 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
55 170020010 AMPICILINA 500 MG CM 440 149 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
56 170020011 100000128 | AMPICILINA 500 MG POLV LIOF FA 3100 1388 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
57 170020012 100001363 | AMPICILINA-SULBACTAM 1000/500 MG POLV LIOF FA 1000 229 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
58 180050001 100002022 | ANASTROZOL 1 MG CM REC 15510 6578 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
59 270070001 ANFETAMINA 10 MG CM 2000 625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

60 170010003 100000131 | ANFOTERICINA-B 50 MG POLV LIOF FA 40 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
61 170013050 100003899 | ANFOTERICINA-B LIPOSOMAL 50 MG/10 ML SOL INY FA 261 58 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
62 170010043 100003405 | ANIDULAFUNGINA 100 MG FA 175 67 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
63 270063028 100001808 | ARIPIPRAZOL 10 MG CM 13470 5273 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
64 270063029 100002521 | ARIPIPRAZOL 15 MG CM 18488 4105 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
65 270063030 ARMODAFINILO 200MG CM 600 176 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
66 190030002 100000165 | ATENOLOL 50 MG CM 14000 7000 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
67 270073006 ATOMOXETINA 18 MG CM 348 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO

N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

68 270073008 ATOMOXETINA 40 MG CM 1350 570 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
69 190080002 100000168 | ATORVASTATINA 20 MG CM-CM REC 180000 66006 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
70 260030011 100003432 | ATOSIBAN 37.5MG IV PARA INFUSISN VIAL 5 ML 50 24 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
71 220030005 ATOSIBAN SOLUCION INYECTABLE 7.5 MG/ML 0.9 ML 40 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
72 260020001 100000169 | ATRACURIO 25 MG/2,5 ML SOL INY AM 2,5 ML 2520 346 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
73 260020003 100000170 | ATROPINA 1 MG/ML SOL INY AM 1 ML 1600 513 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
74 200020001 100000172 | ATROPINA-PAPAVERINA 0,5/40 MG CM 21000 7750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
75 230020001 100000174 | AZATIOPRINA 50 MG CM 13400 4850 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
76 170020014 100002907 | AZITROMICINA 200 MG/5 ML SUSP 15 ML 181 34 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
77 170020013 100000176 | AZITROMICINA 500 MG CM-CM REC-CP 2400 967 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
78 240010002 AZUL DE METILENO 1% SOL AM 5 ML 80 20 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
79 250020010 AZUL DE TRIPAN 0.6 MG/ML SOL OFT 1 ML 50 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
80 240030001 AZUL PATENTE 1% SOL AM 5 ML 60 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
81 260020015 100000177 | BACLOFENO 10 MG CM 8700 2213 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
82 280030001 BECLOMETASONA 250 MCG/DOSIS INH 200 DOSIS 7 1 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
83 170063078 BELIMUMAB 120MG LIOF/SOL. INYECT FAM (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
84 170063077 BELIMUMAB 400 MG LIOF/SOL. INYECT FAM (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
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N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

85 170020016 100001169 | BENCILPENICILINA SODICA 1.000.000 Ul POLV LIOF FA 750 238 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
86 170020017 100001170 | BENCILPENICILINA SODICA 2.000.000 Ul POLV LIOF FA 900 238 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
87 170020018 100001168 | BENZATINA BENCILPENICILINA SODICA 1.200.000 Ul POLV LIOF FA 152 19 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
88 270110003 BETAHISTINA 16MG CM 1350 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
89 220010002 100000196 | BETAMETASONA 0,05% CREMA 15 G 460 187 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
90 220010001 100000194 | BETAMETASONA 4 MG/ML SOL INY AM 1 ML 1000 313 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
91 220010003 100000197 | BETAMETASONA FOSFATO DISODICO-ACETATO 3/3 MG/ML SOL INY FA 3 ML 20 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
92 | Sin Cédigo BEVACIZUMAV JER PRELLENADA 1,25 MG/0,05 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA

93 180063027 100004156 | BICALUTAMIDA 150 MG CM 2476 1122 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
94 200060001 100000548 | BIFOSFATO-FOSFATO DE SODIO (ENEMA ADULTO) 133 ML 304 142 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
95 200060018 BIFOSFATO-FOSFATO DE SODIO (ENEMA PEDIATRICO) 67 ML 144 35 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
96 250023048 100003435 | BIMATOPROST 0,03% FC 3 ML 410 216 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
97 250023049 100004364 | BIMATOPROST-TIMOLOL 0,3/5 MG/ML FC 3 ML 200 119 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
98 190030016 BISOPROLOL 2.5 MG CM 5000 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
99 190030150 BISOPROLOL 5 MG CM 5000 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL

100 | Sin Cédigo BORTEZOMIB 3,5 MG FA 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA

101 190093009 BOSENTAN 62,5 MG CM (LRS) 60 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
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102 250020028 100003449 | BRIMONIDINA TARTRATO 0,2% SOL OFT FC 5 ML 245 79 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
103 250023050 BRIMONIDINA-TIMOLOL 0,2/0,5% FC 10 ML 69 26 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
104 250020033 100004707 | BRINZOLAMIDA 1% SOL OFT FC 5 ML 269 115 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
105 250020034 100004361 | BRINZOLAMIDA 1%-TIMOLOL 0,5% SOL OFT FC 5 ML 290 150 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
106 280020005 100000239 | BUDESONIDA 200 MCG/DOSIS INH 200 DOSIS 310 156 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
107 270020001 100000241 | BUPIVACAINA 0,5% SOL INY AM 10 ML 1000 350 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
108 270020003 100000243 | BUPIVACAINA HIPERBARICA 0,75% SOL INY AM 2 ML 1000 263 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
109 270010003 BUPRENORFINA 0,035 MG/H PARCHE 2700 1080 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
110 270040002 100000245 | BUPROPION 150 MG CM REC 22600 4639 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
111 220050000 100002024 | CABERGOLINA 0,5MG 60 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
112 220050016 CABERGOLINA 1 MG 168 21 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
113 280030009 CAFEINA CITRATO 10 MG/ML JBE 100 ML 17 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
114 220060003 CALCIO CARBONATO 1 G POLV PAP 650 321 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
115 220060002 100000275 | CALCIO CARBONATO 500 MG CM-CP 13010 6230 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
116 220060006 100001902 | CALCIO CARBONATO-VITAMINA D 500 MG/400 Ul CM-CP 110500 76938 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
117 160033129 CALCIO CLORURO 6 G POLV 40 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
118 160030011 100000279 | CALCIO GLUCONATO 10% SOL INY AM 10 ML 1100 563 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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119 160050004 100002190 | CALCITRIOL 0,25 MCG CM-CP 5520 3249 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
120 180013027 100002025 | CAPECITABINA 500 MG COMPRIMIDO 3600 2250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
121 190030004 CAPTOPRIL 1 MG/ML JBE 100 ML 31 21 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
122 190030003 100000306 | CAPTOPRIL 25 MG CM 1350 428 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
123 250020022 100002522 | CARBACOL 0,01% SOLOFT FC 1,5 ML 70 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
124 270030006 100000309 | CARBAMAZEPINA 200 MG CM 110000 20375 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
125 270030022 CARBAMAZEPINA CR 400 MG LIB SOSTENIDA 1320 598 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
126 220050004 100003426 | CARBETOCIN 100 MCG/ML SOL INY FA 100 56 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
127 240010003 CARBON ACTIVADO 10 G POLV 88 23 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
128 190030006 100002003 | CARVEDILOL 25 MG CM 36060 15769 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
129 190030021 100002004 | CARVEDILOL 6,25 MG CM 21990 9739 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
130 190030063 CARVEDILOL JARABE 1 MG/ML FCO 60 ML 5 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
131 170010004 100002028 | CASPOFUNGINA 50 MG POLV LIOF FA 30 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
132 170010005 CASPOFUNGINA 70 MG POLV LIOF FA 6 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
133 170020021 100001604 | CEFADROXILO 250 MG/5 ML POLV SUSP 60 ML 137 48 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
134 170020022 100000352 | CEFADROXILO 500 MG CM REC-CP 2700 1474 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
135 170020024 100000353 | CEFAZOLINA 1 G POLV LIOF FA 2150 944 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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136 170020089 100000354 | CEFEPIME 1 G POLV LIOF FA 110 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
137 170020025 100000355 | CEFOTAXIMA 1 G POLV LIOF FA 4000 1125 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
138 170020026 CEFRADINA 500 MG CP 504 169 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
139 170020028 100000357 | CEFTAZIDIMA 1 G POLV LIOF FA 300 80 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
140 170020029 100000358 | CEFTRIAXONA 1 G POLV LIOF FA 16000 4919 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
141 170020099 100001736 | CEFUROXIMO 250 MG/5 ML POLV SUSP 100 ML 22 5 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
142 170020032 100000360 | CEFUROXIMO 500 MG CM-CP 672 182 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
143 270010004 100000362 | CELECOXIB 200 MG CM-CP 46000 20113 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
144 230013024 CEREBROLYSIN 215,2 MG/ML SOL INY AM 10 ML 30 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
145 160050006 100000368 | CIANOCOBALAMINA (B12) 0,1 MG/1 ML SOL INY AM 1 ML 1300 663 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
146 260020005 100000369 | CICLOBENZAPRINA 10 MG CM REC 12000 7750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
147 180010006 CICLOFOSFAMIDA 50 MG CM 700 300 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
148 | Sin Cédigo CICLOFOSFAMIDA FA 200 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA

149 | Sin Cédigo CICLOFOSFAMIDA FA 500 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA

150 | Sin Cédigo CICLOFOSFAMIDA FA 1000 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA

151 250020011 100002285 | CICLOPENTOLATO 1% SOL OFT 15 ML 20 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
152 230020003 100002030 | CICLOSPORINA 100 MG CP 590 399 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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153 230020005 100002033 | CICLOSPORINA 50 MG CP 500 350 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
154 210020011 100003205 | CILOSTAZOL 100 MG CM 4732 2047 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
155 220060001 100003427 | CINACALCET 30 MG CM REC 3900 1376 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
156 220060008 100003459 | CINACALCET 60 MG CM REC 3660 701 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
157 170023129 CIPROFLOXACINO 125 MG/5 ML JBE 50 ML 28 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
158 170020034 100000379 | CIPROFLOXACINO 200 MG/100 ML SOL INY FA 100 ML 700 200 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
159 170020033 100000378 | CIPROFLOXACINO 500 MG CM REC-CP 4610 1750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
160 | Sin Cédigo CISPLATINO 10 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
161 | Sin Cédigo CISPLATINO 50 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
162 270040003 100000382 | CITALOPRAM 20 MG CM 15990 3746 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
163 170020102 100000385 | CLARITROMICINA 250 MG/5 ML POLV SUSP 60-80 ML ML 41 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
164 170020036 100000386 | CLARITROMICINA 500 MG CM REC 2310 1143 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
165 170020039 100000389 | CLINDAMICINA 300 MG CP 464 128 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
166 170020038 100000388 | CLINDAMICINA 600 MG/4 ML SOL INY AM 4 ML 2000 733 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
167 270100020 CLOBAZAM 10 MG CM 3000 375 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
168 280020022 CLOBUTINOL 20 MG/5 ML JBE 120 ML 69 37 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
169 220050009 CLOMIFENO CITRATO 50 MG CM 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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170 270040012 100000391 | CLOMIPRAMINA 75 MG COMP 1800 513 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
171 270100003 CLONAZEPAM 0,5 MG CM 30060 11348 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
172 270100004 CLONAZEPAM 2 MG CM 28000 13500 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
173 270010005 100000395 | CLONIXINATO DE LISINA 100 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 600 100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
174 270010006 100000396 | CLONIXINATO DE LISINA 125 MG CM REC 2000 1063 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
175 190070009 100000397 | CLOPIDOGREL (FORMA CRISTALINA II) 75 MG CM REC 12504 4432 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
176 270100005 CLORAL HIDRATO 7,5% SOL 50 ML 34 18 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
177 170020044 100002324 | CLORAMFENICOL 0,5% SOL OFT 10 ML 470 301 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
178 170020046 100001903 | CLORAMFENICOL 1% UNG 3,5 G 150 71 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
179 170020043 CLORAMFENICOL 5% POM 30 G 23 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
180 280010001 100000403 | CLORFENAMINA 10 MG/ML SOL INY AM 1 ML 1400 475 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
181 280010002 100000404 | CLORFENAMINA 4 MG CM 17000 6125 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
182 280010006 100002580 | CLORFENAMINA MALEATO 2 MG/5 ML JBE 120 ML 100 46 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
183 170010006 CLOROQUINA 250 MG CM 420 70 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
184 270060003 100000412 | CLORPROMAZINA 100 MG CM REC 12800 3600 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
185 270060002 CLORPROMAZINA 25 MG CM 1057 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
186 270060001 100000410 | CLORPROMAZINA 25 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 200 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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187 170010048 100000415 | CLOTRIMAZOL 1% CREMA TU 20 G 210 107 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
188 170010007 100002166 | CLOTRIMAZOL 500 MG OV 300 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
189 170020047 100000418 | CLOXACILINA 500 MG CM REC-CP 1308 455 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
190 170020048 100000419 | CLOXACILINA 500 MG POLV LIOF FA 2616 644 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
191 270060004 100000421 | CLOZAPINA 100 MG CM 75685 26825 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
192 160050007 COBRE SULFATO 0,16% SOL GOTA ORAL 30 ML 7 4 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
193 270013078 CODEINA 6% SOL 60 ML 30 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
194 270010067 CODEINA-PARACETAMOL 60/500 MG CM 300 48 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
195 240020003 100000448 | COLCHICINA 0,5 MG CM 2720 1148 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
196 190070001 COLESTIRAMINA 4 G POLV SOBRE 270 114 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
197 170023133 100003905 | COLISTIMETATO 3.000.000 Ul SOL INY FA 115 29 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
198 240030024 CONTRASTE I0DO TIPO IODIXANOL 320 MG/ML FCO 100 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
199 240030013 CONTRASTE 10DO TIPO IODIXANOL 320 MG/ML FCO 50 ML 100 100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
200 240030022 CONTRASTE I0DO TIPO IOVERSOL 320 MG I0DO/ML FCO AMPOLLA 100ML 1200 150 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
201 240030023 CONTRASTE 10DO TIPO IOVERSOL 320 MG 10DO/ML FCO AMPOLLA 125 ML 300 38 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
202 240030021 CONTRASTE I0DO TIPO IOVERSOL 320 MG |I0DO/ML FCO AMPOLLA 50 ML 600 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
203 220030002 100004654 | CORTICOTROPINA (TETRACOSACTIDA) 1 MG/ML SOL INY AM 1 ML 14 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda

261




Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente
Regién Metropolitana

Ministerio de
Salud

%

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO
N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

204 170020051 COTRIMOXAZOL 200/40 MG/5 ML SUSP 100 ML 100 33 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
205 170020050 100001367 | COTRIMOXAZOL 400/80 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 600 233 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
206 170020052 100001368 | COTRIMOXAZOL FORTE 800/160 MG CM 3000 1625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
207 210020002 DALTEPARINA 10.000 Ul/4 ML SOL INY FA 4 ML 140 35 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
208 210020007 100002923 | DALTEPARINA 10.000 Ul/ML SOL JER PRELL 1ML 110 30 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
209 210020003 100000484 | DALTEPARINA 2.500 UI/0,2 ML SOL JER PRELL 0,2 ML 1500 430 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
210 210020004 100000485 | DALTEPARINA 5.000 U1/0,2 ML SOL JER PRELL 0,2 ML 7000 4006 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
211 210023019 100002922 | DALTEPARINA 7.500 U.1 /0,3 ML SOL INY JER PRELL 2000 699 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
212 260020006 100000486 | DANTROLENO 20 MG POLV LIOF FA 30 4 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
213 220050011 DEGARELIX 120 MG FA 24 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
214 220050012 DEGARELIX 80 MG FA 61 23 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
215 220030004 DESMOPRESINA 0,1 MG/ML SOL SPRAY 5 ML 20 20 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
216 220030018 100000495 | DESMOPRESINA 0,2 MG CM 810 206 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
217 220030019 100002212 | DESMOPRESINA 15 MCG/1 ML SOL INY AM 1 ML 20 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
218 220010007 100002088 | DEXAMETASONA 4 MG CP 2700 1313 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
219 220010004 100000498 | DEXAMETASONA 4 MG/ML SOL INY AM 1 ML 11700 3575 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
220 270010012 100003404 | DEXMEDETOMIDINA 100 MCG/ML SOL INY FA 2 ML 1500 425 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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221 270010011 100004357 | DEXMEDETOMIDINA 400 MCG/100 ML FA 230 88 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
222 270100010 DIAZEPAM 10 MG CM 12000 4750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

223 270100009 DIAZEPAM 10 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 300 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

224 270010016 100000507 | DICLOFENACO 12,5 MG SUP INF 1875 469 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
225 270010015 100000506 | DICLOFENACO 50 MG CM REC 9000 3125 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
226 270010013 100000504 | DICLOFENACO 75 MG/3 ML SOL INY AM 3 ML 300 116 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
227 190070004 DIGOXINA 0,05 MG/ML SOL ORAL FC 60 ML 12 4 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
228 190070002 100000512 | DIGOXINA 0,25 MG CM 4000 1360 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
229 220050015 DINOPROSTONA 10 MG OVULO 80 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
230 270060006 100000518 | DISULFIRAMO 500 MG CM 1500 500 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
231 270030007 DIVALPROATO DE SODIO 250 MG LIBERACION SOSTENIDA CM 1500 338 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
232 270033034 DIVALPROATO DE SODIO 500 MG LIBERACION SOSTENIDA CM 1000 406 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
233 190040001 DOBUTAMINA 250 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 500 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
234 200030001 100000524 | DOMPERIDONA 10 MG CM-CP 54000 19353 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
235 200030015 100000523 | DOMPERIDONA 10 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 500 188 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
236 200030002 100000521 | DOMPERIDONA 10 MG/ML SOL GOTA ORAL 20 ML 425 83 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
237 260030009 DONEPEZILO 10 MG CM 810 101 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda

263




Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente
Regién Metropolitana

Ministerio de
Salud

2%

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO
N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)
238 260030000 DONEPEZILO 5MG CM 300 300 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
239 260010001 100000527 | DOPAMINA 200 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 200 50 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
240 170020106 DOXICICLINA 50 MG CM 1240 445 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
241 | Sin Cédigo DOXORRUBICINA 10 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
242 | Sin Codigo DOXORRUBICINA 50 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
243 | Sin Codigo DOXORRUBICINA LIPOSOMAL PEGILADA 20 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
244 270060007 DROPERIDOL 5 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 400 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
245 180053013 100003900 | DUTASTERIDA/TAMSULOSINA 0.5/0.4 MG 24060 9345 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
246 260010002 100000535 | EFEDRINA 6% SOL INY AM 1 ML 1100 388 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
EMULSION LIPIDICA 1970 ML MCT/LCT/OLIVA/OMEGA 3/AAC/GLUCOSA/ZINC BOLSA PRE-LLENADA )
247 160053048 VIA CENTRAL 200 21 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
248 160053075 EMULSION PERIFERICA 1904 ML BOLSA 3 COMPARTIMENTOS 100 33 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
249 190030008 ENALAPRIL 1 MG/ML JBE 150 ML 8 5 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
250 190030007 100000547 | ENALAPRIL 10 MG CM 42000 20250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
251 260010003 100000559 | EPINEFRINA 1 MG/ML SOL INY AM 1 ML 2000 988 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
252 220050001 ERGOMETRINA 0,2 MG/ML SOL INY AM 1 ML 200 100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
253 170020056 ERITROMICINA 1 G SOL INY AM 160 39 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
254 170020054 ERITROMICINA 500 MG CM REC 1936 318 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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255 210010006 ERITROPOYETINA 2.000 UI SOL INY FA 1 ML 324 25 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
256 210010010 100001916 | ERITROPOYETINA 4.000 UI SOL INY AM 1 ML 3815 2482 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
257 170020057 100000582 | ERTAPENEM 1 G POLV LIOF FA 250 85 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
258 270043018 100003210 | ESCITALOPRAM 10 MG CM 37200 9769 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
259 260040001 ESCOPOLAMINA 20 MG/ML SOL INY AM 1 ML 109 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
260 160020002 100000587 | ESPIRONOLACTONA 25 MG CM 24000 11680 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
261 170050001 ESTREPTOMICINA 1 G POLV LIOF FA 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
262 210040001 100000593 | ESTREPTOQUINASA 1.500.000 Ul POLV LIOF FA 8 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
263 220030023 ESTRIOL 0,5 MG OV 240 49 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
264 260030010 ESZOPICLONA3 MG CM 500 500 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
265 170050008 ETAMBUTOL 400 MG CM-CP (PM) 500 114 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
266 190030076 ETANERCEPT 50 MG JER PRELL (LRS) 141 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
267 270020025 100000600 | ETOMIDATO 20 MG/10 ML SOL INY 300 56 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
268 22005001 ETONORGESTREL IMPLANTE 68 MG (KIT) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
269 180060002 100000604 | EXEMESTANO 25 MG CM 750 255 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
270 200040001 100000618 | FAMOTIDINA 40 MG CM 15130 4641 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
271 260030007 100002229 | FENILEFRINA (IV-IM) 1% SOL INY AM 200 83 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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272 250020013 100000619 | FENILEFRINA 2,5% SOL OFT FC 5 ML 70 17 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
273 270030008 100000621 | FENITOINA SODICA 100 MG CM 16000 3041 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
274 270030009 100000620 | FENITOINA SODICA 250 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 230 74 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
275 270030011 FENOBARBITAL 100 MG CM 1000 125 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

276 270030012 FENOBARBITAL 15 MG CM 2000 625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

277 270030010 FENOBARBITAL 200 MG SOL INY AM-FA 250 46 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

278 260030004 100000625 | FENOTEROL 0,5 MG/10 ML SOL INY AM 10 ML 200 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
279 280020007 100000627 | FENOTEROL/IPRATROPIO 0,5/0,25 MG/ML SOL NEB 20 ML 374 68 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
280 280020008 100000626 | FENOTEROL/IPRATROPIO 50/20 MCG/DOSIS INH 200 DOSIS 1270 544 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
281 270090002 FENTANILO 0,1 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 15000 2990 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

282 270090001 FENTANILO 0,5 MG/10 ML SOL INY AM 10 ML 36500 8860 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS

283 210010008 100000630 | FERROSO SULFATO 125 MG/ML SOL GOTA ORAL 30 ML 120 50 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
284 210010007 100000631 | FERROSO SULFATO 200 MG CM 20000 9250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
285 280010005 FEXOFENADINA 180 MG CM REC 1800 495 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
286 230010002 FILGRASTIM 0,3 MG/ML JERINGA PRECARGADA 0,5ML 705 481 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
287 160050010 100000640 | FITOQUINONA IM 10 MG/ML SOL INY AM 1 ML FITOMENADIONA 600 300 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
288 160050012 100002903 | FITOQUINONA IV 10 MG/ML SOL INY AM 1 ML FITOMENADIONA 250 41 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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289 170020059 100000641 | FLUCLOXACILINA 250 MG/5 ML POLV SUSP 60 ML 60 25 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
290 170020058 100000642 | FLUCLOXACILINA 500 MG CM REC-CP 1416 575 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
291 170010011 100000644 | FLUCONAZOL 150 MG CM-CP 577 154 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
292 170010009 100000645 | FLUCONAZOL 200 MG/100 ML SOL INY AM-FA 100 ML 250 117 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
293 220010008 100000647 | FLUDROCORTISONA 0,1 MG CM 700 288 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
294 270060008 100000648 | FLUFENAZINA DECANOATO 250 MG/10 ML SOL INY FA 10 ML 183 65 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
295 240010006 100000649 | FLUMAZENIL 0,5 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 170 43 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
296 190090009 FLUNARIZINA 5 MG CM 2970 626 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
297 250023051 FLUORESCEINA 10% AMP 5ML 100 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
298 250023047 FLUOROMETOLONA 0,1% FC 5 ML 30 17 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
299 | Sin Cédigo FLUORURACILO 500 MG/10 ML SOL INY AM 10 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
300 270040005 100000652 | FLUOXETINA 20 MG CM-CP 74400 16238 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
301 270060034 FLUPENTIXOL DECANOATO 20 MG/ML 10 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
302 180050002 100000653 | FLUTAMIDA 250 MG CM-CP 3960 1013 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
303 220010010 100002904 | FLUTICASONA 125 MCG/DOSIS INH 7 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
304 220010033 100004353 | FLUTICASONA FUROATO 27,5MCG/DOSIS SUSPENSION PARA NEBULIZACION NASAL 151 65 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
305 280020015 100004610 | FLUTICASONA-SALMETEROL 125/25 MCG INH 120 DOSIS 240 78 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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306 280020016 100004611 | FLUTICASONA-SALMETEROL 250/25 MGC INH 120 DOSIS 460 290 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
307 200060002 FOSFATO JBE 200 ML 50 24 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
308 160040001 100000669 | FOSFATO MONOPQOTASICO 15% SOL INY AM 10 ML 200 100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
309 170063074 FULVESTRANT 250MG/5ML SOL INY. 30 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
310 160020007 FUROSEMIDA 1 MG/ML JBE 150 ML 25 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
311 160020010 100000695 | FUROSEMIDA 10 MG/ML SOL ORAL FC 60 ML 27 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
312 160020005 100000693 | FUROSEMIDA 20 MG/ML SOL INY AM 1 ML 3100 1275 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
313 160020006 100000694 | FUROSEMIDA 40 MG CM 72000 21250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
314 270030016 100000696 | GABAPENTINA 300 MG CP 17490 3945 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
315 | Sin Cédigo GADOTERATO DE MEGLUMINA 0,5 MMOL/ML VIAL 15 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
316 170060025 100000699 | GANCICLOVIR 500 MG POLV LIOF FA 45 5 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
317 | Sin Cédigo GEMCITABINA 1000 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
318 | Sin Codigo GEMCITABINA 200 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
319 190080004 100000713 | GEMFIBROZILO 300 MG CM-CP 27210 7273 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
320 170020061 100000715 | GENTAMICINA 80 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 1011 398 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
321 220020002 100000718 | GLIBENCLAMIDA 5 MG CM 2000 625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
322 220020003 100000719 | GLUCAGON 1 MG/ML JER PRELL 1 ML 5 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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323 160030034 GLUCOSA 10% SOL MT 1000 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
324 160030039 GLUCOSA 10% SOL MT 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
325 160030019 100000730 | GLUCOSA 30% SOL INY AM 20 ML 900 450 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
326 160030020 GLUCOSA 5% SOL MT COLAP 100 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
327 160030021 GLUCOSA 5% SOL MT COLAP 1000 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
328 160030035 GLUCOSA 5% SOL MT NO COLAP 250 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
329 160030038 GLUCOSA 5% SOL MT NO COLAP 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
330 160030031 GLUCOSA 75 GR SOL ORAL FC 296 ML 78 22 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
331 160030043 GLUCOSALINO ISOTONICO SOL MT NO COLAP 1000 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
332 160030044 GLUCOSALINO ISOTONICO SOL MT NO COLAP 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
333 170063075 GOLIMUMAB 50 MG/0,5 ML SOL INYECT SC AUTOINY (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
334 220050008 GONADOTROFINA CORIONICA HUMANA ( HCG) 5000 UI/ML POLV LIOF FA 11 3 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
335 220050010 GONADOTROFINA MENOPAUSICA HUMANA PURIFICADA 75 Ul 21 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
336 180053011 100002337 | GOSERELINA 10,8 MG JER PRELL 22 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
337 270060010 100000764 | HALOPERIDOL 1 MG CM 5000 2128 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
338 270060011 100000765 | HALOPERIDOL 5 MG CM 28741 8005 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
339 270060009 100000763 | HALOPERIDOL 5 MG/ML SOL INY AM 1 ML 739 413 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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340 270060012 100003420 | HALOPERIDOL DECANOATO 50 MG/ML SOL INY AM 1 ML 300 120 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
341 210023015 HEPARINA 1000 UI/ML FA 10 ML 200 69 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
342 210020005 100000766 | HEPARINA 25.000 UI/5 ML SOL INY FA 5 ML 2200 675 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
343 190030010 100000767 | HIDRALAZINA 50 MG CM 31155 13200 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
344 160020011 100000769 | HIDROCLORQOTIAZIDA 50 MG CM 15000 5875 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
345 220010013 HIDROCORTISONA 2,5 MG/5 ML JBE 100 ML 29 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
346 220010012 100000770 | HIDROCORTISONA 20 MG CM 1200 650 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
347 220010014 100000771 | HIDROCORTISONA ACETATO 1% CREMA 55 26 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
348 220010015 100000772 | HIDROCORTISONA SUCCINATO 100 MG POLV LIOF FA 7750 1288 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
349 220010016 100000773 | HIDROCORTISONA SUCCINATO 500 MG POLV LIOF FA 850 108 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
350 170030002 100000775 | HIDROXICLOROQUINA 200 MG CM 32760 14224 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
351 180030013 100000776 | HIDROXIUREA 500 MG CP 2600 1138 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
352 250010019 HIDROXIZINA 10 MG/5 ML JBE 120 ML 225 91 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
353 210010009 100000777 | HIERRO SACAROSA 100 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 2000 625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
354 220050007 HORMONA FOLICULO ESTIMULANTE (FSH) 300U1/0,6ML 9 1 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
355 270010019 100000802 | IBUPROFENO 100 MG/5 ML SUSP FC 80-120 ML 600 237 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
356 270010017 100000806 | IBUPROFENO 400 MG CM REC-CP 6000 2188 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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357 190070010 ILOPROST SOLUC PARA INHAL POR NEBULIZADOR 10 MCG/ML 2ML (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO

358 170060016 100002047 | IMATINIB CM 400MG 510 173 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
359 170063076 IMATINIB CM 400MG (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO

360 170020064 100000810 | IMIPENEM-CILASTATINA 500/500 MG POLV LIOF FA 3100 1438 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
361 270040006 100000811 | IMIPRAMINA 25 MG CM 5000 1680 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
362 250013036 IMIQUIMOD 5% CREMA 5 G 5 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
363 270010021 100000813 | INDOMETACINA 1 MG POLV LIOF FA 16 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
364 230010004 INMUNOGLOBULINA HUMANA 5% SOL INY FA 100 ML 200 67 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
365 230010005 100002309 | INMUNOGLOBULINA HUMANA 5% SOL INY FA 50 ML 22 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
366 230010003 100000815 | INMUNOGLOBULINA HUMANA ANTI-RHO 300 MCG SOL INY FA 2 ML 30 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
367 220020004 100000822 | INSULINA CRISTALINA 100 UI/ML SOL INY FA 10 ML 1610 736 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
368 220030031 INSULINA GLARGINA (LANTUS) 100 Ul 3 ML 1500 713 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
369 220020006 100000824 | INSULINA LENTA (NPH) 100 UI/ML SOL INY FA 10 ML 4360 2129 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
370 220030032 INSULINA LENTA (NPH) 100 UI/ML SOL INY CARTUCHO 3 M 2700 894 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
371 220020011 100001970 | INSULINA ULTRARAPIDA (ASPARTATO) 100 UI/ML SOL INY FA 10 ML 58 4 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
372 280020009 100000830 | IPRATROPIO BROMURO 20 MCG/DOSIS INH 200 DOSIS 688 380 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
373 270020027 ISOFLURANO SOL FC 250 ML 2 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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374 170050003 ISONIAZIDA 100 MG CM 1000 250 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
375 190030060 ISONIAZIDA JBE 20 MG/ML 60 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
376 190040003 ISOPROTERENOL (ISOPRENALINA) 1 MG/5 ML SOL INY FA 70 20 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
377 160020014 100000836 | ISOSORBIDE 10 MG CM 26130 10151 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
378 270020007 KETAMINA 500 MG/10 ML SOL INY FA 10 ML 800 241 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
379 170010036 KETOCONAZOL 2% CHAMPU FC 82 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
380 170010037 KETOCONAZOL 2% CREMA 30 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
381 270010024 100000870 | KETOPROFENO 50 MG CM CP 10690 1218 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
382 270010023 100000867 | KETOPROFENO IV 100 MG SOL INY-POLV LIOF FA 6000 3200 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
383 270010025 100000871 | KETOROLACO 30 MG/ML SOL INY AM 2800 1488 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
384 270010035 KETOROLACO SL 30MG CM 300 15 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
385 260020007 100000892 | LABETALOL 100 MG/20 ML SOL INY AM 20 ML 500 291 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
386 200020013 LACTOBACILUS CASEI 1 G POLV SOBRE 840 372 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
387 200020012 LACTOBACILUS CASEI 250 MG CP 1464 393 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
388 200023023 LACTOBACILUS REUTERI SOL GOTA ORAL FC 5 ML 21 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
389 200060005 100000893 | LACTULOSA 65-66% SOL 1000 ML 500 298 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
390 200060006 100000894 | LACTULOSA 65-66% SOL 200 ML 1830 782 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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391 240030035 100002020 | LAGRIMAS ARTIFICIALES SOL OFT FC 595 228 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
392 170060001 LAMIVUDINA 10MG/ML SOLUCION ORAL 240 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
393 170060028 100000899 | LAMIVUDINA-ZIDOVUDINA 150/300 MG CM REC (PM) 80 8 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
394 270030018 100000900 | LAMOTRIGINA 50 MG CM 40010 21436 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
395 190070005 100000901 | LANATOSIDO C 0,4 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 400 163 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
396 160050013 L-CARNITINA 10% JBE 100 ML 74 27 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
397 270010026 100000904 | LEFLUNOMIDA 20 MG CM 13170 7028 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
398 270010073 LENALIDOMIDA 10 MG 567 121 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
399 270010058 LENALIDOMIDA 25 MG 378 116 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
400 270010074 LENALIDOMIDA 5 MG 90 90 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
401 180050004 100000908 | LETROZOL 2,5 MG CM 360 180 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
402 270033037 LEVETIRACETAM 100 MG/ML SOL ORAL 300ML 175 52 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
403 220060015 100001907 | LEVETIRACETAM 500 MG CM 54010 22513 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
404 270033031 100004372 | LEVETIRACETAM 500 MG/SML AMP 560 294 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
405 270020030 100004370 | LEVOBUPIVACAINA 5 MG/ML SOL INY AM 10 ML 330 33 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
406 270050007 100000903 | LEVODOPA/BENSERAZIDA 200/50 MG CM 30960 14220 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
407 270050002 100000910 | LEVODOPA/CARBIDOPA 250 MG/25 MG CM 14270 4359 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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408 170020065 100000912 | LEVOFLOXACINO 500 MG CM 1255 206 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
409 170020067 100000911 | LEVOFLOXACINO 500 MG/100 ML SOL INY FA 100 ML 150 44 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
410 220030006 LEVONORGESTREL 0,75 MG CM 6 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
411 140023035 100004464 | LEVONORGESTREL 52 MG SISTEMA INTRAUTERINO DE LIBERACION 6 1 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
412 220030012 LEVONORGESTREL 75MG IMPLANTE SUBCUTANEO 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
413 220040001 100000964 | LEVOTIROXINA 100 MCG CM 43500 20215 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
414 270020008 LIDOCAINA 2% SOL INY AM 10 ML 4000 1350 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
415 270020010 LIDOCAINA 4% GEL 15 G 149 52 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
416 270020011 LIDOCAINA 4% SOL SPRAY 20 ML 40 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
417 220030035 100002244 | LIDOCAINA 5% PARCHE 1000 700 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
418 270020013 LIDOCAINA HIPERBARICA 5% SOL INY AM 2 ML 400 63 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
419 170020070 100002048 | LINEZOLID 600 MG CM 200 38 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
420 170020071 100002049 | LINEZOLID 600 MG/300 ML SOL INY FA 300 ML 320 93 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
421 160050014 LIPIDOS MCT/LCT 20% SOL INY FA 250 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
422 270100012 100000936 | LITIO CARBONATO 300 MG CM 24000 7681 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
423 200020002 100000938 | LOPERAMIDA 2 MG CM 12006 5963 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
424 170060034 LOPINAVIR/RITONAVIR 200/50 MG CM REC 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
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425 170060035 LOPINAVIR/RITONAVIR JARABE 80/20 MG/ML FCO 160 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
426 280010004 100000942 | LORATADINA 10 MG CM 9690 3803 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
427 270100014 LORAZEPAM 2 MG CM 5550 1170 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
428 270100013 LORAZEPAM 4 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 1800 463 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
429 190030011 100000946 | LOSARTAN 50 MG CM 100000 48875 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
430 160050016 100000971 | MAGNESIO SULFATO 25% SOL INY AM 5 ML 2000 513 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
431 180053010 MEDROXIPROGESTERONA ACETATO 150 MG/ML SOL INY AM 310 44 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
432 270110001 MEMANTINA 10 MG CM 3000 3000 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
433 270020029 100001012 | MEPIVACAINA SIN VASOCONSTRICTOR 3% CART VIDRIO SOL INY AM 1,8 ML 900 238 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
434 270020032 100001011 | MEPIVACAINA-EPINEFRINA 2% CART VIDRIO SOL INY AM 1,8 ML 1300 225 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
435 170020103 100002050 | MEROPENEM 1 G POLV LIOF FA 750 275 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
436 170020093 100001016 | MEROPENEM 500 MG POLV LIOF FA 500 189 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
437 200050002 100001017 | MESALAZINA 500 MG CM 10000 6750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
438 270090005 METADONA 10 MG CM 3000 1100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
439 270090004 METADONA 10 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 500 225 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
440 270010028 100001020 | METAMIZOL SODICO 1000 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 7300 4063 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
441 270010029 METAMIZOL SODICO 300 MG CM 990 150 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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442 220023020 100003255 | METFORMINA 500 MG CM 1830 608 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
443 220020008 100001023 | METFORMINA 850 MG CM 102880 33933 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
444 190030012 100001024 | METILDOPA 250 MG CM 6650 2250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
445 270070003 METILFENIDATO 10 MG CM LIB SOST 12000 1879 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
446 220010018 100001026 | METILPREDNISOLONA ACETATO 40 MG/ML SOL INY FA 30 14 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
447 220010020 100001031 | METILPREDNISOLONA SUCCINATO 500 MG SOL INY-POLV LIOF FA 4 ML 200 85 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
448 200030004 100001034 | METOCLOPRAMIDA 10 MG CM 20688 6649 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
449 200030005 100001033 | METOCLOPRAMIDA 10 MG/2 ML SOL INY FA 2 ML 3240 1632 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
450 180030026 100003909 | METOTREXATO 10 MG/0.2 ML PRELL 0.2 ML 420 156 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
451 180030027 METOTREXATO 15MG/0,3ML JER PRELL 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
452 180030017 100001035 | METOTREXATO 2,5 MG CM 17000 8263 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
453 180033029 100003910 | METOTREXATO 20 MG/0.4 ML JER PRELL 1000 478 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
454 180030018 100001036 | METOTREXATO 25 MG/ ML SOL INY FA 2 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
455 170010040 100004708 | METRONIDAZOL 0,75% GEL 30 G 30 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
456 170010020 METRONIDAZOL 125 MG/5 ML JBE 100 ML 30 15 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
457 170010050 100001041 | METRONIDAZOL 500 MG CM 4000 1750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
458 170010017 100001042 | METRONIDAZOL 500 MG OV 800 205 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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459 170010019 100001039 | METRONIDAZOL 500 MG/100 ML SOL INY FA 100 ML 4016 1827 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
460 230023044 100002051 | MICOFENOLATO 500 MG CM 16500 8075 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
461 270080006 MIDAZOLAM 15 MG/3 ML SOL INY FA 3 ML 4400 753 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
462 270080004 MIDAZOLAM 5 MG/ML SOL INY FA 1 ML 19320 2703 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
463 270080005 MIDAZOLAM 50 MG/10 ML SOL INY AM-FA 10 ML 11000 2880 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
464 220050013 MIFEPRISTONA 200 MG CM 3 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
465 190010001 100002075 | MILRINONA 10 MG/10 ML SOL INY AM-FA 10 ML 150 32 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
466 270040014 100003231 | MIRTAZAPINA 30MG CM 2130 894 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
467 200040002 MISOPROSTOL 200 MCG CM 700 158 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
468 200040014 MISOPROSTOL 200 MCG CM (PM IVE) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
469 250010018 MOMETASONA 0,1% CREMA 20 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
470 280030006 100003218 | MONTELUKAST 10 MG CM 3090 1939 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
471 280030003 100003216 | MONTELUKAST 4 MG CM MASTICABLE 2700 1073 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
472 270010031 MORFINA 10 MG/ML SOL INY AM 1 ML 17700 7350 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
473 270013072 MORFINA 2% SOL GOTA ORAL 60 ML 174 59 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
474 170020090 100002296 | MOXIFLOXACINO 0.5% SOL OFT 5 ML 110 29 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
475 170023122 100001057 | MOXIFLOXACINO 400 MG CM 1000 309 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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476 170020074 MOXIFLOXACINO 400 MG/250 ML SOL INY FA 250 ML 15 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
477 250013037 100003895 | MUPIROCINA 2% UNG 15 G 107 34 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
478 230030005 100001533 | MYCOBACTERIUM BOVIS BCG PARA INSTILACION VESICAL 36 16 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
479 160030097 N (2)-L-ALANIL-L-GLUTAMINA 20 G SOL INY FA 100 ML 10 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
480 280030012 100004620 | N-ACETILCISTEINA 100 MG/ML SOL NEB 60ML 30 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
481 280030013 N-ACETILCISTEINA 600 MG 1560 923 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
482 270090006 100001063 | NALOXONA 0,4 MG/1 ML SOL INY FA1 ML 150 46 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
483 270013083 100001065 | NAPROXENO 550 MG CM 5600 2051 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
484 260030006 100001068 | NEOSTIGMINA 0,5 MG/ML SOL INY FA 1 ML 500 125 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
485 170060032 NEVIRAPINA 200 MG CM (PM) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
486 170060033 NEVIRAPINA 50MG/5ML SUSP 240 ML (PM) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
487 190030020 NIFEDIPINO 10 MG CP 400 225 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
488 190030014 100001073 | NIFEDIPINO 20 MG CM LIB SOST 11000 3515 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
489 170010022 NIFURTIMOX 120 MG CM 500 75 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
490 170010024 NISTATINA 100.000 Ul OV 192 17 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
491 170010027 NISTATINA 100.000 UI/G UNG 15-30 G 110 34 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
492 170010026 100001079 | NISTATINA 100.000 Ul/ML SUSP 20 ML 21 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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493 170040002 100001084 | NITROFURANTOINA 100 MG MACROCRISTALES CP CAPSULAS 4100 2175 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
494 190010004 100001087 | NITROGLICERINA 50 MG/10 ML SOL INY FA 10 ML 500 90 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
495 190030018 100001090 | NITROPRUSIATO 50 MG/2 ML SOL INY FA 20 5 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
496 190040002 100001091 | NOREPINEFRINA 4 MG/4 ML SOL INY FA 4 ML 9550 2438 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
497 250010003 NOVOBASE CREMA 30 G 200 101 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
498 250010004 NOVOBASE/UREA 5% CR 30 G 201 83 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
499 240010008 OBIDOXIMA 250 MG/ML SOL INY AM 1 ML 5 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
500 220030007 100002253 | OCTREOTIDE (ANALOGO SOMATOSTATINA) 0,1 MG/ML SOL INY AM 1 ML 235 31 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
501 270060013 100001100 | OLANZAPINA 10 MG CM 86000 29625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
502 270060030 100004368 | OLANZAPINA 10 MG INY FA POLVO LIOFILIZADO 70 26 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
503 270060029 OLANZAPINA 5 MG CM DISPERSABLE 322 96 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
504 200040003 100001102 | OMEPRAZOL 20 MG CM-CP 125342 65148 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
505 200040005 OMEPRAZOL 20 MG/5 ML JBE 100 ML 43 23 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
506 200040004 100001103 | OMEPRAZOL 40 MG POLV LIOF FA 7716 2693 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
507 200040006 OMEPRAZOL MAGNESICO 10 MG 784 291 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
508 200030006 100001106 | ONDANSETRON 4 MG/2 ML SOL INY AM-FA 2 ML 7400 3450 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
509 200030012 100001104 | ONDANSETRON 8 MG CM 8937 5277 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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510 170060050 100001107 | OSELTAMIVIR 12 MG/ML POLV SUSP FC 75 ML 15 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
511 170060045 100001108 | OSELTAMIVIR 75 MG CM-CP 150 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
512 260040005 100002257 | OXIBUTININA 5 MG CM 8000 3550 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
513 270010040 OXICODONA 20 MG CM LIB SOST 3492 1190 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
514 220030008 100001111 | OXITOCINA 5 UI/ML SOL INY FA 3000 1575 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
515 | Sin Cédigo PACLITAXEL 100 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
516 | Sin Cédigo PACLITAXEL 30 MG 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
517 170063065 PALIVIZUMAB 100 MG POLV LIOF FA 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
518 170063069 PALIVIZUMAB 50 MG POLV LIOF FA 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
519 220060007 100001118 | PAMIDRONATO DISODICO 90 MG POLV LIOF FA 50 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
520 220030021 PANCREATINA 25.000 Ul CM 2000 450 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
521 200020003 100001132 | PAPAVERINA 80 MG/2 ML SOL INY AM 1 ML 500 275 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
522 270010071 100002921 | PARACETAMOL 10 MG/ML SOL INY 100 ML 14500 5050 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
523 270010070 PARACETAMOL 10 MG/ML SOL INY 50 ML 800 250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
524 270010043 100001142 | PARACETAMOL 100 MG/ML SOL GOTA ORAL 15 ML 400 96 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
525 270010044 PARACETAMOL 120 MG/5 ML JBE 60-120 ML 485 175 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
526 270010045 PARACETAMOL 125 MG SUP INF 1659 242 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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527 270010042 100001143 | PARACETAMOL 500 MG CM 360000 124000 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
528 200020016 100001222 | PARGEVERINA CLORHIDRATO 5 MG/ML SOL INY AM 700 250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
529 270040007 100001150 | PAROXETINA 20 MG CM 14250 5161 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
530 250010005 PASTA LASSAR POM 30 G 386 189 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
531 170010028 PERMETRINA 1% LOCION FC 100 ML 33 17 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
532 170010029 PERMETRINA 5% LOCION FC 100 ML 24 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
533 250010024 PEROXIDO DE BENZOILO 2,5% CR 60 G 30 17 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
534 270010046 PETIDINA 100 MG/2 ML SOL INY AM 2 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
535 170020075 100002082 | PIPERACILINA/TAZOBACTAM 4/0,5 G POLV LIOF FA 3000 1425 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
536 170050004 PIRAZINAMIDA 500 MG CM 500 75 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
537 260030008 100001183 | PIRIDOSTIGMINA 60 MG CM 3744 1575 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
538 160050018 100001184 | PIRIDOXINA (B6) 100 MG/ ML SOL INY AM 1 ML 1526 625 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
539 160030100 POLIESTIRENO SULFONATO DE CALCIO 4 G SOBRE 700 340 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
540 200060019 POLIETILENGLICOL (PEG) 17 G POLV SOBRE 1440 605 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
541 200060026 POLIETILENGLICOL (PEG) 200 G POLV POTE 213 72 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
542 200060028 POLIETILENGLICOL (PEG) 300 G POLV POTE 230 92 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
543 200063029 POLIETILENGLICOL (PEG) SOL 1000 ML 460 212 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
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544 170020076 POLIMIXINA B/BACITRACINA 10.000/500 UI/1 G UNG 15 G 130 79 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
545 160050019 POLIVITAMINICOS CM 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
546 160050020 100001062 | POLIVITAMINICOS JBE 100 ML 492 318 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
547 160040003 POTASIO CLORURO 10% SOL INY AM 10 ML 2600 588 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
548 160043018 POTASIO CLORURO 17 G POLV 50 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
549 160043017 POTASIO CLORURO 8,5 G POLV 25 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
550 160040006 POTASIO GLUCONATO 31,2% ELIXIR 200 ML 270 127 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
551 270050003 100001208 | PRAMIPEXOLE 1 MG CM 8940 4571 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
552 250020025 100001909 | PREDNISOLONA ACETATO 1% SOL OFT FC 5 ML 100 24 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
553 220010021 100001210 | PREDNISONA 20 MG CM 6000 3250 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
554 220010023 100002019 | PREDNISONA 20 MG/5 ML SUSP 60 ML 729 216 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
555 220010022 100001209 | PREDNISONA 5 MG CM 88000 29875 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
556 270030028 100002057 | PREGABALINA 75 MG CM-CP 124189 64204 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
557 270030020 PRIMIDONA 25 MG CP 4520 2233 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
558 270030019 100001212 | PRIMIDONA 250 MG CM 4000 1631 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
559 220033045 100003742 | PROGESTERONA MICRONIZADA 200 MG CP 1710 510 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
560 190050001 100001215 | PROPANOLOL 1 MG/ML SOL INY AM 320 96 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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561 190050002 100001216 | PROPANOLOL 10 MG CM 9000 2375 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
562 190053004 PROPANOLOL 10 MG/ML JBE 40 ML 20 12 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
563 190050003 100001217 | PROPANOLOL 40 MG CM 26000 7750 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
564 270020017 100001218 | PROPARACAINA 0,5% SOL OFT 15 ML 59 13 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
565 200020006 100001220 | PROPIFENAZONA-ADIFENINA 440/50 MG SUP ADULTO 1000 275 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
566 270020036 PROPOFOL 1% SOL INY AM-FA 50 ML 2000 717 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
567 270020034 PROPOFOL 1% SOL INY AM-FA 50 ML + KIT DE INFUSION 1492 318 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
568 270020018 PROPOFOL 10 MG/ML SOL INY AM 20 ML 2000 488 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
569 270023043 PROPOFOL 2% SOL INY FA 50 ML 270 101 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
570 270023045 PROPOFOL 2% SOL INY FA 50 ML +KIT 105 25 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
571 240010010 100001224 | PROTAMINA 50 MG/5 ML SOL INY FA 5 ML 30 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
572 270060014 100001233 | QUETIAPINA 100 MG CM 215550 60380 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
573 270060025 100001232 | QUETIAPINA 25 MG CM 69950 24869 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
574 200040012 RANITIDINA 10 MG/ML JBE 150 ML 12 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
575 200040011 100001238 | RANITIDINA 300 MG CM REC 12000 1500 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
576 200040009 100004338 | RANITIDINA 50 MG/2 ML SOL INY AM 1800 938 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
577 270020021 REMIFENTANILO 2 MG POLV LIOF FA 240 71 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
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578 170050005 RIFAMPICINA 150 MG CP 1200 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
579 160030046 RINGER LACTATO SOL INY MT COLAP 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
580 270060015 100001255 | RISPERIDONA 1 MG CM REC 37500 11063 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
581 270060023 100002297 | RISPERIDONA 1 MG/ML SOL GOTA ORAL 30 ML 327 88 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
582 270060016 100001256 | RISPERIDONA 3 MG CM REC 72900 18163 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
583 170063079 RITUXIMAB 10MG/ML FA 50M 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: ONCOLOGIA FARMACIA
584 170063071 RITUXIMAB 10MG/ML FA 50ML (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
585 210020017 100001851 | RIVAROXABAN 10 MG CM REC 990 174 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
586 210020015 100004354 | RIVAROXABAN 15 MG CM REC 1092 480 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
587 210020016 100004070 | RIVAROXABAN 20 MG CM REC 4520 1818 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
588 260020010 100001260 | ROCURONIO 50 MG/5 ML POLV LIOF FA 37230 6851 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
589 200020008 SACCHAROMYCES BOULARDII 250 MG CP 1590 825 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
590 200020009 SACCHAROMYCES BOULARDII 250 MG POLV SOBRE 1400 873 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
591 280020011 100001266 | SALBUTAMOL 100 MCG/DOSIS INH 200 DOSIS 2178 745 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
592 280020012 100002314 | SALBUTAMOL 5 MG/ML SOL NEB 20 ML 150 23 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
593 160030048 100001271 | SALES REHIDRATACION 60 MEQ NA POLV SOBRE 5880 1893 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
594 160030049 100001272 | SALES REHIDRATACION 90 MEQ NA POLV SOBRE 200 51 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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595 250010001 SALICILATO DE METILO 5% UNG 30 G 483 266 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
596 280020014 100001274 | SALMETEROL 25 MGC/DOSIS INH 120 DOSIS 106 24 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
597 190093015 SECUKINUMAB 150 MG/ML (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
598 270040008 100001289 | SERTRALINA 50 MG CM-CM REC-CP 95990 30151 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
599 270020022 100001295 | SEVOFLURANO 250 ML 114 51 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
600 190090002 SILDENAFIL 2 MG/ML JBE 100 ML 17 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
601 190070007 100003226 | SILDENAFIL 50 MG CM 2920 1365 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
602 160010003 SODIO BICARBONATO 1 G POLV 5100 3488 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
603 160010004 SODIO BICARBONATO 100 G POLV 9 3 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
604 160010001 100001299 | SODIO BICARBONATO 8,4% SOL INY AM 10 ML 2800 1413 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
605 160030052 SODIO CLORURO 0,9% AM VIDR AM PLAST 20 ML 60 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
606 160030055 SODIO CLORURO 0,9% SOL INY MT COLAP 1000 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
607 160030058 SODIO CLORURO 0,9% SOL INY MT COLAP 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
608 160030062 SODIO CLORURO 0,9% SOL INY MT NO COLAP 500 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
609 160030053 SODIO CLORURO 10% SOL INY FA 20 ML 1200 338 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
610 160030078 SODIO CLORURO 30% SOL INY MT 250 ML 4 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: BODEGA INSUMO CLINICO
611 220030011 SOMATROPINA SOLUCION INYECTABLE CARTUCHO 10MG (30Ul) 372 6 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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612 220030017 SOMATROPINA SOLUCION INYECTABLE CARTUCHO 10MG (30Ul) (PM) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
613 260020011 100001358 | SUCCINILCOLINA 100 MG/5 ML SOL INY AM 5 ML 300 119 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
614 260020014 100003904 | SUGAMMADEX 200 MG/ 2ML FA 150 39 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
615 200040016 100001369 | SULFASALAZINA 500 MG CM-CM REC 33400 12188 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
616 240030029 SULFATO DE BARIO 300 MG SUSP. ORAL 300 GR. MICRONIZADO 60 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
617 240030028 SULFATO DE BARIO KIT ENEMA BARITADO 397 GR. MICRONIZADO 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
618 190030074 SUNITINIB 50MG CP 644 133 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
619 190030300 SUNITINIB 50MG CP (LRS) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
620 280030004 100001373 | SURFACTANTE PULMONAR (COLFOSCERILO) 25 MG/ML FA SUSP 30 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
621 230020041 100002563 | TACROLIMUS 0,1% UNG 15 G 18 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
622 230020006 100002267 | TACROLIMUS 0.5 MG CP 500 88 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
623 300010009 100001408 | TACROLIMUS 1 MG CP 900 298 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
624 270010047 100002061 | TALIDOMIDA 100 MG CM REC 600 163 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
625 220030013 100001410 | TAMOXIFENO 20 MG CM 53610 14664 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
626 260040003 100003264 | TAMSULOSINA 0,4 MG CM 19050 7673 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
627 170010035 100001910 | TERBINAFINA 250 MG CM 1800 1158 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
628 220033038 100003263 | TERLIPRESINA 1 MG POLV LIOF FA 290 75 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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629 220030024 TESTOSTERONA (MEZCLA DE SALES) 250 MG SOL INY AM 1 ML 30 11 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
630 220030014 TESTOSTERONA ENANTATO 250 MG/ML SOL INY FA 1 ML 11 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
631 220040007 100003418 | TIAMAZOL 10 MG CM REC 2100 913 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
632 160050024 100001438 | TIAMINA (B1) 30 MG/ML SOL INY AM 1 ML 3300 2063 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
633 170020085 100002080 | TIGECICLINA 50 MG POLV LIOF FA 50 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
634 250020006 100002318 | TIMOLOL 0,5% SOL OFT 10 ML 430 135 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
635 270060017 TIORIDAZINA 100 MG CM 1223 110 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
636 270060018 TIORIDAZINA 25 MG CM 300 105 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
637 280020029 100003977 | TIOTROPIO 2,5MCG/DOSIS INH 30 DOSIS 215 168 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
638 170020098 TOBRAMICINA 0,3% SOL OFT FC 5 ML 20 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
639 170020091 100001911 | TOBRAMICINA/DEXAMETASONA 3%/1% SOL OFT 5 ML 274 92 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
640 170023120 TOBRAMICINA/DEXAMETASONA 300/100 MG UNG 22 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
641 170063072 TOCILIZUMAB 162MG/0,9 ML JER PRELLE (LRS) 14 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO

642 170063063 TOFACITINIB 5MG CM (LRS) 112 0 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO

643 270030024 100003212 | TOPIRAMATO 25 MG CM 2040 886 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
644 270030029 100003213 | TOPIRAMATO 50 MG CM 3656 1616 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
645 170050021 TOXINA BOTULINICA TIPO A 200 UI 13 3 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
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646 270010049 100001466 | TRAMADOL 100 MG CM LIB SOST 8760 2608 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
647 270010051 100001463 | TRAMADOL 100 MG/ML SOL GOTA ORAL 10 ML 2985 1079 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
648 270010050 100003961 | TRAMADOL 50 MG CM LIB SOST 3995 1500 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
649 270010060 100001464 | TRAMADOL CLORHIDRATO 100 MG/ 2 ML AM 400 100 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
650 270010052 100002565 | TRAMADOL/PARACETAMOL 37,5/325 MG CM REC 99400 31981 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
651 170063068 TRASTUZUMARB SOL INY 600MG/5ML (LRS) 49 5 ARSENAL NO LICITABLE: LEY RICARTE SOTO
652 250023040 100003901 | TRAVOPROST 0,04 MG/ML FC 2,5 ML 144 57 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
653 250023041 100004367 | TRAVOPROST/TIMOLOL 0,04/5MG/ML FC 2,5 ML 44 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
654 270040017 TRAZODONA 100 MG CM 200 38 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
655 270050005 100001473 | TRIHEXIFENIDILO 2 MG CM 59200 17263 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
656 230020031 100002342 | TRIPTORELINA (ANALOGO HORMONA RH-LH) 11,25 MG SOL INY-POLV LIOF AM-FA 125 52 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
657 230020033 100004631 | TRIPTORELINA (ANALOGO HORMONA RH-LH) 22.5 MG SOL INY-POLV LIOF AM-FA 11 3 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
658 220033050 TRIPTORELINA (ANALOGO HORMONA RH-LH) 3,75 MG FA 9 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
659 250020008 100001491 | TROPICAMIDA 10 MG/ML SOL OFT 40 9 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
660 170020087 100001547 | VANCOMICINA 1 G POLV LIOF FA 3100 1150 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
661 170020088 100001546 | VANCOMICINA 500 MG POLV LIOF FA 1100 309 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
662 170010030 VASELINA AZUFRADA 6% UNG 30 G 8 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
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ANEXO 5

CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO

N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- 2020 MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020)

663 250010007 VASELINA ESTERIL SOL AM 10 ML 900 200 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
664 200060014 VASELINA LIQUIDA MEDICINAL SOL ORAL 120 ML 167 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
665 250010010 VASELINA SALICILADA 5% UNG 30 G 60 29 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
666 250010011 VASELINA SOLIDA 30 G 202 74 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
667 270040009 100001563 | VENLAFAXINA 75 MG CM 23523 4751 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
668 190010006 100001564 | VERAPAMILO 5 MG SOL INY AM 2 ML 160 51 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
669 270030023 100003441 | VIGABATRINA 500 MG CM 4980 2123 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
670 160050025 100001058 | VITAMINAS ACD SOL GOTA ORAL 30 ML 253 82 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
671 170010031 100002539 | VORICONAZOL 200 MG CM 200 25 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
672 170010039 100002081 | VORICONAZOL 200 MG POLV LIOF FA 65 8 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
673 210023010 100002540 | WARFARINA SODICA 5 MG CM 1950 780 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
674 170060043 ZIDOVUDINA 10MG/ML JBE 200 ML 0 0 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: SIN ROTACION
675 170060042 ZIDOVUDINA 10MG/ML JBE 200 ML(PM) 0 0 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
676 170060041 ZIDOVUDINA 200 MG FA 20 ML (PM) 5 1 ARSENAL NO LICITABLE: PROGRAMA MINISTERIAL
677 160050028 ZINC SULFATO 1% SOL GOTA ORAL 30 ML 47 30 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
678 270060019 100001579 | ZIPRASIDONA 40 MG CP 4080 1354 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
679 270080007 ZOPICLONA 7,5 MG CM REC 23020 10440 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: CONTROLADOS
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ANEXO 5
CLASIFICACION DE BODEGA Y HOMOLOGACION A CENABAST DE ARSENAL

AL PROMEDIO
N° coépIGo CENABAST GLOSA (2019- MACRO-CLASIFICACION DE BODEGA
2020
2020)
680 270060031 ZUCLOPENTIXOL ACETATO 50 MG/ML AM 10 2 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
681 270060032 100003247 | ZUCLOPENTIXOL DECANOATO 200 MG/ML AM 30 10 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: MEDICAMENTOS EN GENERAL
682 170030001 ACIDO BORICO 100 G POLV 26 7 ARSENAL DE REPOSICION POR COMPRA: PREPARADOS MAGISTRALES
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V. PERFILES DE CARGO

1. Departamento de Abastecimiento.

Nombre del Cargo:

Jefe Departamento de Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

No Aplica

Es subrogado por:

Jefe Unidad de Contratacion Publica

Objetivo General del Cargo:

Coordinar y supervisar las unidades del Departamento

Funciones Principales del Cargo: J Supervisar y coordinar los procesos del Departamento
constituido por las Unidades de: Bodega, Contratacidn Publica y

Adquisiciones y Gestion DTE

solicitud de transparencias, reclamos y/o otros.

Departamento

Departamento participe con su aporte.
e Supervisidon de la administracién y uso del sistema ERP

integrantes.
personas de quienes es Jefe Directo.

del Departamento.

Perfil del cargo (aspectos e (Capacidad de Liderazgo efectivo

cognitivos, experiencia, e Conocimiento Normativa de Compras Publicas, deseable

habilidades, etc.)

diplomado.
e Acreditado en compras publicas

y gestidn de bodegas.
e Implementacidon de mejoras continuas en los procesos
Capacidad para trabajo bajo presién.

Resolucién de conflictos y conciliacidon oportuna.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.

tareas no programadas.

( Excel, Word, Powerpoint y outlook)

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Hospital Clinico Dr. Félix Bulnes Cerda 2901

. Consolidar a entrega informaciéon en caso de auditorias,
e Asegurar la gestion y funcionamiento técnico y administrativo del
e Gestionar el cumplimiento de los compromisos de gestién y metas

de desempefio que correspondan al Departamento o en las cuales el

e Velar por el buen Clima Laboral del Departamento, generando las
estrategias necesarias para mantener ambientes de trabajo basados
en el respeto y en relaciones laborales adecuadas entre sus

e Retroalimentar en forma permanente el desempefio de las

e Reportar a la jefatura directa lo que sea requerido de la gestion

e  Experto en Sistema ERP, relacionado con gestién de compras

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.

e (Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar

e Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
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Nombre del Cargo:

Secretaria Departamento de Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

No Aplica

Es subrogado por:

No Aplica

Objetivo General del Cargo:

Apoyo administrativo para el desempefio de las funciones del
Departamento de Abastecimiento

Funciones Principales del Cargo:

Colaborar en forma oportuna y eficiente en los procesos
administrativos y en la atencidn de clientes internos y externos
del Departamento constituido por las Unidades de: Bodega,
Contrataciéon Publica y Adquisiciones, brindando a su jefe y a
todos los funcionarios del Departamento, apoyo y ayuda en el
cumplimiento de las tareas y procesos propios del
Departamento.

Mantener actualizada la informacién de la Dotacién de
funcionarios del Departamento. Registrar e informar de las
licencias médicas. Tramitar y registrar todo documento
relacionado con Personal del Departamento.

Recepcionar vy registrar la documentacién atingente al
Departamento

Archivar y mantener la documentacidn actualizada. En soporte
papel e informatico

Tramitar documentacién

Mantener informado a su jefatura de la documentacion
ingresada

Cooperar en toda funcidon que sea asignada por Jefe del
Departamento de Abastecimiento.

Perfil del cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

Compromiso Institucional, Orientacién al usuario, Buen trato,
Trabajo en equipo, Proactividad, Flexibilidad, Comunicacion
Efectiva, prudencia y discrecion de la informacidn relacionada a
los temas atingentes al Departamento y Tolerancia al trabajo bajo
presion.

Conocimiento de Microsoft Office nivel usuario.

Deseable Conocimiento de Ley 19.886 de Compras Publicas y su
Reglamento.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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Nombre del Cargo:

Profesional Enfermero/a Departamento de Abastecimiento
(Asesor técnico)

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

No Aplica

Es subrogado por:

No Aplica

Objetivo General del Cargo:

Asesorar técnicamente al Departamento de Abastecimiento en la
compra y procesos licitatorios de insumos clinicos.

Funciones Principales del Cargo:

-Busqueda de insumos clinicos, requeridos por los diversos servicios,
en el catdlogo de convenio marco

-Asistencia diaria a reunién de tabla de pabellones quirurgicos.
-Redaccién de bases técnicas de procesos licitatorios de insumos
clinicos.

-Manejo Sistema ERP del Hospital para visualizar consumos de
insumos clinicos por los diversos servicios y efectuar informes al
respecto que ayuden a ejecutar compras eficaces y eficientes.
-Coadyuvar a la Unidad de Contratacion Publica en cualquier etapa
del proceso licitatorio con el fin de asegurar el éxito del mismo
-Gestion de reuniones con proveedores.

-Participar como miembro de Comisidn de Evaluacion de licitaciones
publicas o privadas

- Gestion del Maestro de Articulos

- Toda tarea asignada por su jefatura directa.

Perfil del
cognitivos,
habilidades, etc.)

cargo  (aspectos

experiencia,

- Conocimiento de Microsoft Office nivel intermedio.

- Conocimiento de Ley 19.886 de Compras Publicas y su Reglamento.
- Deseable acreditacidn vigente chilecompra

- Minucioso, ordenado

- Profesional enfermero universitario

- Compromiso Institucional, Orientacién al usuario, Buen trato,
Trabajo en equipo, Proactividad, Flexibilidad, Comunicacién Efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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2. Unidad de Contratacion Publica

Nombre del Cargo:

Jefe Unidad de Contratacion Publica

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Jefe Departamento de Abastecimiento

Es subrogado por:

Ejecutivo de Licitaciones

Objetivo General del Cargo:

Liderar la Unidad de Contratacién Publica del Departamento de
Abastecimiento supervisando los procesos de compra y cautelando
que estos estén acorde a la normativa vigente, sean transparentes
eficaces y eficientes.

Funciones Principales del Cargo:

Asignar procesos de gran compra
Revisidn de resolucidn que autoriza la gran compray aprueba
Intencién de compra

Autorizacidn en el portal de Mercado Publico de publicacion
de procesos de gran compra y de seleccion de oferta.
Supervisar todo el proceso de gran compra

Revisidon de resolucion que selecciona la oferta

Efectuar procedimientos relativos a grandes compras
Asignar los procesos de licitacion a los ejecutivos de
licitaciones conforme a los informes de vencimientos vy
ejecucion presupuestaria remitidos por la Unidad de Gestidn
de Convenios del Departamento de Comercializacién, asi
como también los nuevos procesos.

Efectuar bases de licitacion que conlleven mayor complejidad
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Tramitar bases de licitacion en Contraloria General de la
Republica

Revisar bases de licitacidn

Autorizar publicaciones de bases de licitacién y
adjudicaciones

Responder las preguntas de indole administrativa que se
realicen en el foro de preguntas

Responder los reclamos por irregularidad de los procesos de
compra

Efectuar Informes requeridos ante demandas en el Tribunal
de Compras y Contratacién Publica.

Supervisar los procesos licitatorios

Efectuar Manuales de Procedimiento relativos a la Unidad de
Contratacion Publica.

Solicitar al ejecutivo de trato directo la ejecucion del
respectivo acto administrativo

Sefialar la causal mediante la cual se procedera a contratar
mediante trato directo

Efectuar tratos directos de mayor complejidad (solicitar
garantia de fiel cumplimiento, efectuar contrato y resolucion
que autorice proceder mediante trato directo y apruebe
contrato)

Tramitar tratos directos en Contraloria General de la
Republica

Supervisar los procesos de compra mediante trato directo
Supervisar las funciones de la Sub Unidad de Compra de
Servicio, en lo relativo a Ordenes de Compra, Contratos,
Gestién de Contratos y Documentos para el pago.

Perfil del <cargo (aspectos °

cognitivos, experiencia,

habilidades, etc.)

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacion de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Resolucién de conflictos y conciliacidon oportuna.

Enfoque de clima laboral saludable con orientacidn hacia las
personas.

Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
Capacidad de comunicacion efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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Nombre del Cargo:

Ejecutivo de Licitaciones y Grandes Compras

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

Ejecutivo de Licitaciones

Objetivo General del Cargo:

Ejecutar los procesos de licitaciones y grandes compras que desarrolle
el hospital con estricto cumplimiento de la normativa vigente y
propendiendo a su transparencia.

Funciones Principales del Cargo:

e Efectuar resolucidn que autoriza gran compra y aprueba
intencién de compra

e Solicitar autorizar la publicacidn y publicar la Intencidn de
compra

e Remitir a la Comisidn de Evaluacién los antecedentes para
efectuar el proceso de seleccién de oferta.

e Efectuar la resolucién que selecciona la oferta

e Solicitar la garantia de fiel y oportuno cumplimiento del
acuerdo complementario

e Efectuar la resolucion que aprueba el acuerdo
complementario

e Solicitar el ingreso al Sistema ERP del acuerdo
complementario

e Efectuar resolucion que aprueba bases de licitacion.

e Solicitar autorizar la publicacién y publicar bases de licitacion

e Notificar a la comisién de evaluacién o funcionario evaluador
de la publicacién de la licitacion
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Informar los miembros de la comisidn evaluadora a la
Encargada de Transparencia y Ley del Lobby del Servicio de
Salud Metropolitano Occidente

Remitir al Jefe de la Unidad de Contratacidon Publica las
preguntas de caracter administrativo recibidas en la etapa de
publicacion

Remitir a la comisién o funcionario evaluadores, segun
corresponda, las preguntas de caracter técnico recibidas en la
etapa de publicacion

Efectuar el acta de evaluacion de las ofertas

Efectuar el acta de adjudicacién o desercidn del proceso
Solicitar la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de
contrato

Efectuar la resolucidn que aprueba el contrato

Solicitar el ingreso al Sistema ERP de los contratos que nazcan
producto del proceso concursal

Efectuar resoluciones de revocacion de la licitacion

Perfil del cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
Capacidad de comunicacion efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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Nombre del Cargo:

Abogado Unidad de Contratacién Publica

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

N/A

Objetivo General del Cargo:

Velar por la legalidad de los diversos actos administrativos que
efectde la Unidad.

Funciones Principales del Cargo:

e Revision de cumplimiento de requisitos de garantias
solicitadas en el proceso de gran compra

e Confecciéon de acuerdo complementario en el proceso de
gran compra

e Revision de resolucion que aprueba el acuerdo
complementario en el proceso de gran compra

e Revision de cumplimiento de requisitos de garantias
solicitadas en el proceso licitatorio

e Revision de acta de evaluacién y resolucion de adjudicacion o
desercidon segln corresponda

e Confeccidn de contratos provenientes de licitacion

e Revision de resolucion que aprueba el acuerdo
complementario en el proceso licitatorio

e Revision de resoluciones que modifiquen la comisién
evaluadora

e Revision de resoluciones que modifiquen las bases de
licitacion

e Revision de resoluciones integren o rechacen una oferta
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e Revision de resolucién que revoque o retrotraiga una
licitacion

e Revision Actos Administrativos emitidos por la Sub Unidad de
Compra de Servicio de la Unidad de Contratacién Publica

e Revision de cumplimiento de requisitos de garantias
solicitadas en el proceso de trato directo

e 0 Revision de resolucién que autoriza proceder mediante
trato directo

Perfil del cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

e Conocimiento Normativa de Compras Publicas

e (Capacidad para trabajo bajo presion.

e Vocacidn de servicio publico y compromiso con la Institucién.

e Estricta probidad y ética en el desempeiio de la funcién.

e (Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

e Conocimientos y manejo de herramientas computacionales

e (Capacidad de comunicacién efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Nombre del Cargo:

Ejecutivo de Trato Directo y Regularizacion

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

N/A

Objetivo General del Cargo:

Ejecutar el proceso de compra y la compra a través de trato directo
con estricto apego al procedimiento designado para tales efectos,
obteniendo procesos legales, publicos, eficaces, eficientes vy
trasparentes.

Ejecutar el proceso de regularizacion de pago conforme al
procedimiento designado para tales efectos.

Funciones Principales del Cargo:

e Efectuar resolucion que autorice proceder mediante trato
directo

e Solicitar cotizacidon en los requerimientos de compra que no
la contengan

e Efectuar informe mensual de tratos directos efectuados

e Solicitar el ingreso al Sistema ERP de los tratos directos que
no sean de ejecucién inmediata

e Efectuar resoluciones de modificacion de resolucidn que
autoriza proceder mediante trato directo

e  Emitir, mandar a autorizar y enviar las érdenes de compra
provenientes de trato directo

e Efectuar las resoluciones de regularizacién de pago
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Efectuar Informe mensual de Transparencia Activa “Otras
Compras”

Efectuar Informe Trimestral de Consejo de Auditoria Interna
General de Gobierno relativo a tratos directos efectuados
fuera del Sistema de Informacién de Mercado Publico.

Perfil del <cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
Capacidad de comunicacion efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Nombre del Cargo:

Quimico Farmaceutico Unidad de Contratacion Publica

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

N/A

Objetivo General del Cargo:

Supervisar desde un punto de vista técnico los procesos de compra
de farmacos que lleve a cabo la entidad.

Funciones Principales del Cargo:

Efectuar en comunidn con los referentes técnicos las bases
técnicas de licitacidn de farmacos

Efectuar en comunidn con los referentes técnicos el informe
técnico econdmico en licitaciones superiores a 5.000 UTM o
en que la evaluacién de las ofertas revista gran complejidad
Crear cddigos en el Sistema ERP del Hospital de farmacos
que no lo posean.

Participar como miembro de comisidn de evaluacién o
funcionario evaluador de licitaciones de farmacos, segin
corresponda.

Solicitar cotizaciones de farmacos para efectuar tratos
directos o proyeccidon econdmica de procesos licitatorios

Perfil del cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
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e (Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

e Conocimientos y manejo de herramientas computacionales

e (Capacidad de comunicacién efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Nombre del Cargo:

Encargado Sub Unidad de Compra de Servicios

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

Ejecutivo Sub Unidad Compra de Servicio

Objetivo General del Cargo:

Supervisar y ejecutar el procedimiento de compra de servicios de
personas naturales que efectué la entidad con cargo a subtitulo 22
conforme al procedimiento designado al efecto.

Funciones Principales del Cargo:

e Recepcionar las solicitudes de compra de servicio

e Efectuary Supervisar la emisidon de contratos de compra de
servicios

e Efectuary Supervisar la emision de resoluciones que
aprueben los respectivos contratos

e Supervigilar el proceso de firma de contratos

e Confeccionar base de datos de contratos de compra de
servicio

e Ejecutar y Supervisar la revisidon de boletas de honorario
entregadas por concepto de compra de servicio

e Confeccionar base de datos de ejecucion presupuestaria de
contratos de compra de servicio
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Perfil del
cognitivos,
habilidades, etc.)

cargo (aspectos

experiencia,

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacion de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
Capacidad de comunicacion efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Nombre del Cargo:

Ejecutivo Sub Unidad de Compra de Servicios

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

N/A

Es subrogado por:

Ejecutivo Sub Unidad Compra de Servicio

Objetivo General del Cargo:

Coadyuvar en la ejecucién del procedimiento de compra de servicios
de personas naturales que efectué la entidad con cargo a subtitulo 22
conforme al procedimiento designado al efecto.

Funciones Principales del Cargo:

Recepcionar las solicitudes de compra de servicio

Efectuar la emisién de contratos de compra de servicios
Efectuar la emisidn de resoluciones que aprueben los
respectivos contratos

Ejecutar el proceso de firma de contratos

Ejecutar la revision de boletas de honorario entregadas por
concepto de compra de servicio

Perfil del
cognitivos,
habilidades, etc.)

(aspectos
experiencia,

cargo

Conocimiento Normativa de Compras Publicas

Capacidad para trabajo bajo presién.

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Estricta probidad y ética en el desempefio de la funcién.
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.
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e Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
e (Capacidad de comunicacién efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

3. Unidad de Adquisiciones y Gestidon de DTE
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4. Unidad de Bodega

Nombre del Cargo:

Jefe de Bodega de Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Es subrogado por:

Enfermera Coordinadora de Bodega de Insumos Clinicos
Quimico Farmacéutico Encargado de Bodega de Farmacos

Objetivo General del Cargo:

Liderar la Unidad de Bodega de Abastecimiento supervisando la
correctay oportuna coordinacidn de la cadena de suministros a través
de la gestiéon y organizacién funcional que controle, todos los
procesos necesarios que aseguren la disponibilidad del inventario,
utilizando metodologias de control y estrategia, alineado a la Misidn,
Visiéon y politicas internas de la institucion.

Funciones Principales del Cargo:

Supervision de la Unidad de Bodega de Abastecimiento
e Definicion de los objetivos de la Unidad de Bodega de
Abastecimiento
e Implementacion de Indicadores de Gestidn, para la medicidn
de los procesos y subprocesos.
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Creacidn y actualizacidn de protocolos seglin necesidades de
la institucion

Implementacion de planes de mejora segun necesidades de
la institucién.

Definicion de espacios fisicos para la cubicacion de
suministros.

Gestion colaborativa con otras unidades de la SDA para la
busqueda de soluciones segun realidad local.

Gestidn colaborativa con otras unidades de la institucion para
la busqueda de soluciones segun necesidad.

Supervision del Equipo de Trabajo

Conformacidn del equipo de trabajo de la Unidad de Bodega
de Abastecimiento.

Definicion de funciones del equipo de trabajo de la Unidad de
Bodega de Abastecimiento.

Redistribucion de tareas seglin carga asistencial del equipo de
trabajo de la Unidad de Bodega de Abastecimiento.

Gestion de contrataciones por sistema de concurso,
reemplazos y honorarios con la Unidad de Personal.

Gestidn de capacitacion y desarrollo del equipo de trabajo de
Bodega de Abastecimiento.

Gestion y control de horas extras, solicitud de dias
administrativos y feriados legales segin necesidad de la
institucion.

Control de derivacion a Mutual por accidente de
trayecto/trabajo y/o enfermedad laboral.

Control de inasistencias por licencias médicas.

Supervision de la cadena de suministros

Definicion de directrices para la reposicidon de stock a través
de los diferentes sistemas de adquisicidn:

o Ordenes de Compra
Intermediacién CENABAST
Intermediacién del SSMOC
Intermediacién FONASA
Donaciones

o Prestamos
Supervision de la gestion documental de recepcion de
suministros
Supervisidn de la coordinacién de Farmacos
Supervision de la coordinacién de Insumos Clinicos y
Generales
Supervision del almacenamiento de suministros segun
normas institucionales.
Supervision del despacho de suministros y registro de
recepcion conforme

O
O
O
O

Supervision Documental y Control estadistico

Confeccion de informes estadisticos segun necesidad de la
institucion.

Supervisidn del correcto registro documental de existencias
de la Unidad de Bodega de Abastecimiento.

Implementacion de Inventarios selectivos y generales segin
norma institucional.
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Participacion de Equipos de Trabajo

Colaboracién con las Subdireccion Administrativa en Ia
busqueda de soluciones segln necesidad de la institucion.
Colaboracién en mesas de trabajo como representante activo
del departamento de Abastecimiento.

Participacion de reuniones como representante vy
responsable de la Unidad de Bodega de Abastecimiento.

Perfil del cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,

habilidades, etc.)

Vocacién de servicio publico y compromiso con la Institucion.
Resolucién de conflictos y conciliacion oportuna.

Enfoque de clima laboral saludable con orientacidn hacia las
personas.

Estricta probidad y ética en el desempeiio de la funcion.
Capacidad para planificar, organizar y evaluar cada una de las
funciones de Reposicidn y distribucion de los insumos
Capacidad para actuar con sentido de urgencia y realizar
tareas no programadas.

Conocimientos y manejo de herramientas computacionales
Conocimientos de normas y politicas de salud publicay de la
reforma de salud.

Capacidad de comunicacion efectiva.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.

Nombre del cargo

Quimico Farmacéutico Encargado de Bodega

Lugar de desempeiio

Bodega de Farmacos, sede Quinta Normal

Subrroga a

Jefe de Bodega de Abastecimiento

Es subrrogado por

Quimico Farmacéutico de Contrataciones Publicas

Objetivo principal del cargo

Coordinacién de la Bodega de Farmacos

Funciones

Manejo de stock en Bodega de Abastecimiento de Farmacos:

Manejo de los stock minimo y maximo de los medicamentos en
la Bodega, actualizando esta informacidn de forma continua de
acuerdo a los requerimientos del Hospital.

Manejo de stock de seguridad de los medicamentos.

Resguardo del stock de medicamentos a través de inventarios
selectivos semanales.

Manejo de los sobrestock de medicamentos de tal forma de
minimizar las mermas por vencimiento.

Responsable de coordinar y supervisar la toma de inventario
general anual de la Bodega de Abastecimiento de Farmacos.

Recepcion y coordinacion de los pedidos de medicamentos solicitados
por la Unidad de Farmacia:
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Consolidacidn y andlisis de los pedidos mensuales de la Unidad
de Farmacia. Envio de esta informacién a la Unidad de Convenios
y Licitaciones.

Consolidacidn de los pedidos extras.

Analisis de los aumentos y disminuciones de consumo.
Consolidacidn de requerimientos de farmacos de uso ocasional
y su forma de adquisicién, elevando informacidn a la Unidad de
Convenios y Licitaciones

Programacion de medicamentos a través de CENABAST. Velar
por el cumplimiento de glosa presupuestaria con la Canasta
Esencial de Medicamentos (CEM).

Asesoria a la Unidad de Farmacia con respecto a los pedidos de
medicamentos.

Coordinaciéon de la solicitud de programas ministeriales que
realiza la Unidad de Farmacia al Servicio de Salud.

Coordinacion de la compra de medicamentos que se adquieren
a través de fondo fijo.

Supervision de la recepcion de Medicamentos:

Supervisidn de la gestion de érdenes de compra.

Supervision del ingreso de facturas conforme a la
reglamentacion.

Supervision de las notas de crédito que proveedores deben
enviar cuando se devuelve o canjea un medicamento.
Supervisidn de la atencién expedita y eficaz a los proveedores.
Evaluacion de calidad de medicamentos recepcionados
(discordancias técnicas, integridad y merma, fechas de
vencimiento).

Supervisidon de la devolucion y rechazo de medicamentos con
recepcion no conforme.

Administracion de la plataforma Ley Ricarte Soto con el perfil de
Abastecimiento. Responsable del ingreso a la pagina web de
stock y despacho de estos medicamentos a la Unidad de
Farmacia. Archivar la informacidon correspondiente.

Respaldo, ingreso y archivo del ingreso de medicamentos por
préstamos, donaciones, compras por fondo fijo y entregas del
Servicio de Salud al Hospital.

Almacenamiento de medicamentos:

Supervision del almacenamiento de medicamentos vy
mantencién de las condiciones adecuadas en la Bodega segun
normativa sanitaria vigente (Norma 147)

Implementacion de estrategias de mejora con respecto al
almacenamiento de medicamentos.

Supervisidn de fechas de vencimiento, lotes, envases y cadena
de frio de los medicamentos.

Gestion de eliminacién de medicamentos mermados y vencidos
de acuerdo a las normas institucionales de calidad y seguridad.
Asesoramiento técnico del personal.

Supervisidn de la gestidon de canjes de medicamentos con los
proveedores (bajo concepto de devoluciones por no
conformidad de recepcidn o carta de canje por vencimiento).

Despacho y distribucion de medicamentos:
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Supervisidon de la preparaciéon de los pedidos seglin normas
institucionales de calidad y seguridad.

Supervision del cumplimiento a tiempo y progresivo de los
pedidos solicitados por la Unidad de Farmacia.

Supervisidn de envio de medicamentos a la Unidad de Farmacia
en condiciones éptimas.

Gestion de la Satisfaccion del Usuario interno

Retroalimentacién con el Quimico Farmacéutico de
Farmacovigilancia del Hospital en lo que respecta a los retiros de
medicamentos y reclamos por calidad.

Informacién a la Unidad de Farmacia el ingreso de
medicamentos nuevos.

Informacién de los quiebres de stock de medicamentos (en
Bodega de abastecimiento y de Proveedores).

Supervision de la gestién de cartas de quiebre con los
proveedores.

Elaboracién de informes de estado de medicamentos para
retroalimentar a Farmacia.

Elaboracién de informes de cumplimiento de cenabast.

Administracion y Gestion de Cenabast:

Administrar las plataformas de gestion CENABAST, con el
objetivo de garantizar la disponibilidad de medicamentos
seguros, eficaces y de calidad, a un bajo costo

Reportar los indicadores logisticos de la administraciéon de
Farmacos

Integrar todas las reuniones de toma de decisién, para la
adquisicion de farmacos

Realizar el seguimiento y trazabilidad de contratos Cenabast
Gestionar y controlar las Faltas de farmacos a través de informes
de planificacién y demanda

Planificar las compras de farmacos

Reportar la valorizacion de compras totales de farmacos
Gestionar, controlar y administrar las plataformas, EARA.1_1.1,
SICEM, E-commerce CENABAST

Monitoreo del cumplimiento de glosa presupuestaria con la
Canasta Esencial de Medicamentos (CEM).

Gestion de Auditorias internas y externas relacionadas con la
administracion de inventario de farmacos

Liderazgo y planificacidn estratégica

Capacitacion continua de personal de bodega.

Motivacidn al equipo para el cumplimiento de los objetivos y
contingencias.

Resolucién y mediacidn de conflictos.

Recepcién de representantes de proveedores.
Retroalimentacién con Quimico Farmacéutico asesor de la Red.
Participacion en el comité de Farmacia.

Apoyo y asesoria técnica al Departamento de Abastecimiento y Unidad
de Convenio y licitaciones.

Duracion jornada laboral

44 horas semanales
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Nombre del Cargo:

Coordinador/a de Bodega de Insumos Clinicos

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Jefatura de Unidad de Bodega

Es subrogado por:

Enfermera Técnica Departamento de Abastecimiento

Objetivo General del Cargo:

Coordinar Unidad de Bodega de Abastecimiento con los Servicios
Clinicos supervisando la correcta y oportuna adquisicidn, recepcion,
almacenamiento, despacho, distribuciéon y satisfaccion de los
requerimientos clinicos dentro de la Institucion. A través de la gestidn
y ejecucién de normas clinico-administrativas, trabajo en terreno con
los servicios, asesoria técnica de convenios vy licitaciones, bodegas
centrales y periféricas y compras, andlisis epidemioldgicos sobre
comportamiento de demandas clinicas, resoluciéon de problemas y
conflictos e implementacion de estrategias de mejora.

Funciones Principales del Cargo:

Coordinacion de Requerimientos:
e Supervision del estado de pedidos de Insumos Clinicos y
Generales de la Institucion.
e Coordinacién con Unidad de Licitaciones Publicas
e Coordinacion con Unidad de Adquisiciones
e Andlisis de la demanda de requerimientos Clinicos vy
Generales.
e Consolidacion de requerimientos realizados a través de
sistema ERP.
e Asesoria administrativa de requerimientos a los servicios.
e Gestion del catdlogo del Mercado publico para el apoyo de la
adquisicion de requerimientos.
e Programacion de insumos clinicos y sueros a través de
plataforma CENABAST
e Gestion de la recepcidn de la Ley Ricarte Soto a través de
plataforma FONASA.Gestion de proveedores
e Gestion colaborativa con instituciones de la red asistencial
Coordinacidn de la Recepcién de Insumos Clinicos
e Supervisidon y seguimiento de Ordenes de Compra
e Supervision y seguimiento de tiempos de despacho
e Supervision de la devolucion y/o rechazo de insumos clinicos
en discrepancia
e Gestion y recepcion de muestras de insumos clinicos
Coordinacién del almacenamiento de Insumos Clinicos
e Supervision del almacenamiento de insumos seglin normas
institucionales de calidad y seguridad.
e Supervision de cadena de frio.
e Implementacion de  estrategias de mejora de
almacenamiento y cubicacion.
e Gestion de mermas y vencimiento seglin norma institucional.
e Control de stock a través de inventarios generales vy
selectivos.

Coordinacidn del despacho y distribucion
e Supervision de la preparacion y entrega de pedidos
e Gestion de la entrega priorizada segln necesidades de la
institucion Gestién de homologaciones
Gestion de Calidad y Seguridad
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Control del verificador APF 1.3 Stock Critico

Desarrollo, actualizacion e implementacidn de protocolos de
Abastecimiento: Manual de Procedimientos,
Mermas/Vencimientos, Manejo de Muestras, Catéalogo,
Insumos Ges/LRS, Acreditacion)

Implementacion de mejoras diagnosticadas de Unidad de
Auditoria

Coordinacidn con unidad de IAAS

Coordinacion con unidad de Calidad y Seguridad del Paciente
Coordinacidén con unidad de Esterilizacién

Liderazgo y planificacién

Subrogacion de Jefatura segun resolucion

Capacitaciéon continua de personal de Bodega

Resolucién de conflictos

Participacion de reuniones y mesas de trabajo como
referente de Abastecimiento

Apoyo técnico al departamento de Abastecimiento.

Perfil del cargo (aspectos °

cognitivos, experiencia,

habilidades, etc.)

Profesional con conocimientos técnicos de insumos clinicos
de toda complejidad hospitalaria (Unidades Criticas,
Urgencia, Oncologia, Pabelldn).

Deseable formacion de postgrado en Gestion vy/o
Administracion.

Deseable experiencia en manejo de Bodega y/o
Abastecimiento.

Liderazgo y Trabajo en equipo.

Promotor de clima laboral favorable.

Innovacion y flexibilidad.

Habilidad de trabajo segin cumplimiento de objetivos.
Habilidades de comunicacién efectiva.

Habilidad de relacidn con el entorno laboral y articulacién de
redes.

Manejo de crisis y contingencias.

Manejo Computacional: Excel nivel medio, Word nivel medio;
Outlook nivel usuario y Experto deseable

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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Nombre del Cargo:

Gestor/a de Proveedores de Insumos Clinicos

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Técnico en Administraciéon de Bodega de Abastecimiento

Es subrogado por:

Objetivo General del Cargo:

Gestionar, supervisar y controlar las actividades realizadas por los
proveedores externos a la institucién, a través de la activacion de
Ordenes de compra, seguimiento de despachos, planificacion de
entregas parcializadas, verificacidn de situaciones de pago, gestiéon de
reclamos, devoluciones y canjes, apoyo a los servicios con
informacion relevante sobre los proveedores y comunicacion efectiva
entre las empresas y el hospital.

Funciones Principales del Cargo:

Comunicacion efectiva con Proveedores
e Articulacién de redes de comunicacidén con representantes de
las empresas proveedoras.
e Mantencidn del flujo de comunicacién efectiva a través de via
telefénica y correos electrénicos para respaldo y registro.

Comunicacion efectiva con Usuario Interno

e Mantencién del flujo de comunicacidn efectiva con Unidad de
Compras a través de via telefénicay correos electrénicos para
respaldo y registro.

e Mantencién del flujo de comunicacidon efectiva con
Departamento de Abastecimiento para la entrega de
Informacién a través de via telefdnica y correos electrdnicos
para respaldo y registro.

e Mantencién del flujo de comunicaciéon efectiva con Servicios
y Unidades clinicas y de apoyo a través de via telefénica y
correos electrénicos para respaldo y registro.

Activacién de Ordenes de Compra
e Gestion de solicitud de despacho de insumos por
proveedores.
e Gestion de fechas y horarios de recepcién
e Gestion de cantidades a despachar por proveedores
e Gestion de o6rdenes de compra de caracter critico y/o
prioritario.

Seguimiento de despacho de Ordenes de Compra
e Revision de estado de orden de compra en portal del
mercado publico.
e Comunicacion con proveedores de insumos en ruta.

Supervision de estado de pago con proveedores
e Comunicacion efectiva de situacidn de pago con proveedores.
e Realizacidn de informe de estado de pago de proveedores.

Gestion de Reclamos con proveedores
e Comunicacion efectiva con proveedores en caso de reclamos
de cambios, canjes y/o devoluciones.
e Comunicacion de rechazos de despachos en casos de
evaluacion de calidad, discordancia de factura con orden de
compra y/o error de insumos.
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Revision de Stock
e Gestion de despachos parcializados segun necesidad de
stock.

Logistica Colaborativa
e Comunicacion efectiva con la cadena de instituciones de
salud de la red asistencial.

Perfil del <cargo (aspectos
cognitivos, experiencia,
habilidades, etc.)

e Trabajo en equipo.

e Promotor de clima laboral favorable.

e Habilidad de trabajo seguin cumplimiento de objetivos.

¢ Habilidades de comunicacién efectiva.

o Habilidad de relacidn con el entorno laboral y articulacion de redes.
e Manejo de crisis y contingencias.

e Manejo Computacional: Excel nivel usuario, Word nivel usuario;
Outlook nivel usuario y Experto deseable.

Duracion Jornada Laboral:

e 44 horas semanales.
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Nombre del cargo

Gestor de proveedores de farmacos

Lugar de desempeiio

Bodega de Farmacos, sede Quinta Normal

Subrroga a

Es subrrogado por

Gestor de proveedores de Insumos Clinicos

Objetivo principal del cargo

Gestidn y control de inventario, ordenes de compras y proveedores.

Funciones

Mantencidn del flujo de comunicacion efectiva con los proveedores,

a través de via telefdnica y correos electrénicos.

Mantencidon del flujo de informacion con Departamento de

Abastecimiento y Unidad de Convenio y Licitaciones.

Entrega de informacidn y orientacién a la Unidad de Farmacia con

respecto a la solicitud de pedidos, stocks, quiebres y fechas de

despacho.

Atencidn a los requerimientos y consultas de la Unidad de Farmacia,

canalizando con Quimico Farmacéutico encargado de Bodega las

urgencias y solicitudes.

Activacién de Ordenes de Compra

e Gestion de solicitud de despacho de insumos por proveedores.

e Gestion de fechas y horarios de recepcién

Gestidon de cantidades a despachar por proveedores

e Gestion de 6rdenes de compra de caracter critico y/o prioritario.

Seguimiento de despacho de Ordenes de Compra

e Revision de estado de orden de compra en portal del mercado
publico.

e Comunicacion con proveedores de insumos en ruta.

e Supervision de estado de pago con proveedores

e Comunicacion efectiva de situacion de pago con proveedores.

e Realizacidn de informe de estado de pago de proveedores.

Comunicacidn efectiva con proveedores en caso de reclamos de

cambios, canjes y/o devoluciones.

Comunicacion de rechazos de despachos en casos de evaluacién de

calidad, discordancia de factura con orden de compra y/o error de

farmacos.

Gestion de despachos parcializados segun necesidad de stock.

Otras funciones encomendadas por Jefaturas.

Duracioén jornada laboral

44 horas semanales
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Nombre del cargo

Técnico en Farmacia

Lugar de desempeiio

Bodega de Farmacos, sede Quinta Normal

Subrroga a

Es subrrogado por

Objetivo principal del cargo

Despacho de medicamentos a la Unidad de Farmacia. Control y gestién
de inventario.

Funciones

Recepcion de todos los farmacos que ingresen a la Bodega de
acuerdo a los procedimientos administrativos detallados en el
manual.

Velar por la calidad de los farmacos recibidos de acuerdo a los
parametros que se exigen en este manual.

Ejecucidon el correcto almacenamiento y conservacion de los
medicamentos, manejando de manera adecuada y preventiva de las
fechas de vencimiento.

Preparacion de los pedidos mensuales programados por la Unidad
de Farmacia.

Preparacion de los pedidos extras que realiza la Unidad de Farmacia,
revisando de forma diaria la carga de requerimientos en el sistema
informatico.

Informacidén a la Unidad de Farmacia los farmacos que se disponen
para ser despachados.

Velar por la mantencion del orden y limpieza de las dependencias de
la Unidad de Bodega.

Entrega de informacidn y orientacién a la Unidad de Farmacia con
respecto a la solicitud de pedidos, stocks, quiebres y fechas de
despacho.

Manejo y comunicacién a Encargado de Bodega de los stock.
Participacion del control de inventarios tanto selectivo, como
general.

Ejecucion del control de temperatura de almacenamiento de
productos farmacéuticos (temperatura ambiental y temperatura de
refrigeracion)

Mantencidn de una relacién atenta y una informacion continua con
los proveedores.

Participacidn en la mejora continua en los proceso de la Bodega de
Farmacos.

Otras funciones encomendadas por su Jefatura

Duracién jornada laboral

44 horas semanales
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Servicio de
Salud
Metropolitano
Occidente

Region Metropolitana

Ministerio de
Salud

2

FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Nombre del Cargo:

Técnico en Administracién Bodega de Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Es subrrogado por:

Gestor de Proveedores de Unidad de Bodega

Objetivo General del Cargo:

Almacenamiento y Distribucién de Bienes o productos a las
Unidades clinicas, de Apoyo y Unidades Administrativas.

Funciones Principales del Cargo: °

Brindar atencion de proveedores en el momento de
recepcion de bienes para el correcto ingreso documental.
Registrar ingresos de facturas, guias de despacho y/o boletas
en sistema ERP.

Elaborar informes de documentos pendientes de ingreso.
Cumplir con la normativa de compras publicas ley 19.886
Atender llamados telefdnicos entrantes del Hospital y del
extra sistema.

Priorizar debidamente la atencién de proveedores segun
urgencia.

Trabajo colaborativo con unidad de Set de pago para el
ingreso oportuno en sistema ACEPTA

Otras tareas encomendadas desde la jefatura.

Perfil del cargo (aspectos cognitivos,
experiencia, habilidades, etc.)

Manejo computacional a nivel usuario, excel y Word.
Conocimiento o cursos en Administracién vy/o
almacenamiento de bodega y/o Logistica.

Orientacion al Servicio de las Personas: Disposicidon
permanente a reconocer y satisfacer las necesidades del
usuario interno y externo, de modo efectivo, oportuno y con
respeto.

Capaz de anteponerse a situaciones criticas y buscar solucion.
Conocimiento o experiencia en manejo y almacenamiento de
insumos clinicos y/o medicamentos.

Ordenado y organizado.

Planificacién de su trabajo diario de acuerdo a objetivos y
prioridades.

Responsable con el manejo adecuado de documentacion
administrativa.

Capacidad para trabajar en equipo.

Compromiso con los valores y ética del Hospital.

Duracion Jornada Laboral

44 horas semanales.
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FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Nombre del Cargo:

Técnico en Enfermeria en Nivel Superior de Bodega de
Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Es subrrogado por:

Técnico en Farmacia Unidad de Bodega de Abastecimiento

Objetivo General del Cargo:

Almacenamiento y Distribucién de Bienes o productos a las
Unidades clinicas, de Apoyo y Unidades Administrativas.

Funciones Principales del Cargo:

Recepcion de Insumos:

e Recepcion de todos los articulos clinicos y generales
en la unidad de bodega

e Velar por el correcto traslado de articulos (Empresas
proveedoras, SSMOC, Red Asistencial) resguardando
cadena de frio, foto sensibilidad, esterilidad e
indemnidad del empaque.

Almacenamiento de Insumos

e Cubicacién de material bajo estandares de Calidad
institucionales

e Reposicién de sistema automatizado Carrusel

e Asesoria y orientacion clinica a funcionarios de
Bodega

e Asesoria y orientacién administrativa a funcionarios
de servicios

e Inventarios selectivos

e Andlisis de quiebres y baja rotacion

e Revision de Mermas y Vencimiento

Despacho de Insumos

e Preparacion de pedidos de unidades criticas

e Asesoriay orientacion en preparacion de pedidos

e Asesoriay orientacion en homologacidn de insumos

e Velar por el correcto descuento de articulos en
sistema ERP

e Velar por la correcta firmay recepcién conforme en la
entrega de pedidos.

Perfil del cargo (aspectos cognitivos,
experiencia, habilidades, etc.)

Conocimiento o cursos en Administracién y/o
almacenamiento de bodega y/o Logistica.

Orientacion al Servicio de las Personas: Disposicion
permanente a reconocer y satisfacer las necesidades del
usuario interno y externo, de modo efectivo, oportuno y
con respeto.

Capaz de anteponerse a situaciones criticas y buscar
solucién.

Conocimiento o experiencia en manejo y almacenamiento
de insumos clinicos y/o medicamentos.

Ordenado y organizado.

Planificacién de su trabajo diario de acuerdo a objetivos y
prioridades.

Responsable con el manejo adecuado de documentacion
administrativa.

Capacidad para trabajar en equipo y compromiso con los
valores y ética del Hospital.

Duracion Jornada Laboral

44 horas semanales.
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FélixBulnes

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Nombre del Cargo:

Administrativo de Bodega de Abastecimiento

Lugar de Desempeiio:

Sede Cerro Navia

Subroga a:

Es subrrogado por:

Por otro Administrativo de Unidad de Bodega

Objetivo General del Cargo:

Almacenamiento y Distribucidon de Bienes o productos a las

Unidades clinicas, de Apoyo y Unidades Administrativas.

Funciones Principales del Cargo:

Recepcion y preparacion de las solicitudes de pedidos de
servicios de servicios clinicos, unidades de apoyo y
unidades administrativas

Ejecutar correcto almacenamiento, conservacion de
insumos y existentes y manejo adecuado de fechas de
almacenamiento.

Mantener orden y organizacidn de bienes de la bodega.
Participar activamente en los inventarios selectivos de
bodega e Inventario General anual.

Entregar informacién y buen servicio a clientes interno
(servicios clinicos, unidades de apoyo y unidades
administrativas)

Revision periddica de vencimientos de insumos clinicos y
medicamentos.

Participar en la eliminacion de bienes mermados o
vencidos.

Otras funciones encomendadas por Jefaturas.

Perfil del cargo (aspectos cognitivos,
experiencia, habilidades, etc.)

Manejo computacional a nivel usuario, Excel y Word.
Conocimiento o cursos en Administraciéon vy/o
almacenamiento de bodega y/o Logistica.

Orientacion al Servicio de las Personas: Disposicion
permanente a reconocer y satisfacer las necesidades del
usuario interno y externo, de modo efectivo, oportuno y
con respeto.

Capaz de anteponerse a situaciones criticas y buscar
solucién.

Conocimiento o experiencia en manejo y almacenamiento
de insumos clinicos y/o medicamentos.

Ordenado y organizado.

Planificacién de su trabajo diario de acuerdo a objetivos y
prioridades.

Responsable con el manejo adecuado de documentacion
administrativa.

Capacidad para trabajar en equipo.

Compromiso con los valores y ética del Hospital.

Duracidn Jornada Laboral

44 horas semanales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO

Nombre del cargo Administrativo de Bodega de Farmacos

Lugar de desempeiio Bodega de Farmacos, sede Quinta Normal

Objetivo principal del cargo Ingreso de farmacos a Bodega con registro de facturas y envio a oficina
de partes. Movilizacién de cargas.

Funciones e Recepcién de todos los farmacos que ingresen a la Bodega de
acuerdo a los procedimientos administrativos detallados en el
manual.

e \Velar por la calidad de los farmacos recibidos de acuerdo a los
parametros que se exigen en este manual.

e Ejecuciéon el correcto almacenamiento y conservacion de los
medicamentos, manejando de manera adecuada y preventiva de las
fechas de vencimiento.

e Mantencién orden y organizacién de los farmacos de la bodega.

e Ingreso de guias de despacho y/o facturas al sistema experto y
responsable del resguardo de dichos documentos previo envio a
Oficina de partes.

¢ Manejo y comunicacidn a Encargado de Bodega los stock.

e Participaciéon activa en los inventarios selectivos de bodega e
inventario general.

e Revisidn periddica de vencimientos de medicamentos.

e Participacion en la eliminacidn de farmacos mermados o vencidos.

Otras funciones encomendadas por Jefaturas.

Duracion jornada laboral 44 horas semanales
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